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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE AUDITORÍA A OBRA PÚBLICA 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Conocimientos 
Generales 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA 

DE LOS ESTADOS UNIDOS 

MEXICANOS 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA 

DE LOS ESTADOS UNIDOS 

MEXICANOS 

TÍTULO PRIMERO, CAPÍTULO I DE LOS 

DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTÍAS; 

TÍTULO TERCERO, CAPÍTULO III DEL 

PODER EJECUTIVO; TÍTULO CUARTO; 

TÍTULO SÉPTIMO 

PREVENCIONES GENERALES  

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.

htm 

Conocimientos 

Generales 

1-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

LEY ORGÁNICA DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

FEDERAL 

TÍTULO PRIMERO DE LA ADMINISTRACIÓN 

PUBLICA FEDERAL, CAPÍTULO ÚNICO; 

CAPITULO II DE LA COMPETENCIA DE LAS 

SECRETARÍAS DE ESTADO Y CONSEJERÍA 

JURÍDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Y 

SEGUNDO TRANSITORIO DEL DECRETO 

POR EL QUE SE REFORMAN, ADICIONAN Y 

DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DE 

LA LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA FEDERAL, PUBLICADO EN EL 

DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 2 

DE ENERO DE 2013. CAPITULO II DE LA 

COMPETENCIA DE LAS SECRETARÍAS DE 

ESTADO Y CONSEJERÍA JURÍDICA DEL 

EJECUTIVO FEDERAL 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/loapf.ht

m 

Conocimientos de 

Auditoría 

1-PRESUPUESTO Y 

AUDITORÍA 

LEY FEDERAL DE 

PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA 

TÍTULO PRIMERO, CAPÍTULO I OBJETO Y 

DEFINICIONES DE LA LEY, REGLAS 

GENERALES Y EJECUTORES DEL GASTO; 

TÍTULO SEGUNDO; TÍTULO TERCERO DEL 

EJERCICIO DEL GASTO CAPITULO II DE LA 

COMPETENCIA DE LAS SECRETARÍAS DE 

ESTADO Y CONSEJERÍA JURÍDICA DEL 

EJECUTIVO FEDERAL. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH

_301215.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Conocimientos de 

Auditoría 

2-PRESUPUESTO Y 

AUDITORÍA 

REGLAMENTO DE LA LEY 

FEDERAL DE 

PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA 

 TÍTULO PRIMERO, DISPOSICIONES 

GENERALES, CAPÍTULO II, DE LAS REGLAS 

GENERALES Y DE LOS EJECUTORES DEL 

GASTO, SECCIÓN II, DE LOS SISTEMAS 

ELECTRÓNICOS; TÍTULO SÉPTIMO, DE LA 

INFORMACIÓN, TRANSPARENCIA Y 

EVALUACIÓN, SECCIÓN II, DEL SISTEMA 

INTEGRAL DE INFORMACIÓN DE LOS 

INGRESOS Y GASTO PÚBLICO, CAPÍTULO 

III, DE LAS AUDITORÍAS. 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/118

643/REGLAMENTO_DE_L

A_LEY_FEDERAL_DE_P

RESUPUESTO_Y_RESP

ONSABILIDAD_HACEND

ARIA.pdf 

Conocimientos de 

Obra Pública 

1-OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS 

RELACIONADOS 

LEY DE OBRAS PUBLICAS 

Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS 

MISMAS  

TÍTULO PRIMERO,CAPÍTULO I 

DISPOSICIONES GENERALES; TÍTULO 

SEGUNDO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE 

CONTRATACION; TÍTULO TERCERO DE 

LOS CONTRATOS, CAPÍTULO II DE LAS 

EXCEPCIONES A LA LICITACIÓN PÚBLICA; 

CAPÍTULO IV DE LA EJECUCIÓN; CAPÍTULO 

X DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON 

LAS OBRAS PÚBLICAS; TÍTULO QUINTO. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/56_130

116.pdf 

Conocimientos de 

Obra Pública 

2-OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS 

RELACIONADOS 

REGLAMENTO DE LA LEY 

DE OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS 

MISMAS 

TÍTULO PRIMERO DISPOSICIONES 

GENERALES, CAPÍTULOS PRIMERO Y 

SEGUNDO DISPOSICIONES GENERALES, 

CAPÍTULO II DEL COMITÉ; CAPÍTULO II DE 

LAS EXCEPCIONES A LA LICITACIÓN 

PÚBLICA; CAPÍTULO IV DE LA EJECUCIÓN, 

SECCIÓN II DE LA BITÁCORA, SECCIÓN IX 

DEL FINIQUITO Y TERMINACIÓN DEL 

CONTRATO; CAPÍTULO X DE LOS 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS 

OBRAS PÚBLICAS, SECCIÓN I 

GENERALIDADES; TÍTULO SEGUNDO, 

CAPITULO CUARTO Y SEXTO 

http://www.normateca.gob.

mx/Archivos/50_D_2464_2

8-07-2010.pdf 

Conocimientos 

Generales 

2-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

LEY FEDERAL DE 

DERECHOS  

CAPÍTULO XII SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA, SECCIÓN SEGUNDA INSPECCIÓN 

Y VIGILANCIA  

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/lfd.htm 

Atribuciones 3-SECRETARÍA DE LA 
REGLAMENTO INTERIOR 

DE LA SECRETARÍA DE LA 

CAPÍTULO I DE LA COMPETENCIA Y 

ORGANIZACIÓN DE LA SECRETARÍA; 

https://www.gob.mx/sfp/do

cumentos/reglamento-
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

FUNCIÓN PÚBLICA FUNCIÓN PÚBLICA CAPÍTULO II DE LAS FACULTADES DEL 

SECRETARIO; CAPÍTULO III DE LAS 

FACULTADES DE LOS SUBSECRETARIOS; 

CAPÍTULO V DE LAS FACULTADES DEL 

COORDINADOR GENERAL DE ÓRGANOS 

DE VIGILANCIA Y CONTROL Y DE LOS 

TITULARES DE LAS UNIDADES 

interior-de-la-sfp 

Auditoría Pública 
4-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

ACUERDO POR EL QUE SE 

ESTABLECEN LAS 

DISPOSICIONES 

GENERALES PARA LA 

REALIZACIÓN DE 

AUDITORÍAS, REVISIONES 

Y VISITAS DE INSPECCIÓN. 

ACUERDO PRIMERO AL DÉCIMO SEXTO  

http://www.normateca.gob.

mx/Archivos/50_D_2744_0

2-08-2011.pdf 

Auditoría Pública 
5-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

BOLETIN B NORMAS 

GENERALES DE 

AUDITORIA PUBLICA 

TODO EL BOLETÍN 

http://ni.funcionpublica.gob

.mx/includes/incDescargar

Archivo.php?o=13_DI_167

_2013-06-06.pdf 

Auditoría Pública 
6-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

LEY GENERAL DE 

RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

LIBRO PRIMERO; TÍTULOS PRIMERO, 

SEGUNDO, TERCERO Y CUARTO. LIBRO 

SEGUNDO TÍTULOS PRIMERO Y SEGUNDO 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.

pdf 

Conocimientos 

Generales 

7-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

LEY GENERAL DEL 

SISTEMA NACIONAL 

ANTICORRUPCIÓN  

TÍTULO PRIMERO, DISPOSICIONES 

GENERALES; TÍTULO SEGUNDO, DEL 

SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCIÓN, 

CAPÍTULOS I Y II  DEL OBJETO DEL 

SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION; 

CAPÍTULO II DEL COMITÉ COORDINADOR; 

CAPÍTULO IV DE LA SECRETARÍA 

EJECUTIVA DEL SISTEMA NACIONAL 

ANTICORRUPCIÓN; TÍTULO TERCERO DEL 

SISTEMA NACIONAL DE FISCALIZACIÓN. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGSNA

.pdf 

Conocimientos 

Generales 

8-SECRETARÍA DE LA 

FUNCIÓN PÚBLICA 

ACUERDO POR EL QUE SE 

MODIFICA EL DIVERSO 

POR EL QUE SE 

ESTABLECEN LAS 

ACUERDO; ARTÍCULO TERCERO 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/157

288/Acuerdo_Auditor_as__

Revisiones_y_Visitas_de_I
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

DISPOSICIONES 

GENERALES PARA LA 

REALIZACIÓN DE 

AUDITORÍAS, REVISIONES 

Y VISITAS DE INSPECCIÓN. 

nspecci_n.pdf 

Conocimientos de 

Obra Pública 

3-OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS 

RELACIONADOS 

ACUERDO por el que se 

expide el Manual 

Administrativo de 

Aplicación General en 

Materia de Obras Públicas 

y Servicios Relacionados 

con las Mismas.  

4. MACROPROCESO DE OBRAS 

PÚBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LAS MISMAS, 4.3 

EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 

http://www.funcionpublica.

gob.mx/unaopspf/doctos/o

bpub/mopag_2016-02-

03.pdf 

Conocimientos de 

Obra Pública 

4-OBRAS PÚBLICAS Y 

SERVICIOS 

RELACIONADOS 

ACUERDO por el que se 

establecen los 

lineamientos para regular 

el uso del programa 

informático para la 

elaboración, control y 

seguimiento de la bitácora 

de obra pública por 

medios remotos de 

comunicación electrónica.  

ACUERDO PRIMERO al DÉCIMO SEXTO  

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5109098

&fecha=09/09/2009 

Conocimientos 

Generales 

SISTEMA NACIONAL 

ANTICORRUPCIÓN 

LEY GENERAL DEL 

SISTEMA NACIONAL 

ANTICORRUPCIÓN 

TÍTULO SEGUNDO DEL SISTEMA 

NACIONAL ANTICORRUPCION; TÍTULO 

TERCERO, DEL SISTEMA NACIONAL 

DE FISCALIZACIÓN, CAPÍTULO ÚNICO. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/lgsna.ht

m 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos sobre 

la Administración 

Pública Federal, la 

podrá consultar en la 

dirección electrónica 

Conocimientos sobre la 

APF 

Guía "Conocimientos 

sobre la APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

citada a continuación. 

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para 

las evaluaciones de 

Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos 

e Información Relevante 

de la dirección electrónica 

citada a continuación. 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp

# 
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE CONTROL Y SEGUIMIENTO 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

CONOCIMIENTOS 
GENERALES 

1-SERVIDORES 

PÚBLICOS 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS 

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 

TÍTULO PRIMERO, CAPÍTULO I DE LOS 

DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTÍAS; 

TÍTULO TERCERO,  CAPÍTULO II DEL PODER 

LEGISLATIVO, CAPÍTULO III DEL PODER 

EJECUTIVO; Título Cuarto 

De las Responsabilidades de los Servidores Públicos, 

Particulares Vinculados con Faltas 

Administrativas Graves o Hechos de Corrupción, y 

Patrimonial del Estado; TÍTULO SÉPTIMO 

PREVENCIONES GENERALES. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/1_150

917.pdf 

CONOCIMIENTOS 

GENERALES 

2-SERVIDORES 

PÚBLICOS 

LEY GENERAL DE 

RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

LIBRO PRIMERO DISPOSICIONES SUSTANTIVAS, 

TÍTULO PRIMERO, CAPÍTULO I OBJETO, ÁMBITO 

DE APLICACIÓN Y SUJETOS DE LA LEY AL 

CAPÍTULO II PRINCIPIOS Y DIRECTRICES QUE 

RIGEN LA ACTUACIÓN DE LOS SERVIDORES 

PÚBLICO; Capítulo II 

Principios y directrices que rigen la actuación de los 

Servidores Públicos 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.

pdf 

CONOCIMIENTOS 

GENERALES 

3-SERVIDORES 

PÚBLICOS 

ACUERDO que tiene por objeto 

emitir el Código de Ética de los 

servidores públicos del Gobierno 

Federal, las Reglas de Integridad 

para el ejercicio de la función 

pública, y los Lineamientos 

generales para propiciar la integridad 

de los servidores públicos y para 

implementar acciones permanentes 

que favorezcan su comportamiento 

ético, a través de los Comités de 

Ética y de Prevención de Conflictos 

CAPÍTULO I a CAPÍTULO III 

http://dof.gob.mx/nota_to_

doc.php?codnota=540456

8 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

de Interés. 

CONOCIMIENTOS 

GENERALES 

1-SECRETARÍA 

DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA 

LEY ORGÁNICA DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

FEDERAL 

TITULO SEGUNDO DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA CENTRALIZADA, CAPITULO I DE LAS 

SECRETARÍAS DE ESTADO AL CAPITULO II DE LA 

COMPETENCIA DE LAS SECRETARÍAS DE 

ESTADO Y CONSEJERÍA JURÍDICA DEL 

EJECUTIVO FEDERAL 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/153_2

40418.pdf 

CONOCIMIENTOS 

GENERALES 

2-SECRETARÍA 

DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA 

REGLAMENTO INTERIOR DE LA 

SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA 

CAPÍTULO I DE LA COMPETENCIA Y 

ORGANIZACIÓN DE LA SECRETARÍA; CAPÍTULO II 

DE LAS FACULTADES DEL SECRETARIO; 

CAPÍTULO III DE LAS FACULTADES DE LOS 

SUBSECRETARIOS; CAPÍTULO V DE LAS 

FACULTADES DEL COORDINADOR GENERAL DE 

ÓRGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL Y DE LOS 

TITULARES DE LAS UNIDADES; CAPÍTULO VIII 

De los Delegados, Subdelegados, Comisarios 

Públicos, Titulares de los Órganos Internos de Control 

y de sus respectivas Áreas de Responsabilidades, 

Auditoría y Quejas y Unidades de Responsabilidades; 

CAPÍTULO IX De la Suplencia de los Servidores 

Públicos de la Secretaría 

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5490821

&fecha=19/07/2017 

CONOCIMIENTOS 

GENERALES 

3-SECRETARÍA 

DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA 

LEY GENERAL DEL SISTEMA 

NACIONAL ANTICORRUPCIÓN 

TÍTULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES 

Capítulo I Objeto de la Ley Capítulo II 

Principios que rigen el servicio público; TÍTULO 

TERCERO DEL SISTEMA NACIONAL DE 

FISCALIZACIÓN Capítulo Único 

De su integración y funcionamiento 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGSN

A.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

1-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO 

Y RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA 

CAPÍTULO I OBJETO Y DEFINICIONES DE LA LEY, 

REGLAS GENERALES Y EJECUTORES DEL 

GASTO; CAPITULO II DE LA COMPETENCIA DE 

LAS SECRETARÍAS DE ESTADO Y CONSEJERÍA 

JURÍDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFPR

H_301215.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

2-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

LEY DE FISCALIZACIÓN Y 

RENDICIÓN DE CUENTAS DE LA 

FEDERACIÓN 

TÍTULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES 

CAPÍTULO ÚNICO AL CAPÍTULO V DE LA 

CONCLUSIÓN DE LA REVISIÓN DE LA CUENTA 

PÚBLICA 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF

.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

3-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

REGLAMENTO DE LA LEY 

FEDERAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA 

CAPÍTULO III DE LAS AUDITORÍAS 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/regley/Reg

_LFPRH_300316.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

4-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

LINEAMIENTOS GENERALES 

PARA LA FORMULACIÓN DE LOS 

PAT DE LOS OIC Y DE LAS UR 

2018 

Todo el documento. 

http://funcionpublica.gob.

mx/web/docs/Planes_Anu

ales_de_Trabajo_de_los_

OIC_y_UnidadesDeRespo

nsabilidadesEnLasEmpres

asProductivasDelEstado2

018/Lineamientos_PAT_O

IC-UR_2018_F.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

5-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

DISPOSICIONES GENERALES 

PARA LA REALIZACIÓN DE 

AUDITORÍAS, REVISIONES Y 

VISITAS DE INSPECCIÓN. 

ACUERDO PRIMERO AL DÉCIMO SEXTO  

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5502100

&fecha=23/10/2017 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

6-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

LINEAMIENTOS  GENERALES  

PARA  LA  ELABORACIÓN  Y  

PRESENTACIÓN  DE   

LOS INFORMES Y REPORTES DEL 

SISTEMA DE INFORMACIÓN 

PERIÓDICA 

I.  Presentación al VII.  Informes y Reportes del 

Sistema de Información Periódica 

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=4937965

&fecha=21/11/2006 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

7-FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

CONVENIO DE COOPERACIÓN 

TÉCNICA E INTERCAMBIO DE 

INFORMACIÓN QUE CELEBRAN 

LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA Y LA AUDITORÍA 

SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

Todo el documento. 

https://www.asf.gob.mx/up

loads/52_Convenios_con_

otros_entes/C_SFP.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 
8-

FISCALIZACIÓN 

ANEXO TÉCNICO DEL 

CONVENIO DE COOPERACIÓN 

TÉCNICA E INTERCAMBIO DE 

Todo el documento. 
http://2006-

2012.funcionpublica.gob.

mx/images/doctos/ACERC
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Y AUDITORÍA INFORMACIÓN QUE 

CELEBRAN LA SECRETARÍA Y 

LA AUDITORÍA, DE ACUERDO 

A LO PREVISTO EN LA 

CLÁUSULA NOVENA DE 

DICHO INSTRUMENTO 

A/SCAGP/servicios_que_

proporciona/Anexo_tecnic

o_convenio_ASF-SFP.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

9-

FISCALIZACIÓN 

Y AUDITORÍA 

BOLETIN B NORMAS 

GENERALES DE AUDITORIA 

PUBLICA  

Todo el documento. 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/364

94/normas_generales_de_

auditoria_publica_boletin_

b.pdf 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

DONATIVOS EN 

EFECTIVO 

ACUERDO por el que se 

establece el Registro Único de 

los Beneficiarios de Donativos en 

Dinero otorgados por la 

Federación, y las disposiciones 

generales que deberán observar 

las dependencias y entidades de 

la Administración Pública Federal 

para su integración y 

actualización. 

DISPOSICIÓN PRIMERA A DÉCIMA PRIMERA 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=547

6647&fecha=16/03/2017 

SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACIÓN 

COMUNICACIÓ

N SOCIAL 

ACUERDO por el que se 

establecen los Lineamientos 

generales para las campañas de 

comunicación social de las 

dependencias y entidades de la 

Administración Pública Federal 

para el ejercicio fiscal 2018 

CAPÍTULO I DISPOSICIONES GENERALES a  

CAPÍTULO XV COMPETENCIA 

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5509496

&fecha=29/12/2017 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos sobre 

la Administración 

Pública Federal, la 

Conocimientos 

sobre la APF 

Guía "Conocimientos sobre la 

APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-
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podrá consultar en la 

dirección electrónica 

citada a continuación. 

federal  

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio 

para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en Documentos 

e Información Relevante de la 

dirección electrónica citada a 

continuación. 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp

# 
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

DIRECTOR(A) DE PRESUPUESTO 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Secretaría de la Función 
Pública 

Atribuciones de la 

Dirección 

General de 

Programación y 

Presupuesto 

Reglamento Interior de la Secretaría 

de la Función Pública 
ARTICULO 91 

http://diariooficial.gob.mx/n

ota_detalle.php?codigo=5

490821&fecha=19/07/201

7 

Secretaría de la Función 

Pública 
Funciones 

Manual de Organización General de 

la Secretará de la Función Pública 

Dirección General de Programación y 

Presupuesto 

http://diariooficial.gob.mx/n

ota_detalle.php?codigo=5

483605&fecha=19/05/201

7 

Administración Pública 

Federal 

1.- 

Presupuestación 

Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos 
Título Tercero, Capítulo II, Sección III 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/1_150

917.pdf 

Administración 

Pública 

Federal 

2.- 

Presupuestación 

Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria 

Título Primero, Capítulos I y II; 

Título Segundo, Capítulos I y II; 

Título Tercero, Capítulos I, II, III y IV; 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFPR

H_301215.pdf 

Administración 

Pública 

Federal 

3.- 

Presupuestación 

Reglamento de la Ley Federal de 

Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

Título Primero, Capítulos I y II Secciones I y II; 

Título Segundo, Capítulos I y II; 

Título Cuarto, Capítulo I, Secciones I, III, IV y V; 

Capítulo II, Sección I; Capítulo III, Secciones I, 

III, IV y V; Capítulo IV, Secciones I y II; Capítulo 

V, Sección I; Capítulo VII, Capítulo IX, 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/regley/Reg

_LFPRH_300316.pdf 
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Secciones I, I,III, V, y VII, Capítulo X, 

Secciones I y II. 

Administración 

Pública 

Federal 

4.- 

Presupuestación 

Decreto del Presupuesto de Egresos 

de la Federación para el ejercicio 

fiscal 2018 

Título Primero, Capítulos I y II; 

Título Tercero, Capítulo I, II,  y III; 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2

018_291117.pdf 

Administración 

Pública 

Federal 

5.- 

Presupuestación 

Presupuesto de Egresos de la 

Federación Ejercicio Fiscal 

2018_TOMOS 

ANEXOS 
http://www.pef.hacienda.g

ob.mx/es/PEF2018 

Administración 

Pública 

Federal 

6.- 

Presupuestación 

Lineamientos para la integración del 

Presupuesto de Egresos de la Federación 

para el ejercicio fiscal 2018, elaboración y 

autorización de sus calendarios de 

presupuesto, carga de los calendarios de 

los anexos transversales, actualizaciones 

de las matrices de indicadores para 

resultados y modificaciones de sus metas 

Todos los apartados del documento 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/276

347/Lineamientos_para_la

_Integracion_del_PEF_20

18_y_sus_Calendarios.pdf 

Administración 

Pública 

Federal 

7.- 

Presupuestación 

Lineamientos para el proceso de 

programación y presupuestación para 

le ejercicio fiscal 2018 

Todos los apartados del documento 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/231

538/Oficio_307-A-

1809_Lineamientos_para_

el_proceso_de_p_y_p_20

18.pdf 

Administración Pública 

Federal 

8.- 

Presupuestación 

Manual de Programación y 

Presupuesto para el ejercicio fiscal 

2018 

Todos los apartados del documento 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/247

144/Manual_de_Programa

cion_y_Presupuesto_2018

.pdf 

Administración 

Pública 

Federal 

9.- 

Presupuestación 

Manual Administrativo 

de Aplicación General en Materia de 

Recursos Financieros 

PROCESO “CONTROL Y EJERCICIO DEL 

GASTO PUBLICO”; 

Subprocesos 6.4., 6.5., 6.6., 6.7., 6.8., 6.9, 

6.10., 6.14., 6.15., 6.16. y 6.18. 

https://www.gob.mx/fnd/do

cumentos/manual-

administrativo-de-

aplicacion-general-en-

materia-de-recursos-



 CONVOCATORIA 0323 

14 
 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

financieros 

Administración 

Pública 

Federal 

10.- 

Presupuestación 
Clasificador por Objeto del Gasto Todos los apartados del documento 

https://www.gob.mx/shcp/

documentos/clasificador-

por-objeto-del-gasto-para-

la-administracion-publica-

federal 

Administración 

Pública 

Federal 

11.- Ejercicio 

Presupuestal 

DISPOSICIONES Generales a las que 

deberán sujetarse las dependencias y 

entidades de la Administración Pública 

Federal para su incorporación al Programa 

de Cadenas Productivas de Nacional 

Financiera, S.N.C., Institución de Banca de 

Desarrollo 

Todos los apartados del documento 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=496

4251&fecha=28/02/2007 

Administración 

Pública 

Federal 

12.- Ejercicio 

Presupuestal 

MODIFICACIONES a las Disposiciones 

Generales a las que deberán sujetarse 

las dependencias y entidades de la 

Administración Pública Federal para su 

incorporación al Programa de Cadenas 

Productivas de Nacional 

Financiera, S.N.C., Institución de 

Banca de Desarrollo.  

Todos los apartados del documento 

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5148163

&fecha=25/06/2010 

Administración 

Pública 

Federal 

13.- Ejercicio 

Presupuestal 

Guía de las Solicitudes Plurianuales en 

el Módulo de Administración y 

Seguimiento de Compromisos 

Plurianuales (MASCP) 

Todos los apartados del documento 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/292

40/guia_MASCP.pdf 

Administración 

Pública 

Federal 

14.- Ejercicio 

Presupuestal 

ACUERDO por el que se establecen 

los lineamientos relativos al 

funcionamiento, organización y 

requerimientos de operación del 

Sistema Integral de Administración 

Financiera Federal. 

Todos los apartados del documento 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=734

871&fecha=30/04/2002 

Administración 15.- Ejercicio LINEAMIENTOS por los que se Todos los apartados del documento http://www.dof.gob.mx/not
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Pública 

Federal 

Presupuestal establecen medidas de austeridad en el 

gasto de operación en las 

dependencias y entidades de la 

Administración Pública Federal. 

a_detalle.php?codigo=542

6426&fecha=22/02/2016 

Administración 

Pública 

Federal 

16.- Ejercicio 

Presupuestal 

OFICIO Circular por el que se 

establecen los procedimientos para el 

informe, dictamen, notificación o 

constancia de registro de los ingresos 

excedentes obtenidos durante el 

ejercicio por las dependencias y 

entidades de la Administración Pública 

Federal, así como por los poderes 

Legislativo y Judicial y los órganos 

constitucionalmente autónomos. 

Todos los apartados del documento 

http://www.dof.gob.mx/not

a_to_doc.php?codnota=54

28704 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos sobre 

la Administración 

Pública Federal, la 

podrá consultar en la 

dirección electrónica 

citada a continuación. 

Conocimientos 

sobre la APF 
Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

DIRECTOR DE INCONFORMIDADES E 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho y legislación 
nacional. 

Marco 

Constitucional. 

Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos. 

Título Cuarto artículos 108 al 114 y Título 

Séptimo artículos 124 a 134. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/1_150

917.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

1-Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales. 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público. 

Título Primero, Capítulo Único, artículos 1 a 22, 

Título Segundo, Capítulo Primero, Capítulo 

único, artículos 26 a 27, Capítulo Segundo, 

artículos 28 a 39, Capítulo Tercero, artículos 40 

a 49 y Título Sexto, Capítulo Primero artículos 

65 a 76. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/14_10

1114.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

2-Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales. 

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público. 

Título Primero, Capítulo Primero artículos 1 a 

18, Título Tercero, Capítulo Único, artículos 80 

a 103 y Título Quinto, Capítulo Único, artículos 

109 a 115, Título Sexto, Capitulo Primero  

Artículo 116 al 125. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/regley/Reg

_LAASSP.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

3-Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales. 

Ley de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas. 

Título Primero, Capítulo Único, artículos 1 a 26, 

Título Tercero, Capítulo Primero artículos 45 a 

51, Título Sexto, Capítulo Único, artículos 77 a 

82 y Título Séptimo, Capítulo Primero, artículos 

83 a 94. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/56_13

0116.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

4-Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales. 

Reglamento de la Ley de Obras Públicas y 

Servicios Relacionados con las Mismas. 

Título Segundo, Capítulo Primero, Sección VI, 

artículo 69 a 72, Título Quinto, Capítulo Único, 

artículos 267 a 273, Título Sexto, Capítulo 

Primero, artículos 274 a 283. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/regley/Reg

_LOPSRM.pdf 
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Derecho y legislación 

nacional. 

1-Organización y 

funcionamiento. 

Ley Orgánica de la Administración Pública 

Federal. 

Título Primero, Capítulo Único, artículos 1 a 9, 

Título Segundo Capítulo I, artículos 10 a 25 y 

Capítulo Segundo, artículos 26 a 44.  

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/loapf.ht

m 

Derecho y legislación 

nacional. 

El procedimiento 

administrativo. 

Ley Federal de Procedimiento 

Administrativo. 

Título Tercero, Capítulo Sexto artículos 35 a 

39, Capítulo Noveno, artículos 46 a 56 y Título 

Cuarto, Capítulo Único, artículos 70 a 80. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/lfpa.ht

m 

Derecho y legislación 

nacional. 

2-Obligaciones de 

transparencia. 

Ley General de Transparencia y Acceso a 

la Información Pública. 

Artículos Título Sexto, Capítulo I, artículos 100 

a 112 y Capítulo II, artículos 113 a 115. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

3-Obligaciones de 

transparencia. 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 
Título Cuarto, Capítulo II, artículos 110 a 112. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAI

P_270117.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Régimen de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Ley General de Responsabilidades 

Administrativas. 

Libro Primero, Título Primero, Capítulo I, 

artículos  1 a 5, Capítulo II, artículos 6 a 7, 

Título II, Capítulo III, Sección Segunda, artículo 

32, Sección Cuarta, artículo 43, Título Tercero, 

Capítulo II, artículos 51 a 64 y Título Segundo, 

Capítulo II, artículo 208. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.

pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales. 

Ley de Asociaciones Público Privadas. Capítulo Undécimo, artículos 128 a 133. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LAPP_

210416.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Derecho 

constitucional. 

Ley de Amparo Reglamentaria de los 

artículos 103 y 107 de la Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

Capítulo XI, Sección Primera, artículos 81 a 96, 

Sección Segunda, artículos 97 a 103  y Sección 

Tercera, artículos 104 a 106. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp_

190118.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Combate a la 

corrupción. 

Ley General del Sistema Nacional 

Anticorrupción. 

Título Segundo, Capítulo II, artículos 8 a 14 y 

Título Cuarto, Capítulo Único, artículos 48 a 56. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGSN

A.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Derecho 

procesal. 

Código Federal de Procedimientos 

Civiles. 

Título Segundo, Capítulo II, artículos 39 a 

42. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Derecho común, 

las obligaciones. 
Código Civil Federal. Disposiciones preliminares, artículos 1 a 

21 y Libro Cuarto, Primera Parte, Título 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/2_090
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Primero, Capítulo I, Del Objeto y del 

Motivo o Fin de los Contratos, artículos 

1824 a 1831. 

318.pdf 

Derecho y legislación 

nacional. 

Marco 

Reglamentario. 

Reglamento Interior de la Secretaría de 

la Función Pública. 

Capítulo I, artículos 1 a 5, Capítulo II, 

artículos 6 a 7, Capítulo III, artículos 8 a 

11, Capítulo V, artículos 13 a 57, Capítulo 

VI, artículos 58 a 64, Capítulo VII, artículos 

65 a 94 y Capítulo VIII, artículos 95 a 101. 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/244

079/RI_SFP_19072017.pd

f 

Derecho y legislación 

nacional. 

Organización y 

funcionamiento. 

Reglamento de la Ley Federal de las 

Entidades Paraestatales. 
Capítulo II, artículos 5 a 13. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/regley/Reg

_LFEP.pdf 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos sobre 

la Administración 

Pública Federal, la 

podrá consultar en la 

dirección electrónica 

citada a continuación. 

Conocimientos 

sobre la APF 
Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio 

para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos e Información 

Relevante de la dirección electrónica 

citada a continuación. 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp

# 
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

ANALISTA ADMINISTRATIVO(A) DE CONTROL 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Conocimientos Generales 
en Materia de la APF 

Conocimientos Generales 

en Materia de la APF 

Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos 
Articulo 134 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/1_150

917.pdf 

Normatividad 

De las Facultades de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Reglamento interior de la Secretaría de 

la Función Pública 

Capítulo I. De la Competencia y 

Organización de la Secretaría  

Capítulo IV. De las Facultades del 

Oficial Mayor Art. 12 

Capítulo VII, De las Direcciones 

Generales, Art. 93 

https://www.gob.mx/sfp/do

cumentos/reglamento-

interior-de-la-sfp 

Normatividad 
1-Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

ACUERDO por el que se establecen las 

disposiciones en Materia de Recursos 

Materiales y Servicios Generales.  

TITULO SEGUNDO, CAPITULO I 

PLANEACIÓN, CAPITULO II 

SERVICIOS GENERALES,  

CAPITULO V ADMINISTRACIÓN DE 

ACTIVOS DEL PARQUE 

VEHICULAR,  CAPITULO VI 

INMUEBLES, Sección I Mantenimiento 

y Conservación de Infraestructura 

Inmobiliaria, CAPÍTULO XXI 

ALMACENES 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=515

2150&fecha=16/07/2010 



 CONVOCATORIA 0323 

20 
 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Normatividad 
2-Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

Manual Administrativo de Aplicación 

General en Materia de Recursos 

Materiales y Servicios Generales 

5.2. SERVICIOS GENERALES 

del numeral 5.2.1 al 5.2.24 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=515

2150&fecha=16/07/2010 

Conocimientos generales 

sobre contrataciones 
Contrataciones  

Ley de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas 

DE LAS INFRACCIONES Y 

SANCIONES 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/56_13

0116.pdf 

Conocimientos generales 

sobre adquisiciones y 

contrataciones 

Adquisiciones y 

Contrataciones 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios 
Articulo 17, Artículos del 26 al 36. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/14_10

1114.pdf 

Conocimientos sobre 

Políticas, Bases y 

Lineamientos para la 

Administración de las 

Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios, Aplicables en 

la SFP 

Términos, condiciones y 

procedimiento a efecto de 

aplicar las penas 

convencionales y 

deducciones 

Políticas, Bases y Lineamientos en 

Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios de la 

Secretaría de la Función Pública. 

IV. Descripción de las políticas V. 

Bases y Lineamientos 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=524

1416&fecha=29/03/2012 

Información y 

Documentación 
Archivos 

Ley Federal de Archivos (publicado en 

Diario Oficial el 23 de enero de 2012 

Titulo Primero, Capitulo único 

Título Segundo, Capitulo De la 

Organización de los Archivos y 

Capitulo de la Administración de los 

Archivos 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFA_1

90118.pdf 

Ortografía  1-Redacción y Ortografía  Ortografía Documento Completo  
http://csh.izt.uam.mx/ortog

rafia/ortografia/ 

Redacción  2-Redacción y Ortografía  
Manual de Redacción, Profesor Enrique 

Ramírez Capello, 2008. 
Documento Completo  http://www.usmp.edu.pe/re

cursoshumanos/pdf/manu
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al_redaccion.pdf 

Normatividad  Normatividad 
Clasificador por objeto del gasto para la 

administración pública federal. 
Partida 3500 y conceptos 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/255

200/Clasificador_por_Obje

to_del_Gasto_de_la_Admi

nistracion_Publica_Federa

l.pdf 

Normatividad 

Conocimientos Generales, 

Obligaciones de 

Transparencia, Información 

Clasificada 

Ley Federal de Transparencia y Acceso 

a la Información Pública. 

Título Segundo, Capítulo III                                                                                                                   

Título Tercero, Capítulo II                                                                                                              

Título Cuarto, Capítulo I y  III                                

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAI

P_270117.pdf 

La guía de referencia en 

materia de 

Conocimientos sobre la 

Administración Pública 

Federal, la podrá 

consultar en la dirección 

electrónica citada a 

continuación. 

Conocimientos sobre la 

APF 
Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en Documentos e 

Información Relevante de la 

dirección electrónica citada a 

continuación. 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp

# 
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

ANALISTA ADMINISTRATIVO(A) DE TELEFONÍA 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Conocimientos Generales 
en Materia de la APF 

Conocimientos Generales 

en Materia de la APF 

Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos 
Artículo 134, art. 8 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/1_150

917.pdf 

Normatividad 

De la Competencia y 

Organización de la 

Secretaría   

Reglamento interior de la Secretaría de 

la Función Pública 

Capítulo I. De la Competencia y 

Organización de la Secretaría  

Capítulo IV. De las Facultades del 

Oficial Mayor 

Capítulo VII, De las Direcciones 

Generales, Art. 93 

https://www.gob.mx/sfp/do

cumentos/reglamento-

interior-de-la-sfp 

Conocimientos Generales 

en Materia de la APF 
Control de gasto "Telefonía" 

LINEAMIENTOS por los que se 

establecen medidas de austeridad en el 

gasto de operación en las dependencias 

y entidades de la Administración Pública 

Federal 

"Disposiciones Específicas" 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=542

6426&fecha=22/02/2016 

Normatividad 
1-Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

ACUERDO por el que se establecen las 

disposiciones en Materia de Recursos 

Materiales y Servicios Generales.  

TITULO SEGUNDO, CAPITULO I 

PLANEACIÓN, CAPITULO II 

SERVICIOS GENERALES,  

CAPITULO V ADMINISTRACIÓN DE 

ACTIVOS DEL PARQUE 

VEHICULAR,  CAPITULO VI 

INMUEBLES, Sección I Mantenimiento 

y Conservación de Infraestructura 

Inmobiliaria, CAPÍTULO XXI 

ALMACENES 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=515

2150&fecha=16/07/2010 

Normatividad 
2-Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

Manual Administrativo de Aplicación 

General en Materia de Recursos 

Materiales y Servicios Generales 

5.2. SERVICIOS GENERALES del 

numeral 5.2.1 al 5.2.24 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=515

2150&fecha=16/07/2010 
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Normatividad Contrataciones  
Ley de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas 

DE LAS INFRACCIONES Y 

SANCIONES 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/56_13

0116.pdf 

Conocimientos sobre 

Políticas, Bases y 

Lineamientos para la 

Administración de las 

Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios, Aplicables en 

la SFP 

Términos, condiciones y 

procedimiento a efecto de 

aplicar las penas 

convencionales y 

deducciones 

Políticas, Bases y Lineamientos en 

Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios de la 

Secretaría de la Función Pública. 

IV. Descripción de las políticas V. 

Bases y Lineamientos 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=524

1416&fecha=29/03/2012 

Información y 

Documentación 
Archivos 

Ley Federal de Archivos (publicado en 

Diario Oficial el 23 de enero de 2012 

Titulo Primero, Capitulo único 

Titulo Segundo, Capitulo De la 

Organización de los Archivos y 

Capitulo de la Administración de los 

Archivos 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/lfa.htm 

Normatividad 

Ordenamiento Genérico, 

Homogéneo y Coherente de 

los Recursos Humanos, 

Materiales, Tecnológicos y 

Financieros 

Clasificador por objeto del gasto para la 

administración pública federal. 

Partida y Conceptos 3100 Servicios 

Básicos 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/255

200/Clasificador_por_Obje

to_del_Gasto_de_la_Admi

nistracion_Publica_Federa

l.pdf 

Ortografía  1-Redacción y Ortografía  Ortografía Documento Completo  
http://csh.izt.uam.mx/ortog

rafia/ortografia/ 

Redacción  2-Redacción y Ortografía  
Manual de Redacción, Profesor Enrique 

Ramírez Capello, 2008. 
Documento Completo  

http://www.usmp.edu.pe/re

cursoshumanos/pdf/manu

al_redaccion.pdf 

Normatividad 

Conocimientos Generales, 

Obligaciones de 

Transparencia, Información 

Clasificada 

Ley Federal de Transparencia y Acceso 

a la Información Pública. 

Título Segundo, Capítulo III                                                                                                                   

Título Tercero, Capítulo II                                                                                                              

Título Cuarto, Capítulo I y  III                                

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAI

P_270117.pdf 
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La guía de referencia en 

materia de 

Conocimientos sobre la 

Administración Pública 

Federal, la podrá 

consultar en la dirección 

electrónica citada a 

continuación. 

Conocimientos sobre la 

APF 
Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en Documentos e 

Información Relevante de la 

dirección electrónica citada a 

continuación. 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp

# 

 

 


