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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

DIRECTOR(A) DE PLANEACIÓN ARCHIVO E INVENTARIOS 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Normatividad 

De la Competencia y 

Organización de la 

Secretaría   

Reglamento interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo IV 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/244

079/RI_SFP_19072017.pdf 

Normatividad 

Dirección General de 

Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

Reglamento interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo VII, De las Direcciones 

Generales, Art. 93 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/244

079/RI_SFP_19072017.pdf 

Conocimientos Generales en 

Materia de Contrataciones 
1-Adquisiciones  

Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del 

Sector Público  

Titulo Primero, Capítulo Único. 

Título Tercero 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/14_101

114.pdf 

Conocimientos Generales en 

Materia de Contrataciones 
2-Adquisiciones  

Reglamento de la Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos 

y Servicios del Sector Público 

Titulo Segundo, Capítulo  

Primero 

Título Tercero, Capítulo Único 

Título Quinto, Capítulo Único 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/118

225/REGLAMENTO__DE_

LAASSP.pdf 

Conocimientos Generales en 

Materia de Contrataciones 
3-Adquisiciones  

Ley de Obras Públicas y 

Servicios Relacionados con las 

Mismas 

Título Primero, Capítulo Único.  

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/56_130

116.pdf 

Conocimientos Generales en 

Materia de Contrataciones 
4-Adquisiciones  

Reglamento de la Ley de Obras 

Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas 

Título Segundo, Capítulo 

Tercero   

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/118

472/REGLAMENTO_DE_L
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

A_LOPSRM.pdf 

Conocimientos Generales en 

Materia de Contrataciones 
Contrataciones 

Acuerdo por el que se expide el 

Manual Administrativo de 

Aplicación General en Materia 

de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del 

Sector Público 

4.1 Planeación 

4.2 Contratación 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/225

677/Adquisiciones__Arren

damientos_Y_Servicios_de

l_Sector_P_blico_.pdf 

Conocimientos Generales en 

la APF 
Presupuesto 

Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria 
Título Segundo, Capítulo I y III 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH

_301215.pdf 

Información y Documentación 1-Archivos 

Ley Federal de Archivos 

(publicado en Diario Oficial el 

23 de enero de 2012 

Titulo Primero, Capítulo Único. 

Título segundo, Capítulo I 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFA_1

90118.pdf 

Información y Documentación 2-Archivos 

Reglamento de la Ley Federal 

de Archivos (publicado en 

Diario Oficial el 13 de mayo de 

2014) 

Titulo Primero, capítulo Único 

Título Segundo, Capítulo I y II 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/regley/Reg

_LFA.pdf 

Información y Documentación 3-Archivos 

Lineamientos generales para 

analizar, valorar y decidir el 

destino final de la 

documentación de las 

dependencias y entidades del 

Poder Ejecutivo Federal 

Capítulo II 

http://www.dof.gob.mx/nota

_detalle.php?codigo=5430

131&fecha=16/03/2016 

Información y Documentación 4-Archivos 

Lineamientos para la 

organización y conservación de 

los Archivos (INAI) 

Capítulo II y IV 

http://www.dof.gob.mx/nota

_detalle.php?codigo=5436

056&fecha=04/05/2016 

Información y Documentación 5-Archivos 

Acuerdo que tiene por objeto 

emitir las disposiciones 

generales en las materias de 

archivo y gobierno abierto 

Título Segundo, Capítulo I 

Título Tercero, Capítulo VI 

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5482571

&fecha=15/05/2017 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Conocimientos Generales en 

la APF 
1-Bienes  

Ley General de Bienes 

Nacionales 
Título Quinto, Capítulo Único 

http://www.sct.gob.mx/obra

publica/MarcoNormativo/3/

3-1/3-1-2.pdf 

Conocimientos Generales de 

la APF 
2-Bienes  

Normas Generales para el 

Registro, Afectación, 

Disposición Final y Baja de 

Bienes Muebles de la 

Administración Pública Federal 

Centralizada 

Capítulo II y IV 

http://www.funcionpublica.

gob.mx/unaopspf/dgaebb/n

ormasbm04.htm 

Normatividad 

Ordenamiento Genérico, 

Homogéneo y Coherente 

de los Recursos 

Humanos, Materiales, 

Tecnológicos y 

Financieros 

CLASIFICADOR POR OBJETO 

DEL GASTO PARA LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

FEDERAL  

Capítulos, conceptos y partidas 

genéricas,  Capítulo 2000  

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/255

200/Clasificador_por_Objet

o_del_Gasto_de_la_Admin

istracion_Publica_Federal.

pdf 

Conocimientos Generales en 

Materia de Contrataciones 
Contrataciones 

 

Políticas, Bases y Lineamientos 

en Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios de 

la Secretaría de la Función 

Pública. 

 

V. Bases y Lineamientos 

http://dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5241416

&fecha=29/03/2012 

Conocimientos Generales en 

la APF 
3-Bienes  

Acuerdo por el que se 

establecen las disposiciones en 

Materia de Recursos Materiales 

y Servicios Generales 

Título Segundo, Capítulo XII 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/225

684/Recursos_Materiales.

pdf 

Conocimientos Generales en 

la APF 
4-Bienes  

Ley General de Contabilidad 

Gubernamental 
Título Tercero, Capítulo II 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG_

300118.pdf 

Normatividad 1-Conocimientos 

Generales, Obligaciones 

Ley General de Transparencia 

y Acceso a la Información 

Titulo Primero Capítulo II 

Titulo Segundo, Capítulo I 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/103
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

de Transparencia, 

Información Clasificada 

Pública Titulo Quinto Capítulo I. 121/LGTAIPG_DOF_0405

2015.pdf 

Normatividad 

2-Conocimientos 

Generales, Obligaciones 

de Transparencia, 

Información Clasificada 

Ley Federal de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública 

Titulo Primero Capítulo II 

Titulo Segundo, Capítulo I y III 

Titulo Cuarto, Capítulo II. 

Titulo Quinto Capítulo III. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP

_270117.pdf 

Normatividad 

3-Conocimientos 

Generales, Obligaciones 

de Transparencia, 

Información Clasificada 

Ley General de Protección de 

Datos Personales en posesión 

de los sujetos obligados 

 

Titulo Segundo, Capítulo I  

Titulo Tercero, Capítulo VI. 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/lgpdpps

o/LGPDPPSO_orig_26ene

17.pdf 

La guía de referencia en 

materia de Conocimientos 

sobre la Administración 

Pública Federal, la podrá 

consultar en la dirección 

electrónica citada a 

continuación. 

Conocimientos sobre la 

APF 

Guía "Conocimientos sobre la 

APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/doc

umentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en Documentos 

e Información Relevante de la 

dirección electrónica citada a 

continuación. 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp

# 
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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

DIRECTOR(A) DE REGISTRO PATRIMONIAL Y DE INTERESES 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Constitución Política de los 
Estados Unidos Mexicanos. 

1-Responsabilidades de los 

servidores públicos. 

Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos. 
Título Cuarto. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/cpeum.htm 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal. 

2-Responsabilidades de los 

servidores públicos. 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal. 

Título Primero, Capítulo Único; 

Título Segundo, Capítulo I, 

Capítulo II. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/loapf.htm 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

3-Responsabilidades de los 

servidores públicos. 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

Libro Primero, Títulos Primero y 

Segundo. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/lgra.htm 

Ley General del Sistema 

Nacional Anticorrupción 

De las responsabilidades de 

los servidores  públicos y 

patrimonial del Estado. 

Ley General del Sistema 

Nacional Anticorrupción 

Títulos Primero, Segundo y 

Cuarto. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/lgsna.htm 

Ley General de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

Plataforma Nacional de 

Transparencia, cultura de 

transparencia y apertura 

gubernamental e 

información clasificada. 

Ley General de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

Títulos Primero, Segundo, 

Tercero, Cuarto, Quinto Sexto y 

Artículos Transitorios. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/lgtaip.htm 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Obligaciones de 

transparencia, información 

clasificada y medidas de 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Título Primero, Tercero, Cuarto, 

Sexto y Artículos Transitorios. 
http://www.dof.gob.mx/avisos/2

493/SG_090516/SG_090516.h
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Información Pública. apremio y sanciones. Información Pública tml 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública. 

Organización y competencia 

de la Secretaría de la 

Función Pública. 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública, Diario Oficial de la 

Federación: 19/07/2017 

Artículos 10 y del 72 al 82. 

http://www.dof.gob.mx/nota_de

talle.php?codigo=5490821&fec

ha=19/07/2017 

Código de Conducta de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Ética y valores 

Código de Conducta de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Numeral   I al IV. 

https://www.gob.mx/cms/uploa

ds/attachment/file/224625/codi

go_conducta_SFP_mayo2017.

pdf 

Código Federal de 

Procedimientos Civiles. 

4-Responsabilidades de los 

servidores públicos. 

Código Federal de 

Procedimientos Civiles. 
Libros Primero a Quinto.  

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/cfpc.htm 

Acuerdo por el que el 

Comité Coordinador del 

Sistema Nacional 

Anticorrupción da a conocer 

la obligación de presentar 

las declaraciones de 

situación patrimonial y de 

intereses conforme a los 

artículos 32 y 33 de la Ley 

General de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

5-Responsabilidades de los 

servidores públicos. 

Diario Oficial de la 

Federación 14/07/2017 
Todo el acuerdo. 

http://www.dof.gob.mx/nota_de

talle.php?codigo=5490303&fec

ha=14/07/2017  

Ley Federal de 

Procedimiento Contencioso 

Administrativo. 

6-Responsabilidades de los 

servidores públicos. 

Ley Federal de 

Procedimiento Contencioso 

Administrativo. 

Título II Capítulo VIII. 
http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/lfpca.htm 

La guía de referencia en 

materia de Conocimientos 

sobre la Administración 

Pública Federal, la podrá 

consultar en la dirección 

electrónica citada a 

Conocimientos sobre la APF 
Guía "Conocimientos sobre 

la APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docume

ntos/guia-de-referencia-en-

materia-de-conocimientos-

sobre-la-administracion-

publica-federal  
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

continuación. 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de 

Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos e 

Información Relevante de la 

dirección electrónica citada 

a continuación. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/m

enuini/js_paginad.jsp# 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 CONVOCATORIA 0322 

9 
 

TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

ANALISTA ADMINISTRATIVO(A) DE REPORTES 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Normatividad 

1-Conocimientos 

Generales, Obligaciones 

de Transparencia, 

Información Clasificada 

Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública. 

Título primero, capítulo I,                                               

Título segundo, capítulo II y III,                                           

Título quinto, capítulo VI                                               

Título sexto, capítulo I 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.p

df 

Conocimientos Generales 

en Materia de 

Contrataciones 

1-Adquisiciones 

Reglamento de la Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público. 

Título primero, capítulo III                            

Título segundo, capítulo II                                          

Título tercero, capítulo único 

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/118225

/REGLAMENTO__DE_LAA

SSP.pdf 

Conocimientos Generales 

en Materia de 

Contrataciones 

2-Adquisiciones 

Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del 

Sector Público  

Título Primero, Capítulo Único                           

Título Tercero 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_10111

4.pdf 

Normatividad 

2-Conocimientos 

Generales, Obligaciones 

de Transparencia, 

Información Clasificada 

Ley Federal de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública. 

Título Segundo, Capítulo III                           

Título Tercero, Capítulo II                                 

Título Cuarto, Capítulo I y  III                                

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_2

70117.pdf 

Normatividad 

Ordenamiento Genérico, 

Homogéneo y Coherente 

de los Recursos 

Humanos, Materiales, 

Tecnológicos y 

Financieros 

Clasificador por objeto del gasto 

para la administración pública 

federal. 

Capítulos, conceptos y partidas 

genéricas,  Capítulo 2000  

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/255200

/Clasificador_por_Objeto_de

l_Gasto_de_la_Administraci

on_Publica_Federal.pdf 

Normatividad 

Conocimientos Generales 

de la normatividad 

aplicable a adquisiciones 

Manual Administrativo de Aplicación 

General en Materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Sección 4.3.2 

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/120052

/maag_2016-02-03.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Servicios del Sector Público. 

Normatividad 

3-Conocimientos 

Generales, Obligaciones 

de Transparencia, 

Información Clasificada 

Ley General de Protección de Datos 

Personales en posesión de los 

sujetos obligados. 

Título Primero, Capítulo I                             

Título Segundo, Capítulo I y II                                       

Título Séptimo, Capítulo II 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/LGPDPPS

O.pdf 

Conocimientos Generales 

en Materia de 

Contrataciones 

1-Contrataciones 

 

Políticas, Bases y Lineamientos en 

Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios de la 

Secretaría de la Función Pública. 

 

V. Bases y Lineamientos 

http://www.dof.gob.mx/nota_

detalle.php?codigo=524141

6&fecha=29/03/2012 

Normatividad 2-Contrataciones 
Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos. 
Título Séptimo 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/1_150917.

pdf 

Normatividad 

De la Competencia y 

Organización de la 

Secretaría   

Reglamento interior de la Secretaría 

de la Función Pública. 
Capítulo IV 

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/244079

/RI_SFP_19072017.pdf 

La guía de referencia en 

materia de Conocimientos 

sobre la Administración 

Pública Federal, la podrá 

consultar en la dirección 

electrónica citada a 

continuación. 

Conocimientos sobre la 

APF 
Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docu

mentos/guia-de-referencia-

en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal  

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en Documentos e 

Información Relevante de la 

dirección electrónica citada a 

continuación. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx

/menuini/js_paginad.jsp# 
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