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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TECNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE:
DIRECTOR(A) DE PLANEACION ARCHIVO E INVENTARIOS

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracion
Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

CAPITULO, TIiTULO,

Servicios Generales

Publica

Generales, Art. 93

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFIA EPIGRAEE WEB
De la Competencia y Reglamento interior de la https://www.gob.mx/cms/u
Normatividad Organizacion de la Secretaria de la Funcion Capitulo IV ploads/attachment/file/244
Secretaria Publica 079/RI_SFP_19072017.pdf
Direccion General de Reglamento interior de la Capitulo VI, De las Direcciones https://www.gob.mx/cms/u
Normatividad Recursos Materiales y Secretaria de la Funcion ’ ploads/attachment/file/244

079/RI_SFP_19072017.pdf

Conocimientos Generales en
Materia de Contrataciones

1-Adquisiciones

Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico

Titulo Primero, Capitulo Unico.
Titulo Tercero

http://www.diputados.gob.
mx/LeyesBiblio/pdf/14_101
114.pdf

Conocimientos Generales en
Materia de Contrataciones

2-Adquisiciones

Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico

Titulo Segundo, Capitulo
Primero

Titulo Tercero, Capitulo Unico
Titulo Quinto, Capitulo Unico

https://www.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/file/118
225/[REGLAMENTO__ DE_
LAASSP.pdf

Conocimientos Generales en
Materia de Contrataciones

3-Adquisiciones

Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las
Mismas

Titulo Primero, Capitulo Unico.

http://www.diputados.gob.
mx/LeyesBiblio/pdf/56_130
116.pdf

Conocimientos Generales en
Materia de Contrataciones

4-Adquisiciones

Reglamento de la Ley de Obras
Puablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas

Titulo Segundo, Capitulo
Tercero

https://lwww.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/file/118
472/REGLAMENTO_DE_L




TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TIiTULO,
EPIGRAFE

WEB

A_LOPSRM.pdf

Conocimientos Generales en
Materia de Contrataciones

Contrataciones

Acuerdo por el que se expide el
Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia
de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico

4.1 Planeacion
4.2 Contratacion

https://lwww.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/file/225
677/Adquisiciones__Arren
damientos_Y_Servicios_de
|_Sector_P_blico_.pdf

Conocimientos Generales en

Ley Federal de Presupuesto y

http://www.diputados.gob.

la APE Presupuesto Responsabilidad Hacendaria Titulo Segundo, Capitulo 1y lll | mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH
_301215.pdf
Ley Federal de Archivos . . . - http://www.diputados.gob.
L, L, . . L o Titulo Primero, Capitulo Unico. .
Informacién y Documentacién | 1-Archivos (publicado en Diario Oficial el Titulo sequndo. Capitulo | mx/LeyesBiblio/pdf/LFA_1
23 de enero de 2012 gundo, ~.ap 90118.pdf
Reglamgnto de Ia_ Ley Federal . . . - http://www.diputados.gob.
L L . de Archivos (publicado en Titulo Primero, capitulo Unico .
Informacién y Documentacién | 2-Archivos - g . . mx/LeyesBiblio/regley/Reg
Diario Oficial el 13 de mayo de | Titulo Segundo, Capitulo 1y Il
_LFA pdf
2014)
Lineamientos generales para
322:5?&:::%:2;’ decidir el http://www.dof.gob.mx/nota
Informacién y Documentacién | 3-Archivos L Capitulo Il _detalle.php?codigo=5430
documentacién de las -
. . 131&fecha=16/03/2016
dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal
Lineamientos para la http://www.dof.gob.mx/nota
Informacién y Documentacién | 4-Archivos organizacién y conservacién de | Capitulo Il y IV _detalle.php?codigo=5436
los Archivos (INAI) 056&fecha=04/05/2016
:;l:t?rr(lj:sqduise t(ljes?gopnOJSObJEtO Titulo Segundo, Capitulo | hitp://dof.gob.mx/nota_det
Informacién y Documentacion | 5-Archivos P 9 » ~ap alle.php?codigo=5482571

generales en las materias de
archivo y gobierno abierto

Titulo Tercero, Capitulo VI

&fecha=15/05/2017




Conocimientos Generales en

Ley General de Bienes

http://www.sct.gob.mx/obra

la APE 1-Bienes Nacionales Titulo Quinto, Capitulo Unico publica/MarcoNormativo/3/
3-1/3-1-2.pdf
Normas Generales para el
Registro, Afectacion, ] . .
Conocimientos Generales de Disposicién Final y Baja de hitp:/fwww.funcionpublica.
2-Bienes Capitulo Il 'y IV gob.mx/unaopspf/dgaebb/n

la APF

Bienes Muebles de la
Administraciéon Publica Federal
Centralizada

ormasbmO04.htm

Normatividad

Ordenamiento Genérico,
Homogéneo y Coherente
de los Recursos
Humanos, Materiales,
Tecnoldgicos y
Financieros

CLASIFICADOR POR OBJETO
DEL GASTO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL

Capitulos, conceptos y partidas
genéricas, Capitulo 2000

https://www.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/file/255
200/Clasificador_por_Objet
0_del_Gasto_de la_Admin
istracion_Publica_Federal.
pdf

Conocimientos Generales en
Materia de Contrataciones

Contrataciones

Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de
la Secretaria de la Funcién
Publica.

V. Bases y Lineamientos

http://dof.gob.mx/nota_det
alle.php?codigo=5241416
&fecha=29/03/2012

Conocimientos Generales en

Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones en

https://www.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/file/225

la APF 3-Bienes Materia de Recursos Materiales Titulo Segundo, Capitulo XIl 684/Recursos_Materiales.
y Servicios Generales pdf
- . http://www.diputados.gob.
Conocimientos Generales en 4-Bienes Ley General de Contabilidad Titulo Tercero, Capitulo Il mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG_

la APF

Gubernamental

300118.pdf

Normatividad

1-Conocimientos
Generales, Obligaciones

Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion

Titulo Primero Capitulo Il
Titulo Segundo, Capitulo |

https://www.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/file/103
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de Transparencia,
Informacién Clasificada

Publica

Titulo Quinto Capitulo I.

121/LGTAIPG_DOF_0405
2015.pdf

2-Conocimientos
Generales, Obligaciones

Ley Federal de Transparencia y

Titulo Primero Capitulo Il
Titulo Segundo, Capitulo | y Il

http://www.diputados.gob.

Normatividad ; Acceso a la Informacion . P mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP
de Transparencia, Publica Titulo Cuarto, Capitulo II. 270117 odf
Informacién Clasificada Titulo Quinto Capitulo 111, - P
Generales, Obligaciones | 6 General de Proteccicn de L eyesBibioeligninps
Normatividad ' 9 Datos Personales en posesion | Titulo Segundo, Capitulo | Y gpdpp

de Transparencia,
Informacién Clasificada

de los sujetos obligados

Titulo Tercero, Capitulo VI.

0/LGPDPPSQ_orig_26ene
17.pdf

La guia de referencia en
materia de Conocimientos
sobre la Administracion
Publica Federal, la podra
consultar en la direccion
electrénica citada a
continuacion.

Conocimientos sobre la
APF

Guia "Conocimientos sobre la
APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/doc
umentos/guia-de-
referencia-en-materia-de-
conocimientos-sobre-la-
administracion-publica-
federal

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de Habilidades

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de
Habilidades

La guia de estudio para las
evaluaciones de Habilidades, la
podra consultar en Documentos
e Informacion Relevante de la
direccién electrénica citada a
continuacion.

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.
mx/menuini/js_paginad.jsp
#




TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TECNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE:
DIRECTOR(A) DE REGISTRO PATRIMONIAL Y DE INTERESES

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracion
Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TIiTULO,
EPIGRAFE

WEB

Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

1-Responsabilidades de los
servidores publicos.

Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Titulo Cuarto.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/cpeum.htm

Ley Organica de la
Administracién Publica
Federal.

2-Responsabilidades de los
servidores publicos.

Ley Organica de la
Administraciéon Publica
Federal.

Titulo Primero, Capitulo Unico;
Titulo Segundo, Capitulo |,
Capitulo II.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/loapf.htm

Ley General de
Responsabilidades
Administrativas

3-Responsabilidades de los
servidores publicos.

Ley General de
Responsabilidades
Administrativas

Libro Primero, Titulos Primero y

Segundo.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/igra.htm

Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion

De las responsabilidades de
los servidores publicos y
patrimonial del Estado.

Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcién

Titulos Primero, Segundo y
Cuarto.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/lgsna.htm

Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Plataforma Nacional de
Transparencia, cultura de
transparencia y apertura
gubernamental e
informacion clasificada.

Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulos Primero, Segundo,

Tercero, Cuarto, Quinto Sexto y

Articulos Transitorios.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/Igtaip.htm

Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la

Obligaciones de
transparencia, informacion
clasificada y medidas de

Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la

Titulo Primero, Tercero, Cuarto,

Sexto y Articulos Transitorios.

http://www.dof.gob.mx/avisos/2
493/SG_090516/SG_090516.h
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Informacién Publica.

apremio y sanciones.

Informacién Publica

tml

Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcion
Publica.

Organizacion y competencia
de la Secretaria de la
Funcion Publica.

Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién
Publica, Diario Oficial de la
Federacion: 19/07/2017

Articulos 10 y del 72 al 82.

http://www.dof.gob.mx/nota_de
talle.php?codigo=5490821&fec
ha=19/07/2017

Cdédigo de Conducta de la
Secretaria de la Funcion
Publica

Etica y valores

Cédigo de Conducta de la
Secretaria de la Funcion
Publica

Numeral [al V.

https://www.gob.mx/cms/uploa
ds/attachment/file/224625/codi
go_conducta_SFP_mayo02017.
pdf

Cadigo Federal de
Procedimientos Civiles.

4-Responsabilidades de los
servidores publicos.

Cddigo Federal de
Procedimientos Civiles.

Libros Primero a Quinto.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/cfpc.htm

Acuerdo por el que el
Comité Coordinador del
Sistema Nacional
Anticorrupcioén da a conocer
la obligacion de presentar
las declaraciones de
situacion patrimonial y de
intereses conforme a los
articulos 32 y 33 de la Ley
General de
Responsabilidades
Administrativas.

5-Responsabilidades de los
servidores publicos.

Diario Oficial de la
Federacion 14/07/2017

Todo el acuerdo.

http://www.dof.gob.mx/nota_de
talle.php?codigo=5490303&fec
ha=14/07/2017

Ley Federal de
Procedimiento Contencioso
Administrativo.

6-Responsabilidades de los
servidores publicos.

Ley Federal de
Procedimiento Contencioso
Administrativo.

Titulo Il Capitulo VIII.

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/lfpca.htm

La guia de referencia en
materia de Conocimientos
sobre la Administracion
Publica Federal, la podra
consultar en la direccién
electrénica citada a

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre
la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/docume
ntos/guia-de-referencia-en-
materia-de-conocimientos-
sobre-la-administracion-
publica-federal




continuacion.

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de Habilidades

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de
Habilidades

La guia de estudio para las
evaluaciones de
Habilidades, la podra
consultar en Documentos e
Informacién Relevante de la
direccién electrénica citada
a continuacion.

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.mx/m
enuini/js_paginad.jsp#




TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TECNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE:
ANALISTA ADMINISTRATIVO(A) DE REPORTES

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracion
Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

CAPITULO, TIiTULO,

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFIA EPIGRAEE WEB
1—Con00|m|entqs . . T|’tqu primero, caplt,ulo I, http:/fwww.diputados.gob.m
Generales, Obligaciones |Ley General de Transparencia y Titulo segundo, capitulo Il y lll, I Biblio/odfILGTAIP
Normatividad Acceso a la Informacién Pablica. xiLeyesbibliolp P

de Transparencia,
Informacién Clasificada

Titulo quinto, capitulo VI
Titulo sexto, capitulo |

df

Conocimientos Generales
en Materia de
Contrataciones

1-Adquisiciones

Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Titulo primero, capitulo IlI
Titulo segundo, capitulo Il

Titulo tercero, capitulo Unico

https://www.gob.mx/cms/upl
oads/attachment/file/118225
/IREGLAMENTO__ DE_LAA
SSP.pdf

Conocimientos Generales
en Materia de
Contrataciones

2-Adquisiciones

Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico

Titulo Primero, Capitulo Unico

Titulo Tercero

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/14_10111
4.pdf

2-Conocimientos
Generales, Obligaciones

Ley Federal de Transparencia y

Titulo Segundo, Capitulo llI

http://www.diputados.gob.m

Normatividad ; R Titulo Tercero, Capitulo Il x/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_2
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica. . -
o o Titulo Cuarto, Capitulo 'y I 70117.pdf
Informacion Clasificada
(H);(:sgagsgto gsr?;r;c:é https://www.gob.mx/cms/upl
g y Clasificador por objeto del gasto . : oads/attachment/file/255200
- de los Recursos N s Capitulos, conceptos y partidas o .
Normatividad . para la administracion publica - . [/Clasificador_por_Objeto_de
Humanos, Materiales, genéricas, Capitulo 2000 o .
Tecnoléaicos federal. |_Gasto_de_la_Administraci
. ) 9 y on_Publica_Federal.pdf
Financieros
Conocimientos Generales | vanual Administrativo de Aplicacion https://www.gob.mx/cms/upl
Normatividad de la normatividad Seccién 4.3.2 oads/attachment/file/120052

aplicable a adquisiciones

General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y

/maag_2016-02-03.pdf
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Servicios del Sector Publico.

Normatividad

3-Conocimientos
Generales, Obligaciones
de Transparencia,
Informacién Clasificada

Ley General de Proteccién de Datos
Personales en posesién de los
sujetos obligados.

Titulo Primero, Capitulo |
Titulo Segundo, Capitulo 1y Il
Titulo Séptimo, Capitulo Il

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/LGPDPPS
O.pdf

Conocimientos Generales
en Materia de
Contrataciones

1-Contrataciones

Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de la Funcién Publica.

V. Bases y Lineamientos

http://www.dof.gob.mx/nota_
detalle.php?codigo=524141
6&fecha=29/03/2012

Constituciéon Politica de los Estados

http://www.diputados.gob.m

Normatividad 2-Contrataciones . . Titulo Séptimo x/LeyesBiblio/pdf/1_150917.
Unidos Mexicanos. ndf
De la Competencia y s . https://www.gob.mx/cms/upl
Normatividad Organizacion de la Es?ellagj ?Egr']n;%ri)onz:ge la Secretaria Capitulo IV oads/attachment/file/244079
Secretaria ' /RI_SFP_19072017.pdf
La guia de referer?c'f" en http://www.gob.mx/sfp/docu
materia de Conocimientos . :
- - mentos/guia-de-referencia-
sobre la Administracion Conocimientos sobre la en-materia-de-
Publica Federal, la podra Guia "Conocimientos sobre la APF" | Toda la Guia g
. L APF conocimientos-sobre-la-
consultar en la direccién L . .
L . administracion-publica-
electronica citada a
. . federal
continuacion.
La guia de estudio para las

Guia de Estudio para las | Guia de Estudio para las evalu,acmnes de Habilidades, la . .

. . podra consultar en Documentos e . http://lwww.trabajaen.gob.mx
Evaluaciones de Evaluaciones de Toda la Guia

Habilidades

Habilidades

Informacién Relevante de la
direccién electrénica citada a
continuacion.

/menuini/js_paginad.jsp#
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