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NOMEBRE

ADQUISICIONES ¥ CONTRATACION DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS
MEDIANTE ADJUDICACION DIRECTA

OBJETIVO

Lievar a cabo en las mejores condiclones, |a adquisicidn y ammendamiento de bienes muebles
y la coniratacion de servicios, requeridos por las Unidades Administrativas para |a operacion
del Archivoe General de la MNacidon (Archivo), mediante al andlisis de las necesidades
presentadas, asagurando &l cumplimianto de los requisitos técnicos y del marca normalivo,
&n la modalidad de Adjudicacidén Directa, con la finalidad de asegurarie al Archivo las mejores
condiciones en cuanto a precio, cantidad, calidad, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes.

Direccién de Administracién,
da Recumos Maledtiled y Banvicios Gananabess. .
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DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Adjudicacién Directa.- Procedimiento de adquisicibn de bienes muebles, arrendamientos o
contratacidn de servicios mediante el cual se asigna la adquisicidn o contratacion de manera
directa a un proveedor.

Archivo.- Archivo General de la Nacidn.

Area contratante.- Area encargada de instrumentar las acciones administrativas necesarias
para llevar a cabo la adquisicién de bienes o a la contratacién de arendamientos y servicios.
La Subdireccién de Recursos Materlales y Servicios Generales en el ambito de su
competencia, serd considerada el Area Contratante en el AGN.

Area requirente.- Unidades Administrativas del Archivo que solicitan o requieren
formalmente la adquisicion o arrendamiento da bienas o la prestacion de servicios.

Area técnica.- Son las Unidades Administrativas del AGN que elaboran las especificaciones
lécnicas que se incluyen en el procedimiento de contratacion. El Area técnica, podra tener
tamblén el cardcter de Area requirente o usuaria.

COMITE.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del AGN,

CompraNet.- Sistema elecirdnico de informacidn plblica gubemamental sobre
adquisiciones, amendamientos y servicios, integrado enire otra informacién, por los
programas anuales en la materia, el registro nico de proveedores; el padron de testigos
sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocalorias a la licitacidn y sus
modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios
de los testigos sociales, los datos de los contratos y los convenios modificatorios; las
adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan
causado estado, y las notfficaciones y avisos comespondientes. Dicho sistema serd de
consulta gratuita y constituird un medio por &l cual se rrollaran procedimientos de

contratacin, www.compranet.gob.mx, 'nl
Dirsccitn de Administracibn. I | :
Subdreotidn de Recurmos Maladialas y Serdcics enarals :I:: I?
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Contrato: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través
del cual se formaliza la adquisicion o amendamiento de bienes muebles o la prestacidn de
SBIVICIOS.
Investigacién de mercado.- Documanto que permite conocer las condiciones imperantes en
el mercado en cuanto a:

= La exislencia de oferla de bienes y servicios en [a cantidad, calidad y oporunidad

requarda por el AGN.
* Proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de cumplir con las
necesidades de contratacion vy,

* Conocer el precio que prevalece en el mercado.
Ley.- Lay de Adquisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sector Publico.
Pedido.- Solicitud formal que realiza una organizacién a un proveador para proporcionar una
cantidad concreta de bienes o senvicios en un periodo de tiempo completo.
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.- Programa para
consolidar |a compra de bienes de consumo, con &l fin de reducir su costo y asegurar las
mejores condiciones @n cuanto a precio y calidad.
Reglamento.- El Reglamento de la Ley de Adguisicionas, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
Requisicién de bienes y servicios.- Formato establecido en el AGN, mediante el cual se
formaliza |la solicitud para la adquisicién o arrendamiento de bienes o la contratacidn de
ServIicios.
Unidades Administrativas del AGN.- Direccidn General Adjunta de Administracion,
Direccidn del Sistema Nacional de Archivos, Direccidn del Archivo Historico Central,
Direccién de Desarrolio Institucional, Direccién de Publicaciones y Difusion, Direccidn de
Tecnologias de Ia Informacidn, Direccidn de Administracion y la Direccidn de Asuntos
Juridicos.

Direccidn de Administracidn,
da Recunos Maiariales y Sedvicios Ganerales.
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SIGLAS Y ACRONIMOS:

AGN.- Archiva General de la Nacién.

DA.- Direccién de Administracion,

DAJ.- Direccidn de Asuntos Juridicos.

DOF.-Diario Oficial de la Federacitn,

JDA.-Jefe del Departamento de Adquisiciones.

IM.- Investigacidn de mercado.

PAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
POBALIMES.- Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del AGN.

SRF.- Subdireccion de Recursos Financieros.

SRMSG.- Subdireccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales.
UA's.- Unidades Administrativas del AGN.

VU.-Ventanilla Unica.

Dirsccitn do Adminktracitn

Subdreocdn de Ancurscs Materiales y Seracics Gererake. d’—ﬁ
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POLITICAS DE OPERACION

1. La adquisicion y arrendamiento de blenes, su almacenamiento, distribucién y control, as
como la contratacidn de sanvicios, son facultades da la Direccidn de Administracion (DA)

2. La Subdireccion de Recursos Materales y Servicios Generales serd e drea encargada de
instrumentar las acciones administrativas necesarias para llevar a cabo la adquisicidn de
bienes o a la contratacidn de amendamientos y servicios.

3. Las Unidades Administrativas (UA's) deberan cumplir con lo establecido en el presanta
procedimiento, las disposiciones aplicables en la materia, asl como con las POBALINES.

4 Comesponde a las y los Titulares de las UA's, firmar las solicitudes para las
contrataciones piblicas,

5. La recepcidn de las solicitudes para las contrataciones plblicas, se realizara dnicamente
a través de la Ventanilla Unica de la SRMy SG.

6. El Area requirente o técnica, podrd proponer al Area confratante, con fundamento en los
articulos 41 y 42 de la Ley, Ia relacién de los proveedores propuestos para participar en
el procedimiento de adjudicacion directa, conforme a la investigacidn de mercado
realizada para tal efecto.

7. El personal de VU sdlo recibira la solicitud correspondiente, si ésta viene acompafisda de
toda la documentacidn, por lo tanto se rechazara aquella solicitud incompleta.

Direccitn de Administracién. J
Eubdinecziin de Recunos Maieriales y Sedvicios Genéraies.
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8. Las UA’s (drea reguirente o técnica), deberan adjuntar a la solicitud de contratacion los
siguientes documentos:

a)

b

Requisicibn de bienes, arrendamientos o servicios. En el caso de adquisiciones
de bienes, el Area requirente deberd acreditar la no existencia de bienes con
las mismas caracteristicas en el almacén o bien que por el nivel de inventario
gxistente es necesario adquiriros o armendarios.

Investigacion de mercado.

Debera suscribirse por ¢l o los Titulares del Area Especializada o bien por &l
servidor plblico que éste designe, en términos del numeral 3 de las
POBALINES:

Documento de suficiencia y/o disponibilidad presupuestaria.

Anexo Técnico y en su caso Jusiificacién, suscrito por la o el Titular del Area
requirente yio del Area técnica.

El anexo lécnico deberd contanar una descripcién detallada de los bienes a
adquirir o los sarvicios a contratar,

Oficio de Liberacién de Inversidn, cuando se trate de la adquisicidn de bienes
mueblas (capitulo 5000).

8. La investigacién de mercado se realizara de manera conjunta entre el Area requirente y &l
Area contratante.

10.El Area requirents podra sugerir al menos tres proveedores que haya detectado en su IM
con informacion obtenida da las siguientes fuentas:
a) Organismos especializados, de camaras, asociaciones o0 agrupaciones

industriales, comerciales o de servicios, o blan de fabricantes, proveedores,
distribuidores o comercializadores del ramo comespondianta

b) Paginas de Internet, por via telefonica o por algin otro medio, siempre y

cuando se lleve registro de los medios y de la informacion que permita su
verificacion.

Direccidn de Administracian.
Subdineccidn de Recumos Malerales v Senvicios Genarales J
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11.El Area contratante haré las solicitudes de cotizacién a los proveedores que identifique en
sus bases de datos ¥ contrataciones similares previas.

12.El Area contratante hard una bisqueda en CompraMet con el propdsito de identificar
proveedores.

13. Los oficios de solicitud de contratacidn deberén precisar la determinacion de las UA's de
celebrar instrumentos juridicos de contratacidn bajo la modalidad de confrato ablerto en
l&rminos de lo dispuesto en los articulos 47 de la Ley y B5 de su Reglamenio.

14, El Area contratante contard con un plazo no mayor a 15 dias naturales a partir de la
recepcidn de las solicitudes, para la adjudicacian directa.

15.Las UA’s (4rea requirents o ticnica), podran solicitar al Area contratante, la cancelacion
de los procedimientos de contratacidn mediante solicitud por escrito, debidamente
fundamentada en los términos dispuestos en el articulo 38 de la Ley.

16. Las UA’s (drea requirente o técnica), deberan comunicar a la DA del incumplimiento o
irregularidades que adviertan en la ejecucién de contrates, convenios o pedidos, a efecto
de que dicha Direccidn, requiera al proveedor o prestador de servicios, que efectle las
cofrecciones que procedan, o aplique, en su caso, las penas convencionales y deductivas
comespondientss. En estos casos, la DA adoptara las medidas y acciones qus
correspondan, en términos de los proplos contratos o pedidos y de las disposiciones
aplicables,

Direccidn e Administraciin.
Bubdinsesifn de Recumos Mulsrales y Sanvicios Ganerales.
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17. Las UA's (drea requirente o técnica), serdn las responsables de elaborar la justificacion
para la celebracidn de contratos anticipados o plurianuales y, solicitarsn a la DA realice el
tramite de autorizacion, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

18. Cuando gea necesaria la terminacién anticipada total o parclal de un Contrato o pedido,
las UA's deberdn registrar y verificar en sus aspectos fiscales vy presupuestarios dicha
terminacién, debiendo ademas avisar a la DA, para que proceda a la cancelacidn del
compromiso de pago.

18.E! area que reciba los blenes o serviclos debe verificar que no se rebase el importe
establecido en los contratos o pedidos correspondientes, y asimismo, que se realicen en
el ejercicio fiscal en que fueron presupuestados.

=

Direccién de Admintstracion.
Subdirecoiin de Recumnos Matedaies y Sarvicios Genarales
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ESTANDARES DE SERVICIO

Nombre del Indicador: Dias promedio para la contratacion.
Responsable de obtenerlo: Area Contratante.
Periodicidad. Mensual,
Férmula: (Numero de contrataciones realizadas / nimero de requisiciones recibidas)
Criterios
Sobrasaliente 80%- 100%
Satisfactorio B0% - B8%
Minimo 70% - 78%
Insatisfactorio <= 69%
Nota:
La medicién del indicador dependerd del cumplimientc de las aclividades de las areas
involucradas en el procedimianto.

Dimeccidn de Administracidn.
Subdimeccian ae Recursos Maisriales y Ssrvicios Gensmles.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad ‘Documento de salida
Ventanila Unica | Recibe y verifica gque |8 documentacidn esié | -Oficio de solicitud de
completa, contratacidn (Anexo 1),
-Requisicidn de blenes y
= Verifica que & monto de la contratacidn no | servicios (Anexo 2).
rebase los montos de actuacidn establecidos | -Investigacidn de mercado
en el articulo 42 de la Lay. -Suficiencia presupuestal
~Justificacidn y  anéxo
= Silos rabasa, verifica si la solicitud se refiere a | t&cnico
adjedicacion divecta por i a la | -Oficio iberackn imversion
licitacién pdblica indicada en los artfculos 40 y | (adquisicion de  bienes
41 de la Ley. muekhlas),
La documentacidn @ informacién esis complets:
5l- Se asigna folio de requisicion y pesa a la
acbvidad 3.
NO- Pasa a la aclividad 2.
Devuelve I3 documentacion e informa al solicitanta
de los faltantes. Pasa a la actividad ndmero 16
Subdirector de | Revisa y auloriza la contratacien correspandiente y B
Recursos la remite al JDA, con instrucciones para &l tipo de
Materiales y procedimienta.
Servicios
Generales
Jafe del Recibe y revisa las instrucciones.
Departamenio de
Adquisiciones Es una Contratacidn directa al amparo ded anliculo
42 dela Ley.
Sl- Pasa a la actividad 6
NO- Pasa a la actividad 13 (amparo deal articule
40)
Venfica si |a solictud excede 300 vaces &l salano
milnimao.
8- Pasa a la actividad 7.
NO- Pasa a la actividad 6. >\
Direccion de Administracion.
Subdineccitn de Recuisos Malenales y Servicios Gengrales.
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No. Actividad Documento de salida

8 Elabora cuadro comparativo con las cotizaciones | -Resultado de  evaluacion
antregadas por el Area requirente, analizando las | técnica (Anexo 3)
propasicionas técnicas y econdmicas, mediante los | -Resultado de  evaluacion
formaltos “Resultado de svaluacsdn téenlea® vy | econdmica (Anexo 4)
"Resultado de evaluacidn econdmica”

Continda en la actividad ndmarno 10
T Complamanta |a investigacion de marcado: -Padrdn da proveedores.
-Blsqueda provesdoras an
= Verifica en el Padrén de Proveedores |a | CompraNet
axistencia da algin olro provesdor que pueda
suminkstrar los bienas o sarvicios solicitados
= Consulta en el porial de CompraMel la
existencia de proveedores que puedan
suminisirar los blenss o senvicios solicitados.

B Eubuﬂymla;uﬂﬁludﬂm.ﬁnlmsnﬂl:ilmu:numddna
proveedores  identificedos en  las  fuentes | pelicidn de oferta
mencionadas en Ia actividad 7.

L Recibe cotizaciones por parte de los proveadores y | -Resultado  de evaluacion |
eélabora cuadro comparative junte con  les | Wenica (Anexo 3)
colizaciones entregadas por el requirente, | -Hesullado de evaluscitn
analzandns las proposiciones lécnicas vy | econdmica (Anexo 4)
econdémicas, mediante los formatos “Resuitado de
evaluacién téenica”™ v "Resultado de evaluacidn
Boontmica’,

10 Elabora pedido o contralo @ nombre del provesdor | Pedido o contrato
que presantd la propuesta solvente mas econdmica
del cuadro comparalivo,

MNoda:

= Se elaborarén 4 tantos an original.
a) Area requirents, técnica o usuania.
b) Area contratante.
¢} Area financiera.
d) Provesdor

= En caso de que sa elaborara proyecio de
confrato, éste se enviard via comeo electrdnico
a la DAJ para su opinidn,

Diveccidn de Administracién.

Subdisocidn de Recutas Maleriales y Senvcics Genarsies.
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Actividad

11

Recaba las firmas cormespondienies.

Thular de la SRMySG, como revisor.

Thular del Area requirente, coma administrador

del contrato.

= Titular de la Direccidn de Administracién, como
guien auloriza el pedido o contralo.

= Titular de la JOA como quién elabord pedida.

=
=

12

Recaba firma y s& enirega pedido o contralo al
provesedor.

Pasa a la actvidad nimera 16.

Convoca a sesidn ordinaria o extraordinaria del
COMITE y elabora carpets e invitaciones a los
miembros parficipantas del mismo, adjuntando la
documentacidn pertinenie.

-invitaciones.

14 COMITE

Proceda:

Sl- Pasa a la actividad 10
NO- Pasa a la actividad 15,

=
Adminisiracion

Notifica por escriio &l Area requirente |a
improcedancia dictaminada por el COMITE pars la
contratacidn por excepcion a la Licitacidn Poblica.

16 Jafe del

Departamenio de
Adquasiciones

Archiva en carpeta la documeantacidn soporie para
BU contral,

FIN DEL PROCEDIMIENTO \

Dirsceldn de Adminiatracion,

Bubdineccitn de FRecumos Malanakes y Sarvicos Genoriles.
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ANEXO No._1

NOMBRE: OFICIO DE SOLICITUD DE CONTRATACION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._1

NOMBRE: OFICIO DE SOLICITUD DE CONTRATACION.

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Nombre, i Mombre de la Direccidn responsable que esta solicitando fa
contratacidn.
Na. de oficio Fi Mimero de oficio conseculivo de ka Direccidn responsabie que
esta solicitando la contratacidn.
Fecha, 3 | Lugar, dia, mes y afio de |a alaboracidn del oficio de salicitud
Nombre 4 Mombre completo de la o & Tilular de B Direccidon de
Administracion.
"ﬁumﬂpd-&n [ Mﬂpﬂnmﬂﬂhmﬁ%wumw“miﬁm.
Articula B Mimero de articulo de la Ley qgue soporia la contratacian,
Descripcion, 7 | Descnipcion mas detaliada de la confratacion que s& quiers
realizar.
Copia. 8 | NOmero de oficic con @ cual s@ hace constar de la suficiencia
presupuestal
Informacion 8 | Informacién adicional que se gulera dar.
Camgo. 10 | Cargo de la persona responsable de la Unided Administrativa que
solicita ta contratacian.
MNombre. 11 | Nombre completo de la o el Thular de [a Unidad Administrativa
qu# solicita |a contratacion.
Coplas 12 | Nombra(s) completo(s) de |as persona(s) a quienes sa les marca
copia, (Invariablamenta s¢ Marcard copia a la SRMySG).
da Adminkstrackin,

ubfinecsidn de Recurscs Mabaniabes y Servisos Genernles
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ANEXO Hﬁ._j
NOMBRE: REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._2
NOMBRE: REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS.
ESPACIO Mo. DESCRIPCION (debe anotarsa)
Foiso 1 | Ndmero de folic que establece la Subdireccion de Recursos
Materigles al momenta de registrar la "Requisicidn de blanss y
_ ___| servicios”.
Fecha de solicitud. 2 | Dia, mes y afto que pondrd el drea solicitante al momento de
llenar la solicitud.
Dhreccitn solicitants. 3 | Nombre de Ia direccion autorizada que solicita 3 requisicion de
bienes y Senicios.
Araa sobcitante. 4 Mombre dal area solicitanie que reguiere de los bienes o sanvicios
correspondientes.
| No. § | NOmero consacutivo.
Clave de almacén. B Clave de control de almacén, (Cuando saa requerdo un senicio
s ___| favor da en blanco). ~
Desgcripcion del | T | Descripcién detallada del bien yio servicio a solicitar
bisn/servicio. =
Unidad de medida. 8 Unidad de medida especitfica para el material, bien, suministro o

sanvichy a solicitar,

Cantidad solicitada.

Cantidad especifica de materiajes, bienes, SUMINISros O SArVICIDS
requeridos.

Nombre y cargo dael
golicitante

10

Hmmymmﬂhhuaﬂnﬁmmbﬁmqmsﬁ-ﬁnal
bien wo servicio,

| Teléfono 0 extensan del

11

Teléfono o extensidn telefdnica de la o el servidor pdblico que

soliciante, solicita el bian y/o servicio.

Justificacion. 12 | Justificacion detallada del por qué se hace la solicitud
camespondients

Observaciones 13 | Observaciones al requerimiento. (Ejemply: fecha de entrega,

caractaristicas sspaciales del bien, eic.)

Audoriza Hular de la
direccidn sobcitante.

14

Nombre y firma dal titular de la Direccidn que soficita

Fecha y hora.

15

Fecha y hora en qué sa reciba [@ solicitud por pare del personal

da la Ventaniia Unica de la SRMySG.

e Adminisiracidn

ot

de Recursos Matenales y Senvicios Gansraies



PROCEDIMIENTO AGH-SRMySG-03

ARCHIVO

pestugdaed ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE | Yr™iem 2
(SIELISARTS | BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, MEDIANTE
ADJUDICACION DIRECTA

Fecha: 16-agosin-2015,

ANEXO No._3
NOMBRE: RESULTADO DE EVALUACION TECNICA.
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Direccitn de Administracion,
Subdinazsidn dé Recuinos MElenises v Sandchos Gansrples



PROCEDIMIENTO AGH-SAMySC-01

ARCHIVO

o ADOUISICIONES ¥ CONTRATACION DE | Vomién: 0

WL BT | BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, MEDIANTE

JACl ADJUDICACION DIRECTA Fache: 18-agoet- 2018
INSTRUCTIVO DE LLENADO. ANEXO No._3
NOMBRE: RESULTADO DE EVALUACION TECNICA.
ESPACIO No. DESCRIPCION [debe anotarse)

Facha 1 | Dia, mas y afto de elaboracidn de [a evaluacion lécnica.

Tipo de procedimiento no. 2 | Namero de tipo de pmﬂﬁmiunln. (Licitacién plblica)

Solictud de pedido| 3 | NOmero de requisicion del pedido,
requisicion no

_Elpir:i'n:uﬁunn técnicas | 4 Detalle de espacificacionas tdenicas de cada partida.
da cada partida

 Proveedor1,2,34,n.. 5 | Si cumpla o no, con las especificaciones t&cnicas
MNombre, puesto yfirmade | 6 Hmhmm.myﬁmmmmqulmlnﬂﬂ
quien elabord. analisis de las propuestas.

Nombre, puesto y firma da | 7 mmm,mhrhuhmqmmmﬂ
guien supanisd, analisis realizado.

Direccion de Administracion.

Subdirecchin de Recursca Malsnales y Sanicon Genaraled.



PROCEDIMIENTO

ADGUISICIONES Y CONTRATACION DE
ADJU

BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, MEDIANTE
DICACHON DIRECTA Fecha: 18-ag080-2015

NOMBRE: RESULTADO DE EVALUACION ECONOMICA.

W
SEGOB_| (Y,
CURECCIOM SEMERAL ADUPUNTA DE ADKASI § TRACKEN
CARECCHIN DE ADMIEITRACION
Bubdrrodn da Rrturss s Mamsrulzy y Tereosmy Senergipy

RESULTADD DE EVALUACION ECONCMICA

ANEXO No._4

(1}
PECWA_
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—
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MOMEBRE FUETTE T FHAA O OUER SUFER 30

Direccidn de Administraciin,
Subdirsccidn de Recursos Materixies ¥ Servicios Ganerales.
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PROCEDIMIENTO AGN-SRMy5G-03
ARCHIVO
i Ay ADQUISICIONES Y CONTRATACIONDE | "oren: 0
AEn S BN | BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, MEDIANTE
NACIO ADJUDICACION DIRECTA Facha: 1B.agosio-2018
INSTRUCTIVO DE LLENADO. ANEXO No._4
NOMBRE: RESULTADO DE EVALUACION ECONOMICA.
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Fecha 1 | Dia, mes y afio de elaboracion de ta evaluacion econdmica.
Tipo de procedimiento no. 2 | Nimero de tipo de procedimiento. (Licitaciin poblica).
Soliched de padido| 3 | NOmero de requisicidn del padido.
requisicién no
MNimero, 4 | NOmero conseculiva,
'_Duuipcibn 6 | Descripoion especifica de los bienes, amendamianics o servicios
& coniratar.

Cantidad. 6 | Cantidad del bien, amendamienio o senvicio @ contratar.
Unidad de medida. g Unidad de medida especifica dal bien, amendamiento o senicio a

contratar,

_Empraﬂ 1.234n.

|

Precio unitario e importe totel anbes de impuestos de las
propuastas de cada empresa.

Nombre, puesto y firma de
quien elabond.

Mmm:nnﬁlm.puuhyﬁmdahpwﬁﬂmqulmﬁxﬂﬂ
analisis de las propuestas.

Nombre, puesto v firma de
quien supervisd

10

Hmmm.mmrﬁTMMHWMMNMH

o Racurscs Materiales y Sanicos Ganermies.
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: ADQUISICIONES ¥ CONTRATACION DE "
LiEMNERAL BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, MEDIANTE
NEH IO ADJUDICACION DIRECTA Fecha: 18-agosta-2015
CONTROL DE CAMBIOS
" NUMERD DE REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO
No aplica Mo aplica
Direccitn da Adminkstracidn.

Bubdirmomdn de Fecumos Matedialss y Sendcios Ganarales
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PROCEDIMIENTO

ADQUISICIONES ¥ CONTRATACION DE
BIENES MUEBLES Y SERVICIOS, MEDIANTE
ADJUDICACION DIRECTA

Versidn: 0

Fecha: 18-agoaia-2015

HOJA DE REVISION

NUMERO DE REVISION: | 0

FECHA:

Firma:
APROBO
MNombre:
Cargo:
Direccién de Administracion,

Meéxico, D.F. a 18 de agosto de 2015.

Forfufms
Director de Administracidn.

Subdiessibn ds Recursas Materdalsd y Seavicios Qensrales.

Cargo: Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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