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PROCEDIMIENTO AGN-DAMC-18
Varsidn: 0
PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE _ —
INSTITUCIONES Fecha: 16-septiembre-2016.
NOMBRE

PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN
PARA EXPOSICIONES EXTERNAS DE INSTITUCIONES

OBJETIVO

Realizar el préstamo temporal del patrimonio documental que resguarda el Archivo General de
la Nacidn (AGN), a través de convenios establecidos con diversas dependencias, con el fin de
contribuir a su difusion mediante exposiciones externas, dentro de la Repiblica Mexicana o en
el extranjero.

PROCESOD

DIFUSION DE ACERVOS

Direccitn dol Archivo Histdeico Central.
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DEFINICIONES, SIGLAS ¥ ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Avalio de bienes documentales.- Documento donde se resume los dates generales dal
documento, su astado de conservacion, lugar donde se encuanira resquardado, monta an que
se ancuentra valuado, anexando fotografias del mismo.

Coleccidn.- Conjunto de documentos de archivo de la misma o distinta procedencia, de otros
documentos o de componentes documentales reunidos por un coleccionista con cualquiar
criterio subjetivo o por un archivélogo por razenes de conservacion o de difusion.
Comisario(a).- Persona del Departamenio de Conservacién y Restauracién, encargada de
comisariar la exposicion. Es decir, es un profesional capacitado en materia de conservacidn y
restauracion, que posibilita entre otros |la exposicion, valoracidn, preservacidén y administracion
de bianas cullurales,

Convenio.- Aquel contrato, convencidn o acuerdo que se desarrolla en funcidn de un asunto
especifico destinado a crear, trasferir, modificar o extinguir una obligacién. Supone un acuerdo
de voluntades entre dos 0 mas parsonas sobre cualquier cuestion pendiente de resolvar.
Diagnodstico del estado de conservacidn.- Diagndstico fisico de los fondos ¥ colecciones de
documentos que parmite avaluar su estado de conservacion. Implica el reconocimiento de sus
valores (histonco, estético, funcional y lecnologico), la sefalizacién de los deterioros
detectados jerarquizandolos y como afectan y hasla en qué grado lo hacen. En sus
conclusiones, se manifiesta [a estabilidad o inestabilidad del documento para presentarse en
exposicion, recomendaciones de axhibicion y/o sugerencias para resolver problemas puntuales
sl es necesario una propuesia de intervencién, y por ultimo contendrd un registro fu!ugniﬁm“‘\\
para hacer mas comprensible y agil el diagndstico.

Embalaje.- Caja o cualquier envoltura de materiales conservativos o calidad archivo con que se
protege un objeto que se va a transportar. / La proteccion adecuada de los objaetos p&

4

I

manipulacion y transporte.

M
e ]E .II Diroccitn del Archive Histdeico Cantral.
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Facility report.- Formulario que responde a todas las preguntas que el prestador necesita
saber sobre al tipo de museo, sus instalaciones y la idoneidad para el objeto propuesto, con
aspectos tales como &l tamano de |a entrada v la capacidad del montacargas, la posibilidad de
anular [a iluminacién y si el museo liene un sislema antincendios automatizado, si cuenta con
las condicionas climaticas y personal respansable de [a seguridad del inmueable.

Fondo.- Conjunto de documentos preducidos (expadidos y recibidos) por un agente (parsona,
familia, institucion) en el ejercicio de sus funciones y estructurados de acuerdo a criterios
funcionales, organicos u otros criterios.

Pdliza.- Documento en que se plasma el contrato de seguro ¥ en el que s establecen las
obligaciones y derechos tanto de la aseguradora como del asegurado, y donde se describen
las personas u objelos que s& aseguran y =& establecen las garantias & indemnizaciones en
caso de sinesfiro.

Cobertura “Todo riesgo”.- El ambito de cobertura se susle denominar con la expresion “clavo
a clava®, que significa que la obra queda garantizada desde que se mueve de su ubicacidn
original hasta que regresa a la misma. Por consiguiente, quedan cubiertos todos los dafos que
sufran las obras tanto durante sus disfintos transportes (operaciones de embaiaje y
desembalaje, manipulacién e instalacidn) como en las distintas esfancias en el |lugar de
exposicion o logales aduaneros, de ambaladoras y restauradoras, entra otros.

Volumen.- Es la unidad de medida referida a la extension del documento o a la canfidad de |05
documentos. / Cuerpo material de documentos encuadernados, ya contenga el expediente
completo, o uno o mas tomos de alla, o ya lo constituyan dos o mas expadientes con asuntos
diferentas,

Reporte de condicidn.- Documento donde se sefiala puntualmente los efeclos de dﬂt!ri-ul'ﬁ"*.,_
{en idioma espafiol e inglés) visibles en el documento cuando se entrega a la instituci |
solicitante antes de su montaje y, se revisa después del desmontaje. Tambien cuenta con
espacic para un registro fotografico o esquema donde se vayan indicanda los deterioros
visibles: asi como un apartado donde se ponen las condiciones de exposicion a las que se
debe mantener el documento. Se firma por los comisarios asignados por ambas Yistituciones al
momanto da la entrega y de recogerio

&L“} Dirscelén dal Archive Histérico Central,
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SIGLAS Y ACRONIMOS:

AGN.- Archivo General de la Nacidn,

DA.- Direccidn de Administracian.

DAJ.- Direccion de Asuntos Juridicos.

DAHC.- Direccion del Archivo Histérico Central,

INE.- Instituto Macional Electoral,

15.- Institucion solicitante.

JDCR.- Jefa{a) del Departamento de Conservacion y Restauracion.
S0P.- Subdireccion da Organizacion y Planeacian,

SPT.- Subdirector de Procasos Técnicos,

SRMySG.- Subdireccion de Recursas Materiales y Servicios Generales,

A0

Déreccitn del Archivo Histdrico Cemtral.
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POLITICAS DE OPERACION

1. La Institucién solicitante debera enviar un oficio dirigido al Titular del Archivo General de la
Macidn, donde solicita el préstamo de documentos, con una antelacidn de tres mesas
respecto a la fecha previsible de su salida del AGN, de forma que sea posible proceder, en
sU caso, a la restauracion, asi como a su montaje, Asimismo, se deberd especificar en

dicha oficio:

a) Penodo de exposicidn (considerando montaje y desmoniaje).

b} Mombre del documento,
¢} Descripcion del documento.

d) Referencias del documento: Fondo, coleccion, seccion, sere, afo, fojas.

2. Para proceder a la autorizacion del préstamo del documento, invariablemente, se debera

realizar un diagndstica del estado de conservacian del mismao.

3. Los documentos serdn eniregados para préstamo temporal mediante la firma de un
“Convenio de comodato de préstamo temporal de bienes documentales” y un “Acta de
entrega-recepcion”, firmada por el personal debidamente acreditado, que para tal efecto

SO,
= Fara el convenio.
a) Titular dal Archivo General de la Nacion.
b} Responsable por parte de la Institucion solicitanta.
= Para el acta:
a) Titular de la Direccidn del Archivo Histonco Central,
b} Responsable por parte de la Institucién solicitante.

¢} Comisaric designado por la Direccién de Archivo Histérico Central. \ \

4. El Jefe(a) del Departamento de Conservacion y Restauracion, contara con:

— 10 dias habiles para efaborar el “Diagndstico del estado del consesvacion del
documenta”, a partir del requerimiento del Subdirector(a) de Procesos Téchicos.

-+ 5 dias habiles para elaborar el "Avallo” respectivo.

@ Dilreceidn del Archive Histérico Central.
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5. El diagnoéstico dal estado de conservacién del documento dabera contaner lo siguienta:

— Antecedentes. factores relevantes relacionados directamente con su estado de
consanvacion,

= Descripcion general del documento {analisis de los materiales que lo constituyen).

— Estado de conservacion del documento: apartado en el que se describen los
deterioros que presenta el documento, y se determina si éstos permiten su
axhibicion temporal, en su caso, la necesidad de intervenirio, se presentara una
propuesia de restauracion especificando el tiempo y el costo.

— Recomendacionas especificas de axhibicion dependiando &l lipo de documento a
prestar,

6. El avalio de bienes documentales debera contener lo siguiente:

= Las referencias del documento(s). fondo(s), caja(s), volumenies) o expedienta(s),
ano(s) v fojails); signaturafs); ubicacion,

=» Ficha técnica: tipo de documento; caracteristicas, medidas.
= Maonto del avaluo en dolares americanos.
= Registro fotografico de todo &l documento.

7. En caso de que el documento no tenga las condiciones fisicas para su exhibicidn, v la
Institucion solicitante requiera la restauracidn del documento, se atendera lo siguiante:

= La Institucidn solicitante dabera realizar @l requermiento mediante oficio dirigido al
Titular de la Direccidn del Archive Hisldrico, indicando que requiers qua el
documento que solicita sea restaurado para su exhibicion, sefalando si requiemn
factura o recibo de donacidn.

=+ La Direceidn del Archivo Histérico Central debera:

o Enviar mediante oficie a la Institucidn solicitante, la propuesta de
restauracion, especificando &l monto, con base en el diagndstico del estada-, =
de conservacion. ~-

o [Indicar el numero de cuenta para el pago del servicio, aclarando que hasta
que la Subdireccion de Recursos Financieros notifique que se recibid el
dinero, se procedera a realizar el proceso de restauracidn, estableciendo la

\ facha de entrega del documento.

Direccidn dal Archivo Histdrico Central.



PROCEDIMIENTO AGN-DAHC-15

Yarsidn: D
PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERMNAS DE : 15-saptiombre-20
INSTITUCIONES i Lo

o MNolificar madianle cormes alactrdnico a la Institucidn solicitants, &l avance
que tiene el proceso de restauracidn y la fecha de conclusian,

B. Una vez autorizado el préstamo del documento, la Institucién solicitante debera enviar a la
Direccidn del Archivo Historico Central del AGN, en un periodo maxime de 1 mes, los
siguientes documenfos:

a) Facility report.
b} Programa de Proteccion Civil.
c) Poliza de aseguramiento y endoso a favor del AGM.

9. Todos los documentos objeto de préstamo deberan estar asegurados mediante una pdliza
da saguro que los cubrirdn todo el iempo mientras estén fuera de su lugar de resguardo, ¥
cuyo endoso serd a favor del AGN. La cobertura de seguro que se contratara sera la
denominada “Todo Riesgo”, que garantiza cualquier riesgo de dafio fisico o pérdida que
sufra |a “mearcancia” por cualguier causa externa durante su transporie, manipulacion y
exposicidgn, El pago de dicha pdliza sera cublerto por la Institucion solicitante.

10.La Institucion solicitante deberd recoger el documento en el AGN, con minimo 2 dias de
anticipacién antes de su montaje en la exposicion,

11.Se deberd contar con la presencia de la o del Comisario asignado y de un(a) oficial de
seguridad por parte del AGN, durante el acopio del documento hasta su salida de la
Entidad,

12.El documento debera ir debidamente embalado, desde su salida como a su regreso al AGN,
debiendo efectuarse el embalaje y el desembalaje bajo la supervision de la o del Comisario
asignado. La institucion solicitante deberd cubrir los gastos que se generen por el embalajey, E}&
transpartacién del patrimonio documental y si es necesario de la o del Comisario asignado. | |

13.El Comisario{a) del AGN debera:
a} Revisar el Facility report y amitir comentarios al respecio.

b) Inspeccionar las condiciones de instalacién y seguridad de |as salas
de acuerdo al Faciity report proporcionado por la institucion solicitan
determinar si el lugar de exhibicion cumple o no con lo necesano para
documento duranta la axposicion temporal.

@ Diraccitn dal Archivo Histdrics Contral. ,KS.,
) =
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c) Verficar el estado de conservacion del documento solicitade y emitic las
recomendacionas necesarias para su exhibicién.

d) Verificar las condiciones en que se enfrega el documento, y cuando so recibe
después de [3 exhibicién a través del Reporte de corndicidn.

&) Vigilar el adecuado embalaje, acompafiar en &l traslado y montaje del decumento.

fi Realizar en el lugar de la exposicidn la revisidn del documento con al comisariofa)
de la institucidn solicitanta, llenando y firmando por ambas partes &l Reporfe de
Condicidn, Asi como hacer el registro fotografico del mismo y de todo el
procedimiento de desembalaje y montaje.

g) Retirar con caracter cautelar y de forma inmediata el documento, asl como avisar
de inmediato a las autondades del AGN, cuando las condiciones de humedad y de
temperatura, no son [as adecuadas dentro de las vitrinas.

h)y Motificar a las autoridades del AGN de inmediatlo en caso de que el documenio
presente alguna alteracién fisica consecuencla de la axhibicidn, montaje o
manipulacidn posterior o durante la exhibicién del documento.

i) Elaborar las respectivas notas informativas, desde que el documento sale del AGN
hasta su montaje en la exposicidn y al finalizar la misma hasta su regreso a su lugar
de resguardo en el AGM, para lo cual contara con 5 dias habiles para elaborarlas.

14, En caso de que la exposicidn se amplie, la Institucien solicitante debera enviar, con dos
meses de antelacion, un oficio dirigido al Titular del AGHN, an el cual solicita la ampliacién
del préstamo del documento para exposicidn, especificando el periodo que se reguiere.

15.La Institucion solicitanta debera notificar con un minimo de 5 dias habiles, antes de finalizar
la expasicion, al Tilular de la Direccidén del Archivo Histdrico Central, a fin de recoger el
documento, y de que el Comisano designado{a), pueda asistir al proceso de desmontaje y
traslado del mismo, custodiandolo hasta el AGN,

Direccidn dal Archive Histdrico Central.
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INDICADORES

1. Nombre del Indicador: Solicitudes de préstamo de documentos autorizadas olorgadas.
Responsable de obtenerlo: Subdirector{a) de Procesos Técnicos,
Periodicidad: Anual.
Formula: (Nomero de soliciludes de préstamo de documentos aultorizadas olorgadas /
Nimero de solicitudes de préstamo de doecumentos recibidas) x 100%
Unidad de medida; Porceniaje (%)

; |
!
ﬁ\. Direccidn del Anchive Histdrico Central. )
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Responsable Actividad Documento da trabajo
1 Institscion Envia oficio dingido al Titular dal AGHN solicitando &l | Oficio de sodicitud dirigido ai
salicitante préstamo de documentos bajo resguardo de dicha | Titular del AGN.
Entidad, para fines de expasicidn externa.
Z Titular de la Recibe de la Direccidn General el oficio de | Oficio de solicitud dirigido al
Direccidn del soliciud, o revisa y gi@ las instrucciones | Tiular del AGN,
Archivo Historico | respectivas al Subdirectar{a) de Procasas Técnicas
Central a fin de gue atienda ia soliciud
k] Subdirector(a) de | Solicita, mediante correa electranico ya sea ak Correo electrdnico a la o
Procasos = Jefela) de Departamento de Control de | Jefe de Departamento
Técnicos Acervos v Registro Central, respectivo,
= Jafe{a)] de Departamento Centro da
Informacién Grafica o,
= Jefe de [Depariamento de  Acemnvos
Biblioshamerograficos,
el cotejo de la(s) referenciais) del documanto que
5@ requisie pata prastamo
4 Jafe(a) de Hace &l calejo de la referencia & informa por comea | Comen alectronico
Departamento glectrdnico, a la o &l SPT =i la referencia asta
cormespondiente | comecta
de la DAHC
5 Subdirector{a) de | Solicita, mediante memorandem o comed | Memorgndum o coTeo
Procesos elecirdnico, al Jefela) del Departamento de | alecironico.
Téacnicos Consarvacion ¥ Reslauracidn, elabore el
‘Diagndstico del estado de consanvacion del
documento” (_
i Jafe(a) del Requisita ¢l formato “Bolata de control de traslado | Baleta de  control  de
Departarments da | intermo de documenios®, ¥ acude al lugar donde | traslado interna de
Consenvacidny | esid resguardo el documento, a fin de recoger @ | documentos (Anexo 1]|.r"\
Restaurackn rrsmo, \

o

J

~l.

Elabora el "Diagnostico del estado de conservacion
del documento” v ko remile, medianta memarandum
y correo electrémco, al Subdirector{a) de Procesos
Técnicos

Diagnéstico del estado
conservaciin
documenta. (Anexo A)

dal

s

A

Direccldn del Archivo Histdrioo Central,
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Mao.

Actividad

Documento de trabajo

LEl diagndstico indica que el documento estd en
buen eslado?

Si- Pasa a la actividad 9.
G- Pasa a la actividad 8

Subdirectona) de
Procasos
Técnicos

Elabora oficio a fin de notificar que el documento
no s2 encuentra an condiciones para préstamo,
recaba fa firma del Tiular de la DAHC y lo envia a
la Institucién solicitante.

informacion

Nota. Archiva en expediente la

genarada
Fin del procedimiants.

Oficie de nofificacién para la
Institucidn solicitante.

Subdirectorn{a) de
Procesos
Técnicos

Eiabora oficio a fin de notificar a la Instituckn
solicitante que el documentoe & encusntra en
condiciones para préstamo y, le sefiala los
documenios que debe enviar para cantinuar con el
procedimianto, recaba la firma del Tiwer de la
DAHC v lo envia a dicha Institucion.

Oficio de notificacidn para la
Institucion saoliciiants,

Splicita, mediante correo electrdnico, al Jefe(a) del
Departamento de Conservacion y Restauracion,
glabore el “Avalio de bienes documentales”

raspectiva

Comeo elactidnico a la o al
JOCR,

Jafa(a) del
Departamento de
Consarvachn y
Restasracion

Solicita informacidn a la persona responsable del
departamento en donde se resguarda el
documento, a fin de elaborar el “Avalio de bienas
documentales”.

12

Elabora al “AvalGo de bienes documeniales®, ko
firma y lo turna, mediante mamardndum y correo
glectrdnico, al Subdirector(a) de Procesos
Técnicos.

~Awallo de blanas
documentales. (Anaxo B)
-Memordndum a la o el

SPT. :
\

£

13

Subdireciona) de
Procesos
Tacnicos

Reciba ol “Avalio de bienes documentales” de la o
dal JOCR y solicita, mediante memorandum y
correo alectranico, a ta Direccion de Asunios
Juridicos, la elaboracidn del “Convenio da

comodats de bienes documentales”

-Corred electdnlco 3
S5PT.

-Avaldo i Bie
documentales, (Anexo B).

-Memorargdum o
alactrdnico’a la DA

Direccidn del Archivo Histdrico Cemtral.
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_-Bci-:umu_mtd de trabajo

T4

Reciba por parte de la DAJ y mediante correo
glecindnico, el proyecto del "Convenio de comodalo
de bienes documentales”

Cormeo  electronico de |3
DAl
-Convenio da comodaio de

biznes documentalas.

15

Reenvia mediante comeo electrdnico a &
Institucidn solicitante, el proyecio del “Convanio de
comodato de bienes documentales” para su
revision y wviste bueno. Asimismo, le envia el
"Avalio de bianes documentales”, solicitandole el
envio de la "Pdiliza de aseguramiento y endoso a
favor dal AGN".

Nofa: Marca copia dal cormad a la DA,

LHay obsarvaciones por parte de la Instucidn
solicitante al proyecto del convenio?

Si- Pasa a fa actividad 18
MNO- Pasa a la actividad 18.

-Cormeo  electrdnico a8 |3
Instituciin soleitania,
-Convenio de comodato de
bienaes documeantabos.
-Avalio de bienes

documantales. | Anema B).

i6 Instiucian

salicitante

Envia mediante comeo electrdnico a la o el SPT,
las modificaciones sugeridas al “Convenio de
comodalio de bienes documentales”

JCorren Mactrdnico al SPT
Comvenio de comodato de
bienes documentalas,

Emr s L

<Gormaa alectrdnico al SPT
-Convenio de comodato da
héanes documeniales

17 | Subdirecioria) de | Recibe el comeo electronica y solicita, mediante &l
Procasos mismo medioc a la DAJ, que se realicen [as
Técnicos modificaciones procedentas.
Continda en k3 actvidad ndmeno 14
18 Institucion Envia comeo elecirénico a Ia o 8l SPT dando visto
solicitante bueno al “Convenic de comodaln de bienes
documentales”,
18 Subdireciona) de | Recibe comunicado & imprime el “Convenio de
Procesos comedalto de bienes documentales’ v lo envia,
Técnicos mediante oficio a la Institucion solicitante, para

recabar la firma de I perscna responsabile por
parte de dicha Institucion.

Motas:

= El convenio s imprime en cuatro tantos

== El oficio con el que se envia el convenio a la
E:ﬁléurﬁn solicitante, lo firma & Tiular de la

-Convenio de comodato de |
bianes documeniales
Qficio a la Institucion

solicitante ?\P

(0

Dirsocion del Archive Histaroo Cantral,
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INSTITUCIONES
No. Responsable Actividad Documento de trabajo
20 Institucson Envia medianta oficso dirgide al Thular de la | Oficic al Tiular de la
sobicitanta DAHC, & “Convenlo de comodaio de bienes | DAHG.
documantales” con la firma respectiva Lonvenio de comodato de
bianas documentales.
21 Subdirecior{a) de | Recibe del Tiular de la DAHC, e *Convenio de | -Memorandum a la DAJ,
Procesos comodato de bienes documentales” firmado por la | -Convanio de comodato da
Técnicos Instilecidn  solicitante, y 1o Wwma mediante | bienes documeniales,
memaorandum a la DAJ para que gestione su firma
v sallo.
Notas.
= La Inshifucidn solicitante anviard los cuatro
juegos debidaments firmados.
= El memorandum mediante 2l cual se furna el
convenio a la DAJ, serd firmado por el Titutar
de la DAHC.
22 Titular de [a Gestiona la firma del “Convenio de comodato de | -Mamordndum de la DAHC.
Direccian de bienes documantales”, con & sello respectivo, y | -Convenio de comodato de
Asuntos Jurldicos | envia, mediante memorandum, al Titutar de la | bienes documeniales.
DAHC, al documeanta.
23 Titular de (a Recibe @ memorandum ode |a DAJ donde se | -Memordndum de la DAHC.
Direccion dal adjunta & “Convenio de comodato de bianes | -Convenio de comodato de
Archiva Histdrico | documentales” con la firma ¥ sello respectivo, ¥ lo | bienes documentales
Caniral turna a la o e SPT para que s& continde con &l
procedimianto.
24 Subdirector{a) dé | Recibe de! Tiular de la DAHC, dos jumgos dal ﬂﬁ:-u 8 la Institucin
Frocesos "Convanio da comodalo de bienes documentales”, | solictanta.
Tacnicos debidamente fimados y con el sello, los cuales | -Convenio de comodato de
tuma por medio de oficio, firmado por la Titular de | bienes documentales
fa DAHC, ala Institucidn solicitante. M
R |
25 Institucian Envia, mediante cormeo electronico, a la o &l SPT, | -Correo electiénico a la
salicitante la “Pdliza de assguramienio y endoso a favor dal | SPT.
AGN" - Pdliza de asaguramiento
endoso a faver del AGN.
28 Subdirector(a) de | Tuma, mediante correo electronico, al Titular de la | -Correo electrénico al Titular
Procesos Direccidn  de  Administracion, la “Poliza de | delia DA
Técnicos asaguramiento y endoso a favor del AGN” junto | -Pdliza de aseguramiento y
con el *Programa de Proteccian Civil®, a fin de que | endoso a favor ;
la SRMySG valide dicha pdliza. E-Fmgrama de Proteccion
il

Hreccidn ded Archivo Hisbdrics Camtral.

—




PROCEDIMIENTO

AGN-DAHC-15

Werakdn: 0

PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERMNAS DE
INSTITUCIONES

Facha: 19-septiembre-2018,

Documento de trabajo

£ La pdliza es validada por parte de la SRMy5G?

Sl- Pasa a la actividad 28,
MO- Pasa a la aclividad 27.

27

Subdirector{a) da
Procesos
Técnicos

Recibe, mediante cormeo elecirdnico, de la
SRMYyS5G las observaciongés a la "Poliza de
aseguramienty v endoso a favor del AGN", vy
requiere a la Instifucidn salicitante, realkce |as
modificacionas sefaladas a la misma.

Cantinda en la actividad nimeno 25

Lomeo electrdnico de I3
SRMySG,

-Pdliza de aseguramiento y
andoso a favor dal AGN

28

Subdirector{a) da
Procesos
Thenieos

Recibe mediants cormeo electrdnico, por parte de la
SRMySG, o wisto bueno a la “Poliza de
aseguramentd v endoso a favor del AGN®, v
asimismo solicila a la o e JODCR designe al
Comisario{a) respectivo.

Loman slecirdales de |3
SRMySG

-Pdliza de aseguramianto v
endoso a favor del AGN

29

Elabara al "Oficio de designacion de Comisanaja)”,
recabando la firma del Tiular de s DAHC, vy
asimismo, memorandum dingido al Subdireciaria)
de Organizacion y Planeacidn, informando sobre
las fechas en que serd reguenda la parsona qua
fungird como Comisaroia), & fin de jusiificar las
incidencias respactivas.

a0

)

-Oficio de designacion de
Comisario{a).
-Mamoarandum al Titular de
la SOP

Envia comeo electronico a la Institucian solicitants,
a fin de que fije la fecha para el acopio del
documento, y asimismo, solicita;

= Copia de |la identificacidn oficial (INE) de la o
del responsable por parte de ka2 Institucion
salicitanta.

Especificar oz nombres compleins de las
personas que asistitan tanio para el embalaje
como a recoger el documents.

Caracteristicas del vehicwlo que antrard.
Traslados de Comisaro]a) para ida o regreso,
Si s requisre una cifta para revisar &l tipo de
moniaje gue realizaran en la exposicidn (loma
de medidas y materales a whlizar para el
documento), De ser necesario concretarse la
cita, se deberd avizar a la o ¢l JOCR, para que
la o el comisario asignado reciba a los
musedgralos v acuerden b mejor para la
axhibicion del documento

Ul

LCorreo elecirdnica a [a
Institucidin solicitanie,

| Dirgceitn dal Archivo Histdrico Central.

-y



PROCEDIMIENTO

AGH-DAHC-15

PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA

PRESTAMO TEMPORAL DEL

Varsion: §

EXPOSICIONES EXTERMNAS DE
INSTITUCIONES

Facha! 18-saptiombere-2016

Actividad

Documanto de trabajo

K|

Recibe, mediante oormes electrdnico de la
Institucidn  solicitante, la fecha para recoger e
documents, asi como B demas informacidn
requenda y, notifica, mediante carreo alectranico, a
la o &l JOGR la misma, 83l comao al Tiular de la
SRMySG, para que se brinden los accesos
respacivos v se designe al oficlal que estara
presente durante el acopio del documento.

-Cormeo  elecindnico de |a
Instituckon solicitants
-Correo slectrdnico a la o al
JOCH.

-Gorren alectrdnico al Titular
de la SEMySG

Imstitucion
sobicitanta

Acude el dia scordado al AGN para recoger el
documanto.

Eu‘ndim:lnﬂa} de
Procesos
Técnicos

Recibe al personal de |a Institucion solicitanta.

Nofa: El Tilular de la DAHC estard preasents Si
fuera necesario.

Comisanoc(a) por
parte del AGN

Venfica junto con el Comisano{a) de la Insiucion
solicitants, v al oficial de seguridad del AGHN,
adecuado embalaje del documeanto con @l qua se
transpartard.

35

Revisa junto con el Comisariofa) de la Institecion
solicitanta, las condiciones fisicas en que se esta
entregando el documento, ulilizando el "Reparte da
Condicidn o Condition Report”.

MNotas

-= S llenan dos formatos del “Repore da
Condicidn™ uno que lévanta & Comisariofa)
por parte del AGN, y otro pof parte del
Comisariofa) de la Institucidn salicitante,

=» Ambos Reportes de Condicidn seran firmados
por los Comisarios{as), o en su caso @l
rasponsable de 18 Institucion solicitanis

de Condicidn a
{Anexo

Reparte
Condition Report
C)

Subdirector{a) de
Procesas
Técncos

Elabora el "Acta de entrega-recepcion’  del
documento y recaba las firmas corraspondianies,

Notas:
— El acta s& alabora &n dos tantos,
- Las personas qua firman dicha acta son:
= El Director{a) del Archivo Histérico Central,
» Responsable por pare de 8 Institucian
solicitante.

Acta de entrega-recepcion

Direccidn dal Archive Histdrico Cantral,




PROCEDIMIENTO

AGH-DAHC-15

PRESTAMO TEMPORAL DEL

Varsion: O

PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERMNAS DE
INSTITUCIONES

Fecha: 1&-sepliembve- 2016

No.

Responsabla

Documento de trabajo

= Comisario designado(a) por parte dal AGN

= Sea debera anexar a dicha aclta:

o  Oficio de designacidn de Comisano(a) por
parte del AGHN.

= Copia de dentificacidn oficial lanto del
Tilwlar de la DAHC, del responsable por
parte de la Insttucikdn soliclanie y del
Comisaniof{a) por parte del AGN.

= Copia del avaldo de blenes documeniales.

= Copia del Reporte de Gondicidn

ar

Entraga un |usgo original del “Acta de entrega-
recepcién” a la o el responsable de la Institucitn
galicitanta

Acta de entrega-recepcidn

Comisario(a) por
parte del AGH

Acompafia al documento hasta el lugar en dande
s¢ gxhibird, verificando que su montaje cumpla con
las especificaciones fécnicas y ambientales
requeridas v seftaladas en el Facilly reporf v
asimismo, elabora un registro folografico de todo el
proceso de traslado, desembalaje y montaje.

Facility report

39

Elabora y entrega una *Nola informativa”™ al Jefe{a)
del Departamenta de  Conservacidn g
Restauracion, en donde explica las acciones desde
gue sakd el documento del AGH hasta su montaje

Maota: Se deberd anexar a la nota informativa, una
copia del "Reporie de Condicidn™ firmado por
ambos Comilsariosas)

40

Jefa{a) del
Departamento de
Conservacion y
Rastauracion

flota informativa a la o al

JDCR
-opia del Reporte de
Condicién  firmado por

ambos comisarios{as)

Recibe por pare del Comisaric{al la “Nola
infarmativa” y ta turma, madiante memordndum y
corren slecirdnico, al Subdirector{a) de Procesos
Thcnicos para su conocimiento

Memordndum y  correo
electrinico a la 0 &l SPT
-Miota infodrmativa

comisanoda) por p
AGN.

del
del

41

Subdirectona) de
Procesos
Técnicos

Antas de finalizar el periodo de la exposicién

Envia cormad alecirdnico a la Instlucidn solicitants,
a fin de conccer si I3 exposicion finalizara en la
fecha programada.

Comeo electrénico @
Irstitucian solicmanta.

Direccidn del Archivo Historico Central,




PROCEDIMIENTO

AGN-DAHC-1S

Varsion: O

PRESTAMO TEMPORAL DEL
FATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE
INSTITUCIONES

Focha: 18-sepiambre-2016

Responsable

Actividad

Documanto de trabajo

i La exposicion finafizara en la fecha programada?

5l- Pasa ala actividad 49.
MO- Pasa a la ectividad 42,

42 inatstucian

salicitante

La exposicion no terminard en la fecha
programada

Envia oficio dirigido al Titular del AGN, solicitando
la ampliacién del préstame del documenlo para
expaosicin,

Oficio de soliclud de

ampliacién al AGM,

Tiular de la
Chireccion das
Archivo Histdrico
Ceniral

43

Recibe de la Direccion General el oficio de
solicitud, lo revisa y gira las instrucciones
respectivas al Subdirector(a) de Procesos Técnicos
a fin de que atienda la sobcitud

Oficic de solicitud de

amplacidn al AGN,

Subdiractor(a) de
Procasos
Técnicos

Solicita, mediante memorandum © CGMeo
glectdnico a la DAJ, la elaboraciin de la
*Modificacion al Convenio de Comodato de bienes
documentales® v, a la Jefa(e) de Departamento de
Conservacidn y Restauracidn, la actualizacidn de
*Avalio de bienes documeaniales”

Memordndum © 2 comeo
elacirénico a la DAJ y DCyR

45

Recibe por parte de la DAJ y mediante cormeo
glectrdnico, el provects de la "Modificacién al
Convenio da Comodalo de blenes documentalas™]
y. por pare del Jefe(a) de Departamento del
Conservacidn v Restauracién, la "Actualizaciin del
Avalio de bienes documentales”, y envia dichos
documantos por correo electrdnico a la Institucion
solicitante.

Comrea electndnico de la
DAJ y de la o dal JDCR.
Modificacién al Convenlo
de Comodato de bilanes
documentales
=Aciualizacian dal Avaluo da
bienes documentales.

Imstitucin
salicitanis

Envia comes alectronico a la o el SPT, dando visto
bueno a la *Modificacidn al Convenio de Comodato
de bienes documentales”, y asimismo, envia |a
“Actualizacidn de poliza de aseguramiento de
blenes documentales y andoso a favor del AGN’

Mota: La o el Subdirecior de Procesos Técnicos

= MNotificard a la Institucidn solicitante que la
Comisario{a) por parte del AGN, realizam una
visita a la exposicdn para verificar el estado
del documanio

— Realizard o conducenie para gesbonar las
firmas del documenio de “Modificacion al

Lorren elecirdnico a la o &l
SPT. M
Modificacién al Co r
de Comodato de bien
documentales

- Actualizacion a la Pal
de assguramiento ¥ endoso
a favor dal AGM

)

Direccitn dol Anchivo Histdrico Central,




PROCEDIMIENTO

AGN-DAHC-15

Varsion: 0
PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE ! 10-saptiambne-20
INSTITUCIONES it "
Actividad Documento de trabajo
Convenio oOe Comodalo de  bienes
documeantalas”, asi como de la damids

documentacion que se genere al respacio.

|

junte con el Comisariola) de esa Instilucidn, asi
como con [a persona de la empresa gue realiza el
ambalaje, as condiciones fisicas en que s& esia
recogiendo el documento, utiizando el "Reporte de
Condicidn o Condition Report”,

Nofa: En caso de que el Comisario(a) por parte del
AGH, detecte que ol documanto ha sufndo algin

Direccidn ded Archivo Histdrico Central.

Tt

47 Comisanofa) por | Acude a la axposicidn, verifica el estado en que e | Nota informativa a la o of
parte del AGN | encuentra el documento, y elabara y entraga una | JOCR,
"Mota informativa® al Jefe{a) de! Departamenta di
Conservacidn y Restauracidn, explicando lo
anterior.
48 Jefaia) dal Recibe por parie del Comisara{a) k2 “Nota | -Memorandum a l2 o el
Departamenio de | informativa® y I3 luma mediante memoarandum al | SPT
Consservacidny | Subdirector{a) de Procesos Técnicos para su | -Nota  informativa  del
Restauracian conocimianto. Comisaria{a) por parte dal
Continda en 3 actvidad ndmera 41, AGN.
La exposicidn terminard an la fecha Commes  elecirdnico a la
programada Institucidn solicitante.
Recibe la confirmacion del trmine de la exposicion
: en a fecha programada y le solicita fijar el dia para
49 S“E'g'ma} % | recoger el documento, asi como:
TEEI::: == Especificar el o los nombres completos de las
personas que asistran 8 entregar el
docurmenta al AGHN.
=» Caracteristicas del vehiculo que entrard al
AGHN.
=+ Traslado del Comisanofa).

50 Recibe, mediante cormec electronico, de la | -Comeo elecirdnico de |3
Institucidn solicitants, la fecha para recoger el | |nstitucin salicitants,
documento, asi como la demas informacion | -Correo electnonico a la o al
requerida, y notifica, mediante cormeo alectrdnico, a | JOCR.
la o el JOCR la misma y, al Tiular de la SRMySG, | -Comeo electrdnico al Tiuwlar
para que se brinden los accesos respectivos de la SRMySG,

51 Comisarioja) por | Acude 3 |3 Institucidén solicitante el dla acordado | Reporte de  Condic

parte del AGN para recoger el documenta vy, nuevamente verifica | Condition Rapodt. |




PROCEDIMIENTO

AGH-DAHC-15

Versktn: O

PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA

EXPOSICIONES EXTERNAS DE Focha: 15-sepbambre-2015

INSTITUCIONES

Actividad

Documento de trabajo

comunique con e Titular de la DAHC, & SPT o el
area juridica del AGN, y le indiguan que proceds al
respacio. Stlo deberd registrar folograficamenta

Acompalta el documento hasta su traslado a la
DAHC y verifica que @ mismo se encuentre en
bien esiado, an presencia del Titular de la DAHG,
SPT, responsable por parte de la Institucidn
solicitante ¥ su Comisariola).

Notas:

a) En caso de que los embalajes sean de grandes
dimensiones esle no serd ablero en presencia
dal Titular de la DAHC, sddo bastara que el
Comisario{a) por parte del AGN, sefiala si al
documento s& encuenfira en  buenas
condiciones.

b) Posterorments, el documento serd frasladedo
gl Departamento de Conservacién
Restauracion, donde baje  condiciones
apropladas se desembalara en presancia del
SPT, =« Jefe{a) de Deparamento de
Conservacidn y Restauracidn y el responsable
de la Institucidn solicitante, para verificar que «l
documento s¢ encugnire en buen esiado.

c) El documento se atendera en caso de ser
necesana antes de su reintegro a su lugar de

resguarda,

53 Subdireciona) de
Procesos
Técnicos

Elabora e “Acta de entrega-recepcidn’ del
documento v recaba las firmas comespendientes,

Maotas:
= El acta se elabora en dos lantos.
= Las personas que firman dicha acta son.
« El Director(a) del Archivo Histdrica Cenfral
s Comizsana{a) por parte deil AGN
» Responsable par parie de la Insttucion
solicilante.
— Se deberd anexar a dicha acta
« Copia del Reporte de Condicidn
» Copia de identificacién oficial tanto del
Tiular de la DAHC, del responsatia por
parte de la Instifucidn solicitante y del
Comisario{a) por parte dai AGN.

Acta de entrega-recepcian

\

e e

L

Dimccidn del Archivo Histdrico Coaniral,

=



PROCEDIMIENTO AGN-DAHC-15
PRESTAMO TEMPORAL DEL g 2
PATRIMOMNIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE Facha: 19-septiembes-2018
INSTITUCIONES
Actividad Documento de frabajo
B4 Entrega un juego orginal del “Acta de enirega- | Acta de enirega-recepcion.
recapcian” a la o el responsable de |3 Institucion
sodicitante,
£5 Comisaric{a) por | Acude con al documanto y ia “Boleta de control de | Bolsta de control  de
parte dal AGN | traslado intermo de documentos®, a entregar a |a | traslado intermo de
galaria o depdsito donde se resguarda el misma. documentos [Anexo 1)
56 Personal de la Recibe el documento, firma de recibido en |a | Bolata de contedl oe
galefia o depdsito | "Boleta de control de firaslado inlermo  de | treslado interno de
documenios” v lo coloca en su lugar topografico de | documentos (Anexo 1)
resguardo.
57 Comisaria{a) por | Elabora v entrega una "Nota informativa® a 1a o &l | Nota informativa 3 1a o &l
pare del AGN JOCR, en donde axplica desde al desmontaje del | JOCR
documenio en [a exposicién hasta su Begada al
AGHM y su legar de resguardo.
Mofa: Se debera anexar a la nota mformativa, una
copia del “Reporte de Condicion” firmado por
ambos Comisanos|as),
58 Jefa(a) dal Reciba por parte del Comisariofal la “Mola | -Memorandum a la o al
Departamento de | informativa™ v la tuma mediante memorandum al | SPT
Consarvacién y | Subdirectorfa) de Procesos Técnicos para su | -Nota informativa il
Restauracion conocimianto. comisariofa) por parie del
AGN.
Mofa: Integra en & expediente la documeniacion
generada en el procadimianto.
50 | Subdirectoria)de | Recibe la "Nota informative” e integra en el | Expediente. B
Procesas expedientas foda |a documentacion onginada | -Oficio de solicitud por parte
Técnicos durante & procedimienio y archiva para su conirol. | de |a Institucian solicitante.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

-Convenio de comodato de
bianes documentales.

-En su casa, Modificacitn al
Convenid de Comod ]
beanes documanialas.

“ACtas origigales
entrega-recapcidl,

-Diagndstico del pstado de

Direccidn del Archive Histdrico Cantrl.
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PROCEDIMIENTO e
PRESTAMO TEMPORAL DEL ddocasich
PATRIMONIO DOCUMEMNTAL DEL AGH PARA
ﬂ%lﬁaﬂ#?ﬁéﬁrﬂw DE Fecha: 15-saptiambre-2015,
Actividad Documento de trabajo
congenaciin del
dacumeanto.

fvalio del documenio

-En su caso Actualizacidn
del Avallo de bienes
documantales.

-Fagility report
-Reporte de Condicidn o
Condition Report.

BHoleta de control de
trasiado intarno de
documenios.

MNotas  informativas por
parte del comisaro{a) del

AGHN,

-Pdliza de seguro
-Programa de proteccidn
ciwil

Dirsecidn del Archive Histdrico Cantral.
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INSTITUCIONES

Wersidn: 0

Ficha: 19-septiambre- 2018,
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Direcclén dal Archivo Histdrico Central.
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AGH-DAHC-15

PRESTAMO TEMPORAL

INSTITUCIONES

PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERMAS DE

DEL

Facha: 19-sepbemibne-2018,

DIAGRAMA DE FLUJO
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Warsidn: 0

PROCEDIMIENTO
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Version; 0
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PATRIMONIO mm:smm. ﬂﬁs AGN PARA
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PROCEDIMIENTO AGH-DAHCS
PRESTAMO TEMPORAL DEL ol
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE : {0 asptiomitie
INSTITUCIONES i e

ANEXO No._1

NOMBRE: BOLETA DE CONTROL DE TRASLADO INTERNO DE DOCUMENTOS,

—— -
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PROCEDIMIENTO AGH-DAHC 18

PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGH PARA
EXPOSIC

PRESTAMO TEMPORAL DEL

IONES EXTERNAS DE

Facha; 15-4aptambno-2016.
INSTITUCIONES

INSTRUCTIVO DE LLENADO. ANEXO No._1
NOMBRE: BOLETA DE CONTROL DE TRASLADO INTERNO DE DOCUMENTOS.
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Folio Mim. 1 Mumero da folio de la salicitud.
Fecha de elaboracion de | 2 | Dia, mes y afio en que se llena la boleta.
bolaia.
Araa de resguardo. 3 | Nombre del drea que resguarda el material
Area de destino. 4 | Nombre del area de destino del matenal, =
Nombra y cargo del| 3 rhmmnmmdnnmmnhmngudalapemﬂmqu&mnay
solicitante respansable de es5 rasponsable de 1a boleta.
boleta.
Motive de la solictud de | 6 Motive del trasiado dal material
traslada.
Objetivos a realizar, 7 | Sanalar con una & Ia finalidad del traslado
Emision de pago por el | B | Sefalar conuna X™ sise realizd el pago del servicio.
SErvicio.
Priofidad de 1a solicitud | 9 | Senalar con una "X’ la priondad de |a sabcitud,
definida paor el
solicitante/responsable de
baolata.
Fundamentacion de pago | 10 | Sefalar conuna X" el fundamenta dal pago
de derachos.
Dhservacionas. 11 | Observaciones relacionadas con la priorkdad del sarvico,
Fondo documental, 12 | Nombre del fondo documental al que pertenece e material. E\ \
MNo. de identificacian, 13 | Nomero de identificacion def material.
NGm. de fojas/imagenes 73| Nimero da imaganes o fojas de [as Cuales 58 reqUIere Bl Servicia |
da reprografia V

DHraceién del Archive Histdrico Central.
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PROCEDIMIENTO ACH-DAHC.1%
PRESTAMO TEMPORAL DEL b cosa i
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE z
NS \ONES Fecha: 18-sepbombre-2016
INSTRUCTIVO DE LLENADD. ANEXO No._ 1

NOMBRE: BOLETA DE CONTROL DE TRASLADO INTERNO DE DOCUMENTOS.

ESPACIO Na. DESCRIPCION {debe anotarse) |
Hora y fecha ingreso al | 15 | Hora y lecha an la que el material ingresa al #rea correspandienta
#rea para & servicio da reprografia,
Homa y fecha de| 16 |Hora y facha en la que el materal ingresa al drea donde se
devolucion al drea da resguarda,
reaguarde
Wombre de quien recibe | 17 | Nombre y apelidos completos de la persona que recibe los
documento. decumentos/material,

Firma de quien recibe | 18 | Firma de |a persona que recibe ios documentos/material
documenta,

| Observaciones generales. 18 | Dbservaciones generales. De manera Interna, en esto apartado
g8 Indica facha y hora de salida del documento a exhibir,

asimismo cuando regresa de [a exposicidn temporal.

Firma del solicitante y | 20 | Firma da la parsona solicitanie y responsable de la boleta.

rezponsable de boleta,

Mombre y firma de | 21 | Nombre, apelidos completos y firma de |a persona asignada para

parsona asignada para traslado de los documentos.

iraslado de documentos al

elaborar bolata Q

WA

D

Déreccidn dal Archivoe Hisidrico Coniral.



PROCEDIMIENTO AGN-DAHC-18
Veraktn: 0

PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL EEHEL AGH PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE Fecha: 19-septembne-2016
INSTITUCIONES

ANEXO _A
NOMBRE:  DIAGNOSTICO DEL ESTADO DE CONSERVACION DEL DOCUMENTO.

i i, B R & LN,
B T T ] -
™
S - e s s
s B, § B T g —— -
] ) et e ———T
P e e ML L R
[ 1 Bepmnin.  ma— [ L R e e S
e . L e S EEE e m—— - e
e T A R = 1
A L Y e e e S ] e e e | W S Y m— e
R R S p— - —— Wy s N
PP p——— s —— S
—
o B
e —
Rt

——— AL i E—
1-—-——&_---1'—.-1“_._“ e - T ———

— e I e e o PR W W e

5 H....—.—.—i—--—-ﬂ-“--r—--.—-

W omaii & 1 E L -
mrem -

G — i R e S S 0 i
AL G BERURE I P e S e e — § R e gm— -
—_——

i - el .

o i i B i 8
- —

b e o R G B W PP e Se———
S T e pp i . — e ———— S
st ysSiyf 5 R P ————

e E =

e R R p— i He B

Diracckdn dol Archivo Histdsico Central.



PROCEDIMIENTO AGM-DAHC-15

Versida: O
PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE Facha: = 18

INSTITUCIONES Vesapienboe-20

ANEXO B

NOMBRE: AVALUO DE BIENES DOCUMENTALES.
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PROCEDIMIENTOD AGH-DAHC-15
Vaorsidm;

PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE Fecha: 19-septernbie-2016.
INSTITUCIONES

ANEXO _A
NOMBRE: DIAGNOSTICO DEL ESTADO DE CONSERVACION DEL DOCUMENTO,
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AGH-DAHC15

PRESTAMO TEMPORAL DEL

Varsidn: 0

PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGH PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS OE
INSTITUCIONES

Fecha: 15.ssptiembee-2015

NOMBRE: REPORTE DE COMDICION O CONDITION REPORT.
EJEMPLO.

ANEXO _C
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l PROCEDIMIENTO AGN-DAMHC-15
] 'u'ml-:&n:ﬁ
PRESTAMO TEMPORAL DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARMA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE Fecha: 15-saptiembre-2018.
| INSTITUCIONES
ANEXD C

NOMBRE: REPORTEDE CONDICION O CONDITION REPORT.
EJEMPLO.

Direceldn del Arehivo Histdrica Contral.
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PROCEDIMIENTO AGM-DAHC-15

PRESTAMO TEMPORAL DEL ik
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL AGN PARA
EXPOSICIONES EXTERNAS DE
Fachn 15-sapliambae-2018
INSTITUCIONES

CONTROL DE CAMBIOS

NUMERO OE | FECHA DB DESCRIPCION DEL CAMBIO
REVISION REVISION
0 18/09/16 Emisidn imicial.

Direccidn dei Archivo Histdrico Central.
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INSTITUCIONES Fach: 16-onpfipmben-3018
HOJA DE REVISION
NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: Ciudad de México, a 19 de septiembre de 2016,
ELABORO REVISO
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