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NOMBRE

PRESTAMO

INTERBIBLIOTECARIO

OBJETIVO

Brindar el servicio de préstamo interbibliotecario de las publicaciones que se encuentran en
resguardo de la Biblioteca “Ignacio Cubas”, del Archivo General de la Nacion (AGN),
mediante convenios autorizados, para ampliar las posibilidades en el servicio de préstamo y

consulta de obras.
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DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Archivo.- Conjunto organico de documentos en cualquier soporte que son producidos o
recibidos por los sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el
desarrollo de sus actividades. / Institucion responsable de la custodia y servicio de los
documentos de conservacion permanente de una institucion, de un territorio o de una
circunscripcion administrativa.

Base de datos.- Conjunto de datos o de otros elementos dispuestos de manera sistematica o
metoddica accesibles individualmente por medios electrénicos o de otra forma.

Consulta de documentos.- Buscar documentos o datos sobre algun asunto o materia. / Es
una manifestacion del derecho de acceso y un proceso de la funciéon de servicio de los
Archivos que consiste en la facilitacion de los documentos para su uso, previa solicitud directa
(consulta presencial directa o en sala).

Convenio.- Se conoce como convenio al contrato, convencién o acuerdo que se desarrolla en
funcion de un asunto especifico./ Pacto o convenio, oral o escrito, entre partes que se obligan
sobre materia o cosa determinada, y a cUyo cumplimiento pueden ser compelidas./ Acuedos o
convenios entre partes o persona que se obligan a materia o cosa determinada, y a cuyo
cumplimiento pueden ser compelidas./Es un acto juridico bilaterial que se constituye por el
acuerdo de voluntades de dos o mas personas y que produce ciertas consecuencias juridicas
(creacién o transmision de derechos y obligaciones).

Documentos bibliograficos.- Son documentos impresos y de circulacién masiva. Son los
libros en general, diccionarios y enciclopedias.

Documentos hemerograficos.- Es todo aquel documento publicado con cierta periodicidad
(diaria, semanal, quincenal, etc.), y pertenecen a esta categoria periddicos (diarios,
semanarios), revistas (quincenales, mensuales, semestrales, etc.), y otras, sean publicas o
privadas. Las diferencias basicas entre unos y otras son la periodicidad (los periodicos tienen
una frecuencia mas seguida), el tipo de impresién, las tematicas tratadas y el publico al que se

dirigen. Los periodicog, por lo general, se orientan a un publico general, mientras que las
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revistas lo hacen a uno especializado.
Fondo Reservado.- Colecciones (bibliograficas) que por su valor, caracteristicas y

trascendencia son de consulta restringida.

Préstamo interbibliotecario.- Es un tipo especial de préstamo que se realiza eventualmente
entre bibliotecas y consiste en la posibilidad de compartir en forma equitativa el uso de los
distintos acervos bibliograficos. La Biblioteca Solicitante, ante la necesidad urgente de dar
respuesta a un usuario y no teniendo otro recurso que le permita resolver en tiempo el pedido,
se beneficia al poder satisfacer las necesidades de los usuarios en la consulta urgente de
materiales que, por razones de distancia o econémicas, serian inaccesibles para ellos.

Sala de consulta.- Edificio, local o area destinada a las y los usuarios que sirve para la
consulta de los diferentes acervos documentales, independientemente de su soporte fisico.
Usuario(a).- Beneficiario(a) o consumidor(a) de los contenidos documentales, de los recursos
o actividades de un Archivo o Biblioteca.

Volumen.- Es la unidad de medida referida a la extensién del documento o a la cantidad de
los documentos. / Cuerpo material de documentos encuadernados, ya contenga el expediente
completo, o uno o mas tomos de ella, o ya lo constituyan dos o mas expedientes con asuntos

diferentes. / Unidad fisica resultante de la divisién de un libro por razones materiales.

SIGLAS Y ACRONIMOS:

AGN.- Archivo General de la Nacion.
DAB.- Departamento de Acervos Bibliohemerograficos.

DAHC.- Direccion del Archivo Historico Central.
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3 de 21



PROCEDIMIENTO AGN-DAHC-13

AUR ARCHIVO
/T

Version: 0

(GENERAL ) PRESTAMO

AGN INTERBIBLIOTECARIO

VBNl o NACION

Fecha: 12-febrero-2016.

1.

2

3

4

5

6

POLITICAS DE OPERACION

El horario de atencidén para el servicio de préstamo interbibliotecario de la Biblioteca

“lgnacio Cubas”, es de 09:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes en dias habiles.

. El servicio de préstamo interbibliotecario debera suscribirse dentro de un convenio

interinstitucional.

. Solo se prestaran todas aquellas obras de tipo monogréfico, no asi, las obras cuya

edicion formen parte del Fondo Reservado, asi como, las publicaciones periddicas.

. El tiempo para el préstamo del material no excedera de 5 dias habiles, en caso de requerir
mas tiempo, podra ser renovado por dos ocasiones y estara sujeto a la demanda del
material.

. El préstamo de obras a las instituciones solicitantes, sera de tres titulos, de acuerdo al tipo
de material.

. En caso de extravio del material en préstamo, la Institucion solicitante, debera reintegrar a
la Biblioteca un ejemplar igual o semejante al tema de estudio.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Nivel de satisfaccion del servicio de préstamo interbibliotecario.
Responsable de obtenerlo: Jefe(a) del Departamento de Acervos Bibliohemerograficos.

Periodicidad: Trimestral.
Pregunta: ; Como considera el servicio de préstamo interbibliotecario?

a) Sobresaliente  b) Satisfactorio c¢) Regular d) Insatisfactorio

Foérmula: Porcentaje de Instituciones* que consideran como sobresaliente el servicio de
préstamo interbibliotecario: (Nimero de encuestas con mayoria sobresaliente / nimero de

encuestas realizadas) x 100%

*Instituciones con las que se tiene un convenio de préstamo interbibliotecario.

Direccion del Archivo Histérico Central. ?
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Responsable Actividad Documento de salida
1 Responsable de | Contacta, via telefénica o por correo electronico, al
la Institucion o Jefe(a) del Departamento  de  Acervos
Biblioteca Bibliohemerograficos del AGN, para solicitar el
externa. préstamo de publicaciones.
2 Jefe(a) del Verifica si se cuenta con la existencia y
Departamento de | disponibilidad del material solicitado.
Acervos
Bibliohemerografi- | Se cuenta con la existencia y disponibilidad del
cos material solicitado?
Si- Pasa a la actividad 4.
NO- Pasa a la actividad 3.
3 Jefe(a) del Informa a la o el Responsable de la Instituciéon o
Departamento de | Biblioteca externa, sobre la inexistencia o no
Acervos disponibilidad del material.
Bibliohemerografi- | Fin del procedimiento.
cos
4 Jefe(a) del Revisa si el convenio para el préstamo de material
Departamento de | esta vigente.
Acervos
Bibliohemerografi- | ¢ El convenio esta vigente?
cos SI- Pasa a la actividad 12.
NO- Pasa a la actividad 5.
5 Jefe(a) del Comunica, via telefénica o por correo electronico, a
Departamento de | la o el Responsable de la Institucion o Biblioteca
Acervos externa, la necesidad de establecer y/o renovar el
Bibliohemerografi- | convenio de préstamo interbibliotecario.
cos
6 Responsable de | Elabora un “Oficio de solicitud de establecimiento | Oficio de solicitud de
la Institucion o y/lo renovacion de convenio de préstamo | establecimiento ylo |
Biblioteca interbibliotecario”, dirigido a la o el Titular de la | renovacion de convenio de | %
externa. DAHC vy lo envia al AGN. préstamo interbibliotecario
(Anexo A). K\\
\
74 Jefe(a) del Recibe de la DAHC, el oficio en mencién y gira \
Departamento de | instrucciones al personal de apoyo en el DAB, para \(
Acervos que elabore el oficio del convenio respectivo.
Bibliohemerografi-
COS <,
Direccion del Archivo Hist8rico Central.
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No. Responsable Actividad Documento de salida
8 Personal de Elabora el respectivo “Oficio de establecimiento o | -Oficio de establecimiento o
apoyo en el DAB | renovacion de convenio de préstamo | renovacion de convenio de
interbibliotecario”, dirigido a la o el responsable de | préstamo interbibliotecario
la Biblioteca externa, asi como, el formato “Datos | (Anexo B).
generales y firmas autorizadas”. -Datos generales y firmas
autorizadas (Anexo C)

9 Captura el registro del convenio correspondiente | Tarjeta de préstamo
en el “Sistema Ignacio Cubas del AGN” (biblioteca- | interbibliotecario (Anexo D).
agn.segob.gob.mx), imprime la “Tarjeta de
préstamo interbibliotecario” respectiva, y turna toda
la documentacion al Jefe(a) del DAB.

10 Jefe(a) del Firma en el espacio correspondiente de | -Oficio de establecimiento o

Departamento de | responsables del formato “Datos generales y firmas | renovacion de convenio de
Acervos autorizadas”, y lo turna a la o el Titular de la DAHC, | préstamo interbibliotecario
Bibliohemerografi- | junto con el oficio de establecimiento o renovacién | (Anexo B).
cos de convenio, para su firma. -Datos generales y firmas
autorizadas (Anexo C)
-Tarjeta de préstamo
interbibliotecario (Anexo D).
11 Personal de Recibe de la DAHC, la documentacion firmada,
apoyo en el DAB | saca las copias respectivas para el acuse, y la
envia a la o el Responsable de la Institucién o
Biblioteca externa.
Nota: La o el Responsable de la Institucion o
Biblioteca externa, turnara a la DAHC el acuse de
recibido correspondiente.

12 Personal de la Acude a la Biblioteca “Ignacio Cubas” con el | -Tarjeta de préstamo
Institucién o original de su respectiva “Boleta. de préstamo | interbibliotecario (Anexo D).
Biblioteca interbibliotecario”, y su “Tarjeta de préstamo | -Boleta de préstamo
externa. interbibliotecario” con las firmas autorizadas por | interbibliotecario (Anexo E).

parte de esa Institucion, y las presenta con el
Personal de servicio al publico en el area de
Biblioteca.
13 Personal de Recibe el original de la “Boleta de préstamo | Control de entradas vy
servicio al publico | interbibliotecario”, entregando al Personal de la | salidas de m ial
en el area de Institucion o Biblioteca externa, el formato de | bibliohemerografico (Anexo
Biblioteca “Control de entradas y salidas de material | 1)
bibliohemerografico”, para que lo llene.
Nota: Se verificaran las firmas autorizadas en la
. “Tarjeta de préstamo interbibliotecario”.

Direccion del Archivo Histérico Central.

7 de 21



N
/1

AGN

MEXICO

PROCEDIMIENTO

AGN-DAHC-13

ARCHIVO

(GENERAL
oA NACION

Versioén: 0

PRESTAMO
INTERBIBLIOTECARIO

Fecha: 12-febrero-2016.

No. Responsable Actividad Documento de salida
14 Personal de la Requisita el formato “Control de entradas y salidas
Institucion o de material bibliohemerografico” y lo entrega al
Biblioteca Personal de servicio al publico en el area de
externa. Biblioteca.
15 Personal de Recibe el formato debidamente requisitado, | Original y copias del formato
servicio al publico | gestiona la firma del Jefe(a) del DAB en el mismo, | requisitado de:
en el area de y entrega el material al Personal de la Institucién o | Control de entradas vy
Biblioteca Biblioteca externa, junto con dos juegos de copias | salidas de material
del formato en mencion. bibliohemerografico (Anexo
1)
Nota: Un juego de la copia es para que se entregue
en moddulo de acceso principal del AGN y el otro es
para su acuse.
16 Registra el préstamo respectivo en la base de | Captura en base: Préstamo
datos en Excel: “Préstamo bibliohemerografico | bibliohemerografico interno
interno y externo”, para llevar un control mensual. y externo (Anexo 2)
17 Personal de la Entrega el material prestado, al Personal de | Copia Control de entradas y
Institucion o servicio al publico en el area de Biblioteca junto | salidas de material
Biblioteca con su copia del formato de “Control de entradas y | bibliohemerografico (Anexo
externa. salidas de material bibliohemerografico”. 1).
18 Personal de Recibe el material y sella de “Recibido” tanto en los | Sello de “Recibido” en
servicio al publico | originales como en las copias del “Control de | original y copia de (Anexo 1
en el area de entradas y salidas de material bibliohemerografico” | y Anexo E).
Biblioteca y la “Boleta de préstamo interbibliotecario”,
entregando las copias al personal de la Institucion
o Biblioteca Externa.
19 Registra la fecha de la entrega del material en la | Expediente:
base de datos en Excel: “Préstamo | - Control de entradas vy
bibliohemerografico interno y externo” e integra al | salidas de material
expediente toda la documentacién generada para | bibliohemerografico (Anexo
su control. 1)
-Boleta de préstamo
interbibliotecario (Anexo E).
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

RESPONSABLE DE LA
INSTITUCION O

JEFE(A) DEL DEPARTAMENTO DE
ACERVOS BIBLIOGRAFICOS

PERSONAL DE APOYO EN EL
DEPARTAMENTO DE ACERVOS

PERSONAL DE LA

BIBLIOTECA EXTERNA

BIBLIOHEMEROGRAFICOS

INSTITUCION O BIBLIOTECA
EXTERNA

PERSONAL DE SERVICIO AL
PUBLICOEN EL AREA DE
BIBLIOTECA

‘ INICIO ’

) L 4

2

CONTACTA, VIA
TELEFONICA O POR VERIFICA SI SE CUENTA
CORREO ELECTRONCO,
4| CON LA EXISTENCIAY
AL JEFE(A) DEL DAB DISPONBILIDAD DEL
PARA SOLICITAR EL MATERIAL SOLICITADO.
PRESTAMO DE |
PUBLICACIONES.

. (6)

ELABORA UN "OFICIO DE
e

ESTABLECIMENTO Y/O
RENOVACION DE CONVENIODE

I
i
i

EXISTENCIA DEL
MATERIAL

@ v

REVISA SIEL CONVENIO
PARA EL PRE STAMO DE
MATERIALESTA
VIGENTE.

COMUNICA ALAOEL
RESPONSABLE DE LA
INSTITUCION OBIBLIOTECA

INTERBIBLIOTECARIO"

DIRIGIDO A LA OEL TITULAR DE
LADARC Y LOENVIA AL AGN

INTERBBLIOTECARIO

’.Ll—7 ;
RECIBE DE LA DAHC, EL

OFICIO EN MENCION Y
GIRA INSTRUCCIONES AL

9| PERSONAL DE APOY O EN

3

8
INFORMA A LA O EL
| I e
INSTITUCION O 5
RENOVACION DE
BIBUOT ECA EXTERNA,
| CONVENIO , ASi COMO,
SOBRE LA INEXISTENCIA 4
EL FORMATO "DATOS
O NO DISPONBILDAD
S ACTERIAL GENERALES Y FIRMAS
- AUTORIZADAS".
AnexosBy C
{
©)

CAPTURA EL REGISTRO
DEL CONVENIO ENEL
SISTEMA DE LA
BIBLUOTECA E IMPRIME
LA “TARJETA DE
PRESTAMO
INTERBIBLIOT ECARIO"

EL DAB, PARA QUE
ELABORE EL OFICIO DEL
CONVENIO RESPECTIVO.

(10

FIRMA EN ELESPACIO DEL
FORM AT O "DAT OS GENERALES
Y FIRMAS AUTORIZADAS" Y LO
TURNA A LA O EL TITULAR DE
LADAHC. JUNTOCON EL OFICIO

A

PARA SUFIRMA

11)

RECIBE DE LA DAHC LA
DOCUMENTACION FIRMADA
SACA LAS 0D PIAS
RESPECTIVAS PARA EL ACUSE
YLAENA ALAOEL
RESPONSABLE DE LA
NSTITUCION O BIBLIOTECA

a

|

(12 i

ACUDE A LA BIBLIOT ECA
“IGNACIO CUBAS® CONEL
ORIGINAL DE SU RESPECTVA
“BOLETA DE PRESTAMO

)
RECTBE LA BOLETA CE
PRESTAM

INT ERBIBLIOTE CARIO!
ENTREGANDO AL PERSONAL DE

| LAnsTITUCION OBIBLOT ECA
EXTERNA, EL FORMAT O DE

(149

REQUISITA EL FORMATO
“CONTROL DE ENTRADAS
Y SALIDAS DE MATERIAL
BIBLIOHEME ROGRAFICO"

A

‘CONTROL DE ENTRADAS Y
SALIDAS DE MATERIAL
BB LIQHEME .

Y LOENTREGA AL

PERSONAL DE SERVICIO
AL PUBLICO BIBLIOTECA.

(15)
RECIBE EL FORMATO,
‘GESTIONA LA FIRMA DEL
JEFE(A) DEL DAB, Y

(a7
ENTREGA EL MATERIAL
PRESTADO. ALPERSONAL DE
SERVICIO AL PUBLICO EN EL
AREA DE BIBLIOTECA JUNTO

v

ENTREGA ELMATERAL

JUNTO CON DOS JUEGOS
DE COPIAS DEL

|_FORMATO ENMENCION

(16) v

REGISTRA EL PRESTAMO
EN LA BASE DE DATOS
EN EXCEL: “PRESTAMO

DE "CONTROL CE ENTRADAS Y INTERNO Y EXTERNO",
SALIDAS DE MATERAL PARALLEVARUN
518 LIOHE ME RO GRAFICO CONTROL MENS UAL

BIBLIOHEMEROGRAFICO

(18)

RECTBE ELWAT ERIALY SELLA

DE “RECIBIDO" TANTO ENLOS
ORIGINALES COMO ENLAS
COPIAS DEL CONTROL DE

ENTRADAS Y SALIDAS Y LA
BOLETA DE PRESTAMO.
ENTREGANDO LAS COPIAS AL |
PERSONAL CE LA INSTITUCION

BIBLIOTE

(19) k4
REGTS TRA LA FECHA DE LA
ENTREGA DEL MATERILEN LA
BASE DE DATOS EN EXCEL

BIBLIOHE ME RO GRAFICO
INTERNOY EXTERNO' E
INTEGRA AL EXPEDIENTE TODA
LA DOCUME NTACION
ENERADA PARA SU CONTROL
Anexos 1y E
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NOMBRE: CONTROL DE ENTRADAS Y  SALIDAS

BIBLIOHEMEROGRAFICO.

Direccion del Archiva
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ANEXO No._1

DE MATERIAL

CONTROL DE ENTRADAS
Y SALIDAS DE MATERIAL
BIBLIOHEMEROGRAFICO

DIRECCION DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

Fecha: Q) Solicitud nam.: (2)-
4 N
3
institucién: ( )
D Equipo de oficina D Propiedad dei AGN D Entrada
(4) (5) (6)
D Publicaciones D Propiedad particular D Salida
Descripcion:
0]
Solicité Autorizé
(8) 9)
Nombre y firma Nombre y firma
| J
DID-0-01
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INSTRUCTIVO DE LLENADO.

ANEXO No._ 1

NOMBRE: CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE MATERIAL
BIBLIOHEMEROGRAFICO.

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha. 1 Dia, mes y afio en que se requisita el formato de control de
entradas y salidas de material.

Solicitud ndim. Numero consecutivo de solicitud de préstamo de material.

Institucion. Nombre la Institucién o Biblioteca que solicita el préstamo de
material.

Equipo de 4 Senalar con una “X” si corresponde a una prestacion de equipo

oficina/Publicaciones. de oficina o de publicaciones. (Para este caso sefalar
Publicaciones).

Propiedad del AGN/ 5 Sefialar con una “X” si corresponde a una propiedad del AGN o

Propiedad Particular. propiedad particular. (Para este caso sefialar propiedad del
AGN).

Entrada/Salida. 6 Sefialar con una “X” si corresponde a una entrada o salida del
material. (Para este caso sefialar salida).

Descripcion. 7 Descripcion detallada del material en préstamo.

Solicito. 8 Nombre y apellidos completos, asi como, firma autégrafa del la
persona que solicita el material para préstamo.

Autorizé. 9 Nombre y apellidos completos, asi como, firma autografa del

Jefe(a) del Departamento de Acervos Bibliohemerograficos.

Direccion del Arc

istérico Central.
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, ANEXO No._2
NOMBRE: PRESTAMO BIBLIOHEMEROGRAFICO INTERNO Y EXTERNO.
PRESTAMO BIBLIOHEROMEGRAFICO INTERNO Y EXTERNO
FECHA DE : TELEFONO /| FECHA DE
PRESTAMO|  CLASIFICACION AUTOR TIULO DEPARTAMENTO SOLICITANTE EXTENCION CORREO ENTREGA
07/01/2016(920.072/C2666/V.1  {BANCO MEXICANO SOMEX | 1000 PERSONAJES DELSIGLOXIX | DIRECCION DE PUBLICACIONES
(1) 2) 3) @) (5) () @ (8) ©)

Direccién del Archivo Histoxico Central.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO.

ANEXO No._2

NOMBRE: PRESTAMO BIBLIOHEMEROGRAFICO INTERNO Y EXTERNO.
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha de préstamo. 1 Dia, mes y afio en que se presté el material bibliohemerografico.

Clasificacion. 2 Clasificacion del material bibliohemerografico.

Autor. 3 Nombre del autor(a) del material bibliohemerografico.

Titulo. 4 Titulo del material que se presto.

Departamento. 5 Nombre del area administrativa en la que esta inscrito(a) el
trabajador(a) del AGN o nombre de la Institucién externa a la que
se presto6 el material.

Solicitante. 6 Nombre y apellidos completos del trabajador(a) del AGN o
nombre completo de la persona por parte de la Institucion externa
que solicita el préstamo.

Teléfono/Extension. 7 Numero telefonico y extension del trabajador(a) del AGN o de la o
del solicitante de la Institucion externa.

Correo. 8 Correo electrénico institucional del trabajador(a) del AGN o de la
persona por parte de la Institucion externa que solicita el
préstamo.

Fecha de entrega. 9 Dia, mes y afio en que el trabajador(a) del AGN o la persona por

parte de la Institucidon externa, entregd el material prestado.

Direccién del A
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ANEXO _A

NOMBRE: OFICIO DE SOLICITUD DE ESTABLECIMIENTO Y/O
RENOVACION DE CONVENIO DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

UNIVERSIDAD
PANAMERICANA
Campus Mixiko
México, D. F., 14 de noviembre del 2014

Lic.

Directora del Archivo Historico Central
Archive General de [a Nacién
Presente.

Estimada Lic.

Por este conducto solicito a usted de la manera mas atenta, el establecimiento y/o renovacidn del
convenio de PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIOQ a partir de esta fecha y con vigencia hasta e mes de
diciembre del afio 2014. Convenio que se guiard por el reglamento de ABIESI y/o el regiamento de
Préstamo Interbibliotecario del “Grupo Amigos: Red de Instituciones Mexicanas para la Cooperacién
Bibliotecaria”, hutp://ciria.udlap.mx/amigos/reglamento.htm!

De no haber inconveniente, sirvase registrar los nombres y firmas de las personas autorizadas para
realizar cualquier tramite relacionado con el servicio.

Manifiesto 2 usted mi deseo para que este convenio rinda Optimos beneficios entre ambas
instituciones.

Sin otro particular, Je envio un cordial saludo y quedo en espera de su aceptacion.
ATENTAMENTE.
/}
Y 4

uc.
COORDINADORA DE SERVICIOS ALP(BLICO ”

SR °

SEFBECS P orres s
SR&
rigrres@up.edu.mx

c.c. p. Lic. Ma. Elisa Riva Pzlacio
Directora de la Biblicteca

Tel. 54 82 16 00 Ext. 6101
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“2014, Afio de Octavio Paz”

DIRECCION GENERAL
DIRECCION DEL ARCHIVO HISTORICO CENTRAL
BIBLIOTECA “IGNACIO CUBAS”

No. de Oficio: DG/DAHC/596/2014

Asunto: Renovacién de convenio de
préstamo interbibliotecario.

México, D.F., 3 de diciembre de 2014.

LiC. . o
COORDINADORA DE SERVICIOS AL PUBLICO
UNIVERSIDAD PANAMERICANA

CAMPUS MEXICO

PRESENTE.

En atencién a su oficio recibido, via correo electrénico el 14 de noviembre del afio en curso,
me es grato informarle que queda renovado el Convenio de Préstamo Interbibliotecario entre
fa Biblioteca de Ia Universidad Panamericana a su digno cargo y la Biblioteca “Ignacio
Cubas” del Archivo General de fa Nacién durante el periodo enero-diciembre de 2015.

Por nuestra parte, le recuerdo que contamos con-un acervo especializado en los temas de:
Archivos, Historia de México y Administracién Publica. Con un horario de lunes a viemes de
9:00 a 17:00 hrs. Ei servicio de préstamo interbiblictecario se ofrece de lunes a viernes de

9:00 a 15:00 hrs.

E! Convenio citado se regiré por la Ley Federal de Archivos publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 23 de enero de 2012 (Articulo 44 Fraccion XIV); el Estatuto Organico del
Archivo General de la Nacién publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 6 de octubre
de 2014 (Articulo 26 Fraccién 1) y el Cddigo de la Asociacion de Bibliotecarios de
Instituciones de Educacion Superior e Investigacién (ABIESH).

Av Eduardo Molina N° 113 Col. Ampliacién Penitenciaria C.P. 15350, México, D.F. Tel. 5133990¢ Ext. 19370. cgonzalez@agn,gob.mx
wiw 2gn.gob.mx
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Se adjunta tarjeta para préstamo interbibliotecario (al realizar su trémite presentarla junto con
sus boletas) y el formato det registro de firmas, las cuales ya estan autorizadas para el
tramite respectivo.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para reiterarle mi agradecimiento a

su distinguida consideracion. Reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LA DIREGTQRA DEL ARCHIVO

HISTORICQ GENTRAL
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= 2
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GGF‘EG’L‘ng. \
K. Eduardo Molina N° 113 Col. Ampliacita Penitenciaria C.P. 15350, México, D.F. Tel. 51339900 Ext. 19370. cgonzaler@agn.gob.m
. www.2gn.gob.mx
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NOMBRE: DATOS GENERALES Y FIRMAS AUTORIZADAS

CONVENIO DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
DATOS GENERALES Y FIRMAS AUTORIZADAS

Institucion: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Domicilio: AV. EDUARDO MOLINA NO. 113. COL. PENITENCIARIA AMPLIACION
DELEGACION VENUSTIANO CARRANZA, MEXICO, D.F.. C.P. 15350.

Teléfonos: 5133 9987 Y 5133-9900. EXTENSIONES: 19386, 19387 v 19388.

Horario de servicio: CONSULTA EN SALA: DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HRS.
PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO DE 9:00 A 15:00 HRS.

Servicios que ofrece: CONSULTA EN SALA. PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
FOTOCOPIADO, APOYO EN INVESTIGACIONES. ELABORACION DE
BIBLIOGRAFIAS CONSULTAS POR TELEFONO Y CONSULTAS POR
CORRESPONDENCIA Y CORREQO ELECTRONICO.

Acervo Especializado en: ADMINISTRACION PUBLICA. HISTORIA DE MEXICO Y

ARCHIVISTICA.
RESPONSABLES
Nombre: . _ Nombre: ___ s
Cargo: DIRECTORA DEL ARCHIVO Cargo : JEFE DEL DEPTO. DE ACERVOS
HISTORICO CENTRAL BIBLIOHEMEROGRAFICOS
E-MAIL: - "cu‘a\m job.mx E-MAIL: ... . @aan.gob.mx
Firma : { - Firma -

ATENCION: UNIVERSIDAD PANAMERICANA, CAMPUS MEXICO.

GGFEGLYjtg

As. Bduardo Molina N* 113 Col. Ampliacién Penitenciasia C.P. 15350, Mixico, D.F. Tek 51339567, cgonzales@agn.gob.mx
www.agn.gob.mx
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- NOMBRE:

Direccion del Archivo

21-05-2C12

Bishoteca “ignacic Cubas” Archivo General de fa Nacion

Nombre: UNIVERSIDAD PANAMERICANA. CAMPUS MEXICC

Cod. bar:

TARJETA DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Firma i6n de iz Bibii 1
Firma Al ion de fa 2.
Firma izacién de i3 Bit 3.
Levends "Las de prést: ic deberan pt con esta tarjeta”

istérico Central.
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ANEXO _E
NOMBRE: BOLETA DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

iy

UN|VERSIDAD LA SALLE

PRES}'{AM(ﬁ INTERBIBLIOTECARIO
i

e

Fectlg de folicirud: 28 enerc 2015

D microgelicula D fotocopis

Observaciones :
\ o [
o COORDINACION BIBLIOTECA Eeniada por D coreo || con.
Biblicteca
solicitante: “Dr. Manue! de Jesis Alvarez Campos” D = Registrado
! Otros
Fechz de envio: Cargos:
Para uso de;. Lépez Zufliga Femandc Ocup: Admin,_ Dep a de vencimierito:
Coordinacidn Biblicteca m
Autor {o titulo, vol. y zfio de Ia revista) Para usarse en la biblioteca Unicamente
——— Titwlo (o autor y titulc pars articulos de revistas) NO SE ENVIO PORQUE
Na. De D o
dasit. £ T {incidyase edicidn, lugar y fecha) No pertenece 2 esta biblioteca
022 ; No circufa Se reservara
- RECOMENDACIONES GENERALES PARA EL 3 D i
= te nueva
Lo DISENO Y CONSTRUCCION DE ARCHIVOS Y PARA [ Jese prestzco Solicitenueyamente
- LA CONSERVACION Y EXHIBICION DOtrcs :
Conf_ﬂrmadc en: D Sugerimos salicite a:
Cuzlquier edicidn Costo aproximado de: Micropeiicula
Fotocopia
Sino es posible el préstamo, envien costo de REGISTRO
b - 1 taf .
[j Micropelicyla Fotacapi
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Biblioteca a

{a gue se solicita

COORBINAEISN pg (0 periodo de renovacion)

RIRIIATER &

AUTORIZADO POR: MTRO. 10,

-73%““
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CONTROL DE CAMBIOS

NUMERO DE REVISION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

No aplica

No aplica

Direccion del Archivo Histérico Central.
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Version: 0

Fecha: 12-febrero-2016.

HOJA DE REVISION

NUMERO DE REVISION: | 0

FECHA:

ELABORO

REVISO

APROBO

AUTORIZO

Firma:

Nombre:

Area:

Firma:

Nombre:

Cargo:

Cargo:

México, D.F., a 23 de febrero de 2016.

Ratil Florencio Aguilera€

Director de Désarro

Jorge Nuiiez Chavez.

o Central.

Director del Archiva

6 Hernandez.

Director de Administracion.

Direccion del Archivo Histérico Central.







