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Sy SOCIEDAD HIFOTECARIA FEDERAL

SECRETAR{A DE FIACTENDA oY, LT
. Y CREDITQ TYBLICO R '-‘3'-‘@

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién De Automatizacion De Servicios De Apoyo
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Nelson Mauricio Alfonso Raimond Gonzalez

Cargo: Subdirector
Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 5263-4519
Correo electronico: nraimond@shf.gob.mx
Fondo: ' : Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: D.G.A. De Sistemas Y Operaciones
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen | Ubicacidn fisica Fechas
‘ : , Extremas
8C.12 Automatizacién de procesos Actas de administracién de proyectos | Papel 0.01m Edificio 2014-
de automatizacion acorde al principal, piso 7
MAAGTICSI
Neks o Ratmemt G oty k\w.\

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

NELSON MAURICIO ALFONSO RAIMOND GONZALEZ




SHCP

SECHE TARIA B FIACICMDA

Y onlese e o

G

SOUEDAD SIPOTECARIA REDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidon de Gohierno de Tecnologias de |a Informacion

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Quintero Ubando

Cargo: Subdirector de Gobierno de Tecnologias de Informacidn

Domicilio: Ejercito Nacional No. 180, Col. Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F., C.P. 11590

Teléfono: 5263-4500, ext, 4474
Correo electrénico: rquintero@shf.gob.mx

SEF

SOCIEDAD HIPUTE(ARlﬁ FEDERAL

Pagos de servicios de
Tecnologias de Informacion
integracién de informacién
solicitada entregada al
organismo fiscalizador

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Clave Sefie. Descripcién “Soporte Volumen 'Uth?glon F_gchas
, , , _ fisica EXtremas
8C.3 Normatividad tecnoldgica Seguimiento a la planeacion | Electrénico, | 200 Edificio 2010-2014
estratégica Pape! Gigabytes | Principal, Piso
Presupuesto 7
Contratacion de servicios de 17 Metros
Tecnologias de Informacion Lineales

Pagina 1 de 2




6. Proceso internos y
seguimiento de acciones

7. Programa de capacitacion del
area de tecnologias de la
informacién.

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Quintero Ubando

Pagina 2 de 2




SHCP

SECRETARIA DE HAGIENDA
Y CRETHTO MGRLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion De Automatizacién De Servicios De Informacion

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Alexandro Herndndez Liceaga

Cargo: Subdirector

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

E.a

SOCIEDAD HIPQTECARIA FEDERAL

Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
5263-4500 Extension. 4983
ahernandezl@shf.gob.mx

de automatizacidon acorde al

MAAGTICSI

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccién: D.G.A. De Sistemas Y Operacion€s
. . e e . Fechas
Clave Serie Descripcién Soporte Volumen Ubicacién fisica
Extremas
8C.12 Automatizacion de procesos Actas de administracién de proyectos | Papel Edificic 2014-2015

principal, piso 7

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: %

ALEXANDRO HEFNANDEZ LICEAGA




.

SHCP

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACTENDA
Y CREDITQ FUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Automatizacion de Procesos de Crédito
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Moisés Alfredo Ledn Estrada

Cargo: Analista de Automatizacion de Procesos de Crédito
Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 5263-4500 -- 4653

Correo electronico: mleon@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C,
Seccion: D.G.A. de Sistemas y Operaciones
Clave Serie Descripcion, Soporte Volumen Ubicacion fisica Fechas
: 7 Extremas
8C.12 Automatizacidn de procesos Actas de administracién de proyectos | Papel Edificio 2014-2015
de automatizacién acorde al principal, piso 7
MAAGTICSI

Nombre y firma del Respensable del Archivo de Tramite:

MOl DO LEON ESTRADA




SHCP |

SOCIEBAD KIPOIECARIA FLDIRAL

SFCRETARTA 100 HACITNEA
¥ LRFIHQ FURNL D

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién Fiduciaria y de Garantias

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Rocio Camacho Torres

Cargo: Secretaria Ejecutiva

Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, México, D.F. C.P.11590
Teléfono: 5263 4500 ext. 4688

Correo electréonico: mcamacho@shf.gob.mx

Fonde: : Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: ' Recursos Humanos
. N ‘ - . P Fechas
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacidn fisica
: : : Extremas
4C.31 Sesiones del Comité Técnico Sesiones de Comité y Estados Papel 45cm Edificio principal. | 2004-2014
Fideicomiso No.1 Fondo de Financieros que informan el Piso 1
Pensiones contenido del Patrimonio del
Fideicomiso, que se documentan en
Actas y Carpetas.
4C.32 Sesiones del Comité Técnico Sesiones de Comité y Calculos del Papel 45 cm Edificio principal. | 2004-2014
Fideicomiso No. 2 Art. 55-BIS de la | Tamafio del Fideicomisgo, que se Piso 1
Ley de Instituciones de Crédito documentan en Actas y Carpetas.
AY
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: :A“LQ* \"f\CL(‘X\m 0 -
Maria del Rocio Cama;ﬁgTorres

Pagina1de2



SHCP

SECRETARIA 13 HALIENDA
Y OREDIIQ FIRLIVCO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SLF

SOCILBAD HIPOTECARIA FLDIRAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccion Juridica de Negocios

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Rocio Camacho Torres

Cargo: Secretaria Ejecutiva

Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, México, D.F. C.P.11530

Teléfono: 5263 4500 ext. 4688
Correo electrénico: mcamacho@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccidn: Fomento y Desarrollo de Vivienda
. - ; PV Fechas
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacién fisica .
Extremas
25.7.1 instrumentacion de Garantias Contratos de Garantia de Pago Papel 2.10 Edificio principal. | 2004-2014
Oportunoe celebrados por SHF con Piso 1
Entidades Financieras
25.8 Otorgamiento de Coberturas Contratos Normativos de garantia, Papel 6.60 Edificio principal. | 2004-2014
Contratos de Seguro y Coberturas Piso 1
celebradas con contrapartes
nacionales e internacionales

A
choll -
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: M‘d\"

A )
Maria del Rocio Camacho Torres

Péagina 1 de 1




SEF

SHCP |4

SECHRETARIA 1D HACIIN DA
Y CREDITO FURIICY

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDIRAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Direccién Juridica y de Negocios
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Rocio Camacho Torres
Cargo: Secretaria Ejecutiva
Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F. C.P.11590
Teléfono: 5263 4500 ext. 4688

Correo electrénico: mcamacho@shf.gob.mx

Fondo: ' ' : Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: ‘ 4 : Asuntos Juridicos
. o | . - | Fechas
Clave Serie ‘Descripcion . ; Soporte . Volumen | Ubicacien fisica o
_ : Extremas
2C6 Asistencia, Consulta y Asesorfas Documentos sobre los cuales Papel 8.70 Edificio principal. | 2004-2014
diversas areas de la Institucién Piso 1

requieren revisiones juridicas, para:
proceder a su celebracién: _
Convenios de Confidencialidad,
Concertacién, Colaboracion,
Reconocimiento de adeudos.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

LN I A
:ALQLW\CLC \mo g‘_j
X \

Maria del Rocio Camacho Torres

Pagina1de1




SHCr

SCERTTARIA IIE LACINDA
¥ CREDIO FURLICO

GU[A SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Supervisién y Metodologias de Valuacién.
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Omar Venegas Quintana.
Cargo: Subdirector de Supervisién y Metodologias de Valuacion.

Domicilie: ejército nacional 180 pb. Col. Anzures Del. Miguel Hidalgo CP 11590
Teléfono: 55634500
Correo electrénico: ovenegas@shf.gob.mx

SGUILDAD RIPOTECARIA FEDCRAL

E.J

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccidn: Fomento y Desarrollo de Vivienda.
Clave' Serje Descripcién Soporte Volumen | Ubicacion fisica Fechas
_ Extremas
25.20 Inscripcién, Autorizacion y Documentacion Relativa al Tramite de Piso 9 SSMV
Supervision de Unidades de [nscripcién como Unidad de Valuacion
Valuacion. incluyendo Controladores.
25.20.1 Instituciones Financieras. Documentacién relativa al tramite de | papel 2.37 Pisa 9 SSMV 2003-2014
Inscripcion como Unidad de Valuacion,
Instituciones Financieras.
25.20.2 Independientes. Documentacién relativa al tramite de | papel 5.07 Piso 9 SSMV 2003-2014
Inscripcidn como Unidad de Valuacion
Independientes.
25.20.3 En Tramite Documentacion refativa al tramite de | papel 0.5 'Piso 9 SSMV 2014-2015
Inscripcién como Unidad de Valuacian.

Pagina 1 de 2




25.21 Autorizacidén de Valuadores Documentacion Relativa al tramite de | papel 13.39 Piso 9 SSMY 2003-2014
Profesionales y Contreladores. autorizacién de Valuadores
Profesionales.
28.22 Dictamenes de Unidades de Documentacidn relativa al papel 2.7 Piso 9 SSMV 2003-2014

Valuacion.

procedimiento para la imposicion de
sanciones.

Ly

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tréamite: Lic. Armando Borrego Darantes. (

L

Pagina 2 de 2
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SEF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SHCP |

SECRETARIA DE HACIENDA !
¥ CREDITO PUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Andlisis y Monitoreo de Garantfas y Fideicomisos

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Carlos Daniel Rotzinger Rodnguez

Cargo: Subdirector de Andlisis y Monitoreo de Garantias y Fideicomisos

Domicilio: Ejercito Nacional 180, Colonia Anzures, C.P. 11590, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F.
Teléfono: 5263 4500 ext. 4908

Correo electrénico: crotzinger@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: Instrumentacion y Reclamacion de Garantias de Crédito
Clave Serie Descripcidn Soporte Volumen Ubicacién fisica Fechas
Extremas
28.7 Instrumentacion y Reclamacién | Instrumentacion y seguimiento a las Electronico, | 2 Mts., " | Edificio 2005 -2014
de Garantias de Crédito Garantias que otorga SHF, asi como la | papel. Principal, piso 5

operacion, desempefio de portafolios 13 Mb.

con GPP y GPM, ademas de los
vehiculos estructurados que cuentan
con la GPO de SHF.

Al

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: ll\") ’B(xw-bl {lﬁhu‘ur {@h@“”— W




SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREMITO FUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Supervisién de Avance de Obra

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Maria de Lourdes Isoard Viesca

Cargo: Analista

Domicilio: Ejército Nacional #180
Teléfono: 5263 4500 ext 4615

Correo electrdnico: lisoard@shf.gob.mx

SOCIEDAD ‘H1POTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: Fomento y Desarrollo de Vivienda.
. N PR -Fechas
Clave Serie Descripcidon Soporte | Volumen Ubicacion fisica
Extremas
Solicitudes para generacion, cotreccion
25.3.1 Expediente de Crédito 0 cancelacion de folios para el Papel. 24em. SHF PISO 5 2011-2014
Programa de Autcproduccion de
Vivienda Asistida.
2832 Expediente de Crédito Planos, documentos, tablas relativos al | Electrdnico 188GB WUSERSFS{s:)Autcproduccisn '2011-2014
Programa de Autopreduccidn Asistida.
25.5.1 Administracion de Crédito Puente - Solicitudes de las Entidades Papel 12¢cm SHF PISO 5 2009-2014
Comisionista Financieras para asociar diferentes
proyectos al programa Garantia SHF
Construccion (GSC).
25.5.2 Administracién de Crédito Puente - | Planos, documentos, informacion Electrénico 304 GB https://myshf.shf.gob.mx/web/35305/2 2008-2014
Comisicnista general para Créditos Puente y
Sindicados ) 4

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite:

KA e s

i

Maria de Lourdes Isoard Viesca

Pagina1 de 1
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SHCP

SOCIEDAD HIPOTECARLA FEDERAL

SECIIETA.MA DE 1ACIENDA
¥ CREDITC PUBLICO

GUfA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Cobranza

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Cuauhtemoc Cervantes San Juan
Cargo: Analista de Cobranza A

Domicilio: Ejército Nacional 180 Colonia Anzures Mexlco D.F.

Teléfono: (55) 5263 4500 ext.4349

Correo electrénico: ccervantes@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: : 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripeion Soporte Velumen | Ubicacidn fisica Fechas

| o | R S .‘ . _ Extremas

Resguardo de la informacion
: relacionada con las acciones
25.3 Expediente de Crédito de cobranza administrativa y Fisico 3.60 Mts. Piso 5 2008 a 2015
del seguimiento de cobro de Ia
cartera adeudada.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Cuauhtémoc Cervantes San Juan \\ P

DAMina 2 Ao A
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SHCP

SOCILDAD HiPQTECARIA FLDERAL

SECRETAREA OF FIACTENDA
T CRENTG PIILY

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Andlisis y Monitoreo de Colaterales No Tradicionales
Nombre del Responsable del Archive de Tramite: Violeta Herrera Torres

Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional No. 180, piso 5 Col. Anzures. C.P. 11590 Delegacidon Miguel Hidalgo

Teléfono: (55} 5263 4500 Ext. 4795
Correo electrénico: vherrera@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: ' _ Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie o ' Descripcion Soporte | Volumen | Ubicacidn fisica 1 Eechasl
' —_— e S _— , . . Extremas
28.5 Administracién de Crédito Informacién y Analisis relacionado con | Papely 4 metros 20 | Edificio Principal | 2013-2014
Puente Comisionista ' la autorizacion de los créditos puente | electrénicd cm en PB '

de cada desarrollador

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Violeta Herrera Torres <

Pagina 1 de 1



SHCP

W SOy
SECRETARIA DE HACIENTIA AR
<

Y CREDITO POBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Instrumentacion y Seguimiento de DUIS.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Lizeth Monserrat Saucedo NGfiez.

Cargo: Analista.

StF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Domicilio: Ejército Nacional 180 P.B, Col. Anzures, C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.

Teléfono: 52634500 Ext. 4360
Correo electronico: xterna058 @shf.gob.mx

materia de fomento y desarrollo | @ €uando menos tres personas y/o
adjudicaciones directas sobre elaboracion

de Programas Parciales de Desarrollo
Urbano, evaluaciones técnicas y financieras
de proyectos susceptibles a ser certificados
¥ que son presentados en el Grupo de
Evaluacion, Autorizacion, Promocion y
Seguimiento (GEAPS), y en la Comision
Intersecretarial de Vivienda.

de vivienda.

i Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccion: 2 5 Fomento y Desarrollo de Vivienda.
- Clave Serie : Descripcion. Soporte Volumen Ubicacién fisica E:tergEZs
25.2 Programas y proyectos en Resultado de licitaciones publicas, invitacién | Papel 810 cm. Edificio 2003-2014%

Principal, piso 3.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Lizeth Monserrat Saucedo Nuifiez.

2
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SHCP

SOCIEDAD HIPGTECARIA FEDERAL

SECHETARIA T3F MACINDA
¥ ORI IO MBI

~ GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Organizacién y Presupuesto

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mauricio Jesus Portillo Ramirez y Horacio Ramirez Gonzélez
Cargo: Analista

Domicilio: Ejército Nacional # 180, piso 8, Col. Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F., C.P. 11590
Teléfono: 52 63 45 00 ext. 4303 y 4777

Correo electronico: mportillo@shf.gob.mx y hramirez@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 3C Programacidn, Organizacién y Presupuestacion
. ‘ s , . e  Fechas
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacién fisica ,
. e _ N S & _ __ Extremas
Captura de necesidades (gasto MB = Piso 8 2013 - 2014

Procesos de programacion y

3C.3 e corriente e  inversion  fisica), | ELECTRONICO | Megabyte
presupuestacién '
Anteproyecto de Presupuesto. .
Prosramas v brovectos en Programa Financiero Anual, MB = Piso 8 2013 - 2014
3C.18 g. v proy L Presupuesto de Egresos, Calendarios | ELECTRONICO | Megabyte
materia de presupuestacion
. Presupuestales,
Sistema Integral de Informacion; MB = Piso 8 2013 -2014
3¢.20 Ev?luajc!onycontrol del Cuenta Publlca;-Reporte d.e ava.r!ce ELECTRONICO Megabyte
) ejercicio presupuestal de gasto corriente e inversidn;

Dictdmenes Presupuestales.

2

e

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trdmite:__Mauricio Jests Portillo Ramirez y Horacio Ramirez Gonzélez

75
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SHCP

SECKETARIA D TIACH NOA

Y CRILNTO FURNICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion Fiscal y Presupuesto
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: L.C. Sergio Javier Montafio Rogel
Cargo: Subdirector Fiscal y Presupuesto

Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures C.P. 11590
Teléfono: 5263-4500 ext. 4756
Correo electrénico: smontano@shf.gob.mx

Eia

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

de la autoridad fiscal.

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 2C Asuntos Juridicos
. . Ubicacié Fech
Clave Serie. Descripcion: Soporte Volumen , o " ' e,c. as
fisica Extremas
Elaboracion de consultas al Despacho
2C.6 | Asistencia, consulta y Asesorias PS€SOr especialista en la definicion de Papel 6.7m Piso 4 2002-2014
criterios fiscales,
2C.9 Juicios de |a entidad Integracion de informacién
correspondiente a revisiones por parte Papel 5.0m Piso 4 2002-2014

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: L.C. Sergio Javier Montafio Rogel

Pagina 1 de1




SHCP

SICRETARIA (0 NIMIIENDA

Y CREGITO eUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn Fiscal y Presupuesto
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: L.C. Sergio Javier Montafio Roge!
Cargo: Subdirector Fiscal y Presupuesto

Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures C.P. 11590
Teléfono: 5263-4500 ext. 4756
Correo electrénico: smontano@shf.gob.mx

St

SOCIEDADR HIPOTECARIA FEDERAL

autoridad fiscal con base en la
normatividad fiscal aplicable.

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 5C Recursos Financieros
Clave Serie Descripcidn Soporte Volumen Ubfi;?;aién E)':terih;Zs
Elaboracion e integracidn de la
5C.28 Pago de derechos Informacion requerida por fa Papel 3.5m Piso 4 1991-2014

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Trdmite: L.C. Sergio Javier Montafio Rogel

Pagina 1 de 1




GUIA 5IMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Mesa de Control
Nombre del Responsable: Soledad Cecilia Garcia Serrano
Cargo: Analista de Mesa de Control
Domicilio: Ejército Nacional #180 Col Anzurez CP 11590
Teléfono: 52634500 Ext .4859
Correo Electronico: sgarcia@shf.gob.mx

FONDO Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C

Seccidn 25 Fomento y desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacidn Fisica Fechas Extremas

Contiene informacidn documental,
respecto de la administracion y
25.3. Expedientes de Crédito |originacién de los créditos,
asociados en cada una de [as lineas
de crédito,

Papel Edificio Principal
p S, icio Principa

jemplo: 201
Electrénico Archivo Piso :PB ejemplo: 2015




Fando: Sociedad Hipotecarla Federal 5,N.C.

Seccldn: 25 Fomento y desarrollo de Vivienda
Valares Docirmentales . Clasificacién de la Informacidn _Plazo.de Conservaclén
C"Iave ' [els) - - - - - —
. ie/Subserie .
Serle/Subserle Serie/Subseri / [ AT AC Total Ellm Consery Muestreo
1AD JLE  |FI - - ‘SOPORTE.
Fisico-
253, Expedientes de Crédito X Documental

Electrénico




STCRETARIA DE HACTENDA

Y ORI

SHCP . ;

“REICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Hia

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Unidad Administrativa: Subdireccién de Coordinacién de Administradores de Cartera Vencida

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: llva Morales
Cargo: Subdirectora

Domicilio: Av. Ejercito Nacional No. 180, Piso 6

Teléfono: (55) 5263 4500

Correo electrénico: imorales@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion:
bicacid " Fechas
Clave Serie ’ Descripcion Soporte | Volumen Ub',c'?clon ®
_ fisica Extremas
25.10 Recuperacién de cartera * | Documentos relacionados con la Papel 564cm SHF6 2009-2014
recuperacion de la cartera y el
desempefio de los
administradores.
Nombre y firma del Responsable de Archivo de Trimite: llva Maria Morales Cianci | )?ﬁ'})()
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SHCP

SLCIE TAIA DT HACILNDA

YOREENTO PUBICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccidon de Contabilidad

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Johanna Melissa Campos Cisneros

Cargo: Secretaria Ejecutiva — Direccién de Contabilidad
Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures C.P. 11580
Teléfono: 5263-4500 Ext. 4853

Correo electronico: jcampos@shf.gob.mx

E

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

A —_\‘—— -
Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: 5C Recursos Financieros
_ y Ubicacién -| Fechas
Clave Serie Descripeidn. Soporte | Volumen . -
fisica Extremas

. Gastos, Pago de Comisiones, Pago de
5C.A7 R;éi!slroz Control de Préstamos, Garantias Derivados y Papel 45m Piso 4 2012-2014

1285 de Egresos Traspasos Intercompaniias

, Cobranza, [ngreso de Garantfas, 2012-2014
5C.18 IT:’G'Q:'ISIFO(}I ﬁontro{ de Vencimientos de Pagarés, Recepcion p | 45 Piso 4

oHzas 0e ingresos de Inversiones y Traspasos ape > M 150
Intercompariias
5C.19 Registro y control de Pélizas | Provisiones, Prestaciones, Fechas
' de Diario Valor, Fondo de Pensiones, Valuacidn Papel 45 m Piso 4 2012-2014
y Valorizacidn
5C. 23 Conciliaciones Informacién Bancaria Papel 4.5 m Piso 4 2012-2014
Registro y control de polizas | ayates cartera v Derivad
5629 de orden veles, Cortera y erivados Papel 4.5 m Piso 4y |12012-2014
Q ah)
Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Johanna Melissa Campos Cisneros J/ )

Pagina 1 de 1
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SHCP |

SOCEDAD HIPOTECARIA FEDLRAL

SCERETARIA DL NACILNDA
Y ORI MBHCO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccion de Seguros de Crédito
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Martha Patricia Villa Torres
Cargo: Secretaria de la Direccidn de Seguros de Crédito
Domicilio: Ejército Nacional 180, colonia Anzures, Codigo Postal 11590, Delegacidn Miguel Hidalgo, México, Distrito Federal.
Teléfono: 52634500 Ext, 4727
Correo electrdnico: pvilla@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccion:
” . s e e Fechas
Clave Serie Descripcicn Soporte | Volumen Ubicacidn fisica
Extremas
258.7 Fomento y Desarrollo de Documentacién Relacionada con el | Papel 1mt. SHF.P10 2013-1014
Vivienda proceso de Reclamacion de Garantias
y Seguros.
25.8 Fomento y Desarrollo de Documentacion relativa a la solicitud y | Papel imt. SHF.P10 2013-1014
Vivienda gestion para el otorgamiento del
Seguro de Crédito a la Vivienda a los
Intermediarios Financieros que operan
con SHF y SCV-SHF.

_ N
Nombre y firma del Respaonsable del Archivo de Tramite: _Martha Patricig Villa Torres (__@l(ﬁ)—
ST
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SPCREUTARIA DE HACITNDA ¢
¥ CREDUIO CUBLILG

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDIRAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Estructuracion, Analisis y Contratacién de Coberturas (SEACC)
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mariana Sanchez Arias

Cargo: Analista

Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180, Planta Baja, Colonia Anzures, C.P. 11590

Teléfono: 5263 — 4500 Extension 4668

Correo electrénico: msanchez@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda
- . | B _ | e e e o | Fechas
Clave | Serfe | l?escrlpc1on quorte. | Volumen | Ubwacaoh f[s:ca | Extremas
25.8 Otorgamiento de Coberturas Documentacion relativa a la solicitud y | Papel .88 mts Edificio 2012- 2014
gestion para el otorgamiento del Principal, piso
Seguro de Credito a la Vivienda a los 10
Intermediarios Financieros que operan
con SHF y SCV-SHF.
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Mariana Sanchez Arias /E .

¥

Pagina 1 de 1



SHCP |

SLCREFARTA DI HACHNDA

¥ CHIDIN0O ruBl

1£Q

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DEL AREA TECNICA Y REASEGURO
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Edgar Diaz Lozano

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Cargo: Analista del Area Técnica y Reaseguro
Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180 Col. Anzures, C.P. 11590, Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F.

Teléfono: 52634500 Ext. 4675
Correo electrénico: ediaz@shf.gob.mx

.l

SOUIEDAD SIPOTECARIA FEDERAL

4 (/7

Fonda: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Secction: Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcion Soporte Volumeh | Ubicacion fisica Fechas.
7 7 ) _ _ Extremas
25.9 Sesiones del Comité de Informar al Consejo de Administracién | Papel 0.50 Mts. ESHF P10 2011-2015
Reaseguros sobre el desempefio de las
operaciones de Reaseguro
h/)p
Do, P
Nombre y firma del Responsahle del Archivo de Tramite: éjq. ¢ VG2 5 L~
v =
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SHCr

SOCIE0AD HIPOTECARIA FEDERAL

S!’CRH‘ARM T30 HACTLNDA
Y ORIDUO PUSLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DEL AREA TECNICA Y REASEGURO

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Edgar Diaz Lozano

Cargo: Analista del Area Técnica y Reaseguro.

Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180 Col. Anzures, C.P. 11590, Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 52634500 Ext. 4675

Correo electrénico: ediaz@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: Fomento y Desarrollo de Vivienda.
i . L ' e e Fechas.
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacion fisica
. A Extremas
25.8 Otorgamiento de Coberturas. Documentacion con cifras y dictamen | Papel 1.00 Mts. ESHF P10 2009-2014
actuarial de las Reservas Técnicas de
SCV.

- Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: e \ QAEHTN B0 O

N\
iy
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SHCr

SCCRETARIA DL ATIENDA
¥ CREDINO PURLICO

SQCIEDAD HIPOTECARIA FIDIRAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
) ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Subdireccion de Contraloria Interna.
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Arg. Jorge Reyes Garcfa.
Cargo: Analista de la Subdireccién de Contraloria Interna
Domicilio: Ejército Nacional no. 180
Teléfono: 5263-4500 ext. 4709
Correo electrénico: jreyes@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
‘Seccidn: 10 C Control y Auditoria de actividades pablicas.
Clave Seri | Descripcid |  Soport | V I 'rﬁe'n B .Ubicac'ién“'ffsica | Fechas
ave elnle‘. | | “ escrlp(__:l.on‘ | oporte alumen Ubic s | Extremas
10C.3 Auditoria Administracion y control del Electrénico 104857600 | Servidor de la 2011al2014
seguimiento a los requerimientos de Kb unidad T:\
informacion y a las auditorias Y papel
practicadas por las entidades 1.80 mtrs.. Ed. SHF, piso 2,
fiscalizadoras 3011911, AR. 5
gav.
10C7 Participantes en Comités Documentacién que sustente los actos | Electrdnico 1135616 Kb | Servidor de la 2009 al 2014
y resoluciones tomadas por el Comité unidad T:\
de Auditoria
WA
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Arg. Jorge Reyes Garcia /
; N

=




SHCP

STCRETATA L HACIENDA
¥ CRIDITO PLBLICO

Unidad Administrativa:

SEF

GU[’A SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIEDAD RIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Subdireccion de Desarrollo de Productos vy Servicios

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Jesika Gomez Flores
Analista

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

Ejército Nacional 180, Piso 6

5263 — 4500 Ext. 4779

isomez@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 25.11 Gestion y Enajenacion de Activos
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen UbI‘C.aCIOI’I Fechas
_ fisica Extremas
25.11 Gestion y Enajenacion de Contiene los expedientes Papely 2.25m Edificio 2013 - 2015
Activos relacionados con la Enajenacion de | electrénico | lineales Principal — Piso

Activos Individuales

6

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Trdmite: Jesika Gémez Flores

Pagina2de?
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SOTIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACITNDA P £
¥ CRUDITO MULLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Enajenacién de Activos Comerciales

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Elida Villa Prado

Cargo: Analista de Instrumentacién y Seguimiento de Negocios

Domicilio: Ejercito Nacional No. 180, Col. Anzures C.P. 11590, Delegacién Migue! Hidalgo, México, D.F.
Teléfono: 52634500 EXT. 4368

Correo electronico: evilla@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccidn: ' Fomento y Desarrollo de Vivienda
. B ; : . . . : | . .. | .. . Fechas
Clave Serie ' Descripcion ' Soporte - Volumen Ubicacidn fisica .
: e | Extremas
25.11/ Gestion y Enajenacién de Activos / | Contiene informacién de soporte y Papel Imt Piso 6 2012 - 2015
25.11.1 Estudios y Analisis de Activos estudios para enajenacion de activos

comerciales dacionados.

Nombre y firma de! Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Elida Villa Prado ,_2?—«5'““%)

Pagina 1 de 1



SHCP

Sl(.'lll'h‘\_l'lé,‘\ NEHACHENDA

Y CRIVHO PHRLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Operacién de Colateral.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Socorro Alvarez Archundia
Cargo: Analista de la Subdireccién de Operacidn de Colateral

Domicilio: Ejército Nacional No. 180 Col. Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11550
Teléfono: 52-63-45-00 Ext. 4961
Correo electrdnico: salvarez@shf.goh.mx

SOCIEOAD HIFOTCCARIA FEDERAL

SHF

otorga el Intermediario
Financiero {Colateral) Operacién

cartas addendum enviadas por los
Intermediarios Financieros de-los

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 2 S. Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie: Descripcién Soporte Volumen Ublcacion fisica .Fech.ast
256.1.1 | Supervision de [a Garantia que Contiene las solicitudes de reversion Papel SHF P.8 Enero 2010 a
otorga el Intermediario de los derechos de crédito y/o la fecha
Financiero (Colateral) Operacién | devolucion de pagarés de los
de Fideicomisos Tramite de fideicomisos, asi como el oficio de
Reversion de derechos de respuesta a esa solicitud o motivo de
crédito y/o pagarés. rechazo.
25.6.1.2 | Supervision de la Garantia que Contiene las cartas de cesidn o las Papel SHF P.8 Enero 2010 a

la fecha




de Fideicomisos recepcion de
Cesiones.

créditos cedidos al Fideicomiso.

25.6.2

Generacién de Cartas
Addendum

Contiene las cartas Addendum
generadas de las disposiciones de los
productos, Garantia Liquida Infonavit,
producto Mejoravit.

papel

SHF P.8

Noviembre
2012 ala
fecha

P | A
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Socorro Alvarez Archundia, ‘//Z@W%
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SHCP

SOCIEDAD HIPGTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO FOBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Seguridad Informatica

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Adrian Acufia Saavedra
Cargo: Analista de Seguridad Informatica

Domicilio: Ejército Nacional 180, Piso 7, Col. Anzures, México, Distrito Federal
Teléfono: 5263 4566

Correo electronico: aacuna@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: . 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacién fisica Fechas.
, ‘ Extremas
8C.10.1 Seguridad Informatica Lineamientos, Guias de Accion y - _ 5
Controles de Seguridad de la ectronicoy | 15 MBy SHF.P7 2013 - 2015
L, papel 0.03m
Informacion
8C.10.2 Seguridad Informatica Plan de Recuperacidn de Desastres Electrénicoy | 120MBy SHE.P7 2013 — 2015
papel 0.05m
8C.10.3 Seguridad Informética Incidentes de Seguridad Informdtica Electronicoy | 50 MBy SHF .P7 2013 — 2015
= papel 0.05m
AE=S
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:__ Adrian Acufia Saavedra : 3

Pagina 2 de 3



SHCP

SECRETARIA DE HAGIENDA

¥ CRENITO POBLICO

SR8 .

L

?, .% 't;é
R GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Ingenieria de Sistemas
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Miguel Angel Olvera Rincén
Cargo: Subdirector de Ingenieria de Sistemas

Domicilio: Av. Ejército Nacional 180 Col. Anzures, CP 11590, México, D.F.

Teléfono: 5263 4550
Correo electrénico: molvera@shf.gob.mx

-SOCIEDAD HIPOTECARIA. FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la informacién
— bicacio F
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen v rf_‘c?cron echas
_ _ fisica |  Extremas
Documentacion relativa a procesos | Papel 04m Edificio 2011-2015
ha participado fa Subdireccion de 7
Ingenieria de Sistemas
55 Programes y proyectos en materia de Documentacion relativa a fos Papel 0.3m Edificio 2010-2015
' informética proyectos de la Subdireccion de Principal, piso
Ingenieria de Sistemas 7

Pagina1de2




Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccidn: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen UbIFC-JCIO_n Fechas
fisica Extremas
Descripcion de la arquitectura Papel 0.1m Edificio 2010-2015
8C.13 Control y desarroflo del parque tecnolégica, definicién de dominios Principal, piso

informatico

tecnolégicos y estdndares

7

tecnoldgicos. //4/

7

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Trdmite:_mra] Ara Ié Ugera Livew
~

e

/7
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SECHRE IARIA D (ACITNDA
FCHEENTO ORI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS SOEDAD HIPTECR FEDRA

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Sociedad Hipotecaria Federal, SNC, IBD -

gubdlrcctd;\ AL ;t ranca e

Nombre del Responsable de Archivo de Trdmite: Rubén Alberto Espindola Robles

Cargo: Analista de Tesoreria

Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, DF, 11590
Teléfono: 5263 4591

Correo electrénico: respindola@shf.gob.mx

Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
...... . ot )
Seccion: Recursos financieros
- Clave ' Serie e . Descripcidon “Soporte - | Volumen. |- Ubl,c‘_?g.on' o ee as_,
_ . ' _ e T _ : 2 fisica | Extremas
5C.7 Valores financieros Descripcion de las emisiones propias | Papel 6 ml Edificio 2004 - 2015
de SHF.

principal, 4°
piso

y or —
/ /
Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: /44, ////ézé gf Zééé%%

Pagina 2 de 4
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SICHE TAREA D HERCITNDA
¥ CRLINED rUsHIC)

GUl’A SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIIDAD HIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Sociedad Hipotecaria Federal, SNC, IBD Sub M T'-eoordﬂ%
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

Cargo: Analista de Tesoreria

Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, DF, 11590

Teléfono: 5263 4591

Correo electronico: respindola@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: Recursos financieros
- 1 o Ubicacion |- Fechas
Clave | Serie Descripcion - Soporte | Volumen R T
: . ‘ , , fisica ‘Extremas
5C.12 Asignacién y optimizacién de | Contiene lo relativo a las inversiones | papel - | 10ml Edificio 2003 - 2015
recursos financieros. reall;adas per la Tesorfaria, tanto principal, 4°
propias como de sus clientes.. .
piso

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Trémite://;(;/%/é é}/}zéz /é %.
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SHCP

SPCRETARIA DR HATIENDA
Y OCRLENED @OGLICC

GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 'SOCIFDAD HIPOTECARIA l"ED}ERA[ k

ARCHIVO DE TRAMITE _
AL T-Cdo ,e;“-%

Unidad Administrativa: Soeiedad-Hipotecaria Federal, SNCTBD™ Lireecton
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles
Cargo: Analista de Tesorerfa e
Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, DF, 11590 ‘
Teléfono: 5263 4591

Correo electronico: respindola@shf.gob.mx

: Fonde?® .~ - S _ Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccion: - ' Recursos financieros
. - Lo - ey e Ubicacidh - |  Fechas
Clave © Serie . Descripcidn Soporte | Volumen CEew A
R ' - . - - - fisica - Extremas
5C.12 Asignacién y optimizacién de | Informacién relacionada a la Papel 3 m] Edificio 2004 - 2015
recursos financieros. Administracion de Activos Financieros. principal, 4°
piso

g 1A/ ‘
7 g aw ——
Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: /é{éﬂ//%"é //k/éé Aséé?
7 Fd
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SHCP

STCRETARIA DT HACIENDA

YORLOITO eUsLICO

GUI'A SIMPLE DE ARCHIVOS ‘_SOCIE'DAD HIPOTECARIA EEDERAL‘

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidén de Administracion de Procesos Operativos de Negocio

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Luz Marfa Flores Vargas

Cargo: Analista

Domicilio: Ejercito Nacional 180, Col. Anzures, Delg. Miguel Hidalgo C.P. 11590 México D.F.
Teléfono: 52634500 Ext 5306
Correo electrénico: xternal37@shf.gob.mx

pago asi como de solicitud de
informacién.

Recepcion de Expedientes.

Fo.n.do:_' Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
_ V_S_;e.ccié_n: Fomento y Desarrollo a la Vivienda
.CIave:;' K Serie Des;ripcjén‘ ‘ _S.onrfé V-ol_umeh. ' Ubfi:::;;on E:frihnij:s
25.10 Recuperacién De Cartera Elaboracidn de instrucciones de Papel 20 metros ! Edificio 2012-2014

Principal Piso 6
Electronico

Edificio de
Xterna

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Luz Maria Flores Vargas

7

-
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SHCP

SECRETARTA (70 BACTENDA
Y CIELITE FUALICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SOCIEDAD MIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidon de Supervisién de Administradores de cartera “E”
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Evelin Daniela Villasefior Lopez
Cargo: Analista
Domicilio: Ejercito Nacional 180 Col. Anzures Del. Miguel Hidalgo C.P. 11590 México D.F.
Teiéfono: 52634500 Ext. 5321

Correo electrénico: xternalb8@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcién: Soporte Volumen Ubl’gﬁcxon Fgc'ha"s'.
______ — 3 fisica Extremas
25.10.2 Recuperacién de Cartera Se realizan oficios para pagos por Papel 3.60m Edificio
concepto de Administracién de
Individual cartera, oficios de reembolsos, principal 2011- 2014
reestructuras, oficios de tramites Electronico | 3.46 GB Piso 6
de reembolsos, reestructuras,
billetes de depdsitos, cheques
|

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Evelin Daniela Villasefor [épez (

r—




SHCP

STORETARIA DI HACIENDA

¥ CRIDITO PURLICE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE RECUPERACION DE CARTERA “E”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Eia

*‘SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Haydee Maximo Lopez
Cargo: Analista
Domicilio: Ejercito Nacional No. 180, Col. Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo C.P. 11590, México D.F.
Teléfono: 52-63-45-00
Correo electrénico: h.maximo@shf.gob.mx

de etapas judiciales que envian los
administradores.

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: Fomento y Desarrollo de Vivienda
) u ; .".' ‘. e . . N | - Y FEChaS .,
Clave - Serie Descripcion Soporte Volumen: : Ubicacion fisica
‘ o ‘ ] ] Extremas
25.10.1 Recuperacidn de Cartera Validacién de Etapas Judiciales y Papel y 30cmy Edificio 2013-2014
Comercial. seguimiento de tramites. electronico | 5.5 GB principal piso 6
25.10.2 | Recuperacion de Cartera Atencion a las quejas de Papel y 2my Edificio 2013-2014
Individual. acreditados, revisién y aprobaciéon | electrénico | 152.71 GB | principal piso 6

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Har{df(:’ Paxiona | spcz @
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