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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE: 

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administración 

Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Normatividad 

Definiciones, Ámbito de Aplicación, 

Disposiciones Generales, Sistema de 

Remuneraciones, Percepciones 

Ordinarias, Prestaciones, 

Transparencia, Interpretación y 

Vigilancia. 

Manual de Percepciones de los servidores 

públicos de las Dependencias y Entidades de la 

Administración Pública Federal, publicado en el 

Diario Oficial de la Federación el 14 de febrero 

de 2018. 

Artículos del 1 al 44, 

Artículos Transitorios y 

Anexos. 

www.normateca.gob.mx 

Normatividad 
Disposiciones Generales, Régimen 

Obligatorio.  

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios 

Sociales de los Trabajadores del Estado. 

Título Primero, Título 

Segundo. 

http://www.ordenjuridico.gob.

mx/leyes 

Normatividad 
Derechos y Obligaciones, 

Prescripciones. 

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del 

Estado. 

Titulo Primero, Segundo 

y Sexto.  

http://www.ordenjuridico.gob.

mx/leyes 

Normatividad 
Disposiciones Generales, 

Responsabilidades Administrativas. 

Ley General de Responsabilidades 

Administrativas 

Libro Primero Títulos 

Primero, Segundo, 

Tercero y Cuarto 

http://www.ordenjuridico.gob.

mx/leyes 

Normatividad Disposiciones Generales 

ACUERDO por el que se emiten las 

Disposiciones en las materias de Recursos 

Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, 

así como el Manual Administrativo de 

Aplicación General en materia de Recursos 

Humanos y Organización y el Manual del 

Servicio Profesional de Carrera, publicado en el  

Diario Oficial de la Federación, el 12 de julio de 

2010, última reforma 6 de abril de 2017. 

Titulo Primero, Titulo 

Segundo Capitulo I.  
www.normateca.gob.mx 

Normatividad Decreto 

DECRETO por el que se reforma el artículo 

segundo del decreto por el que establece el 

Calendario Oficial, Publicado en el Diario Oficial 

de la Federación el 27 de enero de 2006 

Artículo Único, Artículo 

Segundo y Artículos 

Transitorios 

www.dof.gob.mx 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Normatividad Norma 

Norma que regula las jornadas y horarios de 

labores en la Administración Pública 

Centralizada 

Numerales del 1 al 9 www.normateca.gob.mx 

Normatividad Reglamento 

Reglamento de Servicios Médicos del Instituto 

de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado 

Titulo Primero, Titulo 

Quinto 

http://www.ordenjuridico.gob.

mx/leyes 

Normatividad Disposiciones Generales 
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la 

Administración Pública Federal 

Titulo Segundo, Titulo 

Tercero 

http://www.ordenjuridico.gob.

mx/leyes 

La guía de referencia en 

materia de 

Conocimientos sobre la 

Administración Pública 

Federal, la podrá 

consultar en la dirección 

electrónica citada a 

continuación. 

Conocimientos sobre la APF Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docum

entos/guia-de-referencia-en-

materia-de-conocimientos-

sobre-la-administracion-

publica-federal  

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las Evaluaciones 

de Habilidades 

La guía de estudio para las evaluaciones de 

Habilidades, la podrá consultar en Documentos 

e Información Relevante de la dirección 

electrónica citada a continuación. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/

menuini/js_paginad.jsp# 

 


