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Informacién General.
Convocatoria

La Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos en adelante la Conaliteg, convoca a los interesados
en participar en la presente licitacion publica electrdnica nacional a través de la Subdireccion de
Adquisiciones, adscrita a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales ubicada en el
primer piso de la calle Martin Luis Guzman s/n, Colonia Nueva Ferrocarrilera, Tlalnepantla de Baz,
Estado de México, C.P. 54030, con fundamento en lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25, 26 fraccidn 1, 26 bis fraccidn 1, 27, 28 fraccion | y 29
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en adelante la Ley, asi como
sus correlativos del Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia.

Bajo ninguna circunstancia se negociaran las condiciones estipuladas en esta convocatoria o en
las proposiciones presentadas por los licitantes, segun lo establecido en el séptimo parrafo del
articulo 26 de la Ley.

Tipo de procedimiento.

El presente procedimiento de adjudicacién se llevara a cabo a través de licitacion publica electronica
nacional, la cual sera publicada en el Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental
denominado CompraNet en adelante CompraNet en la pagina electrénica www.compranet.gob.mx
adicionalmente la convocatoria podrd ser consultada en la pagina web de la Conaliteg en
http://www.gob.mx/conaliteg.; en la cual los licitantes podran participar exclusivamente en forma
electrénica en las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto
de fallo de conformidad con lo dispuesto en los articulos 26 bis, fraccion Il y 28 fraccion | de la Ley.

La Conaliteg contara con un ejemplar impreso de esta convocatoria en las instalaciones de la Direccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicadas en el primer piso de Martin Luis Guzman s/n,
Colonia Nueva Ferrocarrilera, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54030, exclusivamente para
consulta, sin que esté obligada a entregar un ejemplar impreso al licitante.

Para la presente licitacién, sélo podran participar personas de nacionalidad mexicana.

Para esta licitacion no se aceptara el envio de proposiciones por servicio postal, mensajeria ni presencial.
Los licitantes participardn de manera electrénica. Lo hardn a través de CompraNet conforme al
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion de
CompraNet”

NUmero de procedimiento

El presente procedimiento de licitacidn cuenta con el nimero de identificacion LA-011L6J001-E68-
2018, asignado por CompraNet.

Requisicion.

Para llevar a cabo este procedimiento de licitacion, se tiene considerado la contratacion, mediante la
solicitud de pedido nimero 500007098. Dicha solicitud abarca los ejercicios fiscales 2018 y 2019.
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Forma de entrega de las proposiciones.

La proposicion que presente el licitante y todos los documentos relativos, deberan redactarse en espafiol.
Los formatos podrén ser reproducidos por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido, preferentemente en el orden indicado y deberan incluir la informacién y requisitos
solicitados en la forma y términos indicados, la falta de alguno de los requisitos o informacién solicitada
que afecte la solvencia serd motivo de desechamiento.

Suficiencia presupuestaria.

Para llevar a cabo el procedimiento de licitacién se cuenta con autorizacion presupuestaria mediante
oficio nimero DRF/0566/2018, emitido por la Direccion de Recursos Financieros.

OBJETO Y ALCANCE.
Descripcion de los servicios.

La Conaliteg llevara a cabo la contratacién del Servicio de Aseguramiento de Bienes Patrimoniales
cuyas cantidades, caracteristicas y condiciones, se describen en el Anexo VIII.

Esta licitacion consta de cuatro partidas y la adjudicacion se hara por partida.
Vigencia de las pélizas.

Las pdlizas de seguro iniciaran su vigencia a las 00:00 horas del dia 1 de mayo de 2018 y hasta las 24:00
horas del 30 de abril de 2019, en los términos del Anexo VIII.

Lugar de entrega de las pélizas.

Las polizas que cubran los bienes patrimoniales deberan ser entregadas en la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales ubicada en el primer piso de Martin Luis Guzman s/n, Colonia Nueva
Ferrocarrilera, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54030, Teléfonos 53 21 03 35y 53 21 03
36.

Fecha de entrega de las pélizas.

La aseguradora debera entregar la carta cobertura en donde indique bajo protesta de decir verdad que
las polizas de seguro empezaran a ser efectivas conforme a lo solicitado en el numeral 2.2 dentro de los
2 dias habiles contados a partir del siguiente dia habil a la notificacion del fallo.

Las pélizas de los seguros y los recibos de pago deberan entregarse por duplicado dentro de los 10 dias
habiles contados a partir del siguiente dia habil a la fecha de inicio de la vigencia del contrato.

Identificacion de las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, normas internacionales o
en su caso las normas de referencia o especificaciones.

Para el presente procedimiento de contratacion, el area requirente determind que los licitantes no
necesitan acreditar el cumplimiento de normas.

Modalidad del contrato.
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La presente adjudicacion sera mediante la modalidad de contrato cerrado con las cantidades establecidas
en el Anexo VII1

2.7. Contrato.
El modelo del contrato se presenta en el Anexo XI: Modelo de contrato (Formato informativo) y su
vigencia concluira el 31 de diciembre de 2019 o hasta haberse agotado el cumplimiento de todas y cada
una de las clausulas que en él se contienen lo que ocurra primero.

3. ACTOS DE LA LICITACION.

3.1 Plazos de la licitacion

El presente procedimiento se efectuard considerando reduccion de plazos de conformidad con lo
establecido en los articulos 32 tercer parrafo de la Ley y 43 de su Reglamento.

3.2. Calendario de eventos.
EVENTOS FECHA HORA
Junta de Aclaraciones 20 de abril de 2018 A las 10:00 horas.

Acto de Presentacién y Apertura

. 27 de abril de 2018 A las 10:00 horas.
de Proposiciones
Acto de Comunicacién del Fallo 30 de abril de 2018 A las 13:00 horas.
Lugar de los eventos Para los licitantes solo en CompraNet.

3.2.1. Junta de Aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones formara parte del contenido de la convocatoria a la licitacién. En ella se dara
respuesta a las dudas y cuestionamientos econémicos, técnicos, legales y administrativos que realicen
los licitantes a través de comunicacién escrita en formato word mediante CompraNet, siempre y
cuando los hagan llegar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de
Aclaraciones. Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar, un escrito simple, en el que expresen su interés en participar en la
convocatoria a la licitacién, por si 0 en representacidon de un tercero, manifestando en todos los
casos los datos generales del interesado v, en su caso, del representante, de conformidad con lo
sefialado en los articulos 33 Bis de la Ley; 45, 46 y 48 fraccion V del Reglamento, dicho escrito debera
contener los datos establecidos en el Anexo I: Escrito de manifestacion de interés en participar.
(Formato opcional) o (Formato obligatorio si desean realizar aclaraciones a la convocatoria).

La Conaliteg resolvera las dudas o cuestionamientos que hayan sido formulados por los licitantes,
enviando a través de CompraNet las contestaciones a las solicitudes de aclaracidn recibidas, a partir de
la fecha y hora sefialadas en el primer parrafo de este numeral.

El plazo que los licitantes tendran para formular las preguntas necesarias en relacion a las respuestas
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3.2.2.

remitidas por la Conaliteg, sera un plazo de seis horas a partir de que la Conaliteg haya enviado las
aclaraciones, por lo que la continuacion de la junta sera posterior a este horario.

Se levantara acta del evento, la cual una vez firmada por los servidores publicos asistentes por parte de
la Conaliteg, se publicara en CompraNet. Los licitantes aceptaran que se tendran por notificados del
acta que se levante, cuando ésta se encuentre a su disposicion a través de CompraNet.

Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

a) Los licitantes deberan enviar sus proposiciones antes de la hora sefialada en el numeral 3.2. a través
de CompraNet.

b) Las proposiciones se recibiran a través de CompraNet, de conformidad a lo dispuesto en el
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deber&n observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién del 28 de junio de 2011

Una vez recibidas las proposiciones, estas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se
consideraran vigentes dentro del procedimiento de esta licitacion y hasta su conclusion, de
conformidad con los articulos 26 antepenultimo péarrafo de la Ley y 39, fraccion 11, inciso d) de su
Reglamento

c) Desarrollo. EI Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se efectuara de conformidad con
los articulos 34, 35 fracciones | y I11 de la Ley, 47 y 48 de su Reglamento, en la hora sefialada en
el numeral 3.2, a partir de la cual el servidor publico que presida el acto, sera el Unico facultado
para tomar las decisiones durante su realizacion, en los términos de la Ley y su Reglamento y sélo
se recibiran las proposiciones que se hayan ingresado a través de CompraNet antes de la hora
sefialada para este acto, tomando como hora de recepcion la que registre el sistema CompraNet
realizando la apertura de las proposiciones registradas en dicho sistema.

Asimismo, enviaran el archivo que contenga copia simple por ambos lados, de la identificacion
oficial vigente con fotografia de la persona que firme la proposicién.

Una vez recibidos todos los archivos que contienen las proposiciones se dard lectura al importe de
cada una de ellas reflejado en CompraNet y se llevara a cabo la revision cuantitativa de las
proposiciones y se levantara acta del evento en la cual se haran constar las proposiciones recibidas.
Dicha acta sera rubricada y firmada por todos los servidores publicos asistentes al acto, poniéndose
a partir de esta fecha a disposicién de los licitantes a través de CompraNet. La falta de firma de
alguno de los participantes en el acto no invalida su contenido.

En el supuesto de que, durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la Conaliteg y por fallas
en CompraNet o los medios remotos de comunicacion electrénica, no sea posible abrir los archivos
gue contengan las propuestas enviadas mediante CompraNet, el acto se reanudara a partir de que
se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion.

Asimismo, se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas documentacion requerida
por la Conaliteg, cuando los archivos en los que se contenga ésta informacion, no sean formatos
PDF, o formato de imagen JPG o GIF, o contengan virus informéaticos o no puedan abrirse por
cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipos de
cémputo.
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d) Firma de las proposiciones. Las propuestas técnicas seran firmadas en su Ultima pagina y las
propuestas econdmicas seran firmadas en todas sus hojas por el servidor puablico que designe el
servidor publico que presida el evento, lo anterior con fundamento en lo establecido en la fraccion
Il del articulo 35 de la Ley.

3.2.3. Acto de Comunicacion del Fallo.

Este acto iniciara con la lectura del fallo, posteriormente se levantara el acta respectiva, en la que se
dara a conocer el nombre de los licitantes a quienes se les adjudiquen los contratos, la cual contendra la
firma de los servidores publicos asistentes. Los licitantes aceptaran que se tendran por notificados del
acta que se levante, cuando esta se encuentre a su disposicion a través de CompraNet, de conformidad
con lo establecido en el articulo 37 de la Ley.

La falta de firma de alguno de los presentes al acto no invalida el contenido del acta.

El plazo para la comunicacién del fallo podra diferirse siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de
20 dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente, de conformidad con el articulo
35 fraccion 1Nl de la Ley.

3.3. Modificaciones a la convocatoria.

La Conaliteg, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, podra modificar
aspectos establecidos en la convocatoria, a mas tardar el séptimo dia natural previo al Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en CompraNet.

Las modificaciones no podran consistir en la sustitucion de los servicios requeridos originalmente,
adicién de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas, de conformidad
con lo establecido en el articulo 33 de la Ley.

3.4. Participacion conjunta.

3.4.1. De conformidad con los articulos 34 tercer parrafo de la Ley y 44 de su Reglamento, dos o mas licitantes
podréan agruparse para presentar una proposicion conjunta.

3.4.2. Ademés de lo establecido en el numeral 6, deberdn presentar escrito firmado mediante el cual el
representante comdn de la agrupacién manifieste que la proposicion se presenta en forma conjunta
conforme al articulo 34 de la Ley, ademas de indicar el nombre de las personas fisicas o0 morales que
forman la agrupacién.

3.4.3. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacién, un convenio en los términos de
la legislacion aplicable, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas integrantes, identificando,
en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acredite la existencia legal de las
personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios
que aparezcan en éstas.

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando en
su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;
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c) La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de licitacion mismo que firmara la
proposicion.

d) La descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones,

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes guedara obligado en forma conjunta y
solidaria _con los demas integrantes, para comprometerse por cualguier responsabilidad
derivada del contrato que se firme.

f)  Las personas fisicas 0 morales que presenten propuesta en forma conjunta, no podran presentar
otra propuesta en forma individual.

3.5. Presentacion de la proposicion.

Los interesados en participar en la presente convocatoria, solo podrén presentar una proposicion la cual
contendré las partidas en las que deseen participar.

3.6. Obligaciones

Con la comunicacion del fallo las obligaciones seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las
partes de firmar el contrato en la fecha y términos sefialados en el Acto de Comunicaciéon del Fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procederan las inconformidades en términos
del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

3.7. Formalizacion de contratos.

3.7.1. Los compromisos que se deriven de la presente convocatoria se formalizaran mediante la suscripcion
de los contratos correspondientes.

3.7.2. La firma de los contratos que se deriven de esta licitacién, se llevaran a cabo en el Departamento de
Contratos de la Conaliteg, ubicado en la planta baja de Martin Luis Guzméan s/n, Colonia Nueva
Ferrocarrilera, Tlalnepantla de Baz, Estado de Meéxico, C.P. 54030, dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la comunicacion del fallo.

3.7.3. En el supuesto que el licitante adjudicado no se presente a firmar el contrato dentro del plazo sefialado
por causas que le sean imputables, sera sancionado en los términos de los articulos 59 y 60 de la Ley y
se procedera a adjudicar el contrato correspondiente a la sequnda mejor proposicién presentada
en la licitacidn y asi sucesivamente en el orden de preferencia de la evaluacién, siempre que la
diferencia a la propuesta econémica que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior en su
caso al 10% y no rebase el monto establecido en la requisicién, tal como lo dispone el articulo 46,
segundo parrafo de la Ley.

3.7.4. Los licitantes adjudicados, previo a la firma del contrato deberan entregar en el Departamento de
Contratos, original y copia de la siguiente documentacion:

a) Escritura y modificaciones del acta constitutiva de la sociedad licitante, con el objeto social acorde
a lo solicitado en la presente licitacion.
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b) Registro Federal de Contribuyentes (RFC) actualizado, en el que se consigne el domicilio fiscal.

c) Poder notarial del representante legal con facultades que lo acrediten para comprometerse y
contratar a nombre de su representada.

d) Identificacion del representante legal.

e) Formato de personalidad juridica, Anexo Il (formato de presentaciéon obligatoria para los
licitantes adjudicados)

f) Comprobante de domicilio.

Los documentos originales le seran devueltos después de la firma del contrato.

3.8. Fianza de cumplimiento.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 y 294 fraccion VI de la Ley de Instituciones y de
Seguros y Fianzas, el licitante adjudicado no estaré obligado a presentar ante la Conaliteg una péliza de
fianza que garantice el cumplimiento del contrato, sin embargo las obligaciones a su cargo se ejercitaran
de conformidad con las disposiciones de la Ley en mencion en el Titulo Sexto, Ley sobre el Contrato
del Seguro y demaés reglamentaciones particulares por parte de la Comision Nacional de Seguros y
Fianzas y las establecidas en la Ley y su Reglamento.

3.9. Modificaciones a los contratos.

Los contratos se podran incrementar en la cantidad de los servicios, siempre y cuando el monto total de
las modificaciones del contrato no rebase en su conjunto el 20% de su valor total y que el precio y
demaés condiciones de la contratacion sean iguales a las inicialmente pactadas en el contrato debiéndose
ajustar a la garantia de cumplimiento del contrato, de conformidad con lo establecido en el primer
parrafo del articulo 52 de la Ley.

3.10. Programa de Cadenas Productivas.

De conformidad con las Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pablica Federal para su incorporacion al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo, publicadas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de la Funcion Publica, en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de febrero de 2007 y sus modificaciones publicadas el 6 de abril de 2009 y 25 de
junio de 2010, con fundamento en el numeral 6 inciso 11 de dicho ordenamiento, se les invita a participar
en el Programa de Cadenas Productivas, por lo que los licitantes adjudicados interesados en
incorporarse a dicho programa, deberan considerar lo sefialado en el Anexo XII: Programa de
Cadenas Productivas.

Para mayor informacion los interesados deberan dirigirse a Nacional Financiera, S.N.C. a la cuenta de
correo electronico info@nafin.gob.mx

3.11. Sanciones y restricciones.

Se notificara a la Secretaria de la Funcion Publica del incumplimiento descrito en los articulos 50, 59 y
60 de la Ley, para que apliquen las sanciones establecidas.

No se recibiran proposiciones o no se formalizara contrato alguno con aquellos licitantes que incumplan
con lo establecido en los articulos 50 y 60 de la Ley.
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3.12. Penas Convencionales

El contrato contendra con claridad las penas convencionales para el caso de que el licitante adjudicado
incurriere en mora en la prestacion de los servicios objeto del contrato, especificamente se determinara
la penalizacién del 1% sobre el valor total de los servicios no proporcionados oportunamente por
cada dia natural de atraso sin incluir el 1.V.A. y hasta por el 20% del monto total del contrato,
penalizaciones gue seran descontadas del pago correspondiente.

3.13. Rescision del contrato.

Se podra dar inicio al procedimiento de rescision en términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley,
cuando el licitante se ubique en algunos de los siguientes supuestos:

« Cuando el proveedor subrogue el contrato.

« Por el incumplimiento de cualquiera de las clausulas del contrato por parte del licitante adjudicado.

» Cuando el licitante adjudicado incumpla con su obligacién de los servicios proporcionados objeto
del contrato.

« Cuando el licitante adjudicado incumpla con su obligacién de entregar la totalidad de las partidas
objeto del contrato.

En caso de que la Conaliteg rescinda algin contrato, podra considerar a los licitantes cuyas
proposiciones hubiesen cumplido con todas las condiciones establecidas en la convocatoria a la
licitacion, siguiendo el orden de preferencia de la evaluacion, siempre que la diferencia de su oferta no
sea mayor al 10% de la mejor oferta.

3.14. Precios.

Los precios de las partidas deberan cotizarse en moneda nacional y permaneceran fijos durante la
vigencia del contrato.

3.15. Anticipos.

En la presente licitacion no se otorgaran anticipos.
3.16. Pago de facturas.

3.16.1. El pago de los contratos se realizara en dos exhibiciones para todo el programa de aseguramiento y
estaran sujetos a la disponibilidad presupuestal otorgada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, conforme a lo siguiente:

e  El primer pago corresponderd a la vigencia de las 00:00 horas del 1 de mayo de 2018 y hasta las
24:00 horas del 31 de diciembre de 2018, se pagara en el mes de junio de 2018. Debiendo presentar
a la Direccién de Recursos Financieros el primer recibo de primas con nombre y firma del Titular
de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales y copia del contrato.

e  Elsegundo pago corresponderd a la vigencia de las 00:00 horas del 1 de enero de 2019 y hasta las
24:00 horas del 30 de abril de 2019, se pagara en el mes de febrero de 2019. Debiendo presentar
a la Direccion de Recursos Financieros el segundo recibo de primas con nombre y firma del Titular
de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales y copia del contrato.
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e Cuando procedan endosos el pago se realizara en una sola exhibicion dentro de los 20 dias
naturales posteriores, a la presentacidn del recibo correspondiente y copia del contrato.

3.16.2. Los recibos deberan cumplir con los requisitos fiscales establecidos en los articulos 29 y 29-A del
Cadigo Fiscal de la Federacion y debiendo enviar a la Conaliteg la factura electronica a mas tardar
dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se realice la operacion de facturacion al siguiente
correo electronico: facturacion@conaliteg.gob.mx y, proporcionar una representacion impresa de dicho
documento para su tramite de pago.

3.16.3. La recepcion de recibos para su revision y pago se llevara a cabo en la Direccion de Recursos
Financieros ubicada en el primer piso de Rafael Checa nimero 2, Colonia San Angel, Delegacion
Alvaro Obregdn, Ciudad de México, C.P. 01000.

3.16.4. En su caso, presentar los requisitos y el formato para el “Alta en el Catalogo de la Cuenta de
Beneficiarios del Sistema de Administracion Financiera Federal” segtin oficio circular que se encuentra
publicado en la pagina web de la Conaliteg, en el apartado de Recursos Financieros.

3.16.5. Dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion de la documentacion se efectuara el pago
de la factura que ampare los servicios proporcionados a entera satisfaccion de la Conaliteg, a través de
transferencia bancaria, siempre y cuando la documentacién se encuentre completa, de lo contrario se le
avisard al licitante adjudicado para que corrija lo conducente y empiece su trdmite nuevamente.

3.17. Obligaciones fiscales.

La Conaliteg no contratara servicios con personas fisicas 0 morales nacionales que no se encuentren al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con las disposiciones del
Codigo Fiscal de la Federaciéon en su articulo 32-D y las leyes tributarias aplicables.

Por lo anterior, los licitantes adjudicados se sujetaran a lo dispuesto en la regla 2.1.31 de la Resolucion
de la Miscelanea Fiscal para 2018, emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion, el 22 de diciembre de 2017, para el caso de las obligaciones
fiscales de los contribuyentes, observando lo sefialado en la regla 2.1.39 de dicha Resolucién.

Los licitantes adjudicados deben realizar la consulta de opinion ante el SAT y presentarlo al
Departamento de Contratos de la Conaliteg dentro del plazo de formalizacion.

4. Generalidades.

4.1 Motivos de desechamiento de proposiciones.

4.1.1 La comprobacion de que algun licitante haya acordado con otro u otros elevar los precios de los
servicios o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

4.1.2 Que el licitante no cumpla con las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones.

4.1.3 Cuando exista error o contradiccion del licitante respecto a los datos de la convocatoria.

4.1.4 Cuando la proposicion no sea de acuerdo a lo establecido en el numeral 6.

415 La omision de cualquiera de los requisitos solicitados en los incisos a), ¢), d), e), f), g) o h) del numeral
6.5.1.
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4.1.6 Cuando la propuesta técnica no tenga todos los documentos o hayan omitido algdn requisito solicitado
en el numeral 6.5.2 incisos a) o b) que afecte la solvencia de la propuesta técnica.

4.1.7 Cuando la propuesta técnica sea insuficiente para realizar la evaluacidn técnica.

418 Si la informacién y caracteristicas técnicas de los servicios ofertados no coinciden con lo solicitado en
la convocatoria.

419 No obtener evaluacion técnica favorable.

4.1.10 Que la propuesta econémica no tenga todos los documentos o hayan omitido algin requisito solicitado
en el numeral 6.5.3 incisos a) o b) que afecte la solvencia de la propuesta econémica.

4.1.11 Que el licitante presente su propuesta econémica con precios variables.

4.1.12 Que la propuesta del licitante no sea clara ni precisa en los precios.

4.1.13 Que los documentos solicitados presenten tachaduras, enmendaduras o se encuentren alterados en su
texto, dibujos, especificaciones, precios, nombre, firma y fechas.

4.1.14 Que la oferta econémica exceda el monto el presupuesto autorizado.

4.1.15 Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60

penaltimo parrafo de la Ley.

4.1.16 El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria que afecten la solvencia
de su proposicion.

4.1.17 Cuando el licitante incurra en violaciones a las disposiciones de la Ley, a su Reglamento o a cualquier
otro ordenamiento legal en la materia.

4.1.18 Para aquellos que participen en forma conjunta también serd motivo para desechar su proposicién la
omision de los datos solicitados en el numeral 3.4.

4.2 En los casos no previstos en esta convocatoria, este procedimiento se sujetara a lo dispuesto por la Ley,
su Reglamento y el Coédigo Civil para el Distrito Federal en Materia Comin y toda la Republica en
Materia Federal.

5. Evaluacion.

5.1. En la evaluacion de las proposiciones se utilizara el criterio de evaluacion binario, basado en la
informacién documental presentada por los licitantes, observando para ello lo previsto en los articulos
36 segundo parrafo de la Ley y 51 de su Reglamento. La evaluacidn se realizard comparando todas las
condiciones ofrecidas explicitamente por los licitantes, contra lo establecido en esta convocatoria.

La Conaliteg evaluara econdmicamente al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas
bajo; de no resultar estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

Los contratos se adjudicaran por partida al licitante cuya oferta resulte solvente porque retine las mejores
condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas establecidas en la convocatoria y garantice
el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, que haya ofrecido el precio mas bajo. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 segundo parrafo de la Ley.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma total o
parcial a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de la Conaliteg.
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5.2

5.3.

54

55

Los actos, contratos y convenios que se realicen en contravencion a lo dispuesto por la Ley, seran nulos
de pleno derecho, previa determinacion de autoridad judicial o administrativa en funciones
jurisdiccionales, de acuerdo con lo establecido en el articulo 15 de la Ley.

El criterio que se aplicara para evaluar la documentacién legal y administrativa y propuesta
técnica, seré el siguiente:

Se analizara la documentacion presentada por los licitantes, para verificar que cumplen con los
requisitos solicitados y cuenten con la capacidad legal y administrativa.

Se analizara la propuesta técnica evaluando la documentacion para la prestacidn del servicio, siendo
solventes aquellas proposiciones que garanticen satisfactoriamente la entrega en las mejores
condiciones para la Conaliteg.

El criterio sera CUMPLE O NO CUMPLE
El criterio que se aplicara para evaluar la propuesta econémica seré el siguiente:

Se analizarén las propuestas econdmicas de los licitantes que hayan obtenido el criterio de CUMPLE
en la documentacion legal y administrativa, asi como en la propuesta técnica.

El criterio sera CUMPLE o NO CUMPLE
Criterios de desempate.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos 0 mas licitantes, de
conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo 36 Bis de la Ley,
el contrato se adjudicara en primer término a las empresas que hayan declarado ser micro empresas
nacionales, a continuacion, se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna
de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo por insaculacion que realice la Conaliteg en el acto de fallo, el cual consistira en
depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado,
acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas
boletas de los licitantes que resultaron empatados en esa partida, con lo cual se determinaran los
subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones. Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a
cabo un sorteo por cada una de ellas, hasta concluir con la Gltima que estuviera en este caso.

Este evento se desarrollara en presencia de los servidores publicos asistentes al evento y en su caso de
un representante del Organo Interno de Control, de acuerdo a lo previsto en el articulo 54 del
Reglamento.

Se declarard desierta la convocatoria, partida o conceptos cuando:

a) Ningun licitante presente proposiciones.

b)  No se cuente como minimo con una proposicion susceptible de analisis técnico.

c) Cuando la totalidad de las proposiciones obtengan evaluacion técnica no favorable.
d) Cuando la totalidad de las proposiciones no retinan los requisitos solicitados.

e) Los precios de los servicios sean superiores al presupuesto autorizado.
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6.1

6.2.

6.3.

6.4.

f)  Cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor o existan circunstancias justificadas que extingan
la necesidad de contratar los servicios o que de continuarse con el procedimiento se pudiera causar
dafio o perjuicio a la Conaliteg.

Contenido de las proposiciones.

Los licitantes deberan presentar en sobre cerrado por medio electrénico a través de CompraNet los
documentos de sus propuestas los cuales se deben elaborar en los términos siguientes:

a) Por escrito, en papeleria membretada del licitante, en idioma espafiol, sin tachaduras ni
enmendaduras.

b) Ser claros y no establecer condicion alguna ni emplear abreviaturas innecesarias 0 sin
identificacion.

C) Cada documento indicard la clave del registro federal de contribuyentes, nimero de esta
licitacion, fecha y lugar de expedicion, firmados autografamente e indicaran el nombre de la
persona legalmente facultada para ello, segin lo manifestado en el formato de personalidad
juridica del licitante.

d) Foliada en todas y cada una de sus hojas que la integren, para lo cual debera enumerar de manera
individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que
presenten.

Los documentos legales deberan entregarse en sobre cerrado por medio electrénico conforme a lo
solicitado en el numeral 6.5.1. La propuesta técnica y la propuesta econémica se entregaran en sobre
cerrado por medio electrénico que contendré lo indicado en el punto 6.5.2 y 6.5.3, en archivos con
terminacion PDF o, en su defecto, en archivos de imagen tipo JPG o GIF.

Los licitantes deberan concluir el envio de las proposiciones antes de la hora del Acto de Presentacion
y Apertura de Proposiciones, sefialado en el punto 3.2.

Al ser una licitacion electrdnica, los licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus
proposiciones a través de CompraNet cuando el archivo electronico en el que se contengan las
proposiciones no pueda abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la
Conaliteg, conforme al numeral 29 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacion de CompraNet”.

En cumplimiento al numeral 30 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion de CompraNet” en el supuesto de que durante el Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones por causas ajenas a CompraNet o a la Conaliteg no sea posible iniciar o
continuar con el acto que se podra suspender de manera fundada y motivada hasta en tanto se
restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto se difundird en CompraNet la
fecha y hora en la que se iniciara o reanudara el acto.

Para el supuesto referido en el parrafo anterior, la Conaliteg podra verificar en cualquier momento que
durante el lapso de interrupcion no se haya suscitado alguna modificacién a las propuestas que obren
en su poder.
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Los licitantes aceptaran que se tendran por notificados de las actas que se levanten cuando éstas se
encuentren a su disposicion a través del programa informatico de CompraNet, el dia en que se celebre
cada evento, sin menoscabo de que puedan consultarlas en las oficinas de la Conaliteg.

6.5. Documentos que integran la propuesta.
6.5.1. Documentacion legal y administrativa, que podran entregar fuera del sobre electronico:

a) Escrito de acreditamiento de personalidad juridica segln lo establecido en el Anexo I1. (Formato
de presentacion obligatoria)

b) Los licitantes que deseen ser sujetos a los beneficios de las MIPYMES deberan manifestar bajo
protesta de decir verdad en papel membretado y firmado por el representante legal de la empresa
el estrato al que pertenece dentro de las MIPYMES, de conformidad al articulo 34 del Reglamento
de acuerdo al Anexo I11: MIPYMES (Formato de presentacion opcional)

c) Escrito en el que manifieste el representante legal la empresa o persona fisica licitante, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse en nombre
de su representada. Para la cual deberd requisitar integramente el formato Anexo 1V: Escrito de
facultades (Formato de presentacion obligatorio)

d) Manifestar bajo protesta de decir verdad que son de nacionalidad mexicana, para cumplir con lo
dispuesto en el articulo 28 fraccion I de la Ley, y 35 de su Reglamento, segln lo establecido en el
Anexo V: Carta de Integracién Nacional. (Formato de presentacién obligatorio)

e) Escrito en el que manifieste el representante legal de la empresa o persona fisica licitante, bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra dentro de las restricciones establecidas en los
articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley. Para lo cual debera requisitar integramente el
Anexo VI: Carta de no encontrarse bajo los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de La Ley. (Formato de presentacién obligatoria)

f)  Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que el representante legal de la empresa o persona
fisica licitante manifieste que por si mismo o a través de interposita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Conaliteg, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorgue
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes. Debera requisitar integramente el
Anexo XVI: Carta de integridad (Formato de presentacion obligatoria)

g) Escrito en formato libre en papel membretado de la empresa, mediante el cual manifieste que ha
considerado todos los factores que intervienen en la prestacion satisfactoria de los servicios.
(Formato de presentacion obligatoria)

h) Escrito en formato libre en papel membretado de la empresa, mediante el cual manifieste que
conoce las disposiciones de tipo legal, administrativo y técnico que norman la celebracion y
ejecucion del contrato que se adjudique y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna,
disponiendo para ello de los elementos técnicos, humanos y materiales necesarios para su
cumplimiento. (Formato de presentacion obligatoria).

Para el caso de participacion conjunta al amparo del articulo 34 de la Ley, los incisos a, ¢, d, e y f
deberan presentarlos cada uno de los licitantes que integren el convenio.
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El incumplimiento de cualquiera de los incisos a), c), d), e), f), g) o h) es causal de desechamiento.
6.5.2. Propuesta Técnica.

Debera ser entregada dentro del sobre y debera contener la informacién y documentacion
siguiente:

a) Descripcion de los servicios y las caracteristicas técnicas de las partidas en las que desea participar
de acuerdo a lo sefialado en el Anexo VIII. (Formato de presentacion obligatorio).

b) Escrito de compromisos técnicos sefialado en el Anexo I1X de esta convocatoria. (Formato de
presentacion obligatorio.)

El incumplimiento de la informacidn solicitada en cualquiera de los incisos a) o b) es causal de
desechamiento.

6.5.3. Propuesta Econémica.

Debera ser entregada dentro del sobre y deberd contener la informacién y documentacion
siguiente:

a) Escrito en papel membretado de la empresa o persona fisica licitante, firmado en todas sus hojas
por el representante legal que manifieste nimero de partida, la descripcion de los servicios, prima
neta, prima a pagar, IVA desglosado, la manifestacion de que los precios seran fijos, firmes y en
moneda nacional, Anexo X: Propuesta Econémica. (Formato de presentacion obligatorio).

b) Las propuestas econdmicas deberan presentarse con dos decimales.

c) Los errores aritméticos de las partidas seran rectificados de manera que, si existiera discrepancia
entre la prima neta y la prima a pagar, prevalecera la prima neta y la prima a pagar sera corregida.
Cuando la Conaliteg detecte un error de célculo en alguna proposicion podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correccion no implique la modificacién de la prima neta. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nimero prevalecera la primera, por lo que, de
presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados, estos podran corregirse. Si algin
licitante no aceptase lo antes expuesto, se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo
46 de la Ley respecto del contrato o en su caso s6lo por lo que hace a las partidas afectadas por el
error, sin que por ello sea procedente imponer la sancién a que se refiere la fraccion | del articulo
60 de la Ley.

El incumplimiento de la informacidn solicitada en cualquiera de los incisos a) o b) es causal de
desechamiento.

7. Inconformidades.

En contra de los actos y resoluciones de la Conaliteg, ordenados o dictados con motivo de la aplicacion
de la Ley y de las normas juridicas que de ella emanen, las personas afectadas podran interponer el
recurso de inconformidad en términos de lo dispuesto en los articulos 65 y 66 de la Ley. Las
inconformidades podran presentarse en el domicilio de la Secretaria de la Funcidn Publica, ubicado en
Insurgentes Sur No. 1735, Piso 9, Ala Sur, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México; o en la direccion electronica www.compranet.gob.mx.
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OMISION NACIONAL

Los licitantes podran presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control en la Conaliteg,
ubicado en Rafael Checa niimero 2, segundo piso, Colonia San Angel, Delegacion Alvaro Obregon,
Ciudad de México, C.P. 01000, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con
los servidores publicos, establecido en el “ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacion
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones”

Asimismo, los licitantes podran ingresar a la Ventanilla Unica Nacional del Sistema de la Secretaria de
laFuncién Publica, a través de la liga www.gob.mx/sfp, esto con la finalidad de contestar el cuestionario
para evaluar a los funcionarios que participaron en esta licitacién.

Controversias.

Las controversias que se susciten, con motivo de esta licitacién, se resolveran con apego a lo previsto
en la Ley, su Reglamento y en las disposiciones de caracter federal aplicables.

Otros participantes

Podran participar en los actos publicos de la licitacion; las camaras, colegios o asociaciones
profesionales, otras organizaciones no gubernamentales y cualquier persona fisica que manifieste su
interés de estar presente en los mismos. En cualquiera de estos casos, los participantes deberan registrar
su asistencia previa identificacion y abstenerse de intervenir.

Transparencia.

En base al Programa de Transparencia y Combate a la Corrupcion emitido por la Secretaria de la
Funcién Pablica, la Conaliteg promueve la transparencia y el combate a la corrupcion, en el ambito de
las contrataciones para servicios, por lo que los licitantes deberan presentar el Anexo XIV “Encuesta
de Transparencia” con el propésito de determinar por procedimiento, el nivel de transparencia con el
que son llevados a cabo.

Para lo cual los licitantes deberan entregar al final del proceso licitatorio en las oficinas de la
Subdireccion de Adquisiciones, adscrita a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
ubicada en el primer piso de la calle Martin Luis Guzman s/n, Colonia Nueva Ferrocarrilera,
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54030 o a través de CompraNet en la pagina electrénica
www.compranet.gob.mx o al correo electrénico de la Conaliteg adquisiciones@conaliteg.gob.mx.

JORGE ALBERTO BARCEINAS SUASTE
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
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