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I Introduccion

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) se elaboran de conformidad
con lo previsto en el articulo 134, parrafos primero, tercero y cuarto de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el penultimo parrafo del articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 3 de su Reglamento; en el
Articulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionadas con
las mismas, emitido el 9 de septiembre de 2010 por la Secretaria de la Funcién Publica, asi
como en el antepenultimo parrafo del punto 2 Objetivos del Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Sennmos del Sector
Publico.

El presente instrumento debera adoptarse e instrumentarse a fin de coadyuvar en la
realizacion de las acciones, actos y contratos que permitan la simplificacién, reduccion,
agilizacién y transparencia de los tramites administrativos asi como la desconcentracion de
funciones y delegacién de facultades en los procedimientos de adquisiciones y servxcaos
relacionados con las mismas.

Obijetivos

1. Ejercer ~con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, y
exclusivamente para los fines a que se encuentran destinados, los recursos
presupuestales para la adquisicién y arrendamiento de bienes y la contratacion
de servicios necesarios para el cumplimiento de las metas y objetivos de los
programas que tiene a su cargo la Secretaria de Gobernacién.

2. Establecer las bases para que los procedimientos de contratacién se ejerzan con
la participacion puntual de cada una de las unidades administrativas que
conforman la dependencia y a través de procedimientos de contratacion que
aseguren las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

3. Apegarse a la normatividad en la materia para que la realizacion de cada una de
las etapas del procedimiento, tanto-de adjudicacion como de contratacion, se
realice con eficiencia, se fortalezca la transparencia y rendicién de cuentas y se
dé una mayor certidumbre en la aplicaciéon de la normatividad a los servidores
publicos, estableciendo las areas especificas de la dependencia y el nivel
jerarquico. de quienes atenderan y se responsabmzaran de los diversos
procedimientos y de sus etapas.
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4. Proporcionar a las diversas unidades administrativas de la Secretaria de
Gobernacién y sus Organos Administrativos Desconcentrados, asi como a los
licitantes y proveedores, los elementos necesarios que especifiquen y precisen
la aplicacién de la normatividad en los procedimientos respectivos.

5. Fortalecer en la Secretaria de Gobernacion las acciones tendientes a la
optimizacién de recursos destinados para operaciones mediante la vigilancia de
las normas que rigen en la materia .y el control de los procedimientos
administrativos que se apliquen en la adjudicacion de contratos.

Glosario

Para la adecuada comprensién de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
materia_de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, ademas de las
definiciones y conceptos contenidos en la LAASSP y el RLAASSP, se entendera por:

Acuerdo.- El "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas", publicado en el Dlano Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de
2010.

Acuerdo de comunicacion social.- El Acuerdo por el que se establecen los lineamientos
generales para las campafias de comunicacion social de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal del ejercicio fiscal correspondiente.

Administrador del contrato o pedido.- El servidor publico designado por el Area
Requirente de los bienes y servicios para responsabilizarse de verificar el cumplimiento

del contrato o pedido, asi como del control y seguimiento del mismo.

Anexo Técnico.- Documento que establece las necesidades; caracteristicas y aspectos
especificos del requerimiento, que sirve como base para llevar a cabo el procedimiento

_de contratacién de los bienes, arrendamientos y/o servicios.

Areas Mayores.- Las oficinas del Secretario, de los Subsecretarios, del Comisionado
Nacional de Seguridad, del Oficial Mayor, y los Organos Administrativos
Desconqentrados.

Areas Contratantes o Area Contratante.- La Direccién General de Recursos Materiales
y Servicios Generales, la Direccion General Adjunta de Adquisiciones, Almacenes e
Inventarios, la Direccion de Adquisiciones y areas de los Organos Administrativos
Desconcentrados de ia SEGOB. :
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adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquélla que
los utilizara. »

Area Requirente.- La que en !a dependencia solicite o requiera formalmente la

Area Técnica.- La que en la dependencia-elabora las especificaciones técnicas que
se deberan incluir en el procedimiento de contratacién, evalta la propuesta técnica de
las proposiciones y es responsable de responder en la junta de aclaraciones las
preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes.

“Autorizacién plurianual.- La autorizacion presupuestaria emitida por.la Secretaria de’

Hacienda y Crédito Publico para la celebracién de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios que rebasen las asignaciones presupuestales del ejercicio
fiscal de que se trate, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley Federal-de-
Presupuesto y Responsablhdad Hacendaria, la cual es comunicada al Area Requirente a
través de la Direccion General de Programacion y Presupuesto.

Bienes muebles.- Los previstos en la Ley General de Bienes Nacionales, asi como en
los articulos 751 a 763 del Codigo Civil Federal.

CA.- Las coordinaciones administrativas o areas equivalentes que tengan bajo su
responsabilidad el proveer los servicios de apoyo administrativo que requieran las
oficinas del Secretario, de los Subsecretarios, del Comisionado Nacional de Seguridad,
del Oficial Mayor, Unidades Administrativas y los Organos Administrativos
Desconcentrados.

Clasificador.- El Clasmcador por Objeto del Gasto para la Admmlstrac:on Pubhca
Federal. ;

Condiciones de pago.- El plazo, lugar y forma establecidos por la Secretaria de
Gobernacién para el cumplimiento de sus obligaciones de pago de conformldad con lo
previsto en los respectivos contratos. :

Contrato.- El Instrumento juridico a través del cual se formalizan las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, derivados de los procedimientos de contratacion establecidos
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptiblico, cuyo plazo de
entrega de los bienes y/o prestamon de los servicios sea superior a sesenta (60) dias
naturales

Contratos marco.- Acuerdos de voluntades que celebran una dependencia o entidad
con uno o mas posibles proveedores, mediante los cuales se establecen de manera
general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances precios y condiciones aue
regularan la adquisicion o arrendamiento de bienes o-la prestacién de servicios .que
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posteriormente, mediante contratos especificos, en su caso formalicen las dependencias
o entidades.

Convenio modificatorio.- El instrumento juridico mediante el cual se modifican las
obligaciones previstas en los contratos o pedidos (monto, cantidad, vigencia y/o plazo).

requerimientos de bienes, arrendamientos y servicios de la Secretaria de Gobernacion;
los requisitos legales, técnicos y econémicos que deberan cumplir los interesados en
participar en la correspondiente LP y/o ITP; el modelo de contrato; asi como los términos
y condiciones a que se sujetara el procedimiento de contratacion respectivo, el cual sera
publicado en CompraNet.

CAAS.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

DCSA.- Direccién de Control y Seguimiento de Adquisiciones.

DA.- Direccion de Adquisiciones.

DGAAAIL.- Direccidon General Adjunta de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios.
DGACPN.- Direccidén General Adjunta de Control de Procesos y Normatividad.

DGCS.- Direccion Genéral de Comunicacion chial.

DGPYP.- Direccion General de Programaciéon vy
Presupuesto. ’

DGTIC.- Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
DGRMSG.- Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Incoterms.- Términos nacionales e internacionales de comercio que definen y distribuyen
claramente las obligaciones, gastos y riesgos del transporte internacional y del seguro,
entre el vendedor y el comprador. Estos términos son reconocidos como estandares
internacionales por las autoridades aduaneras y las cortes de todos los paises.

ITP.- Las invitaciones a cuando menos tres personas.

IVA.- Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP. - La-Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector F’ublico.

10
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LFPRH. - La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Lineamientos de las OSD. - Los "Lineamientos para la utilizacién de la modalidad de
ofertas subsecuentes de descuento en las licitaciones publicas electrénicas” previstos en
el Acuerdo. ~

Lineamientos de garantias. - Los "Lineamientos para la reduccidén de los montos de
garantia de cumplimiento que deben constituir los proveedores y contratistas” previstos
en el Acuerdo.

Lineamientos de pago. - Los "Lineamientos para promover la agilizacién del pago a
proveedores" previstos en el Acuerdo.

Lineamientos de puntos y porcentajes. - Los "Lineamientos para la aplicacién del
Criterio de Evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos y porcentajes
en los procedimientos de contratacion” previstos en el Acuerdo.

LP.- La Licitacion Publica.

Mari:ual de Adquisiciones.- El Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

‘Manual de Recursos Materiales.- El Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

OAD.- Los Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Gobernacion
que estén previstos en el articulo 2, apartado C, del Reglamento Interior de la Secretaria
de Gobernacién o los que se llegaren a crear.

OIC.- El Organo Interno de Control en la Secretaria de Gobernacion.

OM.- El Oficial Mayor.

OSD.- Oferta Subsecuente de Descuento.

PAAAS.- Ei Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Pedido.- El instrumento contractual cuyo modelo es dictaminado en forma previa porla
Unidad General de Asuntos Juridicos para llevar a cabo la-adquisicion de bienes de
cualquier naturaleza o monto, asi como.ja contratacion de arrendamientos y servicios,

con un plazo de ejecucién menor a sesenta (60) dias naturales contados a partir de su
suscripcion.

11
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PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion,

POBALINES.- Las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisféiones,
arrendamientos y servicios de la Secretaria de Gobernacion.

RLAASSP.- El Reglamento de la Ley de Adquisiciohés, Arrendamientos y Servicios del
Sector Piblico. /

RLFPRH.- El Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria. :

SAT.- El Servicio de Administracion Tributaria.

SEGOB.- La Secrétariaade Gobernacion.

SFP.- La Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP.- La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Servicios informaticos.- Los referentes a las redes de voz y datos; telecomunicaciones;
sistemas automatizados de informacién; reingenieria y automatizacion de procesos;
desarrollo de sistemas; consultorias, asesorias, estudios e investigaciones en
informatica; telefonia celular; telefonia local y de larga distancia de las Unidades
Administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados; y otros bienes y servicios
analogos a los anteriores, de conformidad con el Manual Administrativo de Aplicacién

General en Materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y demas
disposiciones aplicables en la materia. ‘

SUBRECO.- Subqomité Revisor de Convocatorias para LPyde ITP.

TESOFE.- Tesoreria de la Federacion.
,TIC.- Las tecnologias de informacién y comunicaciones que comprenden el equipo de
- computo, software y dispositivos de- impresién que sean utilizados para almacenar,

procesar, convertir, proteger, transferir y recuperar informacion, datos, voz, imagenes y
video.

UA.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria de Gobernacion.

UGAJ.- La Unidad General de Asuntos Juridicos.
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Las definiciones contenidas en la LAASSP y en el RLAASSP se aplicaran a las
POBALINES. ‘

IIi-- Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Tratados de Libre Comercio suscritos o que en el futuro sean celebrados por
México con Titulos o Capitulos de Compras del Sector Pubhco que contengan
disposiciones en materia de adquisiciones.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

~ Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Transparencia y Accéso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarla.

Cédigo Civil Federal.

-Cédigo Fiscal de la Federaciony su Reglamento.

Caédigo Federal de Procedimientos Civiles. :

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso

eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina

presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de
la Administracién Publica Federal.

¢ Acuerdo por el que se expide el Manual de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Lineamientos de eficiencia energética para la Administracién Publica Federal
Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos. publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modermzacnon de
la Administracién Publica Federal.

o Decreto que establece las medidas para el usc eficiente, transparente y eficaz de

- los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como la modernizacién en la' Administracién Publica Federal.

e Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las

disposiciones en Materia de Recurscs Materiales y Servicios Generales.

e 2 @ © o e o ©
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e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para
la utilizacién del Sistema Electronico de Informacion Pulblica Gubernamental
denominado CompraNet. , .

e Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de
origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacién, en los
procedimientos de contratacion de caracter internacional abierto que realizan las
dependencias y entidades de la Administracién Pdblica Federal.

* Reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura
de tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

e Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de
compras del sector publico de los TLC suscritos por los Estados Unidos

- Mexicanos. “

e Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacién del contenido nacional de
los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi
como para la aplicaciéon del requisito de contenido nacional en la contratacién de
obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracién
Puablica Federal.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

e Disposiciones para incorporarse al programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C. |

e Instructivo para la Elaboracién de la Liquidacién de Adeudo y Acta Administrativa de
Incumplimiento de Obligaciones emitido por la SHCP Oficio 401-T-2754. ,

» Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal Guia General que
Regula el Programa de Acompafiamiento Preventivo en las Contrataciones que
Realicen las Dependencias y Entidades de la. Administracion Publica Federal.

e Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial de Compras y Obras a la
Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia
Digital Nacional, en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y
en la de seguridad de la informacién, asi como establecer el Manual Administrativo

\ de Aplicacién General en dichas materias. g
e Lineamientos para la Contratacién de los Servicios de Telefonia de Larga Distancia.
¢ Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal. ‘

Ademas de todas aquellas disposiciones normativas que resulten aplicables.
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IV Ambito de aplicacién y materia que regula

Las POBALINES son de aplicacién general y observancia obligatoria para las UA de la
SEGOB y sus OAD, y su propésito es establecer las politicas, bases y lineamientos a que
se sujetaran las UA de la SEGOB y sus OAD cuando participen, bajo cualquier caracter,
en los procedimientos para la adquisicién de bienes muebles o la contratacién de
arrendamientos y servicios previstos en el articulo 3 de la LAASSP.

El Centro de Investigacién de Seguridad Nacional y el Instituto Nacional de Migracion se
regiran por sus respectivas POBALINES, sin embargo, deberan participar en los
procedimientos de contrataciones consolidadas a que se refieren las presentes
POBALINES. Asimismo, estaran obligados a designar a los servidores publicos que
participen como invitados en el CAAS y a remitir, para efectos de integracion, la
informacion a que se refieren los articulos 22, fraccion IV de la LAASSP y 23 del
RLAASSP.

V  Politicas generales de orientacién de procedimientos

Las actividades que realicen las UA dé Ia SEGOB.y los OAD, en el desarrollo de los
procedimientos para la adquisicién de bienes o la contratacion de arrendamientos y
servicios deberan sujetarse a las politicas que a continuacién se indican:

1. La administracion y el ejercicio de los recursos publicos destinados a la adquisicion
de bienes muebles y la contratacion de arrendamientos y servicios, se realizaran en
estricto cumplimiento de lo previsto por el Articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la LAASSP y las demas disposiciones aplicables.

2. La adquisicion de bienes muebles y la contratacion de arrendamientos y servicios
deberan sustentarse en las mejores practicas administrativas que permitan cumplir
con los criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad y
honradez, asi como con los principios de racionalidad, austeridad y disciplina del

_gasto.

3. La implementacién de fos procedimientos de adquisicién de bienes muebles y de
contratacion de arrendamientos y servicios debera promover Ia participacion activa
de las unidades administrativas involucradas y la coordinacion requerida para que
éstos se desarrollen de manera agil y efectiva.

4. Para el cumplimiento de las presentes POB/—\LINES, correspchkd‘e a la DGRMSG
emitir circulares, sin perjuicio de las que considere conveniente emitir el OM.
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5. La DGRMSG, por conducto de la DGAAAI y DA podra efectuar las adquisiciones de
bienes muebles y servicios mediante Licitacién Publica, Invitacién a cuando menos
Tres Personas o Adjudicacién Directa, segin el caso, teniendo como instrumento
fundamental el PAAAS, lo anterior, con fundamento en lo previsto por el articulo 55,
fraccion Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion; asi como
primero, segundo y ultimo parrafo de las funciones establecidas para la DGAAAI y
cuarto y ultimo parrafo de las funciones de la DA, ambas contenidas en el Manual de
Organizaciéh Especifico de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

6. Todas las UA que conforman la SEGOB deberan planear, presupuestar y calendarizar
sus requerimientos, de conformidad con sus necesidades y programas de operacion,
apegandose estrictamente a las disposiciones en materia de austeridad, racionalidad
y disciplina presupuestal que resulten aplicables.

7. La planeacién, programacion, presupuestacién y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos-y servicios, deberan guardar concordancia con lo establecido en el
Plan Nacional de Desarrollo, asi como en lo dispuesto en la LFPRH, el RLFPRH, el
PEF y demas disposiciones aplicables, y los recursos destinados a ese fin se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e
imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

8. Los Titulares de las Areas Requirentes a las que se les asignen. recursos )
presupuestales para el ejercicio del gasto, seran los responsables de su ejecucion,
con apego en lo establecido en la LFPRH, el RLFPRH, la LAASSP, su RLAASSP y
demas normatividad apllcable '

9. El documento que acredita la existencia de recursos financieros sera la suficiencia
presupuestal, por lo que las solicitudes de contratacién deberan contar previamente
con ella. Para el caso de partidas restringidas y contrataciones cuya vigencia rebase
un ejercicio presupuestal, deberan contar con la autorizacion de la SHCP.

10. Es responsabilidad de las Areas Requirentes, elaborar, en su caso, los estudios y/o

especificaciones técnicas, investigacion de mercado, justificacion (cudndo aplique) y

los requerimientos necesarios para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en

conjunto con el Anexo Técnico, cuando asi corresponda.

11. Las Areas Requirentes deberan abstenerse de solicitar bienes o servicios de manera
fraccionada de conformidad con lo dispuesto en el articulo 74 del RLAASSP.

12. En las contrataciones, preferentemente, se considerara la inclusion de ias MIPYMES,
de conformidad con el articulo 76 del RLAASSP.
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13. Las Areas Requ;rentes deberan remitir sus requisiciones a la DGRMSG incluyendo la
totalidad de la documentacion soporte correspondiente, debidamente integrada en
términos de las dlsposmuones aplicables; de lo contrario no se iniciara el
procedimiento de contratacion.

14. En caso de que las Areas Requirentes presenten documentacion o informacion
incompleta o deficiente, la DGRMSG debera ‘regresarla para su correccion.

15. Las adquisiciones, contrataciones de arrendamlentos y/o servicios que se requieran
al amparo de la LAASSP y su RLAASSP, deberan ser solicitadas por las Areas
Requirentes ante la DGRMSG, en su calidad de Area Contratante.

16. Con la finalidad de evitar la inmovilidad de fondos, !a suficiencia presupuestal emitida -
se ejercera de acuerdo con la calendarizgcién establecida, y el documento en el que
conste tendra una vigencia no mayor a 60 dias naturales a partir de su emision.

"17. Para las adquisiciones de bienes, el Area Requirente y/o el Area Técnica deberan
especificar en el Anexo Técnico el grado de contenido nacional que se requiera.

18 La contratacion de matenales suministros, mobiliario y demas blenes asi como de
" los servicios cuya naturaleza lo permita, se llevaran a cabo de manera consolidada
cuando sean tendentes a asegurar las mejores condlcaones para las UA de la SEGOB

19. La Investigacion de Mercado, debera contener, como minimo:

a) “Plazos;

b) Lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios;

c) Moneda a cotizar;

d) Formay términos de pago;

e) Caracteristicas técnicas. de los bienes o servicios, y

f) Demas circunstancias que resulten pertinentes, ademas del resultado.

VI Bases y Lineamientos

VL1 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (area
responsable de elaborar y actualizar el programa)

Una vez aprobados los recursos correspondientes en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, las UA y los OAD deberan remitir sus requerimientos en materia de bienies y
contratacion de arrendamientos y servicios a la DGRMSG a efecto de que la DGAAAI
integre el PAAAS de la SEGOB atento a lo dispuesto por el articulo 18 de la LAASSP. Las
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fechas limites para la remisién de la informacion seran comunicadas por la DGRMSG, a
través de la DGAAAL

El OM con apoyo de los titulares de la DGRMSG, y de la DGPYP, asi como de las Areas
Requirentes, integraran el PAAAS; posteriormente se adecuara al techo presupuestario
autorizado para que el CAAS realice su analisis respectivo, y una vez revisado el OM
llevara a cabo la autorizacion final.

La DGAAAI sera la responsable de poner a disposicién del publico en general en
CompraNet y en la pagina de la SEGOB el PAAAS, dando cump||m|ento a lo sefialado en
el articulo 21 de la LAASSP.

Una vez que la DGPYP comunique el calendario de presupuesto autorizado a la SEGOB,
_y de conformidad con las solicitudes de informacién que proporcionen las UA y.los OAD,
‘la DGAAAI ajustara, en su caso el PAAAS.

VI 1. 1 Modificaciones al PAAAS

Durante los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes las UA y los OAD podran solicitar.
a la DGAAAI que realice adiciones, modificaciones, suspensiones o cancelaciones al
PAAAS, debiendo sefialar la justificacion o causas de las mismas.

Los ajustes que se lleven a cabo al PAAAS no generaran responsabilidad alguna para la
__SEGOB, por lo que se debe entender que su contenido es de caracter mformatwo y no
vinculatorio. _

Las modificaciones al PAAAS se informaran al CAAS en termmos del articulo 22 de la
LAASSP.

VI.2 Organos colegiados en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
VI1.2.1 El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

En la SEGOB funcionara el CAAS que ejercera las atribuciones previstas en los articulos
22 de la LAASSP y 19 a 23 del RLAASSP. Este 6rgano colegiado aprobara su Manual de
Integracion y Funcionamiento tomando en consideracién las bases establecidas en la
fraccion VI del articulo 22 de la LAASSP, debiendo prever, cuando asi corresponda, la
participacién de los titulares de las Areas Requirentes de los OAD como invitados a cada
una de sus sesiones. ‘
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Vi.2.2 Los Subcomxtes de Adquisiciones, Arrendam:entos y Servicios

El CAAS analizara y, en su caso, autorizard a peticion de Ios OAD la creacion de los
Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que se requieran para la
adecuada operacién de las contrataciones en la’SEGOB y emitira sus respectlvos
Manuales de Integracién y Funcconamlento ~

Para agilizar los procesos de contratacion en los OAD que cuenten con autonomia técnica
y de gestién el CAAS analizara la conveniencia de constituir los siguientes subcomités:

o Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Policia Federal:

e Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Prevencién y
Readaptacion Social;

e Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servxcms de los Servicios de
Proteccion Federal, y ;

e Subcomité de Adquisiciones, ?Arrendamientos‘ y Servicios del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

A las sesiones de dichos Subcomités se deberan invitar invariablemente a representantes
de la DGPYP, de la DGRMSG, del OIC y de la UGAJ, quienes podran o no asistir. La
carpeta con los casos y documentacion soporte de cada sesidn debera remitirse a dichas
UA con por lo menos tres (3) dias habiles de anticipacién -tratandose de sesiones
ordinarias y un (1) dia habil de anticipacion en el caso de sesiones extraordinarias. En
caso de no cumplirse con este requisito, no podra lievarse a cabo la sesién
correspondiente. Lo anterior debera de estar establecido en el Manual de Integracion y
funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEGOB.

V1.2.3 El Subcomité Revisor de Convocatorias de LP elTP

El CAAS prevera el funcionamiento del SUBRECO, organo coleglado que se encargara
de:

e Revisar que los proyectos de convocatorias e invitaciones se apeguen a lo previsto
por la LAASSP, RLAASSP y demas disposiciones aplicables;

¢ Verificar que se cumplan con los requisitos juridicos, administrativos, contables y
técnicos necesarios, y -

= Comprobar que en los proyectos de convocatoria se prevean adecuadamente los
requisitos que deban satisfacer las personas fisicas o morales que participen en los
procedimientos de adqw:ncmnes de bienes y contratacion de arrendamnentos y
servicios. ~
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ElI CAAS, cuando asi lo estime conveniente, prevera la integracion y el funcionamiento de
organos colegiados que lleven a cabo estas funciones en los OAD. En los referidos
6rganos colegiados se prevera invariablemente que deban participar como mv;tados los
representantes de la DGPYP DGRMSG, el OIC y de la UGAJ.

V1.3 Procedimientos de contratacion consohdac}a

Cuando en razon del monto, volumen y uso recurrente de bienes, arrendamientos y
. servicios, se obtengan mejores condiciones para la SEGOB, la DGRMSG, o el Area
Contratante que al efecto se-designe, llevara a cabo los procedimientos de contratacion
para la adquisicion de bienes, y la contratacion de arrendamientos y servicios de la SEGOB
y de los OAD comprendidos en las partldas de gasto que se indican a continuacién: A

Otras prestaciones ‘ . 15901
Materiales y utiles de oficina . 21101
Medicinas y productos farmacéuticos 25301
Vestuario y uniformes 27101
Combustibles,; lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres,

aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a servicios 26102

publicos y la operacién de programas publicos

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres,
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a servicios 26103
administrativos ‘

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres,

aéreos, maritimos, lacustres y. fluviales asignados a servidores 26104

publicos

Combustibles, lubricantes y aditivos para maquinaria, equipo y de 26105

produccion y servicios administrativos

Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir 27501

Servicio telefénico convencional 31401

Servicios de telefonia celular 31501

Servicio de radiolocalizacion ; g 31601

Servicios de telecomunicaciones 31602
| Servicio de conduccion de sefiales analdgicas y digitales 31701

Arrendamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacusires

y fluviales para la ejecucién de programas de seguridad publica y 32501

nacional /

Arrendamiento de vehicuios terrestres, aéreos, maritimos, lacustres

y fluviales para servicios publicos y la operacion de programas 32502

publicos
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ros servicios comerciales
Seguro de bienes patrimoniales 34501
Pasajes aéreos nacionales para labores en campo y de supervision 37101
Pasajes aéreos nacionales para servidores publicos de mando en el 37104
desempefioc de comisiones y funciones oficiales
Pasajes aéreos internacionales para servidores publicos en el 37106
desempefio de comisiones y funciones oficiales
Mobiliario 51101
Muebles excepto.de oficina y estanteria 51201
Bienes artisticos y culturales™ ,, 51301
Bienes informaticos ] 51501
Equipo de administracién - 51901
Camaras fotograficas y de video ° 52301
Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones 56501
Software o 59101

*Lo anterior debera considerarse enunciativo mas no limitativo.

Los nombres y denominacion de las partidas estaran-sujetos a las adecuaciones de la
SHCP.

El OM, por conducto de la DGRMSG, podra determinar el Area Contratante responsable
de instrumentar el respectivo procedimiento de contratacion.

‘En casos excepcionales y‘previa solicitud del Titular del OAD, la DGRMSG podra solicitar
. al OM autorizacién para que alguna adquisicion o contratacién prevista en las partidas a
que se refiere este numeral, se lleve a cabo directamente por los OAD.

Con independencia de los procedimientos de contratacion que de manera consolidada se
realicen respecto de las partidas a que se refiere este numeral, de conformidad con lo
previsto por el articulo 55, fraccién Ill, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Gobernacion; la DGRMSG determinara qué otros procedimientos de adquisicién de bienes
y contratacion de arrendamientos y servicios seran conducidos por la misma.

Por lo anterior, las Areas Contratantes de los OAD deberan notificar a la DGRMSG, con
quince (15) dias habiles previos al inicio del procedimiento de contratacion, todas las
adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios que pretendan llevar a cabo cuyo
monto sea superior a $15'000,000.00 (Quince millones de pesos 00/100 M.N.) con IVA.
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La DGRMSG, notificara al Area Contratante del OAD, en un lapso no mayor de cinco (5)
dias habiles a partir de la recepcion de la notificaciéon, si consolidara o no el
procedimiento de adquisicion o contratacion. Asimismo, los OAD que cuenten con
SUBRECOS, deberan remitir a la DGRMSG, con la anticipaciéon establecida para
convocar a sesiones ordinarias’ o extraordinarias, la carpeta de la sesion y la
documentacién soporte de la misma, a efecto de conocer qué contrataciones se pretenden
llevar a cabo y, en su caso, determinar la conveniencia de centralizar su contratacién, lo
cual, la DGRMSG notificara lo conducente al OAD.

Las UA podran presentar ante la DGRMSG, procedimientos para llevar a cabo la
consolidacién de los bienes y/o servicios que no se encuentran previstos en el presente
numeral, la DGRMSG, a través de la DGAAAI, evaluara las solicitudes y documentacion
presentadas y en caso de determinarlas procedentes, la DGRMSG someterd a
consideracion del OM Ia solicitud de autorizacion respectiva a efecto de acordar dicha
consolidacién. De no resultar procedente la consolidacion de cualquiera de los bienes y/o
servicios sefialados en el presente numeral o en el acuerdo de consolidacion
correspondiente el Area Requirente, no podra m|c1ar el procedimiento de contratamon

De ser el caso, el Area Contratante del OAD debera remitir a la DGRMSG, la solicitud
respectiva acompanada de los documentos soporte que correspondan.

Una vez emitido el fallo de los procedimientos de contratacién consolidada, correspondera
a cada una de las areas contratantes que hubieren parhcnpado suscribir en forma individual
los respectivos contratos.

VL4 Areas responsables de los procedimientos de adquisicion y de contratacién
VL.4.1 Areas Requirentes

Las UA de SEGOB y de los OAD que soliciten formalmente la adq"u‘iéicién de bienes o la
contratacion de arrendamientos y servicios o bien aquéllas que los utilizaran, tendran el
caracter de Areas Requirentes.

Las CA tendran a su cargo la recepcion, integracion y revisién de todas las solicitudes de
adquisicion de bienes y de contratacion de arrendamientos y servicios que formulen las
Areas Requirentes, asi como de su envio a la DGRMSG a través de la DGAAAI, para
iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda.

En los OAD, las UA remitiran las solicitudes a sus respectivas Areas Contratantes. En caso
que los OAD no cuenten con Areas Contratantes, las UA remitiran su solicitud a la
DGRMSG a través de la DGAAAI.
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VI.4.2 Areas Contratantes

La DGRMSG, la DGAAAI y la DA tendran el caracter de Areas Contratantes y les
correspondera la conduccion de los procedimientos de adquisicion de bienes y de
contratacion de los arrendamientos y servicios que requieran las UA de la SEGOB.
Asimismo, la DGRMSG, la DGAAAI y la DA, como Areas Contratantes, tendran a su cargo
la conduccién de los procedimientos de adquisicién de bienes y contratacién de
arrendamientos y servicios que requieran los OAD.

En el caso de que los OAD lleven sus procedrmlentos de contratacién, las Areas
Contratantes seran: ;

e En Policia Federal: La Coordinacién de Servicios Generales, con apoyo de la
Direccién General de Recursos Materiales.

s En Prevencién y Readaptacion Social: La Direccién General de Administracion con
apoyo de la Direccién de Adquisiciones.

e En Servicio de Proteccion Federal: La Direccion General de Admlmstracwn y
Desarrollo a través de la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

o En el Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacnonal de Seguridad Publica: La
Direccion General de Administracion. ‘

V1.4.3 Areas Técnicas

Las UA de la SEGOB y de los OAD, en su caracter de Areas Técnicas, seran résponsables
de:

e Elaborar las especificaciones técnicas que se deberan mcluxr en el procedimiento
de contratacién; ~
Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones, y
Responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos
realicen los licitantes.

_El Area Técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente.
VI.5 Solicitud de adquisicién de bienes y contratacion de arrendamientos y servicios
y servidores piiblicos con facultades para suscribir los diferentes documentos

vmculados a la misma.

Las Areas Requirentes deberan elaborar, obtener o gestionar la documentacion que
segun resulte aplicable al tipo de contratacién, segun se indica a continuacién:

b
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Oficio de solicitud

para la adquisicion
de bienes o la v v v v v
contrataciéon de / ‘
arrendamientos o
servicios.
Formato de
requisicién de v v v v v
bienes o servicios ‘
Suficiencia v v v v v
presupuestal ‘
Oficio de -
autorizacion v v v N v
especial de
inversién
Oficio de liberacién 5 ’ v
de inversion - '
Autorizacién para la
contratacion v 4 v
plurianual
Constancia de
existencia de bienes .
o nivel bajo de v . v
inventarios en
almacén
Autorizacién de
erogacion de ‘ v
servicios sujetos a
aprobacion
Constancia-de no
existencia de ‘ v
trabajos similares
Dictamen de que no s v
se cuenta con
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personal capacitado
o disponible

Estudios de v
| factibilidad
" Estudios de costo v
beneficio
Estudios de
sustentabilidad ' ' v v v
ambiental ~
Solicitqq de -y v v v v
reduccion de plazos :
Peticion de ofertas /| v ~ v v v v
Resultado de la /
investigacion de oV v ‘ v v v
mercado
La solicitud de la
Direccién General
de Recursos
Humanos 7
tratandose de
contratacién de
servicios de
capacitacién
Autorizacion de la
Subsecretaria de
Normatividad de
Medios, para llevar
a cabo la
correspondiente v
campafa
publicitaria y en su
caso, de la
Direccion General
de Comunicacidn
Social
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Dictamen de la
DGTIC (tratandose
de bienes y/o
contratacién de v v T
arrendamientos o f

servicios -
informaticosy de .
telecomunicaciones) 'f .
Autorizacién de la
SHCP y/o la SFP
(cuando proceda en
adquisiciones y/o
contratacién de v v ’ v
arrendamientos y
servicios
informaticos o de
telecomunicaciones)
Opinién favorable =
del Estudio de - v v . v
Factibilidad Técnica | ‘

Normas oficiales
mexicanas, normas
mexicanas y/o .
normas v - v
internacionales en :
que se sustente una
contratacion ,
Autorizacié.n_para v v 1 v v v
otorgar anticipo
Especificaciones de
la contratacién v v v v v
(Anexo Técnico)

*Lo anterior debera considerarse enunciativo mas no limitativo.
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VL5.1 Oficio de solicitud de adquisicion de bienes y de contratacion de
arrendamientos y servicios

El oficio de solicitud de adquisicién de bienes y de contratacién de arrendamientos y
servicios debera ser suscrito por el titular del Area Requirente, con nivel minimo de Director
General, dirigido al Titular del Area Contratante, y presentado por conducto de las CA,
sefialando el objeto de la contratacion y la documentacion soporte que se acompanfa a la
misma, con base en la tabla sefialada en el numeral VI.5. de las presentes POBALINES,
en caso de que el titular del Area Requirente no cuente con nivel minimo de Director
General la requisicion debera ser suscrita por el CA del Area Mayor a la que organicamente
se encuentre adscrita. : .

V5.2 Requisicién de bienes y servicios

Las Areas Reqi;irentes deberan llenar el fc;rmato de requisicién de bienes y servicios
indicado para tales efectos en el Manual de Adquisiciones, disponible en el sitio:
www.compranet.gob.mx.

Dicho formato sera suscrito por el Titular del Area Requirente, y en su caso, la firma del
Titular del Area a quien esté encargada la partida presupuestaria centralizada. Una vez
requisitado debera ser entregado a la DGAAAL

{VI.5.3 Suficiencia presupuestal

Los Titulares de las Areas Requirentes, por conducto de sus CA, solicitaran a la DGPYP
la suficiencia presupuestal, especificando el objeto de la contratacion mediante una
descripcién sucinta de los bienes, arrendamientos o servicios de que se trate, e indicando
el monto de recursos solicitados de acuerdo con los recursos disponibles en el
presupuesto de la(s) respectiva(s) UA. Tratandose de contratos abiertos se debera sefialar
el monto minimo y maximo a ejercer.

El oficio o documento mediante el cual la DGPYP emita la suficiencia presupuestal podra
ser suscrito por el Director de drea que corresponda, sefialando el monto que ampara
dicha autorizacién; la(s) partida(s) que comprende y el monto de cada una de ellas; para”
llevar a cabo la correspondiente contratacion.

V1.5.3.1 Oficio de autorizacion especial de inversion

Cuando se requiera convocar, adjudicar y formalizar compromisos que les permitan iniciar
o continuar, a partir del 1 de enero del ejercicio siguiente, aquellos programas y proyectos
de inversion Gque por su importancia y caracteristicas asi lo requieran, las Areas
Requirentes gestionaran ante la DGPYP o el titular del area encargada de administrar los
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recursos presupuestales a mas tardar el Gltimo dia habil de noviembre de cada ejercicio,
la autorizacién especial que debe emitir la SHCP.

V1.5.3.2 Oficio de Liberacién de lnveréién

Las Areas Requirentes, a través de las CA, solicitaran a la DGPYP gestione ante el OM el
oficio de liberacion de inversién para ejercer los recursos de programas y proyectos de
inversion afectos al Capitulo 5000 del Clasificador. Cuando se trate el oficio de liberacién
de inversion de los OAD, su emisién sera responsablhdad con)unta del OM vy del Titular
del OAD respectivo.

V1.5.3.3 Autorizacion para la contratacion plurianual de bienesby servicios

En los casos en los que las Areas Requirentes determinen la conveniencia de celebrar
contratos que abarquen mas de un ejercicio presupuestal, de conformidad con el articulo
50 de la LFPRH y 147 de su Reglamento deberan realizar los tramites correspond;entes
ante la DGPYP para que ésta gestione la autorizacion de la SHCP para celebrar contratos
plurianuales de adquisiciones, arrendamientos o servicios. Esta autorizaciéon es
indispensable para que las Areas Contratantes inicien el tramite de contratacion respectivo.

Vi.5.4 Constancia de existencia de bienes en almacén

En términos de lo previsto por el articulo 27 del RLAASSP para la adquisicion de bienes
del Capitulo 2000 y 5000 del Clasificador, las Areas Requirentes, por conducto de los
Titulares de las CA, solicitaran al responsab!e del almacen la emisién de la constancia de
existencia de bienes con las mismas caracteristicas. La constancia requerida por los OAD
sera solicitada ante el responsable de su propia area de almacén.

Cuando exista un bajo nivel de inventario de un bien, las Areas Requirentes bajo su mas
estricta. responsabilidad deberan elaborar el documento por el que se recomiende su
adquisicion, debiendo acompafar la constancia emitida por el a!macen.

Cuando el requenmxento esté destinado a un proyecto o consumo especmco el titular del
Area Requirente debera sefialar el programa al cual se destinara y el plazo maximo para
proceder a su utilizacion.

VL5.5 Autorizaciéon de consuitorias, asesorias, estudios e investigaciones

V1.5.5.1 Autorizacién de erogacion

Con base en lo previsto por el articulo 19 de la LAASSP, las erogaciones para la
contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requieren contar con la
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autorizacion por escrito del Titular de la SEGOB, o bien del OM, la cual debera ser tramitada
ante la DGPYP.

En el caso de los OAD, dicha autorizacion sera emitida por el servidor publico en que se
hubieren delegado dichas facultades, o en su caso, por el Titular de la SEGOB, o bien del
OM. :

‘Este es un requisito indispensable para que el Area Contratante inicie el tramite de
contratacioén.

-VL5.5.2 Constancia de no existencia de trabajos similares

En términos de lo dispuesto por el articulo 19 de la LAASSP, las Areas Requirentes, por
conducto de las CA, deberan solicitar a la DGACPN informacién sobre la existencia de
trabajos similares a aquéllos que se pretenda contratar-La DGACPN por conducto de su
titular emitira una constancia en la que se indique la existencia o no de trabajos sobre Ia
materia de que se trate.

- En caso, de existir trabajos similares y que éstos no puedan utilizarse: por estar
desactualizados y anacronicos, o bien en razén de que por Otra§ circunstancias aplicables
no satisfagan los requerimientos de la SEGOB, el titular del Area Requirente, bajo su
estricta responsabilidad, justificara que dichos trabajos no pueden ser utilizados,
remitiendo el documento en el que sustente las razones y motivos de tal decision al Area
Contratante para que se prosiga con el tramite de contratacién. '

VL.5.5.3 Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible

En términos de lo dispuesto por el articulo 19 parrafo cuarto de la LAASSP, el Area
Requirente debera elaborar un dictamen suscrito por su titular, en el que se indique queno
se cuenta con personal capacitado o disponible para Ia realizacién de los servicios objeto
de la contratacion. ~

V1.5.6 Aufbrizaciones de Partidas Restringidas

Acorde con lo previsto por el articulo 63 de la LFPRH, estan restringidas en cuanto a su
gjercicio y por ende, requieren autorizacién del OM de la SEGOB, las erogaciones por
concepto de gasto de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios,
espectéacuios culturales o de cualquier otro tipo de foro y evento analogo, con cargo a las
partidas 38201, 38301, 38401, 44101, 48101,48201 y 48301, por lo que dichas
erogaciones se deben someter a consideracion de! OM por las Areas Requirentes, porlo
que las UA y los OAD, solicitaran su gestion por conducto de la DGPYP.
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VL5.7 ‘Estudio de factibilidad

De conformidad con lo previsto por el articulo 12 de‘la LAASSP, el Area Requirente que
solicite el arrendamiento o arrendamiento con opcnon a compra de bienes muebles, debera
realizar previamente un estudio de factibilidad a efecto de determinar la conveniencia de
dichas opciones, en el que se tome en consideracion lo dispuesto por el articulo 10 del
RLAASSP. El estudio de factibilidad debera comprender-ademas los siguientes aspectos:

e Andlisis por el que se sustenta que la compra del equipo es menos conveniente
que su arrendamiento;

e Manifestacion de que con base en la investigacién de mercado se estima que con
dicha modalidad de contratacién se obtendran las mejores condiciones para la
SEGOB.en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y/o

o Otras circunstancias que, en su caso, el Area Requirente estime pertinentes para
sustentar la conveniencia de dicha modalidad.

El estudio de factibilidad sera suscrito por el titular del Area Requirente, con mvel Jerarqmco
minimo de Director de Area. j

La opinion favorable del estudio de factibilidad sera expedida por el OIC y la Unidad de
Gobierno Digital de la Secretaria de la Funcion Publica.

VI.5.8 Estudio de costo beneficio

En términos de lo previsto por el articulo 12 Bis de la LAASSP, cuando se solicite la
adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, las Areas Requirentes realizaran
un estudio de costo beneficio para determinar la procedencia de este tipo de adquisiciones
en el que se considere, entre otros aspectos, el costo del avalto cuando asi resulte
aplicable, el tiempo de Vlda atil de los bienes, y se precise lo siguiente:

¢ Que no sea convenlente la adquisiciéon de bienes nuevos o bien que no sea
recomendable su arrendamiento, y

e Que se determine, con base en la investigacién de mercado, que con los bienes
usados se obtienen las mejores condiciones para la SEGOB en cuanto a calidad,
precio y oportunidad.

El esmdm de costo beneficio deberd ser suscrito por ei titular del Area Requnrente que
ostente nivel jerarquico minimo de Director de Area.
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V1.5.9 Sustentabilidad afﬁbiental

En términos de lo dispuesto por el articulo 26 de la LAASSP, las Areas Requirentes
consideraran aspectos de sustentabilidad ambiental en la adquisicion de bienes y en la
contratacion de arrendamientos y servicios, particularmente de aquéllos relativos a la
evaluacion de tecnologias que permitan la reduccién de gases que causan el efecto
invernadero y la eficiencia energética. ) ’

Asimismo, deberdn tomar en consideracion lo previsto en los "Lineamientos para las
adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal", y en los "Lineamientos de eficiencia energética para la
Administracion Pulblica Federal" publicados en el Diario Oficial de la Federacion,
respectivamente, y/o por los documentos que los complementen o sustituyan.

a

VI.5.10 Solicitud de servicios de capacitacién

Las UA 'y los OAD remitiran a la DGRH sus solicitudes de servicios de capacitacion con la
documentacién soporte correspondiente para que ésta, en su caso, proceda a tramitar
ante la DGRMSG, su contratacion.

VL.5.11 Autorizacion de camparias pub&l\i‘citarias

Tratandose de campaiias publicitarias, las UA y los OAD remitiran a las areas cdhtratantes
la autorizacién de la Subsecretaria de Normatividad de Medios Yy, en su caso, de la DGCS,
para llevarla a cabo. - ‘ : ’

VL.5.12 Bienes y servicios informaticos o de comunicaciones

Las Areas Requirentes, por conducto de las CA, deberan enviar a la DGTIC sus

.. necesidades del uso de bienes o servicios informaticos o de comunicaciones, incluidos los
software, a efecto de que por conducto de ésta se sometan a andlisis Y, €n su caso,
autorizacion de DGTIC, y obtengan las autorizaciones necesarias.

Las Areas Requirentes solicitaran a la DGTIC que formule a la DGRMSG a través de la
DGAAAI, la requisicién de bienes y servicios informaticos o de comunicaciones. La DGTIC
debera sefalar en la requisicién que dicha adquisicién o contratacion que cuenta con las
autorizaciones necesarias.
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VL5.13 Reduccién de plazos

El titular del Area Requirente, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 32 de la
LAASSP y 43 de RLAASSP, podra solicitar a las Areas Contratantes autorizar la reduccion
del plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, debiendo justificar y acreditar
las razones de dicha solicitud. Las Areas Contratantes analizaran si dicha solicitud resulta
procedente o no y determinaran lo conducente, lo cual se incluira en el expediente de la

contratacion respectiva.
VL.5.14 Anexo Técnico

El Area Requirente sera la responsable de elaborar el Anexo Técnico, el cual debera ser
congruente con la naturaleza y las caracteristicas de las adquisiciones o servicios que
pretendan contratarse, estableciendg con claridad, las especificaciones de contratacion,
mismas que se incorporaran en sus términos en el instrumento contractual correspondiente
y deberan contener, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes aspectos:

e El objeto de la contratacién y sus productos, con la descripcién analitica y
pormenorizada de los bienes y/o servicios que se pretenden contratar;

Condicién de los precios (fijos o variables);

Criterios de evaluacién:

Forma de adjudicacion:

En su caso, los programas de trabajo;

La forma de pago; ‘ 1

Los plazos, lugares y condiciones de entrega de los bienes o de la prestacion de

los servicios; s

e Tratdndose de contratos abiertos especificara la descripcién completa de los

e e © © o o

La vigencia del contrato:
La determinacion de las penas convencionales;
En su caso, las deductivas aplicables;
En su caso, sise otorgaran o no anticipos, monto de los-mismos y su amortizacion;
En su caso, plazo de la garantia de operacion y funcionamiento de los bienes, el
cual no podra ser inferior de un afio tratandose de bienes de inversion;
¢ En su caso, plazo en que el proveedor garantice la existencia en el mercado de
consumibles y/o accesorios para el adecuado funcionamiento de los bienes;
- Laformay porcentaje en que debera garantizarse el cumplimiento de los contratos;
e El informe de ias normas oficiales mexicanas, normas "'\mexicanas, normas
internacionales y normas de referencia que resulten aplicables a los bienes objeto

® o o o o /
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de identificacion de las mismas;

e Ensu caso, si esta sujeto a sistemas de control de calidad;

e FEl nombre y cargo del Administrador del contrato o pedido, y

o Los demas elementos previstos en la normativa aplicable o que a juicio del Area
Contratante y Requirente sean necesarios para precisar los alcances de la
contratacién.

de contratacion o servicios a contratar, debera precisar el nombre y demas datos

El Anexo Técnico deberd estar firmado por el servidor publico responsable del Area
Requirente, cuyo nivel jerarquico no debera ser inferior al de Director de Area.

V1.5.15 Investigacion de mercado

. Con base en lo dispuesto por el sexto parrafo del articulo 26 de la LAASSP y 28,29y 30
del RLAASSP, las Areas Requirentes, por conducto de sus CA, llevaran a cabo una
investigacion de mercado.

La investigacion de mercado permite:

Tener una nocion clara de la existencia de proveedores;
e Indicar si las caracteristicas y especificaciones de los bienes, arrendamientos 0
servicios requeridos estan disponibles en el mercado; ‘A ‘
e Proporcionar un estimado del precio de los bienes, arre
prevalecientes en el mercado, y -
e Contar con una base para solicitar la suficiencia presupuestal requerida para su

adquisicion o contratacion.

ndamientos y servicios

Los resultados de la investigacion de mercado, el cuadro comparativo de las cotizaciones
presentadas y la documentacion soporte de la misma seran suscritas por el titular del Area
Requirente, con nivel jerarquico minimo de Director de Area, y remitidas a las Areas
Contratantes, las que podran realizar otra investigaciéon de mercado para corroborar la
informacion remitida, o bien, utilizar la realizada por las Areas Requirentes.

La investigacion de mercado debera realizarse con la anticipacion que permita conocer las
condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de
contratacién que corresponda, cuya fecha de realizacion estara dentro de los tres meses
previos a que se emita la convocatoria a la LP o bien la ITP, salvo en el caso de las
~ adjudicaciones directas que se realicen en los términos del sexto parrafo del articulo 42 de
" la LAASSP, en cuyo caso la fecha de la investigacion respectiva ne podra ser superior a la
sefRalada en el parrafo tercero del articulo 30 del RLAASSP.
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El presupuesto que se debera considerar en la suficiencia presupuestal sera la mediana
de las cotizaciones que se hubieren obtenido en la investigacion de mercado mas un 10%
(diez por ciento).

V1.5.16 Anticipos

De acuerdo con la naturaleza de los bienes a adquirir y bajo su responsabilidad el titular
del Area Requirente, con nivel jerarquico minimo de Director General, podra determinar el
otorgamiento de anticipos justificando dicha determinacién en el expediente de la
contratacién respectiva.

El Area Requirente podra, dentro de su presupuesto autorizado, bajo su responsabilidad
y por razones fundadas y motivadas, solicitar el pago de suscripciones, seguros o de otros
servicios, en los que no sea pgsible pactar que su costo sea cubierto despues de que la
prestacién del servicio se reahce '

El titular del Area Requirente presentaré al Area Contratante la solicitud y justificacion del
anticipo debidamente fundada y motivada, acompafiada de la suficiencia presupuestal que
corresponda, la cual sera autorizada por el Oficial Mayor o, en su caso, por los Titulares
de los OAD, quienes podran designar por escrito' a un servidor publico con nivel minimo
de Director General para el ejercicio de esta atribucion. ;

El anticipo se otorgara al proveedor una vez que éste haya entregado al Area Contratante
la garantia correspondiente por el monto total del anticipo, incluyendo el IVA, observando
para ello en lo conducente, lo previsto por el articulo 84, parrafo quinto del RLAASSP.

El Area Requirente establecera, en las especificaciones de;la contratacnon la forma
medlante la cual se llevara a cabo la amortizacién del anticipo otorgado.

VI 6 Procedimiento de contratacién

En cumplimiento de lo previsto en los articulos 134 de la Constttuc:ton Pohtnca de los
Estados Unidos Mexicanos; 26, fraccion 1, 26 Bis, 26 Ter, 27 a 39 de la LAASSP, y 35 a
59 del RLAASSP, las adquisiciones de bienes y la contratacion de arrendamientos y.
servicios en la SEGOB y sus OAD se llevaran a cabo a través del procedimiento de LP.

Cuando el procedimiento de LP no sea idéneo para asegurar las mejores condiciones
disponibles a la SEGOB y sus OAD, con base en o previsto por los articulos 26, fracciones
Il y lil, y 40 a 43 de la LAASSP, la adjudicacion se podra llevar a cabo mediante alguno de
los procedimientos de excepcion a la LP: (i) invitacion a cuando menos tres personas, y
(i) adjudicacion directa. ,
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Cuando se opte por adjudicar contratos mediante procedimientos de excepcion a la LP, se
deberan acreditar los criterios aplicables de economla eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones para la SEGOB y sus
OAD.

V1.6.1 Licitacién publica
V1.6.1.1 Del proyecto de la convocatoria

La convocatoria a la LP sera elaborada y suscrita por la DGAAAI o la DA. En el caso de
las OAD ser4 suscrita por el Area Contratante correspondiente, por un servidor publico con
nivel jerarquico minimo de Director de Area.

- Los proyectos de convocatoria a LP deberan atender lo dispuesto por los artlculos 29 de
la LAASSP y 39 del RLAASSP. La DGRMSG por conducto de la DGAAAI y sus areas
dependientes seran responsables de elaborar los proyectos de convocatoria y presentarios
a revisién; analisis 'y aprobacién del SUBRECO, o a los subcomités que se constituyan al
efecto en los OAD, segun corresponda.

V1.6.1.1.1 Disposiciones y reglas que se deben tener en consideracion al elaborar

‘ convocatorias en los que resulten aplicables los titulos o capitulos de

compras del sector publico de los tratados suscrltos por Meéxico y
contenido nacional de los bienes

La DGRMSG y las Areaé Cohtratantes, al elaborar las convocatorias bajo la cobertura de
tratados deberan observar lo siguiente:

. e Las disposiciones contenidas en los capitulos de compras del sector pubhco
establecidos en los tratados de libre comercio de los que México sea parte,

o Las reglas de caracter general que emita la SFP, asi como lo dispuesto en el

-~ Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del margen de
preferencia en el precio de bienes de origen nacional respecto del precio de los
bienes de importacidn, en los procedimientos de contratacién de caracter
internacional abierta que realizan las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal,

o Los umbrales establecidos en los tratados mtemac;onales se apeguen alo
establecido en la publicacion que al respecto emita la SFP de manera semestral,
aplicando en lo conducente lo previsto en dichos instrumentos juridicos, asi como
la normatividad administrativa aplicable, atendiendo al tipo de procedimiento de
adjudicacion a realizar, y

e Las demas disposiciones administrativas que resulten aplicables.
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De conformidad con lo dispuesto por el articulo 1001 del Tratado de Libre Comercio
de América del Norte y los correlativos contenidos en el resto de los tratados de libre
comercio suscritos por México, se considera que una adquisicion se encuentra dentro
del &mbito de aplicacion de los tratados cuando:

a. La cobertura de los tratados considere a la SEGOB como una dependencia
sujeta al cumplimiento del titulo o capitulo de compras del sector publico;

b. El bien a adquirir o el servicio a contratar se encuentre considerado dentro
de la cobertura del referido titulo o capitulo de los tratados, y

c. El monto a que ascienda la contratacion supere el valor de los umbrales
establecidos por la SFP.

En los casos de bienes de procedencia extranjera que deban entregarse en el territorio
nacional, se debera establecer en la convocatoria que el proveedor deberd pagar los
derechos e impuestos de importacién para el ingreso de los bienes a territorio nacional,
cubriendo fletes y riesgos hasta el destino final de los bienes objeto de contratacion, y que
debera cumplir con las restricciones no arancelarias que correspondan, inclusive las
Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales y Normas de
referencia que resulten aplicables, por lo que la SEGOB sélo cubrira el monto
correspondiente al impuesto al valor agregado y, en su caso, los impuestos que
establezcan las disposiciones fiscales aplicables.'

En Ios procedimien’cos de contratacién de caracter nacional, la DGRMSG, por conducto de
la DGAAAI y las Areas Contratantes deben considerar las disposiciones contenidas en las
Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los
bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como para la

- aplicacién del requisito de contenido nacional en la contratacién de obras publicas, que
celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

V1.6.1.2 Revisién del proyecto de convocatoria

Los proyectos de convocatoria se someteran a revision, analisis y aprobacion del
respectivo SUBRECO. Sera responsabilidad de los integrantes de cada SUBRECO, previo
a la sesion, revisar el proyecto y, en su caso, presentar por escrito o de manera verbal las
precisiones o ajustes que consideren necesarios, que quedaran acreditados en el acta
correspondiente. ~

V1.6.1.3 Plazos requerixdos para llevar a cabo una licitacién pﬁblié‘a

Las Areas Requirentes son responsables de integrar toda la documentacion de caracter
técnico y ‘administrativo.
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A partir de la recepcion del oficio de solicitud de adquisicion de bienes y de contratacién
de arrendamientos y servicios que el Area Requirente presente por conducto de la CA,
acompanado de toda la documentacién soporte que sea necesaria para iniciar el
procedimiento de contratacion, y una vez que se verifique que éstos cumplen con todos
y cada uno de los requisitos de manera cuantitativa como cualitativa, el Area Contratante
convocara a sesién del SUBRECO, dicha sesion se debera celebrar al menos 48 horas
después de haber sido convocada.

Una vez aprobado el proyecto, el Area Contratante publicara la convocatoria en
CompraNet en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles y gestionara la publicacion
de un resumen de la misma en el Diario Oficial de la Federacion que debera contener
la informacién prevista en los articulos 30 de la LAASSPy 42 del RLAASSP.

En todo caso, los plazos a que debera sujetarse el Area,Contratante durante una LP \
seran los siguientes:

“LICITACION PUBLICANACIONAL”
RESERVADADE LOS TLC'S OABAJO DEL UMBRAL
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. - - R ‘v%%
Ingreso de | |10 dias habiles . ’ . | i i ”MMM%\*
Documentacion- %" Proyecto de Sdias o ., 3dias 15 dias 5 dias 20/40 dias 15 dias
Administrativa i Convocatoria naturales naturales | | 1 | naturales . naturates |
i I i P | | i
\, I A I\ AN A J
Y A Y Y ™Y Y S ~
Entre lajunta  Publicacién en 4 partir de su valsacién  Fallo (debera emifirse
piblica de Compranety  pyblicacion para dg’Propuestas ‘dentr(o delos zn'd‘:as Firma det -
revision del envio de la Apertura naturales siguientes a pedido
proyecto de resumen de de Propuestas |2 Presentaciony Contrato
convocatgria  Convocatonia ésteplazo ‘Apertura de {Posterioresala
hasta'el al D.OF. incluye juntas de Progosiciones notificacion del
Subcomité, aciaraciones pudiendo diferirse 20 Faito)

dias naturales mas)




“LICITACION PUBLICAINTERNACIONAL”
FUERA DE COBERTURADE TRATADOS

|| 10dias habiles

20 dias 5dias 2040 dias

Proyecto de
1 Convocatoria ; ‘naturales | naturales naturales |
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. AN A AN AN A J
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. Publicacion en A partir de su . P .
Entre 1a junta parr « Evaluacién Falio {debera emitirse Firma del
piibiica de Cﬂpvgr:’zt ¥ Publicacidn para 4o proppestas  dentro de los 20 dias pedido
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En lo que refiere al plazo entre la publicacion y la apertura de propuesias, debera
considerar el tipo de LP a realizar como.lo muestra el grafico conforme a lo siguiente:

3. Licitacién Publica Internacional bajo cobertura de tratados.

El Area Requirente, con el objeto de llevar a cabo una debida planeacion de los bienes,
arrendamienfos o servicios que solicite, debera prever los plazos sefialados en la tabla
anterior, debiendo considerar adicionaimente el plazo de entrega de los bienes o el inicio
para la prestacion de los servicios, los cuales son posteriores a la emision y notificacion
del fallo.
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La necesidad de incorporar una junta de aclaraciones adicional seré determinado de comun
acuerdo entre el Area Contratante y el Area Requirente, en cuyo caso se ampliara el plazo
referido en el parrafo precedente

V1.6.1.4 Utilizacién de la modalidad de oferta subsecuente de descuento

La DGRMSG, por conducto de la DGAAAI, analizara el PAAAS y, en su caso, justificara
la conveniencia de utilizar la modalidad de OSD.

En cada caso, la DGRMSG y la DGAAAI deberan atender lo previsto por el numeral
tercero de los Lineamientos de las OSD, y dejar constancia de que se cumplieron los
requisitos previstos en la-disposicién en-cita. h

Los procedimientos de LP en los que se utilice la modalidad de OSD se desarrollaran
conforme a lo previsto por los articulos 28, penuiltimo y ultimo parrafos, 35, 36 Bis, fraccion
“Illy 37 de la LAASSP y deberan considerar lo establecido en los Lineamientos de las OSD.

Sera responsabilidad del titular de la DGAAAI, verificar que en las respectivas
convocatorias a licitaciones publicas existan los aspectos que permitan el adecuado
desarrollo de la OSD de conformidad con lo previsto por el numeral octavo de los
Lineamientos de las OSD.

V1.6.1.5 Junta de aclaraciones y niveles jerérquicos de los servidores publicos
facultados para presidir y participar en las mismas

Los servidores publicos facultados para presidir las juntas de aclaraciones de los
procedimientos de LP e ITP y para suscribir los documentos que deriven de ellas seran,
indistintamente:

Enla SEGOB:

~ ElTitular de la DGRMSG;
El Titular de la DGAAAI;
El Director de Adquisiciones;
El Director de Controly Seguimiento de Adquisiciones;
El Subdirector de Adquisiciones;
El Subdirector de Contratacion de Servicios;
El Subdirector de Contratos y Comités;
Los servidores publicos con nivel minimo de subdirector de area que sean
designados por los anteriores.

¢ © © & o o e o
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En los OAD:

e El Titular de la Direccién General de Recursos Materiales de la Policia Federal,

o El Titular de la Direccién General de Administracion de Prevencion y Readaptacion
Social; : ; ’

o Titular de la Direccién General de Administracion del Servicio de Proteccion
Federal;

o El Titular de la Direccion General de Administracion del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Nacional de Seguridad Publica, o ‘

e Los servidores publicos con nivel minimo de subdireccion de area que sean
designados por los anteriores.

En ambos casos se invitara a participar:

a) Un servidor publico designado por el OiC, y
b) Un servidor publico designado por la UGAJ

Los servidores publicos que asistan a la junta de aclaraciones en representacion el Area
Requirente y técnica deberan contar, cuando menos, con nivel jerarquico de Subdirector
de Area.

Vl;6.1.6> Acto de presentacién y apertura de proposiciones y niveles jerarquicos de
los servidores publicos facultados para presidir y participar en los mismos y
emitir el fallo

“Los servidores publicos facultados para presidir los actos de prese’htacién y apertura de
proposiciones de los procedimientos de LP e ITP y para suscribir los documentos que
deriven de ellas, inclusive emitir el fallo, seran, in‘distintamente:

Enla SEGOB:

El Titular de la DGRMSG;

El Titular de la DGAAAI,

El Director de Adquisiciones;

El Subdirector de Adquisiciones, y

El Subdirector de Contratacion de Servicios.

® © @ © o

En los OAD

e [El Titular de la Direccion General de Recursos Materiales de la Policia Federal;
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e El Titular de la Direccion General de Administracion de Prevencién y Readaptacién
Social; :

o Titular de la Dweccnon General de Administracion del Servicio de Proteccién
Federal;

o El Titular de'la Direccién General de Administracion del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, o

e Los servidores publicos con nivel minimo de subdirector de area que sean
desxgnados por los anteriores.

En ambos casos se invitara a participar:

a) Un servidor publico designado por el oIc,y
b) Un servidor publico designado por la UGAJ.

VL.6. 1 7 Plazos que duraran los lmped!mentos para recibir proposiciones o adjudicar
contratos previstos por el articulo 50, fracciones ity Xill, de la LAASSP

VL.6.1.7.1 Plazo que durara el impedimento de la fraccnon Hi del articulo 50 de la
LAASSP :

El impedimento previsto por el articulo 50, fraccién lll, de la LAASSP prevalecera por un
periodo de 2 (dos) afios contados a partir de la rescision del segundo contrato.

Vl 6.1.7.2 Plazo que durara el |mped|mento de la fraccion Xl del articulo 50 de la
LAASSP

El impedimento previsto por el articulo 50 fraccion Xlil de la LAASSP prevalecera por un
lapso de 1 (un) afio contado a partir del dia en que haya fenecido el término establecido
en la convocatoria a la licitaciéon o, en su caso, el previsto para la formalizacion del
contrato por el articulo 46 de la LAASSP.

; V1.6.1.8 Criterios de evaluacion

En los procedimientos de LP o de ITP que contemplen el criterio de evaluacién de Puntos
y Porcentajes a que se refieren los articulos 36 de la LAASSP y 52 del RLAASSP, la

_evaluacion se llevara a cabo en términos de lo dispuesto por los Lineamientos de puntos
o porcentajes.

En las LP se debera prever el otorgamiento de puntos a personas con discapacidad,
conforme ai numero de trabajadores con esas caracteristicas, 0 a empresas que cuenten
con personas con discapacidad, o bien que apiiquen politicas, practicas de equidad de
género y las MIPYME, en los términos previstos por el articulo 14 de la LAASSP.
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En los procedimientos de LP o de ITP que contemplen el criterio de evaluacion binario
referido en los articulos 36 de la LAASSP y 51 del RLAASSP, se calcularan el precio
conveniente y el precio no aceptable, considerando lo siguiente:

1.- Para el precio conveniente el porcentaje sera del 40% (cuarenta por cxento) salvo en
los casos que a consideracién del Area Requirente conjuntamente con el Area
Contratante, se determine un porcentaje mayor. En todo caso, dicho porcentaje se debera
mencionar en la convocatoriaala LP.

2.- Para el precio no aceptable el porcentaje sera del 10% (diez por ciento), de conformidad
con lo previsto por el articulo 2 fraccién Xl de la LAASSP.

3.- De conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 38 de la LAASSP
el porcentaje para determinar el precio no aceptable sera del 10% (diez por ciento).

V1.6.1.9 Evaluacién técnica y econémica de proposiciones y niveles jerarquicos de
los servidores publicos facultados para evaluar y elaborar el dictamen de
las propuestas

El titular del Area Requirente, y/o Area Técnica cuando resulte aplicable o, en su caso, el
servidor publico con nivel no inferior a Subdirector de Area que éste designe, llevara a cabo
“la evaluacién de las ofertas técnicas que presenten los licitantes, de conformidad con Ios
criterios previstos en la convocatoria. ‘

Dicho servidor pablico debera elaborar y firmar un dictamen en el que motive y fundamente
las razones por las que se aceptan o desechan las proposiciones presentadas.

Con el objeto de permitir al Area Contratante, elaborar en tiempo y forma el acta de fallo,
el Area Requirente debera entregar el dictamen que contenga !a evaluacion técnica de
establecidas en la convocatoria para dar a conocer el fallo respectivo; en caso contrario,
podra diferirse la fecha del acto indicado sin responsabilidad para el Area Contratante.

El Area Contratante, por conducto del servidor publico que corresponda en términos del
numeral V1.6.1.6 de estas POBALINES, llevara a cabo la evaluacion de las ofertas
econdmicas presentadas por los licitantes de conformidad con ios criterios previstos en la
convocatoria. Como resultado de dicha evaluacion, el servidor piblico que corresponda
debera elaborar y suscribir el dictamen respectivo en el que indique, de manera fundaday
motivada, las razones por las que se aceptan o desechan las proposiciones presentadas.

El titular de la DGAAAI, con el apoyo del Directer de Adquiisiciones y de ios-Subdirectores

de Adquisiciones y Contratacion de Servicios, o sus-equivalentes en los OAD, realizaran
la evaluacién de la documentacion legal en términos de los criterios previstos en las
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convocatorias correspondientes. Como resultado de dicha evaluacion se debera elaborar
el dictamen respectivo. , : ‘

V1.6.1.10 Cancelacion de partidas o de procedimientos de contratacién y servidores
‘ publicos facultados para solicitarlo

Con base en lo dispuesto por los articulos 38, 46 y 52 de la LAASSP, y 101 del RLAASSP,
el titular del Area Requirente solicitard al Area Contratante la cancelacién de
procedimientos de contratacion, o bien, la cancelacion de partidas, debiendo fundar y
motivar por escrito dicha determinacion.

Una vez determinados y acéptados los gastos no recuperables que se generen por la
cancelacién de un procedimiento de contratacion seran cubiertos por la DGPYP con cargo
- al presupuesto del Area Requirente. o

V1.6.1.11 Emision del fallo y servidor publico facultado para emitirlo

El servidor publico del Area Contratante responsable de conducir la licitacion, de acuerdo
con-los numerales VI.6.1.5 y V1.6.1.6 de las presentes POBALINES, elaborara y emitira,
con base en los dictamenes técnico, econémico y legal, el fallo de la licitacion.

El servidor publico del Area Contratante responsable de conducir la licitacion, en atencion

a los puntos V1.6.1.5 y VI1.6.1.6 de las presentes POBALINES, suscribira el fallo de la
licitacion, el que también debera estar firmado por el servidor publico del Area Requirente

a que se refiere el primer parrafo del numeral V1.6.1.9 de estas POBALINES.

VI.6.1.12 Devolucion de proposiciongwsqesechadas

La devolucion de las proposiciones desechadas en los procedimientos de LP e ITP se -
realizara previa solicitud por escrito del licitante que la haya presentado, durante los
sesenta (60) dias naturales posteriores a la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo en los casos previstos en el articulo 56 de la LAASSP. Una vez
transcurrido el plazo sefialado el titular de la DGAAAI podra instruir se proceda a la
destruccién de las proposiciones que correspondan.

V1.6.2 De la excepcion a la licitacion publica-.

El titular del Area Requirente, suscribira el escrito de justificacién a que se refieren los
articulos 40 parrafo segundo, y 41 de la LAASSP, el cual debera elaborarse considerando,
segln corresponda, lo previsto por los articulos 71 y 72 el RLAASSP y demas
disposiciones aplicables. =
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Estas contrataciones en ningln caso podran incorporar bienes, arrendamientos o servicios
que se encuentren comprendidos en las partidas cuya contratacion se realizara de manera
consolidada en los términos del numeral Vi.3 de las presentes POBALINES, salvo
autorizacion por escrito del OM o el Titular de la DGRMSG. .

VL.6.2.1 Excepciones fundadas en lo previsto por el articulo 41 de la LAASSP

Los procedimientos de contratacién que se sustenten en el articulo’ 41 de la LAASSP
deberan realizarse preferentemente a través de ITP, particularmente en los casos previstos
en sus fracciones VII, VI, IX primer parrafo, XI, Xll y XV, asi como el 72 del RLAASSP.

V1.6.2.2 Excepciones a la licitaciéon publica que deben someterse a autorizacioén del
CAAS -

E)on fundamento en lo previsto por el articulo 22, fraccién | de la ’LAASSF:’, los supuestos
de excepcidn previstos por el articulo 41, fracciones |, i, VIII, IX segundo parrafo, X, X,
XIV, XV, XVI, XVII, XVIil y XIX de la LAASSP deberan someterse a dictamen previo del
CAAS.

La funcién de dictaminar como procedente una contratacién por excepcion a la LP
prevista en el articulo 22 fraccion 1l de la LAASSP, podra ser ejercida por el titular de la
SEGOB, por el OM o por el servidor publico en quien se delegue dicha funcion, quien no
podra tener nivel inferior a Director General.

Lo anterior; para satisfacer los objetivos para los cuales estan destinados, y asegurar las
mejores condiciones para el Estado en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, segun las circunstancias que concurran en cada caso, y conforme resulten
aplicables en los siguientes criterios:

e Eficacia: La SEGOB mostrara que con los procedimientos de contratacién se
realizara con oportunidad y atendiendo las caracteristicas requeridas por la
dependencia para obtener las mejores condiciones de contratacién y cumplir los
objetivos que se persiguen.

e Eficiencia: Se debera dejar constancia que el procedimiento de contratacién
permite el uso racional de recursos con los que cuenta la-SEGOB para obtener
las mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos al
Estado.

» Economia: Se demostrara el ahorro de recursos cuantificado en dinero que se
estima obtener al llevar a cabo la contratacion.

o Imparcialidad: La SEGOB debera mostrar que la seleccion del procedimiento de
contratacion no otorgara condiciones ventajosas a ninguno de los participantes.
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e Honradez: La SEGOB deberé sefialar las medidas que se han tomado para evitar
que los procedimientos de contratacion se realicen actos de corrupcién, asi como
que los servidores publicos que intervengan en los mismos no se aprovechen de
su cargo para favorecer a algln o algunos de los participantes y de que se exigira
de éstos la misma conducta.

e Transparencia: La SEGOB dejara constancia de las medidas adoptadas para que
todos los participantes en alguno de los procesos de contratacion tengan acceso
de manera oportuna, clara y completa a la informacién relativa a los
procedimientos.

VI1.6.2.2.1 Excepciones a la licitacion publica cuya procedenma es responsabilidad
del Area Requirente

Los procedimientos de contratacién que se realicen de conformidad con los supuestos
de excepcion a la LP previstos en el articulo 41, fracciones I, IV, V, VI, VI, IX primer
parrafo, XlI, Xll y. XX de la LAASSP deberan ser sustentados por el tltular del Area
Requirente, quedando bajo su estricta responsabilidad los aspectos relativos a la
idoneidad de la persona fisica 0 moral propuesta, la razonabilidad de los precios.

VL.6.2.2.2 Excepciones a la licitacion publica por articulo 41, fraccion IV, de la
LAASSP

Para las contrataciones que se realicen de conformidad con lo previsto en el articulo 41,
fraccién IV de la LAASSP, se requerira la justificacion se realice conforme al modelo
aprobado por el Comité Técnico del Consejo de Seguridad Nacional y sea suscrita por
el titular del Area Requirente, en la que se sefiale que la adquisicién de bienes y/o la
contratacion de arrendamientos y servicios mediante el procedimiento de LP, pondra en
riesgo la segundad publica o la seguridad nacional, en términos de la Ley de Seguridad
Nacional.

VL. 6 2.2.3 Excepciones a la licitacion sustentadas en el articulo 42 de la LAASSP

Cuando el importe de la adquisicidon de blenes o de la contratacién de arrendamientos o

- servicios no exceda los montos maximos establecidos con base en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal que corresponda, la contratacion respectiva
se podra llevara cabo, a través de una ITP o de una adjudicacion directa. .

El titular de la DGAAAIl sera responsable de verificar que no se fraccionen las
adquisiciones, arrendamientos ¢ servicios objeto de contrataciones, y que no se exceda
el porcentaje previsto en la LAASSP autorizado a la SEGOB en cada ejercicio
presupuestario.




SECRETARIA DE GOBERNACXON

En casos excepcionales y atendiendo a la naturaleza de las adquisiciones o de la
contratacion de arrendamientos o servicios, el OM podra autorizar que una contratacion
que debe llevarse a cabo mediante una ITP se lleve a cabo a través de una adjudicacion
directa.

V1.6.3 De la invitacion a cuando menos tres personas

Cuando sea el caso, el titular del Area Requirente, por conducto de su CA, solicitara al
Area Contratante, la contratacién mediante ITP de conformidad con los articulos 26,
fraccion 11, 42 y 43 de la LAASSP. La solicitud respectiva deberéa estar sustentada en la
investigacion de mercado realizada para tal efecto. El Area Contratante, podra incluir a
los proveedores, contemplados en la Investigacién de Mercado y/o incluir a otros
diferentes. /

Para la elaboracién y aprobacion de la ITP, sera aplicable lo pre;isto por el numeral
VL.6.1 de las presentes POBALINES.

El titular de la DGAAAI o los titulares de las Areas Contratantes, segun corresponda,
enviaran las invitaciones por escrito o por medios electrénicos a los participantes y a las
Areas Requirentes.

El Area Contratante verificara, previo al envio de la invitacion, que los participantes no
se ubiquen en alguno de los impedimentos previstos por el articulo 50 de la LAASSP.

VI.6.3.1 Plazos requeridos para llevar a cabo una lnvatac:on a Cuando Menos Tres
Personas

Una vez que la CA del Area Requirente entregue al Area Contratante, la solicitud de
contratacion con toda la documentacion soporte que sea necesaria, convocara a sesion
del SUBRECO, en la que se revisara, analizara y, en su caso, aprobara el proyecto de
ITP.

Una vez aprobado el proyecto de ITP, el Area Contratante, procedera a enviar las
invitaciones. -

En todo caso, los plazos a que debera sujetarse el Area Contratante durante una ITP
seran los siguientes:
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“INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS” _
ARTICULO 42 Y 43 LAASSP
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El Area Requirente, con el objeto de llevar a cabo una debida planeacion de los bienes,
arrendamientos o servicios que solicite, debera prever los plazos sefialados en la tabla
anterior, debiendo considerar adicionalmente el plazo de entrega de los bienes o el inicio
para la prestacién de los ser\nc;os los cuales son posteriores a la emisién y notificacion del
fallo.

La necesidad del Area Requirente de'no programar una junta de aclaraciones por parte
del Area Contratante sera a peticion expresa por escrito del Area Requirente.

V1.6.3.2 Evaluacion de las propuestas técnicas y econémicas, emision del fallo, y
servidores ptublicos facultados para llevarlo a cabo

El titular del Area Requirente, y/o Area Técnica cuando resulte aplicable o, en su caso, el
servidor publico con nivel no inferior a Subdirector de Area que éste designe, llevara a cabo
la evaluacion de las ofertas técnicas que presenten los licitantes, de conformidad con los
criterios previstos-en-la convocatoria. Dicho servidor publico deberé elaborar y firmar un
dictamen en el que motive y fundamente las razones por las que se aceptan o desechan
las proposiciones presentadas. /

Con el objeto de permitir al Area Contratante elaborar en tiempo y forma el acta de fallo, el
Area Requirente debera entregar el dictamen que contenga la evaluacién técnica de las
proposiciones al menos con dos (2) dias habiles de anticipacién al de la fecha y hora
establecidas enla convocatcria para dar a conocer el fallo respectivo; en caso contrario,
podré diferirse la fecha del acto indicado sin responsabilidad para el Area Contratante.

EIAre‘a Contratante, por conducto del servidor publico que corresponda en términos del
numeral V1.6.1.6 de estas POBALINES, llevard a cabo la evaluacion de las ofertas
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econdémicas presentadas por los licitantes de conformidad con los criterios previstos en la
convocatoria. Como resultado de dicha evaluacion, el servidor publico que. corresponda
debera elaborar y suscribir el dictamen respectivo en el que indique, de manera fundada y
motivada, las razones por las que se aceptan o desechan las proposiciones presentadas

El titular de la DGAAAI, con el apoyo del Darector de Adquisiciones y de los Subdlrectores
de Adquisiciones y Contratacién de Servicios, o sus equivalentes en los OAD, realizara la
evaluacion de la documentacion legal en términos de los criterios previstos en las
convocatorias correspondientes. Como resuitado de dicha evaluacnon se debera elaborar
el dictamen respectivo. ‘

El'Area Contratante debera recibir la evaluacxon tecmca y realizar la evaluacién econémica,
por conducto del servidor ptiblico que corresponda en términos del punto VI1.6.1.6 de estas
POBALINES, aplicando en lo procedente lo sefialado en el punto V1.6.1.9 de las presentes
POBALINES. E! Area Contratante, debera emitir el fallo correspondiente en un plazo no
mayor de tres (3) dias habiles, aplicando en lo procedente Io sefialado en el punto
Vi.6.1.1.1 de las presentes POBALINES.

VI.6.4 De la Adjudicacién Directa

La adquisicién de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios que se adjudiquen
en forma directa al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se realizara preferentemente con
proveedores que se encuentren registrados en CompraNet. Sélo en caso de que no se
encuentren proveedores idéneos o que habiendo éstos no se encuentren interesados, se
podréa adjudicar con alguno otro que cuente con capacidad de respuesta inmediata y cuya
actividad comercial o profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto del
contrato a celebrarse. '

Tratandose de adquisiciones o contrataciones que se celebren con fundamento en el
articulo 16, parrafo primero de la LAASSP, cuyo monto sea inferior a trescientas veces el
salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, bastara Unicamente el
documento comprobatorio del gasto para sustentar la adjudicacion directa, la cual debera
ser autonzada por el servidor publico que realice las funcsones de CA del Area Requirente.

Vi.6.5 Contratacnones en el Extranjeio
La adquisicion de.bienes, arrendamientos y ia contratacion de servicios que deban ser
utilizados o presentados en el extranjero se realizaran con fundamento en el articulo 16 de

la LAASSP y 12 del RLAASSP. ~

El Titular del Area Requirente debera elaborar una justificacién en los términos contenidos
en el cuarto parrafo del articulo 16 de la LAASSP y el dictamen de procedencia de la
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contratacién debera ser autorizado por el Titular de la SEGOB o bien por los servidores
publicos en los que se delegue dicha facultad.

El Titular del Area Requirente sera facultado para autorizar el documento comprobatorio
- del gasto para sustentar la adjudicacion directa.

V1.7 Fomento de MIPYMES

El titular de la DCSA a través del Departamento de Control de MIPYMES o las éareas
equivalentes en los OAD dara seguimiento a los programas de desarrollo de proveedores
y su elaboracién, para fomentar la participacion de las MIPYMES, las Areas Requirentes
y las Areas Contratantes'deberan tomar en consideracién lo previsto por los articulos 8 de
la LAASSP y 76 del RLAASSP, en relacién con lo dispuesto por la Ley para el Desarrollo
de la Competitividad de Ila Micro, Pequefia y Mediana Empresa y demas d!sposmlones
aplicables.

V1.8 Aspectos Particulares Aplicables Durante los Procedimientos de Contrataciéon -
V1.8.1 De los contratos y pedidos
V1.8.1.1 Elaboracién de pedidos

La UGAJ dictaminara previa solicitud de la DGRMSG, el modelo de pedido que utilizaran.
Asi mismo los OAD con autonomia solicitaran a las areas equivalentes a la UGAJ la
dictaminacion de sus modelos de pedldo en ambos casos éstos no requenran de dictamen
juridico para su formahzacuon

La Direccién de Adquisiciones o su equivalente en los OAD seran responsables de que se
elaboren y formalicen los pedidos en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, en el oficio
de adjudicacién, o bien dentro de los quince (15) dias naturales siguientes al de la
notificacion del fallo o de la adjudicacion.

V1.8.1.2 Elaboracion de los contratos y convenios modificatorios

t.as Areas Contratantes enviaran a la DGACPN o su equivalente en los OAD, segun
corresponda, el fallo o la notificacion de adjudicacion, los documentos que mas adelante
se enlistan y las especificaciones de la contratacion, para que elabore el contrato.

El contrato que corresponda, se elaborara conforme a los modelos de contratos realizados

por la DGACPN o su equivalente en los OAD, previamente revisado y dictaminado por ia
UGAJ o area juridica er: los OAD.
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La formalizacién del contrato, sera en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, en el oficio
de adjudicacién, o bien dentro de los quince (15) dias naturales siguientes al de la
notificacion del fallo o de la adjudicacion.

La DGACPN o su equivalente en los OAD someteran a dictamen de la UGAJ o &l area
juridica en los OAD el contrato.

Con el proposito de aportar los elementos de valoracion necesarios para la emision del
dictamen juridico de la UGAJ, la DGACPN o sus equivalentes en los OAD deberan adjuntar
a la solicitud de dictamen respectivo anexando, la documentacién remitida por el Area
Contratante, la cual; dependiendo del tipo de procedimiento de contratacion, sera de forma
enunciativa mas no limitativa la siguiente:

1.
2.
3

ook

8.

9.

10.
11.
12.

13.
14,

15.

Requisicion;

Documento que acredite la suficiencia y/o dxspombxhdad presupuestaria;
Autorizaciones especiales de la SFP y/o de la SHCP y/o cualquxer otra
autorizacién necesaria;

Anexo Técnico y/o espec:ﬂcaczones técnicas;

Convocatoria a licitacién publica o invitacién a cuando menos tres personas;
Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, acta de presentacién y apertura de
proposiciones y acta de fallo;

Tratdndose de adjudicaciones directas cuando se requiera conforme a la
LAASSP'y su Reglamento, el escrito’ de justificacién y en su caso Ia dictaminacion
realizada por el CAAS;

Propuesta(s) técnica(s) y econdmica(s) de las personas fisicas o morales
adjudicadas;

En su caso notificacién de adjudicacion;

Documentos: sobre la personalidad y existencia-juridica del proveedor:

Registro Federal de Contribuyentes y registro patronal ante el IMSS;

Cuando resulte aplicable, opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales
y/o cuotas.obrero patronal;

Comprobante de domicilio;

De resultar aplicable, Dictamen de Factibilidad Técnica o, en su caso, Opinién de
Viabilidad Técnica, y

Los manifiestos previstos en la LAASSP y su RLAASSP y demas disposiciones
juridicas aplicables.

La UGAJ o el area juridica en los OAD emitiran su dictamen juridico, previo a la
formalizacién del contrato, una vez que cuente con los elementos de existencia y validez,
tomando como base la documentacion sefialada antenormente




SECRETARIA DE GOBERNACION

Para la elaboracién de convenios modificatorios, la DGACPN o su equivalente en los OAD
recibira de las Areas Contratantes, a solicitud del titular del Area Requirente o del proveedor,
la -solicitud acompafiada de la justificacion de la modificacion a contratos vigentes,
acreditando estos Ultimos, las razones fundadas y explicitas que dan origen a las
modificaciones, conforme a los supuestos que para el caso establece la LAASSP y el
RLAASSP.

El Convenio Modificatorio se elaborara conforme a los modelos de convenios realizados
por la DGACPN o su equivalente en los OAD, previamente revisado y dictaminado por la
UGAJ o el area juridica en los OAD.

La DGACPN o su equivalente en los OAD someteran a dictamen de la UGAJ o el area
juridica en los OAD el convenio, acompafando los elementos de valoracién necesarios
para la emision, del dictamen juridico de la UGAJ. La DGACPN o sus equivalentes en los
OAD deberan adjuntar a la solicitud de-dictamen respectivo, la documentacion remitida por
el Area Contratante; la cual, dependiendo del tipo de modificacion, sera de forma
enunciativa mas no hmltatlva la siguiente: ~

1. Autorizacién presupuestal en su caso;

2. Contrato vigente;

3. Solicitud de modificacién con el escrito de justificacion ﬂrmada por el titular del
Area Requirente, y

4. Conformidad/aceptacion por parte del proveedor.

““La UGAJ o el area juridica en los OAD emitiran su dictamen juridico, previo a la
formalizacion del convenio, una vez que cuente con los elementos de exxstencxa y validez,
tomando como base la documentac:on sefialada anteriormente.

VI1.8.1.3 Objeto de la revision juridica

. La valoracion que realice la UGAJ o el area juridica en los OAD para la emision del
dictamen juridico tiene por objeto verificar el cumplimiento de los elementos de
existencia y validez de los instrumentos juridicos de contratacion.

V1.8.1.4 Formalizacion de contratos y pedidos

La formalizacién de los instrumentos juridicos de contratacion (contratos y pedidos) para
la adquisicion de bienes o la contratacién de arrendamientos y servicios estara a cargo
de los servidores publicos que en el ambito de sus respectivas competencias se
encuentren facultados para representar y comprometer a la SEGOB o a los OAD, de
conformidad con las atribuciones que les confiera el Reglamento Interior de la SEGCB
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y/o sus respectivas Leyes y Reglamentos tratdndose de los OAD, y/o los respectivos -
acuerdos delegatorios de facultades y/o las presentes POBALINES. ‘

Dicha formalizacion se realizara en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, en el oficio
de adjudicacién, o bien dentro de los quince (15) dias naturales siguientes al de la
notificacién del fa!lo o de la adjudicacion.

V1.8.1.5 Responsables de firmar los contratos, pedidos y convenios modificatorios.

Con base en los montos de contratacion los respectivos instrumentos contractuales seran
suscritos a nivel central con IVA incluido por:

Cuyo monto sea igual o superior a $10'000,000.00 (Diez
millones de-pesos 00/100 M.N.).

Oficial Mayor

Titular de la B
Direcciéon General | Cuyo monto este comprendido entre $5'000,000.00 (Cinco
de Recursos millones de pesos 00/100 M.N.) y los $9'999,999.99 (Nueve

Materiales y millones novecientos noventa y nueve mil novecientos noventa
Servicios y nueve pesos 99/100 M.N.).

Generales

Titular de la

Direccién General Cuyo monto esté comprendido entre $j 500,000.00 (Quinientos
Adiunta de mil pesos 00/100 M.N.) y $4, 999,999.99 (Cuatro Millones,
! novecientos noventa y nueve mil novecientos noventa y nueve

Adquisiciones,
Almacenes e pesos 99/100 M.N.).

Inventarios
Titular de la Por un monto igual o inferior a $499,999.99 (Cuatrocientos
Direccién de noventa y nueve mil novecientos noventa y nueve pesos 99/100

Adquisiciones M.N.).

*Para convenios modificatorios firmaran los mismos servidores piiblicos que suscribieron el instrumento contractual original.

Tratandose de los contratos o pedidos abiertos para efectos de su formalizacién se
considerara el monto maximo adjudicado.

En los OAD los instrumentos contractuales, sin importar el monto de contratacion, seran
suscritos por:
= En la Policia Federai: por el Titular de la Coordinacién de Servicios
Generales; .
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= En Prevenciony Readaptacién Social: por el Titular de la Direccion General
de Administracion;

= En el Servicio de Proteccién Federal: por el Titular de la Dlrecmon General de
Administracién y Desarrollo, y

= En el Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica: el
Titular de la Direccién General de Administracién.

Asimismo, podran firmar los contratos y pedidos otros servidores ptblicos que se
_encuentren expresamente previstos en los respectivos acuerdos delegatorios de
facultades y/o disposiciones juridicas aplicables por los montos que en dxchos instrumentos
se indique.

Los convenios modificatorios seran firmados por los servidores publicos que lo hayan hecho
en el instrumento juridico de contratacxon o quienes los sustituyan o estén facultados para
ello.

V1.8.1.6 Contratos y pedidos abiertos

Corresponde al Area Requirente determinar la conveniencia de celebrar contratos y/o
pedidos abiertos, de conformidad con lo previsto por los articulos 47 de la LAASSP y 85
del RLAASSP

Para efectos de lo anterior, deberd precisar tal determinacién en la solicitud de

contratacion respectiva, en la cual establecera la cantidad minima y maxima especifica de

bienes o servicios requeridos o bien, el monto minimo y méaximo que podra ejercerse por
~ cada una de las partidas objeto de la contratacion.

Los criterios que el Area Requirente debera considerar para determinar la conveniencia
de celebrar contratos o pedidos abiertos seran, entre otros, los siguientes:

1) Que Ios bienes o servicios de que se trate sean requeridos de manera reiterada, y/o ;
2) Que los requerimientos totales no puedan determinarse de manera previa a la’
formalizacién del instrumento juridico de contratacién respectivo.

Corresoonde al Area Requnrente por conducto del servidor publico que se hubiere
designado como Administrador del Contrato o Pedido, supervisar su cumplimiento.

V1.8.1.7 Contratos y pedidos plurianuales
Bajo su responsabilidad, el titular del Area Requirente determinara y justificara Ia

realizacion de contrataciones plurianuales y tramitara la autorizacion respectiva ante las
autoridades correspondientes, para lo cual debera considerar los criterios establecidos en

n
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los articulos 50 de la LFPRH y 147 del RLFPRH. La justificacion correspondiente debera
obrar en el expediente de la contratacion respectivo.

En todo caso, las Areas Requirentes deberan atender, entre otros, los criterios:

= Que la necesidad del servicio sea recurrente, continua y que la suspension
del mismo pueda provocar algun dafio, perjuicio o interrupcién de la
operacion de la UA o de los OAD, y

= Que exista recurrencia en el consumo de los bienes.

El titular del Area Requirente debera presentar ante el Area/Contratante, el oficio de
autorizacién que emite la SHCP de manera conjunta con la solicitud o requerimiento de
bienes o servicios, atento a lo previsto por el articulo 25 de la LAASSP y 39, fraccién
1, inciso d) del RLAASSP. ,

VL1.8. 1 8 Contratos que mlmen su vigencia en el ejercmlo fiscal siguiente a aquél en
que se formalicen

Corresponde al titular del Area Requirente justificar la procedencia de realizar la
adquisicion de bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios cuya vigencia
inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que se realice la formalizacion
respectiva. Para dichos efectos, el titular del Area Requirente debera acreditar la
aplicacion de los criterios previstos en los articulos 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 25 segundo parrafo de la LAASSP 35 de la LFPRH y
146 del RLFPRH.

En todo caso, el Area Requxrente debera anexar a la solicitud de contratacién que
corresponda el documento emitido por el Médulo de Administracién y Seguimiento de
Contratos Plurianuales, de conformidad con el articulo 146, fraccidén 1, del RLFPRH.

VI.8.1.9 Contratos marco

El Area Requirente verificara en la pagina de internet de la SFP la existencia de contratos
marco de los bienes o servicios que se pretenda contratar, en su caso, y con base en la
investigacién de mercado que se hubiere llevado a cabo, determinara y justificara la
conveniencia o no de su utilizacion.

V1.8.1.10 Erogaciones en materia de comunicacién social.
El titular de la DGCS o su equivalente en los OAD seran responsables de que se elaboren

_y formalicen los documentos para autorizar las erogaciones realizadas en materia de
comunicacién social, las cuales se acreditaran mediante 6rdenes de transmision para
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medios electronicos, con érdenes de insercion para medios impresos y con érdenes de
servicio para medios complementarios. En todos los casos deben especificar la tarifa
convenida, concepto, descripcién del mensaje, poblacién destinataria, cobertura, pautas de
difusién en medios electrénicos y circulacion certificada en medios impresos, ademas de
los requisitos establecidos en el articulo 45 de la LAASSP, 81 y 82 del RLAASSP, con
independencia de los otros requisitos que tengan que cubrirse en dichos documentos
conforme al Acuerdo de Comunicacién Social.

Los responsables de firmar las érdenes de transmisién, ordenes de insercion y 6rdenes de
servicio, sera el Titular de la DGCS o su equivalente ;en los OAD, asistidos por sus
correspondientes CA, hasta por el monto méaximo establecido con base en el Presupuesto
de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal que corresponda de una adjudicacion
d;recta -

Vl.9 Contratos y pedidos suscritos al atﬁpafo del articulo 1 de la LAASéP

En termmos de lo dispuesto por el quinto parrafo del artxculo 1 de la LAASSP y
cumpliendo los requisitos que sefiala el articulo 4 de su reglamento, se podran celebrar
contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios con las dependencias y entidades
de “la Administracién Publica Federal, o con alguna perteneciente a la administracion
_publica de una entidad federativa, sin sujetarse a lo previsto en dicha Ley En su proceso

_ de contratacién se deberan acreditar que con dichas contrataciones se obtienen las
" mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Para los efec’cos del parrafo anterior, el Area Requirente que solicite un procedimiento de
contratacién, debera mtegrar en el expediente respectivo, de manera enunciativa y no
limitativa lo snguxente ‘

1. Documento suscrito por el Titular del Area Requirente mediante el cual
justifique, fundamente, motive, y autorice la adjudicacion correspondiente;

2. Investigaciéon de mercado, suscrita por el Titular del Area Requirente, que
comprenda proveedores del sector publico y privado, cuyo objeto social o legal,
prevea actividades o facultades que se relacionen con los bienes o servicios
a contratar, y de la que se desprenda que con la contratacién propuesta se
acreditan las mejores condiciones para la SEGOB, la cual debera ser suscrita

por el titular del Area Requirente.

3. Especificaciones de la contratacion;

4. Acta Constitutiva; Decreto o Acuerdo de Creacion; o disposicién legal con que
se acredite el objeto social o legal y la naturaleza juridica de la institucion .
seleccionada; -




5 \;qmos iz,

a4 &

X N
PRLANN LY 4
s

SECRETARIA DE GOBERNACION

5. Facultades del representante legal o poderes otorgados para obligar a la
institucién seleccionada;
6. Manifestacién por escrito del representante legal o apoderado de la institucion
~ seleccionada, en la cual declare que ésta cuenta con la capacidad para entregar
" los bienes o prestar los servicios objeto de contratacién, y que para cumplir con
~las obligaciones derivadas del contrato no requiere celebrar contrato o pedido
alguno con terceros que exceda del 49% (cuarenta y nueve por ciento) del
importe total del contrato principal. En caso de que se requiera contratar a
terceros, se deberan precisar los correspondientes bienes y servicios.

V1.10 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales
VI.10.1 Del arbitraje

Corresponde al Titular del Area Requirente solicitar al Area Contratante incluir la clausula
arbitral en los contratos o pedidos; o bien de firmar el convenio escrito posterior a la
suscripcion de aquél, en términos de lo previsto por los articulos 80, 81 y82 de la LAASSP
y 137 del RLAASSP. ;

V1.10.2 De las Garantias

La DGAAAI, a través del Area Contratante o las areas equivalentes en los OAD,
solicitaran y recibiran las garantias que procedan. de acuerdo al procedimiento de
contratacion y de las modificaciones que se realicen a los instrumentos juridicos de
contratacion, las cuales se concentraran a través del servidor publico designado para
ello, quien debera calificarlas, validarlas e integrar el informe correspondiente de acuerdo
a las disposiciones emitidas por la TESOFE. Las garantias deberan ser remitidas para
su resguardo a la DGPYP o, en su caso, al area que realice funciones equivalentes al
interior de los OAD.

Las garantias se otorgaran a través de fianza otorgada por institucion autorizada a favor
de la TESOFE, sin perjuicio de que se pueda estipular que se podra garantizar mediante
alguna otra forma prevista por el articulo 79, fraccion Il del Reglamento de la LFPRH,
como son el cheque certificado o0 de caja.

Asimismo, se debe de determinari si las obligaciones contractuaies resultan divisibles
- ylo indivisibles a partir deI anélisis que se realice en uoncordancia con lo dispuesto

la SFP, sobre las caracteristicas, cantidad y destinc de los bxenes, arrendamientos ylo
servicios objeto de la contratacién.
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Cuando asi se requiera en razén de la naturaleza de la contratacion, el Area Requirente
podra prever en las especificaciones de la contratacion, la obligacién de los proveedores
de contar con un seguro que contemple una cobertura por responsabilidad civil, de
conformidad con los porcentajes o montos que se establezcan en las propias
especificaciones de la contratacion. La obligacién correspondiente debera preverse en el
instrumento juridico de contratacién de que se trate.

Las pdlizas de responsabilidad civil quedaran bajo_ resguardo del Administrador del
Contrato o Pedido, quien debera remitir una copia de la misma al Area Contratante, la cual
se incorporara al expediente de contratacion.

V1.10.2.1 Garantia de cumplimiento

La garantia de cumplimiento sera del 10% (diez por ciento) del monto.total del contrato o
pedido o bien tratandose de instrumentos juridicos abiertos, dicho porcentaje aplicara
sobre el monto méximo de estos, sin considerar impuestos; la cual debera estar vigente
hasta la total aceptacion de los servicios o la entrega delos blenes

Cuando el monto de la contratacién no exceda el monto para la adjudicacion directa al
amparo del primer péarrafo del articulo 42 de la LAASSP, se podra garantizar mediante
cheque certificado o de caja expedido a favor de la TESOFE. Se-podra exceptuar al
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento en términos del ultimo parrafo del
articulo 48 de la LAASSP..

La DGAAI a través de la DCSA o las areas equivalentes en los OAD, sera la responsable
de determinar la reduccion de garantias de cumphmxento a proveedores, de conformidad
a lo establecido en el articulo 48 de la LAASSP y 86 del RLAASSP.

En las contrataciones plurianuales, el Area Requirente precisara en la solicitud de
contratacion, si la garantia de cumplimiento amparara el monto total establecido en
dicho instrumento o podra ser renovada cada ejercicio fiscal por el monto que se
ejercera en el mismo.

Para todas aquellas contrataciones en las que se requiera modificar la pdliza
correspondiente se le debera solicitar al proveedor en términos del articulo 103 del
RLAASSP.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos o pedidos, la garantia de cumplimiento
debera actualizarse. Si se hubiera entregado fianza, la actualizacion podra ser mediante
una nueva fianza o el endoso correspondiente bajo las modificaciones a las condiciones
contractuales. Para el caso de que se hubiera entregado cheque certificado o de caja,

la actualizacién consistira en la entrega de un nuevo cheque en relacidn con el monto
“adicional del contrato.
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Sélo para los casos en que el monto de las obligaciones consignadas en el contrato
0 pedido derivadas.de una LP o una ITP sean menores o iguales al monto de
adjudicacion directa establecido por el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion del ejercicio fiscal que corresponda, el proveedor podra garantizar su
cumplimiento mediante cheque de caja o certificado a' favor de la TESOFE, que sera
devuelto al proveedor, quien debera solicitarlo por escrito al Area Contratante. La DGPYP
0, en su caso, el drea que realice funciones equivalentes al interior de los OAD contara
con un plazo de quince (15) dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud que
realice el Area Contratante para realizar la entrega de la garantia respectiva.

VI.10.2.2 Garantia de anticipo

En toda contratacion en que se pacte el otorgamiento de 'anticipos debera exigirse al
proveedor la garantia correspondiente, misma que debera amparar el 100% (cien por
ciento) del monto total del an’umpo

La garantia del antlc;lpo y el original de la factura qUe ampare su pago deberan
entregarse cuando menos con siete (7) dias habiles previos a la fecha programada para
el pago del anticipo en el instrumento juridico de contratacion.

La falta'de presentac:ién de la garantia de anticipo por causas imputables al proveedor,
dara lugar a que no se entregue dicho anticipo, continuandose con el computo del plazo
de entrega convenido en el contrato o pedido.

A solicitud del Area Reqwrente la DGAAAl Yy las areas equwalentes en los OAD
gestionaran la devolucion de la garantia del anticipo ante la’ DGPYP o, en su caso, ante
el area que realice funciones equivalentes al interior de los OAD. f

La solicitud que realice el Area Requirente debera acompafiarse con la solicitud
presentada por el proveedor. Para que proceda la devolucion de la garantia debera
constar en el expediente que el anticipo en cuestién ha sido amortizado en términos del
instrumento de contrataciéon que corresponda.

V110.2.3 Garantia de bienes, arrendamientos y servicios

En las especnﬂcac;ones de la contratacién, el Area Requirente determinara si para la
adquisicion de bienes o la contratac:on de arrendamientos o servicios el proveedor estara
obligado a otorgar una garantia contra defectos de fabricacién y/o vicios ocultos, segun
corresponda, considerando la naturaleza de los bienes a adquirir o servicios a arrendar o
contratar. El Area Requirente sefialara las caracteristicas de dichas garantias y Ios plazos
durante los cuaies deberan estar vigentes.
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En las especificaciones de la contratacién, el Area Requirente podra prever que el
proveedor de que se trate tendra la obligacion de responder por dolo, negligencia e

- impericia, sin perjuicio de las garantias que le corresponda otorgar en términos de la
LAASSP y demas disposiciones aplicables.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante sera necesario que éstos se
entreguen con la pdliza correspondiente o su equivalente.

VI1.10.2.4 Liberacion de Garantlas

De conformidad con la solicitud de hberacxon por escrito, que emita el Administrador del
contrato o pedido correspondiente, la DGAAAI por conducto de la DCSA, o las areas
equivalentes en los OAD solicitaran la devolucién de la garantia ante la DGPYP, o en
su caso, al drea que realice funciones equivalentes al interior,de los OAD, adjuntando
copia simple de la solicitud del -proveedor y la conformidad por parte del Administrador
del Contrato o Pedido. Lo anterior, a efecto de que la DGPYP o el darea que realice
funciones equivalentes al interior de los OAD devuelvan la garantia otorgada y en
consecuencia, la cancelacion de las fianzas respectivas.

VI.11 Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos de ajuste para
pactar decrementos o incrementos de precios

Con base en lo previsto por el articulo 44 parrafo primero, de la LAASSP, las
contrataciones se celebraran bajo el esquema de precio fijo. El Area Requirente podra
reconocer los incrementos o requerir las reducciones de precios conforme a las
disposiciones juridicas que resulten aplicables.

VI1.12 De la administracién del contrato o pedido

La administracién del contrato o pedido de las adquisiciones, y de la contratacion de
arrendamiento de bienes y de servicios, corresponderan al titular del Area Requirente o
bien al servidor publico que éste hubiere designado.por escrito para llevar a cabo tales
funciones, quien debera contar con nivel minimo de Director de Area; quien podra
auxiliarse para las funciones de supervision del servidor publico que-designe para tal
efecto, mismo que no podra tener un nivel inferior a Jefe de Departamento.

El Administrador del Contrato o Pedido sera responsable de ‘integrar el expediente
respectivo a fin de acreditar la debida administracién, supervision y vigilancia en términos
de las obligaciones contraidas en el instrumento juridico de contratacion. Asimismo,
sera responsable de que la adquisicion de bienes de inversion se notifique a la DGAAAI
para que se proceda a su registro contable, remitiendo al efecte la copia de la factura y la
descripcién y nimero de los bienes adquiridos.
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Adicionalmente, el Administrador del Contrato o Pedido sera responsable de manera
enunciativa mas no limitativa de lo siguiente:

1. Una vez cumplidas las obligaciones en el contrato o pedido, verificara, revisara y en
su caso autorizara la procedencia de la o las facturas y/o de la documentacién soporte
que ampare dicho cumplimiento para su tramite de pago;

2. Realizar la inspeccion de los bienes y, en su caso, proceder a la devolucién de Sos
mismos. Tratandose de servicios revisar los entregables y cuando se detecten
deficiencias, solicitar correcciones a los mismos;

3. Calcular y determinar la aplicaciéon de las penas convencionales y deductivas en los
casos que se:actualicen los supuestos sefialados en el contrato y verificar que éstas
sean satisfechas por parte del proveedor;

4. Sustentar por escrito los casos en los que proceda el inicio de la rescisién administrativa
del contrato o pedido, la terminacién anticipada y la suspension de la prestacion de los
servicios, y comunicarlo por escrito al Area Contratante, para que por su conducto se
inicien los tramites correspondientes;

5. Elaborary entregar los reportes correspondientes, y - .

6. ~Elaborar, en los casos que proceda, el finiquito del contrato.

V1.12.1 Pagos

Los pagos por concepto de la adquisicion de bienes, y la contratacion de arrendamientos
y servicios, solo resultaran procedentes cuando los avances correspondan a entregables
que hayan sido debidamente devengados en términos de las disposiciones
presupuestarias aplicables, y se efectuaran por regla general, mediante transferencia
electrénica a la cuenta bancaria del proveedor o de la persona a la que se hubieren cedido
los derechos de cobro conforme a la normatividad aplicable.

La DGPYP o, bien, el drea que realice funciones equivalentes en los OAD, verificara
que la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto cumpla con los requisitos
establecidos para dar curso al tramite de pago de las adqunsnmones arrendamientos y
servicios, en términos de las disposiciones aplicables.

En caso de incumplimientos a lo establecido en los instrumentos contractuales, el Area
Requirente a través del Administrador del contrato o pedido solicitara por escrito a la
DGPYP o al area que realice funciones equivalentes en los OAD, la linea de captura por
los montos determinados correspondientes a las penas convencionales y/o deductivas-
determinadas adjuntando la documentacién que acredite tal determinacién. En este
supuesto, el Administrador del contratc o pedido, informara-al proveedor el monto del
pago que debera realizar por concepto de la aplicacion de penas convencionales o
deductivas determinadas. Asimismo sera responsabilidad del Administrador del conirato
o pedido informar al Araa Contratante dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la
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conclusion del trimestre que corresponda, los datos de los proveedores e importes
derivados de penas convencionales y deductivas generadas en dicho periodo.

V1.12.2 Pagos anticipados

Cuando se trate de suscripciones, seguros o de servicios en los que no sea posible pactar
que su pago se efecttie después de que éstos sean prestados, se podra optar por pagar
de forma anticipada. Correspondera al titular del Area Requirente autorizar el pago
respectivo.

El Area Requirente, de forma justificada, debera gestionar ante la SHCP, a través de
la DGPYP o, en su caso, el area que realice funciones equivalentes en los OAD, la
autorizacién para el pago anticipado de los conceptos anteriormente sefialados.

V1.12.3 Pagos progresivos

En aquellas adquisiciones de bienes o contratacion de arrendamientos o servicios en la
que se hubiere previsto pagos progresivos, éstos se podran efectuar siempre y cuando el
responsable de la administracion del contrato verifique que los entregables hayan sido
debidamente devengados y recibido a entera satisfaccion de la SEGOB y en términos de
las dlsposmlones aplicables.

Vi.12.4 Penas convencionales

Las penas convencionales se aplicaran por el atraso en Ia entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios en los plazos establecidos en el contrato o pedido.

- El porcentaje aplicable como pena convencional a cargo del proveedor por atraso en la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios no podra ser menor al 0.5% (punto
cinco por ciento) ni mayor al 5% (cinco por ciento) del valor de los bienes o servicios
entregados o prestados con atraso, sin considerar el IVA. La periodicidad y el porcentaje
de la penalizacion sera determinada por el Area Requirente atendiendo las
caracteristicas de los bienes o servicios. El monto total de las penas convencionales
no podra rebasar en su conjunto el monto de la garantia otorgada por el proveedor.

Para la determinacién del porcentaje aplicable como pena convencional, el Area
Requirente debera valorar lo siguiente: -

El objeto de la contratacién;
Las condiciones de contratacion;
El monto e importancia de la contratacion;
- La necesidad en tiempo de disponer de los bienes ¢ servicios, y

PN =
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5. La afectacion que podria ocasionarse a la SEGOB y a los OAD ante un posible
incumplimiento.

El Area Requirente podré autorizar un porcentaje mayor de penalizacion cuando el
maximo establecido en este documento ponga en riesgo la adecuada prestacion del
servicio o bien, cuando afecte la oportunidad con que deba contarse con los bienes o
servicios, debiendo justificar por escrito las razones de tal determinacion, lo cual debera
establecerse en el Anexo Técnico y hacerse constar en.el expediente de contratacion que
obre en sus archivos; debiendo considerar que el monto total de las penas
convencionales no podra rebasar en su conjunto el monto de la garantia otorgada por
el proveedor.

En los procedimientos de contratacién cuyos contratos o pedidos no requieran garantia
de cumplimiento, el monto maximo de las penas convencionales debera ser del 20% .
(veinte por ciento) del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados.
oportunamente.

Vi.12.5 Deductivas

Las deductivas al pago de bienes o servicios se aplicaran cuando exista cumplimiento
parcial o deficiente en:las obligaciones contractuales a cargo del proveedor, para lo cual
el Area Requirente debera determinar en el Anexo Técnico las causales motivo de la
deduccién.

El Area Requirente de acuerdo con las condiciones especificas precisara en el Anexo
Técnico de la contratacién respectiva, el porcentaje de la deduccion que se aplicara para
cada tipo de deficiencia y/o cumplimiento parcial. /

VI.12.6 Supervision y control para la recepcion de bienes

Los bienes ingresaran a través de los respectivos almacenes, debiendo comparecer un
representante del Area Requ:rente a fm de verificar que se cumplan las condiciones del
contrato o pedido. :

El Area Requirente debera emitir su conformidad expresa de haber recibido los bienes,
sefialando si fue a entera satisfaccién o hubo retrasos, cumplimientos parciales y/o
deficientes respecto de lo pactado en &l contrato o pedido.

El Responsable de lnventarios ‘debera asignarles nimero de inventario a los bienes
instrumentales recibidos y se procedera a la formalizacion del resguardo respectivo, a
efecto de mantener su control para identificar la adscripcion de los mismos.

N
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VI.12.7 Rescision, terminaciéon anticipada de contrataciones y suspensiéon de
prestacién de servicios.

El titular del Area Requirente, con base en la informacion del Administrador del contrato
o pedido, justificara y acreditara la procedencia del inicio del procedimiento de rescisién
por incumplimiento de obligaciones, agotamiento de penalizaciones, agotamiento de
deductivas, terminacién anticipada, suspension de la prestacién de servicios o la no
formalizacion del contrato o pedido. La justificacién y el acreditamiento de la(s) causal(es)
debera(n) constar en el expediente de contratacion respectlvo

VL12.7.1 Rescision

El Administrador del Contrato o Pedido sera responsable de elaborar el informe que
deberd. contener claramente las causas motivos o hechos que constituyen el
mcumphmlento de las obligaciones contractuales a cargo del proveedor y que sustentan
la procedencia de iniciar el procedimiento de rescision, e integrar la documentacion
generada entre ellas y el proveedor relacionada con los mcumphm;entos y remitirla
mediante oficio por el que se solncnte el inicio del procedimiento al Area~Contratante

El procedimiento de rescision se realizara con las formalidades previstas en el articulo
54 de la LAASSP y 98 del RLAASSP. /

V1.12.7.2 Terminacion Anticipada

El. Administrador del contrato o pedido sera responsable de elaborar con la debida .
oportunidad la justificacién que debera contener claramente las causas motivos o hechos

que sustentanla procedencia de iniciar la terminacién anticipada del pedido o contrato,e
integrar la documentacién y remitirla mediante oficio por el que se solicite el inicio del
procedimiento al Area Contratante. Salvo los casos motivo de la resolucion de Autoridad
Competente, debiendo en este supuesto el Area Contratante realizar la terminacion
anticipada y notificarla al proveedor y al Area Requirente. -

El procedimiento de rescisién se realizara con las formahdades previstas en el articulo
54 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP.

V1.12.7.3 Suspension temporal-de los servicios
El /‘ Administrador del contrato o pedido sera responsable de elaborar con la debida
oportunidad la justificacion que debera contener claramente los motivos del caso fortuito

o de fuerza mayor que sustentan la procedencia de suspender temporalmente la
prestacion del servicio objeto del pedido o contrate, e integrar la documentacion y remitirla

63




1D0s
5V ity

SECRETARIA DE GOBERNACI()N

mediante oficio al Area Contratante para que ésta lleve a su vez los tramites
administrativos a que diere lugar.

El procedimiento de suspensién se realizara con las formalidades previstas en el articulo
55 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP.

V1.12.8 Finiquito

El Area Contratante, para efectos de rescision dei contrato, se apegara a lo previsto en
. los Articulos 99 y 103 fracciones |, inciso d y fraccion Il del RLAASSP.

Para el caso de finiquito derivado de s'uspensién o terminacién anticipada de contrato, se
apegara a lo dispuesto en el articulo 102 del RLAASSP.

VIl CompraNet

La DGAAAI o el area con funciones equivalentes en los OAD, en el ambito de sus
respectivas competencias, integraran y mantendran actualizada la informacién que deba
incorporarse en CompraNet en materia de adquisiciones, arrendamlentos y servicios de
la SEGOB, de acuerdo con el articulo 56 de la LAASSP.

Seréa responsabilidad del titular de la DGAAAI o del servidor publico con funciones
equivalentes en los OAD, gestionar la integracién de-la informacion e instruir y verificar
qgue se lleve a cabo la actualizacién de. CompraNet en el plazo previsto en el parrafo
precedente. ~

VIHlI Atencidén de solicitudes de transparencia
Correspondera a la DGRMSG atender las solicitudes de informacién que se formulen, con
base en la legislacion y normatividad en materia de transparencia y acceso a la

informacion, respecto de los procedimientos de adquisicién de bienes y contratacion de
arrendamientos 'y servicios sin embargo seré responsabilidad del Area Requirente

IVX Modiflcacnones a las POBALINES

Los miembros del CAAS vy los titulares de las Areas Contratantes podran presentar
propuestas de modificacion a las POBALINES. :

Las propuestas de modificacion deberan remitirse al Secretario Técnico del Comité, con

diez (10) dias habiles de anticipacion a la celebracion de la prdxima sesiéon ordinaria
del CAAS para efectos de su verificacidén y procedencia.

64




\SMDOS 1@

<SSR

SECRETARIA DE GOBERNACION

~ De ser aprobada la propuesta de modificacion por el CAAS, el Secretario Técnico la
* remitird a la Direccion General de Modernizacion, Organizacion y Eficiencia Administrativa
de la SEGOB, para el tramite correspondiente.

Las modificaciones que sean aprobadas por el CAAS, seran remitidas en los siguientes
diez (10) dias habiles por conducto de su Presidente Titular al Secretario de Gobernacién.
En caso de ser consideradas procedentes por el Titular de la SEGOB, las
modificaciones a las POBALINES se difundiran por el mismo medio en el que éstas se
hayan publicado, para lo cual, se iniciaran los tramites conducentes para su publicacién
en un plazo no mayor a treinta (30) dias habnes

X Interpretacion de las POBALINES

Correspondera al CAAS interpretar para efectos administrativos de la SEGOB las
disposiciones contenidas en las POBALINES. La Secretaria Técnica del CAAS podra,
cuando asi lo considere procedente, solicitar la opinién normativa de la UGAJ y/oal OIC
o bien a la instancia o dependencia que corresponda interpretar, respecto de las consuitas
que se susciten con motivo de su aplicacién, con la finalidad de contribuir a las mejoras de
las contrataciones publicas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes POBALINES entraran en vigor al dia siguiente de la
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion del Acuerdo por el que se emiten las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
para la Secretaria de Gobernacioén y se delegan en los servidores publicos de la Direccién
General de Recursos Materiales y Servicios Generales facultades para firmar pedidos.

SEGUNDO.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la SEGOB y los OAD, con excepcion de las que regulan al
Instituto Nacional de Migracion y al €entro de Investigacién y Seguridad Nacional.
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Dado en la Ciudad de México, a 12 DE ABRIL DE 2018

"EL SECRETARIO DE GOBERNACION




