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En referencia al oficic S/N del 26 de febrero de 2015, mediante el cual envia para
registro y validacidén del Catdlogo de disposicidn documental de la SOCIEDAD
HIPOTECARIA FEDERAL y de conformidad con las atribuciones del Archivo i
General de la Nacion establecidas en el articulo 44 fraccion Vi de la Ley Federal de
Archives, Lineamiento Décimo séptimo de los LINEAMIENTOS generales para la
organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecufivo Federal, en el

Instructivo para la elaboracion def Catélogo de disposicién documental, asi como en
lo establecido en el oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014,

Nt iam NN SUTAT

CONSIDERANDO

l. Que el instrumento incluye los siguientes apartados:

- Introduccidn ;
- Objetivo general :

- Objetivos especificos
- Marco legal

- Mstodologia de elabaracion

- Instructivo de uso

- Relacién de categorias de agrupamiento con valor documentai, plazos de
conservacién y destino final. '

Il. Que la integracidn de la clasificacion archivistica presenta las siguientes
observaciones: i

- Por funciones.
- Estructura jerarquica que atiende los conceptos de fondo, seccidn y serie

documental y permite establecer un principio de diferenciacidn y estratificacion
en las diversas categorias de agrupamiento que conforman el acervo de esa
entidad.

- Se identifican 11 secciones y 106 series documentales comunes y sustantivas.

-veal

[1l.Que la dispasicién documental de las categorias de agrupamiento registra:”

a. Plazo de conservacion:

- Documentacién activa; 1-6y 8, 10y 12 anos.
- Documentacion semiactiva: 1-7, 8, 10, 12, 13, 15, 22 y 25 afios.
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DICTAMEN DE VALIDACION

b. Técnica de seleccion:
- Eliminacion: 51
- Conservacion: 39
- Muestreo: 16

V. las categorias de agrupamiento cuyo destino final es la conservacién por

muestreo, no registran el método, porcentaje o cualidad y procedimiento para

. obtener 'a muestra o muestras de la poblacién en las Ficha técnicas de
valoracion o en algun otre apartado.

VI. Que incluye la autarizacién del responsable del area coordinadora de archivos y
del Comité de Informacidn.

VII. Que el presente Dictamen de Validacion deja sin efecto a todas y cada una de
las versiones anteriores a éste.

VIl  Que el instrumenta fue elaborado e integrade en coordinacion con el Archivo
General de a Nacion.

Se tiene a bien concluir el siguiente.

DICTAMEN

Con base en el andlisis del Catalogo de disposicidn documentai presentado y en la
aplicacion de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION. Sujeto a llevar a cabo
los ajustes que se mencionan en el considerando V y presentar la actualizacion del
instrumento de acuerdo con lo establecido en el lineamiento Décimo séptimo de los
LINEAMIENTOS generales para la organizacién y conservacién de los archivos del
Pader Ejecutivo Federal,

"SRRI [ CORSAN
@ AT GERERAL I L4

GERAM 20 REFUG|0 RAMIREZ CLAUDIA LOPEZ IGLESIAS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA DIRECTORA DEL SISTEMA NACIONAL DE
ARCHIVISTICA ARCHIVOS
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PRESENTACION

En cumplimiento a los articulo 12 y 18 de la Ley Federal de Archivos, a los
lineamientos decimotercero y decimoseptimo de los Lineamientos generales para la
organizacién y conservacion de archivos de las dependencias y entidades de la
Administracidn Plblica Federal y al articulo 15 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, el area coordinadora de archivos.
elabord en coordinacian. con el responsable del archivo de concentracion y los
responsables de los archivos de tramite, el Catalogo de disposicion documental de
Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito.

El Catalogo de disposicion documental es el instrumento archivistico en donde se
establecen los valores documentales, la clasificacion de la informacidn, los plazos de
conservacion y el destino final de los expedientes, una vez concluido su ciclo vital.

El Catalogo de disposicion documental constituye una guia e instrumento de
consulta a observar por todas las Unidades Administrativas de Sociedad Hipotecaria
Federal, Sociedad Nacional de Créditoc que generen, utilicen o transformen
expedientes de archivo en el ejercicio de sus atribuciones.y funciones.

El presente Catalogo de disposicion documental, anula y reemplaza todas y cada
una de [as versiones anteriores a éste.
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1. OBJETIVO GENERAL

Contar con un instrumento archivistico que permita el registro general y sistematico
de los expedientes generados de acuerdo a las series documentales definidas en el
Cuadro General de Clasificacion en donde se establecen los valores documentales,
los plazos de conservacidn, las técnicas de seleccidn que se utilizaran, una vez
concluida la vigencia documental asi como la clasificacion de la informacién ya sea
reservada o confidencial.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» ldentificar las series o subseries documentales en donde se deberan registrar
los expedientes de archivo producidos, transformados y generados en los
archivos de tramite y de concentracion.

> ldentificar los valores documentales de las series y subseries, ya sea
administrativo, legal, contable o fiscal.

> Establecer los plazos de conservacion en archivo de tramite y en archivo de
concentracion.

» Determinar las técnicas de seleccién, ya sea eliminacidn, conservacion o
muestreo a utilizar una vez concluido el ciclo de vida de los documentos.

» Definir la clasificacion de la informacion, en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

> Planificar las transferencias primarias y secundarias, a fin de optimizar los
espacios de las unidades administrativas.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

3. MARCO LEGAL

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Leyes.

o Ley General de Bienes Nacionales.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental.

» Ley General de Instituciones y Sociedades de Mutualistas de Seguros.

« Ley Federal de Archivos.

e Ley Federal de Trabajo.

o Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

» lLey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

» Ley Federal para los Trabajadores al Servicio del Estado.

o ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con
Recursos de Procedencia llicita. )

» Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publieo.

o Ley de Ahorro y Crédito'y Popular,

o Ley del Banco de México.

e leydela Comision Nacional Bancaria y de Valores.

e Ley de Instituciones de Credito:

+ ey de Instituciones de Seguros y Fianzas.

« ley de Firma Electrénica Avanzada. __
s Leyde Fiscalizacién Superior de la Federacion.

» Ley de Propiedad Industrial.

e Leyde Proteccidn y Defensa al Usuario de Servicies: Financieros.

o ley de Trahsparencia y de Fomento a la Competencia en el Crédito
Garantizado.

+ Ley Organica de Sociedad Hipotecaria Federal
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¢ Ley para Regular a ias Sociedades de Informacion crediticia.
e Ley sobre el Contrato del Seguro.

3. Reglamentos

¢ Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

e Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial.

Reglamento de Supervision de la Comisidén Nacional Bancaria y de
Valores. .

4. Codigos

o Cddigo de Conducta de los Servidores Puablicos de Sociedad Hipotecaria
Federal.

o (Caodigo Federal de Procedimientos Civiles.

s Cadigo Federal de Procedimientos Penales.

e Cadigo Civil para el Distrito Federal.

e (ddigo de Comercio.

o (Cddigo Fiscal de ta Federacion.

« (Cédigo Penal Federal.

5. Manuales

= Manual de Contabilidad Gubernamental para el sector paraestatal federal,
Norma de Archivo Contable Gubernamental, NACG 01 Disposiciones
Aplicables al Archivo Contable Gubernamental, vigente a partir del 1° de
enero de 2013.

« Manual de Crédito y de GPO de Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad
Nacional de Crédito.

e Manual de Organizacion General de Sociedad Hipotecaria Federal,
Sociedad Nacional de Crédito.
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CATALOGO DE: DISPOSICION DOCUMENTAL
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

6. Acuerdos

o Acuerdo por el que se& emiten las Disposiciones Generales para la
Transparencia y les Archivos de 1a Administracion Publica Federal y el
Manual Administrativo de Aplicacidbn General en las materias de
Transparencia y de Archivos.

o Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la guarda y
custodia y plazo de conservacion del archivo contable gubernamental.

o Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

o Acuerdo pot el que se establecen las Disposiciones Generales para la

' Realizacién de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccién.

o Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control
Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacidn
General en Materia de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas. *

« Acuerdo por el que se expide el Manual Administraiivo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Financieros.

¢ Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposicicnes para la
Estrategia Digital Nacional, en materia de tecnhologias de la informacién y
camunicaciones, y en la de seguridad de la informacién, asi como.
establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas
materias.

» Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la
Transparencia y los Archivos de la Administracién Pulblica Federal y el
Manual Administrativo de Aplicacién. General en las materias de
Transparencia y de Archivos.
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7. Lineamientos

» Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de archivos
de las dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal.

¢ Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la
informacion de las dependencias y entidades de la administracion publica
federal.

« lineamientos para la elaboracién e integracién de Libros Blancos y de
Memorias Documentales.

8. Otras Disposiciones

« Disposiciones de caracter general a que se refiere el Art. 142 de la Ley de
Instifuciones de Crédita. )

o Disposiciones emitidas por la Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

s Guia para la identificacién de series documentales con valor secundario,
elaborada por el Archivo General de la Nacién.

e |Instructivo para la elaboracién del Catalogo de disposicion dotumental,
elaborado por el Archivo General de la Nacion.

» Instructivc para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica,
elaborado por ei Archivo General de [a Nacion.

» Instructivo para la elaboracién de la Guia simple de archivos, elaborado
por el Archivo General de la Nacion.

« Reglas de Caracter General relativas a la autorizacion como valuador
profesional de inmuebles objeto de créditos garantizados a la vivienda.
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4. METODOLOGIA DE ELABORACION

De acuerdo con el instructivo para la elaboracion del Catdlogo de disposicion
documental elaborado por el Archivo General de la Nacién con fecha de
actualizacion del 16 de abril de 2012, el area coordinadora de archivos. elabord en
coordinacién con los responsables de archivo de framite y el responsable del archivo
de concentracion el Catélogo de disposicion documental de Sociedad Hipatecaria
Federal, Sociedad Nacional de Crédito.

Para la elaboracion del presente instrumento se tomé coma base el Cuadro general
de clasificacion archivistica, autorizado por el Comité de Informacion en la sesion 66
del 18 de diciembre de 2014, en el cual se refleja la estructura del archivo con base
a las atribuciones y funciones de Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nagcional
de Crédito.

Asimismo, se temaron en consideracion las cuatro etapas del instructivo elaborado
por el Archivo General de la Nacion: identificacién, valoracion, regulacion y control.

Identificacion

En agosto de 2014 el drea -coordinadora de archivos solicitd a los titulares de las
unidades administrativas nombrar o ratificar al responsable del archiva de tramite.

En septiembre, octubre y noviembre de 2014 se capacité a los responsables de
archivo de framite y al responsable de archivo de concentracion en materia de
administracién documental a efecto de que contaran con los conocimientos
archivisticos y dar a conocer la normativa aplicable en materia de archivos, asi como
las funciones que deben cumplir los responsables de archivo de tramite y el
responsable de archivo de concentracion, de acuerdo a la Ley Federal de Archivos y
su reglamerito, a los Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de
los archivos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y
a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica
Gubernamental.

pag.9




SHCP

SECRECARLA DY HACTERDY

Y OREIO SUELIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

Como resultado de los cursos impartidos, los responsables de archivo de tramite y el
responsable del archivo de concentracién obtuvieron conocimientos sobre:

La normativa aplicable en materia de archivos.

Las funciones del responsable de archivo de tramite y las funciones del
responsable del archivo de concentracién, de acuerdo con la Ley Federal de
Archivos y su reglamento.

Los conceptos generales sobre la administracion documental asi como la
diferencia entre un papel de trabajo y un expediente de archivo.

Las funciones que realiza su unidad administrativa dentre de un proceso, de
acuerdo con el Manual de Organizacién General de Sociedad Hipotecaria

Federal, Sociedad Nacional de Crédito.

La importancia de tener expedientes perfectamente integrados que
pertenecen a una serie documental.

La importancia de tener un archivo organizado.
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Valoracién

En el curso Infroduccién a la Administracién docimental, impaitido a los.
responsables de archivo de tramite y al responsable del archivo de concentracion en
octubre de 2014, se analizaron los siguientes conceptos: valores primarios y
secundarios, principios archivisticos, plazos de conservacién y técnicas de seleccion
y clasificacion de la informacian, a continuacidn se describe cada concepto:

- Valores primarios:
Administrativo: el que tiene los documentos de archivo para la administracion que
los ha producido, relacionado al trAmite o asunto que motivoé su creacion. Este
valor se encuentra en todos los documentos de archivo producidos o recibidos en
cualquier dependencia o entidad para responder a una necesidad administrativa

.mientras dure su tramite y son importantes por su utilidad referencial para la.
planeacion y la toma de decisiones.

Legal: el que puedan tener los documentos para servir como prueba ante la Ley.

Fiscal: el que tienen los documentos que pueden servir como prueba del
cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable: el que tienen los documentos que pueden servir de explicacion o
justificacion de operacién destinadas al control presupuestario.

- Valores secundarios:

Informativo: el que sirve de referencia para la elaboracién o feconstruccién de
las actividades de la administracion.

Evidenciales o testimoniales: loes que posee un documento de archivo como
fuente primaria para la Historia.

- Adicionaimente a la identificacién de los. valores. documentalss, se consideraron
los siguientes principios:
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Conservacién: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnologica para la adecuada preservacion de los archivos.

Procedencia: conservar el orden original de cada fondo documental producido por
los sujetos obligados en el desarrollo de su aclividad institucional, para distinguirlo
de otros fondos semejanies.

Integridad: garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces
para reflejar con exactitud la informacion contenida.

Disponibilidad: adoptar medidas pertinentes para la localizacion de los documentos
de archivo.

Crden original: establece que la documentacion debe agruparse en el archivo, de
acuerdo al orden cronoldgico en que se recibié durants la funcién administrativa.

Continuidad: se refiere a la frecuencia en la consuita de la que son objeto los
documentos independientemente de que haya o no concluido el asunto o el framite.
La ejecucidn de este principio debe preservar y respetar los principics anteriores.

Plazos de conservacion.

Determinacion del periodo de guarda de la documentacion en el archivo de
trdmite y el archivo de concentracién, tomando en consideracién el valor
documental.

Técnicas de seleccidn a utilizar una vez concluida la vigencia documental:
Eliminacion: se refiere a aquella documentacién gue se eliminara definitivamente
una vez concluida su vigencia documental; se solicitara autorizacion a la unidad

administrativa y se tramitara la baja documental ante el Archivo General de la
Nacion.
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Conservacion: se refiere a aquella documentacién que sera susceptible de
conservacion permanente una vez concluida su vigencia documental; el archive
de concentracion framitara, a través del area coordinadora de. arc'h'iv"os_, la
transferencia secundaria ante el Archivo General de la Nacién.

Muestreo: se refiere a aquella documentacién que sera susceptible de
conservacion permanente, una vez concluida la vigencia documental, pero que
se sometera a un proceso de seleccion de muestra de documentos que deberan
conservarse.

Clasificacion de la Informacién.

De acuerdo con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental la informacién clasificada como reservada y confidencial,
se encuentra fundamentada en los articulos 13, 14 y 18 de [a Ley.

Articulo 13. Como informacion reservada podra clasificarse aquélla cuya
difusién pueda:

I. Comprometer la seguridad nacional, la segufidad puablica o la defensa
nacional; :

[l. Menoscabar la conduccién de las negociaciones o bien, de las
relaciones internacionales, incluida aquella informacion que o¢tros

estados u organismos internaciohales entreguen con caracter de

confidencial al Estado Mexicano;

lll. Dafar la estabilidad financiera, econémica o monetaria del pais;

IV. Poner en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona, o

V. Causar un serio perjuicic a las actividades de verificacion del
cumplimiento de [as leyes, prevencidn persecucion de los delitos, la
imparticion de la justicia, |la recaudacion de las contribuciones, las
operaciones de control migratorio, las estralegias procesales en
procesos judiciales o administrativos mientras las resoluciones no
causen estado.
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Articulo 14. También se considerara como infoermacidn reservada;

. La que por disposicidén expresa de una Ley sea considerada
confidencial, reservada, comercial reservada o gubemamental
confidencial;

Il. Los secretos comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario u otro
considerado como tal por una disposicion legal;

lll. Las averiguaciones previas;

V. Los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos
seguidos en forma de juicio en tanto no hayan causado estado;

V. Los procedimientos de responsabilidad de los servidores piliblicos, en
tanto no se haya dictado la resolucién administrativa o |a jurisdiccional
definitiva, o

V1. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que
formen parte del proceso deliberativo de los servidores piblicos, hasta
en tanto no sea adoptada la decisidn definitiva, la cual debera estar
documentada.

Cuandao concluya el periodo de reserva o las causas que hayan dado
origen a la reserva de la Informacién a que se refieren las fracciones [l
y IV de este Articulo, dicha informacion podra ser publica, protegiendo
la informacion confidencial que en ella se contenga.

No podra invocarse el caracter de reservado cuando se trate de la
investigacion de violaciones graves de derechos fundamentales o
delitos de lesa humanidad.

Atticulo 18. Como informacion confidencial se considerara:

. La entregada con tal caracter por los particulares a los sujetos
obligados, de conformidad con lo establecido en el Articulo 19, vy

ll. Los datos personales que requieran el cansentimiento de los individuos
para su difusion, distribucidn o comercializacion en los términos de esta
Ley.
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Il. No se considerara confidencial la informacidon que se halle en los
registros pdblicos o en fuentes de acceso plblico.

A efecto de realizar la valoracion documental, una vez impartida la capacitacion a los
responsables de archivo de framite y al responsable del archivo de concentracion, el
area coordinadora de archivos solicitd requisitaran la ficha técnica de valoracion
(anexo 1: formato e instructivo de llenado), por cada serie docurental generada,

tomando en consideracién las secciones, series y subseries del Cuadro general de-
clasificacién archivistica autorizade por el Comité de Informacién. Asimismo se

dieron asesorias personales y telefonicas a aquellos responsables que las
solicitaron.

‘Como evidencia de los trabajos realizados, y a efectos de documentar las funciohes

sustantivas, se anexan las fichas de valoracion entregadas por los responsables de:

archivo de tramite al &rea coordinadora de afchivos (anexo 2).

Regulacién

Una vez que los responsables del archive de tramite entregaron las fichas técnicas

de valoracion al area coordinadora de archivos, se procedié a la integracion del
Catalogo de disposicion documental en el formato establecido; este instrumento
archivistico se elabord de acuerdo con el Instructive para la elaboracién emitido por
el Archivo General de |a Nacidn con fecha de actualizacion del 16 de abril de 2012,

en donde se determina con claridad los plazos' de conservacion y las técriicas de

seleccion.a utilizar una vez concluida la vigencia documental.
El Catalogo de-disposicion documental se integra por:

Presentacion.

Objetivo general.

Objetivos especificos.
Marco legal.

Metodologia de elaboracion.
instructivo de uso.

O oA W N
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7. Catalogo de disposicidn documental,
8. Hoja de cierre y autorizacion del Comité de [nformacion.

Control

s Los responsables del archivo de tramite deberan informar a mas tardar el
dltimo dia habil de enero de cada afio, sobre aquellas series o subseries
documentales gue ya no son utiles, o bien, aquellas que sean de nueva
creacion, a fin de mantener actualizado el presente instrumento.

o El Catalogo de disposicion documental se publicara en la pagina de internet e
intranet de Sociedad Hipotecaria Federal, a efectos de difundir el presente
instrumente archivistico.

» El| area coordinadora de archivos enviara el Glitimo dia habil de febrero de
cada afio el Catalogo de disposicién documental, autorizado por el Comité de
Informacién de Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito,
al Archivo General de la Nacién para su registro y validacion, a efecto de
cumplir con lo dispuesto en el lineamiento decimoséptimo de los Lineamientos
generales para la organizacién y conservacion de los archives de las
dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal.
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S0CIEDAD. HIFOTECARIA REDERAL

5. INSTRUCTIVO DE USO

A continuacion se presentan los elementos que integran el Catdlogo de disposicion
documental asi como las politicas de uso.

a) Elementos gue-lo integran:

CIIT \

1 £
STRRFTARIAOE patiantls

ForauTp il

Fondo: Socledad Hipotecaria Federa), Sotiedad National da Crédite

Seccitn: Asuntos Juridicos @

CATALOGO DE D[SPOS[CIéN DOCUMENTAL

©

SOUEDAD BIPOTECAMA FEDFEAL

ollc

b. . Plazos de ‘conservacién: AT (archivo de
tramite) AC (archivo de conceniracion)

1. Fondo 6. Técnicas de  seleccion:  eliminacion,
2. Cadigo conservacion y muestreo
3. Niveles de clasificacion 7. Observaciones.
4. Nombre Serie/Subserie. 8. Clasificacion de la informacion: reservada o
5. Vigencia documental _ confidencial
a. Valor documental: administrative, legal, | 9. Funcidn
contable o fiscal. 10. Seccidn

pag: 17
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SCLIEDAD HIPOTECARIA FEBERAL

b) Descripcién de los elementos:

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Caodigo: indica el nimero clasificador de la serie y subserie de acuerdo
con el Cuadro general de clasificacion archivistica.

Niveles de clasificacidn: indica si se trata de una serie ¢ subserie, de
acuerdo con el Cuadro general de clasificacidn archivistica.

Nombre Serie/Subserie: nombre asignado al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucion y que versan
sobre una materia o asunto especifico, de acuerdo con el Cuadro
general de clasificacién archivistica.

Vigencia documental: compuesta de valor documental y plazos de

conservacion:

a. Valor documental: condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en
los archivos de framite o conhcentracion, es decir, valores
primarios.

b. Plazo de conservacion: se refiere al periodo de guarda de la
documentacion en los archivos de trémite y de concentracion.

Técnicas de seleccion: se refiere a la disposiciéon final de la
documentacién, una vez concluida la vigencia documental.

a. Eliminacidn, se refiere a aquella documentacién que se eliminara
definitivamente una vez concluida su vigencia documental; se
solicitara auforizacion a la unidad administrativa y al Archivo
General de [a Nacidn.
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b. Conservacion. se refiere a aquella documentacién que sera
susceptible de conservacion permanente una vez concluida su
vigencia documental; se solicitara autorizacién -del Archivo
General de la Nacién.

C. Muestreo: se refiere a aquella documentacion que serd
susceptible de conservacion permanente, una vez cencluida la
vigencia documental, pero que se sometera a un proceso de
seleccion de muestra de documentos que debera de
conservarse.

7. Observaciones: cualquier informacién que por su naturaleza no pueda.
ser considerada dentro de los otros rubros.

8. Clasificacion de la informacion: reservada o confidencial; en el caso de
la informacién reservada se indican los afios que se encontrara
clasificada en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pulblica Gubernamental vy para la informacién
confidencial se indica sélo con una “X", cuando se encuenire con tal
caracter.

9. Funcidn: de acuerdo con el Cuadro general de clasificacion archivistica,
se cuenta con dos funciones: comunes y sustantivas.

10.  Seccion: clave ¥ nombre de la seccidon que corresponda, puede ser de

las funciones comunes o funciones sustantivas, de acuerdo al Cuadro
general de clasificacion archivistica.

¢} Politicas de uso:

» Todos los expediéntes de archivo que generen las unidades administrativas
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones deberan registrarse de acuerdo
con el presente Catalogo de disposicion documentai.
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>

Todos los expedientes de archivo deberan contener una portada con los datds
que se tomaran del Catalogo de disposicion documental, en donde se indique
la unidad administrativa; fondo; seccién; serie; nimero de expediente o
clasificadaor; fecha de apertura, y en su caso, de cierre de expediente; asunto
(resumen o descripcion del expediente); valores documentales; vigencia
documental; nimero de fojas Utiles al cierre del expediente; asi como indicar
en la ceja del expediente la clasificacion referente a la seccion, serie y nimero
de expediente o clasificador, a efectos de dar cumplimiento al lineamiento
decimogquinto de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacidn de los archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Plblica Federal.

Los responsables del archivo de tramite y el responsabie del archivo de
concentracion utilizaran el Catalogo de disposicién documental como
instrumento base para la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico: Guia simple e Inventarios documentales (general, de
transferencia y de baja).

Los responsables del archivo de tramite solicitaran al archivo de
concentracion la transferencia primaria de sus expedientes, una vez concluido
el plazo de conservacion en el archivo de tramite, de acuerdo con la vigencia
documental, establecida en el presente instrumento.

El Area Coordinadora de Archivos sera la Gnica instancia responsable para
tramitar las bajas documentales o las transferencias secundarias, una vez
concluide el plazo de conservacién en el archivo de concentracion, de
acuerdo con las vigencias documentales, establecida en el presente
instrumento.
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» Cada unidad administrativa serd responsable de la clasificacion de la

informacion, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso-a la
Informacion Pdblica Gubernamental, asi como la generacién de los indices
reservados y la presentacion de éstos a la Unidad de Enlace de Sociedad
Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito, vinculando la clasificacion
con el presente instrumento.

Los respensables de los archivos de tramite deberan informar a més tardar el
ultimo dia habil de enero de cada afio, sobre aquellas series o subseries
documentales que ya no son Utiles, o bien, aquellas que sean de nueva
creacion, a fin de mantener actualizado el presente instrumento.

El area Coordinada de Archivos, debera actualizar este instrumento y enviar
al Archivo General de la Nacion, una vez autorizado por el Comité de
Informacion, a mas tardar el dltimo dia habil de febrero de cada afio, a efecto
de cumplir con el lineamiento decimoséptimo de los Lineamientos generales
para la organizacidén y conservacién de los archivos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pablica Federal.
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SAUEDAD BIFOTECARIA FEDERAL

6. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: Sociedad Higotecaria Federal, Socledad Nacional de Crédito

Seccion; Asunios Juridicos
2c2 serig Programas y prayecios en maieria de asuntos juridicos X| X jl2| & X soparte papel 12
2c5 serie Ackiacionss y repressntidones en materia legel X1 X 6l6| 12 X sooorie pagel 12
20,51 stbserie  |Requerimlentos judidales en materiz famliar X| X ‘6 6 12 X sogorte papel
2C.5,2 subséde  |Regisiro de signos.disintvos XX 616§ 12 X soporie papel
w53 subserie  [Retfcacion ante autoridades X| X 6|6 12 X soporte papel 32
208 serie Asislencia, consulta y Asesorks XX 68|12 X soporie papel 12
2C7 serie Estudios, dictimanes e Inforimes X X 61612 X sopotie papel 12
2C8 seris Juidos contra la enfidad XX 6|6 12| x soperte papel 12
.9 serie.  |Juidos de Iz enidad x| x s|6| 2| x stparte pael 12
2G.10 serig Amparos X| X 6[6] 2] X séparte papel 12
2¢.41 serle inferposicion de recursos agministativos XX 6)6]12] X soparte papel 1%
iz serie Opinfones tcnleo juridicas X X 616 12 X soperie papel 12
2C.15 ‘serie Neficaciones XX 616112 X soperte papel 12
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Fonde: Sotiedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito

Seccion: Programacién, Organizacion y Presupuestacién:

3c3 seyip Protesos de programacion ¥ presupuesteddn | X X1 55|10 X sopo:t’e'elecﬁ‘ﬁnlm

3C:18 A l'proyechs en matia de o 12| 3 ¥ saporte electénico
presupuestacitn

3C20 serie  |Evaluacion y control del ejeraicio presupuestal | X X|5]|5| 10 X soports elecdnica
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Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito

GJK]0 iy ombre.Sarfa’ OSERe (Jn (] 0 k=10
G Q
Ay |2 g P ol v
Se’ccién;,Racursus Humanas
. en archivo de ramie &
4C3 serie Expedients finico de persanal XX 5(25| 30 X |afios, una vez conduida X
I relacian laboral
. . . sogorte papel y
4C5 serle Nérmina de pago de perscnal X Xl2)14] 8 X electinica X
4C8. serie Reclulzmiento y seleccién de personal X 6|6 12 X soporte pape! A
. Corfrof de asistencia (vatacianes, descansos y| sopart2 papel y
5ce 208 |encias, elcbtere) X B8l X dectérica
, Afliaciones & hstito Mexicano del Segure: soporiz papel y
4C.15 serie Sodal _ X X|zi4] 8 X clectérico X
418 serig Confro! de prestaciones enmaferia econdmica | X al6[12] X soporte papel
4C.16.1 subserie  |Préstamos econdmicos X X 3 (16 13 X soports p a.pel ¥ X
electrénics
¥ . i ere soporte papel y.
18,
4Ci8.2 subserie  |Servicio Médico X 65| 12 X eleciréoico X
_ ) N sopore papel y
4c.17 Pensi ki
sesie ensiones y jublaciones XX Sl X electérica X
4C.1% i B sopodte papel y
serie £cas X| X Bl 6| 12 X eletitrico X
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Fondo: Secledad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional do Cradita

Seccidn; Recursos Humanas

Relacfones  Laborales  (comisionzs  mibis, <a00ro el
4C.20 setie sincicato nadond de Trabajadores al serviclo del] X 3l3| & X p‘c:-:ctrg ey X
estado, condiciones laborales) CECrCnicn

ic.23 sefie Servicio social de &reas-administaivas X 313|686 X soparte papel X
4C.26 serie Expadicitn de canstandias y credendales X 3|13]| 68 X sopere glectrdnice

4C.29 serig Sesiones de! Comit de Efca XX 12(12] 24 X Sozebir;g;};ily 12
4030 sere gi:ﬁudﬁsniﬁﬁide Recurses Humanos y) o | o | |13 12| 2 X mzﬁﬁg;fy 12
4031 sere Sesicnes.del Comite Técnico Fidelcomiso No.dj X . X S'Gm oapel "

Fonda de-Fensiones

. Sesiones del Comita Técnico Fideicomisa No. 2
e S8® | 55-BIS dela Ley ds hsfugenss de Crico| | % | | 0| 2| # X scporizpapel | 12

pag. 25




SHCP

LLCRE

RBLA DT HALIENDA
Y ORERO (L ELICE

SOCIEDAD BIPGTECARIA PEDERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

5C. Recurses Financi¢ros

Fondo: Seciedad Hipotecaria Federal, Sociedad Naclonal de Crédite

507 serlg aleres dnanciercs | 9] 12 soperee papel 12
5C.30 serie Financiamients extemo 12112 A4 sopors papsl

5042 seris Asignasion y opimizacién de recursos Tnandieros 3{9] 12 saporie papel 12
5C.17 serig Regisko y Conkrel de Poizas de Egresos 2221 24 X soporie papel 12
5C.18 sere Regisko y Canlre! da Pélizas de hgresos 2 24 X soporee papel 12
5G.19 ‘serie Registro y.conkol de Pélizas de Biarlo 2| 24 X sopert papel 12
5C.20 serle Compras direclas B| 8| 12 sopori papel
50.23 serie Concillaciones’ 2221 24 X scparts papel 12
5C.28 sarig Pagada derechos 6|6 12 X% sopork papel

5C.29 sefie Registro y contrel de pblizas de arden 2|22 = X soporke-papel 12
53 sfe  |Sesiones sl Cami da Inersiones y Finznciamlent 1212| 2 X ey |
5C.33 sefle Sesianes det Comilé de Administacidn de Actvos y Pasives 121 12| 24 X w;’?ﬁ:ﬁg ¥ 12
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SOCIEDAD HIPGTECARIA FEDERAL

Fondo: Sacledad Hipotecaria Federal, Sociedad Naclonal da Crédito

6C. Recursos Materlales y Obra Piblica
6CA . sefla Aquisiciones X[ X 66| 12 X saporie papel
8CA1 subseris  [Licitecidn Piblica x| X 8(6] 12 X soport papsl
642 subserde  [Invitacidn 2 cuando menos tres personas XX 66| 12 X soporte papel
BC4.3 subserie  |Adjudicacidn directa XX 88| 12 X soparie papel
6C.5 sere Ziﬁt::s' fconfmidades y conaliaciones, dervedos dey | oo 6(6] 12 X soparts papsl
8C5 sens Contrel de Contralos x| X 6|6 12 X soporte papel.
BC.15 sefig. Amrendzmianis X 10 2) 12 | X sppore pape!
BCAT serip Inveniario fico y convod de bienes muebles X, 6]6] 12| % soparts papel
. 003 cerie C;:E;y subcomilss dé Adquisiclones, Arrendamiéntos y x| % alal 1 X scparia papel

6524 serie: Comité de engjenaciin. de bienes muebles e inmuebles. X[ X 618] 12 X Soperis papel
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: SQUIEGAD BIPOTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nagional de Crédita

7C. Sarvicios Genenerales

c3 serig Servicios Basicos (energia eléckica, 2gua, predil, efc) X|x 3|12] 5§ s&:pade papel
c5 sefie Servidos de sequridad y viglandia XX 2] 5 soporie papel
7C8 serie Servicios de lavanderia, impieza, higiene y frmigacién X Jl2| 5 X soporte papef
7C.8 serfe Senvicios de lelefonia, Elefnia celular y radiolocalizacian X 312 9 x scporte papel
7CA0 serie- Servidos especializados de mensajeria X 312)5 X soporte papel
Fioh &} serig Control de parque veﬁmla- X 3i2| 4 X soporte papel
T seie |Conbal de cambustble X 32| 5] % soporle papel
7C.16 -serie Proteccion o X 3[2] 8 sogorte pape]
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Fondo: Sociedad Hipotecaria Federzl, Scciedad Nacional de Crédito

8C, Tecnclogias y Servicios de la informacién

8c.3 serie Normefvidad tecnolbgica X 213]| 8 X soporie papel
N Programas y proyechs en materia de| |
ac.s serie formiica X 213 5 X seporte papel
. . P i soparte pepel y
8c.10 serje Seguridad inferméatca X 213] 5 X Ceckérioo
ac.12 serle Aubmatzacidn de procescs X 114 5 X sonorte papel
8C.13 serie Controly desarrollo ded parque inform atico X 213] s X soporie:papel
8C.16 serde Adminisiracian y serviits de archivo X 2135 X soporte papel
8625 sefie |Senidos yproducks ennamele nanet | X 23l 5| x soporks papely
eleclronico
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Fonde: Sociedad Hipotecaria Federal, Socfedad Nacianal de Crédito

9C. Gomunicacién Social
ac. serie Disposicion-en materia ds comunicasidn sociel | X 213] 5 X soporte papel
9c:2 serie Fmgra.mgf ¥ !Jroye:;bs en mara de X 213 5 X soperie papel
comuniccién social
8C.3 seriz Publicaciones e impresos insfiucionales X 213] 5 X sopuris ;[i;mm Y
g5 ‘| sele  |Publicided instuciona X 203| 5 | x goparte dlecttiico ¥
dhta magnelica
Agencia periodisticas, de nofigias, reposteros,
8G9 serie arliculisies, cadenas televisivas ¥ ofos medios; X 2155 X séporta electénico
de comunicacitn sodal
9G4 sefie Actos ¥ eventos oficiales X 2{3] 5| X scpore papel
9c.18 serie Encuestas de opinidn X 213 5 x sopute electonico
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Fonde: Sociedad Hipelecarla Federal, Socledad Naclonal de Ceédito

10C, Controly Auditaria de-Actividades Pabllcas

1063 sede  |Audiotia e 39| 12]| soporeclechéiic | 12

0e7 sefic  |Pasfoipanles en domiikés X 3i9| 12| x soporieeleckérica | 12

10048 seie  |Sesiones del Comid de Comunicaciony Conrol -+ | X | X[ [32[12] 2 X saporiz pagely 12
elecytnico

12. Transparencia y Accesozla Informactin

1262 sere iﬁgg:: Y poects en makds de ackeso @ 2 X x 3f21 5] X soports papel
1263 o e x| x| |s]2| s | x sopore pape
12C.5 seig  |Comit da nbrmiacion o xl x| a2 8| x sopariz papl
12C6 ‘serie Solicitides de actesa ada Inprnacion XX 3l2] 5 X soporke parel
12c7 serig Porial de Transparencia XX 21| 3 X sopore pepel
1238 serie Clasificaciin.de inform adién mservada X1{X 211] 3 X sopars papel
12C.10 serie Sisternas de dalos personales X| X 211 3 X soparis papel
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Fondo: Sotledad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito

1. Gobierno
18.1 sefie  |Sesiones del Conseo Directiio x| x| |z]e|u X soportepepely |
elatidnico
. . - - soporie papel y
18441 subserde  [Sesiones del Comité de Apcyo y Asesorla Al X 12112 24 X elecibnico 12
182 seia  |Sesiones de! Coneejo do Adminisiacian x| x| [12]12} 2 X soporizpepely |y,
eleckonico
15.2.1 subserle Ses.icnles dé la Asamblea General de % | x 12li2| 2 X SDPOITQpa:pBI'y 2
Accionistas elechdnico
83 serie |Sesiones del Comité Técnico X1 X 12121 .24 X saparte papel y 12
elechonico
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Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, Saciedad Nacicnal de Crédito

=
2
] P

e

_2. Fomanto y Desarrollo de Vivienda

982 serie :;ogwriaggz ¥ Proyecios en materia de bhmento y desariollo X 42l & % sapotz papel

283 sefie |Expediniz de Crédio X 12{12] 24 X Sf;’ﬁg;’;ﬁw 12

254 serle Visitas de supervisibn a intermediarios X 3|2 5 X ’ sazf:;g:igz 1y X
55 sl |Adwinistacitn de Crédi Puentz Comisionsta X sl7| 12 X s”’;ferfﬁo!’;*’s LA
251 sisere |Desamrcladores Acedads . X 51712 x| SRy ) g

56 sario ;‘;ﬁ;’.‘:ﬁg’;&?ﬂ;ﬁmfam”ﬁa Gue ciorge e iermedale) 84| 12 X soparie papel

287 serie Instumentacion ¥ Reclamacion de Garandas de Crédiio X 616 12 X sgporte papel

28741 subseria  [Instumentacidn de Garantias ‘ X 2 10| 12 X scg :)e:::eﬁ'g:if:il y 12

257.2 subseris  |Reclamacion de Garantias X. 2 {13] 15 X stiporia papel X
258 seriz Obrgamienty de Coberluras X 3l2| 5 X sopors papel

289 serfle Seslones def Comilé de Reaseguros x 12112 24 X sopare papel 12
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Fondo: Socledad Hipatecaria Federal, Sociedad Naclonal de Crédite

2. Fomento y Desarrollo de Vivienda
25.10- serig Recuperacitn de Carkera X 3|13 @ X soporte papel
23109 subserie  |Comercial X 3(3]| 8 X sopar'e pape!
25102 dbsede  |lndiidual X 3{al s x | Swerepaply
alectinico
234 setie Geaslitn y Enajenaclbn de Acivos X 213| 5 X soporie papet
25411 seie  |EstucosyAndliis do Actives X 2135 x 5"2‘;%;@"’
2542 sede |Sesionss del Comilé de Gesfon y Ensjenacidn de Acivos | X | X 1z|12| = X “Zf;;;’;‘;f” 12
25.13 serie Adminisradién Inlegral de riesgas ‘ X X|8|6| 12| X saporie eleckdnics | 12
25,131 subséric Mo discrecionales y normalvidad X X|6|6]12 X seperie elecrdnico 12
25132 subserie | De ﬁasge::s de-l‘zﬂem X Xigle|w2] x soperke eleckénien | 12
25133 subserie Riesges fnancieros X X|e|6f12] X s0perte elecytnicy 12
28434 subserie | De aseguradora X X{g|6[12] X sopore gleciinico | 12
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Fonde: Socledad Hipotearia Federal, Saciedad Nacional de Crédito

— . ?
Sfiod " L5 ¢ o FombreSeda S ibacTe - (iaoreica g :
2. Fomento y Desarrollo ée Vivienda
23544 serig Sesiongs de! Comik de Riesgos . X X 12|12 4 X soporte pape! 12
2515 - sefie |Sesines del Comié de Crédiny Granttis x| x| |12]1e| 2« X sporepanely | gy
. electrdnioo

25,16 seria Seslenes el Comits de Suscripcidn X 20121 24 X soporss papel 12

. L P soporte papel y
2847 serle Seslones del Comite de Produciod y Ployechs XX 12121 24. X Hecktnig 12
25.18 sery’ Sesiones del Gomité de Negodios Fidugarios XX 52| 2z X soparie papel 12
350 sefig Inserincian y-Auborizacin de Unidsdes de Valuadén xiX 12{12| o4 X scports papel 12
25201 subssie  |nsbicenes Financeras XX 12(12; 4 X sopote papel 12
5202 subserie  lhdependienies XX 12012 24 A soporte papel 12
25203 subsede  |En Tramfe X[ % 12(12] 2 X saport2 papel 12
2821 sere Autorizacidn da Valuaderes Froksnzles X{x 12012 24 X separtz papel 12
282 sefie [Supenisicn y dictmenes ce Unidades éo Valuzcion x| x| (12|l 4 x| soportapapel | 12

Sesicnes 4zl Conit-faculiado para resclver el recurse e

. reconsileracion. a que-se refleren las feglas de cardcer wl. ) suparte papely.

BB see qeneral refatvas 3 la.aulorizackn como valrador profesional KX 12|12 A X electrinico 1
de inmuehles objein de crédibs garantzades alavivienda
. S N soparte papel y
824 serig Eletoracion de Estudios de Vivienda X 616 12 X clecisnico
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7. HOJA DE CIERRE Y AUTORIZACION DEL COMITE DE INFORMACION

£l presente Catélogo de disposicidn documental consta de 11 secciones, 105 series
documentales y 22 subseries documentales, mismas que establecen la vigencia
documental (valor documental y plazo de conservacién), técnicas de seleccion
(eliminacién, conservacion y muestreo) una vez concluido la vigencia documental,
asi como la clasificacion de la informacion.

Atentamente,

N o VI .{f/ __
Lic. Bertha Alicia Robles Quintero

Titular del Area Coordinadora de Archivos ..

; Titular del Organo Interno de

Secretariado y Nor‘matividad, Confrol y Vocal del Comité de

residente del Comité de Informacién
Informacign
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

ANEXO 1. Ficha de Valoracion Documental

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

Seccién:

Serie documental:

Area de contexto:

Unidad Administrativa:

Nombre del Area:

Area de identificacién:

1. Clave:de la Serie: . Nombre:

2. Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la.5ubserie: Nombre:

Clave de [a. Subserie: ‘Nombre:

3. Funcion por la cual se genera la Serie:

4. Areas de la unidad admiristrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, trdmite y
‘conclusién de:los asuntos o temas-a los que se refiere |a serie:
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:

6. Fechas extremas de [a serie: de a

7. Afo de conclusion de la serie:

8. Términos relacionados con la serie;

9. Breve descripEién del contenido de la serie:

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Descripcion tipo
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11. Condiciones de.acceso a la informacion de la sefie:

Informacién pablica: Informacién reservada:

Fundamento Jegsl:

Informacién confidencial:

12.

Valores documentales de 13 serie:
Administrativo: lustificacidn:
Legal: Justificacign:
Fiscal o contable: Justificacion:

13.

vigencia documental de [a serie;
Plazo de reserva: __ afios

Plazo de conservacién:

Archivo de tramite:
Archivo de concentracidn:

afios
afios

Vigencia total: afigs

14.

(L4 serie tiene valoF histdrico? SU _ No

éPor qué?

15.

Nombre y firma del Titular de fa Unidad 16, Nombre y Firma reSpohsa_bIe del archive

Generadora de la serie.documental

de tramite

pag. 38




T L = R S Y woaf femmenroue

SHCP

SECRETARLYDE HACIENE
VORI 9 RO

BOCHEAD HIPOTECARIA PEDERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO
FICHA TECNICA DE VALORACION

NO. EL TITULO DICE: SE DEBERA ANOTAR:

Area de contexto:

Mombre de la Unidad Administrativa a la que

Unidad Administrativa
pertenece.

Nombre del Area Nombre de la Unidad Generadora de la informacién.

Area de |dentificacién

Cédigo clasificador y nombre que identifica a la serie
Clave de Ia serie de acuerdo con el Cuadro- general de clasificacién
archivistica.

Codigo clasificador y nombre que identifica a la
Clave de la Subserie subserie de acuerdo con el Cuadro general de
clasificacidn archivistica.

Se establecerd brevemente la funcién con base en el
Funcidn por [a cual se genera la serie manual de organizacién general de Sociedad
Hipotecaria Federal.

Areas de la unidad administrativa que | Areas de |la misma Direccién o Direccién General
intervienen en la generacién, recepcién, | Adjunta que intervienen en la generacién, recepcién,
tramite y conclusion de los asuntos o | tramite y conclusidn de lcs asuntos o temas a los
temas a los que serefiere la serie que se refiere la serie

Areas de otras unidades administrativas
relacionadas con la gestion y tramites
de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie

Areas de otras unidades  administrativas
relacioriadas con la gestidn y trdmites de los asuntos
o temas.a los que se refiere Ja serie
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SDUEDAD HIPOTECARIA PEDERAL

Fechas extremas de la serie

Afios. extremos inicial y final de la serie en su |
conjunte,

.

i
1

Ejemplo: 2002-2014

Afio dé conclusién de la serie-

Eiy caso de que aplique, el ano de cierre.

_Térmings relacionados de’la serie

Palabras elave que apoyen la localizacion.de-asuntos
o temas relacionados.con la serje, no mas de cinco.

serie

Breve descripciGn del contenido de. la

Resumen sobre los-asuntos o temas que se manejan
en |a serie,

10

Tipologfa docurnental

Descripcion de la clase de documentos que contiene
el expediente individual dé Iz serie.

11

Condiciones de.accesa a [a informacién

Marcar con una “X” si la informacién es piblica,
reservada o confidencial, ¥ €h caso de clasificaciéh
en términos de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Pdblica Gubernamental,
indicar el fundamiento legal.

12

Valores documentales de la serie

Marcar con una “X" Si es administrative, legal, fiscal
0 contable y anotar el motive por el cual se
considera como: tal.

13

Vigencia documental de la serie

En plazo de reserva: .los afios que se clasifica la
informacién, en térmirnos de la ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

-En plazo de conservacidn: los afids que se.

tonservard la documentacion en archivo de trémite
y en archivo de concentracion..

Vigericia total: total de afibs que se consetvarad la
docuinentacion.

14

Tiene valor Histdrico 1a Serie

Indicar si la serie tiene valor: histdrico, en caso de

| tenerlo; breve justificacién de porgue se considers:

como tal.
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Nombre y firma del Titular de la Unidad

15 .
Generadora de la serie documental

Nombre y firma del Titular de lz Unidad Generadora
de ia serie documental

16 Nombre y firma del responsable del

Archivo de Tramite

Nombre y firma del responsable del Archivo de
Trémite
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ANEXO 2. Fichas de Valoracién Documental

pag. 43




Fmmmymmmmmmmmmmm s s g ai pams  mm mmsegmmeenme s o g et ammmmr L L e

e LU LEEATT In RELTTTAT A A B E I FTRE L AT L -1

SHCP

SECRETARIN Bl $EAVCITNEN
b TR TR S F TR

SCUIEDAD BIPOTIIERIE FLUIRAL

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

Secciém 18 Gobierno
Serie documental: Sesienes del Consejo Divective

Arez de contexto:

Unidad Administrativa: Direccién General Adjunta Juridica Fiduciaria

Nombre del Area: Direccién turidica del Secretariado y Normatividad

Area de identificaciém:

1. Clave de la Serie: i Nombre: Sesiones del Consejo Directivo
2. Clave de la Subserie: 1 Nombre: - Sesiones del Comité de Apoyo y
Asesoria
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre;

3. "Funcién por la cual se generza la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacidn General es responsabilidad del drea coordinar con la
Direccién General de SHF y las unidades administrativas de la Institucion la integracidn de los
documentos £ informes que se deben someter a consideracion del Consejo Directivo de SHF y de
los drganos de gohiernc en los que actle como Secretario; asi como el seguimiento de los
compromisos derivados de los acuerdos adoptados.

Asimisma, coordinar [a constitucidn, organizacion y desarrolio de los comités gue por decisidn del
Consejo Directivo de la SHF o del Organo de Gobierno competente, se creen con fines especificos,
¥y en su caso, participar en éstos, de conformidad con la resolucidn correspondiente.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacida, recepcidn, trémite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere ta serie:
» No aplica

W
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Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o
temas a fos que se refiere la serie:
s Direccion General Ajunta de Crédito, Garantias y Seguros
» Direccién General Adjunta de Formento y Desarrollo de Mercado de Vivienda
»- Direccién General Adjunta de Finanzas
6. Fechasextremas de la serie; de 2002 a_2014
7. Afo de conclusion de la serie: =—-—--
8. Términos relacionados con la serie:
Convocatoria, lista de asistencla, orden del dia y acta.
9. Breve descripcidn del contenido de 1a serie:

la serie documental contiene documentacién referente a propuestas de lineas generzles de
operaciones activas, pasivas y de servicios, asf como las inversiones que realice la Sociedad,
planes de trabajo a largo plazo, propuestas del Comité de Recursos Humanos y Desarrollo
[nstitucional, en el marco de las disposiciones presupuestarias aplicables, de las remuneraciones
de los consejeros externos, asf camo de los miembros externos de los Comités que se constituyan,
propuesta del Reglamenteo Organico de la Sociedad, asi como los progrémas especificos y demds
reglamentos internos que le presente el Director General, a efecto de someterlos a [a
consideracién y, en su caso, expedicion por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, normas y
criterios para la elaboracién y el ejercicio del presupuesto de gasto corriente y de inversion fisica.
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10. Tipologia documerital:

_Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatoria a los miembros del Consejo Directivo convocatoria

Lista de asistencia registro

Puntas a tratar y aprobacion de acuerdos en la sesidon del Consejo Directive | orden def dia

Levantamiento del acta acta

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

informacion plblica: informacian reservada: _ X Infermacién confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacian Pablica Gubernamental

12. Valores documentales de [a serie:

Adrministrativo: X Justificacién: ~ Porgue responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

Legal:

I

Justificacién: Contiene informacion que puede servir como
prueba ante la ley,

Fiscal o contable: Justificacion:

b
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13. Vigencia documental de la serie:

Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archiva de tramite: 12 afios.
Archivo de concentracidn: 12 afios

Vigencia total: 24 afigs

14,

¢La serie tiene valor histdrice? §i _X_ No

éPor qué? Contiene informacién que da evidencia de las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Consejo Directivo.

15,

Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nembre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archivo de Tramite

Ry
e TR | >
Alma D\a%ﬁ%?ﬁ% Herndndez
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Seccitn: 15 Gobierno
Serie documental: Sesiones del Consejo da Administracion
Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccién General Adjunta Juridica Fiduciaria

Nombre del Area: Direccidn Juridica del Secretariado y Normatividad

Area de identificacidn;

1. Clave de la Serie: 2 Nombre: Sesiones del Consejo de Administracién
2. Clave dela Subserie: 1 Nombre: Sesn'on?s de ja Asamblea General de
Acciontistas
Clave de la Subserie; ~ Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcion por la cual se ganera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacién General de Sociedad Hipotecaria Federal,. S.N.C. es
responsabilidad de! area coordinar con la Direccidn General y las unidades administrativas de fa
Institucién la integracién de los documentos e informes que se deben someter a consideracion del
Consejo Directivo de SHF y de los drganos de gobierno en los que actte como Secretario; asi como
el seguimiento de los compromisos derivados de los acuerdos adoptados.

Asimismo, coordinar la constitucidn, organizacion y desarrollo de los comités que por decisién del
Consejo Directivo de la SHF o del Organo de Gobierno competente, se creen con fines especificos,
y en su caso, participar en éstos, de conformidad con la resolucion correspondiente

4. Areas de 1a unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcidn, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

e Npaplica
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y trdmites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie: :
= Direccidn General Ajunta de Crédito, Garantfas y Seguros
* Direccidn General Adjunta de Finanzas
« Contraloria Interna -

6. Fechas extremas de la serier de 2009 a 2014

7. Ano de conclusidon de la serie; ———

8. Términos relacionados con la serie:

Convocatoria, lista de asistencia, orden del dia y acta.

5. Breve descripcién del contenido de |a serie:

La serie documental contiene documentacion referente a propuestas para definicién y aprobacion
de politicas y normas en materia de suscripcidn de rigsgos, inversiones, administracion integral de
riesgos, reaseguro, reaseguro financiero, comercializacién, desarrollo de la institucion vy
‘financiamiento de sus operaciones, asi como los objetivos estratégicos en estas materias y los
mecanismos para monitorear y evaluar su cumplimiento relativa a Seguros de Crédito a la
Vivienda SHF, S.A. de C.V.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatoria a los miembros del Consejo de Administracion convocatoria

Lista de asistencia ' - | registro

Puntos a tratar y aprobacién de acuerdos en la sesidn del Consejo de | orden del dia
Administracion
Levantamiento de acta acta
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11. Condicionas de acceso a la informacion de la serie:
Informacion ptblica: Informacion reservada: __X Informacién confidencial:
Fundamento legal: Articulo 140 de a Ley General de Instituciones y Saciedades Mutualistas de

Seguros y articulo 14 Ley Federal de Transparencia y Acceso 3 la Informacion Piblica
Gubernamental

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacién: Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

Legal:

I

Justificacién: Cantiene informacidn que pueden servir como
prueba ante la ley,

Fiscal o contable: Justificacion:

13. Vigencia documental de ia serie:
Plazo de reserva: 12 afios
V‘lgéncia documental:

Archivo de tramite: 12 afios
Archivo de concentracidn: 12 afios

Vigencia total: 24 anos
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14, éLla serie tiene valor histérico? ST _X No

éPor qué? Contiene informacién que da evidencia de las conclusiones, acuerdos y compromises
establecidos en el Consejo de Administracién.

15. Nombre y firma del Titular de |2 Unidad - 16. Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archive de Tramite

R

;oo ger Y
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Alma Delia Herndndez Hernandez
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Seccién: 1S Gobierno
Serie documental: Sesiones del Comité Técnico

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccién General Adjunta Juridica Fiduciaria

Nombre del Area: Direccidn Juridica del Secretariado y Normatividad

Area de identificacidn;

1. Clave de la Serie: 3 Nombre: Sesiones del Comité Técnico

2. Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de fa Subserie: Nombre:
Clave de 1a Subserie: Nombre:

3, Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacién General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea ejecutar las funciones propias al secretariado en el Comité Técnico del
FOVI y en los demas drganas de gobierno de las citadas entidades en gue se designe con ese
caracter, asi como coordinar, integrar y enviar a los miembros de los citados drganas de gobierng
el orden del dia en el que se listen los asuntos a tratar en la sesibn respectiva con la informacidny
documentacion relacionada , conforme a las disposiciones normativas aplicables.

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en Ja generamon recepcidn, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
s No aplica
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Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o

5.
temas a [os que se refiere la serie:
» Direccidn General Ajunta de Crédito, Garantias y Seguros-
.# Direccidon General Adjunta de Finanzas
s Contraloria Interna
6. Fechas extremas de la serie: de 2001 a 2014
7. Afio de conclusion de la serie: —-——
8. Términos relacionados con la serie:
Convocatoria, lista de asistencia, orden del dia y acta.
9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
La serie documental contiene documentacion referente a Autorizacién de apoyos financieros, as
como garantias que se otorguen con cargo al fideicomiso, propuesta y aprobacidn del informe
anual de actividades realizadas asf como financiamientaos, gastos e inversién del fideicomiso, que -
el fiduciario le presente; propuesta del presupuesto anual del fideicomiso; criterios conforme a los
cuales el fiduciario podrd obtener recursos para destinarlos a la realizacién de los fines del
fideicomiso; propuesta del fiduciario para establecer los términos y condiciones en las gue se
deban realizar sus operaciones sustantivas de crédito y garantias.
10. Tipologia documental:
Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:
Convocatoria a los miembros del Comité Técnico convocatoria
Lista de asistencia registro
Puntos a tratar y aprobacién de acuerdos en la sesion del Comité Técnico orden del dia
Levantamiento de acta ' : acta




SECRETARES DL iLwTIIR DY
Y ORI eI o

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

11. Condiciones da acceso a la informacion de la serje:

Informacion pdblica:

Informacién reservada: X

Informacidn confidencial;

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de Instituciones de Crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a [a Informacidn Publica Gubernamental

12, Valores documentales de la seria:

Administrativo: X

>

Legal:

Fistal o contable:

Justificacion:

Justificacion:

Justificacion:

Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea. -

Contiene infarmacién que pueden servir como
prueba ante la ley.

13, Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva; 12 anos

Vigencia documental:

Archivo de trdmite: 12 afios
Archivo de concentracidn: 12 afips
Vigencia total: 24 anos

o
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14. ila serie tiene valor histérico? S _ X No

¢Por qué? Contiene informacion que da evidencia de las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité Técnico.

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archivo de Tramite

e I
[ ] i,
S -.-’\_L;‘_;‘éf_h, i

Alma Delia Hernandez Herndndez
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Seccidn: 2S Fomento y Desarroflo de Vivienda

Serie documental: Programas y proyectos en materia de fomento y desarrollo de Vivienda

Area de contexto:
Unidad Administrativa: Direccién de Desarrolio Urbano y Relaciones Institucionales

Nombre del Area: Subdireccidn de Instrumentacién y Seguimiento de DUIS

Area de identificacién:

1. Clave de la Serie: 2 Nombre: Programasy proyectos en materia de
fomenta y desarrolio de Vivienda
2. Clave de la Subserie; Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerdc al Manuai de Organizacidn General es responsabilidad del drea disefiar e

implementar las metodologias de super\nslon y seguimiente de los Desarrofics Certificados
{proyectos urbanos certificados).

4. Areas de Ia unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, tramite v
conclusidn de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
s Noaplica

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o

temas a los que se refiere la serije:

« Direccién de Administracion
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s Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

© 6. Fechas extremas de la serie: de 2004 a 2014

7. Afio de conclusidn de la serie: ———-

8. Términos relacionados con la serie:

Proyectos certificados, Grtljpo de Evaluacién, Comision Intersecretarial de Vivienda.

9. Breve descripcién del contenido de [a serie:

La serie documental contiene informacién relativa a la elaboracién de Programas Parciales de
Desarrollo Urbano, evaluaciones técnicas y financieras de los proyectos susceptibles a ser
certificados. Monitoreo y seguimiento de cada uno de los proyectos posteriormente a ser
certificados como Desarrollo Ceitificado.

10. Tipaologia documental:

Los expedientes de [a serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Programa de Desarrollo urbano documento
Evaluaciones técnicas y financieras Reporte y
presentacion

11. Condiciones de acceso 2 la informacion de la serie:

Informacion pablica: _ X Informacidn reservada: Informacidn confidencial:

Fundamento legal:
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12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacién: Informacién generada a partir de diversas
) contrataciones gubernamentales para realizar
consultoria vy el resultado de las mismas, -
coadyuva en fa toma de decisiones
relacionadas con [a vivienda.
Llegal: Justificacion:

Fiscal o contable: Justificacion:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva:
Vigencia documental:

Archivo de tramite: 4 afigs
Archive de concentracidn: 2 afios

Vigencia totak: & anos

14. ¢iLa serie tiene valor histérico? Si No X

$Por qué? Son documentos de uso administrativo que no son de interés para la investigacion
cientifica o sociat y no son relevantes para conservar la memoria institucional. '

de la Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
documental Archivo de Trémite

15. Nombre y firma el Tighl
Generadora de fa

Y

Mtro. OSoar @;i Mufoz Bravo Lic. Lizeth Monserrat Saucedo Nifez
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Secciém 2S Fomento v Resarrollo de Vivienda
Serie documental: Expediente de Crédito
Area de contexto:
Unidad Administrativa; Direccién General Adjunta de Crédito, Garaﬁtiasy Seguras

Nombre del Area; Direccidn de Crédito

Area de identificacidn:

1. Clave de la Serie: 3 Nombre: Expediente de Crédito
2. Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerdo con la Circular 2.2. “Expediente de Crédito y Garantjas” del Manual de Crédito y
Garantia Pago Oportuno se debe de contar con el medio administrativo, juridico e institucional
en donde se resguarda la informacidn y documentacion referente a los créditos otorgados a
Entidades Financieras.en su propio caracter o ceme Fiduciarias.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, tecepcion, triamite y
conclusidn de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
» Subdireccion de Andlisis, Originacién y Manitoreo de Crédito
» Subdireccion de Cobranza

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidon y tramites de l6s asuntos o
temas a los que se refiere [a sefie:
e Subdireccién de Seguimiento de Gestidn
¢ Subdireccién de Promiocion.
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¢ Subdireccion de lo Corporativo

6. Fechas extremas de la serie: de 2005 a 2014

7. Afc de conglusion de la serie; -—-——-

8. Términos relacionados con la serie:

Solicitud de crédito, contratos, actas constitutivas, identificacion del obligado solidario.

9, Breve descripciondel contenido de [a serie:

La serie documental contiene informacién legal y financiera referente a los créditos otorgados a
Entidades Financieras en su propio cardcter o como Fiduciarias.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie-documental contienen Jos siguientes tipos de documentos:

Cédula de datos generales. - cédula

Solicitud de Crédito, Propuesta de Negocio o Propuesta de Promacion de | solicitud de
Negocio, Memorande de Crédito, Acuerdo del Organo Social facultado , | crédito
Carta de Términos y Condiciones, Carta de Aceptacidn de Términos y

Condiciones.
. .y trato,
Cartas de asignacidn que forman parte del Contrato Maestro, Contrata de z:?tar: ©
Apertura de Crédito, Convenio Madificatorio, Contrate Constitutivo de . L
e .. asignacién
Fideicomiso.

. o, . . . .| oficio
Registro de inscripcidn de la Entidad Financiera ante FOVI y/o SHF, segin
corresponda.

cédula

Cédula de identificacidn Fiscal.

Identificaciones oficiales {credencial de elector, pasaporte o cédula | identificacion
profesicnal) de los apoderados; en su caso, de sus avalistas, obligados
solidarios y/a fiadores, cuando estas sean personas fisicas.
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Cornprobante de domicilio, IFE, pasaporte

Acta constitutiva, Podefes generales {iniciales) debidamente:inscritos en el | eseritura
Registro Publico del Comercio.
Actualizacién de poderes de gquienes suscriben los contratos. y titulos de | escritura
crédito, debidamente inscritos en el Registro Pdblico del Comercio. )
‘Documentacion que-acredita la-attorizacién oficial otorgada a la Entidad. | oficio
Financiera para constituirse'y.operar comotal.

Cédulas de calificacion trimestral. cédula
Estados financieros internos y-dictaminados, est_afd(?? .
_ ‘ _ financieros
Andlisis crediticio trimestral y anual. reporte:
Reporte de Buré de Crédito. reporte
Reportes de manitoreo de colateral, reporte
Reportes Operativos de Carfera. reporte
Calificacién por experiencia.de pago. reporte

Cédula de Clasificacion de Clientes por su grado de Riesgo Transaccignal, | oficio

11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacidtpyblic Informacion reservada; __ X Informacién confidencial;

Fundamenitd 1eg’zal:!-ArﬁicUIo 142 de la Ley de Instituciones de Crédito y el articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia ¥ Acceso a la Informaciéh Publica Guberhamentl

12. Valores docimentales de Ia serie:

Administrativo: X Justificacién:  Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

Legal: X Justificacion: Ca nﬁ_'ene informacién que puede servir como
prueba ante la.ley
Fiscal o contable: X Justificacion:  Contiene documentacion que puede servir de

explicacién o justificacion de pperaciones
destinadas al contral presupuestario.
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13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archiva de tramite: 12 afios
Archivo de concentracién: 12 afios

Vigencia total: 24 afios

14. ¢La serie tiene valor histérico? S _ X No )

éPorqué? Porque contiene evidencia de los recursos-otorgados a las Entidades Financleras

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nambre y Firma del Responsable del

.

Generadora de Ia serie documental Archivo de Trg

g

“ zi Martinez Seis
Lic. Manuel Delgado Lizérraga ’
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Seccidn: 28 Fomento ¥ Desarrollo de Vivienda
Serie documental: Visitas de Supervisién a Intermediarios
Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccién de Crédito
Nombre del Area: Subdireccién de Supervisién In Situ

Area de identificaclén:

1. Clave de la Serie: 4 Nombre: Visitas de Supervisidn a Intermediarios
2. Clave de la Subserie: Nombre:,
Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de [a Subserie: Nombre:

3. Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual General de Organizacidn el drea es responsable de supervisar, disefiar y
aplicar la metodologia de monitoreo de fas Entidades Financieras, a través de modelos, asi como

por medio de soficitud de visitas de inspeccidn a las oficinas y sucursales de dichas entidades
financieras.

4. Areas de la unidad administrativa que intervieneén en la generacidn, recepcién, trémite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

* Direccidn General Adjunia de Administracion, Estrategia y Riesgos
s Direccidn General Adjunta de Fomento y Desarrollo de Mercado de Vivienda
o Subdireccién de Analisis y Originacién de Crédito

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de fos asuntos o

temas a los que se refiere la serie:
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» Direccidon General Adjunta de Fomento y Desarrollo de Mercado de Vivienda
e Subdireccidn de Analisis y Originacion de Crédito

Fechas extremas de [a serie: de 2009 & 2014

Afo de conclusion de |a serie: ~ewasme

Términos relacionadas con la serie:

Visita, monitoreo, seguimiento, cbservaciones, respuesta

Breve descripcidn del contenido de la serie:

La serie contiene documentacidon referente a las visitas que se realizan a todos los Intermediarios
Financieros con los que opera Sociedad Hipotecaria Federal.

10,

Tipologia documental:

Los expedientes de [a serie documentz| contienen los siguientes tipos de documentaos:

Aviso y agenda de visita oficio

Carta de observaciones de |3 visita .. oficio .

Respuesta de! Intermediario Financiero a la Carta de Observaciones oficio

Reporte de Visita oficio

11

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacién pdhiica: Informacién reservada: Informacion confidencial: _ X

Fundamento legal: Articulo 142 de Iz Ley de Instituciones de Crédito y ] articulo 18 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica Gubernamental
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12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacion: Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

Legal: Justificacion:

Fiscal o contable: Justificacién:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva:
Vigencia documental:

Archivo de trémite: 3 afos
Archiva de concentracidon: 2 afios

Vigencia total: * 5afo

in

14, iLa serie tiene valor histérico? Si No _ X

{Por qué? Son documentos de uso administrativo que no son de interés para la investigacion
cientifica o social y no son relevantes para conservar la memoria institucional.

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie docdmental ) Archivo de Tramite

o M. Perras Gonzalez Daniela Gonzdiez Garcia




SHCP

SECALTARLA DR HACIENDS
F O O P Y

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

Seccitn: 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda
Sarle documental: Administracién de Crédita Puente Comisionista

- Arez de contexto:

Unidad Administrativa: Direccion de Analisis y Monitoreo de Colateral

Nombre del Area: Subdireccin de Andlisis y Monitoreo de Colaterales No Tradicionales

Area de identificacidn:

1. Clave de la Serie: 5 Nombre: Administracion de Crédito Puente
Comisianista
2. Clave de la Subsarie: 1 ~ Nombre: Desarralladores Acreditados
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nembre:

3. Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerdo con la circutar 2.2 TER “Expediente de Crédito Puente-SHF Comisionista” del
Manuai de Garantia de Crédito y Garantia de pago oportuno se debe de contar con el medio
administrativo y juridico en donde se resguarda la informacion y documentacidn referente & los
Créditos Puente otorgados por el Fiduciario (quien contrata los servicios de SHF como
comisionista — depositario mediante contrato de comision mercantil} a los desarrolladores de
vivienda, conforme lo establecido en el Crédito al amparo del esquema de participacién de
Sociedad Hipotecaria Federal, Sociadad Nacional de Crédite, Institucidn de Banca de Desarrollo
en el financiarmiento de la construccién.

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcidn, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

s Subdireccidn de Supervisidn y Avance de Qbra
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:

s Subdireccién de Instrumentacion Legal
» Suhdireccién de lo Corporativo )
o Subdireccidén de Anélisis, Originacién y Monitoreo de Crédito

6. Fechas extremas de [a serie: de 2013 a 2014

7. Afo de conclusion de la serie: —-—-

8. Términos relacionados con la serie:

Crédito sindicado, crédito puente y proyecto.

9. Breve descripcion del contenido de |a serie:

La serie documental contiene Informacion y andlisis relacionados con la autorizacion del Crédito
Puente. ‘ ‘

10. Tipologia documental:

. _ Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Solicitud de crédito {Desarrollador a fiduciario} solicitud

Dictdmenes (Financiero, Técnico y Juridico) y cardtula del Grupo de | dictamen
Trabajo o en su caso, acuerdo del Orgaho Social Facultado {soporte de '
autorizacién de proyectos) '

Contratos de Crédito Puente y Contratos o Convenios relativos a las | contratos,

garantias y en su casg, convenios modificatorios convenios
maodificatorios
Pagaré(s) de crédito puente pagaré

Consulta de Buré de Crédito del Obligado Solidario que fue presentado al | reparte burd
Comité de Crédita u Organo Social Facultado de SHF o
En su caso, Cartas de instrucciones al fiduciario y otros documentos | cartas de

relativos a aspectos juridicos relacionados con la celebracién de la | instruccidn
operacidn crediticia
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Contrato de Comision Mercantil vy,

en su c€aso, Sus convenios

_ contrato
modificatorios - i
Acta constitutiva y tltima reforma inscritos en el Registro Pdblico de
Comercio y relacién actualizada de accionistas, asi como sus )

e s - . e escritura
modificaciones (nombre, RFC, domicilio y porcentaje de participacion). publica

Cuando el acreditado sea el Fiduciario de algln Fideicomiso, el contrato
de fideicomiso y sus convenios modificatorios, en su caso.

Compraobante de domicilio

IFE, pasaporte

Cédula de identificacidn Fiscal cédula.
Poderes generales y/o especiales, en su caso, debidamente inscritos en el | escritura
Registro Publico del Comercio plblica
Acta constitutiva y Gltima reforma inscritos en el Registra Piblico de | escritura
Comercio, asi como sus madificaciones plblica
Poderes generales y/o especiales, en su case, debidamente inscritos en el | escritura
Registro Piblico del Comercio ptiblica

Reporte de Burd de Crédito del Desarrollador

reporte burd

Seguimiento de Avance de Chra, Ministraciones y Reporte de visitas autorizacion
. . X . X escritura

Poder que emita el fiduciario al desarrolfador para liberacidn de hipotecas péiblica

Reportes Operativos de Cartera reporte

En su casc, poderes que el Fiduciario emita para la recuperacion judicial | escritura

de ios créditos - publica

i1.

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacidn pidblica: informacién reservada: __ X

informacién confidencial;

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de Instituciones de Crédito y articulo 14 Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
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12. valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacidn: Porque responde a los procesos y
actividades inherantes a [as funciones de la
unidad administrativa.

Justificacion: Contiene documentos que pueden servir
como prueba anie la Ley.

'Legak

=

Fiscal o contable: Justificacidn:

13. Vigencia docuniental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archivo de trémite: 5 anas
Archive de concentracidn: 7 afios

Vigencia total: 12_afios

14. ila serie tiene valor histérico? ST No_ X

éPor qué? No son documentos que sean de interés para la investigacion clentifica o social y no
son relevantes para conservar la memoriza institucional.

15. Nombre y firma de! Titular de la Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental . Archivo de Tramite

) - | e 7
e

b

Victor Eliseo Mendoza Pérez Vie ri:é,ra" Torres

L
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Seceidn: 28 Fomento y Desarrollo de Vivienda

Serie documental: Supervisién de la Garantia que oterga el Intermediario Financiero {colateral)

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccion de Operaciones

Nombre del Area: Subdireccidn de Operacién de Colateral

Area de identificacidn:

1. Clave de la Serie: 6 Nombre; Supervision de la Garantia que otorga el
Intermediario Finahciero (colateral)
2. Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:

3, Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual General de Organizacion el area es responsable de recibir, por parte de los
Intermediarios Financieros, las solicitudes de reversion que afectan a los Fideicomisos en los
cuales el Fondo de Operacién y Financiamiento Bancario a la Vivienda es Fideicomisario en
primer lugar, asi como-también de la recepcion de cesiones al fideicomiso.

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcidn, trémite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
« Subdireccion de Mesa de Cantrol

-+ Subdireccidn de Operacién de Cartera
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Areas de otras unidades admiriistrativas rélacionadas ¢on la gestion y trémites de. [os asuntos o
‘temas a los que-se refiere la serie:

» Subdireccién de-Andlisis ¥ Monitoreo Colateral Puente:

Fechas extremads de la serie: de. 2010 a 2014

Afio de conclusidn de a serig:

Términos telacionados con'la serie:

Reversidn, cesion de fideicomisos, cartas addefidum

Breve descripcidn del conternido-de la serie:

La serie documental contiene [as solicitudes de reversidn de los derechos de créditos-y/o pagarés
por parte-del Intermediario Financiero, asi como la contestacion de las mismas y los:documentos
originales de las.cesiones al fideicamiiso.

10.

Tipologia documental:

Los expedientes de {a serie documerital contienen los siguientes tipos de documentos:

Solicitud de reversién de defecho de:crédito o pagaré salicitud

Carta de instruccién al Fiduciario oficio-

Verificacion de cartas adderidum R cartas
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11. Condiciones de acceso a g informacion de la serie:

Informacién pabklica: _ X Informacion reservada: Informacién confidencial: -

Fundamento legal:

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacion:
Legal: Justificacion:
Fiscal 0 contable: Justificacion:

Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

13. Vigencia documental de la serie:

Plazo de reserva:
Vigentia documental:

Archivo de tramite: 8 afios
Archivo de concentracidn: 4 afos

Q

S

Vigencia total: _ 12 ad
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14. ¢la serie tiene valor histérico? Si Mo X

¢Por qué? No.son documeritos gue 'sean de interés para la investigacion cientifica o Social ¥ no
som relevantes’para conservar la memaoria institucional.

15. Nombre y firma del Titular de |a Unidad 16, Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archive de Tramite

ovors ﬂj '

Socorro Alvarez Archundia
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Seccidn: 2.5 Fomento y Desarrotio de Vivienda

Serie documental: Instriumentacidn y Reclamacidén de Garantias de Crédito

Area da contexto:

Unidad Administrativa: Direccion de Seguros de Crédito

Nombre del Area: Subdireccién de Reclamacién de Pérdidas

Areaa de identificacidn:

1. Clave de la Serie: 7 Nombre: instrumentacidn y Reclamacion de
Garantfas de Crédito

2. Clave de la Subserie: 2 Nombre: Reclamacidn de Garantias
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcibn por ta cual se generz la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacion General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea procesar las solicitudes de pago de reclamaciones de pérdidas
ingresadas par los intermediarios financieros derivadas de las garantfas otorgadas por Sociedad
Hipotecaria Federal y por el Fondo de Operacidn vy Financiamiento Bancario a la Vivienda.
Realizar un adecuado monitoreg respecto a las actividades y gestiones de cobranza realizadas
por los intermediarios financieros con los acreditados finales y mitigar las pérdidas asociadas a
Yas erogaciones realizadas por concepto de garantias.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y
conclusidn de los asuntos o temas a los que se refiere Ia serie:

* Subdireccién del Area Técnica y Reasegura
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y tramites de los asuntes o
temas a los que se refiere la serie:
e Direccién de Operaciones
» Direccién de Contabilidad
s Subdireccién de Control de Operacianes de Tesoreria

6. Fechas extremas de la serie: de 2005 a 2014

7. Ano de conclusion de la serfer ———

8. Términos relacionados con la serie:

Garantia por incumplimiente, seguro de crédito a la vivienda, garantia de primera pérdida

9. Breve descripcidn del contenido de la serie:

La serie documental contiene documentacién referente al analisis de las solicitudes de pago de
reclamacion de garantias y seguros ingresadas por los Intermediarios Financieros.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Solicitud de Garantia " | oficio
Tablz de Amoriizacion tabla
BitAcora de Cobranza bitdcora
Cartas de aviso de Pago o Rechazo oficio
Documento de que comprueba la recuperacion escritura,
’ convenio,
o sehtencia
Certificado de garantia o pdliza poliza
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11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacidn publica: Informacidn reservada: Informacicn confidencial: _X

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de Instituciones Crédito, articulo 18 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica Gubernamental

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo; X Justificacion: Porgue responde a procesos y actividades
inherentes al area.

Legal: Justificacion:

Fiscal o contable: lustificacion:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: _———
Vigencia documental;

Archivo de tramite: 2 aftos
Archivo de concentracién: 13 afos ]

Vigencia total: 15 afios
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14. ila serie tiene valor histdrico? Si _X No

¢Por qué? Porque son documentos que dan evidencia de las reclamaciones realizadas.

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad * 16. Nombre y Firma del Responsable del
Administrativa , Archivo de Trémite
Carlos Enrique Sierra Tarres Nayelli Mufioz Martinez / Mariana Quintaﬁar'

Ruiz
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Seccidn: 2.5 Fomento ¥ Desarrollo de Vivienda

Serie documental: Instrumentacién y Reclamacién de Garantias de Crédito

Arez de contexto:

Unidad Administrativa: Direccion de Seguros de Crédito

Mombre del Area: Subdireccién de Reclamacién de Pérdidas

Ares de identificacidn:

1. Clave dela Serie: 7 MNombre: Instrumentacién y Reclamacidn de
Garantias de Crédito

2. Clave de {a Subserie: 2 Nombre: Reclamacion de Garantias
Clave.de la Subserie: Nombre:
Clave de ta Subserie: Nombre:

3. Funcién por la cual se genera fa Serie:

De acuerdo a! Manual de Organizacidn General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea procesar las solicitudes de pago de reclamaciones de pérdidas
ingresadas por los intermediarios financieros derivadas de las garantias otorgadas por Sociedad
Hipotecaria Federal y por el Fondo de Operacidn y Financiamiento Bancario a la Vivienda.
Realizar un adecuado monitoreo respecto a las actividades y gestiones de cobranza realizadas
por los intermediarios financieros con los acreditades finales y mitigar las pérdidas asociadas a
las erogacicnes realizadas por concepto de garantias,

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y
conciusion de los asuntos o temas g los que se refiere la serie:

» Subdireccidn del Area Técnica y Reaseguro
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Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trémites de los asuntos o
temas 2 los que se refiere [a serie:

» . Direccion de Operaciones

» Direccién de Contabilidad

» Subdireccidn de Control de Operaciones de Tesdareria

6. Fechas extremas de la serie: de 2005_a 2014

7. Afo de conclusion de la serie: -——

8. Términos relacionados con la serie:
Garantia por incumplimiento, seguro de crédito a la vivienda, garantia de primera pérdida

9. Breve descripcion del contenido de la serie: .
La serie documental contiene decumentacién referente af andlisis de las solicitudes de pago de
reclamacion de garantias y seguros ingresadas por los Intermediarios Financieros.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de |z serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Solicitud de Garantia oficio
Tabla de Ameriizacion _ tabla
Bitacora de Cobranza bitacora
Cartas de aviso de Pago o Rechazo oficio
Documento de que comprueba la recuperacion escritura,
’ convenio,
sentencia
Certificado de garantia o pdliza pdliza
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11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:
Informacién publica: Informacion reservada: Informacién confidencial: _X

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de Instituciones Crédito, articulo 18 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso 2 la informacién Plblica Gubernamental

12. Valores documentales de [a serie:

Administrativo: X Justificacion: Porque responde a procesos y actividades
: inherentes al drea.

Legal: . ustificacidn:

Fiscal o contable: Justificacion:

13. Vigencia documental de Ia serie:
Plazo de reserva: _-—-——
Vigencia documental;

Archivo de tramite: 2 afios
Archivo de concentracién: 13 aﬁos_

Vigencia total: - 15 afios
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14. ¢La serie tiene valor histérico? ST _X _ No

¢Por qué? Porgue son docurnentos que dan evidencia de las reclamaciones realizadas.

i5. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
Administrativa ' Archivo de Tramite
Carlos Enrique Sierra Torres Nayelli Mufioz Martinez / Mariana Quintanar

, Ruiz



SHCP

SECRETALIA T HACIERDA, SOQIEDAD HIPOTE(AR A FEGERAL

¥ OREM DI e R 0

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

Seccign: 25 Famento y Desarrollo de Vivienda
Serie dﬁcumental: étorgamientn de Coberturas
Area de contexto:
Unidad Administrativa: Direccidén de Seguros de Crédito

Nombre del Area: Subdireccién de Estructuracion, Analisis y Contratacién de Coberturas

Area de identificacién:

i. Clave de la Serie: g Nombre: Otorgamiento de Coberturas
2. Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de |a Subserie: Nombre:

Clave de [a Subserie: Nombre:

3. Funcion por la cual se genera la Serie:
De acuerdo al Manual de Crganizacidén General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C., es
fuficidn del 4rea establecer las politicas y reglas que deberdn cumplir los créditos individuales
para el otorgamiento del Seguro del Crédito a la Vivienda.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas 2 los que se refiere la serie:
s Direccidn de Seguros de Crédito
»  Subdireccitn de Reclamaciones y Mitigacién de Pérdidas

5. Areas de otras unidades administrativas relecionadas con la gestion'y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere Ia serie:

¢ Direccibén Genaral
» Direccién General Adjunta de Crédito, Garantias y Seguros
s Direccién Juridica de Negocios
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e Subdireccidn de Integracién de Nuevos Intermediarios Financieros
. Subdireccidn de Automatlzacnén de Procesos de Garantias, Seguros y Tesorerta

6. Fechas extremas de la serie: de 2012 a 2014

7. Ao de conclusion de ja sefe: ———

8. Términos relacionados con Iz serie:

Revisidn, cancelacion, certificados y requerimientos

9. Breve descripcién del contenidoe de la serie:

La serie contiene documentacion relativa a la solicitud y gestion para el otorgamiento del Seguro
de Crédito a la Vivienda a los Intermediarios Financieros que operan con Sociedad Hipotecaria
Federal y Seguros de Crédito a [a Vivienda SHF.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Documentacion enviada a los Intermediarios Financieros y/o unidades oficio
administrativas de SHF relacionada con la gestién, otorgamientoy
operacidn del Seguro de Crédito a [a Vivienda.

Solicitud de elaboracion de contratos del Seguro de Crédito a la Vivienda carta

Solicitudes (6rdenes de trabajo) para la operacion del Seguro de Credito a la | formato
Vivienda

11. Condiciones de acceso a2 la informacion de ta serie:

Informacian plblica: _ X Informacion reservada: Informacidn confidencial:
12. Valores documentales de la serie: . l
. Administrativo: X Justificacidn: Dada fa tipologfa documental de [a serig, (

1Y
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lLegal: lustificacian:

Fiscal o contable: ~ Justificacidn:

todos los documentos generados y recibidos
por &l drea corresponden al desarrollo y
cumplimiento de lfas funciones con base en el
Manual de Organizacion General

13. vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva:
Vigencia documental:

Archivo de tramite: 3 afios
Archivo de concentracion: 2 anos

Vigencia total; 5 afos
14 ila serietiene valor histérico? Si No
sPor qué?

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad
Generadora de la serie documental

I

Gilberto Estrada Barron

16. Nombre y Firma del Responsable del
Archivo de Tramite
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Seccldn: 28 Fomentao y Dasarrailo de Vivienda
Serie dacumental: Sesiones del Comité de Reaseguras

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccion de Seguros de Crédito

Nombre del Area: Subdireccién del Area Técnica y Reaseguro

£rea de identificacién:

1. Clave de la Serie: 9 Nombre: Sesiones del Comité de Reaseguros
2. Clavede !aASu‘bserie: Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la Subserie: - Nombre:

3. Funcidn por Ia cual se penera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacion General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea participar en el Comité de Reaseguro de Seguros de Crédito a la
Vivienda SHF, S.A. de C.V, (SCV-SHF) donde se vigila que Ja realizacion de las operaciones de
cesion de riesgo sean en apego a los ohjetivas, politicas y procedimientos aprobados por el
Consejo de Administracién de (SCV-SHF). Vigilar el apego estricto al Marco Normativo en
materia actuarial y reaseguro de las actividades de {SCV-SHF) para dar cumplimiento a fas leyes
aplicables.

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y
conclusion de los asuntas o temas a los que se refiere |a serje:
* Subdireccion de Estructuracidn y Coberturas
» Subdireccion de Rectamacionas y Mitigacion de Pérdida
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trémites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
» Direccion General Adjunta de Finanzas i
s Direccion de Contabilidad
e Direccidn de Operaciones

6. Fechas extremas de la serie; de 2011 a 2014

7. Ano de conclusién de la serigr ———

8. ' Términos relscionados con la serie:

Convocatoria, lista de asistencia, orden del dia y acta.

9. Breve descripcion del contenido de la serie: ) -

Lz serie documental contiene documentacion referente a la evaluacién el desempeiio de las
operaciones de reaseguro e informar al Consejo de Administracién a traves del Comité de
Reaseguro.

10. Tipclogia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Coavocatoria a los miembros del Comité de Reaseguras convocaioria

Lista de asistencia registro

Puntos a tratar v aprobacién de acuerdos en la sesion del Comité de | orden del dfa
Reaseguros ’
Levantamiento de acta acta
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11. Condiciones de acceso a la informacion de ia serie:
Informacion publica: Informacitn reservada: __ X informacion confidencial;

Fundamento legal: Articulo 142 de 1a Ley de Instituciones de Crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica Gubernamental

12. Valores documentzles de |z serie:

Administrativo: X Justificacidn: Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

Legal: Justificacidon: '

Fiscal o contable: . Justificacion:

13. Vigencia documental de |a serie:
Plazo de reserva: 12 afios

Vigencia documental:

Archivo de trdmite: 12 afios
Archivo de concentracidn: 12 afios

Vigencia total: 24 aios

14, ¢la serie tiene valor histrico? Si _X _ Neg

{Por gqué? Contiene informacién que da evidencia de las conclusiones, acuerdas y compromisos
establecidos en el Comité de Reaseguros.
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15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nombre y Firmg del Responsable del
Generadora de la serie documental Archivo de ite
_‘f'-. ’?z’/
e
= .;’ -
Oscar Armando Pérez Gonzélez Ed iz¥ Lozano
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Seccién: 25 Fomento y Desarrolio de Vivienda
Serie documental: Recuperacién de Cartera
Area de contexto:
Unidad Adrninistrativa: Direccidn de Recuperacién y Coordinacién de Administradores de Cartera

Nombre del Area: Subdireccién de Supervisién de ‘Administradores de Cartera

' Area de identificaclén:

1. Clave de la Serie: 10 Nombre: Recuperacidon de Cartera
2. Clave de la Subserie: 1 ‘Nombre: ‘Comercial

Clave dela Subserie:‘ 2 Nombre: Individual

Clave de 1a Subserie: Nombre:

3. Funcién pot [a cual se genera Ja Serie:

De acuerdo al Marual de Orgahizacién General es responsabilidad del drea Supervisar el
seguimiento de los pracesos de Administracidn y recuperacion de los activos.administrados

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite i’
conclusion de [os asuntos o temas a los que se refiere la serie:
* Noaplica

5. Areas de otras unidades administrativas retacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o
temads a los que se refiere la serie:
e  Subdireccién de Operacidn de Cartera
s Subdireccidn de Cobranza
s Subdireccidn de Autornatizacion de Servicios de Informacion
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6. Fechas extremas de la serie: de 2011 a 2014

7. Afio-de conclusién de-la serie: ——-

8. Términos relacionados con laserie:

Recuperacion de cartera individual y recuperacidn de cartera comercial

9. Breve descripcidn del contenido de la serfe:

Esta serie contiene informacién referente a instrucciones, reportes y planes de negocios
relacionados con la administracidn de cartera.

10. Tipologfa documental:

Los expedientes de la sefie docufnental contienen los siguientes tipds de doclimentos:

Solicitudes de baja de crédito oficio
Oficios de reembolsos al Gobierno del Distrito Federal oficio
Cartas de instrucciones de pago . oficio
Oficios para el trdmite de los pagos por la administracién de los créditos oficio

11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie;
Informacion pablica: _ X Inforinacion reservada: Informacidn confidencial;

P Fundarménto legal:

)
N



A T i o it

A P L S Rt

SOCIEBATG HIFQTICARIA FIOERAL

SHCP

SEERETAREA GE HACIENDA
VRRFRIET rEsE e

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL; S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

12. Valeres docurétitales de la seria:

Admihistrativo: ‘X Justificacion: Porque responde a procesos y actividades
inhérentes al rea.

Legal: Justificacion:

Fiscal 0 contable: Justificacion:

13, Vigencia documental de la-serig:
Plazo de reserva:
Vigencia documental;

Archivo de tramite: 3 afios
Afchive de concentracion: 3 afios *

Vigencia total: 6 afios

14. ila serie tiene valor histdrico? St _X  No

¢Por qué? Contieng informacion que da evidencia de las.conclusiones, acuerdos y compromisos.
establecidos en el Consejo Directive,

"

N
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15. Nombre¥firma del Titula'rfd/e_lﬂa Unidad 16. Nomibre y Firrhafiel Responsable del
Generad ‘_"la-SE;[Ee:fo‘cyental Archivo #& ite

@. H/ERc‘fN SERRANQ CALVO EVELIN DANIELAVILLASENOR LOPEZ
!
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Seccibn: 25 Fomento y Pesarrollo de Vivienda

Serje docuinental: Gestibn'y Enajenacién de Activos

Area de contexto:

Unidad Admiinistrativa: Direccién te Estrategia

Nombre del Area: Subdireccidn de Desarrollo de Productos y Servicios

A

SOCIEBAD: HIPOTECARIA FEDIRAL

Area de identificacidn:

1. Clave dela Serie: 11 Nombre: Gestion y Enajenacién de Activos
2. Clavede la Subserie: 1 Nombre: Estudios y Analisis de Activas
Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcién por [a tual se genera la Serie:

Para dar cumplimiento al Programa ‘Institucional del Fondo de Operacién y,Financiamiento
Bancario & la Vivienda (PI-FOV!) 2013-2018, en la recuperacién de la cartera crediticia, con un
énfasis particdlar en las carteras recibidas en dacién eii page, a través de la enajenacion de

activos. individuales:

4. Areas de la unidad administrativa que. intervierien en la generacién, recepcion, tramite y

conclusién de los asuntos o terhas a los.qué se Tefiere.la Serie:

¢ Noaplica




SHCP

SECREPARLE DE A TREN
Y RHB IO FEEiicn

55(IEDAL HIPOTECARIA FERIRAL

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, 5.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas: con la geéti_én y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
¢ Direccién de Recuperacion y Coordinacion de Administradores de Cartera
* Coordinador Técnico de fa Direccion General “E”
& Direccién Juridica de Negocics
6. Fechas extremasde la serie: de 2013 a 2014
7. Afio de conclusién de la serier -————
8. Términos relacionados con la serie:
Enajenacién de activos, estudios y andlisis de activos, subasta plblica, bienes adjudicados
9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
Cantiene documentacion referente a los procésos de enajenacidn de activos
10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatoria al pablico en general para la subasta ptblica convocatoria
Avzltos de los bienes.adjudicados dvaldo
Cartas de instruccién al Fiduciario y al administrador oficio

Propuestas de compra de les activas oficio




SHCP

SECRETARA DF HACIENDA 4
¥ CRTIH T P ICN

SOCIEDAD RIPOTECARIA FIDERAL

3

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, 5.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

11. Condiciones-de acceso ala informacién.de la serie:

Informacion pdblica: _ X

Fundamento legal:

Informacdidn reservada:

informacidn confidencial:

12. Valoresdocumentales.de la serie:

Administrativo; X .Justificacion:
Legal: lustificacidn:
Fiscal o contable: Justificacidn:

Poseen canjunto de documentos enfocados al
estudio 'y andlisis de Jos actives para la
enajenacion de los bienes dacionados.. .

13. Vigencia dacumiental de la serie;
Plazo'de reserva:
Vigencia documental;

Archivo-de trdmite: 2 afios.
Archivo-de concentracidn: 3.afios

Vigencia'total: 5 Enos.
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14, ila serie tienevalor histérico? Sf No X

éPor qué? No contiene infarmacidn con valores secundarios.

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nombre y Firma del Respensable del
Administrativa Archivo de Tramite
I\
' w—"____,, \ <
IS 4
Elia Mufioz Garza Jesikg Gomez Flores

I
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C,

Seccitn: 28 Fomento y Desarrollo de Vivienda

FICHA TECNICA DE VALORACION

Serie documentat; Sesiones del Comité de Gestién v Enajenacidn de Actives

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccidén General Adjunta Juridica Fiduciaria

Nombre del Area: Direccion juridica del Secretariado y Normatividad

Area de identiicaciGn:

1. Clave dela Serie:

2. Clave de [a Subserie:

Clave de la Subserie:

Clave de la Subserie:

12

Nombre:
Nombre:
Nombre:

Nombre:

Sesiones del Comité de Gestién y
Enajenacion de Actives

3. Funcion por la cual se genera la Serie:

De acuverdo al Manual de Organizacidn General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es

responsabilidad del 4rea coordinar con la Direccién General de SHF y las unidades

administrativas de Ia institucién la integracién de los documentos e informes que se deben
someter a consideracion del Consejo Directivo de SHF y de los érganos de gobierno en los que
actile como Secretario; asi como el seguimiento de los compromisas derivados de los acuerdos

adoptados.

Coordinar [a constitucion, organizacién y desarrollo de los comités que por decision del Consejo
Directivo de la SHF o del Organo de Gobierno competente, se creen con fines especificos, y en su
caso, participar en éstos, de conformidad con la resolucidn correspondiente.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los gue se reflere fa serie:

» No aplica

L

-
el
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Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o

temas a los que se refiere la serie:
* Direccién General Adjunta de Finanzas
» Direccion de Administracion, Estrategia y Riesgos

¢ Direccién de Recuperacion y Coordinacion de Administradores de Cartera

6. Fechas extremas de ta serie: de 2014 a 2014

7. Afio de conclusion de la serier -———-

8. Términos relacionados con la serie:
Convocataria, lista de asistencia, orden del dia y acta.

8. Breve descripcién del contenido de la serie:
La serie documental contiene documentacion referante a politicas generales en materia de
gestién y enajenacién de activos, designacién de administradores y condiciones de su
contratacion, modificaciones en las comisiones para el pago de administradores, politicas
generales para la operacion de productos solucién, politicas generales para elaboracion de bases
y condiciones de subastas publicas y de enajenacion.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie dacumental contienen Jos siguientes tipos de documentos:

Convocatoria a los miembros del Comité de Gestidn y Enajenacién de
Activos

convocatoria

Lista de asistencia registro
Puntos a tratar y aprobacién de acuerdos en la sesidn del Comité de orden del dia
Gestitn y Enajenacidn de Activos :
tevantamiento de acta acta
Fn] _,i/'
, &
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11. Candiciones de acceso a la informacidn de [a serie:
Informacion pdblica: Informacion reservada: __X Informacién confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de fa Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental

12. Valores documentales de la serle:

Administrative: . X Justificacién: Porque responde a procesos y actividades
: inherentes al drea.

Legal:

1>

Justificacion: Contiene informacién que pueden servir como
prueba ante la ley.

Fiscal o contable: Justificacién:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archivo de tramite: 12 afos
Archivo de concentracién: 12 afios

Vigencia total: 24 afios
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
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14. iLa serie tiene valor histdrico? Si __X No

¢Por qué? Contiene informacion que da evidencia de fas conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité de Gestidn y Enajenacion de Activos.

\

15. Nombre y firma del Titular de [a Unidad 16. Nombre y Firma de! Responsable de!
Administrativa Archivo de Trémite

g
(Al oD

Alma Delia Herndndez Hernandez
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Secclén: 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda
Serie documental: Administracidn Integral de Riesgos

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccion de Administracion Integral de Riesgos

Nombre del Area: Subdireccion de Administracion de Riesgos

Area de identificacidn:

1. Clave ;je [a Serie: 13 Nombre: ‘ Administracién Integral de Riesgos
2. Clave delaSubserie: 1 Nombre: No discrecionales y normatividad
Clave ;ﬂe la Subserie: 2 Nombre: De riesgos de cartera
Clave de la Subserie: 3 Nc;mbre: Riegos financieros
Clave de [a Subserie: 4 Nombre: be Aseguradora

3. Funcidn par la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacién General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsahilidad del drea administrar, identificar, monitorear y revelar Jos riesgos de Mercado,
Crédito y Liguidez,

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
» Subdireccidn de Riesgos de no discrecionales y normatividad
e Subdireccién de Administracién de Riesgos de Cartera
¢ Subdireccion de Administracién de Riesgos Financiero
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Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o

5.
temas a los que se refiere la serie:
e Direccién General Adjunta de Crédito, Garantias y Seguros
= Direccién General Adjunta de Finanzas
» Direccidn General Ajunta de Sistemas y Operaciones
6. Fechasextremas de la serie: de 2C08 a 2014
7. Afio de conclusion de la serie:
8. Términos relacionados con la serie:
Riesgos, salvencia, curvas, precios, liquidez, reservas, ICAP.
9. Breve descripcién del contenido de la serie:
La serie documental contiene informacion sobre la administracion integral de Riesgos.
10. Tipologia documental:

Los expedientes de |a serie docurnental contienen los siguientes tipos de documentos:
Bases de datos | registro
Reportes de Mercado, Crédito, Liquidez, reserva legal y riesgo operacional. | informe
Oficios de respuesta a autoridades. oficio

11. Condiciones de acceso a la informacién de (3 serie:

Informacién plblica: Informacionreservada: _ X Informacion confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la de Ley de Instituciones de Crédito y articula 14 de Ley
Federal de Transparencia y Acceso a Ja Informacién Publica Gubernamental
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12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacidn: Porgue responde 2 procesos y actividades
" inherentes al drea.

Legal:

>

Justificacion: Contiene informacion que pueden servir como
prueba ante laley.

Fiscal o contable: Justificacion:

13. Vigencia documental de fa serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archivo de trémite: . 12 afios
Archivo de concentracion: 12 afos

Vigencia total: 24 afios

14, ¢La serie tiene valor histérico? Si __ No_X

iPor qué? Es documentacion que sélo tiene valores administrativos y que no es interés para la
investigacidn de la Historia.
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15. Nombre y firma del Titular de la Unidad
Administrativa

Mauricio Rarhg

16. Nombre y Firma del Responsable del

. . Archivo de Tramite

Ve,

Ernesto Moreno Jiménez

Rojas Remero

-

Victor Manuel $anchez




SHCP i

SECRETARIA [ (130ILNDA
YCRFDEUY (L i )

SOUILDRD RIPGTELARIA PEBIRS

. SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, 5.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACIGN

Sercién: 25 Fomento ¥ Desarrolio da Vivienda
Serie documental: Sesiones def Comité d;a Riesgos
Area de contexto:
Unidad Administrativa: Direccidn de Administracidn integral de Riesgos

Nombre del Area: Subdireccidn de Administracién de Riesgos no discrecionales y Normatividad

Ares de identificacidn:

1. Clave de l[a Serie: 14 Nombre: ~ Sesiones del Comité de Riesgos
2. Clave dela Subserie: Nombre:

Clave de la Subserie: ) Nombre:

Clave de la Subserig: ‘ Nombre:

3. Funcion por la cual se genera [a Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacién General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del area coordinar, administrar y dirigir las sesiones del Comité de Riesgos
{Banco y Aseguradora} de conformidad con lo establecido en [a regulacion.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcnon tramite y
conclusmn de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

e Subdireccidn de Administracion de Riesgos Financieros
» Subdireccién de Administracién de Riesges de Cartera
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con Ja gestién y trémites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
s Direccidn General Ajunta de Crédito, Garantfas y Seguras
» Direccidén General Adjunta de Sistemas y Operaciones
s Direccién de Andlisis y Monitorea de Colateral

6. Fechasextremasde laserie: de 2011 a 2014

7. Afio de conclusién de la serie; -———

8. Términos relacionados con la serie:

Convocatoria, lista de asistencia, orden del dfa y acta.

9. Breve descripcién def contenido de fa serie:

ta serie documental contiene documentacion referente a informacién sobre los resultados y toma
de decisicnas del érea de Riegos.

10. Tipologie documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatoria a los miembros del Comité de Riesgos convocatoria

Lista de asistencia . registro

Puntos a tratar y aprobacién de acuerdos en la sesién del Comité de Riesgos | orden del dia

Levantamiento del acta acta
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11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacidn pdblica: - Informacidn reservada: _ X . Informacién confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacidn: Porque responde a informacidn sobre los

. resultados v tama de decisiones el &rea de
Riegos :

Legai: Justificacion:

Fiscal o contable: Justificacién:

13. Vigencia documental de la setie:

Plazo de reserva: 12 afios

Vigencia documental:

Archivo de tramite: 5. ainos
Archivo de concentracion: 19 afios

Vigencia total: 24 afos
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14, L3 serie tiene valor historico? Si X No

éPor qué? Contiene informacion que da evidencia de.las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité de Riesgos. )

15. Nombre y firma del Titular de |z Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archivo de Tramite

Alberto Davila Cabrera Maryem Serrano Macias
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Seccién: 25 Fomento y Desarroilo de Vivienda

Serie documental: Sesiones del Comité de Crédito y Garantias

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccidn General Adjunta Juridico Fiduciario

Nombre del Area: Direccidn Juridica del Secretariado y Normatividad

. ROUEARD RIPOTECARDA FEBLIRAL

Area de identificacidn:

1. Clave de la Serie: 15 Nombre: Sesiones del Comité de Crédito y
_ Garantias
2. Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de ia Subserie: Nombrea:
Clave de Ia Subserie: Nombre:

3. Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacidon General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea Coordinar con la Direccidn General de SHF y las unidades
administrativas de [fa Institucién la integracién de los documentos e informes gue se deben
someter a consideracién del Consejo Directivo de SHF y de los drganos de gobierno en los que
actie como Secretario; asi come el seguimiento de las compromisos derivados de fos acuerdos
adoptados.

Coordinar la constitucidn, organizacién y desarrollo de los comités que por decisién del Consejo
Directivo de la SHF o del Organo de Gobierno competente, se creen con fines especificos, y en su
caso, participar en éstos, de conformidad con la resolucién correspondiente.

4, Areas de l2 unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere a serie:

No apiicé
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas cen la gestién y trdmites de los asuntos o

temas a los que se refiere [a serie:
¢ Direccion General Ajunta de Crédito, Garantias y Seguros
e Direccidn General Adjunta de Fomento y Desarrollo de Mercado de Vivienda

¢ Direccidn General Adjunta de Finanzas

Fechas extremas de la serie: de 2004 a 2014

7. ARo de conclusién de la serie: ————
8. Términos relacionados con la serie:
Convocatoria, lista de asistencia, orden del dia y acta.
5. Breve descripcién del contenido de la serie:
La serie documental contiene documentacién referente al andlisis, evaluacién, sancién y
seguimiento de las operaciones de crédito y garantias tanto de Sociedad Hipotecaria Federal,
Fondo de Operacidn y Financiamiento Bancario a la Vivienda y Seguros Hipotecarios.
10. Tipologia documental:
Los expedientes de |a serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:
Convocatoria a los miembras del Comité de Crédito y Garantfas convocatoria
Lista de asistencia : registro

Puntos a tratar y aprobacion de acuerdos en la sasidn del Comité de Crédito | orden del dia
y Garantias

Levantamiento de acta acta
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11. Condiciones de acceso a lz informacidn de Ia serie:

Informacién pdblica: Informacidn reservada: __X Informacidn confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de Instftuciones de Crédito y articulo 14 de ja Ley
Federal de Transparencia y Acceso 3 la Informacién Plblica Gubernamental

12. Valaores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacidn: Porque responde a procesos y actividades
’ inherentes al &rea.

Legal:

13

Justificacidn: Centiene informacidn que pueden servir como
prueba ante la ley.

Fiscal o contabler Justificacidn:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archivo de tramite: 12 afios
Archivo de concentracidon: 12 afigs

Vigencia total: 24 afios

—
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14. ila serie tiene valor historico? Si _ X No

ZPor qué? Contiene informacidn que da evidenciza de las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité de Crédito y Garantias.

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16, Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie dp,curnep/t;f Archivo de Tramite

T .
’/%4» L L ‘-;:-._u{,;"%‘-- -
. e . i
!,chFra,ncT?Eo Joadfuin Moreno y Rojas Alma Delia Herndndez Hernandez
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Sectidén: 25 Fomento y Desarroilo de Vivienda

Serie documental: Sesiones del Comité de Suseripcion

Arsa de contaxior

Unidad Administrativa: Direccian.Genaral Adjunita de Crédito, Garantias y Seguros

Nombre del Area: Direccién de Seguros de Crédite

Area de identificacién:
1. Ciave de la.Serie: 16 Nombre: Sesiones del Comité de Suscripcidn
2. Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: 'Nombr.e:
3. Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacion General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea presentar al Comité de Suscripcion de la Aseguradora fas modifi cac10nes
a los productos-existentss o de los nueves productos para su aprobacion. -

4. Areas de la Unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcidn, trimite y
conclusidn de los asuntos o temas g los que se- refiere |a serie:
s Subdireccién del Area Técnica y Reaseguro
» Subdireccién de Estructuracién, Analisis y Contratacidn de Coberturas
5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o

temas a los que se refiere la serie:
= Direccién General
# Direccion Juridica del Secretariado y Normatividad
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6. Fechas extremas de la serie: de 2009 a 2014

7. Afio de conclusidn de la setie: —

8. Términos relacionados con la serie:

Convocatoria, lista de asistencia, orden del dia y acta.

9. Breve descripcion del contenide de la serie:

La serie documental contiene actas de las sesiones, seguimientoes de acuerdos v lista de asistencia
del Comité de Suscripcién

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentas:

Convocatoria a los miembros del Comité de Suscripcidon convocatoria

Lista de asistencia registro

Puntos a tratar y aprobacidn de acuerdas en la sesidn del Comite de orden del dia
Suscripcion

Levantamiento de acta acta \

11. Condicienes de acceso a la informacion de la serie:

Informacian pablica: informacion reservada: __ X informacidn confidencial: 0
Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica Gubernamental
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12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacion: Porque responde ‘a proceses y actividades
inherentes al drea, ’

Legal: Justificacion:
Fiscal o contable: Justificacién:
13. Vigencie documental de Ja serie: .

Plazo de reserva: 12 afios
‘Vigencia documental:

Archivo de tramite: 12 afios
Archivo de concentracién: 12 afios

Vigencia total: 24 ahos

14. ¢ La serie tiené vaior histdrico? 5i X No

éPor qué? Contiene informacién que da evidencia de las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité de Suscripcion

15. Nombre y firma dél Titular de ja Uflidad. 16. Nembre y Firma del Responsable del

Generadora de\ta serie docur‘e\nta[ Archivo de Tramite

ia Fabiola EranSosa
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Seccidny 2.5 Fomento y Desarrollo de Vivienda

Serie documental: Sesiones del Comité de Suscripeién

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccion General Adjunta de Crédito, Garantias y Seguros

Nombre del Area: Direccion de Seguros de Crédito

Area de identificacidn;

1. Clave de la Serie: 16 Nombre: Sesiones del Comité de Suscripcitn
2. Clave de la Subserie: Nambre:
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:
3. Funcidn por la cual se genera la Serie:
De acuerdo al Manual de Qrganizacién General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea presentar al Comité de Suscripcion de la Aseguradora las modificaciones
a los productos existentes o de [os nuevos productos para su aprabacion.
4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, rECEpcién, tramite vy
conclusion de los asuntos 0 téemas a los que se refiere la serie:
e Subdireccidn del Area Técnica y Reaseguro
s Subdireccidn de Estructuracion, Analisis y Contratacién de Coberturas
5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con.la gestidon y trémites de los asuntos o
ternas a las que se refiere la serie:
« Direccidn Juridica del Secretariado y Normaftividad, Direccién de Seguros de Crédito,
Direccidn General.
6. Fechas extremas de la serie: de 2009 a 2014 7
7
~
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7. Afio de conclusion de la serier —-—

8 Términds relacionados con [a serie;

Acuerdos, actas, lista de asistencia.

9, Breve descripcion del contenido de la serie:

La serie documental contiene actas de las sesiones, seguim_f'ento‘s de acuerdos y lista de
Asistencia.

10. Tipologfa documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Actas de |a sesidn actas.

Seguimiento de acuerdos presentacion

Lista de asistencia lista
11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie: .
Informacién publica: Informacién reservada: __X tnformacion confidencial:.

Fundamento legal: Art. 143, Ley de instituciones de crédito, Art. 14 Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informaci6n Pablica Gubernamental

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacion; Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea. -
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Legal:

Fiscal o contable:

1LRG BIPOTEIARIA BEDERAL

13. Vigencia documental de la serie:

Plazo de reserva: 12 afios

Vigencia documental:

Archivo de tramite: 12 afos
Archivo de concentracién: 12 afos

Vigencia total: 24 anos

14. éLa serie tiene valor histérico? Si X No

éPor qué? Por la relevancia de |os temas para la Institucidn, gue contienen cada una de las actas

del Comité de Suscripcian.

kY

15, Nombre yﬁri[n\a del Titular de la Unidad . 16. Nombre y Firma del Responsable del

Administrativa: (
e
kY

l"\

Archivo de Trémite

AN

a Villa Torres

e
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Seccién: 28 Fomente y Desarrolio de Vivienda
Serie documental: Sestones det Comitd de Productos y Proyectos

Area de contaxto:

Unidad Administrativa; Direccion de Estrategia

Nombre del Area: Subdireccion de Administracién de Proyectos

Area de ldentificacién:

I 1. Clave de la Serie: 17 Nombre: Sesiones del Comité de Productos y
E Proyectos

2. Clavé de fa Subserie: Nombre:
. Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacion General de Sociedad‘Hipotecaria' Federal, S.N.C. es
responsabilidad del drea Controlar v administrar fa informacién necesaria para el Comité de
Productos y Proyectos, su presentacién y en su caso aprobacion de los proyectos estratégicos de
la Institucidn.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, trdmite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie: .
s No aplica

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie: : . '
) s Direccidn General Ajunta de Crédito, Garantias y Seguros
: « Direccidén General Adjunta de Fomento y Deszrrolio dei Mercado de Vivienda
¢ Direecién General Adjunta de Finanzas /;/fr
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Fechas extremas de la serie: de 2010 a 2014

o

7. Afio de conclusion de la serie; ————

8. Términos relacionados con la serie:

Convocatoria, [ista de asistencia, orden del dia y acta,

9. Breve descripcidn del contenide de la serie:

La serie documental contiene documentacidn referente a metodologias de productosy serviciosy
la de administracién de proyectos, desarrollc de proyectos estratégicos y nuevos productos.

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatoria a los miembros del Comité de Productos y Proyectos convocatoria
Lista de asistencia registro
Puntos a tratar y aprobacién de acuerdos en la sesién del Comnité de orden del dia
Productos y Prayectos

Levantamiento de acta acta

11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacidn publica: Informacion reservada: _ X Informacion confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de ia Ley de Instituciones de Credito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica Gubernamental 7

%
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12. Valores documentales de la serie:

Administrative: X Justificacién: Porque responde a procesos y actividades
inherentes al rea.

Legal:

1=

Justificacion: Contiene informacién que pueden servir como
prueba ante la ley.

Fiscal o contable: Justificacién:

13. Vigencia documenta! de la serle:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archiva de tramite: 12 afios
Archive de concentracion: 12 2fos

Vigencia total: 24 aiios

14. ¢La serie tiene valor histdrico? Si _ X No

{Por qué? Contiens informacién que da evidencia de las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité de Productos y Proyectos.

Ny ‘
\n
is, Nombrey ﬁrm%_;\del Titular de fa Unidad 16. Nombre y Firma de! Responsable del
Generadora de la\ erie documental . Archivo de Tramite
LY

Alma Delia Herndndez Herndndez
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Seccidén: 25 Fomentoy Desar(ailo de Vivienda
Serie documental: Sesiones del Comité de Negocios Fiduciarios
Area de contexto: ‘
Unidad Administrativa: Direccidn General Adjunta Juridico Fiduciario

Nombre del Area: Direccién Juridica de Negocios

Area de identificacién:

i
: 1. Clave de la Serie: 18 Nombre: Sesiohes del Comité de
! Negocios Fiductarios
’ 2. Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subsetie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerdo a la sesidn 63 del Consejo Directivo. de! 9 de mayo del 2012 es responsabilidad del
dres integrar la informacién que se presenta ante el Comité de Negocios Fiduciarios con el
proposito de someter a la autorizacion de su cuerpo colegiado los asuntos relacionadaes con la
funcién de SHF eomo Fiduciaric.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trdmite y
conclusidn de os asuntos o temas a [os que se refiere la serie:
* Subdireccion Fiduciaria y de Garantias.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trémites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General.Ajunta de Administracidn, Estrategia y Riesgos
s Direccidn Generzal Adjunta de Sistemas y Operaciones
¢ Direccion de Operaciones

e —
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¢ Direécién de Administracion Integral de Riesgos,
+ Diteftién luridica de-Negocios
» Subdireccitn de Control de Operaciones de Tesoreria

6. Fechas extremas de la serie: de 2013 a 2014

7. Afiode conclusidn de la serie; -————~

8. Términos.relacicnadoscon la serier

Convacatoria, lista de asistencia, orden del dia y-acta.

9. Brevedescripcidn del contenido de la serie:

La serie documental contiene todo lo relacionado con la funcidn de SHF como Fiduciario..

10. Tipologia documental:

Los expediéntes de la serie docurmental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatorfa a los miembros del Comité de Negocios Fiduciarios

convoeatoria

Lista de asistericia

registro

Puntos a tratar y aprobacién de acuerdos en la sesion del Comité de
Negocios Fiduciariad

orden del dia

Levantamiento de acta acta
11, Coridiciones de acceso a [a informacian de la serie:
Infarmacidn publica: Infotrhacién reservada: __ X Informacién confidencial:

Fundarmento legal: Articilo 142 de la.Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de Ia Ley

Fedefal de Tratisparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental
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12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: X Justificacion: Porque responde a procesos y actividades
inherentes al area.

Legal:

S

lustificacion: Contiene infermacion que puede servir como
prueba ante ia ley.

Fiscal o contable: Justificacién:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo-de reservar 12 dfios

Vigencia documental:

Archivo de tramite: 5 afios
Archivo de concentracion: 22 afios

Vigencia total: 27 anos

14. ila serie tiene valor histérico? Si _X No

éPor qué? Contiene infarmacion que da evidencia de las-conclusiones, acuerdos y compromisas
establecidos en el Comité de Negocios Fiduciarios

15. Nombre y firma del Titular de la Unidad 16. Nombre y Firma del Respansable del
.Generadora de'[a serie documental Archivo de Trimite

osé genaine%ﬁ Maria d®l Raclo Camacho Torres
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Seccidn: 25 Femanto v Desarrolic de Viviends
Serie docummental: Inscripcidn ¥ Autorizacién de Unidades de Valuacidn

Area de contexto:

Unidad Administrativa: Direccién de Instrumentacidn y Seguimianto de Negocio

Nombre del Area: Subdireccidn de Supervision y Metodelogias de Valuacidn

Area de identificacidn:

1. Clave de la Serfe: 20 Nombre: Inscripcidn y Autorizacién de Unidades de
Valuacién
2. Clave de la Subserie: 1 Nombre: Instituciones Financieras
Clave de |la Subserie: 2 Nombre: tndependientes

Clave de [a Subserie: 3 Nombre: En Tramite

3. Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacion General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es funcidn
del drea recibir, revisar, analizar y conservar l2 documentacidn relativa al tramite de Inscripcion
de Unidades de Valuacidn.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y
conclusidn de los asuntos o temas a los que se refiere la seria;
» ‘Noaplica

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o
temas a los que se refiere Ja serie:
s No aplica
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6. Fechas extremas de la serie: de 2003 a 2014
7. Ao de conclusion de la serfe:
8. Términos relacionados con la serie:
Unidades de Valuacidn e Inscripcién, cantroladores
9. Breve descripcién del contenido de la serie:
La serie documental contiene documentacion relativa al tramite de Inscripcion como Unidad de
Valuacidn, incluyendo los relativos a los controladores por ser certificadores a nombre de {a
Unidad.
10. Tipologia documental:
Los expedientes de [a serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:
Solicitud de inscripcién _ oficio y
. formato
Copia de documentos de pago por tramite comprobante
) de pago
Documentacidn Corporativa oficio
Copia de Manual de Valuacion manual
Copia de constancias de autorizacidn de Controlador ) constancia
Copia de constancia de inscripcién Constancia
Poder especial escritura
notarial
{ Contrato de exclusividad contrato
Poder de representante legal Escritura
notarial
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11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Informacién pablica;

Informacién reservada: X informacién confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental '

12. Valores documentales de la serie;

Administrativo: X Justificacion:
lLegal: X Justificacion:
Fiscal o contable: Justificacién:

Porque responde a procesos y actividades
inherentes al drea.

Contiene informacién que puede servir como
prueba ante la ley.

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afips
Vigencia documental:

Archivo de trdmite: 12 afios
Archive de concentracidn: 12 afos

Vigencia total: 24 afios
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14. ¢La serie tiene valor historico? SI X No

éPor gqué? Contiene informacidn que da evidencia de los términos y condiciones para obtener la
inscripeién y autorizacion de Unidades de Valuacién.

15. Nombre y firma del Titular de [2 Unidad 16. Normnbre y Firma del Responseble del
Generadora de la serie documental Archivo de Tramite %
- N //" . gt
e e, L Eo i

~

. / . . .
Lic. Omar Veriegas Quintana Lic. Armando Barrego Dorantes
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Seccidn: 2§ Femente v Desarrollo de Vivienda
Serie decumental: Autorizaddn tfe Valuadores Profesionales

Area de contexta:

Unidad Administrativa: Direccidn de Instrumentacion y Seguimiento de Negocio

Nombre del Area: Subdireccién de Supervisién y Metodologias de Valuacion

Area de identificacién:

1. Clavede ié Serie: 21 Nombre: Autorizacién de Valuadores Profesionales
2. Clave de la Subserie: ‘ Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de [a Subserie: ‘Nombre:

3. Funcidn por la cual se genera la Serie:

De acuerde al Manual de Organizacién General de Scciedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
funcién del drea gestionar los trdmites relativos al otorgamiento de la autorizacién como
Vatuador Profesional

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trémite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Noaplica

5. Areas de ptras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos ¢
) temas a los que se refiere la serie:
s No apiica
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6. Fechas extremas de la serie: da 2003 a 2014
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7. Afio de conclusidn de la serie: —---—-—

8. Términos relacionados con la serie:

Autorizacién valuador profesional

8. Breve descripcién del contenido de la serie:

La serie documental contiene documentacion relativa al tramite de autorizacidn como Valuader
Profesional

10. Tipologia documental:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Selicitud para autorizacién de valuadores profesionales formato
ACopia Registro Federa! de contribuyentes . Registro
Copia cédula profesional de licenciatura cédula
Copia de autorizacidén de constancia de valuador profesional constancia

11. Condiciones de acceso a la informacidén de fa serie: -
“Informacidn pablica: Informacién reservada: _ X Informacién confidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental
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12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: X © Justificacion: Porgue resbonde a procesos y actividades
inherentes al érea.

Legal:

[

Justificacién: Contiene informacidn que puede servir como
prueba ante la ley.

"Fiscal o contable: Justificacion:

13. Vigencia documental de 1a serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archivo de trémite; 12 afios
Archivo de concentracidn: 12 afios

Vigencia total: 24 afips

14. éla serie tiene valor histérico? Si _X__ No

¢ Por qué? Contiene informacidn que da evidencia de los términos y condiciones para obtener (a
autorizacion como Valuador Prdfesional.

15. Nombre y firma del Titular de [a Unidad 16. Nombre y Firma del Responsable del
Generadorz de la serie documental -~ Archivo de Tramite f’
:\ ';._,-,
L . / i /0
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Lic. Omar Venegas Quintana Lic. Armando Borrégo Dorantes
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Seccion: 28 Fomento v Desarrolle de Vivienda
Serle documental: Supervisién y dictdmenes da Unidades de Valuacidn
Ares de ;:untexto:
Unidad Administrativa: Direccion de Instrumentacién y Seguimiento de Negocio

Nombre del Area: Subdireccién de Supervisién y Metodologias de Vatuacidn

Area de identificaddn:

1. Clave de la Serie: 22 Nombre: Supervision y dictdmenes de Unidades de
Vzluacion
2. Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: Nombre:
Clave de la Subserie: s Nombre:

3. Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerde al Manual de Organizacion General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C, es
funcién del 4rea Ejecutar los procedimientos para la imposicién de sanciones, por el
incumplimiento de alguna obligacion o por incurrir en alguna de las prohibiciones que establecen
las reglas. '

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en Ia generacidn, recepcion, trédmite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
= Noaplica

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:

+ Noaplica
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6. Fechas extremas de la serie: de 2003 a 2014

7. Afio de conclusién de la seriet -———--

8. Términos relacionados con la serie:

Dictdmenes, sanciones, falta, quejas.

9. Breve descripcion del contenido de la serje:

La serie documental contiene documentacion refativa al procedimiento para la imposicién de
sanciones.

10. Tipologia documentat:

Los expedientes de la serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Oficio de notificacion ' i oficio
Copias de ldentificacién del Representante Legal IFE, pasaparte
Escrito de contestacion de ja Unidad de Valuacién, Controladores y oficio

valuadores Profesionales
Dictamen o resolucién que se notifica ante notario pablico al representante | -dictamen
legal. .

11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
. Informacién publica: informacién reservada: __X Informacidn canfidencial:

Fundamento legal: Articulo 142 de la Ley de instituciones de credito y articulo 14 de 2 Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental
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12. Valores documentales de 1a serie:

; Administrative: X Justificacién: Parque responde a procesos y acilvidades
1 . . N )
i inherentes al drea.

X Justificacidn: Contiene informacion que pueden servir como

Legal:
: prueba ante la ley.

Fiscal o contable: Justificacion:

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afios
Vigencia documental:

Archivo de tramite: 12 afios
Archivo de concentracién: 12 afios

Vigencia total: 24 afios

14. ¢la serie tiene valor histérico? Si _X__ No

¢Por qué? Contiene informacién que da evidencia de la supervisién y dictdmenes de Unidades de

valuactdn.
15, Nombre y firma del Titular de la Unidad ' 16, Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archivo de Tramite
s ST M
Fy > — 4 T HER
ol el SN e
: - ;e e s

Lic. Omar Veneéas Quintana Lic. Armando .Barrego Dorantes
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Seccion: 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda

Serie documental: Sesiones del Comité facultado para resalver el recurso de reconsideracion a que se
refieren las reglas de cardcter general relativas a iz autorizacién como valuador profesional de
inmuebles objato de créditos garantizados a la vivienda

[P —

Area de contfexto:

~ Unidad Administrativa: Direccién General Adjunta Juridica Fiduciaria

Nombre del Area: Direccidn Juridica del Secretariado y Normatividad

; Area de Identificacién:

1. Clave de la Serie: 23 . Nombre: Sesiones del Comité facultado para

] resolver el recurso de reconsideracion a

: _ que se refieren las reglas de caracter
general relativas a la autorizacién como
valuador profesional de inmuebles
objeto de creditos garantizados a Ia

: vivienda
1 2. Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de la Subseria: Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcidn por la cual se genera fa Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacién General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. es
responsabilidad del area Coordinar con la Direccidn General de SHF y [as unidades
administrativas de la Institucién la integracién de los documentos e informes que se deben
someter a consideracién:del Consejo Directivo de SHF y de los Grganos de gobierno en los que
actlie como Secretario; asi como el seguimiento de los compromisos derivados de los acuerdos
adoptados. )

Coordinar la constitucién, organizacion y desarrollo de las comités que por decision del Consejo
Directivo de la SHF o del Organo de Goblerno competente, se creen con fines especificos, y en su
i caso, participar en éstos, de conformidad con la resolucion correspondiente. -

)

—



SHCP

SECRUFARLA [ WGl DG

ER R A LTERE SRR

LD BIPOTTIARIE FIELRLY

1

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
FICHA TECNICA DE VALORACION

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcin, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
s No aplica
5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con [a gestion y trdmites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
» Direccion General Ajunta de Crédito, Garantias y Seguros
s Direccidn Juridica Fiduciaria
e Direccidn de Crédito
6. Fechas extremas de la serie: de 2008 a 2014
7. Afio de conclusidn de [a serie: ——-—---
8. Términos relacionados con la serie:
Convocatoria, lista de asistencia, orden del dfa y acta.
9. Breve descripcion del contenido de |a serie:
la serie documental contiene documentacion referente a recursos de reconsideracién
interpuestos por valuadores profesionales.
10. Tipologia documental:

Los expedientes de Ia serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Convocatoria a los miembros del Comité facultado para resolver el recurso | convocatoria
de reconsideracion a que se refieren las reglas de carécter general relativas
a Ja autorizacién como valuador profesional de inmuebles objato de
créditos garantizados a la vivienda

Lista de asistencia registro

Puntos a tratar y aprobacidn de acuerdos en la sesién del Comité facultade | orden del dfa
para resolver el recurso de reconsideracidn a que se refieren las reglas de .
cardcter general relativas a la autorizacién como valuador profesional de
inmuebles objeto de créditos garantizados & la vivienda
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‘ SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.

Levantamiento de acta acta

11. Condiciones de acceso a la informacion de |a serie:
i Informacién piblica: Informacion reservada: _ X informacion confidencial:

Fundamenta legak: Articulo 142 de la Ley de instituciones de crédito y articulo 14 de |z Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Infarmacién Piblica Gubernamental

12. Valores documentales de la serie:

.Administrativo: X Justificacion: Porque responde a procesos y actividades
inherentes al rea.

Legal:

b

Justificacidn: - Contiene informacidn que pueden servir como
prueba ante la ley.

Fiscal o contable: Justificacién:

i
|

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva: 12 afos
Vigencia documental:

Archivo de tramite: 12 afios
Archivo de concentracion: 12 aiios

Vigeneia total: 24 afios
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14. éLa serie tiene valor histérico? Si X No

¢Por qué? Contiene informacion que da evidencia de las conclusiones, acuerdos y compromisos
establecidos en el Comité facultado para resolver el recurso de reconsideracion a que se refieren
las reglas de cardcter general relativas a la autorizacién como valuador profesional de inmuebles
objeto de créditos garantizados a la vivienda. '

1. Nombrey firma del Titular de la Unidad 2. Nombre y Firma del Responsable del
Generadora de la serie documental Archivo de Tramite

. l/ ot - N
l._:_',.{_ L.-"h (e :‘L_; )
Alma Delia Hernandez Herndndez
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Seccidn: 2§ Fomento y Desarrollo de Vivienda

Serie documental: Elaharacidn de estudios de vivienda

Area de contexto:
Unidad Administrativa: Direccion de Estudios Econdmicos de la Vivienda

Nombre del Area: Subdireccién de Estudios de Vivienda

Area de identificacidn;

1. Clave de la Serie: 24 Nombre: Elaborac-ién de Estudios de Vivienda
2. Clave de la Subserie: Nombre:

Clave de fa Subserie: . Nombre:

Clave de la Subserie: Nombre:

3. Funcién por la cual se genera la Serie:

De acuerdo al Manual de Organizacidn General de Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C, es
responsabilidad del 4rea coordinar y ejecutar los andlisis y estudios en materia de vivienda y de

su financiamiento con el objetive de propiciar el acceso a la vivienda de calidad a los mexicanos
que la demandan.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcidn, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
» Direccidn de Estudios Econdmicos de Iz Vivienda

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
= Direccidn General Adjunta de Crédito, Garantias y Seguros
» Direccién General Adjunta de Fomento y Desarrolio de Mercado de Vivienda
» Direccion General Adjunta de Finanzas
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6. Fechas extremas de la serie: de 2009 a 2014

7. Afo de conclusién de la serig; ~—-e--

8. Términos relacionados con la serie:

Encuestas de satisfaccion, indice SHF de precios de [a vivienda, costo anual total

9. Breve descripcion del contenido de la serie:

La serie documental contiene documentacion referente encuestas de satisfaccién, analisis de
mercado de vivienda, costo anual total, indice SHF de precios de la vivienda

10. Tipologia documental:

Los expedientes de [a serie documental contienen los siguientes tipos de documentos:

Principales resultados de encuestas de satisfaccidn residencial presentaciones
Bases de datos datos
Andlisis economicos ' anélisis

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacidn pdblica: __X Informacion reservada: Informacidn confidencial: __parcial

Fundamento legal:
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% 12. Valores documentales de la serie:
Administrativo: X Justificacion: Porque responde a procesos y actividades
: inherentes al drea.
# Legal: Justificacidn:
!
Fiscal o contable: Justificacidn:
i 13. Vigencia documental de la serie:

Plazo de reserva:
Vigencia documental:

Archivo de tramite: ~ 6.afios
Archivo de concentracion: 6_afios

5]
ot
o
172

Vigencia total: 12

14. ¢la serie tiene valor histérico? §{ _X_ No

éPor qué? Contiene informacién que da evidencia de 1a historia de la vivienda en México.

15. Nombre y firma d 16. Nombre y Firma del Responsable del

Generadora de la Archivo de Tramite
;.-—’ - ; . "i"
L7 7L /

Lic, Mafissa Gonzdlez Guzman
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“2018, Afia del Generalisimo José Maria Morelos y Pavén®

CI-007/15

Rodrige Sanchez Ldpez, Secretario del Comité de Informacién de la Sociedad "Hipotecaria Federal,
Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca de Desarrollo (Comité}, con fundamento en el apartado
VIl seccibn “Funciones del Secrefaric Técnico”, numeral ‘69", del Manual de Integracién vy
Funcionamiento del Comité de Informacion de Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de
Crédito, Institucion de Banca de Desarrollo (Manual), CER T I F 1 C.O: Que el Comité en su sesién
extraordinaria 73, celebrada el veintiséis de febrero de 2015, acordd, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 29 fraccion V de la Ley Federal de Transparencia y Acesso a la Informacion Piblica
Gubernamental, 12 de la Ley Federal de Archivos y los numerales 28, 42 y 43 del subapartado “Funciones
del Comité”, del apartado VIl del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, en #mincs derla
documentacién presentada, auterizo el Catalogo de Disposicién Documental de Secciedad Hipotecaria
Federal, Sociedad Nacicnal de Crédito, Institucion de Banca de Desarrollg.—

Instrumento que se expide en una pagina til escrita por un solo.lade.

México, Distrito Federal, a veintiséis de febrero de dos mil quince.

// .
ROM flez Lohez
Secretario del Comjté del/ngorrp gion de la Saciedad Hipotecaria Federal,
e ered

Saciedad Nacional d ito, Institucion de Banca de Desarrollo

Ejértito Nacional 180 PB. Col. Anzures México, DF 11590
Tedl.: {55) 5263 4500  www.shf.gob.mx




