GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SEF

SIEDAD HIAOTECGRRIA FEOQY

Unidad Administrativa:

Direccidn Juridica de Negocios

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

Maria del Rocio Camacho Torres

Cargo: Secretaria Ejecutiva
Domicilio: Ejército Nacional 180 Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F., C.P. 11590
Teléfono: 5263 45 00 ext. 4688

Correo electrénico:

mcamacho@shf.gob.mx

03 T E7

_ Fondo:

- '|Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

e . Seccién: 7 ST . |2€ Asuntos Juridicos
Clave Serie Descripcidn Volufmen Ubicacion Fisica Fechas Extremas
2C,2 Programas y proyectos en materia de [Documentos sobre los cuales diversas areas de la Institucion — 7 -
asuntos juridicos. requieren revisiones juridicas, para proceder a su celebracion: 20 em Edificio Pirncipal, Piso 2017-2017

convenios de Confidencialidad, Concertacion, Colaboracion,
Reconocimiento de adeudos, Prepago FOVI y SHF, PEC.
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Maria'del Rocio Camacho Torres

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Tramite

Ana Karen Mireles Lopez

Nombre v Firma del Responsable de Archivo de Concentracién
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SEF

SHCP |

SLCRETARIA DE HACIENDA SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL
Y CREDHO rusLiCo
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Subdireccién de lo Contenciocso
Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Disared Karen Martinez Sdnchez, Bryan Saul Navarro Alonso y Alejandro Adridn Rodriguez Pérez
Cargo: Analistas de lo Contencioso
Domicilio: Avenida Ejército Nacional No. 180, Colonia Anzures. CP.11590 Delegacién Miguel Hidalgo, Ciudad de México
Teiéfono: 52634500 Exts. 4336, 4326 y 5249 Correos electrénicos: dkmartinez@shf.gob.mx, bnavarro@shf.gob.mx y arodriguez@shf.gob.mx
Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccién: ) : ' : Asuntos Juridicos.
. ) o ' Fechas
Clave Serie . :Descripcion Soporte | Volumen - Ubicacion fisica ,
‘ ; : Extremas
2C.5 | Actuaciones y Representacionesen | Procedimientos realizados en favor de Papel 27m Edificic Principal, Piso 1 2008-2017
Materia Legal la Institucién frente a terceros.
2C.5.2 Registro de Signos Distintivos Procedimiento de Inscripcidn de Marcasanteel | Papel 9m Edificio Principal, Piso 1 2006-2017
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
2C53 Ratificacidn ante autoridades Validacién de Convenios. Papel 1.8m Edificio Principal, Piso 1 2008-2017
2C.8 Juicios contra la Entidad Procesos tramitados ante diversas Papel 9m Edificio Principal, Piso 1 2006-2017
Autoridades Judiciales

Pagina 1
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SHCP .

STCRETATUA DE HACILNDA
¥ CREDUQ FUBLICO

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

2C.9 Juicios de la Entidad Procesos tramitados ante diversas Papel Im Edificio Principal, Piso 1
Autoridades Judiciales

2C.10 Amparos Juicio protector de Derechos Humanos | Papel 18m Edificio Principal, Piso 1 2006-2017
donde esta Institucién es sefialada '
como Responsable

2C11 Interposicion de Recursos Re Interposicion de Recursos Papel 18m Edificio Principal, Piso 1 2002-2017
Administrativos Administrativos

2C.19 Requerimientos judiciales en Atender y resclver los requerimientos Papel 1.8m Edificio Principal, Piso 1 2008-2017
materia familiar que presenten las autoridades

judiciales en materia familiar

/ 2
Disared Karen Martinez Sdnchez, Responsable del Archivo de Tra’mite:( E@)/f'ﬁ%
4
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Adminlstrativa: Subdireccién de Organizacidn y Presupuesto
Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Mauricia Jesis Portillo Ramirez y Horaclo Ramirez Gonzdlez
Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional # 180, piso 8, Col. Anzures, Delegacidn Miguel Hidalge, Ciudad de México, C.P. 11590
Teléfono: 52 63 45 00 ext. 4303 y 4777
Correo electrénico: mpoartillo@shf.gob.mx y hramirez@shf.gob.mx

3C.3 Procesos de programacion Anteproyecto de Presupuesto. 350 MB Piso 8 2013 - 2016
y presupuestacién
Programas y proyectos en materia de Programa Financiero Anual, Presupuesto de Egresos, Calendarios 520 M2
3C.18  |presupuestacidn de Flujo de Efectivo, Plso 8 2013 - 2016
Cuenta Piblica; Reporte de avance de gasto corriente e inversién;
440 MB
3C.20 Evaluacidn y control del ejercicio presupuestal Dictdmenes Presupuestales. Piso 8 2013 - 2016
—_
: L

Mombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracidn
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Unidad Administrativa: Direccion Jurfdica de Negocios
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Rocio Camacho Torres
Cargo: Secretaria Ejecutiva
Domicilio: Ejército Nacional 180 Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F., C.P. 11590
Teléfono: 5263 45 00 ext. 4688
mcamacho@shf.gob.mx
DT 3 ST Fw

“|Sociedad Hipotecaria Federal, $.N.C.

Clave Serie Descripcion, - Volumen 'Ubicacidn Fisica Fechas Extremas
5C'7 v l e - .. - . — e - PPN - - - — - - - - : - - .. - - -. L y —
alores Financieros Coberturas, |n'§ercamb|0 de flujos, acuerdos, enmiendas y Edificio Pirncipal, Piso _
contratos de seguros. 5cm 1 2017-2017

\AGRYY‘\CLC \/\Q) ’

Maria he[ Rocio Camacho Tor\es _ Ana Karen Mireles Lopez
Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Tramite Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracidn




SHCP

SECRETAR{A DDE 1ACTINDA
¥ CREDITO PIBLICE

(1) Unidad Administrativa: Subdireccién de Financiamiento

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

{2) Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

(3) Cargo: Analista de Inversiones

{4) Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, CDMX, 11590

(5) Teléfono: 5263 4591
(6) Correo electrénico: respindola@shf.gob.mx

SEF

SOCHEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

ﬁOndof‘“

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

{7) Seccion: -

5C. Recursos financieros

{8y Clave | (9) Serie | (10) Descripcién -

{12) V(_'Jlum'en |

(13) Ubicacién

(14) Fechas

I ( 11 Soporte Fisica Extremas
5C.7 Valores financieros Descripcign de las emisiones | Papel &5 ml Edificio principal, 2004 - 2015
propias de SHF A’piso

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

Pagina2de 3
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Subdireccién de Tesoreria Internacional.
Nombre del Responsable del Archivo de Trimite: Erika Rumi Shibayarma Aoshika
Cargo: Secretaria Ejecutiva
Damicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures, México, DF, CP 11590
Teléfono: 52634500 ext.4894
Correo electrénico: eshibayama@shf.gob.mx

{| Sociedad Hipotecarla Federal, S.N.C.Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
| DGAF ]

‘_ Tomen | wbmdnta | Fewiens
SC.10 Financiamiento Externo Préstamos de Qrganismos Multilaterales y Bilaterales 7 ml Edificio principal, A°piso  |2003-2025
£C.12 Asignacidn y optimizacidn de recursos financlerq Métodos, polticas y procedimientos 0.2ml Edificio principal, 4°piso  [2013-2025

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Trdmite Nombre y Firma del Respansable de Archivo de Concentracidn



SHCP

SECR.ET.‘\_R_!-A DE HACIENRA !
¥ CRIDITO TR

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

{1) Unidad Administrativa: Direccion de Tesoreria y Mercado Financieros
{2) Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

{3) Cargo: Analista de Inversiones

(4) Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, CDMX, 115390

(5) Teléfono: 5263 4591
{6) Correo electrdnico: respindola@shf.gob.mx

SHF

SOCIEDAD JHPOTECARA FEDERAL

de recursos financieros administracion de activos
financieros

piso

Fon#o: o | Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
' '(7)'S_eccié'n:,_ SR 5C. Recursos financieros
_ .(8) .Cla.ve._ | {9) =-Se_ne_ ) (10) Descripcién “ “(11): _S?porte” {12) Volu_men_ Fisica Extremas |
5C.12 -Asignacion y optimizacion | Relacionadoala Papel 4 ml Edificio Principal, 4° | 2004 - 2015

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Trémite: Rubén Alberto Espindola Robi Tz

Pagina2de 3
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SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO FUBLICO

(1) Unidad Administrativa: Subdireccién de Inversiones

GUfA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE SOCIEDA

(2) Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

(3) Cargo: Analista de Inversiones

{(4) Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, CDMX, 11530

(5) Teléfono: 5263 4591
(6) Correo electrénico: respindola@shf.gob.mx

SHF

D HIPOTECARIA FEDERAL

- 'Fondb: C

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

(7) Seccién: -

5C. Recursos financieros

(@) Clave | - (9)Serie | . (10) Descripcién

| {11). ‘Soporte - |- {12} Volumen -

- Fisica.

- (14) ' Fechas
- - Extremas -

5C.12

Asignacion y optimizacién | Contiene lo relativo a las

de recursos financieros inversiones realizadas por la
Tesorerfa, tanto propias
como de sus clientes.

Papel

12 mi Edificio Principal, 4°
piso

1995 - 2016

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robl

Pagina2 de 3




SHCP

SCCRETARIA DE MACITNDA
Y CREDITO FOMLICO

P

Ed

SO(IEDAD

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

HiPOTECARIA FEDERAL

Unidad Administrativa: Subdireccion de Gobierno de Tecnologias de la Informacién

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Quintero Ubando

Cargo: Subdirector de Gobierno de Tecnologias de Informacion

Domicilio: Ejercito Nacional No. 180, Col. Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F., C.P. 11590

Teléfono: 5263-4500, ext. 4474
Correo electrénico: rquintero @shf.gob.mx

SOCIEDA

D HIPOTECARIA EEDERAL

Tecnologias de Informacién
Integracién de informacion
solicitada entregada al
organismo fiscalizador

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubl’c?cmn Fechas
fisica Extremas
8C.3 Normatividad tecnoldgica 1. Seguimiento a la planeacién | Electrénico, | 200 Edificio 2016 - 2017
estratégica Papel -, Gigabytes | Principal, Piso
2. Presupuesto : 7
3. Contratacion de servicios de 17 Metros
Tecnologias de Informacién Lineales
4. Pagos de servicios de

Pagina 1 de 2



6. Proceso internos v
seguimiento de acciones

7. Programa de capacitacion dei
area de tecnologias de Ila
informacion.

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Quintero Ubando

Pagina 2 de 2




SHCP

S[CRETARIA DE HAGIENDA

¥ CRENITO FUSLICO

Unidad Administrativa: Subdireccién de Seguridad Informiética

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Adridn Acufia Saavedra

Cargo: Analista de Seguridad Informatica
Domicilio: Ejército Nacional 180, Piso 7, Col. Anzures, México, Distrito Federal

Teléfono: 5263 4566

Correo electrénico: aacuna@shf.gob.mx

Ed

SOUIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, $.N.C.
Seccion: 8C. Tecnologfas y Servicios de la Informacidn
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacidn fisica Fechas
Lineamientos, Guias de Accidn y Electron 55 MB
8C.10.1 Seguridad Informadtica Controles de Seguridad de la ectranico y y SHF.P7 2013 - 2017
.. papel 0.01m
Informacidn
8C.10.2 Seguridad Informadtica Plan de Recuperacion de Desastres Electronicoy | 105 MB y SHF.P7 2013 -2013
- papel 0.11m
8C.10.3 Seguridad Informatica Incidentes de Seguridad Informatica Electronico 392 MB SHF.P7 2013 - 2017

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trédmite:

Adrian Acufa Saavedra

53
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa; Subdireccidn de Automatizaclén y Soporte de Procesos de Negocio
Nombre del Respansable del Archivo de Tramite: Moisés Alfredo Ledn Estrada
Cargo: Anallsta de Automatizacion y Soporte de Procesos de Negocio
Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 5263-4500 -- 4653
Correo electrénico: E_nleon@shf.gob.mx
e A Sociedad Hipotecaria Federal, 5.M.C.
i il e BC-Tecnologias y Servicios de |a Informacidn
Clave Serie Descripcion i . . Volumen L Ubicacién:Fisica Fechas Extremas
Actas de administracidn de proyectos de automatizacién acorde 16GB Edificio principal, piso 7 201'4_2017

8C.12 Automatizacién de procesos al MAAGTICS!

HANA ;A;E {ELESS LOPEZ

MNombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracidn
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

Subdireccidn De Servicios De Informacién

Nombre del Responsable del Archivo de Tradmite:

Juan de Dies Legorreta Mufioz

Cargo: Analista de la Subdireccién de Servicios de Informacién
Domicilio; Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacidn Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 5263-4500 Extensién, 4982

Correo electrénico:

jleporreta@shi.gob.mx

e

R F AR I R S A ST I

h Fondé:' .

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

Seccidn: Tecnologfas y Servicios de la Informacién (8C)
Clave Serie :Descripeidn Volumen Ubricacién Fisica Fechas Extremas
L - - Actas de administracion de proyectos de automatizacion acorde
8C.12  |Automatizacién de procesos al MAAGTICS| 168 Edificio principal, pisa 7 |2014-2017
//
Nombre y Firma del Responsab)e de Archivo de Tramite Nombre y firma del Responsable de Archivo de Cancentracién
i )’\O‘
- Hared Miveles Rdper
-

i0s Legorreta Mufioz

2O | [~




SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITG PUSLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Infraestructura Tecnclogica

Nombre del Responsable del Archive de Tramite: Dario Ademir Cordero Tapia
Cargo: Analista '
Domicilio: Ejercito Nacional No. 180; Col. Verénica Anzures, 72. Piso
Teléfono: 52-63-45-00 Extensién 5202

Correo electrénico:

xterna200@sfp.gob.mx

Ed

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccidn:

Clave

Serie

Descripcién

Soporte

Volumen

Ubicacion fisica

Fechas
Extremas

BCA3

Control y Desarrollo del
Parque Informatico

Control de Altas, Bajas y Cambios de
informacion del Area de Telecomunicaciones
(Contrasefias, Lineas Telefdnicas, Switches y
Nodos de Red, [P’s), Registro y Control del
Area de Infraestructura (Usuarios del Correo
Electrénico, Link y Directorio Activo, Registro y
Control de Actualizaciones de Servidores) y
Aplicaciones por parte del Area de Basé de
Datos (Registro de Encendido y Apagado del
Centro de Computo, por Evento, Habilitacion
del DRP, inventario de Usuarios, Inventario de
Base de Datos, Inventario de Job™s de

Procedimientos, inventario de Tamarigs de
Bases de Datos y Respaldo d Iléfyjacién

Financiera contenida en 62 sérvigorgs

Electrénico

52.7 TBytes

\isistemasfs\
SDInfraestructura

DE:
ENE-2013
A
NOV-2017

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trdmite:

Dario it Cordero Tapia

S

Pagina 1 de 1
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: 461 Direccién de Contraloria Interna
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: lorge Reyes Garcia
Cargo: Analista de |a Subdireccion de Prevencién de Lavado de Dinero
Domicilio: Av. Ejército Naclonal 180
Teldfono: 52-63-45-00; ext. 4709

Correo electrénico:
g T

3 il

jreyes@shf.gob.mx R

T 5
Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
10.C. Control de Auditorias y Actividades Publicas

P [ O R T D - S SRR A IR L oal L HET SR R
‘ »oUE U Gggeripeion %s\loiu'men i : “ Ubfcacion Fisica | 7o FechasExtrerias -
Auditorias y papeles de trabajo de auditorfas R0O34000466; R034000467;
R0O34037285 Edificio
10C.3. Auditoria 4.5 m. Principal, piso 2 2009 - 2015
¢l

. /
‘e Reyes Garcla’ FU"MC A!:{I(L‘r{e%elegloopgez

nNombre y Firmddel Responsable de Archivo de Tramite Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracidn



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

[T ] B s 2R e

Carlo César Valencia Fernandez

Nombré y Firma del Responsable de Archivo de Tramile

Unidad Administrativa: Subdireccion de Gestion de la Estrategia y Contral de Proyectos
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Carlo César Valencia Ferndndez
Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional 180 Piso 10, Col. Anzurez Ciudad de México 11580
Teléfono: {55} 5263 4476
Correo electrénico; cvalencia@shf.qob.mx
B i Hiiaan e Sl R
: : Sociedad Hipotecaria Federal, 3.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo
11C Planeacién, Informacién, Evaluat_:ién y Politicas
" e i: :3‘%;! S;s: gt r[?:@S(H’!]]Cl()j'l : . Vo[umen 3 ;i LI . . 2 Féché..‘j% Exiremés B
Seguimiento e informes a Programas de Presidencia de la
. Replblica, SEDATU, SHCP, PNI, PRONAVI, PRONAFIDE, N 4ORE A g
11C.6 (Planes Nacionales PROSEDATU, PGCM, INMUJERES, CONAPRED e 249 Mb EDSHF.ARCH5.3-1255-1-1 2012-2018
IMJUVE
- Acciones PND FOVI SHF-SCV, Logros FOVI SHF-SCV,
11C.8 |Programas de Accién Informes de Autoevaluzcion FOVI SHF-SCV y Programa 546 Mb EDSHF.ARCH5.3-1255-1-1 2013-2018
Institucional FOVI SHF-SCV
11C20 {Indicadares de Desempeio, Calidad y Productividad Indicadores de Desempeiio, Calidad y Productividad 7.25 Mb EDSHF ARCH5.3-1255-1-1 2015-2016
Péagina 1 de 1

Ana Karen Mireles Lopez

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracion



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccién de Relaciones Instituclonales

RN bRl

Correo electrénico:

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable del Archivo de Trémite: lesika Gdmez Flores
Cargo: Analista
Domicilio: Ejercita Navional 180, Piso 6
Teléfono: 5263 - 4500 Ext. 4779
gomez@shf.gob.mx
Sociedad Hipotecaria Federal, §.N.C.

25 Fomento y Desarrallo de Vivienda

R

2014 - 2017

25 25,10 Recuperacion de Cartera .
Comercial

Papel y electrénico 2,25 m lineales Edificio Principal — Piso 6

Nombre y Firma del Regponsable de Archivo de Tramite
Jesika ez Flores

Karen Mivdes répez

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracidn
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' GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Certificacion y Supervisidn
Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Victor Fernando Céceres Preclado
Cargo: . Analista
Domicilio: Av. E]ército Nacional 180 P.B, Col. Anzurez C.P. 115890, México, D.F.
Teléfono: {0155) 52634500 .
Correo e[ectronico vfcacergs@shf gob mx : e
. T Socledad Hlpotecana Federal S N.C.
. L E ) - 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda _
: 5 ‘Descﬂpc]én i i Volumen! i} Ublcacién Fisica ) FechasExtremas
4 FE f e T . 4 3 - . i - ! i . -
25.1 |Gestidon de Credlto Carpetas de trabajo del érea de Supervisién y Cemt‘ cacu‘)n 2.20 ml. EDSHF.. ARCHS 3- 0483 1- '08/04/2010- 21/11/2017

// /77% 26%@ Vg/ ( {/) ( Nombre y Firma del Respansable de Archivo de Concentracidn

Nombre y Flrma del Responsable de Archivo de Trémite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Subdireccién de Gestidn de Cobranza
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: losé Israel Camarena Cedillo
Cargo: Analista
Domicilio: Jaime Nuno #47, Depto N-16 304, Colonia Marelos, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06200
Teléfono: 55-29-00-94 -

Carreo electrénico: fcamarena@shf.gob.mx

Sociedad Hipotecaria Federal, §.N.C.

Clave ’ ) Serie Descripeion Volumen Ubicacidn Fisica Fechas Extremas
. . _— ED.SHF. Estante. 3050211
253 Expediente de Crédit Cob dministrati to d t deudad 6 met 21/11/2017
pediente de Crédito cobranza administrativa y seguimiento de cartera adeudada metros £D.SHF. Estants. 2052711 11/

Mireles Lépez Ana Karen

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Tramite Nombre y Fiema del Responsable de Archivo de Concentracién



SHCI‘

suer_ 1§

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2%

S RSO FER e

Unidad Administrativa:

351. Direccién de Crédito

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

Rodolfo Méndez Quiroz

Cargo: Analista de Direccién de Crédito
Domicilio: Ejército Nacional 180 Col, Anzures C.P. 11590
Teléfono: 5263 4500 ext. 4933

Correo electrénico:

xterna336@shf.gob.mx

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

2S. Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripeidn Volumén ! Ubicacion Fisica Fechas Extremas. -
Informaci6n legal y financiera del 25.30m
25.3 Expediente de Crédito acreg dit: do PB 2005-2017
o 27.9GB
Radotls Heuder Qotvoe Joce Mok
Nombre Firmalgel Responsable de Archivo de Tra Nombre'y+irma del Responsable de Archivo de Concentracién

=0 )W 1Z
3. 3Y
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Direccidn de Financiamiento Estructurado
MNombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Vialeta Herrera Torres
Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional No. 18D, piso § Col. Anzures. C.P. 11590 Pelegacién Miguel Hidalgo
Teléfono: (55} 5263 4500 Ext. 4795

Carreo electrénico:

vherrera@shi.gob.mx
R R R e

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

Administracién de Crédito Puente Comisionista

Informacidn y Anélisis relacionado con la autorizacién de los
créditos puente de cada desarrollador

12 metros 20 cm Edificio Principal en PB 2013-2017

Violeta Herrera Torres

Nowybze y Firm

et ftesponsable de Archivo de Tramite

Karen Miels, Iépez

Nombre v Firma del Respansable de Archive de Concentracidn



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITEE PUGLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Operacion de Colateral.
Nombre del Responsable del Archivo de Trémite: Socorro Alvarez Archundia
Cargo: Analista de la Subdireccién de Operacién de Colateral

Domicilio: Ejército Nacional No. 180 Col. Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11590

Teléfono: 52-63-45-00 Ext. 4961
Correo electronico: salvarez@shf.gob.mx

Ed

SOCIEBAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: 2 S. Fomento y Desarrollo de Vivienda
_ — - R S - . Fechég-l
Clave Serie ' - Descripcign Soporte Volumen Ubicacion fisica ,
| - » _ o o . .. | [Extremas
25.6 Supervisién de la Garantia que otorga el Contiene las solicitudes de reversion de los derechos | Papel 550 metros SHFP.8 Enero 2010 a
Intermediario Financiero (Colateral), de crédito yfo devolucién de pagarés de los lineales Octubre 2017.
Operacidn de Fideicomisos, Trimite de fideicomisos, asi como el oficio de respuesta a esa
Reversitn de derechos de crédito y/o solicitud o motive de rechazo. Las cartas de cesion o
pagarés. las cartas Addendum enviadas por los Intermediaries
Financieros de los créditos cedidos al Fideicomiso.
Cartas Addendum generadas de las disposiciones de
los productos Garantia Liquida Infonavit, producto
Mejoravit.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Socorro Alvarez Archundia, ( E E?%&\ p P‘




- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL e
Unidad Administrativa: Subdireccién de Reclamaciones y Mitigacion de Pérdidas
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: |Mariana Quintanar Ruiz
Cargo: Analista de Re¢clamaciones y Mitigacidn de Pérdidas
Domicilio: Av. Ejército Nacional #180, Col, Anzures, Del. Miguel Hidalgo C.P. 11590, Ciudad de México.
) Teléfono: 52634500 ext. 4656
Correo electronico: mauintanar@shf.gob.mx

i

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Fomento y Desarrollo de Vivienda

: B
: [

: DPescripcidn | ' _'volumen .. Ubfcacién Fisica. .. ... Fechas Extreinas
Informacion y andlisis de las solicitudes de pago de Papel &6m
25.7.2 Reclamacidn de Garantias reclamacion de pérdidas, ingresadas por los 16cm/Electronico 6m 16cm/13,945 KB 2007-2015
Intermediarios Financieros 13,945 KB

Mariana \]Erﬂ\%r Ruiz Ana Kérdn Mireles Loper
Nombre y Firma del Resgonsable de Archivo de Tramite Nombre y Firma del Respor‘eable de Archivo de Concentracion




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SO L W ELARI A B

Unidad Administrativa: SUDIRECCION DE RECLAMACIONES Y MITIGACIGN DE PERDIDAS
lombre del Responsahle del Archivo de Tramitg Nayelll Mufioz Martinez
Cargo: ) Analista de Reclamaciones y Mitigacidn de Pérdidas
Domicilio: Ejército Nacional 180 Cal. Anzures C.P. 11590 Delegacién Migue! Hidalgo, México D.F
Teléfono: 52634500 Ext.4902
Correo electrénico: nmtﬂ)_z_@shf.gob.mx
- = °F : l t -

1

Socledad Hipotecarla Federal, S.N.C.

T : Lo Lo ;Se':{':'-z':ién:_ vt Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave-. .| . ;. Serie ... . «i .- ... Desclpeién ti SO RS Velumen: Ubjcacién Fisica i - Fachas Extremas
25.7.2 Fomento y Desarrcllo de Documentacnor\’relacnonada 'con el Proceso de 13.20 mts ESHE P10 2009-2017
Vivienda Reclamacion de Garantias y Seguros

Navyelli Mufioz Martinez
Nombre y Firma del L_esponsable de Archivo de Tramite

Mivel es

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracién
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SSCIND BURCTRETS JEDIRY

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Subdireccion de Estructuracion y Coberturas
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mariana Sanchez Arias
Cargo: Analista
Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180, Planta Baja, Colonia Anzures, C.P, 11590
Teléfono: 5263 - 4500 Extension 4668
Correo electrdnico: msanchez@shf.gob.mx

e PR,

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

2S Fomento y Desarrollo de Vivienda

Volumen | Ubicacion Fisica Fechas Extremas

Descipeion

Documentacidn relativa a [a solicitud y gestion
ara el otorgamientec del Seguro de Crédito a la o :

25.8 |Otorgamiento de Coberturas P . 8 . -g . , .88 mts Edificio Principal, piso 10 2012 -2017
Vivienda a los Intermediarios Financieros que

operan con SHF y SCV-SHF.

Sanchez Arias Ana éaren Mireles Lopez

Nombre y Firma'del Responsable de Archivo de Tramite Nombre y Firma del Responsabie de Archivo de Concentracién
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SHCP | iz
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SECRETARIA DE HACIENDA B t‘hp.ﬁ@
¥ CREDITO POBLICD T

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

(1) Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE COORDINACION DE ADMINISTRADORES DE CARTERA
{2) Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria Leticia Arias Sanchez
{(3) Cargo: ANALISTA
{4) Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, COL, ANZURES
(5) Teléfono:52636500 ext:4730

(6) Correo Electronico: xternal39@shf.gob.mx

| SEF |

SOCIERAD HIPOTECARIA FEDERAL

c _Fogn'do‘:': =

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

T . N

() Seccion: -

,,,,,

. (2) Clave.

(3) 'Série .

{4 Descrfp‘c}i én-

_(5) Soporte

(6) Volumen

|+ {7) Ubicacién . |

Fisica ~

" (8) Fechas
© rExtremas ¢

25.10 CARTERA

RECUPERACION DE

Oficios de pagos de facturas de
comisién por los servicios de
administracion,

Oficios que acreditan que se
hicieron transferencias a las
cuentas de shf.

Solicitudes de reestructuras. Oficios
de reembolsos por cancelaciones
de comisiones de seguros.

Oficios de recuperacion para las
carteras de los fideicomisos. Oficios
de los administradores primarios.

PAPEL

7

3mts.

EDIFICIO PRINCIPAL PISO 6,
ARCHIVERO de 5 CAIONES
CANTIDAD 3

2010- 2017

Nombre y firma del Responsahle de Archivo de Tramite: Maria Leticia Arias Sanchez M

Pagina2de 3




SR N AL B,

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACIGN DE RIESGOS NO DISCRECIONALES Y NORMATIVIDAD

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

MARYEM SERRANO MACIAS

Cargo: ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS FINANCIERDS
Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, PISO 9, COLONIA ANZURES, DELEGACION MIGUEL HIDALGD, MEXICO. D.F.
Teléfono: 52634500 Ext. 4644

Correo electrénlco:

vmsanchez@shf.gob.mx

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

{25 FOMENTO Y DESARROLLO DE VIVIENDA

U Clave

Serle_

Descripeidn . . oo s b ol o % e Velumenoe <o o4 O s UbicacionEisiea o[ kb FechasErtremastt

25.13

ADMINISTRACION INTEGRAL DE RIESGQS

Soporte electronico relativo a la administracion integral de riesgos

588 GB %\1.3.2.5HF. 2003-2017
de SHF \

Nombre y Firma sable de Archivo de Trdmite Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracién




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DUCS NPTEA I

Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RIESGOS DE ASEGURADORA

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

Javier Urufivela Lépez

Cargo: Subdirector de Adminisracidn de Riesgos de Aseguradora
Domicilio: Ejército Nacional 10, Piso 9, Colonia Anzures, Delagacién Miguel Hidalgo, COMX
Teléfono: 52634500 Ext. 4871

Correo electrénico:

jurunuela@shf.gob.mx

Sociedad Hipotecaria Federal, $.N.C.

Descripcidn.  © - -Votunen . UbfraciéniFisica ‘FechasExtremas
Administracién de Riesgos y Reserva para Garantias y Seguimiento Xi\1.3.2.SHF
25.13 Administracién Integral de Riesgos ; Bos Y P ¥ 3¢8 150 GB X:\3.3.2.FOVI 2012 -2017
Normativo CUSF en materia de Administracién de Riesgos X\2.3.2.5CV

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Trdmite: Javie




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

B KSR PO,

Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RIESGOS NO DISCRECIONALES Y NORMATIVIDAD

Nambre del Responsable del Archivo de Tramite:

MARYEM SERRANO MACIAS

Cargo: ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS NO DISCRECIONALES Y NORMATIVIDAD
Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, PISO 9, COLONIA ANZURES, DELEGACION MIGUEL HIDALGO, MEXICO. D.F.
Teléfono: 52634500 Ext, 4666

Correo electrénico:

g I
e TR

mserrano@shf.gob.mx
" - B ..9 -

Sociedad Hipotefarla Federal, 5.N.C.

AR

)

r

3

-|125 FOMENTO Y DESARROLLO DE VIVIENDA

4 s
" il

2513 |ADMINISTRACION INTEGRAL DE RIESGOS de SHF

Soporte electrdnico relativo a la adminlstracidn integral de riesgos

X\1.3.2.SHF.

2011-2017

Nembre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracion
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Supervision y Metodologfas de Valuacidn
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Armando Borrego Dorantes
Cargo: Analista de Supervision y Metodologfas de Valuacién

Domicilio: Ejercito Nacional no. 180, Col. Anzures
Teléfono: 52 63 45 00 ext. 4874

Correo Electronico: aborrego@shf.gob.mx

StF

SOUIEDAD RIPQTECARIA FEDERAL

..Fondo: | Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: ) Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcidn Soporte Volumen | Ubicacion Fisica | Fechas Extremas
. e . - Informacién, Solicitudes de Autarizacidn, Inscripcién,
Inscrpicion y Autorizacion de Renovacidn, Certificacidn de Controladores, Valuadores y ’
25.20.2 Unidades de Valuacién Unidad de Vatuacién Papel 11.40 DRVIPISO 9 2015-2017
e . .. Infarmacién, Solicitudes de Autarizacidn, Inscripcién,
Inscrp1c1on Y Autorizacion de Renovacidn, Certificacidn de Controladores, Valuadores y
25.20.2 Unidades de Valuacidn Unidad de Valuacidn Papel 12.35 DRVI PISO 9 2004-2014
Autorizacidn de Valuadores informacién relativa a los procedimientos para la
25.21 Profesionales imposicién de sanciones Papel 29.82 DRVIPISO 9 2003-2014-
supENiSién Y Dictdmenes de informacién relativa a los procedimientos para la
25.22 Unidades de Valuacidn imposlcidn de sanciones Papel 2.85 DRVIPISO 9 2013-2017

Nombre y Firma del Responsable del Archivo de Tramite: W /é&’f?a M

‘\

’
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Ed

SRRy WOGTT TR I3RS

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Desarrollo y Seguimiento de Negocios y Productos

Nombre del Responsable del Archivo de Triamite:

Yoselyn Muiioz Pichardo

Cargo: Analista de Desarrollo y Seguimiento de Negocios y Productos
Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F
Teléfono: 52634500 Ext. 4900

Correo electrénico:

ymunoz@shf.gob.mx

Sociedad Hibc;tecaria Federal, 5.N.C.

Fomento y Desarrollo de Vivienda

“Descripcian

Yolumén

Ubicacion Fl‘éica‘”;::‘ﬁ'i' :Fechas'ExUémé' '

Productos de Crédito y Garantias

Solicitudes de productos nuevos y modificaciones, DAP's, Fichas

Técnicas, Acuerdos del Comité de Gestidn Interna

Edificio Principal, Piso 10 2019-2017

Mombre y Firma del Re
Yoselyn

Ld

Archivo de Tramite
ufjoz Pichardo

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Concentracidn
Ana Karen Mireles Lopez




