SHCP

SECRETARLA DE HACTENDA X
Y CREDITO FORLICO

SOCIEDAD HIPGTECARIA EEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Direccion Juridica de Negoc;os
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Roc:o Camacho Torres
Cargo: Secretaria Ejecutiva
Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hlda!go Meéxico, D.F. C.P.11550
Teléfona: 5263 4500 ext. 4688

Correo electrénico: mcamacho@shf.gob.mx .

- ‘Fondo: Lo Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
CUsecdigni L LTl b ' Asuntos Juridicos
i B & v . : - : T N : . ¢ o R . .j'K " i . . . ‘ L ’ & - . .’ - PP ..','-,. . v ’LEEChES X
Clave. | . . Serie . Cew - -+ Déscripcién : .7 Soporte | . Volumen. . |.. Ubicécion fisica R
L TR R e o o I A Extremas .
2C.2 Programas y proyectos en materia | Documentos sobre los cuales | Papel 9 Edificio principal. | -2004-2015
de asuntos juridicos. diversas dreas de la Institucidn - Piso 1

requieren revisiones juridicas, para
proceder a su  celebracién:
Convenios de Confidencialidad,

Concertacidn, Colaboracidn,
Reconocimiento de adeudos,
Prepago FOVIy SHF, PEC A

CLC\A

Maria del Rocio Camacho Torres

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS // ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de lo Contencioso
Nombre del Responsable del Archivo de Trémite: Disared Karen Martinez Sanchez

Cargo: Analista de lo Contencioso
Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180, Col. Anzures. C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.

Correo electrénico: dkmartinez@shf.gob.mx

Ed

SOUIEDAD HIPOILCARLA FEDERAL

Teléfono: 52634500 Exfc. 4336

e Fondo: I

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

e ftsééé'ib'r‘i:” e ‘ Asuntos Juridicos.
; .., Descripcion;... - Volurien .| + - Ubicacidn fisica: - v i 5
2C.5 | Actuacionesy Representacionesen | Procedimientos realizados en favorde | Papel 27m Edificio Principal, Piso 1 2008-2015
Materia Legal la Institucidn frente a terceros.
2C.5.2 Registro de Signos Distintivos Procedimiento de Inscripeion de Marcasanteel | Papel 9m Edificio Principal, Piso 1 2006-2015
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
2C.5.3 Ratificacién ante autoridades Validacidon de Convenios. Papel 18m Edificio Principal, Piso 1 2008-2015
2C9 lJuicios de la Entidad Procesos tramitados ante diversas Papel 9m tdificio Principal, Piso 1 2006-2015
Autoridades Judiciales
2C.10 Amparos Juicio protector de Derechos Humanos | Papel 18m Edificio Principal, Piso 1 2006-2015
donde esta Institucion es sefialada
como Responsable

Disared Karen Martinez Sanchez, Responsable del Archivo de Tvdmte: S 57 7
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SHCP

SECRETARLA DE HACIENDA
¥ CREDITQ FOBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de lo Corporativo.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Brenda Rodriguez Godinez.
Cargo: Analista de lo Corporativo.
Domicilio: Efército Nacional 180, Piso 1, Colonia Anzures, C.P. 11590, Mlguel Hidalgo, México, D.F.
Teléfono: 52 63 45 00 Extension 4331.

Correo electrénico: brodriguez@shf.gob.mx

Ed

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

de las Entidades Financieras.

CFondo: . .. Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
- Sécti’én:: T .Asuntos luridicos

“Clave “f T Serie | Dés’r,-:_r'ipcic’)n‘_ e ~ Soporte . .| . Volumen | 'Ubi'céci:ié‘h-;_f'is'icé_‘ - Fephqs;.:(.; :
RN R AN oo T T L Extremas

] 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias | Oficios y documentacién corporativa Papel 3m SHF.P1 2014-2015

" | de las Entidades Financieras. ‘ )
2C.7 Estudios, dictdmeneés e informes | Oficios y documentacién corpérativa Papel 10 m SHF.P1 2014-2015
de las Entidades Financieras. ‘
2C.12 Opiniones técnico juridicas Oficios y documentacién corporativa Papel Im SHF.P1 2014-2015

]

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Reeude Raod c,"e w2 (Geadlee \_/%2
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SHCP

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACIINDA
¥ CREDITO MGRLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Organizacién y Presupuesto

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mauricio Jests Portillo Ramirez y Horacio Ramirez Gonzélez
Cargo: Analista . ) _

Domicilio: Ejército Nacional # 180, piso 8, Col. Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F., C.P. 11590
Teléfono: 52 83 45 00 ext, 4303 y 4777

Correo electrénico: mportillo@shf.qob.mx y hramirez@shf.qob.mx

 Fondo:- R ' ' . Sociedad Hipétecaria Federal, S.N.C.
Seccién: e 3C Programaci6n, Organizacién y Presupuestacion
Clave | . Serie . Descripcidn . | sopofté | Volumen | Ubicacién fisica Fechas .
N : . - N S R : - ) Extremas
. Anteproyecto de Presupuesto. Piso 8 :
ic.3 Procesos de prograTauon ¥ ELECTRONICO 394 MB A. Vlllf'areal; H. 2013 -2015
presupuestacion Martinez; H.
Ramirez
* | Programa Financiero Anual, Piso 8
Programas y proyectos en i . i : -
3C.18 ) g. Y proye e Presu;_)uesto de Egresos, Calendarios ELECTRONICO 565 MB A Vlll?real. H. 2013 - 2015
materia de presupuestacion de Flujo de Efectivo. Martinez; H.
. Ramirez
_ Cuenta Publica; Reporte de avance de ) Piso 8 )
3C.20 Ev.alua:c!on y control del gasto  corriente e  inversidn; ELECTRONICO 635 MB A Vlllz'areal; H. 2013 ----
ejercicio presupuestal Dictamenes Presupuesta[es_ Martinez; H.
Ramirez
ﬂ‘_ll o~
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: 0 Ramirez y Horacio Ramirez Gonzglez

Pagina 1 de 1



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO BUBICO

GUIJA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Organizacién y Presupuesto

Nombre del Responsable del Archivo de Trémite: Mauricio Jesus Portillo Ramirez y Horacio Ramirez Gonzdlez

Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional # 180, piso 8, Col. Anzures Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F., C.P. 11590
Teléfono: 52 63 45 00 ext. 4303 y 4777
Correo electrénico: mportillo@shf.gob.mx y_hramirez@shf. qob mx

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

:iFoin'db:"
© Seccidon: - 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Clave [ L Serie Descnpcuon Soporte. | Volumen. | Ubicacionfisica | bechas. -
_ 1 C : ; N . I Extremas . .
. . Anteproyecto de Presupuesto Piso 8
3.3 Procesos de prograTac10n Yy ELECTRGNICO 192 MB A, Vlll?real; H. 2013 -2015
presupuestacion Martingz; H.
Ramirez
Programa Financiero Anual, Piso 8
3c.18 Progr_amas y proyectos r-..'n Presupuesto de -Egresos, Calendarios ELECTRONICO 360 MB A Vﬂl?real; H. 2013 - 2015
materia de presupuestacion de Flujo de Efectivo. Martinez; H.
Ramirez
Cuenta Publica; Reporte de avance de Piso 8
3C.20 Ev.alua.!c.lon y control del gasto corriente e inversion; ELECTRONICO 245 MB A, Villa'lreal; H. 2013 - -
ejercicio presupuestal Dictdmenes Presupuestales. Martinez; H.
Ramirez

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

Pagina 1 dé1




SHCP-

SECHETARIA DE HACLENDA
¥ CREBTO PUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Organizacién y Presupuesto _
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mauricio Jesus Portillo Ramirez y Horacio Ramirez Gonzdlez

Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional # 180, piso 8, Col. Anzures, Delegacién Migue! Hidalgo, México D.F., C.P. 11590
Teléfono: 52 63 45 00 ext. 4303 y 4777
Correo electrénico: mporillo@shf.gob.mx y hramirez@shf.gob.mx

Sequros
Hipatecarios

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
- ‘Seccion: - 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacién
Clave |-~ Serie ‘Descriptién - 1 -seporte | Volumen | Ubicaciénfisica | . conas
e e _ | S Extremas
Anteproyecto de Presupuesto. Piso 8
s i . : ) i
3c.3 Procesos de programacion y fLECTRONICO | 190MB | AVillareal;H. | 2013-2015
presupuestacion Martinez; H.
Ramirez
Programa Financiero Anual, Piso 8
3C.18 Progr_amas y proyectos en Presupuesto de Egresos, Calendarios ELECTRONICO 350 MB A, Vull:z:real; H. 2013 - 2015
materia de presupuestacion de Flujo de Efectivo. Martinez; H.
Ramirez
Cuenta Publica; Reporte de avance de Piso 8
3¢.20 Ev.alue?c.lon y control del ga.st(’) corriente e inversion; | ¢\ ecTRANICO | 250 MB A. Vlllz:lreal; H. 2013 - ---
. ejercicio presupuestal Dictdmenes Presupuestales. ' Martinez; H.
Ramirez
L, {M

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

© Ramirez v Horacio Ramirez Gonzdlez

"
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SHF

SHCP

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO FUMICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién Fiduciaria y de Garantias

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Rocfo Camacho Torres

Cargo: Secretaria Ejecutiva

Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, México, D.F. C.P.115390
Teléfono: 5263 4500 ext. 4688

Correo electromco mcamacho@shf gob mx

Fondo LT T | S Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
- Seccidn: R I Recursos Humanos
CClaver | - sede | . Descripgén | Soporte | Volumen | Ubicaciénfisica | _|ooras.
L N : s o ' 1 , d re JExtremas’
4c.31 Sesiones del Comité Técnico . | Sesiones de Comité y Estados Papel 45cm Edificio principal. | 2004-2015
Fideicomiso No.1 Fondo de Financieros que informan el Piso 1
Pensiones contenido del Patrimonio del
Fideicomiso, que se documentan en
Actas y Carpetas. '
4C.32 Sesiones del Comité Técnico Sesiones de Comité y Céiculos del Papel 45 cm Edificio principal. | 2004-2014
Fideicomiso No. 2 Art. 55-BIS de la | Tamafio del Fideicomiso, que se Piso 1
Ley de Instituciones de Crédito documentan en Actagy Carpetas.
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: ’( OvenG Y Ey"
Maria deI Rocio Camacho Torres

Pagina 1 de 1



SHCP

SECRETARIA DE HACTENDA ¥

¥ CREDITO TUBLICO

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:
Cargo: '
Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

Ed

SOCIEDAD HIFOTECARIA FEDERAL

GU{A SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Subdireccién de Recursos Humanaos.
Pedro Loranca Sanchez.

Analista de Recursos Humanos.
Ejército Nacional #180
5263-4500 ext. 4745.
ploranca@shf.gob.mx

Fondo: . Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
© Seccion: : 4C. RECURSOS HUMANOS
Y SR L ’ { S ‘Fechas *
“Clave | - . Serle- - Desgripcion. - . - -Sopérte. - - Voluren . -Uhbicacion fisi¢a » _
C o ' Extremas
aC.3 Expediente (nico de Expedientes del personal {activos, Papel vy En 6 archiveros, cada uno con las Edificio Principal- 1963-2016
personal eventuales, bajas, decesos y pensionados) electrdnico siguientes medidas: de Alto 1.68 Planta Baja
con informacidn laboral, escolar y personal cm., de Ancho 92cm. y Fondo 46
de los empleados. cm.
4C.16 Control de prestaciones Documentacidn relacionada a la compra y Papel y En un cajdn con las siguientes Edificio Principal- 2007-2016
en materia econdmica / entrega de vales de restaurante del personal | electrdnico medidas: de Alto 32 cm., de Ancho | Octavo Piso
Vales 92cm. v .Fondo 46 cm. -
4C.8 Control de asistencia Documentacidn relacionada a las incidencias | Papel vy En un cajdn con las siguientes Edificio Principal- 2007-2016
(vacaciones, descansosy | de personal, electrénico medidas: de Alto 32 cm., de Ancho | Octavo Piso
licencias, etcétera) / 2007 92cm. y Fondo 46 cm.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

Pedro Loranca Sanchez

Pagina1de1




SHCP

SECRETARIA DL HACIENDA
. YCREMTO PUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Subdireccidon de Recursos Humanos
Pedro Herndndez Cruz.

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

Cargo: Analista de Recursos Humanos.
Domicilio: Ejercito Nacional #180
Teléfonoe: 5263-4500

Correo electrénico: ~ Phernandez@shf.gob.mx

SEF

SDCIED}&D HIFOTECARIA FEDERAL

Fondo: - Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
- -Seccién: | 4C. RECURSOS HUMANOS
 Clave | .. Serig - ‘Deéé‘ri,PCiéh" Soperte Volumen | Ubicacién fisica | | -.‘F.echas' -
4C.5 iniqui iquidaci Papel 90 cm de Edificio 2002-2016
_ Pago de Finiquitos y/o Pago de flnlqult?s y/o l|.qu1dac10.nes del p_ .V. o
oL personal de Sociedad Hipotecaria Federal, | electronico anchoy Principal- Planta
liquidaciones . - ‘s X
Sociedad Nacional de Crédito. 1.50 fargo Baja

L.C. Pedro Herndndez Cruz:

Pagina 2 de 4
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SECRETARIA DE HACIENDA Je ] _ SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

¥ CREITO PUBLICO e

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Recursos Humanos.
Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: - Luis Alberto Bahena Nava.
Cargo: Analista de Recursos Humanos.
. Domicilio: Ejercito Nacional #180
Teléfono: 5263-4500

Correo electronico:  |bahena@shf.gob.mx

', Fondo: - o - - Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
CSeccion: oo - ‘ ‘ 4C. RECURSOS HUMANOS
C Cave | - serie 0 " . Descripcién - | Soporte‘( Volumen |. Ubicacién fisica | - F_ec[ja;
SR I : - e SRR i .| - Extremas
4C.5 Nomina de pago de personal. Pagos de némina quincenal del personal Papel vy 90cmde | Edificio 2002-2016
de la Institucidn, respecto de los electrénico | anchoy Principal-Planta
movimientos, incidencias de pagosy ) ; 1.50 largo Baja

descuentos efectuados, asi como las
retenciones de impuestos
correspondientes.

N

L.C. Luis Alberto Bahena Nava: ( jly

S =
=

'Pégina 2ded



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CRELSITO PUBLICO

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite:

Ed

SOCIEBAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

. ARCHIVO DE TRAMITE

Subdireccién de Recursos Humanos
Pedro Hernandez Cruz.

Cargo: Analista de Recursos Humanos.
Domicilio: Ejercito Nacional #180
Teléfono: 5263-4500

Correo electrénico:

Phernandez@shf.gob.mx

SAR e INFONAVIT.

N ;-Fo'ri:'do-:v' o Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
~ seccién:” 4C. RECURSOS HUMANOS
L Ciav’e b . Série | . Descripcion: Soporte Volumen | Ubicacién fié:ica_ _ Fe_chas o
R o R s L . . .| . Extremas
4C.5 Afiliaciones al Instituto Pago mensual y bimestral de las Papel y . |90c¢mde Edificio 2002-2016
Mexicano del Seguro Social cuotas Qbrero-Patronales del IMSS, electrénico anchoy Principal- Planta

1.50 largo Baja

L.C. Pedro Hernandez Cruz:

Pagina 2 de 4




SHCP

SECRETARLA DE HACTENDA
¥ CREDITO FOBLICO

Unidad Administrativa: Subdireccion de Recursos Humanos

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Marisol Leon Carredn
- Cargo: Analista de Recursos Humanos

Domicilio: Ejercito Nacional 180

Teléfono: 52634500 -

Correo electronico: maleon@shf.goh.mx

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

StF

S(J(IED#\BV HIPOTECARIA FEDERAL

4C.16

MATERIA ECONOMICA

s ‘Fiotn'd_oz. - Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
| Seccidn: 4C.16 Recursos Humanos
) : : o v e :.:'. e Fecﬁas'
Clave . . -Serie - : S : Descripcion. - - Soporte - Volumerr | Uhicacién fisica: | L Co
L AR ~ T ' o R Extremas . -
CONTROL DE PRESTACIONES EN | GASTOS DE REPRESENTACION PAPEL A1 MTS ARCHIVO PB 2014-2015

/PISO 8

-~

Pagina2de 4

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Marisol Leon Carredn W M/J LW\/\
N \ -




SEF

SHCP L f
SECRETARIA DE HACIENDA ! i
¥ CREDITQ PUBLICO

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUTA SIMPLE DE ARCHIVOCS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Recursos Humanos

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Pedro Hernandez Cruz.
Cargo: Analista de Recursos Humanos.

Domicilio: Ejercito Nacional #180

Teléfono: 5263-4500

Correo electrénico:  Phernandez@shf.gob.mx

i . Fondo: - o Co e : Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
‘ Secclén: T e e 4C. RECURSOS HUMANOS
B N I | e |- o Fechas
- Clave:: [+ - Serie R T Descripcion | Soporte Voalumén | Ublcaciénfisica-} - .~ - -
- - ' o oy Extremas.
4C.16.1 | Préstamos Econémicos. Contiene los expedientes relacionados con | Papel y 90 cm de Edificio
prestaciones econdmicas establecidasen | glectrdnico ancho y Principal- Planta
las condiciones generales de trabajo en 1.50 largo Baja

Sociedad Hipotecaria Federal.

e 2

(

/ éf’ @#
L.C. Pedro Hernéndez Crﬁ\\ .

Pagina 2 de 4
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SHCP

SECRETARLA DI HACIENDA
Y CRLDITO FURLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién Recursos Humanos.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Francisco Javier Boleaga Marquez

Cargo: Analista.

Domicilio: Ejercito Nacional 180 P.B., Col. Anzures, C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 5263 4500. Ext. 4358 ' '

Correo electrénico: jboleaga@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccign: Subdireccién de Recursos Humanos
Clave Serie Descripcion Soporte’ Volumen | Ubicacién fisica Fechas
| o s - : Extremas
4C.16.1 Servicio Médico Documentos del empleado, como Papel y 8 MT Edificio Principal | 1963-2015
" | solicitudes de reembolsos, _ Electrénico Planta Baja -

autorizaciones dentales, casos de
autorizacién

=
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Francisco Javier Boleaga Marquez Olﬂw)\)

Pagina 1 de 1



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO YOBLICO

Unidad Administrativa: Subdireccion Recursos Humanos.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Francisco Javier Boleaga Marquez

Cargo: Analista. -
Domicilio: Ejercito Nacional 180 P.B., Col. Anzures, C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.

Teléfono: 5263 4500. Ext. 4358

Correo electronico: jholeaga@shf.gob.mx

Ed

SOCIEDAD SIPOTECARIA FEDERAL

autorizacién

solicitudes de reembolsos,
autorizaciones dentales, casos de

Electrdnico

Planta Baja

Fo'.n'd'o: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
VS'ecc'i"é‘n:; - Subdireccién de Recursos Humanos
: Clave | | Sene n..;De=Scrip.¢i6n Soporte | ;Vo’iuineh._ meacmnfmlca Eifr‘;hn?]zs
4C.16.1 Servicio Médico Documentos del erﬁp[éado, como Papely 8MT Edificio Principal | 1963-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Francisco Javier Boleaga Marquez O!W/

Pégina 1de1




SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA

¥ CRERITO PLRLICO

SHF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
- ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Recursos Humanos

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Paulina del Castillo de la Parra
Cargo: Analista de Recursos Humanos
Domicilio: Ejército Naciona! #180, Planta Baja, Col. Anzures, Del. Miguel Hidalgo
Teléfono: 5263-4500

Correo electrénico: pdelcastillo@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: Recursos Humanos
p n ] L - o | Ubicacion | Fachas
. Clave Serie: Descripcion Soporte - Volumen picacion _ rechds
_ - \ fisicar Extremas
4C.23 Servicio social de dreas Documentacién soporte para servicio papel .02 mts Piso 8 2014-2015
administrativas social/estadia profesional
4C.19 Becas Documentacién soporte para papel .02 mts Piso 8 2014-2015
otorgamiento de becas para estudios de
posgrado
41C.22 Capacitacién continua y Documentacion soporte de Papel/electrénico | .06 mts Piso 8 2014-2015
desarrollo profesional del capacitaciones otorgadas a personal
personal de dreas administrativas | eventual y presupuestal

Tt ol st

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Paulina del Castillo de la Parra

Pagina1 de 1




SHCP

SECRETARIA DE I1ACIENDA
¥ CREDITO rUBLICO

Unidad Administra'tiva:

Nombre del Responsable del Archivo de ;l'rémite:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

S StF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Direccion Juridica del Secretariado y Normatividad

Alma Delia Hernandez Hernandez -

Cargo: Asistente de Direccién
Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo
Teléfono: 52.63.45.00. Ext. 4606
Correo electronico: adhernandez@shf.gob.mx
Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 4C Recursos Humanos
Clave Serie Descripéiéh.' Soporte Volumen Ubicacion fiéica Fechas
| ) ' S _ Extremas
Contiene  documentacién  referente  a
. P Aprobaciones y emision de comentarios y
4029 gf:\:i‘r‘lilsogeéfgr:r'ff‘:gﬁfgg?n{eres juico a faltas a los codigos de Etica y e|§c?t$g:1?::o 114,750 cm SHF.ARCH3 2003 - 2015
Conducta, manuales de politicas vy
procedimientos operativos
Confiene  documentacién  referente a
Propuestas y  recomendaciones  de
modificaciones a la -estructura orgénica y
niveles de sueldo correspondientes, opiniones
Sesiones del Comité de Recursos sobre Condiciones Generales de Trabajo y sus Papel y
4.0‘30 Humanos y Desarrollo Institucional modificaciones, . prapuestas de electrénico 229,500 cm SHF.ARCHS ) 2003 - 2015

remuneraciones de consejeros externos, asi
como miembros externos de los Comites
conslituidos en términos de [a Ley Crgénica de
SHF y Ley de Instituciones de Crédito

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

Alma Delia Hernandez Hernandez M
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SHCP

SECKETARIA DF 1JACIENDA
¥ CREINTO PUELICO

Unidad Administrativa: Direccidn Juridica de Negocios

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Maria del Rocio Camacho Torres
Cargo: Secretaria Ejecutiva _
Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F. C.P.11590

Teléfono: 5263 4500 ext. 4688
. Correo electrénico: mcamkacho@shf.gob.mx

StF

S0CIEPAD HIPOTECARIA FEDERAL

: 'Fo'ndo: L Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: - Recursos Financieros
. Clave. - ! hn :-Sé‘[ie S " 'Descripcién. .. Soporte Vb[li'meh .Ubii;a,c'iéh"fi's"i'ca Sl .[—.'echas‘r
ST R T o o S | Extremas
5C.7 Valores Financieros Coberturas,. intercambio de flujos, | Papel 5.10 Edificio principal. | 2004-2015
acuerdos, enmiendas y contratos de Piso 1
seguros.

Nombre y firma del Responsable del Archiva de Tramite:

C})\ L 3 ‘

b} L3
Maria del Rocio Camacho Torres

Pagina1de 1



SHCP

SECRETARIA DE HACIZNDA
Y CRIDITQ FURLICO

3

GUfA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Financiamiento
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

Cargo: Analista de Tesorerfa
Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, DF, 11590

Teléfono: 5263 4591
Correo electrénico: respindola@shf.gob.mx

Ed

SOCIEDAD H{POTECARIA FEDERAL

‘Fondo: . Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
- Seccién: 5C Recursos financieros
Clave .| . . Serie . Descripcién " Soporte volumen | “Ubicacion fisica | . . ‘Fecba_:s.‘_ .
W A S ' T , L Extremas
5C.7 Valores financieros Descripcion de las emisiones propias Papel 6 ml Edificio 2004 - 2015
de SHF. principal, 4° piso
s

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles

Pagina2de4




SHCP

GU{A SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

SECRI‘:TA_RM DE JIACIERDA
Y CREDITO MUsLIch

Unidad Administrativa: Subdireccion de Anélisis de Mercado
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Erika Rumi Shibayama Aoshika

Cargo: Secretaria Ejecutiva
Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures,-México, DF, CP 11590

Teléfono; 52634500 ext.4854
Correo electrénico: eshibayama®@shf.gob.mx

SEF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

[ -~ Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

" Secciém: DGAF

multilaterales y bilaterales

principal, 4°piso

© Qlave t| . Serie L Deﬁripciﬁﬁ .~ ] Soporte " | Volumen ' | Ubicacionfisica | | FECh as
T e RO N g e ey ] Extremas
5C.10 Financiamiento Externo Préstamos de organismos Papel 7 ml Edificio 2003-2025

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Erika Rumi Shibayama Aoshika Wﬁﬁ@f\'

Pagina1de 2




SHCP E :
SECRETARIA DI HACIENDA ! X
¥ CREDITO PRBLICO

Unidad Administrativa: Subdireccion de Estructuracién y Derivados

Nombre del Responsable del Archivo de Tramxte Erika Rumi Shibayama Aoshika
" Cargo: Secretaria Ejecutiva

Domicilio: Ejército Nacional 180, Cal. Anzures, Mexu:o DF, CP 115590

Teléfono: 526345C0 ext.4894
~ Correo electrénico: eshibayama@shf.gob.mx -

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

SEF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

“Fondo: " -

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C,

' Seccidn: DGAF -

‘Qave | setie | R A Descnpcnon : . Soporte- | Volumen~ | Ubicacién fisica: [+ - Eecha§ :
5C.12 Asignacion y optimizacion de - Estrategias y operacicnes con Papel 3.7ml ‘Edificio: 2013-2025
recursos financieros instrumentos financieros derivados . principal, 4°piso

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trédmite: Erika Rumi Shibayama Aoshika

sy -
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CHEDTTO FURLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Anélisis de Mercado

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Erika Rumi Shibayama Aoshika

Cargo: Secretaria Ejecutiva
Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures, México, DF, CP 11590
Teléfono: 52634500 ext.4894
Correo electrénico: eshibayama@shf.gob.mx

Ed

SOCIEBAD HIPOTECARIA FEDERAL

 Fondor

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

. Seccidn: DGAF  + - = -

E

recursos financieros

principal, 4°piso

" Clave ‘ ,'.Se_'tiéﬂ. .. Descripcion . . Soporté - | “Volumen | Ubicacién fisica® |~ .E.ec:h as .
5C.12 Asignacion y optimizacion de Métodos, politicas y procedimientos Papel 0.2ml Edificio 2013-2025

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Erika Rumi Shibayama Aoshika %Uﬁﬁeiﬁ-

Pagina1 de 2



Ed

SOCIEDAD $SIPOTECARIA FEDERAL

.
SHCP i
SECRETARIA DE HACIENDA o
Y CREDITO POSLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Tesoreria

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles
Cargo: Analista de Tesoreria

Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, DF, 11590

Teléfano: 5263 4591

Correo electrénico: respindola@shf.gob.mx

© Fondo: o Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
- Seccién: - . 7 o 5C Recursos financieros
Elével N .Serie. - SR . . o= Descripeidn = - L Soporte® °| - 'Volumen | Ubicacién fisica I Fechas . .
' ' T R O e - o |0 ~Extremas -
5C.12 Asignacién y optimizacién de Contiene 1o relativo a las inversiones Papel 12 mi Edificio 2003 - 2015
recursos financieros. realizadas por la Tesoreria, tanto | principal, 4° piso

propias como de sus clientes.

/ - : ///

. d
// e

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trdmite: Rubén Alberto Espindola Robles%\'-'a

e
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SHCP

SECRETARIA DE HACIINDA
¥ CREDITO PURLICO

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccién de Tesorerfa

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles
Cargo: Analista de Tesoreria

Domicilio: Ejército Nacional 180, Anzures, DF, 11590

Teléfono: 5263 4591

Correo electrdnico: respindola@shf.gob.mx

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SEF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

recursos financieros. Administracion de Activos Financieros.

principal, 4° piso

%Fohdq:‘ ' Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Sec,cié.n:. | 5C Recursos financieros
'Clavrei: . Sér-i'g; . : .;.D_gscri?.(.:ién‘ .Sopo.r'te.. "Vbﬁlur_neh ...Ub'icz}:ci'c;m ﬁsicar' E-:fréehr:::s;
5C.12 Asignacion y optimizacion de Informacién relacionada ala Papel 3ml Edificio 2004 - 2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Rubén Alberto Espindola Robles %’
r
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SHCP o
TR %%T‘ %j GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS | SOIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direcciéon de Contabilidad
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Johanna Melissa Campos Cisneros
Cargo: Secretaria Ejecutiva — Direccion de Contabilidad
Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures C.P. 11590
Teléfono: 5263-4500 Ext. 4853
- Correo electrdnico: jcampos@shf.gob.mx

‘Fondo:’ o : Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
| -Se.c.:“cié'h:ﬁ . o | P . 5C Recursos Financieros
. Clave v o + -« < Série” ~ ~ } = = ‘Descripcién - | " Soporte | Volimen | - . o o
e AR S S S T DS I  fisiea ¢ |- Extremas
g Gastos, Pago de Comisicnes, Pago de o
5C.17 R:;;‘I'.St“’gcgmm' 98 préstamos, Garantias Derivados y Papel 45m° | - Piso4 | 2012-2015
Izas de £gresos Traspasos Intercompafiias
. . Cobranza, Ingreso de Garantfas, -« | 2012-2015
Reqistro y Control de . -
5C.18 . Vencimientos de Pagards, Recepcidn .
Pélizas de Ingresos de Inversiones y Traspasos Papel 45m Piso 4
Intercompafiias
5C.19 Registro y control dé Polizas | Provisiones, Prestaciones, Fechas
' de Diario valor, Fondo de Pensiones, Valuacign Papel 4.5m Piso 4 2012-2015
y Valorizacién .
5C. 23 Conciliaciones | Informacion Bancaria Papel 45m Piso 4 2012-2015
50.99 .| Registroy control de polizas | aates, cartera y Derivados .
) de orden Papel 4.5m Piso 4 02012-2015

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Johanna Melissa Campos Cisneros

Pagina 1 de 1



SHCP

STCRETARIA DE HACIENDA
¥ CREQITO PUALICO

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

Cargo:

SEF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacidén Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: (01 55) 5263-4500
Correo electrdnico:

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccion: 5C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Clave. Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacién fisica Fechas

Extremas
5C.20 COMPRAS DIRECTAS Pedidos y adquisiciones de materiales Papel 2.10m SHF.PB. 2010-2015
y servicios. '
/ }‘d
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: S fa °O OStYo

Pagina 2 de 4




StF

SOCIEDAD HiPOTECARIA FEBERAL

SHCP

SECRETARIA DF 1IACIENDA
¥ EREDITO FORLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccién de Planeacion Financieray Rentabilidad Econémica
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Irma Castillo Zamudio

Cargo: Asistente Ejecutiva de la Direccion General Adjunta de Finanzas

Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180, Col. Anzures; Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11590
Teléfono: 5263 4500 Ext. 4896 '

Correo electronico: icastillo@shf.gob.mx

Fondo: - - - o . oo : Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
P Secclon R .+ Recursos Financieros
.Clave -1.. . ..  Serie . -~ - |- - =« . Descripcidbn: = -+ = |-Soporté | Volumeén 'y - ~ Ubicacionfisica L
' . ' . Extremas
5C.33 Comité de Administracién de | Sesiones del Comité de Administracién Papel 0.5 mts. | EDSHF.ARCH3-0664-1-1.C3 2010-2015
Activos y Pasivos de Activos y Pasivos,
=]
¥
A
7 .
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite: Irma Castillo Zamudio




SHCP

.Sy
K

SECRETARIA IIE HAGIENDA
¥ CREQITO PUpLICO

SEF

SOCIEDAD HIFOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:

Cargo:

Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: (01 55) 5263-4500
Correo electrdnico:

«Fondo:

directa. Contratacion de Servicios.

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
| Secc;on 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Cdme | seri  Descrpeién soporte” | Volumen_ | ubicacionfica | et
6C.4, ADQUISICIONES Licitaciones Publicas. Adjudicacion Papel .2.10m SHF.PB. 2010-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: {%jﬂéﬁl—[ l)ggici { I|ch Caiitb ﬁ
' D
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SHCP

o
g & ot

STCRETARIA DT HACIENDA H '%gm o
¥ CRECITO FUBLICO

e

SEF

SOCIEBAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Cargo: Subdirector de Gobierno de Tecnologias de Informacion

Domicilio: Ejercito Nacional No. 180, Col. Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, México, D.F., C.P. 11590

Teléfono: 5263-4500, ext. 4474
Correo electrénico: rquintero@shf.gob.mx

~.Unidad Administrativa: Subdireccidn de Gobierno de Tecnologias de la Informacién
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Rubén Quintero Ubando

m_

SOCIEDAD RIPOTECARIA FEDERAL

4, Pagos de servicios de
Tecnologias de Informacion

5. Integraciéon de informacion
solicitada
organismo fiscalizador

entregada al |

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
'_ Sg_c'giéﬁ: . 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
— y ; . ] - 4:6 - :'.J N ‘ T — - ' B Ub' T T T o
- Clave . Serie . Descripcion . Soporte -Volumen. | - IC -?CIg-n : F_gch_a_s -
. S oo Pt o T fisica Extremas:
8C.3 Normatividad tecnolégica 1. Seguimiento a la planeacién | Electronico, | 200 Edificio 2010-2015
estratégica Papel Gigabytes | Principal, Piso
2. Presupuesto 7
3. Contrataciéon de servicios de 17 Metros
Tecnologias de Informacién Lineales

Pagina 1 de 2




6. Proceso internos
seguimiento de acciones

area de tecnologias d
informacion.

Y

7. Programa de capacitacion del

la

rd

Nombre y firma del Responsable de Archivo de TréWé

Z yd /
o
@ Ubando
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SHC?

SECRETARIA DE HACIINDA
¥ CREDITO POBLICO

R GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de [ngenieria de Sistemas
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Miguel Angel Olvera Rincén
Cargo: Subdirector de Ingenieria de Sistemas

Domicilio: Av. Ejército Nacional 180 Col. Anzures, CP 11590, México, D.F.

Teléfono: 5263 4550
Correo electrénico: molvera@shf.gob.mx

StF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 8C Tecnofogias y Servicios de la Informacion
Clave Serie Descripcion Saporte Volumen Ub’,a_mon : Fechas
_ fisica | Extremas
Documentacion relativa a procesos | Papel 0.4m Edificio 2011-2016
8C.3 Normatividad tecnologica definidos en el MAAGTICS! donde Principal, piso
ha participado la Subdireccién de 7
Ingenieria de Sistemas
s Programas y proyecios en maleria de Documentacion relativa a los Papel 0.3m Edificio 2010-2016
' informéatica proyectos de la Subdireccion de Principal, piso
Ingenieria de Sistemas 7

Pagina1 de 2




Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ub.r’cc'rc-ron Fechas
_ _ fisica Extremas
Descripcion de la arquitectura Papel 0.1Im Edificio 2010-2016
8C.13 Control y ?:fzf;‘ggﬁg gef parque tecnoldgica, definicion de dominios | Principal, piso
tecnoldgicos y estandares 7
tecnoldgicos. /

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite:_ioul frasl 0 Meva Rinen ///

Pagina 2 de 2
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Ed

SHCP

SOCIEDAD HIFOTECARIA FEDERAL

SECRETARTA DE HACIENDA
Y CREDITO TURLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Seguridad Informatica

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Adridn Acufia Saavedra
Cargo: Analista de Seguridad Informatica

Domicilio: Ejército Nacional 180, Piso 7, Col. Anzures, México, Distrito Federal
Teléfono: 5263 4566

Correo electrdnico: aacuna@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccién: : 8C. Tecnologias y Servicios de [a Informacién
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Uhicacian fisica | Fechas
Extremas
Lineamientos, Guias de Acciony Electroni B
8C.10.1 Seguridad Informética Controles de Seguridad de la ectronicoy | 6 MB 'y SHF.PY 2013 -2015
B papel 0.01m
Infarmacidn
8C.10.2 Seguridad Informatica Plan de Recuperacién de Desastres Electronicoy | 105 MBy SHF.P7 2013 -2013
papel 0.11m
8C.10.3 Seguridad Informatica Incidentes de Seguridad Informatica Electrénico 370 MB SHF.P7 2013 -2015
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Adrian Acuiia Saavedra ;Aéz—
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SHCP

STCRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO PUALICE

\_N\I D()S
e §‘;\ ¥

"‘y,;'_, ,,,@x‘f’

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

SHF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDFRAL

E

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Unidad Administrativa: Subdireccién de Automatizacién de Procesos de Garantias, Seguros y Tesoreria
Nombre del Responsable de Archivo de Trdmite: José Carlos Maldonado Biez
Cargo: Subdirector de Automatizacion de Procesos de Garantias, Seguros y Tesoreria

Domicilio: Ejercito Nacional No. 180, Col. Anzures, Delegaaon Miguel Hidalgo, México, D.F., C.P. 11590
Teléfono: 5263-4500, ext. 4534
Correo electrénico: cmaldonado@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubl‘c?cmn' Fechas
fisica Extremas
8C.12 Automatizacién de Procesos Documentos de | Electrénico, Edificio SHF, 2010 - 2015
administracion de proyectos Papel Piso 7.
de automatizacién acorde al Archivero
MAAGTICSI )
s/Numero

Nombre y firma del Responsable de Archivo dé Tramite;

aldenado Baez

)

Pagina1de1




SHCP

SECRETARIA DE I{ACIENDA
¥ CREDITO PUKLICO

Ll

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion De Automatizacion De Servicios De Informacion

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Alexandro Hernandez Liceaga

Cargo: Subdirector

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

StF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
5263-4500 Extension. 4983
ahernandezl@shf.gob.mx

de automatizacion acorde al

MAAGTICSI

principal, piso 7

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
Seccion: Tecnologias y Servicios de la Informacién {8C)
Clave Serie Descripcién Soporte Volumen Ubicacidn fisica E)I::riﬁ;s
8C.12 Automatizacidn de procesos Actas de administracién de proyectos | Electrénico 1GB Edificio 2014-2016

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

.

ALEXANDRO HERNANDEZ LICEAGA




SHCP

SECRL‘D\_REA DEHACIENDA
Y CREDITQ PUBLICD

Unidad Administrativa: Subdireccion de Automatizacion de Procesos de Crédito
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Moisés Alfredo Ledn Estrada
Analista de Automatizacion de Procesos de Crédito
Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacidon Miguel Hidalgo, México D.F.
5263-4500 -- 4653
mleon@shf.gob.mx

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

SHF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

de automatizacién acorde al
MAAGTICSI

principal, piso 7

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: 8C-Tecnologias y Servicios de la Informacidn
. . e e e Fechas
Clave Serie Descripcién Soporte Volumen Ubicacion fisica
) Extremas
8C.12 Automatizacion de procesos Actas de administracidn de proyectos | Electrénico 1GB Edificio 2014-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

e

L
MOISES ALFREDO LEON ESTRADA




SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO POBLICO

HCP {5 9;
Lq.,é: " .
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Infraestructura Tecnoloégica

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Dario Ademir Cordero Tapia
Cargo: Analista

Domicilio: Ejercito Nacional No. 180; Col. Verdnica Anzures, 72. Piso
Teléfono: 52-63-45-00 Extensién 5329

Correo electrdnico: xterna200@sfp.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccion:

Fechas

Clave Serie Descripcién | Soporte Volumen Ubicacién fisica
| , : Extremas

Contral de Altas, Bajas y Cambios de
informacién del Area de Telecomunicaciones
{Conlrasefias, Lineas Telefonicas, Switches y
Nodos de Red, IP's), Registro y Control del
Area de Infraestructura {Usuarios del Correo
Electranica, Link y Directorio Activo, Registro y
8C.13 Control y Desarrollo del Control de Actualizaciones de Servidores) y
Parque Informatico Aplicaciones por parte del Area de Base de
Datos (Registro de Encendido y Apagado de!
Centro de Computo, por Evento, Habilitacion
del DRP, inventario de Usuarios, Inventario de
Base de Datos, Inventario de Job™s de
Procedimientes, inventario cﬁmos de

Bases de Datos i

Electrénico 121 MBytes | F:\Infraestructura | 2013-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trdmite: Dar%r Cordero Tapia

4

Pagina 1 de 1



SHCP |

S[CRETAVRI'A DE HACIINDA
Y CREDITO PUBLICO

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Auditoria Interna

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Sandra Verénica Reyna Godinez

Cargo: Analista de Auditoria Interna contratado por Xterna

Domicilio: Ave. Ejército Nacional No.180, Col. Anzures, C.P. 11590, Del. Miguel Hidalgo, México, D.F.
Teléfono: 5263-4500 ext.5346

Corred electrénico: xternal99@shf.gob.mx

Fondo: . Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: Control y Auditoria de Actividades Publicas
. S e e oe Fechas
Clave Serie Descripcién Soporte Volumen Ubicacion fisica
_ Extremas
10C. 3 Auditoria Oficios, Papeles de Trabajo, Anexos e Papel,DVD 2 mts. ,1GB | SHF-AILARCH.01 | 2015 - 2015

informacion relevante derivado de las
Auditorias realizadas a SHF, SCVy
FOVI. :

Pagina2de 5 -



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Contraloria Interna.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Arq. Jorge Reyes Garcia.
Cargo: Analista de la Subdireccién de Contraloria Interna

Domicilio; Ejército Nacional no. 180

Teléfono: 5263-4500 ext. 4709

Correo electronlco ]reyes@shf gob mx

Fondo SOCIedad Hlpotecana Federal

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

Secéfén: 10'3=G3-C0ntft§l:y Auditorfa d:"euzacti‘\iidié:dés plblicas

Clave Serie - Daséripcidn: Soporte |" Volumen, | Ubicacion fisica -Fechas 8
e B _Extremas
10C3 Auditoria Administracién y control del Electrénico 135336352 | Servidordela 2011 a 2015
seguimiento a los requerimientos de Kb unidad T:\
informacion y a las auditorias
practicadas por las entidades 4.00 mtrs EDE. SHF, piso 2
fiscalizadoras Y Pape! 3011911, AR. 5
gav.
10C.17 Sesiones del Comité de Documentaciénlque sustente los actos | Electrénico 3418335 Kb | Servidor de la 2009 a 2015

y resoluciones tomadas por el Comité
de Auditoria

Auditoria

unidad T:\




SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREVLTQ 106LICO

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:.

SOCIEBAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Direccidon de Administracion.
Pedro Loranca Sanchez.
Analista de Recursos Humanos.
Ejército Nacional #180
5263-4500 ext. 4745.

. ploranca@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
'Se.ccién: 10C. Control y Auditoria de Actividades Plblicas
RS g Lo S ki T S N - o w L ...'” . L 'FéChaS S
Clave Serie Descripcion Soporte Volumen 1 Ubicacidn fisica
R - R | _Extremas
10C.3 Auditorfa Expedientes de las auditorias realizadasa | Papel y electronico | En un archivero Edificio 2013-2016
la Direccién de Administracién. : con las siguientes | Principal-Octavo

medidas: de Alto Piso
1.82 cm., de Ancho
89cm.y Fondo60 | °
cm.

/ ' ~ ]
__,mbrefﬁrma del Responsable del Archivo de Trdmite: Pedro Loranca Séanchez

Pagina 1 de 1
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SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO PURLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
" ARCHIVO DE TRAMITE

Ed

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Unidad Administrativa: Direccién Juridica del Secretariado y Normatividad
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Alma Delia Hernandez Hernandez
Cargo: Asistente de Direccién
Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo
Teléfono: 52.63.45.00. Ext. 4606
Correo electrénico: adhernandez@shf.gob.mx
Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: 10C Control y Auditoria de Actividades Pblicas -
Clave Serie Descripeion Soporte Volumen Ubicacion fisica Fechas
Extremas
Contiene  documentacidn  referente  a
Estrategias, medidas, criterios, objetivos,
normas, politicas y procedimientos para
prevenir, detectar y reportar los actos,
Sesiones del Comité de Comunicacian omisiones u operaciones  que pudieran Papel y ;
10C.18 favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacion . 114,750 cm SHF.ARCH3 2005 - 2015
y Control d : : o electrénico .
e cualquier especie para la comision del :
delito previsto en el articulo 139 del Codigo
Penal, o que pudieran ubicarse en los

ordenamiento.

supuestos del articulo 400 Bis del mismo

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Alma Delia Hernandez Hernandez M

Pagina 1 de 1




SHCP

SECRETARIA DIE NACIENDA
Y CREDITO MOBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Administracién de la Estrategia
Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Carlo César Valencia Ferndndez

Cargo: Analista

Domicilio: Ejército Nacional 180 Piso 10, Col. Anzures México, D.F. 11590

Teléfono: (55) 5263 4476

Correo electrénico: xternal6l @shf.gob.mx

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Sacledad Hipotecaria Federal, S.N.C.

11C Planeacidn, Informacidn, Evaluacién y Politicas

-

| *Extremas
] 2012
11C.6 Planes Nacionales Seguimiento e informes a Programas de Electrénico | 141 MB HADEstrategia\Trabajo 2016\SD de 2013
Presidencia de [a Republica, SEDATU, SHCP, " Administracién de la 2014
PNI, PRONAVI, PRONAFIDE, PROSEDATU, Estrategia\11C.6 Planes Nacionales 2015
PGCM, INMUJERES, CONAPRED E IMJUVE. 2016
2018
] 2013
.11C.8 Programas de Accion | Programas Institucionales SHF-S5CV y FOVI Electrénico | 20.9 MB H:\DEstratégia\Trabajo 2016\SD de | 2014
) Administracién de la 2015
Estrategia\11C.8 Programas de 2016
Accion 2018
- 2015
11C.20 Indicadores de Indicadores del Desempefio Institucional Electrénico | 3.82 MB H:\DEstrategia\Trabajo 2016\SD de |
Desempefio, Calidad ' Administracién de [a
y Productividad Estrategia\11C.20 Indicadores de
. Desempefio, Calidad y Productividad

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Carlo César Valencia Fernandez @;)

Pagina1de1
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SR e

SECRETARIA DE-HACLENDA
¥ CHEDITO POBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccion Juridica del Secretariado y Normatividad
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Blanca Estela Avila Cortés
Cargo: Analista

Domicilio: Ejército Nacional 180
Teléfono: 52634500

Correo electrénico: bavila@shf.geob.mx

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Ley Federal de Transparencia y demés Normatividad aplicable.

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: 12C Transparencia y Acceso a la informacion
Clave Serie Descripcion Soporte | Volumen | Ubicacion fisica | Fechas
_ Extremas
Programas y Proyectos en materia | El expediente contiene las capacitaciones, comunicados y
12C.2 de acceso a la informacion requerimientos en materia de Transparencia que el IFAl haga Papel 5cms. SHF.P5 2013-2014
llegar a fa Insfitucion.
Programas y Proyectos en materia | Serie que conliene la informacion publicada del Programa
12C.3 de transparencia y combate a [a Nacional para la Transparencia y el Combate ala Corrupciénen | Papel 5 cms. SHF.P5 2013-2015
corrupcion la Administracién Publica Federal. (Transparencia Focalizada)
Unidades de Enlace Obligaciones derivadas de [a Ley Federal de Transparencia y
12C4 Acceso a la Informacién Puablica Gubernamental y su Papel 3cms. SHF.P5 2013-2015
Normnatividad, asi como los resultados de los indicadores A3C,
AUE, QDT, y RSL
Comité de Informacion Nombramientos, Resoluciones y Acuerdos de las Sesiones del
12C.5 Comité de Informacidn refacionados con el cumplimiento de la Papel 3 cms. SHF.P5 2003-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Blanca Estela Avila Cortés




SHCP

SECRETARIA DE HACTENDA
Y CREDITO PHILICO

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccion Juridica del Secretariado y Normatividad
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Blanca Estela Avila Cortés
Cargo: Analista

Domicilio: Ejército Nacional 180

Teléfono: 52634500

Correo electronico: bavila@shf.gob.mx

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Seccion:

12C Transparencia y Acceso a la informacion

Clave Serie Descripcién

Soporte:

Volumen

Ubicacidn fisica

Fechas
Extremas

.12C6 Solicitudes de acceso a la informacion | recibidas y atendidas en el marco de laleyy
con base en los Lineamientos emitidos por el
IFAI, asi como de los tramites y procedimientos
derivados de su atencion a través de la

Herramienta de INFOMEX,

Fapel

80 cms,

SHF.P5

2012-2015

Informacién publicada en la pagina web de
Sociedad Hipotecaria Federal, de conformidad
con €l articulo 7 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a |a Informacion
Publica Gubernamental.

12C.7 Portal de transparencia

Papel

10 cms.

SHF.P5

2013-2015

Reportes que se generan con motivo de la
clasificacion y desclasificacion de expedientes
clasificados con informacion reservada, por 1as
Unidades Administrativas en el sistema de
Indices de Expedientes Reservados.

12C.8 Clasificacion de informacion Reservada

Papel

10 cms.

SHF.P5

2013-2015

Reportes que se generan con metivo del alta o
medificacion de los Sistemas de Datos
Personales con los que cuenta [a Sociedad
Hipotecaria Federal.

12C.10 Sisternas de datos personales

Papel

2 cms.

SHF.P§

2013-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Blanca Estela Avila Cortés




SEF

SHCP |

SECRETARIA DI MACIENDA

¥ CREBITO FHRLICO GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS SOCEDAD HIPCTECARIA FiBERhL
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccién Juridica del Secretariado y Normatividad -

Nombre del Responsable de! Archivo de Tramite: Alma Delia Hernandez Hernandez :

Cargo: ' Asistente de Direccidn

Domicilio: Ejército Nacional 188, Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo

Teléfono: 52.63.45.00. Ext. 4606

Correo electronico: adhernandez@shf.gob.mx
Fondo:  Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion; ) . | 1S Gobierno

Clave . Sefie Descripcion: | sopote |~ Volumen Ubicacion fisica Fechas
" . - ‘ _ _ Extremas

Contiene documentacion referente a propuestas de
lireas generales de operacicnes activas, pasivas y
de sérvicios, asi como las inversiones que realice la
Scciedad, planes de frabajo a largo plazo,
propuestas del Comité de Recursos Humanos y
Desarrcllo  Institucional, en el marco de las
disposiciones presupuestarias aplicables, de las
remuneraciones de los consejeros externos, as
15.1 Sesiones del Consejo Directivo * como de los miembros extemos de los Comités que
- se constituyan, propuesta del Reglamento Organico

de la Sociedad, asi como los programas especificos
y demas reglamentos internos que le presente ef
Director General, a efecto de someterlos a la
consideracién y, en su caso, expedicién por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, normas y
criterios para- |a “elaboracion y el ejercicio del
presupuesto de gasto corriente y de inversion fisica.
Contiene estrategias, politicas de las operaciones
activas, pasivas y de servicios que permitan a la
Sociedad llevar a cabo su operacidn, asi como las
1811 " | Sesiones del Comité de Apoyo relativas al disefio de instrumentos de crédito, Papel y 299 500 cm
o y Asesoria garantia,” fondeo y bursatilizacion; evalyacion y electronico '

- seguimiento del riesgo crediticio, de acuerdo con la
metodologia aprobada por el Comité de Riesgos de
la Sociedad y con las disposiciones normativas

Papel y

electronico 459,000 cm SHFARCH3 2002- 2015

SHF.ARCH3 2002 - 2008

Pagina1de?2



SHCP

Ed

SICRETARIA DE HACIENDA
¥ CREMITQ FURLICO

GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIEDAD KIPOTECARIA EEBERAL
ARCHIVO DE TRAMITE

aplicables; anélisis de asuntos, opinion vy
asesoramiento al Consejo Directivo para tcma de
decisfones en los asuntos que por disposicidn de
Ley no comesponda conocer a olros drganos
colegiados de la Sociedad

Centiene documentacion referente a propuestas
para definicion y aprobasidn de politicas y normas
en materia de suscripcién de riesgos, inversiones,
administracién  integral de riesgos, reaseguro,
182 Sesiones del Consegjo de reaseguro financlero, comercializacion, desarrollo Papel y

' Administracion de la institucién y financiamiento de sus electrénico
operaciones, asi como los objetivos estratégicos en
estas materias y los mecanismos para manitorear y
evaluar su cumplimiento relativa a Seguros de
Crédito a la Vivienda SHF, S.A. de C.V.

Contiene libro de accionistas, libro de actas de
asamblea, registro de variacicnes de capital,
" resoluciones

344,250 cm SHF.ARCH3 2009 - 2015

Sesiones de la Asamblea General
de Accionistas

Papel y

18.2.1 .
electrénico

114,750 SHF.ARCH3 2008 - 2015

Contiene documentacion referente a autorizacion de
apoyos financieros, asi como garantias que se
otorguen con cargo al fideicomiso, propuesta y
aprobacién del informe anual de aclividades
reglizades asi como financiamienlos, gastos e
inversion del  fideicomiso, que el fiduciario le
18.3 Sesiones del Comité Técnico presente; propuesta del presupuesto znual del
fideicomiso; criterios conforme a los cuales el
fiduciario podra abtener recursos para destinarlos a
la realizacion de los fines del fideicomiso; propuesta
del fiduciario para establecer los términos vy
condiciones en las que se deban reslizar sus
operaciones sustantivas de crédito y garantias.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Alma Delia Hernandez Hernandez @/@

Papel y

. 459,000 SHF.ARCH3 2001 -2015
electrénico _

Pagina 2 de 2
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SHCP |

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO POBLICO

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccion de Instrumentacion y Seguimiento de DUIS.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Lizeth Monserrat Saucedo Nifiez.

Cargo: Analista. .

Domicilio: Ejército Nacional 180 P.B, Col. Anzures, C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F.
- Teléfono: 52634500 Ext. 4360

Correo electronico: xterna058@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipofecaria Federal, 5.N.C.
Seccion: : . 2 5 Fomento y Desarrollo de Vivienda.
Clave Serfe Descripcién Soporte Volumen Ubicacidn fisica Fechas
: . ) ) Extremas
25.2 Programas y proyectos en Resultado de licitaciones publicas, invitacién | Papel 8 mt. Edificio 1998-2015
materia de fomento y desarrollo | & CUando Menos tres personas, y/o Principal, piso 3.

adjudicaciones directas sobre elaboracion
de Programas Parciales de Desarrollo
Urbano, evaluaciones técnicas y financieras
de proyectos susceptibles a ser certificados
y que son presentados en el Grupo de
Evaluacién, Autorizacidn, Promocion y
Seguimiento (GEAPS), y en la Comisién
Intersecretarial de Vivienda.

de vivienda.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trdmite: Lic. Lizeth Monserrat Saucedo Nuiiez. Z?
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SHCP

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CRENITO PMURLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Cobranza

Nombre del Responsabie del Archivo de Trdmite: Cuauhtémoc Cervantes San Juan
Cargo: Analista de Cobranza .

Domicilio: Ejército Nacional 180 Colonia Anzures México D.F.

Teléfono: (55) 5263 4500 ext.4349

Correo electrénico: ccervantes@shf.gob.mx

Fondo: . . Sociedad Hibotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: 2. Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcién Soporte | Volumen Ubicacidn fisica Fechas
) ] : Extremas

Resguardo de la informacidn
relacionada con las acclones
253 Expediente de Crédito de cobranza administrativa y Fisico 3.60 Mts. Piso 5 ) 2008 a 2015
. del seguimiento de cobro de la

cartera adeudada. .

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tradmite: Cuauhtémoc Cervantes San Juan \ '

Pagina 2 de 4
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‘SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO FUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Direccion de Crédito

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Emilio Manue! del Castillo Negrete Barrera
Cargo: Analista de Direccién de Crédito

Domicilio: Ejercito Nacional 180 col. Veronica Anzures

Teléfono: 52634500 ext.4387 "

Correo electrdnico: xterna203@shf.goh.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion? - 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie i Descripcidn ’ ~ Soporte Volumen Ubicacion fisica | Fechas
o Extremas
_ L Informacién legal y financiera del Electrénico / 29.30m
25.3 Expediente de Crédito . ditad | PB 2010-2015
- acreditado. pape 205G
Nombre y firma del'Responsable del Archivo de Trdmite: dd Gl HP(}]Z!ED Papneva 8wullD Mgl %

Pagina 2 de 4




SHCP

SECRETJ\_RM DETIACIENDA
¥ CREDITS rusLICO)

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Supervisién In Situ
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Victor Fernando Caceres Preciado
Cargo: Analista

Domicilio: Av. Ejército Nacional 180 P.B. Col. Anzurez C.P. 11590, México, D.F.

Teléfono: (0155) 52634500
Correo electrénico: vfcaceres@shf.gob.mx

Ed

SOCIEDAD EIPOTECARIA FEDERAL

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Fondo:
Seccién: 2S Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcidn Soporte Volumen Ubicacion fisica Fechas
IE : i Extremas
25.4 Visitas de Supervision a Visita de monftoreo, certificaciones a Papel, CD é.7 m SHF.P5 | 20102015
Intermediarios Intermediarios que operan con SHF.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Victor Fernando Cdceres Preciado. %

Pagina 1 de 1
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E
SHCP | fiz 0 ,
TS | e _ GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

- Unidad Administrativa: Subdireccion de Supervision de Avance de Obra

ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Maria de Lourdes Isocard Viesca
Cargo: Analista '

Domicilio: Ejército Nacional #180

Teléfono: 5263 4500 ext 4615

Correo electrénico: lisoard@shf.gob.mx

EL

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: Fomento y Desarrallo de Vivienda.
. s T Fechas
Clave Serie Descripcién Soporte Volumen Ubicacion fisica
_ , } Extremas
Selicitudes para generacion, comeccion
253.1 Expediente de Crédito 0 cancalacitn de folios para el Papel. 24om. SHF PISO § 2011-2015
Programa de Auteproduccion de
Vivienda Asistida.
283.2 Expediente de Crédito Plancs, documentes, tablas relatives al | Electrénico 188 GB WUSERSFS(s:)Autoproduccion 2011-2015
Programa de Autoproduccion Asistida,
2551 Administracian de Crédito Puente - Solicitudes de las Entidades Papel 12cm SHFPISO 5 2009-2015
Comisicnista Financieras para asociar diferentes
proyectos al programa Garantia SHF
Construccitn (GSC).
25.5.2 Administracion de Crédito Puente- | Planos, documentos, infermacin Electrénico 414 GB https://myshf.shf.gob.mx/web/35305/2 2009-2015
Comisicnista general para Créditos Puente y .
Sindicados ) 7

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite:

Maria de Lourdes Isoard Viesca

Pagina 1 de 1




SHCP

SICRETARIA DE 1LACIENDA
Y CRERITO TUBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Anadlisis y Monitoreo de Colaterales No Tradicionales
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Violeta Herrera Torres
Cargo: Analista

Domicilio: Ejército Nacional No. 180, piso 5 Col. Anzures. C.P. 11590 Delegacidn Miguel Hidalgo

Teléfono: {55) 5263 4500 Ext. 4795
Correo electrdnico: vherrera@shf.gob.mx

SHF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccién: Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave Serie Descripcion Soporte Yolumen Wbicacidn fisica Fechas
Extremas
28.5 Administracién de Crédito Informacidn y Andlisis relacionado con | Papely S metros 20 | Edificio Principal { 2013-2015
Puente Comisionista la autorizacidn de los créditos puente | electrénico cm en PB
de cada desarrollador

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Vi fera-Torfes

Pagina 1 de 1
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Ed

SOCIEDAD HIPOTECARIA FIDERAL

SECRETARIA IE HACIENDA
¥ CREDETO FHBLICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa; Subdireccidn de Operacién de Colateral.

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Socorro Alvarez Archundia

Cargo: Analista de la Subdireccidn de Operacidn de Colateral

Domicilio: Ejército Nacional No. 180 Col. Anzures, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11590
Teléfono: 52-63-45-00 Ext. 4961 ‘ o

Correo electrénico: salvarez@shf.gob.mx

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

2 S. Fomento y Desarrollo de Vivienda

25.6

Supervisidn de la Garantia que otorga el Contiene las solicitudes de reversidn de los derechos | Papel 450 metros SHFP.8 Enero 2010 a
Intermediario Financiero (Colateral) de crédito y/o devolucidn de pagarés de los . lineales Diciembre 2015,
Operacidn de Fideicomisos Tramite de fideicomisas, asi como el oficio de respuesta a esa

Reversidn de derechos de crédito y/o * solicitud o motivo de rechazo. Las cartas de cesién o

pagareés. \ : las cartas Addendum enviadas por los Intermediarios

Financieras de los créditos cedidos al Fideicomiso.
Cartas Addendum generadas de las disposiciones de
los praductos Garantia Liquida Infonavit, producto
'Mejoravit.

Nombre y firma del Rasponsable del Aichivo de Trémite: Socorro Alvarez Archundia,




Ed

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

SHCP |

SECRETARIA DE JACIENDA 1
¥ CIEDITE MIBLICD

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccidn de Andlisis y Monitoreo de Garantias y Fideicomisos

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Carlos Daniel Rotzinger Rodriguez

Cargo: Subdirector de Analisis y Monitoreo de Garantfas y Fideicomisos

Domicilio: Ejercito Nacional 180, Colonia Anzures, C.P. 11530, Delegaciéon Miguel Hidalgo, México, D.F.
Teléfono: 5263 4500 ext. 4908

Correo electronica: crotzinger@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: Instrumentacién y Reclamacion de Garantias de Crédito
Clave Serie . Descripcion Soporte Volumen Ubicacion fisica Fechas _
_ ) Extremas
25.7 Instrumentacién ¥ Reclamacidn | Instrumentacion y seguimiento a las Electronico, 2 Mts,, Edificio 2014 - 2015
de Garantias de Crédito Garantfas que otorga SHF, asi como la | papel. Principal, piso 5
10 Mb.

operacion, desempefio de portafolios
con GPP y GPM, ademds de los
vehiculos estructurados que cuentan
con la GPO de SHF.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: (GJL)S bﬂu:\g( a2 Rq\r: ¥
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SECRETARIA DE HACIENDA H y

Y CREDITO PURLIEQ

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRI-’\lMlTE

Unidad Administrativa: Direccién Juridica de Negocios

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Marfa del Rocio Camacho Torres

Cargo: Secretaria Ejecutiva

SEF |

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Domicilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacmn Miguel! Hidalgo, México, D.F. C.P.11590

Teléfono: 5263 4500 ext. 4688

Correo electrénico: mcamacho@shf.gob.mx

Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.

Fomento y Desarrollo de Vivienda

acuerdos en la sesién del Comité,-

acta y todo lo relacionado con la
funcién de SHF como Fiduciario.

Clave | ° Serie " ‘Descripcion Soporte Volumen Ubicacién fisica F""Ch"‘?s
) ; Extremas
28.7.1 Instrumentacién de Garantias Contratos de Garantia de Pago Papel 3.30 Edificio principal. | 2004-2014
Oportuno y Normativos de Garantia Piso 1
celebrados por SHF con Entidades
Financieras
25.18 Sesiones de Comité de Negocios Cénvocatoria, lista de asistencia, | Papel 60 cm Edificio principal. | 2013-2015
Fiduciarios puntos a tratar y aprobacién de Piso 1

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:

Maria del Rocio Camacho Torres

e

Pagina 1 de 1




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUDIRECCION DE RECLAMACIONES Y MITIGACION DE PERDIDAS
Nombre del Responsable del Archive de Tramite: Nayelli Mufioz Martinez

Cargo: Analista de Reclamaciones y Mitigacién de Pérdidas

Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacién Miguel Hidalgo, México D.F
Teléfono: 52634500 Ext.4902

Correo electrénico: nmunoz@shf.gob.mx

Fondo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Fomento y Desarrollo de Vivienda

Clave | Serie T+ - Descripcidn 1 soporte | Volumen | Ubicacion fisica Fechas. ="
o - : e ' . e I Extremas
25.7.2 Fomento y Desarrollo de Documentacion relacionada con el Papel 13.20 mts ESHF P10 2008-2015
Vivienda Proceso de Reclamacion de Garantias
¥ Seguros
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Navelli Mufioz Martinez [ XX D




SOCIEDAD HIPOTECARIA REDERAL

3 0 W gtﬂ
SECRETARIA DY HACIENDA CF
¥ CREDVFO THELICD

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Reclamaciones y Mitigacién de Pérdidas

" Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mariana Quintanar Ruiz
Cargo: Analista de Reclamaciones y Mitigacion de Pérdidas
Domicilio: Av. Ejército Nacional #180, Col. Anzures, Del. Miguel Hidalge C.P. 11590, México D.F.
Teléfono: 52634500 ext. 4656 '
Correo electrénico: mquintanar@shf.gob.mx

Sociedad Hipote:caria Federal, S.N.C.

Sét‘{:iéh::’ o RS Fomento y Desarrollo de Vivienda
| soporte | Volumen | Ubicacion fisica | Fechas .
25.7.2 Reclamacidn de Garantias Informacién y andlisis de las | Papel 6m 16 cm Edificio Planta 2007-2015
solicitudes de pago de reclamacion de _ Baja SHF

pérdidas  ingresadas por los | Electrénico 26,375 KB

Intermediarios Financieros

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Mariana Quintanar Ruiz.

Pagina2de 4



SHCP

SECRETARIA DF HACIENDA

¥ CREDITO PESLICD

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

SIF

SOUIEDAD RIPCTECARIA FEDERAL

Unidad Administrativa: Subdireccion de Estructuracion, Anélisis y Contratacion de Coberturas (SEACC)
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Mariana Sanchez Arias
Cargo: Analista )
Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180, Planta Baja, Colonia Anzures, C.P. 11590
Teléfono: 5263 — 4500 Extension 4668 .

Correo electronico: msanchez@shf.gob.mx

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

Pagina1 de 1

23. Fomento y Desarrollo de Vivienda
* |, soporte | Volumen | Ubicacionfisica | - oonas
_____ e T e TR Extremas
288 Aseguradora Documentacion relativa a la solicitud y | Papel .88 mts Edificio : 2012- 2015
gestion para el otorgamiento del . Principal, piso
Seguro de Crédito a la Vivienda a los 10 '
Intermediarios Financieros que operan
con SHF y SCV-SHF.
o~ s
-| Nombre y firma del Responéable del Archivo de Tramite: Mariana Sanchez Arias ot
1



SHCP

SECRETARIA IDE HACIENDA
¥ CREDITO PORLICO

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DEL AREA TECNICA Y REASEGURO.
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Edgar Dfaz Lozano.

G_UfA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Cargo: Analista del Area Técnica y Reaseguro.
Domicilio: Av. Ejército Nacional No. 180 Col. Anzures, C.P. 11590, Delegacién Miguel Hidalgo, Mexwo D.F.

Teléfono: 52634500 Ext. 4675

Correo electrénico: ediaz@shf.gob.mx

SF |

SCCEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

.- Fondo:

Socledad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccion: Fomento y Desarrollo de Vivienda
‘Clave Serie Descripcion Soporte Volumen Ubicacion fisica Fechas
S _ . : Extremas
25.9 Sesiones del Comité de Informar al Consejo de Administracién | Papel .50 Edificio - 2011-2015
Reaseguros, sobre el desempefio de las Principal, piso
operaciones de Reaseguro. 10.

\

Nombre vy firma del Responsable del Archivo de Tramite: Edgar Diaz Lozam\

%
\
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SHCP | &g

i % At -
S CRtDITG POBICO Sageds GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL
ARCHIVO DE TRAMITE '
Unidad Administrafiva: Direccion Juridica del Secretariado y Normatividad
Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Alma Delia Hernandez Hernandez
Cargo: Asistente de Direccion
Domigilio: Ejército Nacional 180, Colonia Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo
Teléfono: 52.63.45.00. Ext. 4606
Correo electrénico: adhernandez@shf.gob.mx
Fondo: ' Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Seccidn: ) . 2S Fomento y Desarrollo de Vivienda
Clave * Serie Descripcion | Soporte Volumen Ubicacién fisica Fechas
) - ‘ Extremas
Contiene documentacion referente al diseifio, -
: . operacion, vigilancia y evaluacién de las Papely
259 Sesiones de! Comité de Reaseguro politicas y estrategias en materia de elactranico 57,375¢cm SHF.ARCH3 2015
Reaseguro
Contiene documentacion referente a [as
sesiones en las que se someten a
consideracion del Comité poliicas generales
en materia de gestion y ehajenacion de
activos, designacion de administradores y
Sesiones del Comité de Geslidn y condiciones de su contratacion, modificaciones Papel y
2512 Enajenacitn de Activos en las comisiones para el pago de | electrdnico 57,375 cm SHF.ARCH3 2014-2015
administradores, poliicas generales para la
operacion de productos solucidn, politicas
generales para elaboracidn de bases y
condiciones de subastas plblicas y- de
| enajenacitn
Sesiones del Comité de Crédito Contiene documentacidn referente a Analisis, Papel
28.15 . y evaluacion, sancisn y seguimiento de las pely 459,000 cm SHF.ARCH3 2004 - 2015
Garantias ; L ] electrdnico
operaciones de crédito y garantias

Péagina 1 de 2
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SECRETARIA DE HACIENDA

SEF

¥ CRECITO PUBLICO GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL
ARCHIVO DE TRAMITE
] Contiene  documentacién referente a |Ia
. s — administracion en el disefio, operacitn, Papel y
28.16 Sesiones de! Comité de Suscripcian viglangia y evaluacién de las poliicas y electrnico 57,375 cm SHF,ARCH3 2015
estrategias en materia de suscripcion
Contiene  documentacion  referente  a
Sesiones del Comité de Productoes y Metodologias de Productos y Servicios y la de Papel y _ )
25.17 Proyectos Administracion de Proyectos, desarrollo de electrénico 57,375 cm SHF.ARCH3 2010 - 2015
proyectos estratégicos y nuevos producios
Sesiones del Comité facullado para
:2232’;3 eraci ;1' aqu ;esc:rrse(;'rere n lgz Confiene documentacidn referente a las
25.23 reglas de caracter general relativas a ]sesmnes en q(}]e € 5°f!‘de‘e" a cqntsmerar:lton lPatpgly 57,375 cm SHF.ARCH3 2008 - 2015
la autorizacién como  valuador | °S retlzur(sjos e n?co‘nsu leracnon interpuestos electronico
profesional de inmuebles objeto de par valliadores prolesionales
creditos garantizados a la vivienda

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Alma Delia Hernandez Hernandez m

Pagina 2 de 2




SHCP

SECRETARIA DE HACTENDA
Y CREDITO rU6LICO

Unidad Administrativa: Direccidon General

SIF

SOCIEBAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsabie de! Archivo de Tramite: Luis Alonso Silva Perez

Cargo: Coordinador Técnico de la Direccién General “E”

. Domicilio: Ejercito Nacienal 180
Teléfono: 52634500
Correo electrénico: Isilva@shf.gob.mx

'Fon.'.c.ifd: Sociedad H}potecaria Federal, S.N.C.
 Seccién: 4C.16 Recursos Humanos
Clave Sefie '::;'DeSCri'b'cién = “Soporte : “Velumen :Ubicaci:;'c’jh .;fI'SiC'afée" E:teg:;
25.10 " RECUPERACION DE CAI;'{:TERA ENTREGABLES LINEA 24 PAPEL 11 MTS " PISO6 - 2014-2015

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: LUIS ALONSO, SILVA PEREZ

Pagina 2 de 4




SHCP

STCRETARIA DE HACIENITA
¥ CREDITO POBLILO

StF

hw \y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS ‘ - _SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Administracién de Procesos Operativos de Negocio

Nombre del Responsable de Archlvo de Tramite: Luz Maria Flores Vargas

Cargo: Analista
Domicilio: Ejército Nacional 180, Col. Anzures, Delg. Mlguel Hidalgo C.P. 11590 México D.F.
Teléfono: 52634500 Ext 4793

Correo electrénico: xterna137@shf.gob.mx

‘Fondo: Socieda_d Hipotecaria Federal, S.N.C.
’ Sec‘tf::ién:"' Fomento y Desarrollo a la Vivienda
Clave’ Cserie | Descrlpcmn ' Sopcrte | ‘Volumen | Ubicadon- | Fechas -
S R I I PR . .1  fisica Extremas
25,10 | Recuperacién De Cartera Elaboracién de instrucciones de Papel 20 metros | Edificio .| 2012-2015
' ' pago asi como de solicitud de Principal Piso 6
informacion. Electrénico
Edificio de
Recepcidn de Expedientes. Xterna

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Luz Maria Flores Vargas %

V




SHCP

SECRETARIA DE HACLENDA
¥ CREDITO POBLICO

(1) Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE COORDINACION DE ADMINISTRADORES DE CARTERA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO E TRAMITE

(2) Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: CARLOS MANUEL PEREZ COVARRUBIAS
(3) Cargo: ANALISTA
(4) Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, COL, ANZURES
(5) Teléfono:52636500
(6) Correo Electrdnico: cperez@shf.gob.mx

SOCIEDAD MIPOTECARIA FEDERAL |

....Fando:

Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

FOMENTO Y DESARROLLO A LA VIVIENDA

< (9) serie

{10) Descri*pciéni'

(13)_Sopor’

‘te

H

(13) Ubicacién -

Flsica -

(14) Fechas
- Extremas”

25.10.2

RECUPERACION
DE CARTERA

Oficios de pagos de facturas de
comision por los servicios de
administracién.

Oficios que acreditan que se
hicieron transferencias a las
cuentas de shf.

Solicitudes de reestructuras.
Oficios de reembaolsos por
cancelaciones de comisiones de
SEegures.

Oficios de recuperacién para las
carteras de los fideicomisos.
Oficios de los administradores
primarios.

PAPEL

3mts.

EDIFICIO PRINCIPAL PISO
6, ARCHIVERC de 5
CAJONES CANTIDAD 3

2010- 2015

Nombre y firma del Responsable de Archivo en Tramite: CARLOS MANUEL PEREZ|COVARRLIBIAS

Lo
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SHCP

T gy,

STCRETARIA BE l'|AC|l NEIA

¥ CREDITO PLEUCOD

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Supervisidn de Administradores de Cartera “E”
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Evelin Daniela Villasefior Lépez

Cargo: Analista

Domicilio: Ejercito Nacional 180 Col. Anzures Del. Miguel Hidalgo C.P. 11590 México D.F.

Teléfono: 52634500 Ext. 5321

Correo electrénico: xternal68@shf.gob.mx

SHF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

‘\Y RO

« 7

Fondo: - Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
" Seccibn: Fomento y Desarrollo de Vivienda
k& . H 2 i s ~ . t " ’ : B . s b.‘ e F :‘ . . . -
Clave. Serie Descripcion { Soporte Volumen u l'c?cmn Fechas
. e e — fisica Extremas
25.10.2 Recuperacidn de Cartera Se realizan oficios para pagos por Papel 450m Edificio
concepto de Administracion de
Individual cartera, oficios de reembolsos, Principal 2011-2015
reestructuras, oficios de tramites Electrénico | 5.37 6B Piso 6
de reembolsos, reestructuras,
billetes de depdsitos, cheques.
\\ AN/
C:H.Nombl:@yyrma del Responsable de Archivo de Trémite: Evelin Daniela Villasefior Lépez%%%
A Wz
s
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CRERITO FUBLICS

GU[’A SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Desarrollo de Productos y Servicios
Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Jestka Gomez Flores

Cargo: Analista

Domicilio: Eiército Nacional 180, Piso 6

Teléfono: 5263 —4500 Ext. 4748

Correo electrénico: jgomez@shf.gob.mx

 Fondo: R o Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.

) Seﬁcién: ) 25 Fomento y Desarrollo de Vivienda
T Clave T | ¢ © Series © ot % .Descripcién’ - . Soporte | Volumen Ub',‘:?c"’" _ Fecha‘s._
i I ) y | - _fisica ~__Extremas
258.11 Gestién y Enajenacion de Contiene los expedientes Papely 2.25m Edificio 2013 - 2015

Activos relacionados con la Enajenacién de | electronico | lineales Principal — Piso
Activos Individuales 6
B

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: Jesika Gémez Flores W

7
4 @&c)\b\
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SHCP | 72 St

¥ CRLINTO MIBLICO

| aEe GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Subdireccién de Enajenacidon Activos Comerciales

Nombre del Responsable de Archivo de Tramite: Lic. Elida Villa Prado

Cargo: Analista de Instrumentacion y Seguimiento de Negocios

Domicilio: Ejército Nacional 180 Col. Anzures C.P. 11590 Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: (55) 5263-4500 Ext. 4368

Correo electrénico: evilla@shf.gob.mx

Fondo: o - o Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
~ Seccidn: | _ ) _ | Fomento y Desarrollo de Vivienda
: - . : : . . : : R E . 1 . . e Ub- e E .
‘Clave | . . . Serie_ . _ _ Descripcion Soporte Volumen eacion _Fechas
: ’ P : M - fisica = . |« Extremas

Estudios e informacidon soporte
para enajenacién de Activos Papel 0.30 m? EDSHF.P6 2014-2015
Comerciales Adjudicados. :

25.11 Gestion y Enajenacion de Activos
25.11.1 | Estudio y Analisis de Activos

Nombre y firma del Responsable de Archivo de Tramite: _Lic. Elida Villa Prado m

Paginalde1l
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SECRETA_RiA DE HACIENDA
Y CREDITG PUBLICO

SOCIEBAD RLIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RIESGOS FINANCIEROS

Nombre del Responsable del Archivo de Tréamite: VICTOR MANUEL SANCHEZ HERNANDEZ

Cargo: ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS FINANCIEROS

Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, PISC 9, COLONIA ANZURES, DELEGACION MIGUEL HIDALGO, MEXICO. D.F.
Teléfono: 52634500 Ext. 4644

Correo electronico: vmsanchez@shf.gob.mx

: For_idb: _ . ‘_ _‘ ) o - Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
Sect}én:- ' ' : 2S5 FOMENTO Y DESARROLLO DE VIVIENDA
Clave. - o ISerie ‘ _ _ ~ Descripcion " | ‘Soporté “volumen' | WUbicacién fisica-| - ____F_echas. :
ADMINISTRACION Soporte electronico relativo a la o . :
25.13 Electrdnico 500 GB X:\1.3.2.5HF, 2003-2015
INTEGRAL DE RIESGOS administracion integral de Riesgos de SHF \ ,
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: VICTOR MANUEL SANCHEZ HERNANDEZ @

W
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SECRETARIA DE HACIENDA i N
¥ CREDITO MOHICO E

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RIESGOS DE CARTERA

Nombre del Responsable del Archivo de Trdmite: Mauricio Ramdn Rojas Romero

Cargo: Subdirector de Administracion de Riesgos de Cartera

Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, PISO 9, COLONIA ANZURES, DELEGACION MIGUEL HIDALGO, MEXICO. D.F.
Teléfono: 52634500 Ext. 4924

Correo electrdnico: mrojas@shf.gob.mx

Fongdvp,: o - Sociedad Hipotecaria Federal, 5.N.C.
. Seccién: . __ ! 28 FOMENTO Y DESARROLLO DE VIVIENDA
ome | s | owewen | sowne | vobmen | wactniam | oS0,
25.13 ADMINISTRACION INTEGRAL | Administracién de Riesgos y Reservas | Electrénico 4GB X:\1.3.2.SHF. 2009-2015

DE RIESGOS para Garantias y Seguimiento

Normativo CUSF en materia de
Administracién de Riesgos

Maurtcio Ramon Rojas Romero %/

~ TN

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite:
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SECRETARIA TIE TIACTENDA

Y CRIDITO (UBLCH
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RIESGOS NO DISCRECIONALES Y NORMATIVIDAD

Nombre del Responsable del Archivo de Trémite: MARYEM SERRANO MACIAS

Cargo: ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS NO DISCRECIONALES _Y NORMATIVIDAD

Domicilio: EJERCITO NACIONAL 180, PISC 9, COLONIA ANZURES, DELEGACION MIGUEL HIDALGO, MEXICO. D.F.
Teléfono: 52634500 Ext. 4666 '
Correo electrénico: mserrano@shf.gob.mx

Eon’dﬁo: Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
. Seccidn: .y 25 FOMENTO Y DESARROLLO DE VIVIENDA
. ' o .. 1 Fechas
Clave Serie Descripcién Soporte Volumen Ubicactdn fisica:
TR | . e - L e o | Extremas
25.13 ADMINISTRACION INTEGRAL | Soporte electrénico relativo a la Electrénico | 300 GB X:\1.3.2.5HF. 2011-2015
DE RIESGOS administracion integral de riesgos de '
SHF
25.14 SESIONES DEL COMITE DE Actas de Comité de Administracidn Papel .10ml Edificio 2011-2015
RIESGOS Integral de Riesgos Principal, Piso 9.

| Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: MARYEM SERRANO MACIAS _ //Z/ﬁ%{/




SHCP

SECRETARIA DE HACITNDA
¥ CREDITOQ FEBLICO

Unidad Administrativa: Subdireccién de Supervisién y Metodologias de Valuacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del Responsable del Archivo de Tramite: Armando Borrego Dorantes
Cargo: Analista
Domicilio: Av. Ejércitc Nacional 180, Col. Anzures. Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F.
Teléfono: 52634500 ext 4874
Correo electrénico: aborrego@shf.gob.mx

SEF

SOCIEDAD HIPOTECARIA FERERAL

" Fondo:

Sociedad Hipotecaria Federal, $.N.C.
Seccion: Fomento y Desarrollo de Vivienda
 Clave Serie - Descripcién - .- Soporte  ['Volumen | Ubicacionfisica:{ . EEChaS
o . 3 f | Extremas-
25.20 Inscripcidn, Autorizaciony Informacién relativa al trdmite de papel 10.50 SSMV. Piso 9 2003 - 2015
Supervision de Unidades de Inscripcién como Unidades de
Valuacion. Valuacién.
25.21 Autorizacion de Valuadores Informacidn relativa al tramite de papel 16.00 SSMV, Piso 9 2003 - 2015
Profesionales y Controladores. Autorizacién de Valuadores
Profesionales y Controladores.
25.22 Dictdmenes de Unidades de Informacidn relativa a los papel 3.50 5SMV. Piso 8 2003 - 2015
Valuacion. procedimientos para la imposicion de
sanciones.
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Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite: Lic. Armando Borrego Dorantes / . /LW)
. ( SV

/
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