DIRECTOR GENERAL DE OPERACION Y SISTEMAS

Puesto:
Convocatoria:
TEMARIO
Tema 1:
GESTION ADMINISTRATIVA EN
MATERIA DE TECNOLOGIAS DE Subtemal:
INFORMACION
MAAGTICSI ibliografia
ACUERDO publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 4 de febrero de
2016, que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la de
seguridad de la informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de
Aplicacion General en dichas materias.
Titulos, preceptos y/o Epigrafes
En su totalidad
Pagina Web
http://www.gob.mx/cidge/acciones-y-programas/politica-tic-maagticsi-2017
Subtema2:
ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Bibliografia
“ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION”
Jack T Marchewlca, John Willey & Sons./ “ADMINISTRACION AVANZADA DE SISTEMAS
INFORMATICOS “, Gémez Lépez Julio, Gil Montoya Francisco, Villar Fernandez Eugenio
Titulos, preceptos y/o Epigrafes
Pagina Web
Subtema3:
ASEGURAMIENTO DE SERVICIOS DE TI Bibliografia

“ESTRATEGIA DE GESTION DE LA INFORMACION CORPORATIVA” Lynda Applegate,
Robert Austin, Warren-Mcfarian

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema4:

GESTION DE PROYECTOS TI

Bibliografia

“INTRODUCTION TO INFORMATION SYSTEMS” O’Brlen, McGrawHill

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Tema 2:

TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Subtemal:

DESARROLLO DE SISTEMAS

Bibliografia

“Ingenieria del Software, un Enfoque Practico” Pressman R., / “Ingenieria de Software,
Teoria y Practica” PFleeger S./ “Ingenieria del Conocimiento” Gémez A., Juristo N.,
Montes C., Pazos J.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema2:

Bibliografia

TELECOMUNICACIONES

“LAN Switching and Wireless, CCNA Exploration Companion Guide” W. Lewis, Ciaco
Prass, 2008/ “Tecnologia Avanzada de Telecomunicaciones” J.M. Huidobro Moya./
“Comunicaciones y Redes de Computadores” (72 Edicion). W. Stallings

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema3:

CENTROS DE COMPUTO

Bibliografia

“Administracion de la funcién informatica” Ricardo Hernandez Jiménez/
“Administracion de centros de computo”, Ricardo Hernandez Jiménez/ “AUDITORIA
EN INFORMATICA”, José Antonio Echenique/ “AUDITORIA EN INFORMATICA”, MARIO
G. PIATTINI



http://www.gob.mx/cidge/acciones-y-programas/politica-tic-maagticsi-2017

EJECUTIVO DE SERVICIOS DE CONTROL Y REGISTRO CONTABLE

TEMA 1
SUBTEMA 1
BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 2

BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 3

BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL

PRESUPUESTACION Y EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

AN

<\

v
v

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

CAPITULOS 1000, 2000, 3000, 4000, 5000, 6000 Y 7000,
ANTEPROYECTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

DISCIPLINA'Y AUSTERIDAD PRESUPUESTARIA

www.hacienda.gob.mx

Www.nhormateca.gob.mx

EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTAL DEL GASTO

v
v
v

v

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO

www.funcidnpublica.gob.mx

www.normateca.gob.mx

FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE, COMISIONADO HABILITADO,
ACUERDOS DE MINISTRACION

v
v

v

v

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO

www.funciénpublica.gob.mx

www.normateca.gob.mx



http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.funciónpublica.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.funciónpublica.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/

TEMA 2 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SUBTEMA 1 MOVIMIENTOS CONTABLES DE LOS EGRESOS, INVENTARIOS,
PATRIMONIO, PASIVOS

BIBLIOGRAFIA 4
v

v

v
v

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

NORMAS GUBERNAMENTALES DE INFORMACION

REGISTRO DE LOS MOMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS

REGISTRO DEL PATRIMONIO

REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS

REGISTRO DE LOS PASIVOS

PAGINAWEB  www.hacienda.gob.mx

www.conac.gob.mx

SUBTEMA 2 MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

BIBLIOGRAFIA v
v
v

ASENENENRN

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y REGISTRO DE LAS OPERACIONES
PRESUPUESTALES Y SU VINCULACION

CUENTA PUBLICA

TRANSPARENCIA

FISCALIZACION

TOMA DE DECISIONES

CONTROL Y EVALUACIONES

PAGINA WEB  www.hacienda.gob.mx

www.conac.gob.mx



http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.conac.gob.mx/
http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.conac.gob.mx/

EJECUTIVO DE SERVICIOS DE OPERACION PRESUPUESTAL

TEMA 1
SUBTEMA 1
BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 2

BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 3

BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL

PRESUPUESTACION Y EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

AN

<\

v
v

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

CAPITULOS 1000, 2000, 3000, 4000, 5000, 6000 Y 7000,
ANTEPROYECTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

DISCIPLINA'Y AUSTERIDAD PRESUPUESTARIA

www.hacienda.gob.mx

Www.nhormateca.gob.mx

EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTAL DEL GASTO

v
v
v

v

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO

www.funcidnpublica.gob.mx

www.normateca.gob.mx

FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE, COMISIONADO HABILITADO,
ACUERDOS DE MINISTRACION

v
v

v

v

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO

www.funciénpublica.gob.mx

www.normateca.gob.mx



http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.funciónpublica.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.funciónpublica.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/

TEMA 2 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SUBTEMA 1 MOVIMIENTOS CONTABLES DE LOS EGRESOS, INVENTARIOS,
PATRIMONIO, PASIVOS

BIBLIOGRAFIA 4
v

v

v
v

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

NORMAS GUBERNAMENTALES DE INFORMACION

REGISTRO DE LOS MOMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS

REGISTRO DEL PATRIMONIO

REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS

REGISTRO DE LOS PASIVOS

PAGINAWEB  www.hacienda.gob.mx

www.conac.gob.mx

SUBTEMA 2 MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

BIBLIOGRAFIA v
v
v

ASENENENRN

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y REGISTRO DE LAS OPERACIONES
PRESUPUESTALES Y SU VINCULACION

CUENTA PUBLICA

TRANSPARENCIA

FISCALIZACION

TOMA DE DECISIONES

CONTROL Y EVALUACIONES

PAGINA WEB  www.hacienda.gob.mx

www.conac.gob.mx



http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.conac.gob.mx/
http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.conac.gob.mx/

EJECUTIVO DE SERVICIOS DE REGISTRO CONTABLE

TEMA 1
SUBTEMA 1
BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 2

BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 3

BIBLIOGRAFIA

PAGINA WEB

PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL

PRESUPUESTACION Y EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

AN

<\

v
v

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

CAPITULOS 1000, 2000, 3000, 4000, 5000, 6000 Y 7000,
ANTEPROYECTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

DISCIPLINA'Y AUSTERIDAD PRESUPUESTARIA

www.hacienda.gob.mx

Www.nhormateca.gob.mx

EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTAL DEL GASTO

v
v
v

v

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO

www.funcidnpublica.gob.mx

www.normateca.gob.mx

FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE, COMISIONADO HABILITADO,
ACUERDOS DE MINISTRACION

v
v

v

v

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO

www.funciénpublica.gob.mx

www.normateca.gob.mx



http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.funciónpublica.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.funciónpublica.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/

TEMA 2 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SUBTEMA 1 MOVIMIENTOS CONTABLES DE LOS EGRESOS, INVENTARIOS,
PATRIMONIO, PASIVOS

BIBLIOGRAFIA 4
v

v

v
v

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

NORMAS GUBERNAMENTALES DE INFORMACION

REGISTRO DE LOS MOMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS

REGISTRO DEL PATRIMONIO

REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS

REGISTRO DE LOS PASIVOS

PAGINAWEB  www.hacienda.gob.mx

www.conac.gob.mx

SUBTEMA 2 MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

BIBLIOGRAFIA v
v
v

ASENENENRN

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y REGISTRO DE LAS OPERACIONES
PRESUPUESTALES Y SU VINCULACION

CUENTA PUBLICA

TRANSPARENCIA

FISCALIZACION

TOMA DE DECISIONES

CONTROL Y EVALUACIONES

PAGINA WEB  www.hacienda.gob.mx

www.conac.gob.mx



http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.conac.gob.mx/
http://www.hacienda.gob.mx/
http://www.conac.gob.mx/

<IRAN S

Registro Agrario Nacional

Puesto:

JEFE DE AREA DE CATASTRO

Convocatoria:

TEMARIO

Temal:

CARTOGRAFIA

Subtemal:

CONCEPTOS Y DEFINICIONES, PROYECCIONES CARTOGRAFICAS Y CLAVES
CARTOGRAFICAS

Bibliografia

FRANCISCO HANSEN A.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

CARTOGRAFIA BASICA

Pagina Web:

http://www.inegi.org.mx/inegi/SPC/doc/INTERNET/MANUAL%20CartograFIA.pdf

Subtema?2:

PROYECCION UTM Y PROYECCION TME

Bibliografia

RAUL ANGEL GOMEZ MORENO

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

GUIA DE PROYECCIONES CARTOGRAFICAS

Pagina Web

Subtema3:

CONCEPTO DE RUMBO, AZIMUT Y CONVERSIONES, DECLINACION MAGNETICA

Bibliografia

TOPOGRAFIA

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

MIGUEL MONTES DE OCA

Pagina Web

Subtema4:

CONCEPTOS DE MAPA, CARTA, PLANO, CROQUIS

Bibliografia

PRODUCTOS CARTOGRAFICOS Y SUS CARACTERISTICAS

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

Pagina Web

http://www.inegi.org.mx/inegi/SPC/doc/INTERNET/Productos%20cartograficos%20y

%20sus%20caracteristicas.pdf

Tema2:

NORMAS TECNICAS

Subtema1l:

SISTEMA GEODESICO NACIONAL

Bibliografia

NORMA TECNICA PARA EL SISTEMA GEODESICO NACIONAL

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

Pagina Web

http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/normasTecnicas/doc/Norma tecnica para

el sistema geodesico nacional.pdf

Subtema2:

DELIMITACION DE LAS TIERRAS AL INTERIOR DE LOS NUCLEOS AGRARIOS

Bibliografia

NORMAS TECNICAS PARA LA DELIMITACION DE LAS TIERRAS AL INTERIOR DE LOS
NUCLEOS AGRARIOS

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

REGISTRO AGRARIO NACIONAL

Pagina Web

http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-

internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-

sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,2/

Subtema3s:

MEDIOS MAGNETICOS

Bibliografia

ANEXOS A, BY C DE LAS NORMAS TECNICAS PARA LA DELIMITACION DE LAS TIERRAS
AL INTERIOR DE LOS NUCLEOS AGRARIOS

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

REGISTRO AGRARIO NACIONAL

Pagina Web

http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-

internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-

sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,1/



http://www.inegi.org.mx/inegi/SPC/doc/INTERNET/MANUAL CartograFIA.pdf
http://www.inegi.org.mx/inegi/SPC/doc/INTERNET/Productos cartográficos y sus características.pdf
http://www.inegi.org.mx/inegi/SPC/doc/INTERNET/Productos cartográficos y sus características.pdf
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/normasTecnicas/doc/Norma_tecnica_para_el_sistema_geodesico_nacional.pdf
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/normasTecnicas/doc/Norma_tecnica_para_el_sistema_geodesico_nacional.pdf
http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-(sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,2/
http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-(sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,2/
http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-(sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,2/
http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-(sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,1/
http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-(sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,1/
http://www.ran.gob.mx/ran/index.php/nuestros-sistemas/normateca/normas-internas-de-operacion-sustantivas/Normateca---Normas-internas-de-operacion-(sustantivas)/Normas-Tecnicas/orderby,2/page,1/

Temario Jefe de Area de Control Documental
Subtema 1: |Archivistica
Bibliografia v" Marco Juridico General relacionado con el manejo de archivos.
v"  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
Gubernamental.
v" Ley Federal sobre Monumentos y zonas Arqueoldgicas, Artisticos e
Historicos
v Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental.
v" Lineamientos generales para la organizacion y la conservacion de
los archivos de las dependencias de la Administracién Piblica
Federal.
v Organos rectores en materia de archivos y transparencia.
v" Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
v" EL Instituto de Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
v" De los procesos ante el Instituto.
v Procedimiento de acceso a la informacién.
v" Procedimiento de acceso a la informacién continuacion.
v' www.normateca.gob.mx
Titulos , ¥v" importancia del archivo
preceptos ¥v" Valoraciéon documental
y/o ¥ Valores secundarios
Epigrafes v Elementos de descripcién y procesos de clasificacion archivistica
v" El expediente
v'  Lainformatica y el manejo de los archivos
v Archivos e informatica
v El Archivo General de |la Nacién
v Estructura
v Historia del AGN
v"Instrumentos de consulta y control archivistico
v" Estructura del cuadro
v Desarrollo del cuadro general de clasificacion archivistica
v Guia simple del archivo
v" Catalogo de disposicién documental
v" Bajas documentales
v" Procedimiento
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Registro Agrario Nacional
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Puesto: JEFE DE AREA

DE FINANZAS

TEMARIO

Temal:

MARCO GENERAL

Subtemal:

MARCO JURIDICO DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

TITULO PRIMERO Y TITULO SEGUNDO CAPITULO Il Y IV

Pagina Web:

http://ran.gob.mx; www.dof.gob.mx

Tema2:

MARCO FINANCIERO

Subtemal:

PRESUPUESTO Y GASTO PUBLICO

Bibliografia

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA'Y SU
REGLAMENTO

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

TITULO PRIMERO, TITULO SEGUNDO Y TITULO TERCERO

Pagina Web

http://diputados.gob.mx; www.dof.gob.mx

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

Bibliografia

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
PUBLICADO EN D.O.F. 27/12/2011

Subtema 2:

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

TITULO PRIMERO, TITULO SEGUNDO Y TITULO TERCERO

Pagina Web

http://diputados.gob.mx; www.dof.gob.mx

Subtema 3:

RECURSOS FINANCIEROS

Bibliografia

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE RECURSOS
FINANCIEROS

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

EN SU TOTALIDAD

Pagina Web

www.nhormateca.gob.mx

VIATICOS Y PASAJES NACIONALES

Bibliografia

NORMAS QUE REGULAN LOS VIATICOS Y PASAJES PARA LAS COMISIONES EN EL
DESEMPENO DE FUNCIONES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.



http://ran.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/

<zsRAN SEDATU

Registro Agrario Nacional

TEMARIO

Temal:

INTRODUCCION A LA INFORMATICA Y SISTEMAS OPERATIVOS

Subtemal: |Hardware y Software

Bibliografia

Introduccién a la computacion, Sonia Norton Mc Graw Hill

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su Totalidad

Pagina Web:

Subtema2: [Historia de la computadora

Bibliografia

Introduccién a la computacion, Peter Norton Mc Graw Hill

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Subtema3: |Concepto y diferentes sistemas operativos

Bibliografia

Introduccién a la computacion, Peter Norton Mc Graw Hill

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Subtema4: |Ambiente windows

Bibliografia

Introduccién a la computacion, Sonia Norton Mc Graw Hill

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Tema2:

REDES

Subtemal: |Fundamentos de redes de computadoras y protocolos de comunicacion




Bibliografia

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

http://vig.prenhall.com/acadbook/0,2581,0133499456,00.html

Subtema2: |Introduccion a los modelos OSly TCP/IP

Bibliografia

Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Subtema3: |Elementos estructurales

Bibliografia

Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Subtema4: |Elementos de Conectividad

Bibliografia

Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Subtemab: |Protocolos de Comunicacion

Bibliografia

Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Subtema6: |Niveles de Aplicacién

Bibliografia




Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web

Tema3: MANTENIMIENTO PC's

Subtemal: JConceptos generales

Bibliografia

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema2: |Diagnostico de fallas

Bibliografia

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema3: |[Mantenimiento preventivo

Bibliografia

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema4: |Mantenimiento correctivo de computadoras e impresoras

Bibliografia

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtemab: |Construccion y reparacion de cables de red

Bibliografia




Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Temad:

CONCEPTO

S BASICOS DE PROGRAMACION Y BASES DE DATOS

Subtemal:

Conceptos generales

Bibliografia

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Pagina Web

Subtema2:

Bases de datos SQL

Bibliografia

Fundamentos de Bases de Datos, SilbertSchatz, |. Kort, Sudarshan Mc. Graw Hill

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

En su totalidad

Pagina Web




Temario

Jefe de Area de Recursos Humanos y Materiales

Tema 1:

El Servicio Profesional de Carrera

Subtema 1:

v" Importancia de la Profesionalizacién del Servicio
Publico

v' El Servicio Profesional de Carrera y su Marco
Normativo: la Ley del Servicio Profesional de
Carrara y su Reglamento

Bibliografia

v Ley y Reglamento del Servicio Profesional de
Carrera www.normateca.gob.mx

Tema 2:

Subsistemas del Servicio Profesional de Carrera; El
Subsistema de ingreso

Subtema 2:

Subsistemas del Servicio Profesional de
Carrera: El Subsistema de ingreso

Bibliografia

v Ley y Reglamento del Servicio Profesional de
Carrera

Tema 3:

Procesos de Seleccion e ingreso en el Servicio
Profesional de Carrera: El Reclutamiento
www.normateca.gob.mx

Subtema 3

v El Reclutamiento: fuentes y medios
v Caracteristicas de las Convocatorias
v _El Sistema Informatico trabajaen.gob.mx

Bibliografia

v Ley y Reglamento del Servicio Profesional de
Carrera www . normateca.gob.mx

Tema 4:

Procesos de Seleccion e Ingreso en el Servicio
Profesional de Carrera: La seleccién y el ingreso

Subtema 4:

v" El Comité Técnico de Seleccion y su papel en los
procesos de seleccién e ingreso al Servicio Publico

v" Importancia del proceso de seleccion

v" La revisién curricular

v Los examenes de capacidades gerenciales y
técnicas

v' La evaluacién de experiencia y evaluacién del
mérito

v La entrevista

v La determinacién de ganadores de los concursos

Bibliografia

v Ley y Reglamento del Servicio Profesional de
Carrera www.normateca.gob.mx

Tema 5;

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
{art. 123)

Subtema 5:

v Apartado “A" del art. 123 Constitucional

v Apartado “B" del art, 123 Constitucional

v Ley del ISSSTE préstamos personales en la nueva
Ley del ISSSTE servicios sociales, culturales y
vivienda

Reglamento de prestaciones econémicas
Reégimen de cuentas individuales

AN




Régimen solidario

Pensiones por accidente o enfermedades de
trabajo

Créditos a corto y mediano plazo

AN

v
v Creditos para vivienda
v

Bibliografia Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado www.normateca.gob.mx
Tema 6: Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado
causas de suspensién temporal de nombramiento
escalafén
Subtema 6: v Manual de percepciones de los Servidores Publicos
v" Grupo civil
v Grupo militar de las fuerzas armadas mexicanas
v" Disposiciones generales del manual
v' Remuneraciones
v Tabuladores de sueldos y salarios
v Ley del ISSSTE
v Ley del impuesto sobre la renta
v Comprobantes fiscales
¥ Reglas sobre honorarios, arrendamientos y salarios
Bibliografia www.normateca.gob.mx
Tema 7. Estructuras organizacionales del Sector Pablico Federal
Subtema 7: v’ Estructura Orgénica de la APF
v’ Las estructuras organizacionales en el marco de la
SPC
v Procesos de disefio, valuacién y registro de
estructuras organizacionales
v"--Consideraciones de aplicacion general para todos
los casos y opciones
v El contenido basico del manual de organizacion
considera los siguientes apartados: Organigrama
general, Descripcion de areas, esquemas de
reestructuracion en las organizaciones publicas
Bibliografia www.normateca.gob.mx
Tema 8: El catalogo de puestos y su importancia en las
organizaciones publicas
Subtema 8 v El catalogo de puestos en el marco del SPC
v El proceso de descripcién, perfil y valuacion de
puestos
v Descripcién del puesto
¥v" Valuacién de puestos
v" Servicios que proporciona la unidad de Recursos
Humanos y Profesionalizacion de la APF
Bibliografia www.normateca.gob.mx
Tema 9: El capitulo 1000 Servicios Personales
Subtema 9: v Lineamientos programaticos presupuestarios

capitulo 1000

v De los servicios personales

v' Caracteristicas del proceso de programacion,
presupuesto, ejercicio y control de los recursos
presupuestales del capitulo 1000

v _La subdireccién general de Administracion tendra




ANANENIN

\

v

v

las siguientes atribuciones

El proceso de programacion- presupuestacion
Clasificacion del presupuesto

Clasificador por objeto del gasto

Presupuesto del capitulo 1000 de la dependencia
para el ejercicio fiscal 2008

Caracteristicas de los sistemas informaticos
utilizados en el proceso programatico-
presupuestario del capitulo 1000 (PIPP, SIAFF y
Sily

Los sistemas informéticos en el proceso y
presupuesto

El sistema del proceso integral de programacion y
presupuesto (PIPP)

Bibliografia www.normateca.gob.mx
Tema 10: Importancia de las adquisiciones de Bienes Muebles y
Contratacién de Servicio
Subtema 10: v" Marco normativo de las adquisiciones y la
contratacion de servicios en la APF (LAASSP y
Reglamento)

v" Constitucion Politica de los E.U.M.

v Caracteristicas y clasificacion de las Adquisiciones
de Bienes Muebles y Contratacion de servicios

v’ Caracteristicas

v Clasificacion

Bibliografia www.normateca.gob.mx
Tema 11: El proceso general de las adquisiciones de Bienes
Muebles y Contratacion de servicios
Subtema 11: v La planeacion de las necesidades y la integracién
del Programa Anual de Adquisiciones

v ¢Qué es la Planeacion?

V' ¢ Qué son los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios?

v" El presupuesto del programa anual de
adquisiciones de bienes Muebles y Contratacion de
servicios

v Clasificador por objeto del gasto

v En la clasificacion econdmica del gasto

V" Procedimientos establecidos para la celebracién de
contratos de Adquisiciones de Bienes Muebles y
contratacion de servicios por parte de las
dependencias de la APF

v" Licitacién Publica

v'Invitacién a cuando menos tres personas

v" Adjudicacion directa

v _Bases y convocatorias

Bibliografia

www.normateca.gob.mx




TEMARIO DE ESTUDIOS PARA EL EXAMEN DE CAPACIDADES TECNICAS PARA LOS PUESTOS DE

JEFE DE AREA DE REGISTRO
JEFE DE AREA DE REGISTRO A
JEFE DE AREA DE REGISTRO B

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
TEMA 1: ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
SUBTEMA 1: MATERIA AGRARIA
Constitucidn Politica
Ley Agraria
BIBLIOGRAFIA Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional
TITULOS, CPEUM - art 27. fracc. IV, VILVIL WV XV XX XK
PRECEPTOS Y/O LA - arts. 1 al 133 y del 148 al 162
EPIGRAFES RIRAN.- arts. 1, 16, 17 del 25 al 97
PAGINA WEB: hitp:ifiwww.orden juridico.gob.mx
Subtema2: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Bibliografia Ley Federal de Procedimientos Administrativos

Ley de Sociedades de Solidaridad Social -

Titulos, preceptos ylo
Epigrafes

LFPA - arts. 12 al 18
LSS5 - Capitulo | y Il, arts. 33 a 38 y Constitucion de Sociedades

Pagina Web hitp:/fwww.ordenjuridico.gob.mx
Subtema3: RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Bibliografia Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos ylo
Epigrafes

LOAPF - Titulo Primero, Capitulo Unico y Titulo Il , Capitulo 11

Pagina Web

http/f'www_ordenjuridico.gob.mx/Federalf




TEMARIO DE ESTUDIOS PARA EL EXAMEN DE CAPACIDADES TECNICAS PARA EL PUESTO DE JEFE DE

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ASUNTOS JURIDICOS

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
TEMA 1: ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
SUBTEMA 1: MATERIA AGRARIA
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley Agraria
Reglamento Interior del Registro Agrario Macional
Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Certificacion de Derechos Ejidales
BIBLIOGRAFIA v Titulacion de Solares
TITULOS, CPEUM - art 27 fracc. IV, VILVILEC XV XV XK, 103 Y 107
PRECEPTOS YO LA - arts. 1 al 133 y del 148 al 162
EPIGRAFES RIRAN - arts. 1, 16, 17 del 25 al 97
RLMCDEyTS - todos sus Titulos
PAGINA WEB: http:/f'www.orden juridico.gob.mx
http:/iran.gob.mx/dgaj/Normateca
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Subtema?2:
Bibliografia Ley de Amparo

Ley Federal de Procedimientos Adminisirativos
Ley General de Asentamientos Humanos

Titulos, preceptos ylo
Epigrafes

L.A.- Libro Segundo, Titulo Unico. (arts. 212 al 234)
LFPA - arts. 12 al 18
LGAH.- arts. 1 al 5y y del 27 al 47

Pagina Web hittp:/fwww_ordenjuridico.gob.mx/
Subtemal: RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Bibliografia Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Titulos, preceptos ylo
Epigrafes

LFRASP - Titulo Primero, Capitulo Unico y Titulo Segundo Capitulo |

Pagina Web

http:/www_ordenjuridico.gob mx/Federal/




Temario:

Para Jefe de Departamento de Titulacién y Catastro
Rural

Temal:

Cartografia

Subtema:

Definiciones:

Cartografia

Escala

Caneva

Cuadricula

Geoide

Coordenadas Geogréficas
Latitud

Co latitud

Longitud

Coordenadas

Sistemas de Coordenadas Planas
Paralelos y Meridianos

AN N N N N N Y VA N N NN

Bibliografia

D.H. Malling.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Cartografia Matematica

Pagina Web
Tema2: Proyecciones Cartograficas y Propiedades Especiales
Subtema:
v" Proyecciones Cilindricas
v" Proyecciones Conicas
v' Proyecciones Azimutales
v' Conformidad
v' Equivalencia
v Equidistancias
Bibliografia
D.H. Malling

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Cartografia matematica

Pagina Web
Tema3: Topografia
Subtema: v’ Célculos Topogréficos
v’ Conversion de Rumbos y Azimut
Bibliografia

Ing. Alfredo Salazar Torres

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Topografial y I

Pagina Web

Temad:

Sistema de Posicionamiento Satelital




Subtemal: Definiciones
v GPS
v" Numero de Satélites en que esta
compuesto el segmento espacial en
el sistema de Posicionamiento
Global NAVSTAR
v' Segmentos en que estd compuesto
el sistema NAVSTAR.
Bibliografia

Ing. José Morales Rosas

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Instructivos para el uso y manejo de medicién GPS, elaborados por la Direccién General de
Catastro Rural, Direccién Técnica, Subdireccidon de Operacién y Asistencia Técnica.

Pagina Web
Subtema2: v'  Geodesia

v" Definiciones

v Geodesia

v Geoide

v Elipsoide

v Elipsoide de Revolucién
Bibliografia

Ing. José Morales Rosas

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

v Instructivos para el uso y manejo de mediciéon GPS,

Elaborado por la Direccion General de Catastro Rural, Direccién Técnica, Subdireccion de

Operacién y Asistencia Técnica.

Pagina Web

Temas: NORMAS TEC NICAS

Subtemal: Requerimientos técnicos para la
delimitacion y destino y asignacién de las
tierras al interior de los nucleos agrarios.

Bibliografia

Registro Agrario Nacional

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Normas Técnicas para la Delimitacion de tierras al Interior de los Ejidos.

Pagina Web

www.ran.gob.mx




