COORDINACION DE PLANEACION, DESARROLLOE INNOVACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO DE CARRERA

GUIA PARA LA OBTENCION DE LA CONSTANCIA UNICA.

GUIA PARA LA OBTENCION DE LA
CONSTANCIA UNICA

REFERENTE AL NUMERAL 9 DEL APARTADO DOCUMENTACION, DE LA CONVOCATORIA
DIRIGIDA A LAS Y LOS AGENTES DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION POR
DESIGNACION ESPECIAL PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO AL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARRERA MINISTERIAL, POLICIAL Y PERICIAL COMO AGENTES DEL
MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION, EN LA CATEGORIA DE FISCAL EJECUTIVO, CON
NIVEL ASISTENTE, GENERACION 2018-I.
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GUIA PARA LA OBTENCION DE LA CONSTANCIA UNICA.

INSTRUCCIONES

1.- Para obtener la Constancia Unica solicitada en la Capturar “correo electrénico institucional”

convocatoria, numeral 9 del apartado (AETIE SETE 3 [ TIETE
DOCUMENTACION, debera ingresar al siguiente link: hitp://192.168R06.102
Tu conexidn con Wgte sitic web no es privada

http://192.168.206.102/Reports/report/dgsc/dgscE
xplaboral2018, Unicamente desde un equipo de
computo con acceso a la red PGR (intranet).

Mombre de usuario

Contrasefia

2.- A continuacién, aparecera ventana emergente en la cual Capturar “contrasefia del correo electrénico
deberd autentificarse ingresando correo electrénico  institucional”
institucional y la contrasena para accesar a la
aplicacion.

3.- Una vez en la aplicacién, capturar el “‘RFC” sin Homoclave del interesado en participar en la convocatoria y dar clic en
“Ver informe” para realizar la busqueda, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Dar clicen “Ver informe”

dgscEuplaboral2018 Captu rar « RFC”


http://192.168.206.102/Reports/report/dgsc/dgscExpLaboral2018
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INSTRUCCIONES

4 - Después de haber realizado el paso anterior, se mostrara en pantalla la “Constancia Unica”. Para descargarla, dar clic en
el boton de “icono de Disquete” y seleccionar la opcion “PDE”. Se realizara la descarga del archivo que contiene su
“Constancia Unica” con el nombre “dgscExplaboral2018”, la cual se descargara en su equipo de cémputo en la carpeta
que haya indicado y/o configurado.

W Favoritos [ Examinar

dgscExplaboral 2018

Ver informe

Dar clic en el “icono de Disquete”

1 de 1 > L I:_J £ 1003 v |5] Buscar | Siguiente
¢ ] ‘Word
N COORDINACION DE PLANEACION, DESARROLLO E INNOVACION INSTT _ |
MRECCION GENERAL DEL SERVICIO DE M 4 « »
PGR — Seleccionar la opcion “PDF
PDF
CONSTANCIA UNICA DE INFORMACION DE CAPACITACION, E\rALUAcmll |
EXPERIENCIA EN LA FUNCION MINISTERIAL Archivo TIFE

EN LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
MHTML (archivo web)

Ciudad de Miéxico, €5V (delimitado por comas)

Archive XML con datos de informe

Datos personales

Fuente de datos
NOMERE RFC
Datos laborales:

AGENTE DEL MINISTERIO FISCAL EJECUTIVIO ASISTENTE DESIGNACION ESPECIAL
PUBLICO DE LA FEDERACION

CARGD CATEGORIA ¥ MIVEL TIFQ DE PUESTO

Tomar en cuenta que el documento de la Constancia Unica debe ser unido en un mismo archivo y en formato PDF, junto
con los documentos de los numerales 10 y 11 del apartado Documentos de la convocatoria de meérito. Las
especificaciones y caracteristicas de la digitalizacion y carga de los documentos los encontrara en la Guia de registro para el
Sistema de Reclutamiento, Seleccion e Ingreso al Servicio Profesional de Carrera Ministerial, Policial y Pericial (SIRSD), misma
que sera publicada en la pagina web institucional.



COORDINACION DE PLANEACION, DESARROLLOE INNOVACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO DE CARRERA

GUIA PARA LA OBTENCION DE LA CONSTANCIA UNICA.

INSTRUCCIONES

5.- En caso de que la busqueda no arroje resultados se mostrara la siguiente pantalla:

SQL ¢

W Favorites [ Examinar

‘er informe

COORDIMACKIN DE PLANEACION, DESARROLLO E INNOVACION INSTITUCIONAL

PGR HRECCION GENERAL DEL SERVICIO DE CARRERA
i

CONSTANCIA UNICA DE INFORMACION DE CAPACITACION, EVALUACION ¥
EXPERIENCIA EN LA FUNCION MINISTERIAL
EN LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

CIUDAD DE MEXICO, JUEVES, 22 DE MARZO DE 2018

INFORMACION NO LOCALIZADA PARA EL RFC' '. 51 ES DE
SU INTERES PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA, ENVIE UN CORREO
ELECTRONICO CON LA CAPTURA DE PANTALLA CORRESPONDIENTE A
LA CUENTA INSTITUCIONAL: reclutamientoampf@pgr.gob.mx; EL AREA
CORRESPONDIENTE VERIFICARA LA CAUSA POR LA CUAL NO SE
OBTUVO DICHA INFORMACION ¥ LO HARA DEL CONOCIMIENTO A
TRAVES DEL MISMO MEDIO.

De requerir aclaracion de la informacién arrojada por la aplicacion, debera de realizar los pasos indicados en los
siguientes numerales.
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INSTRUCCIONES

6.- Capturar la pantalla del informacién no localizada, debera presionar en su teclado la tecla “Impr Pant/PetSis”

«

Dar clic en la tecla
Pant/PetSis” del teclado.

Impr

7 - A continuacién, abrir un documento en blanco en Microsoft Office Word @ y presione al mismo tiempo la combinacion
de teclas “Control” y “V” (comando pegar), para pegar la imagen de la pantalla en el documento de Word.

F11 F12

Presionar al mismo tiempo en el teclado
la las teclas “Control” y “V” para pegar la
imagen de la pantalla en el documento
de Word.
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INSTRUCCIONES

8 .- Finalmente, se muestra un ejemplo de como debera quedar el archivo de Word con la captura de pantalla. Archivo que
deberd guardar en su equipo de computo y enviar a la cuenta de correo electrénico reclutamientoampf@pgr.gob.mx, a
la brevedad posible para que, de ser procedente, se registre en el SIRSI antes del cierre del periodo de registro indicado en
la convocatoria, de conformidad al numeral 1 del apartado de Procedimiento y 12 del apartado Bases de la multicitada
convocatoria.
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