
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2017

TOTAL AL 2016

(EXPEDIENTES)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(EXPEDIENTES)

BAJAS DOCUMENTALES  

(EXPEDIENTES)

TRANSFERENCIA SECUNDARIA 

(EXPEDIENTES)

TOTAL AL 2017

(EXPEDIENTES)

18 0 0 0 18

4 0 0 0 4

1,885 0 0 0 1,885

2,184 0 0 0 2,184

471 0 0 0 471

9 0 0 0 9

92 0 0 0 92

23 0 0 0 23

1 0 0 0 1

2,693 0 0 0 2,693

104 0 0 0 104

464 0 0 0 464

793 0 0 0 793

303 0 0 0 303

1 0 0 0 1
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CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

1.5 Convenios y tratados internacionales 

1.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, 

bases de colaboración, acuerdos,etc.) 

1.18 Asesoría jurídica en las materias competencia de 

la SFP

1.19 Formular, revisar y opinar los proyectos de 

instrumentos jurídicos competencia de la SFP

1.20 Revisión de convenios y contratos y demás actos 

jurídicos en los que intervenga la SFP

1.21 Asesoría Jurídico Penal

2.7 Estudios, dictámenes, e informes

2.12 Opiniones técnico-jurídicas

2.16 Inconformidades y peticiones

2.34 Inconformidades

2.35 Consusltas y peticiones

2.38 Coadyuvancia al Ministerio Público durante la 

fase de integración de la averiguación previa

2.39 Juicios de Amparo

2.40 Juicios de Nulidad

2.43 Recursos de Revisión
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379 0 0 0 379

191 0 0 0 191

68 0 0 0 68

322 0 0 0 322

435 0 0 0 435

4 0 0 0 4

9 0 0 0 9

32 0 0 0 32

3 0 0 0 3

0 0 0 0 0

653 0 0 0 653

96 0 0 0 96

17 0 0 0 17

67 0 0 0 67

4,449 0 0 0 4,449

5 0 0 0 5

1,671 0 0 0 1,671

306 0 0 0 306

561 113 0 0 674

14 0 0 0 14

1,132 0 0 0 1,132

2.44 Recursos de Revocación

3.4 Programa anual de inversiones

3.8 Disposiciones en materia de organización

3.9 Programas y proyectos en materia de 

organización

3.10 Dictamen técnico de estructuras

3.12 Integración y dictamen de manuales, normas y 

lineamientos de procesos y procedimientos

3.13 Acciones de modernización administrativa

3.17 Disposiciones en materia de presupuestación

3.18 Programas y proyectos en materia de 

presupuesto

3.19 Análisis financiero y presupuestal

3.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal

3.21 Rendición de cuentas y transición pública 

gubernamental

4.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos 

Humanos

4.3 Expediente único de personal

4.4 Registro y control de presupuestos y plazas

4.5 Nómina de pago de personal

4.6 Reclutamiento y selección de personal

4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y 

licencias, incapacidades, etc.)

4.11 Estímulos y recompensas

4.12 Evaluaciones y promociones
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2 0 0 0 2

121 0 0 0 121

2 0 0 0 2

329 0 0 0 329

0 0 0 0 0

157 0 0 0 157

1 0 0 0 1

66 0 0 0 66

89 0 0 0 89

39 0 0 0 39

7 0 0 0 7

20 0 0 0 20

1,962 0 0 0 1,962

14 0 0 0 14

15 0 0 0 15

46,668 0 0 0 46,668

28 0 0 0 28

75 0 0 0 75

115 0 0 0 115

54 0 0 0 54

21 0 0 0 21

4.14 Evaluación del desempeño de servidores de 

mando

4.16 Control de prestaciones en materia económica 

(Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro SAR, 

seguros etc.).

4.18 Programas de retiro voluntario

4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional 

del personal de áreas administrativas

4.25 Censo de personal

4.28 Servicio Profesional de Carrera

4.29 Comités

4.31 Implementación y evaluación de sistemas de 

recursos humanos

4.32 Control de prestaciones

4.34 Certificación de servidores públicos

5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros 

y contabilidad gubernamental

5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros 

y contabilidad gubernamental

5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5.5 Libros Contables

5.6 Registros contables (glosa)

5.14 Cuentas por liquidar certificadas

5.16 Ampliaciones presupuestarias

5.17 Registro y control de pólizas de egresos

5.18 Registro y control de pólizas de ingresos

5.19 Póliza de diario

5.23 Conciliaciones

ELABORÓ: José Adrián Pérez Téllez

CARGO: Coordinador Operativo de Archivo Página 3 de 13

AUTORIZÓ: Lic. Bertha Inés Juárez Lugo

CARGO: Resposable del Área Coordinadora de Archivos de la SFP



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2017

0 0 0 0 0

9 0 0 0 9

4 0 0 0 4

68 0 0 0 68

1,363 0 0 0 1,363

4 0 0 0 4

479 0 0 0 479

233 26 0 0 259

2,597 1,268 0 0 3,865

40 0 0 0 40

4 0 0 0 4

250 0 0 0 250

118 0 0 0 118

70 0 0 0 70

77 0 0 0 77

0 923 0 0 923

0 0 0 0 0

5 0 0 0 5

17 0 0 0 17

180 0 0 0 180

34 0 0 0 34

5.24 Estados financieros

5.25 Auxiliares de cuentas

5.27 Fondo rotatorio

5.37 Comprobaciones de viáticos y pasajes

5.38 Alta de Proveedores en el Sistema Integral de 

Administración Financiera Federal (SIAFF)

5.43 Declaraciones, pagos de productos y 

aprovechamientos

6.3 Licitaciones

6.4 Adquisiciones

6.6 Contratos

6.7 Seguros y fianzas

6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes 

muebles

6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, 

arrendamientos y servicios

6.30 Comité de Bienes Muebles y procesos de 

desincorporación de bienes muebles

7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y 

fumigación

7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y 

radiolocalización

7.9 Servicio postal

7.10 Servicios especializados de mensajería

7.13 Control del parque vehicular

7.14 Vales de combustible

7.17 Mercadeo

8.11 Desarrollo de sistemas

ELABORÓ: José Adrián Pérez Téllez

CARGO: Coordinador Operativo de Archivo Página 4 de 13

AUTORIZÓ: Lic. Bertha Inés Juárez Lugo

CARGO: Resposable del Área Coordinadora de Archivos de la SFP



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2017

12 0 0 0 12

568 0 0 0 568

0 0 0 0 0

10 0 0 0 10

8 0 0 0 8

4 0 0 0 4

10 0 0 0 10

5 0 0 0 5

53 0 0 0 53

7 0 0 0 7

36 0 0 0 36

3,215 574 0 0 3,789

92 0 0 0 92

8 0 0 0 8

40 0 0 0 40

312 0 0 0 312

6,095 0 0 0 6,095

1 0 0 0 1

1,098 0 0 0 1,098

63 0 0 0 63

4 0 0 0 4

12 0 0 0 12

377 44 0 0 421

8.15 Programas y proyectos en materia de servicios 

de información

8.16 Administración y servicios de archivo

8.17 Administración y servicios de correspondencia

9.2 Programas y proyectos de comunicación social

9.3 Publicaciones e impresos institucionales

9.4 Materia multimedia

9.6 Boletines y entrevistas para medios

9.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas

9.11 Prensa Institucional

10.1 Disposiciones en materia de control y auditoría

10.2 Programas y proyectos en materia de control y 

auditoría

10.3 Auditoría

10.5 Revisiones de rubros específicos

10.6 Seguimiento a la aplicación de medidas y/o 

recomendación

10.7 Participaciones en comités

10.8 Requerimiento de información a dependencias

10.9 Quejas y denuncias de actividades públicas

10.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones

10.11 Responsabilidades

10.12 Inconformidades

10.14 Declaraciones patrimoniales

10.15 Actas administrativas de Entrega-Recepción

10.17 Análisis y evaluación
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971 1,146 0 0 2,117

1,221 259 0 0 1,480

643 0 0 0 643

159 0 0 0 159

2,928 1,142 0 0 4,070

19 0 0 0 19

34 34 0 0 68

561 0 0 0 561

18 0 0 0 18

1,221 20 0 0 1,241

1,114 0 0 0 1,114

59 0 0 0 59

0 130 0 0 130

617 260 0 0 877

89 0 0 0 89

6 0 0 0 6

6 0 0 0 6

6 0 0 0 6

0 3 0 0 3

49 0 0 0 49

0 69 0 0 69

10.19 Inspección

10.20 Verificación

10.21 Seguimiento de verificación

10.22 Gestión administrativa

10.23 Auditorías externas

10.26 Designación de auditores externos

10.27 Informes de gestión

10.28 Fiscalización de recursos federales ejercidos 

por gobiernos estatales y municipales

10.29 Verificación de recursos federales ejercidos por 

gobiernos estatales y municipales

10.30 Órganos Colegiados

10.31 Opiniones a documentos jurídicos y 

participaciones en actos licitatorios

10.33 Proceso administrativo de responsabilidades 

10.35 Visitas de Inspección 

11.14 Grupo Interinstitucional de Información 

(Comités)

11.16 Informe anual de labores

10.34 Investigación de Quejas y Denuncias

11.17 Informe de ejecución (PND)

11.18 Informe de Gobierno

11.23 Programas de participación ciudadana

11.19 Indicadores

11.25 Estrategias de Contratción Pública
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264 0 0 0 264

30 0 0 0 30

4 0 0 0 4

248 2 0 0 250

4 15 0 0 19

568 0 0 0 568

1 0 0 0 1

5,870 0 0 0 5,870

6 0 0 0 6

68 0 0 0 68

2 0 0 0 2

3 0 0 0 3

6 0 0 0 6

3,548 0 0 0 3,548

837 0 0 0 837

173 0 0 0 173

1 17 0 0 18

12.3 Programas y proyectos en materia de 

transparencia y combate a la corrupción

12.4 Unidad de Enlace

12.5 Comité de Información

12.6 Solicitudes de acceso a la información

12.8 Clasificación de información reservada

12.12 Coordinación de Archivos

12.13 Archivos del Presidente Electo 2006

13.1 Controles de correspondencia

13.3 Participaciones del titular de la Subsecretaría

13.4 Informes diversos

13.5 Recepción de trámites y servicios de las 

dependencias y entidades de la APF

13.6 Entrega de respuestas a trámites y servicios a la 

APF

14.1 Carpetas de comités diversos

14.2 Carpetas de Órganos de Gobierno

14.3 Opiniones e informes externos de Comisarios, 

Delegados y del Coordinador General de Órganos de 

Vigilancia y Control

14.4 Opiniones e informes internos de Comisarios, 

Delegados, del Coordinador General de Órganos de 

Vigilancia y Control y de los Órganos Internos de 

Control

14.12 Control
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157 0 0 0 157

328 378 0 0 706

0 9 0 0 9

1,787 0 0 0 1,787

3,442 0 0 0 3,442

1,371 0 0 0 1,371

17 0 0 0 17

177 0 0 0 177

990 0 0 0 990

244 0 0 0 244

894 0 0 0 894

417 0 0 0 417

915 0 0 0 915

1,276 0 0 0 1,276

83 0 0 0 83

5 0 0 0 5

36 0 0 0 36

487 0 0 0 487

14.15 Sanción a proveedores (antes 6.5)

14.17 Conciliaciones 

15.1 Normatividad en materia de adquisiciones

15.2 Normatividad en materia de Obras Públicas

14.19 Mapas de Riesgos

15.3 En materia de bienes muebles

15.6 En materia de tratados de libre comercio

15.7 En materia de créditos externos

15.8 Asesoria y asistencia a comites y subcomites de 

adquisiciones, arrendamientos y servicios

15.9 Asesoría y asistencia a Comités y subcomités de 

obra pública

15.11Convocatorias y bases de licitación de 

desincorporación de bienes muebles

15.12 Asesoría y asistencia a comités y subcomités 

de bienes muebles

15.13 Conciliaciones derivadas de incumplimientos a 

contratos

15.14 Resoluciones de improcedencia

15.15 Resoluciones de acuerdos de archivo

15.16 Normatividad en materia de atención ciudadana

15.18 Mesas de asesoria preventiva

15.19 Testigos sociales
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1,435 0 0 0 1,435

184 0 0 0 184

5 0 0 0 5

4,415 0 0 0 4,415

296 0 0 0 296

759 0 0 0 759

1,744 0 0 0 1,744

1,895 0 0 0 1,895

5 0 0 0 5

6 0 0 0 6

7 0 0 0 7

51 0 0 0 51

27 0 0 0 27

1,335 0 0 0 1,335

3 0 0 0 3

1 0 0 0 1

89 0 0 0 89

2 0 0 0 2

58 0 0 0 58

16.1 Expedientes administrativos

16.2 Consultas

16.4 Pliego de responsabilidades

16.5 Denuncias

16.6 Verificación de aeronaves

16.7 Seguimiento a sanciones económicas y pliegos

17.1 Certificación de firma electrónica

17.3 Condiciones de uso de medios de identificación 

electrónica

17.5 Acuerdos, Convenios y Bases de Colaboración

17.6 Vinculación federación-Estado-Municipio

17.8 Organización de eventos en materia de 

tecnologías de la información y comunicaciones a 

nivel nacional y/o internacional

17.9 Sustitución y/o incorporación de documentos y/o 

información a Compranet

17.10 Seguimiento y control de fallos y datos 

relevantes del contrato pendientes de publicar en la 

página Compranet

17.12 Inscripción de personas morales en el registro 

de personas acreditadas

17.14 Sistema Declaranet

17.15 Sistema de Registro de Servidores Públicos

17.19 Registro de Derechos de Autor y Marca de los 

Sistemas generados en la Unidad

17.22 Eventos de la Unidad, control de gestión y 

consejos técnicos

17.24 Decreto de Austeridad y sus Lineamientos 

específicos en materia de TIC
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1 0 0 0 1

4 0 0 0 4

1 0 0 0 1

1 0 0 0 1

18 0 0 0 18

30 0 0 0 30

9 0 0 0 9

52 0 0 0 52

23 0 0 0 23

31 0 0 0 31

8 0 0 0 8

7 0 0 0 7

1 0 0 0 1

7 13 0 0 20

28 0 0 0 28

36 0 0 0 36

52 0 0 0 52

18 0 0 0 18

SERIES DOCUMENTALES HISTÓRICAS

17.25 Comisión Intersecretarial para el Desarrollo del 

Gobierno Electrónico (CIDGE)

17.26 Comité Técnico del Fideicomiso e-México

17.28 Proyectos

17.31 Servicio de soporte de proveedores en materia 

de tecnologías de la información y comunicaciones

23.1 Cooperación bilateral

17.32 Proyectos de tecnologías de la información y 

comunicaciones

17.34 Desarrollo de la Arquitectura para la Mejora y 

Automatización de Procesos de la Subsecretaría de la 

Función Pública

17.38 Contratos

18.1 Estudios normativos de consulta y opinión

18.2 Herramientas de simplificación regulatoria

18.3 Proyectos y estudios administrativos y jurídicos

23.2 Organismos internacionales, multilaterales y 

regionales

23.3 Foros y actividades internacionales

18.4 Comunicación y correspondencia oficial y 

administrativa

19.2 Proyectos de mejoras de procesos 

19.7 Documentación de mejores practicas 

internacionales

19.8 Programa de mejora de la gestión 

21.2 Dictamen Técnico de Estructuras RHNet
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285 0 0 0 285

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

1 0 0 0 1

234 0 0 0 234

7 0 0 0 7

0 0 0 0 0

1 0 0 0 1

2 0 0 0 2

0 0 0 0 0

114 0 0 0 114

139 0 0 0 139

79 0 0 0 79

5 0 0 0 5

33 0 0 0 33

915 0 0 0 915

3 0 0 0 3

0010 Consecutivo

0011 Correspondencia recibida por ventanilla

0012 Contrloes de entrada y salida de 

correspondencia

0013 Intercambio gubernamental

0014 Mexpost

0060 Antecedentes y marco legal de las entidades

0080 Auditorías

0085 Expedientes de auditoría

0140 Control de gestión

0160 Denuncias

0170 Designación de comisarios

192.00 Documentación comprobatoria del gasto 

público

200.00 Estados financieros

211.00 Estructuras orgánicas ocupacionales de la

APF

230.00 Expedientes de personal

262.00 Información periódica generada por 

comisarios

273.00 Informes diversos

275.00 Informes relativos a entidades

381.00 Plan estratégico en apoyo a la reforma del 

sistema presupuestario
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5 0 0 0 5

2 0 0 0 2

112 0 0 0 112

26 0 0 0 26

953 0 0 0 953

23 0 0 0 23

122 0 0 0 122

1 0 0 0 1

116 0 0 0 116

7 0 0 0 7

3 0 0 0 3

27 0 0 0 27

34 0 0 0 34

5 0 0 0 5

0 0 0 0 0

86 0 0 0 86

272 0 0 0 272

1 0 0 0 1

124 0 0 0 124

390.00 Proceso de extención por entidad

392.00 Proceso de liquidación por entidad

394.00 Proceso de venta por entidad

410.00 Programa presupuesto y convenios

0422 Quejas, denuncias, responsabilidades e 

inconformidades

460.00 Reportes relativos a entidades

490.00 Sistema de información periódica

492.00 Sistema integral de información

493.00 Sistema integral de manuales

520.00 Trámites administrativos

530.00 Verificación de aeronaves

591.00 Normativo

593.00 Normatividad de servicios personales

642.00 Correo certificado

650.00 Apoyo técnico en materia de organización

730.00 Generalidades

820.00 Conciliaciones

911.00 Responsabilidades administrativas

923.00 Visitas realizadas a los Organos Internos de 

Control

ELABORÓ: José Adrián Pérez Téllez

CARGO: Coordinador Operativo de Archivo Página 12 de 13

AUTORIZÓ: Lic. Bertha Inés Juárez Lugo

CARGO: Resposable del Área Coordinadora de Archivos de la SFP



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

2017

285 0 0 0 285

5 0 0 0 5

5 0 0 0 5

369 0 0 0 369

138 0 0 0 138

16 0 0 0 16

1 0 0 0 1

144 0 0 0 144

44 0 0 0 44

174 0 0 0 174

138,368 6,445 0 0 144,813

1200.00 Estados Financieros (D.O.F. 25/agosto/1988)

1370 Pliegos de responsabilidaes

1420.00 Quejas y denuncias

1515.00 Resoluciones de acuerdos de archivos

1674.00 Procesos y servicios prioritarios de la APF

TOTAL

1010 Consecutivo

1023 Auditorías Externas

1080 Auditorías

1192 Documentación comprobatoria del gasto público 

(D.O.F. 25/agosto/1998)

1195 Documentación comprobatoria del gasto público 

(D.O.F. 25/agosto/1998)

ELABORÓ: José Adrián Pérez Téllez

CARGO: Coordinador Operativo de Archivo Página 13 de 13

AUTORIZÓ: Lic. Bertha Inés Juárez Lugo

CARGO: Resposable del Área Coordinadora de Archivos de la SFP


