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1. Introduccion

El presente documento tiene como propdsito orientar a los usuarios de la forma que opera
el Médulo de Administracién y Seguimiento de Contratos Plurianuales (MASCP),
particularmente en los siguientes tramites: Alta, Modificacién y Cancelacién de las
solicitudes plurianuales, ademds de exponer los diferentes flujos de trabajo y etapas de
cada tramite.

El MASCP es una herramienta informatica que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
pone a disposicion a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal,
para la gestion automatizada de solicitudes plurianuales a las que se refieren los articulos
50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH); 147 y 148 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (RLFPRH).

Este manual pretende facilitar el acceso y uso de la aplicaciéon, por lo que no es de caracter
normativo.
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2. Definiciones

Solicitud Plurianual:
Es aquella solicitud que inicia en el ejercicio fiscal actual y contempla mas de un ejercicio
fiscal (Articulo 50 de la LFPRH y 147 y 148 de su Reglamento).

Flujo de trabajo: Es una secuencia de etapas para la ejecucion de un proceso.

Rol: Es el perfil asignado a un usuario para realizar determinada tarea en un flujo de trabajo.
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3. Ingreso al Modulo de Administracion y Compromisos Plurianuales
(MASCP)

El MASCP se encuentra disponible en el portal de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(Secretaria) denominado “Mdédulo de Seguridad de Soluciones de Negocio” (MSSN), al cual
el usuario tiene acceso utilizando la liga siguiente:

https://www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home

Una vez que seleccioné la liga de acceso, se despliega la Pantalla 1 y el usuario debe
seleccionar “Vaya a este sitio web (no recomendado).”:

Pantalla 1

€ | https://www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

s Favoritos | 5 €| Conectar g Sitios sugeridos ~ & | Obtenga mas comple... = & Pegasus

& Error de certificado: Navegacion bloqueada

S
|.,® Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificado de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafiarle o de interceptar
cualguier dato enviado al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

(] Haga clic aqui para cerrar esta pagina web.

@ Vaya a este sitio web (no recomendado).

& Mas informacién

Enseguida aparecera la Pantalla Principal (Pantalla 2) en donde se debe capturar el
USUARIO!, CONTRASENA y seleccionar el botén Aceptar.

1 En caso de que no se encuentre registrado en el Portal MSSN, debera realizar su alta de usuario, conforme
al mecanismo que se describe en la Guia de registro de usuario en el Portal MSSN, disponible para su consulta
en la direccién electrénica que se sefiala a continuacion:
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/35636/guia_registro_usuario_portal_mssn.pdf
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Pantalla 2

HC

CONECTAR

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASERA PARA INGRESAR AL SISTEMA.

Usuario [ |
CONTRASERA [ |
ACEPTAR
CREAR UNA CUENTA ESE ELDQLIEé SU CUENTA? EOLVIDO SU CONTRASENA?

De inmediato se desplegara la Pantalla 3 donde el usuario debe seleccionar el afio con el

) ) ) [ ) mascp
gue va a trabajar y elegir el icono "~
Pantalla 3

SHCP Portal de Aplicaciones de la SHCP @O0
- Menn Principal MASCP004

Afio Actual

de Operacién: 201 5 Aplicaciones para el afio 2016
Afio Siguiente: 201 6
Otros Afiof: 2!

| MASCP

e Guia Para Cierre De Sesién En El Portal
Mssn

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS € 2013 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

De acuerdo al rol solicitado (sélo un rol por usuario), el MASCP mostrara las diferentes
opciones a las que se tiene acceso. La Pantalla 4 muestra las opciones a las que tiene acceso
un usuario con el rol MASCP_CAP_DEP_ENT. Es importante que el usuario al momento de
solicitar la asignacion de un rol consulte la Matriz de perfiles del MASCP?2.

2 La Matriz de Perfiles del MASCP y el formato de solicitud de movimientos a usuarios MSSN para el MASCP,
estan disponibles para su consulta en la direccion electrénica que se sefala a continuacion:
http://www.gob.mx/shcp/documentos/modulo-de-seguridad-de-soluciones-de-negocio-mssn
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Pantalla 4
SHCP Modulo de Administracion y Seguimiento de los P 0 o @ o
——— Compromisos Plurianuales V| MASCP
Version 1.1 2016 VL MASCPOM
Tramites Mis Pendientes  Consultas Ayuda Plantillas Reportes

¥ ¥ hd ¥ hd L

Bienvenido,

Para el adecuado funcionamiento del MASCP se debe utilizar el navegador Microsoft
Internet Explorer a partir de la version 8 o Mozilla Firefox a partir de la version 6.

4. Alta de solicitudes de autorizacion plurianual

Para realizar el alta de solicitudes plurianuales, las Dependencias requieren de la
autorizacion de la Secretaria, dentro del periodo comprendido entre el primer dia habil de
enero y el ultimo dia habil de agosto. Por su parte, las Entidades deben sujetarse a la
autorizacion de su titular conforme a las disposiciones generales aplicables.

4.1 Flujo de trabajo y roles

El flujo de trabajo para llevar a cabo el alta de solicitudes plurianuales se divide en dos
etapas, la primera relacionada con la captura y la segunda con los pasos de revisidon y
autorizacion, a la cual se llamara autorizacion.

El flujo de trabajo de la etapa de captura se aplica tanto para las Dependencias como para
las Entidades, como se muestra en la Figura 1.
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Figural

CAPTURA.
INFORMACION
(MASCP_CAP DEP ENT)

CAFTURA
ANEXO0S
(MASCP_CAP DEP ENT)

A\

A\

Agregar

anexos

Capturar
informacién

Agregar
plantilla

Agregar
justificacion

|
A
Rechazar Registrar Cancelar
i Solicitud
N
Ver detalle
/
Liberar
tarea
A\
Enviara
Solicitud|cancelada revision

Solicitud {anulada
\

I

De conformidad con el articulo 50 de la LFPRH, las solicitudes de autorizacion plurianual de
las Dependencias (Sector Central y Organos Administrativos Desconcentrados) requieren
de la autorizacién de la Secretaria, por lo que deberan sujetarse al flujo de trabajo y roles
de la Figura 2.
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Figura 2

Etapa II: Autorizacion del tramite de alta de solicitudes plurianuales para Dependencias

AUTORIZACION
DGPYP
(MASCP_AUT DGPYP)

REVISION
DGPYP
(MASCP REV_DGPYP)

AUTORIZACION
DGPOP
(MASCP_AUT DGPOP DEP)

I \
\/

_______.I._________________________

|
|
|
|
I Agregar
I  Agregar justificacion
I justificacion justificacion
° |
| ‘ ‘ | _
|
I - Y Vv
Rechazar Rechazar Rechazar
| tramite trimite trimite
| !
| Imprimir Imprimir Imprimir
I solicitud solicitud solicitud
I % i \/
| Liberar Liberar Liberar
I tarea tarea tarea
|
I Enviara Enviar Autorizar
SHCP autorizacién Tramite
| DGPYP
|
I Solicitud ladk Solicitud cancelada Solicitud cancelada Solicitud Vigente
| W / A\
|
|
[

El alta de una solicitud de autorizacién plurianual para Entidades, de manera general se
sujeta a la autorizacién de su titular. Sin embargo, para las Entidades de Control Directo es
necesaria la opinion de la Direccién General de Programacion y Presupuesto (DGPYP) para
la celebracién de contratos plurianuales cuando el monto en alguno de los afios de vigencia
del contrato es mayor o igual al 5% del gasto de operacién o de inversién de la entidad
previsto para el afo actual, sin incluir las previsiones de gastos de los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo y de servicios personales, por lo que deberan de
sujetarse al flujo de trabajo y roles de la Figura 3:
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4.2 Captura Alta

La fase de captura se divide en dos etapas, la primera consiste en capturar en la Pantalla la
informacién general de la solicitud plurianual y la segunda consiste en agregar los anexos,

en los siguientes apartados se describen cada una de éstas.

4.2.1 Captura de informacion

La captura de una solicitud de autorizacién plurianual tanto para Dependencias como
Entidades debe realizarla el usuario que tenga asignado el rol MASCP_CAP_DEP_ENT. Para
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ello, una vez que se ingresa al MASCP en el ciclo actual, es necesario seleccionar del menu
“Tramites” la opcién “Alta plurianual” y enseguida el MASCP despliega la Pantalla 5, en

donde el usuario selecciona la informacién de la solicitud.

Pantalla 5
1 Médulo de Administracion ¥ Seguimiento de los ™ @A
LII Cl Compromisos Plurianuales Wi o\ MASCP o o Q ‘j 9
Verzion 1.1 2016 g S MASCPM4
Trimites M Pendientes Comultes Ayude Flontilles Amportes

e e
[ ALTA SOLICITUD PLURIANUAL | s=e
Reme:  [zmisociowe

Umifad Sz coic: | | SELEOCIONE

Tipe e aclhcbed: 1 - Murtaresl

Tigo dc contrako: | [SEUEOCIGNE...

>

Seacripole:

R e e T

Progremes Eresusues terie
Stapmmibica Sclemmonal =

AT TS

Eatruzture mzoadmize

saeizzacazseisiza farifza mlosmoeadan

200

Tipea fe gasts Sapcnibica Tipoa fic gass aclooornaden

o.u..n
gouanap
BhERENE

= - Gaas czerieeis see sreszls S mbwdies = bovdasds fdsiseians presdea s el
2z imusemie gze szezzslc 4= mtmdcms boedafc ffccs—aascosdzas

mizeimaids fezmszeicels alzzsamsiaa

< Ezcormma fasziza

- Gaats Aeamsafs sze rosorass So) BIZ-EIRR o czes cboafesmsasiesise cxlsen
- Conirapart= macicmal

R T S —

]

00 2000

Serochos Smazresfoa SO

La informacidén que el usuario debe elegir en la Pantalla 5 es la siguiente:

1. Ramo. Se debe seleccionar el ramo que esta realizando el envio de la solicitud,
solo se muestra el ramo al que el usuario tiene acceso.

2. Unidad de envio. Se debe seleccionar la unidad que esta realizando el envio de
la solicitud, sdlo se muestran las unidades a las que el usuario tiene acceso.

3. Tipo de contrato. Seleccionar el tipo de contrato objeto de la solicitud, los tipos
de contratos a elegir son:
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Adquisiciones

Capitulo de gasto 2000
Capitulo de gasto 5000

Arrendamientos Concepto de gasto 3200

Servicios Conceptos de gasto 3100, 3300 al 3800, y partidas
especificas 39101, 39901, 39902 y 39202

Obra Publica Capitulos 2000 al 6000 con tipo de gasto 3

Seguros de servicios Partidas especificas 12201, entre 14401 y 14406, 39902, y

personales 83101

Gastos Indirectos Partidas especificas entre 43101 y 43902 con tipo de

Subsidios gasto7y8

Otras prestaciones Partidas especificas 15401 y 15901

Descripcion. Detallar el bien, servicio u obra objeto de la solicitud de
autorizacion plurianual. Como maximo 500 caracteres.

Fundamento y motivacion. Detallar el fundamento legal y motivacion para llevar
a cabo la solicitud de autorizacion.

Programas presupuestarios. Elegir los programas presupuestarios que formaran
parte de la solicitud plurianual, se muestran aquellos programas autorizados
asociados al ramo.

Partidas. Elegir las partidas que formardn parte de la solicitud plurianual, se
muestran sdélo las autorizadas. Dichas partidas dependen del tipo de contrato
gue se haya seleccionado.

Tipo de gasto. Elegir los tipos de gasto que formaran parte de la solicitud
plurianual, se muestran sélo los autorizados.

Fuente de financiamiento. Elegir las fuentes de financiamiento que formardan
parte de la solicitud plurianual, se muestran sélo las autorizadas.

Una vez que el usuario capturd y seleccioné la informacidn de la solicitud, debe seleccionar
el botdn SIGUIENTE y enseguida se mostrara la Pantalla 6:
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Pantalla 6
Moédulo de Administracion y Seguimiento de los
T T Compromisos Plurianuales | MASCP
Version 1.1 2016 3 MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
= = = = = =
Captura de montos
Datos generales
Afio base 2016
Fzim Pr”"“ﬁ“;ﬁ:r’::j Fecha inicio: 01/01/2016 () Fechs Fin: 30/11/2018 ®
Tipo de monada: [MXN - PESO, MEXICANG ~]
Tipo de cambia: 1
Contrata shierto: | (® g |(Olst
Peso, Mexicano
Montos en moneda: 2016 2017 2018
700,000 700,000 700,000
Carga de claves presupuestarias
I Archivo Examinar... I
| SIGUIENTE I

Derechos Reservados, SHCP,

La informacidn a capturar en la Pantalla 6 es la siguiente:

1. Fechas propuestas para el contrato. Especificar la Fecha de inicio y Fin de la
solicitud; las cuales deben ser a partir del ciclo actual y minimo hasta el ciclo
siguiente.

2. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda en la que se contrata la solicitud
plurianual.

3. Tipo de cambio. Cuando se trata de moneda extranjera, el usuario debe capturar
el tipo de cambio a pesos mexicanos. En el caso de moneda nacional se
encuentra desactivado.

4. Contrato abierto. Se debe seleccionar “SI” cuando el contrato es abiertoy, “NO”,
cuando el contrato es cerrado.

5. Monto en minimos o maximos. Si se especificd que se trata de un contrato
abierto, se debe indicar si los montos que se incluyen estdn en minimos o
maximos.

6. Montos en moneda.

a) Si se especificd que es un contrato cerrado se debe capturar el importe
total por cada ciclo de duracién de la solicitud plurianual.

b) Sise especificé que es un contrato abierto, por cada ciclo de duracién de
la solicitud plurianual se debe capturar el monto minimo y maximo. Sin
embargo, sdélo es obligatorio el monto en que se encuentra la solicitud,
el otro puede ir inclusive en cero.

7. Sien la Pantalla 5 se selecciond el tipo de contrato 1 Obras Publicas entonces
en la Pantalla 6 aparecera una tabla para que se registre el avance fisico, el cual
debe realizarse de manera acumulada y en términos porcentuales sin decimales,
por lo tanto, en el Ultimo afio debe ser 100.
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El usuario al terminar de capturar y seleccionar la informacién general de la solicitud, tiene
que realizar la carga de la plantilla® que contiene el detalle a nivel de clave presupuestaria
de la solicitud plurianual. Los elementos que integran la plantilla de claves se muestran en
la Pantalla 7.

Pantalla 7

|
1 M IMPORTE
2| 2016 b 610 1 5 2 0 ] E IooMM 1 1 9 0 700000
3| a7 b 610 1 5 2 0 ] E I MM 1 1 9 0 700000
4 018 ] 610 1 5 2 0 ] E I MM 1 1 9 0 700000

Es importante que el usuario tenga presente las siguientes reglas al momento de llenar la
plantilla de claves:

Igualdad entre la informacién de la solicitud y la plantilla de claves

e En la plantilla de claves sélo podrdn estar los programas presupuestarios, partidas,
tipos de gasto y fuentes de financiamiento elegidos en la seccién de “Datos
Generales” de la opcién “Alta”.

e Los montos totales de las claves presupuestarias por ciclo deben ser iguales a los
montos totales capturados para la solicitud, existiendo un margen de 5 pesos para
las solicitudes en moneda extranjera.

e Elramoy la unidad de cada clave presupuestaria debe ser igual al ramo y unidad de
envio cuando se trata de una Entidad.

e Elramo de cada clave presupuestaria debe ser igual al ramo de envio, y la unidad de
cada clave puede ser un Organo Administrativo Desconcentrado o Sector Central, es
decir se pueden mezclar entre estos dos tipos de unidades cuando se trata de una
Dependencia.

e Losciclos incluidos en la plantilla de claves deben ser los que estan entre la fecha de
inicio y la fecha final de la solicitud plurianual.

e Sise selecciond contrato abierto, el importe de la plantilla de claves debe estar en
minimos o0 maximos segun se haya indicado.

Reglas generales

e El monto de cada clave presupuestaria debe expresarse en pesos y registrarse sin
formato.

e Las claves presupuestarias deben estar autorizadas en el ciclo actual.

e No puede dejarse ningun campo vacio.

3 La plantilla se descarga del MASCP del menu Plantillas en la opcién Plantilla claves.
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Es importante que el usuario tenga presente las recomendaciones siguientes al momento
de guardar el archivo de la plantilla de claves:

e El nombre de la plantilla no debe tener espacios.
¢ El tipo de archivo de la plantilla debe ser “Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-
2003 (.xlIs)”, por lo que no se debera actualizar a una version posterior.

Una vez que el usuario realiza la carga de la plantilla de claves debe seleccionar el botén
SIGUIENTE, enseguida el MASCP valida la informacion y asigna el flujo de autorizacion,
arrojando errores si es el caso (ver el Anexo 1 para conocer los mensajes mds comunes), de
lo contrario se muestra la Pantalla 8. En este punto el usuario debe revisar la informacién
de la solicitud y tiene la opcidn de registrarla o rechazarla.

Pantalla 8

Moaodulo de Administracion y Seguimiento de los

Compromisos Plurianuales |\ MASCP o o @ 6

WVersion 1.1 2016 Lt MASCP0O04

Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

SHCP

Detalle de la solicitud

DATOS GENERALES

Cicle de envio:
Adio base:

Rama:

Unidad de envio:
Tipo de solicitud:
Tipo de contrato:

Tipo de autorizacién:

Flujo de autorizacién:

Fundamento y motivacidn:

2016
2016

6 - Hacienda y Crédito Piblico
510 - Subtesareria de Operacidn
L - Bluriznual |

5 - Segures 5B

Externo

1-Capt, Dep. / Aut. Dep. / Revisién DGBYP /

CALIDAD

CALIDAD

Autorizacién DGPYE

MONTOS

e e e e e e e e

MONTOS TIPO DE GASTO

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

ESTRUCTURAS ECONOMICAS

CLAVES PRESUPUESTARIAS

VALIDACIONES NORMATIVAS

REGISTRAR || RECHAZAR CAPTURA

Derachos Reservados, SHCP,

En caso de que la informaciéon capturada no sea la correcta, el usuario tiene la opcion de
seleccionar el botén RECHAZAR CAPTURA y realizar las correcciones necesarias.

Si la informacion es correcta, entonces el usuario debe seleccionar el botén REGISTRAR, en
ese momento el MASCP emite un Acuse de recibo de la accién realizada (ver Pantalla 9).
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Dicho Acuse de recibo contiene el folio de la solicitud integrado por cuatro componentes:
Ciclo de envio, Ramo, Unidad de envio y un nimero consecutivo; en este punto la solicitud
se encuentra en estado de “Solicitud en tramite inicial” y continda en la etapa de captura.

Pantalla 9
5 - Modulo de Administracion y Seguimiento de los e
A_l cr Compromisos Plurianuales | | MASCP O 2 @ o
Version 1.1 2016 g S MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

Acuse de recibo

Datos de identificacién

2016
6-Hacienda y Crédito Piblico
610-Subtesareria de Operacién
2016-6-610-160

Captura de Alta

* Continue su captura en "Mis pendientes”

Derschos Reservados. SHCR.

4.2.2 Agregar anexos al alta

Para continuar con la fase de captura, el usuario con el Rol MASCP_CAP_DEP_ENT debe
seleccionar del menu “Mis Pendientes” la opcidn “Ver Pendientes” y enseguida seleccionar

la solicitud a la cual se le agregaran los anexos mediante el icono “Ver Detalle” ¥/ i como se
muestra en la Pantalla 10:
Pantalla 10
- - Moédulo de Administracion y Seguimiento de los 5
i_l (L Compromisos Plurianuales | | MASCP 00209
Version 1.1 2016 R MASCPO04
e Mis Pendientes  Consultas Ayuda Plantillas Reportes —
Mis Pendientes
Tipo solicitud [ - PLURIANUAL
Q) & I 1@ =l I 1@ =l @\ | @ =
‘3 PLURIANUAL 2016-6-610-160 Cargar anexos 12/01/2016 12:21 12/01/2016 12:22

| Un elemento encontrado.
1

Derechos Reservados, SHCP.

Enseguida el MASCP desplegard la Pantalla 11 en donde el usuario debe agregar el
documento obligatorio “Requisito normativo” y puede agregar un documento opcional
“Anexo libre” utilizando el botén Examinar. Los tipos de archivos que permite el MASCP son
con extensiones .pdf, .rar y .zip.
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Pantalla 11
- - Modulo de Administracion v Seguimiento de los
) <
Al CI Compromisos Plurianuales N MASCP o © @ D
Version 1.1 2016 s RS
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

Carga de anexos

Datas generales
: - Hacienda y Crédito Publico

Unidad : 610 - Subtesoreria de Operacién

Tipo de contrato: 5 - Seguros 58
Tipo de solicitud:  1-Plurianua |

Folio: 2016-6-610-160

Tipo de documento Documento
1. Requisitos normativos Examinar..,
2.- Anexo libre Examinar..,

* El documente requisitos nermatives &s obligaterio

Justifi
{M2ximo 4000 carac teres)
ENVIAR A REVISION || CANCELAR SOLICITUD || LIBERAR TAREA

VER DETALLE

Derschos Reservades. SHCP,

Después de agregar los documentos, el usuario debe capturar una justificacién no mayor a
4000 caracteres y seleccionar el botédn ENVIAR A REVISION, enseguida el sistema emitira un
Acuse de recibo como se puede ver en la Pantalla 12 y enviara la solicitud de forma
automatica a la bandeja del usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_DEP.

Cabe senalar que si el usuario selecciona el botén CANCELAR SOLICITUD la solicitud se
cancelara por completo y se tendra que capturar nuevamente.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el botén VER DETALLE permite que el usuario pueda
ver el Detalle de la solicitud.

Pantalla 12

- - Modulo de Administracion ¥y Seguimiento de los
> ¥
Ai (17 Compromisos Plurianuales \ | MASCP ° © @ =
Version 1.1 2016 Dl MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

Acuse de recibo

Datos de identificacién

Ciclo de zo1e

& - Hzciznda y Cradies Piblice

&10 - Subtesoreria de Operacién
: 2016-6-610-160

:  Carga de anexos

Derechos Reservados, SHCP,

Hasta este momento el usuario con el rol MASCP_CAP_DEP_ENT, termina con la captura
de la solicitud.
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4.3 Fases de Autorizacion para Dependencias

Recordemos que las solicitudes de autorizacidon plurianual para Dependencias (Unidades de
Sector Central y Organos Desconcentrados) deben cumplir con el flujo de trabajo de Ia
Figura 2, asi que una vez que la solicitud ha sido capturada, el usuario con el rol
MASCP_AUT_DGPOP_DEP podra ver la solicitud pendiente por autorizar del menu “Mis
Pendientes” en la opcion “Ver Pendientes” y seleccionarla mediante el icono “Ver Detalle”

</, como se aprecia en la Pantalla 13:
Pantalla 13
SHCP Moddulo de Administracion y Seguimiento de los P o o @ . 0
e | Compromisos Plurianuales 1Y masce
Version 1.1 2016 Mo MASCPOLL
Mis Pendientes [onsultas Ayuda Plantillas Movimiantos Reportes
- = = + Anusles - =
Mis Pendientes
Tipe solicitud |1 - PLURIANUAL
e &l | | @ -l \\ | @ -l \\ | @ -l 1@
| @ LURIANUAL  2016-6-610-160 Autorizacion DGPOP Dep. 12/01/2016 12:32 12/01/2016 12:32

Un elemento encentrado.
1

Derechos Reservades, SHCP,

Enseguida el MASCP desplegara la Pantalla “Detalle de la solicitud” en la cual el usuario
podra verificar la informacion como se aprecia en la Pantalla 14.
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Pantalla 14
SHCP Modulo de Administracion y Seguimiento de los
— Compromisos Plurianuales
Varsion 1.1 016
Ha Fendientes Con ultes Ayuds Fletile Haowvimmantaa Anusles Reportesn
Catella da leaciictud

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

| mascp QOSSO O

5 MASCPO1L

DATOS CERERALES

o
o

- Haccnda ¥ Critis fiblis
10 - mtmazessiz gz Coerande

R LR

im:
:
Rema:
im:
:

= Smeimde 3GIYE | Auzeizssde DETER

CALIDAD

PROCAAMAS PRESUPUESTARTOE

ESTRUCTURAS EOOROMICAS

CLAVES PRESUPUESTARLAS

apartado al seleccionarlos.

[_JL_

VALIDACIONES NORMATIVAS

MONTOSTIPODEGASTO e o e e e o e e e e e e e e e

Podras ver el detalle de cada

EBITACORA DE SECUTMIENTO

[Mdzims S000 szeamzrzal

[emass azicr | [ secriazas easave | [ oszmasrases

TMFEIMIR SoUCITUD:

Serocho Sessevadoa EHOT.

Si el usuario requiere autorizar el tramite de alta de la solicitud plurianual, debe agregar una
justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén ENVIAR A SHCP, enseguida
el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 15) y enviara la solicitud a la bandeja del
usuario con el rol MASCP_REV_DGPYP, si no es el caso, puede cancelar por completo la
solicitud mediante el botén RECHAZAR TRAMITE y se tendra que capturar nuevamente.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en

formato PDF para que se guarde o se imprima.
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Pantalla 15
Modulo de Administracion y Seguimiento de los =
ﬂ (L | ¢ Compromisos Plurianuales N | MAScP o o @ . e
Version 1.1 2016 M MASCPO11
Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Movimientos Reportes
= = = - Anuales = =

Acuse de recibo

Datos de identificacidn

Cicle de envio: 2016
Ramo: & Haciends y Crédite Piblico
Unidad de envio:  §10-Subtesoreria de Operacién
Folio: 2016-6-610-160
Accidn realizada: Autorizacién DGPOP de Alta

Derachos Reservadoes. SHCP.

Después de que la solicitud ha sido autorizada por el usuario con el rol
MASCP_AUT_DGPOP_DEP, el usuario con el rol MASCP_REV_DGPYP puede ver la solicitud
pendiente por autorizar del menu “Mis Pendientes” en la opcién “Ver Pendientes” y debe
iy

seleccionarla mediante el icono “Ver Detalle” como se aprecia en la Pantalla 16:

Pantalla 16

SHC Modulo de Administracion y Seguimiento de los N o [ @ . DO
| Compromisos Plurianuales ‘g | MASCP
Version 1.1 2016 A MASCP007
Mis Pendientes  Consultas Ayuda Reportes
- - v -
Mis Pendientes
Tipo soictud (£ PLRIRGAL 5]

soT.':.:ud‘ Nombre de la tarea Inicio del proceso Inicio de la tarea Vencimienta del proceso

Il 1@ Ke] 1@ N=] 1@ e

[15 PLURIANUAL 2016-6-610-160 Revision DGPYP 12/01/2016 12:32 12/01/2016 13:46

|3 PLURIANUAL 2016-8-610-161 Revision DGPYP 12/01/2016 12:48 12/01/2016 12:49

2 elamentos encontrados, mostrando todos elamantos.

1

Derechos Reservados. SHCP.

Enseguida el MASCP desplegara el “Detalle de la solicitud” como se puede ver en la Pantalla
17:
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Pantalla 17
: Modulo de Administracion y Seguimiento de los =Y =X |
p 3 < B
_SHCI Compromisos Plurianuales . | mMAascP o209
Wersion 1.1 2016 g e AASCPOOT

Mis Pendientss Conzuttas ayuda Reportes

Detaliz de la solictud

DATOS GENERALES

rzaciin DEEYE

CALIDAD

Fundamento v mothackin:

MONTOS

MONTOSTIPO DEGASTO e o o e o o e e o e e e e e

1 7
pe——— J + Podras ver el detalle de cada
_—— L : apartado al seleccionarlos. :

FROGRAMAS FRESUFUESTARIOS

VALIDACIONES NORMATIVAS

DOCUMENTOS ANEXDS

EITACORA DE SEGUIMIENTD

Justmcaciin:

[Mdma 2000 caractares)

Swvinm A auromzasion oamre || msceazan mavime || smsman ames

IMPRIMIR SOLICITUD

Si el usuario requiere autorizar el tramite de alta, debe agregar una justificacién no mayor
a 4000 caracteres y seleccionar el botén ENVIAR A AUTORIZACION DGPYP, enseguida el
MASCP emitira un Acuse de recibo (ver Pantalla 18) y enviard la solicitud a la bandeja del
usuario con el rol MASCP_AUT_DGPYP, si no es el caso, puede cancelar por completo la
solicitud mediante el botén RECHAZAR TRAMITE y se tendra que capturar nuevamente.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF para que se guarde o se imprima.
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Pantalla 18

= Méddulo de Administracién v Seguimiento de los By
) - A
_S— Cl | ¢ Compromisos Plurianuales <‘\ ) | MASCP 00800
Version 1.1 2016 V MASCPOOT
Mis Pendiantes Consultas Ayuda Raportes

- - - -

Acuse de recibo

Datos de Wentificaciin
Cllade evia: 2015
Aama:  §-Hackenda y Crédita Ribllca
Unidad de emvia:  §10-Subtesareria d= Operaciin

Follo:  M15-5-510-150
Bockn reslizada:  Revisin DEFYP de Afta

Por ultimo, el usuario con rol MASCP_AUT_DGPYP podrd ver la solicitud pendiente por
autorizar en el menu “Mis Pendientes” en la opcion “Ver Pendientes” y debe seleccionarla

mediante el icono “Ver Detalle” @ como se aprecia en la Pantalla 19:

Pantalla 19

SHCP | Moédulo de' Admlmts’rlacmn y Seguimiento de los < N\ o ) @ . Y
—_— Compromisos Plurianuales i MASC P
Version 11 2016 Ve MASCPOD9
Mis Pendientas Consultas Ayuda Reportes
Mis Pendientes
Tigo solfud

i) | || I |.| Q- || 1©: \

@ PLURIANUAL 2016-6-610-161 Autorizacion DGFYP 12/01/2016 12:48 12/01/2016 14:29

[ 5 I PLURIANUAL 2016-6-610-160 Autorizacion DGFYP 12/01/2016 12:32 12/01/2016 14:27

: 2 elementos encentrades, mostrande todos elementos.
i1

Enseguida el MASCP desplegara el “Detalle de la solicitud” como se puede ver en la Pantalla
20:

Guia de Solicitudes Plurianuales en el MASCP Hoja 22 de 65
(Versién marzo 2018)



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Pantalla 20

Modulo de Administracién v Seguimiento de los
Compromisos Plurianuales

Version 1.1 2016
Mis Pendientes  Consultas Ayuda Reportes

SHCP

Detalle de la solicitud

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

mascp OO @O

MASCPO0S

DATOS GENERALES

Detos generales

Ciclo de envio: 2016
Afo base: 2015
Ramo:

Unidad de envio: 510 - 5
Falio: 201

Tipa de solicitud:

Tipo de contrato:

Tipo de sutarizacion:

Fase:

Flujo de sutorizacion: 1-Capt Aut. Dep. | Revisibn DEFYP / Autorizacién DERYP

CALIDAD

Descripcign:

CALIDAD

Fundamento y mativacién:

MONTOS

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

| 1
ESTRUCTURAS ECONOMICAS )) i
3 1
k 1

CLAVES PRESUPUESTARIAS

VALIDACIONES NORMATTVAS

DOCUMENTOS ANEXOS

MONTOS TIPO DE GASTO P e

Podras ver el detalle de cada
apartado al seleccionarlos.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

—
AR TRAMITE || LIBERAR TAREA

AUTORIZAR TRAMITE || R
™

En este punto el usuario aun puede cancelar por completo la solicitud mediante el botén

RECHAZAR TRAMITE.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en

formato PDF para que se guarde o se imprima.

Si el usuario requiere autorizar el tramite de alta de la solicitud plurianual, debe agregar una
justificaciéon no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén AUTORIZAR TRAMITE,
enseguida el MASCP emite un Acuse de recibo (ver Pantalla 21) y asigna un estado general
a la solicitud de “Solicitud Vigente”; generandose asi la primera versién, como se muestra

en la Pantalla 22.
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Pantalla 21

Modulo de Administracion y Seguimiento de los

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

g "N masce OO0

A MASCP009

e
LH CI Compromisos Plurianuales
Version 1.1 2016
Mis Pendientes  Consultas Ayuda Reportes
Acuse de recibo
Datos de
Pantalla 22
SHCP Moédulo de Administraciéon y Seguimiento de los
] Compromisos Plurianuales
Versien 1.1 2016
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes

[ ) msce QOO0

M MASCPO09

Consulta de solicitudes

r~ Filtro por folio

Folio: 2016-6-610-160

Ejemplo: 2011-5-713-4

BUSCAR
[~ Filtro por criterio
Afiobase: [2016 ¥
Rama: | SELECCIONE... v
Unidad de envio: [TODOS ¥
Tipo de solicitud: [ 1 - PLURIANUAL v
BUSCAR

~ Consulta de

‘t':m Folio Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Facha de inicio Usuario

2016-6-610-160 6-Hacienda y Crédito... 610-Subtesoreria de Operacién 1-Plurianual 1 -Solicitud Vigente 2016-01-12 MASCPODS

: Un elemento encontrada.
i1

4.4 Fases de autorizacion para Entidades

Recordemos que las solicitudes de autorizacién plurianual para Entidades deben cumplir

con el flujo de trabajo de la Figura 3.

Una vez que la solicitud pasé por la fase de captura, el usuario con el rol
MASCP_AUT_DGPOP_ENT puede ver la solicitud del mend “Mis Pendientes” en la opcion

“Ver Pendientes” y debe seleccionarla mediante el icono “Ver Detalle”

muestra en la Pantalla 23:
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Pantalla 23

SHC Modulo de Administracion y Seguimiento de los P o o Q . 0
; < &
—_— Compromisos Plurianuales \| | MASCP
Version 1.1 2016 4,___ MASCP012
.Mis Pendientes onsultas Ayuda Plantillas Movimientos Reportes
- - = «Anuales o -

Mis Pendientes

Tio st
Il || \OE\ |\ ‘.E‘ |‘ ‘.E‘ |
I '3 PLURIANUAL 2016-9-KCZ-299 Autorizacion DGPOP Ent. 12/01/2016 17:52 12/01/2016 17:52

Un elemento encontrado.
1

Enseguida el MASCP desplegard la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en
la Pantalla 24:
Pantalla 24

- < MModulo de Administracion ¥ Seguimiento de los . =
> e r [i]
;” Cl Compromisos Plurianuales ol | MASCP COoS2@O

Version 1.1 2016 AL MASCP012
- [Eme——— Ayude Blemiien Moimetes Amaees Rmmsctes -}

Cwtetin g e 2 sheitud

ranfemsie:
{padmics 4500 csraciereal

[T —— ||; mmmmmmmm R EET—r— I

Si el usuario requiere autorizar el tramite de alta de la solicitud plurianual, debe agregar una
justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén ENVIAR AL TITULAR,
enseguida el MASCP emitira un Acuse de recibo (ver Pantalla 25) y enviara la solicitud de
forma automatica a la bandeja del usuario MASCP_AUT_TIT_ENT, si no es el caso, puede
cancelar por completo la solicitud mediante el botén RECHAZAR TRAMITE.
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El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF para que se guarde o se imprima.

Pantalla 25

. - Modulo de Administracion y Seguimiento de los
ﬁ CP Compromisos Plurianuales @ MASCP a
Version 1.1 2016 M MASCPOI2
Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Movimientos Reportes
= = = - Anuales - .

Acuse de recibo

Datos de identificacion

Ciclo de envio: 2016
Rame:  9-Comunicaciones y Transportas
Unidad de envio:  KCZ-Telecomunicaciones de México
Folio: 2016-9-KCZ-299
Accidn realizada:  Revisién Entidad de Alta

Una vez que la solicitud fue autorizada por el usuario con el rol MASCP_AUT DGPOP_ENT
y si ésta no requiere opiniéon de la DGPYP, entonces el usuario con el rol
MASCP_AUT_TIT_ENT puede ver la solicitud plurianual en el mend “Mis Pendientes” en la
opcién “Ver pendientes”. En caso contrario, primero tendrd que autorizarla el usuario con
el rol MASCP_AUT_DGPYP (ver Figura 3).

. . - . . ™
El usuario debe seleccionar la solicitud mediante el icono “Ver Detalle” '+ como se puede
ver en la Pantalla 26:

Pantalla 26
SHCP Modulo de Administracion y Seguimiento de los P o o @ o
e Compromisos Plurianuales | MASCP
Version 1.1 2016 i MASCPO06
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes
I - v - v
Mis Pendientes
Tipo selicitud |1 - PLURLANUAL
IS [ I I 1@ -l @I 1@ - 1@ | 1@ -l
I Q PLURIANUAL 2016-9-KCZ-299 Auterizacien Titular Ent. 12/01/2016 17:52 12/01/2016 18:41

{ Un elemento encontrada.
1

Derechos Reservados, SHCP,

Enseguida el MASCP desplegard la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en
la Pantalla 27:
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Pantalla 27
T » Modulo de Administracion ¥y Seguimiento de los = =
S H (l— Compromisos Plurianuales ) | MASCP o o Q ‘j o
Version 1.1 2016 A MASCPOOS

TR P Apude presse.

wtelin Su ke aoboitud

oATOS GEmeRALES

cALIDAD

—/— Podras ver el detalle de cada
t— apartado al seleccionarlos.

| [[a=emesvames |

Si el usuario requiere autorizar el trdmite de alta de la solicitud plurianual, debe agregar una
justificacién no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén AUTORIZAR TRAMITE,
enseguida el MASCP emitira un Acuse de recibo (ver Pantalla 28), si no es el caso, puede
cancelar por completo la solicitud mediante el botén RECHAZAR TRAMITE y se tendra que
capturar nuevamente.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el botén IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF para posteriormente imprimirse.
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Pantalla 28

Moddulo de Administracion y Seguimiento de los =
i_l (L Compromisos Plurianuales \ MASCP c
Version 1.1 2016 M MASCPO0S
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes

Acuse de recibo

Datos de identificacidn

Ciclo de envio: 2016

Ramo:  9-Comunicaciones y Transportes
Unidad de envio:  KCZ-Telecomunicacionas de México
Falio: 2016-9-KCZ-299
Accién realizada:  Solicitud autarizada de Alta

Una vez que la solicitud plurianual cumplié con todo el flujo de autorizacidn el MASCP asigna
un estado general a la solicitud como “Solicitud Vigente” (ver Pantalla 29), generandose asi
la primera version de la solicitud.

Pantalla 29

Moédulo de Administracion y Seguimiento de los 5
SHCP e — . ’ U N mascr QOO
s ———= promisos Plurianuales \
Version 1.1 2016 M MASCP00§
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes

Consulta de solicitudes

Filtro por folio

2016-9-KCZ-299
Folio:

Sjemplo: 2011-5-713-4

BUSCAR

Filtro por criterio

Ramo: [SELECCIONE...
Unidad de envie: |TODOS[ V]

Tipo de solicitud: [1 - PLURLANUAL

BUSCAR

Consulta de solicitudes

Ver _ _ - -
trami Folio Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Fecha de inicio Usuario

i N
2016-3-KCZ-299 9-Comunicaciones ¥ Tu.. KCZ-Telecomunicaciones de Méxi.., 1-Plurianual | 1-Solicitud Vigente 2016-01-12 MASCPOO4

Un elemento encentrade.
1

5. Modificacion de solicitudes de autorizacion plurianual

Solo se podra realizar la modificacidn de solicitudes de autorizacion plurianual con Estado
general “Solicitud Vigente”; es decir solicitudes que no tienen ningun tramite en transito y
por lo tanto se encuentran autorizadas.

5.1 Flujo de trabajo y roles para modificar solicitudes

El flujo de trabajo para llevar a cabo el tramite de modificacién de solicitudes plurianuales
se divide en dos etapas, la primera relacionada con el registro o captura y la segunda con
los pasos de revision y autorizacion, a la cual se llamard autorizacién.
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El flujo de trabajo de la etapa de captura es igual para las Dependencias y las Entidades, tal
como se muestra en la Figura 4.
Figura 4

Etapa I: Captura del tramite de modificacion de solicitudes plurianuales para Dependencias y Entidades

CAPTURA
INFORMACION
(MASCP_CAP DEP_ENT)

CAPTURA
ANEXO0S
(MASCP_CAP DEP_ENT)

nmrre o=

!
Buscar solicitud

por folio 6
criterio

V
Captura

modificacién de
informacion

Ik

Agregar
Justificacion

J
Anular

tramite de
modificacion

Agregar
Plantilla

\

Ver detalle

Rechazar
modificacion

W
Liberar
tarea

Vista preliminar
comparativa

v Enviara

revision

Vista preliminar
original
!

Solicitud vigente Solicitud vigente

Ultimo trémite W o
\ W/ Solieitud te
v autorizado T

=) @ O

De manera general, el flujo de trabajo de la etapa de autorizacidn al que deberdn sujetarse
las dependencias, se muestra en la Figura 5:
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Figura 5

Etapa Il : Autorizacion del tramite de modificacion de solicitudes plurianuales para Dependencias

AUTORIZACION
DGPOP
(MASCP_AUT DGPOP_DEP)

wme Qo o

Agregar
Justificacion

Rechazar
trdmite
V
Ultima trémite
autorizado
Vista preliminar
original
Imprimir
Solicitud vigente solicitud L
Liberar
tarea
\

Autorizar
Tramite

\L Solicitud vigente

@ H nueva version

Las solicitudes de modificacién de las dependencias que rebasan los porcentajes sefialados
en los incisos a) y b) de la fraccién Il del Articulo 147 del RLFPRH necesitaran autorizacion
de la SHCP, por lo que se sujetardn al flujo de trabajo de la Figura 6:
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Figura 6

Etapa Il ; Autorizacion del tramite de modificacion de solicitudes plurianuales para Dependencias que exceden
porcentajes

I |

I |

| |

| |

AUTORIZACION | REVISION I AUTORIZACION
DGPOP | DGPYP | DGPYP
I (MASCP_AUT DGPOP _DEF) | (MASCP_REV_DGPYP) | (MASCP_AUT_DGFYP)
| | |
| I |
| | |
| | |
Agregar Agregar Agregar
1 Justificacion | Justificacion | Justificacion
| | |
| | |
I =2 |7
|| Rechazar | Rechazar | Rechazar
tramite trimite trémite
| | |
I . | | :
| Ultimo t.rémite I p—— I Imprimir
autorizado pr solicitud
I I solicitud |
\
| Vista preliminar | A | \
| original | Liberar | Liberar
I . I tarea I tarea
Imprimir
I solicitud I I
| \L | Enviara | Autorizar
autorizacién tramite
I Liberar I DGPYP T
| tarea | |
| V| | Solicitud vigle'nle
| Enviara I I nueva version
Solicitud vigente revisién e Solicitud vigente Solicitud vigente

[ DGPYP ’ |
| |
| |
| ]

En el caso de las Entidades, se sujetaran a la autorizacién de su titular, como se muestra en
la Figura 7:
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Etapa Il : Autorizacion del tramite de modificacion de solicitudes plurianuales para Entidades

Agregar
Opinidn

Rechazar
trimite

|
|
|
I
| .
l AUTORIZACION
ENTIDAD —> TITULAR
| (MASCP_AUT DGPOP_ENT) | (MASCP_AUT_TIT_ENT)
| |
| I
| I
W
| I
| Agregar I Agregar
| Justificacion | Justificacion
| |
| | |
— v
| I
o Rechazar Rechazar
I tramite | trémite
| | l
. Ultima Iy
I Ulltm.'m I tramite -
| tran:nle | autorizado Liberar
| autorizado : N tarea
\/
Vista
I Vista | preliminar
| preliminar | original
eriginal W
I Ay I Imprimir
I — | solicitud /
Imprimir
| solicitud |
NO
| V || solicitud vigente
I Liberar |
tarea
I | Autorizar
) trimite Sty
I Solicitud vigente Enviar al _I —
| titular I | Solicitar
/ W/ \ opinién
l | SHCP
| |
| I

———l———————————————————————————————

Sol

Ultimo
trémite

autorizado

preliminar
ariginal

Liberar
tarea

Vista

citud vigente

A/

Imprimir
solicitud

Autorizar
Tramite

\

Entidades de Control Directo (ECD)

Cuando el monto en alguno de los afios de vigencia del contrato plurianual represente un
5% o mas del gasto de operacion o de inversion de la entidad previsto para el afio actual,
sin incluir las previsiones de gastos de los proyectos de infraestructura productiva de largo
plazo y de servicios personales, se requerira la opinién de la DGPYP.

5.2 Captura Modificacion

La fase de captura se divide en dos etapas, la primera consiste en capturar en la Pantalla la
informacién general de la solicitud plurianual susceptible de modificacién y la segunda
consiste en agregar los anexos, en los siguientes apartados se describen cada una de éstas.
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5.2.1 Captura de la modificacién de solicitudes

Para realizar la modificacién de solicitudes plurianuales para Dependencia y Entidades, el
usuario con el rol MASCP_AUT_CAP_DEP_ENT, debe seleccionar del menu “Tramites” la
opcién “Modificacion” como se muestra en la Pantalla 30:

Pantalla 30

Médulo de Administracion y Seguimiento de los B
il (L Compromisos Plurianuales | | MASCP o © @ 0
Version 1.1 2016 M MASCPO0S
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

“Alta pluriznual

Cancelac™= T =
| MODIFICACION SOL. AUTORIZACION |

Bienvenida,

El usuario puede buscar la solicitud mediante las opciones “Filtro por folio” o “Filtro por

Modificas

criterio” y debe seleccionarla mediante el icono “Modificar sol.” | ©> como se aprecia en
la Pantalla 31:

Pantalla 31

Modulo de Administracion y Seguimiento de los =
. - - S ® E]
SHCP Compromisos Plurianuales Ny MASCP o @ =
Version 1.1 2016 R MASCP004
Mis i Ayuda Plantillas Reportes

Modificacién de solicitudes

Filtro por folio

2016-6-610-161
Folio:

" Ejemplo: 2011-9-713-4

Filtro por criterio
oo
Tipo de solicitud: [1 - PLURIANUAL
BUSCAR
Consulta de solicitudes
Modifica . . e .
Folio Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Fecha de inicio Usuario
2016-6-610-161 6-Hacienda y Crédito... 510-Subtesoreria de Operacién  1-Plurianua 1 1-Solicitud Wigente 2016-01-12 MASCPOO4

{ Un elemento =ncontrade.

‘1

* Solo podran crearse Modificaciones para Tramites Autorizados y para aguellos que no heyan sido cancelados anteriormente

Una vez seleccionada la solicitud a modificar, el MASCP mostrara la Pantalla 32 en donde el
usuario solo podra modificar los campos habilitados, los cuales son:
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1. Fundamento y motivacién. Se muestran el fundamento legal y motivacion
registrados con la opcidn de modificarlos.

2. Programas presupuestarios. Se muestran los programas presupuestarios que
forman parte de la solicitud plurianual con la opcién de elegir nuevos programas
presupuestarios.

3. Partidas disponibles. Se muestran las partidas que forman parte de la solicitud
plurianual con la opcién de elegir nuevas partidas. No se permite modificar el tipo
de contrato, por lo que las nuevas partidas elegidas deben pertenecer al mismo tipo
de contrato.

4. Tipos de gasto disponibles. Se muestran los tipos de gasto que forman parte de la
solicitud plurianual con la opcidn de elegir nuevos tipos de gasto. No se permite
modificar el tipo de contrato, por lo que los nuevos tipos de gasto elegidos deben
pertenecer al mismo tipo de contrato.

5. Fuentes de financiamiento disponibles. Se muestran las fuentes de financiamiento
que forman parte de la solicitud plurianual con la opcién de elegir nuevas fuentes
de financiamiento.

Pantalla 32

CP Mobdulo de Administracion ¥y Seguimiento de los

Compromisos Plurianuales N | MASCP
Varsion 1.1 2016 e MASCPO04

Trimiten His Fundimotes Conaultes Arude Floctilies P——

Dwton genercies

®B
bl === = = i- 2z za‘z-Zza‘ziz-z :za z-za = =z =
[ >
s
Fe
<]
D

L1>]
&5
L >
< ]
D

®©
©
< ]
D

Fe
<]
D

El usuario debe seleccionar el botdn SIGUIENTE y enseguida el MASCP mostrara la Pantalla
33:
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Pantalla 33
Médulo de Administracion y Seguimiento de los
—_— Compromisos Plurianuales | MASCP
T £ MASCPO04

Version 1.1 2016
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
- - - - - -

Captura de montos
Datos generales

Afio base 2016
Fecha propuestas para el \
Fech : 29/01/2016 ) Fecha Fin: 31/12/2018 )
2= Para =l Fachainicio: 29/01/ (Z)  Fecha Fin: 31712/ ®
Tipo de moneda: MXN - Peso, Mexicana
Tipo de cambio: 1.0

Centrate abierte: No

MXN - Peso, Mexicano.

Mantos en moneda: 2016 2017 2018

100,000 100,000 50,000

Carga de claves presupuestarias

Archivo Examinar...

SIGUIENTE

El MASCP sélo permite modificar los campos siguientes:

1. Fecha propuesta para el contrato. Se muestra la fecha que forma parte de la
solicitud plurianual con la opciéon de modificarla. A pesar de que la fecha inicial
puede modificarse, ésta no debe ser menor al afio base.

2. Tipo de cambio. Solo cuando la solicitud es en moneda extranjera, aparece el tipo
de cambio de registro con la opcidon de modificarlo. En el caso de que la solicitud sea
en moneda nacional el tipo de cambio aparece con el valor de 1 y no puede
modificarse.

3. Montos en moneda. Aparecen los montos registrados en la solicitud con la opcidn

de modificacion.
Si se especificd que es un contrato cerrado se podra modificar el importe total desde
un afio anterior a la fecha actual y hasta el final de duracién de la solicitud. Si se
especificd que es un contrato abierto, se podra modificar el monto minimo vy
maximo desde un afio anterior a la fecha actual y hasta el final de la duracién de la
solicitud. Solamente serd obligatorio el monto en que se especificé que se encuentra
la solicitud, el otro puede ir inclusive en cero.

4. Avance fisico (en caso de Obra Publica): Se muestran los avances registrados con la
opcién de modificacidon. Debe realizarse de manera acumulada y en términos
porcentuales sin decimales, por lo tanto, en el Ultimo ano debe ser 100.

5. Claves presupuestarias: Se debera cargar la plantilla que contiene el detalle a nivel
de clave presupuestaria de la solicitud plurianual registrada o modificada. Es decir,
si en los Datos Generales se esta modificando algin componente de la clave
presupuestaria y/o se estan modificando los montos, es necesario que el usuario
realice dichas modificaciones en la plantilla de claves, en caso contrario debe subir
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la plantilla de la solicitud registrada, la cual estd compuesta por los elementos que
se muestran en la Pantalla 34:

Pantalla 34
A B C E F G H | J K L M N 0 P
] CICLO R UR FN SF RG Al M PP PTA TG FF EF CVEPPI IMPORTE

610 6 E 3 33301 1 1 9 0 100000
5 2 0 6 E 3 33301 1 1 9 0 100000

5 2 0 6 E 3 33301 1 1 9 o 50000

i L=
w
=]
o

Es importante que el usuario tenga presente las siguientes consideraciones al momento de
llenar la plantilla de claves:

Igualdad entre la informacidn general de |a solicitud y la plantilla de claves

e En la plantilla de claves sélo podran estar los programas presupuestarios, partidas,
tipos de gasto y fuentes de financiamiento seleccionados en los Datos Generales.

e Los montos totales de las claves presupuestarias por ciclo deben ser iguales a los
montos totales capturados para la solicitud, existiendo un margen de 5 pesos para
las solicitudes en moneda extranjera.

e Elramoy la unidad de cada clave presupuestaria debe ser igual al ramo y unidad de
envio cuando se trata de una Entidad.

e Elramo de cada clave presupuestaria debe ser igual al ramo de envio, y la unidad de
cada clave puede ser un Organo Administrativo Desconcentrado o Sector Central, es
decir se pueden mezclar entre estos dos tipos de unidades cuando se trata de una
Dependencia.

e Los ciclos incluidos en la plantilla de claves deben ser a partir del ciclo actual en
adelante.

e Sise selecciond contrato abierto y con importes maximos, entonces los importes de
la plantilla de claves también deben estar en maximos.

Reglas generales

e El monto de cada clave presupuestaria debe expresarse en pesos y registrarse sin
formato.

e Las claves presupuestarias deben estar autorizadas en el ciclo actual.

e No puede dejarse ningin campo vacio.

Disponibilidad de recursos por clave presupuestaria

e Las claves presupuestarias deben tener suficiencia presupuestaria para cubrir el
importe solicitado. Es importante mencionar que esta validacion incluye la solicitud
actual, las autorizadas y las que estan en tramite. Esta validacion es restrictiva para
el caso de la Dependencias, por lo que si se presenta, el MASCP emite un error y no
permite continuar con el registro. (véase el Anexo 1 inciso A)
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Es importante que el usuario tenga presente las recomendaciones siguientes al momento
de guardar el archivo de la plantilla de claves:

e El nombre de la plantilla no debe tener espacios.
¢ El tipo de archivo de la plantilla debe ser “Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-
2003 (.xlIs)”, por lo que no se debera actualizar a una version posterior.

Una vez que el usuario realiza la carga de la plantilla de claves debe seleccionar el botén
SIGUIENTE, enseguida el MASCP valida la informacion y asigna el flujo de autorizacion,
arrojando errores si es el caso (véase el Anexo 1 para conocer los mensajes mas comunes),
de lo contrario se muestra la Pantalla 35.

Antes de registrar el cambio, el usuario estara en posibilidad de ver los reportes siguientes:
Ultimo Tramite Autorizado, Vista Preliminar Original y Vista Preliminar Comparativa.

Si el usuario elige el botén RECHAZAR MODIFICACION, el tradmite de la solicitud de
modificacion se cancelard por completo y se tendrd que capturar nuevamente la
modificacidn, si no es el caso, el usuario debe capturar una justificacién y seleccionar el
botén REGISTRAR, enseguida el MASCP emitird un “Acuse de recibo” ver Pantalla 36.

Pantalla 35

. - Médulo de Administracién y Seguimiento de los
SHCI Compromisos Plurianuales ’ MASCP
Version 1.1 2016 e IR SCESS]

Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

Detalle de la solicitud

DATOS GENERALES

Ciclo de envia: 2016
Afo base: 2016

: 6- Hacienda 2dito Publice

510 - Subl

: 2016-56-6

: 1- Py

: - Servicios

1

4-Capt. Dep. / Aut Dep.

Acs B

Fundamento y motivacién:

MONTOS

MONTOS TIPO DE GASTO

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS =TT s s s s s EEEEEEEEE ]

Podras ver el detalle de cada
apartado al seleccionarlos.

ESTRUCTURAS ECONOMICAS

CLAVES PRESUPUESTARIAS

DOCUMENTOS ANEXOS

f i

), 1

VALTDACIONES NORMATIVAS =< 1
| 1

&4

BITACORA DE SEGUIMIENTO

JUSTIFICACION

ULTIMO TRAMITE AUTORIZADO WISTA PRELIMINAR ORIGINAL WISTA PRELIMINAR COMPARATING REGISTRAR RECHAZAR MODIFICACION
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Pantalla 36

Modulo de Administracion y Seguimiento de los P
— = . : ompromisos Plurianuales \
. Version 1.1 2016 i MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayoda Plantillas Repartes

Acuse de recibo

Datos de identificacian

Ciclo de envio: 2016
Rama:  6-Hacienda y Crédita Pdblice
Unidad de envio:  610-Subtesorer(a de Operacién
Folio: 2016-6-610-161

Accién realizada:  Captura de Modificacién

En este punto el usuario con el rol MASCP_CAP_DEP_ENT no ha terminado con la captura
de la modificacion porque aun le falta cumplir con la tarea de Modificar anexos.

5.2.2 Modificacion de anexos

Para continuar con la fase de captura del tramite de modificacion, el usuario con el rol
MASCP_CAP_DEP_ENT debe seleccionar del menu “Mis Pendientes” la opcion “Ver

Pendientes” y enseguida seleccionar la solicitud mediante el icono “Ver Detalle” Y como
se muestra en la Pantalla 37.

Pantalla 37

SHCP Moédulo de Administracién y Seguimiento de los P o o @ . o
L T ¢ Compromisos Plurianuales | MascP
¥ Version 1.1 2016 M MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportas
Mis Pendientes
Tipo solicitud ‘1 - PLURIANUAL

I Q| || @ \| =N |

e} LURIANUAL  2016-6-610-161 Modificar anexos 12/01/2016 12:29 14/01/2016 21:02

Qﬂ

{ Un elemento encentrado,
i1
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Una vez elegida la solicitud, el MASCP desplegara la Pantalla 38, la cual muestra los Anexos
registrados en la solicitud con las siguientes tres opciones: Sin cambios, Actualizar o
Eliminar. Es importante recordar que el documento “Requisitos normativos” es obligatorio
y los tipos de archivo que se puede anexar son con extension .pdf, .rar y .zip.

Pantalla 38

CLY 5 Moédulo de Administracion y Seguimiento de los o
—_— Compromisos Plurianuales \ MASCP
Version 1.1 2016 -
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

MASCPO04

Modificacién de anexos

Datos generales

Rameo: & - Hacienda y Crédito Plblice
Unidad responsable: 610 - Subtesoraria de Operacién
Tipo de contrato: 4 - Servicios
Tipo de solicitud:  1-Plurisnual

Folio: 2016-6-510-161

Tipo de documento Documento Sin it A
1. Requisitos normativos Prusba de guia.rar

2.- Anexo libre

* El documento requisitos normatives =s obligatorio

(M3ximo 4000 caracteres)

ENVIAR A REVISION || ANULAR TRAMITE DE MODIFICACION || LIBERAR TAREA
WER DETALLE

Si el usuario requiere registrar el tramite de modificacidn, debe agregar una justificacion no
mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén ENVIAR A REVISION, enseguida el MASCP
emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 39), si no es el caso, puede cancelar por completo
el trdmite mediante el botén ANULAR TRAMITE DE MODIFICACION y se tendra que capturar
nuevamente la modificacién de la solicitud.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el botén “VER DETALLE” muestra el Detalle de la
solicitud modificada.

Hasta este momento el usuario con el rol MASCP_CAP_DEP_ENT terminara con la captura
de la modificacion y el Estado general de la solicitud continuard como “Solicitud Vigente”.
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Pantalla 39

Modulo de Administracion y Seguimiento de los D
SHCP | Compromisos Plutianuales Y masce 0OOOO
i ompromisos Plurianuales o
Version 1.1 2016 i MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

- - - - L L

Acuse de recibo

Datos de identificacién

Ciclo de envio: 2016
Ramo: 6 - Hacienda y Crédito Piblico
Unidad de envio: 610 - Subtesoreria de Operacién
Folio: 2016-6-610-161
Accion realizada:  Modificacion de anexos

5.3 Fases de autorizacion de modificacion para Dependencia

Las solicitudes de autorizacion plurianual para Dependencias (Unidades de Sector Central y
Organos Desconcentrados) deben cumplir con el flujo de trabajo de las Figuras 5 o 6 segun
corresponda.

Una vez que la solicitud fue capturada, el usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_DEP

puede verla en el menu “Mis Pendientes” opcién “Ver Pendientes” y seleccionarla mediante

el icono “Ver DetaIIe"‘I" como se muestra en la Pantalla 40:

Pantalla 40

SHCP Moédulo de Administracion y Seguimiento de los - B o o @ . o

— Compromisos Plurianuales N1 | MmAscp
Version 1.1 2016 i MASCPO1L
Mis Pendientes [onsultas Ayuda il imis
- = = + Anuales = =
Mis Pendientes
Tipo solicitud |1 - PLURIANUAL
snﬁﬂtud
DS | [ 1@ - | 1@ -l | @ -
I Q PLURIANUAL 2016-56-610-161 Autorizacien DGPOP Dep. 15/01/2016 13:01 15/01/2016 13:01

{ Un elements encontrada.
i1

Enseguida el MASCP desplegara la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se aprecia en la
Pantalla 41:
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Pantalla 41
YD Modulo de Administracion y Seguimiento de los 3 E
;]‘ (l— Compromisos Plurianuales MASCP o o @ 9
Version 1.1 2016 g MASCFO11

Hia Pancimntes Comauttes Ayude Fleatiies Movimimntos Anuches Reportes

Cwtelin du le asfritud

DATOS GENERALES

st S S D S S -

Podras ver el detalle de cada
apartado al seleccionarlos

FPROGAAMAS PRESUPUESTARIOS

ESTRUCTURAS ECOROMICAS

VALIDACIONES RORMATIVAS

[

p)

e \I
N~

BITACORA OE SEGUDMIERTD

usTIFICACION

= | [ sromzas = || wmemszvases |
[ iz rrravauas cmiia. || vemius ssamimis

Si el usuario requiere autorizar el tramite de modificacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén AUTORIZAR
TRAMITE, enseguida el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 42), si no es el caso,
puede cancelar por completo el tramite de modificacion mediante el botén RECHAZAR
TRAMITE y se tendra que capturar nuevamente.

En este punto el usuario estard en posibilidad de ver los siguientes reportes: ULTIMO
TRAMITE AUTORIZADO y VISTA PRELIMINAR ORIGINAL.

El botén LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF para que el usuario lo imprima o lo guarde.
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Pantalla 42

Moédulo de Administracion y Seguimiento de los

Compromisos Plurianuales
Version 1.1 2016

% i

Mis Pendientes

- -

Consultas Ayuda

Plantillas Maovimientos Reportes
- - Anuales - -

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

2 sy 0O DO

MASCPO1L

Acuse de recibo

Datos de identificacidn

Ciclo de envio:
Ramo:

Unidad dz envio:
Folioz

Accidn realizada:

2016
6-Hacienda y Crédito Piblico
610-Subtesareria de Operacidn
2016-6-610-161

Solicitud autorizada de Modificacién

Se recomienda consultar el tramite de modificaciéon en el menu “Consultas” en la opcion
“Consulta de solicitudes” mediante las opciones “Filtro por folio” o “Filtro por criterio”. (Ver

Pantalla 43).

SHCP

Pantalla 43

Moddulo de Administracion y Seguimiento de los

Compromisos Plurianuales
Version 1.1 2016

Mis Pendientes

Consultas Ayuda

Plantillas Movimientos Reportes
- - Anuales - -

| masce DVOSOO

o A MASCP01

Consulta de solicitudes

Filtro por folio

2016-6-610-161
Faolio:

Sjemplo: 2011-9-713-4

Filtro por criterio

BUSCAR

Afio base:
Ramo: |SELECCIONE...

Unidad de envio: [ToODOS[ v |

Tipo de solicitud: [1 - PLURLANUAL
BUSCAR
Consulta de solicitudes
s Folia Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Fecha de inicio Usuaria
D‘ L016-6-610-161 6-Hacienda y Crédito... 610-Subtesoreria de Operacién  1-Plurianual 1-Salicitud Vigente 2016-01-12 MASCPO04

{ Un =lemento encontrade.
il

Enseguida el MASCP muestra la Pantalla 44 en donde se observa la nueva versién de la

solicitud.
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Pantalla 44
- — Modulo de Administracion y Seguimiento de los
> o .
SHCI Compromisos Plurianuales | MASCP o e @ @

Version 1.1 2016 A MASCPOL1

Mis Pendientes Consultas Ayuda imi por
- -] - ~ Anuales - -]

Consulta de solicitudes

Datos generales

REGRESAR

Consulta de tramites

e Tipo de tramite Tipo de contrato Versién Fase Usuaria Fecha pro "“ﬁ I

l Modificacién de sol... Servicios 3 Tramite sutorizado MASCPO04 2016-01-29 2018-12-31

pI S R——— :

Trimite sutarizado MASCPO04 2016-01-29 2018-12-31

2 elementos encontrados, mostrando todos elementos
1

Derechos Reservadas, SHCP,

Es importante que el usuario identifique si la solicitud que estd modificando rebasa los
porcentajes sefialados en los incisos a) y b) de la fraccion Il del Articulo 147 del RLFPRH por
que la solicitud requerira la autorizacién de la SHCP y por consiguiente el MASCP la envia a
la bandeja de “Mis Pendientes” del usuario con el rol MASCP_REV_DGPYP.

5.4 Fases de autorizacion de modificacion para Entidades

Recordemos que las solicitudes de autorizacién plurianual para Entidades deben cumplir
con el flujo de trabajo de la Figura 7.

Una vez que se tiene la captura (registro y anexos) de la modificacién de la solicitud
plurianual, el usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_ENT puede ver la solicitud pendiente

’

por autorizar del menu “Mis Pendientes” en la opcidn “Ver Pendientes” y debe seleccionarla

. . m
mediante el icono “Ver Detalle” ' como se muestra en la Pantalla 45.
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Pantalla 45

Modulo de Administracion y Seguimiento de los
Compromisos Plurianuales

Version 1.1

oy usce 0000

2016 MASCPOIZ

Mis Pendientes

Ayuda

b4

Plantillas Movimientos Reportes
= - Anuales = =

Mis Pendientes

Tipo solicitud |1 - PLURTANUAL

CIIS)

sn?c‘"‘:n d 3 Nombre de la tareas Inicio del proceso E Inicio de la tarea ¥ Vencimiento del proceso &

| | 1@ 1@ 1@ Im] 1@ fm)

®

[FLURIANUAL  2016-9-KDH-232  Awtorizacion DGPOP Ent.

15/01/2016 13:39 15/01/2016 13:39

: Un elemento encentrado,

i1

Enseguida el MASCP desplegard el “Detalle de la solicitud” como se puede ver en la Pantalla

46.

Pantalla 46

Modulo de Administracion y Seguimiento de los
Compromisos Plurianuales

5 sy OOPDO

Version 1.1 2016 % T MASCPO12
Him Pandiertes Consultes Ayude Flontilles Hovimimntos Anucles Reportes
Detelle du o ackicitud
pre——
Ticlo du mmvic: 2018
.
— P
= [
rolia: I018-F-€0H-IIT
Tipo du aclicitud: 1 - Sluriamual
Tipo du contreta: = - Scgurca 57
Tipo du sutorizeciSn:  INTEINA
—
rhujo de sutorizecién:  3-Capl 2el [ Aul 2eL ) Aulorizacde TIL Sm0
— ————ee
e
.
— . -
e 3 145 DE SU AEGLAMENTO; 17, CUARTO PARRAFD, ~
EeEa s o7, Cinro ehanara,
Fundemanto ¥ motivecidn: BN MA’ DE SEGURDS A FAVOR DE LOS SER) PUBLICOS,
e
IE GRETOS M MAYORES £5 UNA PRESTACION QUE A4
i e
e Eaes E
e
r——— - __ -
FRAOGAAMAS PRESUPUESTARIOS ( 1 , 1
e 71 Podras ver el detalle de cada i
[T —— < b . i
——— ' apartado al seleccionarlos f
—_— = # T
p—
pre—
S
e ceem e
seniam aimimuss | | mssaszasvasmmre || ceeasscames |
rims TEAMITE AroaIzAze || ViETA FRELINAR CmiGIwAL || imemrvaz soaoiTes
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Si el usuario requiere autorizar el tramite de modificacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el boton ENVIAR AL
TITULAR, enseguida el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 47) y enviara la
solicitud de modificacion de forma automadtica a la bandeja del usuario con el rol
MASCP_AUT TIT_ENT, de lo contrario puede cancelar por completo el trdmite de
modificacién mediante el botén RECHAZAR TRAMITE.

En este punto el usuario estard en posibilidades de ver los reportes: ULTIMO TRAMITE
AUTORIZADO y VISTA PRELIMINAR ORIGINAL.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF para que se imprima o se guarde.

Pantalla 47

Maodulo de Administracion y Seguimiento de los

e Compromisos Plurianuales | MASCP
Version 1.1 2016 g MASCPO12

Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Movimientos Reportes
) ) -l  Anuales -l -l

Acuse de recibo

Datos de identificacion

Ciclo de envio: 2016
Rameo:  S-Comunicaciones y Transportes
Unidad de envio:  KDH-Grupa Aeropartuario de la Ciudad de México, S.A, de G,
Folio:  2016-3-KDH-232
Accion realizada:  Revisidn Entidad de Modificacidn

Una vez que la solicitud fue autorizada por el usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_ENT
y si ésta no requiere opinién de la DGPYP, entonces el usuario con el rol
MASCP_AUT_TIT_ENT puede ver la solicitud plurianual del menu “Mis Pendientes” en la
opcién “Ver pendientes”. En caso contrario, primero tendrd que autorizarla el usuario con
el rol MASCP_AUT_DGPYP (ver Figura 7).El usuario debe seleccionar la solicitud mediante

b
.,

. 1139
el icono “Ver Detalle” = como se puede ver en la Pantalla 48:
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Pantalla 48
Moédulo de Administracion y Seguimiento de los .
SHCP | . . . \ '._ Y MASCP 00@.9
= -/ Compromisos Plurianuales \|
Version 1.1 2016 M) AASCPO0G
Mis Pendientes Fonsultas Ayuda Reportes
Mis Pendientes
Tipo solicitud |1 - PLURIANUAL

Nombre de la tarear Inicio del proceso Inicio de la tarea Vencimiento del proceso

QO | 1@ - || | @] \0\ 1@l 1@

I @ PLURIANUAL 2016-3-KDH-232  Autorizacion Titular Ent. 15/01/2016 13:39 15/01/2016 13:45
J

Un elemento encontrado,
1

Enseguida el MASCP desplegara la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en
la Pantalla 49:

Pantalla 49
~ -~ Modulo de Administracion y Seguimiento de los P
SHCI Modulo de Administracion N mascr QOO O
Version 1.1 2016 e MASCFO0S
Ha Pendmntes Commultes Awude Amportems 1
et S a sz
EET——

Afin b 2Tie

Bmmm: 5 Czemssmeesay Tramaseris

a3 - Seums 2 hs Detas 22 Meiss T A 22 T
roia. imis-sosma-zm:
Tipm du w3 - Soesmaal
B
Tipe de muterismeiin:  TEINE
Feaw: Autsrizmsde T St

o S mutariresidn: | 3-Crze ses (At men [ Autmeismde T

:n_:-:::m_m‘mnmm { i T 1-----------------1
e oo T Podras ver el detalle de cada
cLaves pResuPuESTARIAS i
vnsemncrones enrevns | apartado al seleccionarlos :

== ] I
e [ aaTs |

[ azma =

Si el usuario requiere autorizar el tramite de modificacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén AUTORIZAR
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TRAMITE, enseguida el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 50) y la solicitud
qguedara por completo autorizada, si no es el caso puede cancelar por completo el tramite

de modificacion de la solicitud mediante el boton RECHAZAR TRAMITE.

En este punto el usuario estard en posibilidades de ver los reportes: ULTIMO TRAMITE
AUTORIZADO y VISTA PRELIMINAR ORIGINAL.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF para posteriormente imprimirse.

Pantalla 50

SHCP Modulo de Administracion y Seguimiento de los

—= Compromisos Plurianuales %l MASCP o 0 @ . @
Version 1.1 2016 A MASCP00S
Mis Pendientes  Consultas Ayuda Reportes

Acuse de recibo

Datos de identificacidn

Ciclo de envio: 2016
Ramo:  S-Comunicaciones y Transportes
Unidad de envio:  KDH-Grupo Aeroportuario de |a Ciudad de México, 5.4, de CV,
Folio: 2016-3-KDH-232
Accién realizada:  Solicitud auterizada de Medificacion

El MASCP asignard una nueva version a la solicitud plurianual modificada, siendo esta la mas
actual como se aprecia en la Pantalla 51:

Pantalla 51

- —_ Moddulo de Administracion y Seguimiento de los 3
SHCI : : TN mascp OO0
= Compromisos Plurianuales \ SC
Version 1.1 2016 A MASCPO0S
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes
Consulta de solicitudes
Datos generales
Cicle de envio: 2016
Ramo: 9-Comunicacionas y Transportes
Unidad de envio: KDH-Grupo Aercpertuario de |z Ciudad de Méxice, 5.4, de GV,
Falio: 232
Tipe de solicitud: 1-Plurianual
Estado general: 1-Solicitud Vigente

Consulta de tramites

""r Tipo de tramite Tipo de contrato. Versién Fase Usuario Fe=lomzn R
I Modificacién de sol... Seguros SP 2 Tramite autorizade MASCPRDO04 2015-04-01 2017-03-30

E E Alts de solicitudes ... Segures SP 1 Tramite autorizado soniaventurah 2015-04-01 2017-03-30

2 elementos encontrados, mostrando todos elementos.

1
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6. Cancelacion de solicitudes
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Sélo podran cancelarse las solicitudes con estado general “Solicitud Vigente” y sin ninguin

tramite en transito.

6.1 Flujo de trabajo y roles para cancelar solicitudes

El flujo de trabajo para llevar a cabo el tramite de cancelacidn de solicitudes plurianuales se
divide en dos etapas, la primera relacionada con el registro o captura y la segunda con los

pasos de revision y autorizacién, a la cual se llamara autorizacién.

El flujo de trabajo de la etapa de captura es igual para las Dependencias y las Entidades, tal

como se muestra en la Figura 8:

Figura 8

Etapa I: Captura del tramite de cancelacion de solicitudes plurianuales para Dependencias y Entidades

CAPTURADE
CANCELACION
(MASCP_CAP DEP ENT)

Solicitud a
cancelar

A3

Agregar
Justificacion

/

Rechazar
cancelacién

Solicitud vigente

7

/

Imprimir
solicitud

%

Registrar
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Para la cancelacidon de solicitudes plurianuales de Dependencias deben seguir el flujo de
trabajo de la Figura 9:

Figura 9

Etapa II: Autorizacion del tramite de cancelacion de solicitudes plurianuales para Dependencia

AUTORIZACION
DGPOP
(MASCP_AUT DGPOP_DEP)

Agregar
Justificacion
v v v Vv
Rechazar Liberar Imprimir Autorizar
tramite tarea solicitud tramite
Solicituc vigente Solicitud cancelada

La cancelacion de solicitudes plurianuales para Entidades deben seguir el flujo de trabajo
de la Figura 10:
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Etapa II: Autorizacion del tramite de cancelacion de solicitudes plurianuales

REVISION

ENTIDAD
(MASCP_AUT_DGPOP_ENT)

Agregar
Justificacion

!

Rechazar
trérnite

Solicitud vigente

\

Liberar
tarea

A\

Imprimir
solicitud

/

Enviar al
titular

AUTORIZACION

TITULAR

(MASCP_AUT_TIT_ENT)

Agregar
Justificacion

Rechazar
tramite

Liberar
tarea

Solicitud vigente

\

Imprimir
solicitud

/

Autorizar
tramite

l Solicitud Cancelada

6.2 Captura de cancelacion de solicitudes

Para realizar la cancelacion de solicitudes plurianuales para Dependencias y Entidades, el
usuario con el rol MASCP_AUT_CAP_DEP_ENT, debe seleccionar del menu “Tramites” la

opciodn “Cancelacidon” como se aprecia en la Pantalla 52:
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Pantalla 52

Modulo de Administracion y Seguimiento de los
Compromisos Plurianuales

SHCP

TN pAscP 00

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

@00

Version 1.1 2016 o MASCP004
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
“Alta plurianual = = = = =
Madificacién
Eienvenido,

[ CANCELACION SOL. AUTORIZACION }

El usuario puede buscar la solicitud a cancelar mediante las opciones “Filtro por folio” o
“Filtro por criterio”, una vez que se despliegue la solicitud se debe seleccionarla mediante

Ver

tramites
el icono “Ver tramites” como se puede ver en la Pantalla 53:

Pantalla 53

Moédulo de Administracion y Seguimiento de los

SHCP . ; N (o ] 2 J<JE )
—_— Compromisos Plurianuales MASCP
Version 1.1 2016 ‘J_’_,.‘- MASCP004
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
Cancelacién de solicitudes
Filtro por folio
Falio:
Ej. 2005-18-TOQ-1
Filtro por criterio
Afio base: [2016[+]
Ramao: [1 - PODER LEGISLATIVO
Unidad [
e
Tipo de solicitud: [1 - PLURLANUAL
BUSCAR
Consulta de solicitudes
h_;v‘!,- Folio Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Fecha de inicio Usuario
@ 2016-6-610-160 6&-Hacienda y Crédito... 610-Subtesareria de Operacidn 1-Plurianual 1l 1-Selicitud Vigente 2016-01-12 MASCPOO4
C—

{ Un elemento encontrada.
i1

* Solo podran crearse Cancelaciones para Tramites Autorizados y para aquellos que no hayan side cancelados

anteriormente

Enseguida el MASCP desplegard la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en

la Pantalla 54:
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SHCP Modulo de Administracion y Seguimiento de los
e Compromisos Plurianuales
Version 1.1 2016
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

N masce QOSDO

A MASCP004

Detalle de la solicitud

DATOS GENERALES

Ciclo de envio:
Ao base:

Ramo:

Unidad de envio:
Falio:

Tipo de solicitud:
Tipo de contrato:
Tipa de autorizacién:
Fase:

Flujo de autorizacién:

Descripcion:

Fundamento y motivacién:

2016

2016

6 - Hacienda y Crédita Piblico
610 - Subtesoreria de Operacidn
2016-6-610-160

1 - Plurianual

5 - Seguros SP

EXTERNA

Trimite autorizado

1-Capt. Dep. / Aut. Dep. / Revisién DGPYP / Autorizaci

CALIDAD

CALIDAD

&n DEEYP

MONTOS

MONTOS TIPO DE GASTO

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

ESTRUCTURAS ECONOMICAS

CLAVES PRESUPUESTARIAS

VALIDACIONES NORMATIVAS

DOCUMENTOS ANEXOS

Podras ver el detalle de cada

apartado al seleccionarlos.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

JUSTIFICACION

I REGISTRAR

RECHAZAR CANCELACION || IMPRIMIR SOLICITUD I

Si el usuario requiere autorizar el tramite de cancelacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botédn REGISTRAR,
enseguida el MASCP emitira un Acuse de recibo (ver Pantalla 55) y enviard el tramite de
cancelacion a la bandeja del usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_DEP, de lo contrario
puede rechazar el trdmite de cancelacién mediante el botén RECHAZAR CANCELACION.

El botén IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en formato PDF para imprimirse o

guardarse.
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Pantalla 55

Moédulo de Administracion y Seguimiento de los Py
SH (L | Compromisos Plurianuales ht! Y MASCP 00200
i Version 1.1 2016 Vo MASCROD4
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

Acuse de recibo

Datos de identificacion

Ciclo de envio: 2016
Ramo:  6-Hacienda y Crédito Pdblice
Unidad de envio:  610-Subtesoreria de Operacidn
Folio: 2016-6-610-160
Accidn realizada:  Captura de Cancelacidn

6.3 Fases de autorizacion de cancelacion para Dependencias

Para el caso de las Dependencias, una vez que se capturd el trdmite de cancelacién de la
solicitud, el usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_DEP puede ver la solicitud en el menu
“Mis Pendientes” en la opcion “Ver Pendientes” y seleccionarla mediante el icono “Ver

Detalle” c" como se aprecia en la Pantalla 56:

Pantalla 56

Moadulo de Administracion y Seguimiento de los N
SH (L | 1 Compromisos Plurianuales Y Y\ MASCP o o @ . e
k Version 1.1 2016 ‘L—-—- MASCP011
Mis Pendientes fonsultas Ayuda Plantillas Movimientos Reportes
= = = « Anuales ol o

Mis Pendientes

Tipe solicitud  [1 - PLURIANUAL [~]

PLURIANUAL  2016-6-610-160  Autorizacien DGPOP Dep. 13/01/2016 17:22 13/01/2016 17:22

{ Un elemento encontrada,
i

Enseguida el MASCP desplegara la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en
la Pantalla 57:
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VALIDACIONES RORMATIVAS

Pantalla 57
T MMadulo de Administracion ¥ Seguimiento de los ™G
LII Cl Compromisos Plurianuales | MASCP o o Q ‘:' o
Version 1.1 2016 | MASCPO11
M Pendimnte Comultes Ayude Flontilles Mowvimientos Arusles Reportes
Dutolle du lo sckcitud
...
Rama: & - Haccnds y Cridite #Eblcs
Unided du mmvia: 210 - Sulcazroric O Opcracdn
Fundemants ¥ motinecian:
[T r—— [ . f
P —e— ) Podras ver el detalle de cada
[P —— \l 3 :

[zt 4500 caracicrsal

[ mrcmzamvamure | | ssciazamtmswrs | [ cmssamtases

IMFTMIR SoucTu

Si el usuario requiere autorizar el tramite de cancelacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén AUTORIZAR
TRAMITE, enseguida el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 58) y el tramite
estard por completo autorizado, de lo contrario puede rechazar el trdmite de cancelacion
mediante el botén RECHAZAR TRAMITE.

El boton LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en

formato PDF.
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Pantalla 58

Moadulo de Administracion y Seguimiento de los

—_ ] 1 Compromisos Plurianuales ;

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

N MASCP 00

Version 1.1 2016 —

Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Movimientos Reportes

= = = + Anuales = -

@00

MASCPO11

Acuse de recibo

Datos de identificacion

Ciclo de envio: 2016
Ramo: 6-Hacienda y Crédito Piblico
Unidad de envio:  610-Subtesereria de Operacién
Folic: 2016-6-610-160
Accion realizada:  Solicitud autorizada de Cancelacion

El MASCP asigna a toda solicitud cancelada un Estado general de “Solicitud Cancelada”, tal como

aparece en la Pantalla 59.

Pantalla 59

Modulo de Administracion ¥ Seguimiento de los

SHCP i X £ COe2@0
- Compromisos Plurianuales \ MASCP
Version 1.1 2016 pi 1 MASCPO11
Mis Pendientas  Consultas Ayuda i imi.
- - - ~ Anuales - -
Consulta da solicitudas
Filtro por folio
N 2016-6-510-150
Folio:
Ejemplo: 2011-2-7 13-4
Filtro por criterio
:
: [SELECCIONE...
Unidsd de snvic: [TODOS| v | w
Tipo de solicitud: [1 - PLURIANUAL
BUSCAR
Consulta da solicitudes
hi"“," Folio Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Fecha de inicio Usuario
@ 2016-6-610-160 6-Hacienda y Crédito... 610-Subtesoreria de Operacion 1-Plurianual 2-Solicitud Cancelada 2016-01-12 MASCPOO4

Un elemente encontrade.
1

6.4 Fases de autorizacion de cancelacion para Entidades

Cuando se trata de Entidades, una vez que la captura del trdmite de cancelacién se ha
realizado, el usuario con el rol MASCP_AUT_DGPOP_ENT podra ver la solicitud plurianual
en el menu “Mis Pendientes” en la opcidén “Ver Pendientes” y seleccionarla mediante el

icono “Ver Detalle” = como se aprecia en la Pantalla 60:
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Médulo de Administracion y Seguimiento de los
Compromisos Plurianuales

Version 1.1

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politicay Control Presupuestario

Pantalla 60

r\.\r.;:.\ | MASCP 00@.9

2016 Vi MASCP012

Mis Pendientes Consultas Ayuda

-

Plantillas

-

Movimientos
 Anuales

Reportes

-

Mis Pendientes

Tipe solicitud ‘1 - PLURIANUAL

su};::nd ¥ Nombre de la tareay Inicio del proceso Inicio de la tarea Vencimiento del proceso

PLURIANUAL 2016-9-KCZ-299 Autorizacion DGPOP Ent.

13/01/2016 18:13 13/01/2016 18:19

{ Un elemento encontrada,
i1

Enseguida el MASCP desplegara la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en

la Pantalla 61:

Pantalla 61

SHCP

Modulo de Administracion ¥ Seguimiento de los

Compromisos Plurianuales
Version 1.1

n pusep OO OO

\-},_.' MASCF012

2016

Mo imiemtos Amueles Aessrtes

Dwtelin du e asfoitud

: mie

: mie

7 - Somimccnca ¥ Tracaserica

mmz-

: zoimgeeszoaew

2 - Shnzmat

T -

P S

T

P

=

S-Capt ZeR /At Zek / Aicrizacide I St

-mm:“m_mm /4 Y T T T ,------------------'
e <J ! Podras ver el detalle de cada 1
s L
e e }— apartado al seleccionarlos.
”[ .:.";,:;M el
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Si el usuario requiere autorizar el trdmite de cancelacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el boton ENVIAR AL
TITULAR, enseguida el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 62) y enviard el
trdmite de cancelacion de forma automatica a la bandeja del usuario con el rol
MASCP_AUT_TIT_ENT, de lo contrario debe seleccionar el botén RECHAZAR TRAMITE y
agregar una justificacion para cancelar por completo el tramite de cancelacién.

El botén LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el boton IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF.

Pantalla 62
- ~ Modulo de Administracion y Seguimiento de los =
)] Ry
i_l CI Compromisos Plurianuales 1| MAscp o 2 @ L
Version 1.1 2016 A MASCPOI2
Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Movimientoas Reportes

- - - ~ Anuales -

Acuse de recibo

Datos de identificacién

Ciclodeenvio: 2016
Ramo:  9-Comunicaciones y Transportes
Unidad de envio:  KCZ-Telecomunicaciones de Meéxico
Folio:  2016-3-KCZ-299
Accién realizada:  Rewision Entidad de Cancelacion

Por ultimo, el usuario con el rol MASCP_AUT_TIT_ENT podra ver la solicitud plurianual en
tramite de cancelacién del menud “Mis Pendientes” en la opcidén “Ver Pendientes” y

seleccionarla mediante el icono “Ver Detalle” =/ como se aprecia en la Pantalla 63:

Pantalla 63
SHCP Médulo de. Admmls:tracmn v Seguimiento de los PN o o @ 9
Ll Compromisos Plurianuales A MASCP
Version 1.1 2016 AL MASCP006
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes
Mis Pendientes
Tipa solicitud |1 - PLURIANUAL ]
nhodelproceso 3| imcedelatarss & |  Venchmentodeiproceso ¢
solicitud
| I I @ - 1@ 1@ -] 1@ =l 1®
v LURIANUAL 2016-9-KCZ-299 Autorizacion Titular Ent. 13/01/2016 18:19 13/01/2016 18:25
Un elemento encontrado.
i1
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Enseguida el MASCP desplegara la Pantalla “Detalle de la solicitud” como se puede ver en

la Pantalla 64:
Pantalla 64
~ MAédulo de Administracion ¥ Seguimiento de los . =
75 H (71 Compromisos Plurianuales ot | MASCP o o Q ‘E. o

Version 1.1 0185 “l— MASCFO0S
o Fandimmte [ees—pr— Arude re—

Dmtelie du be ashcitud

1 1
' Podras ver el detalle de cada
' apartado al seleccionarlos :

Si el usuario requiere autorizar el trdmite de cancelacién de la solicitud plurianual, debe
agregar una justificacion no mayor a 4000 caracteres y seleccionar el botén AUTORIZAR
TRAMITE, enseguida el MASCP emitird un Acuse de recibo (ver Pantalla 65) y hasta este
momento el tramite de cancelacién estara autorizado por completo. De lo contrario debe
rechazarlo mediante el botén RECHAZAR TRAMITE.

El botdn LIBERAR TAREA permite que la solicitud pueda ser tomada por otro usuario con el
mismo rol y permisos, mientras que el botén IMPRIMIR SOLICITUD muestra la solicitud en
formato PDF.
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Pantalla 65

T Modulo de Administracion y Seguimiento de los B
} } G [
il Cl Compromisos Plurianuales V|| MASCP 00000
Version L1 016 Vi ALASCPODG
Mis Pendientes  Consultas Ayuda Reportes

Acuse de recibo

Datos de identificacion

Ciclo deenvio: 2016
Ramo:  3-Comunicacienes y Transportes
Unidad de envie:  KCZ-Telecomunicaciones de México
Folio:  2016-9-KCZ-299
Accidn realizada:  Solicitud autorizada de Cancelzcidn

El MASCP asignard a la solicitud plurianual un Estado general de “2-Solicitud Cancelada”,
como se puede ver en la Pantalla 66:

Pantalla 66

- - Moédulo de Administracion y Seguimiento de los o~
] N b a2
i_l Cr Compromisos Plurianuales \ MASCP 00 o
Version 1.1 2016 A DA RN
Mis Pendientes Consultas Ayuda Reportes

Consulta de solicitudes

Filtro por folio

. |2016-3-KCZ-299
Folio:

Ejemplo: 2011-5-713-4

BUSCAR
Filtro por criterio
Ao base: |2016| v
Rameo: |SELECCIONE... o

Unidad de envio: [Topos[~] 3.

Tipe de selicitud: | 1 - PLURIANUAL vI
Consulta de solicitudes

hé‘",’ Folio Ramo Unidad Tipo de solicitud Estado general Fecha de inicio Usuario

2016-9-KCZ-299 9-C ¥ T.. KCZ-Tel de Méxi... 1-Plurianual 2-Selicitud Cancelada 2016-01-12 MASCPOO4

Un elemento encontradao.
i1

7. Reportes

En el menu “Reportes” se encuentran disponibles los siguientes reportes: BD Plurianuales
Vigentes Aut, Plurianuales Vigentes Aut y Solicitudes en Tramite, los cuales se detallan
enseguida:

BD Plurianuales Vigentes Aut: Muestra informacion de los Plurianuales Vigentes
Autorizados con Tipo de Gasto de Operacidn o Inversion, Tipo de Presupuesto Autorizado
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(Primera versién de la solicitud plurianual registrada en el MASCP) y Modificado (Ultima
versiéon de la solicitud plurianual). Para realizar la consulta de la Base de Datos el usuario
debe seleccionar la opcién “BD Plurianuales Vigentes Aut” como se muestra en la Pantalla

Unidad de Politicay Control Presupuestario

67:
Pantalla 67
: - Moédulo de Administracion y Seguimiento de los
) o E
LH Cl Compromisos Plurianuales N | MASCP 00200
Version 1.1 2016 A MASCP004
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

- - - - -
BD Plurianuales
Vigentes Aut

Vigentes Ay BASE DE DATOS DE PLURIANUALES VIGENTES
Solicitudes { AUTORIZADOS

Trémite

Bienvenida.

Enseguida, el MASCP despliega la Pantalla 68 y el usuario debe seleccionar el Ramo,
Unidad, Mes y elegir la opcién “GENERAR REPORTE”

Pantalla 68
o - Moédulo de Administracion y Seguimiento de los \
SHCP ph . ; ) 00200
e ompromisos Plurianuales \ MASCP
Version 1.1 2016 e MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
Filtro por criterio
Ramo:
Unidad
Mas

En este momento el MASCP emitira la informacidn solicitada.

Plurianuales Vigentes Aut: Muestra informacion de los Plurianuales Vigentes Autorizados
con Tipo de Gasto de Operacién o Inversion, Tipo de Presupuesto Autorizado (Primera
version de la solicitud plurianual registrada en el MASCP) y Modificado (Ultima versién de
la solicitud plurianual). Para realizar la consulta del reporte el usuario debe seleccionar la
opcion “Plurianuales Vigentes Aut”.

Para consultar el reporte mencionado, el usuario debe seleccionar el menu “Reportes”
opcién “Plurianuales Vigentes Aut” como se muestra en la Pantalla 69:

Pantalla 69
" S Modulo de Administracion y Seguimiento de los e O o @ o
SHCI ; : | 9 masce
== Compromisos Plurianuales ‘
Version 1.1 2016 e LEKe
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
- - - - - BD Plurianuales
Vigentes Aut
Plurianuales
Vigentes Aut
Solicitudes an - - - N
e REPORTE PLURIANUALES VIGENTES AUTORIZADOS |
Bienvenido.
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Enseguida, el MASCP despliega la Pantalla 70 y el usuario debe seleccionar el Ramo, Unidad, Mes y
elegir la opciéon “GENERAR REPORTE”.

Pantalla 70

Modulo de Administracion y Seguimiento de los =
_SHCP Compromisos Plurianuales | MmAscp 002a0

Version 1.1 2016 Vi

Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

- - - - - -

MASCPOO4

Filtro por criterio

Ramo: |SELECCIONE...
Unidad
Mes

GENERAR REPORTE

Derechos Reservades, SHCP,

En este momento el MASCP emitira la informacion solicitada.

Solicitudes en Tramite: Muestra las solicitudes que se encuentran en tramite de Alta,
Modificacién o Cancelacién.

Para consultar el reporte mencionado el usuario debe seleccionar del menu “Reportes” la
opcién “Solicitudes en Trdmite” como se aprecia en la Pantalla 71.

Pantalla 71

Modulo de Administracion y Seguimiento de los By
i_l (L Compromisos Plurianuales | | MASCP o o @ o

Version 1.1 2016 L
Trimites Mis Pendientes  Consultas Ayuda Plantillas Reportes

- - - - -

MASCP004

BD Plurianuales
Vigentes Aut
Plurianuales
Vigentes Aut
Salicitudes en
Tramita

REPORTE DE SOLICITUDES EN TRAMITE l

Enseguida, el MASCP despliega la Pantalla 72 y el usuario debe seleccionar el Ramo, Unidad y
elegir la opcion “GENERAR REPORTE”

Pantalla 72
Modulo de Administracion y Seguimiento de los -
SHCP i X HRd <oy 00200
e S Compromisos Plurianuales vl MASCP
Version 1.1 2016 M MASCPO04
Mis i C Ayuda Plantillas Reportes
Filtro por criterio
Ramo: [SELECCIONE...
Unidad
Derechos Reservados, SHCP,
Guia de Solicitudes Plurianuales en el MASCP Hoja 61 de 65

(Versién marzo 2018)



S H ‘ P Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Subsecretaria de Egresos
SECRETARIA DE HACIENDA . . .
Y CREDITO PUBLICO Unidad de Politicay Control Presupuestario

En este momento el MASCP emitira la informacion solicitada.

Anexo 1 Mensajes de error comunes y validaciones

A. Disponibilidad de recursos por clave presupuestaria (Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados)

La regla a nivel clave presupuestaria es la siguiente:

Solicitudes autorizadas + Solicitudes en tramite
(incluye la solicitud que se esta capturando) < Presupuesto modificado

Las claves presupuestarias asociadas a la solicitud plurianual deberan tener suficiencia para cubrir
el importe solicitado, de lo contrario se presentara el siguiente mensaje de error:

“La suma de los plurianuales autorizados + solicitudes en tramite (incluye la solicitud que se esta
capturando) es mayor al presupuesto modificado para la clave {1}, Importe modificado {2},
importe plurianual {3}".

Para corregir el error es necesario:

a. Disminuir el monto del plurianual en cada una de las claves presupuestarias en las que se
presenta el error.

b. Realizar las adecuaciones presupuestarias necesarias en el MAP o MAPE, segln corresponda.

Si se presenta el error no se puede continuar con el registro.

B. Validacion del 20% (Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados)
La regla a nivel partida es la siguiente:

Solicitudes autorizadas + Solicitudes en tramite
(incluye la solicitud que se esta capturando) < 20% Presupuesto modificado

Cuando se trata de una unidad de sector central, la validacion se aplica a la partida de todas las
unidades de sector central del ramo de la clave presupuestaria de la solicitud que se estd
capturando. Sin embargo, si la unidad es un Organo Administrativo Desconcentrado, se toma la
informacidn de la partida de todas las claves presupuestarias de la unidad de la solicitud que se esta
capturando.

La validacién es informativa pero se puede continuar con el registro, por lo que si se presenta se
mostrara el error siguiente:
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“La autorizaciones plurianuales en la partida {1} incluidas las solicitudes en transito, rebasan el
20% del presupuesto modificado para el ejercicio actual. Monto modificado {2}, monto solicitudes

{3}".
C. Validacidon del 5% (Entidades de Control Directo)

Cuando se trata de Entidades de Control directo se valida el monto de operacién e inversidn de cada
afno de la solicitud contra el techo del afio en que se estd realizando el alta de la solicitud. Por
ejemplo, si la solicitud se da de alta en 2016 y dura hasta 2018, se compara cada uno de los afios
solo con el techo del ciclo actual 2016. Es importante mencionar que si se presenta el error se
modifica el flujo de autorizacidn para que se incluya la opinion de la DGPYP.

La regla a nivel gasto (operacidon o inversién) y para cada uno de los afios de duracién de la solicitud,
es la siguiente:

Solicitudes autorizadas + Solicitudes en tramite
(incluye la solicitud que se esta capturando) = 5% Gasto (operacion o inversion segun se trate)

Esta validacion es normativa, por lo que si se presenta el error siguiente es posible continuar con el
registro.

“El monto de la solicitud de autorizacién plurianual es mayor o igual al 5% del gasto de {1} de la
entidad para el aiio {2}. Monto solicitud {3}, monto techo {4}. Esta solicitud requiere opinién de

la SHCP”

D. Validacién de clave de cartera (Entidades, Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados)

La regla a nivel clave de cartera y por afo es la siguiente:

Solicitudes autorizadas + Solicitudes en tramite
(incluye la solicitud que se esta capturando) < Monto para la clave de cartera

La validacién se ejecuta sobre totas las solicitudes plurianuales que no estdn canceladas y que
comparten la misma clave de cartera.

Esta validacidon es informativa, por lo que si se presenta se mostrara el error siguiente pero se puede
continuar con el registro.

“El monto de esta solicitud para {1} y la clave de cartera {2} es mayor al monto disponible en
cartera. Monto total de las solicitudes, incluyendo esta solicitud = {3}; monto del PPI = {4}”
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E. Solicitudes no encontradas en su Bandeja

Si la solicitud que requiere avanzar no se encuentra en el mena “Mis Pendientes” de la opcion “Ver
Pendientes”, debe buscarla mediante la utilizacién del Filtro por Folio o el Filtro por Criterio, dichos
filtros se encuentran en el menud “Consultas”.

El usuario puede capturar el nimero de la solicitud, y después seleccionar el icono Ver tramites
(Figura A), enseguida se desplegara la Figura B, en esta Pantalla podra ver el Tipo de tramite y Fase
de la solicitud y por lo tanto saber en qué bandeja se encuentra la solicitud.

Figura A

SHCP Mdédulo de Administraciéon y Seguimiento de los o o 9 @ 9
T T Compromisos Plurianuales | | MASCP
Version 1.1 2016 o i MASCPO04
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes
Consulta de solicitudes
Filtro por folio
Falia:
" Ejemplo: 2011-9-713-4
Filtro por criterio
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Un glemente encontrada.
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F. Error comun en Solicitudes en Tramite

El MASCP sélo permite realizar Modificaciones y Cancelaciones a solicitudes autorizadas, es decir a
solicitudes que tengan un Estado General de “Solicitud Vigente” y en Fase de “Tramite autorizado”.
Si el usuario intenta realizar algun trdmite de modificacidn o cancelacién en solicitudes que tengan
tramites en proceso, el MASCP emitird el error siguiente:

G An =rror has occured: I

, por favor contacte al administrador dal sistama & indique ol
02072014-142608-0500.

dme mezo B

Javalang NullPointerException
ehelm e h

Aact Mathod,

3 oL ke L
orajbpm.oraph.exe Token_$$_javassist_47.zignal(Token_$5_javassise 47 java)
b h )

l Method)

fl

fl

I AcctMathod. 1

hib 3 o kel L 157)

orgjbpm.oraph.exe.ProcessInstanca_$4_javassist_126.signal(Processinstance_$$_javassist_126.java)
b.zhcp.b 14.doInbpm(:

1.JbpmTemplates1 JbpmT

Se recomienda realizar una consulta de las solicitudes, utilizando el menud “Consultas”, para que
el usuario verifique el Tipo de trdmite y la Fase en la que se encuentra la solicitud que intenta
modificar o cancelar.

Anexo 2 Consultas

Para cualquier error relacionado con el MASCP, el usuario debe elegir el icono ° y adjuntar la
Pantalla del error y Plantilla.

ICONO
S . Moédulo de Administracion y Seguimiento de los ~ A @
> A 23
;H ClI Compromisos Plurianuales | MASCP ol 2ol D
Version 1.1 2016 MASCP004
Tramites Mis Pendientes Consultas Ayuda Plantillas Reportes

O bien puede enviar un correo a la siguiente cuenta genérica, no olvide adjuntar la Pantalla del error
y Plantilla: consulta_mascp@hacienda.gob.mx

Guia de Solicitudes Plurianuales en el MASCP Hoja 65 de 65
(Versién marzo 2018)


mailto:consulta_mascp@hacienda.gob.mx

