Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones
S F P Publicas
Unidad de Politica de Contrataciones Publicas

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

No. UPCP/308/ 0066 /2017

Ciudad de México, a 14 de febrero de 2018.

ASUNTO: Procedimiento para participar en el noveno
periodo de adhesion al Contrato marco de
licencias de software.

C.C. INTERESADOS EN ADHERIRSE COMO TITULARES AL CONTRATO
MARCO PARA LA ADQUISICION DE LICENCIAS DE SOFTWARE DE
DIVERSAS FUNCIONALIDADES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
IMPLEMENTACION Y DE SOPORTE TECNICO RELACIONADOS CON LAS
MISMAS.

PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 55, fraccion IX incisos e) y ) y pendltimo parrafo, del Reglamento Interior
de la Secretaria de la Funcion Puablica, en relacion con los articulos 17, segundo parrafo, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y 14 de su Reglamento, asi
como en atencién a lo estipulado en la Clausula Novena del “Contrato marco para la adquisicion de
licencias de software de diversas funcionalidades y prestacién de servicios de implementacion y de
soporte técnico relacionados con las mismas” (Contrato Marco) —en su texto derivado de las
modificaciones aportadas en convenio modificatorio de 30 de junio de 2017-, conforme a la cual la
Secretaria de la Funcion Publica esta obligada a verificar el cumplimiento de los requisitos sefialados en
la mencionada clausula por parte de cualquier persona fisica, con actividad empresarial, o moral,
interesada en adherirse al citado contrato con el caracter de Titular, y con la finalidad de ordenar y
proporcionar mayor certeza a las acciones que deben realizarse para la adhesion al citado instrumento
juridico que abarca el periodo del 05 al 09 de marzo de 2018, a continuacién se indica la forma en que
se llevara a cabo dicha validacion:

I) Para la entrega de la documentacién con la que se acredite el cumplimiento de los requisitos para
formar parte del Contrato Marco, se deberd atender a lo siguiente:

Los interesados en adherirse como Titulares, deberan obtener previamente cita en la Unidad de
Politica de Contrataciones Publicas, en el teléfono 2000-3000 extensiones 2430 o 2172, o a los
correos electrénicos jylizaliturri@funcionpublica.gob.mx y mgflores@funcionpublica.gob.mx, a
efecto de presentar su documentacion para realizar el cotejo de la que se presente en copias
simples con los documentos originales o copias certificadas.

Una vez que se verifigue que la documentacién estd completa y sin inconsistencias, la misma
debera ser presentada por los interesados en el periodo indicado en un horario de las 9:00 a las
14:00 horas, en la Oficialia de Partes de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas, ubicada
en Avenida Insurgentes Sur numero 1735, Planta Baja, Col. Guadalupe Inn, Alvaro Obregon, C.P.
01020, Ciudad de México.

Los documentos a presentar son los siguientes (aplicable sélo para posibles proveedores con
caracter de Titulares):
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Escrito, en original y copia simple para acuse de recibo, dirigido al Lic. Alejandro Luna Ramos,
Titular de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas. Dicho escrito debera ajustarse a lo
siguiente:

a) Precisar el nombre de la persona fisica o la razén o denominacion social de la persona moral
interesada en adherirse al Contrato Marco, asi como su domicilio.

b) Estar firmado por la persona fisica interesada o su representante legal o apoderado con
facultades para ello o0, en su caso, por el representante o apoderado legal de la persona moral.

c) Contener la manifestacion expresa del interés de la persona fisica o moral de que se trate en
adherirse al Contrato Marco.

d) Senalar los datos de contacto del interesado consistente en nombre de la persona o personas
autorizadas para recibir comunicaciones, numero telefénico y direccion de correo electrénico.
De no indicarse los datos de contacto, la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas se
abstendra de comunicar a los interesados el seguimiento que se dé al asunto.

Documentacién con que se acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Contrato
Marco para los interesados en adherirse Unicamente como “Titulares o licenciatarios exclusivos
de patentes derechos de autor, u otros derechos exclusivos”, y que se encuentran publicados en
CompraNet, pudiendo acceder a los mismos a través de Ila siguiente liga:
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/migracion/docs/contratos-marco/licencias-de-software-
requisitos.pdf. Conforme al nuevo esquema de seleccion del proveedor plasmado en la
Clausula Sexta del Contrato Marco, el requisito 11 sélo tendra efectos informativos.

SE SUGIERE QUE DE MANERA PREVIA A LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION,
SE VERIFIQUE Y CONTRASTE LA MISMA CON LOS REQUISITOS ANTES REFERIDOS,
PARA EVITAR INCUMPLIMIENTOS A LOS MISMOS.

Dicha documentacion debera presentarse en original o copia certificada, para cotejo, junto con:

a) Copia fotostatica legible y completa de la documentacion en cuestion, integrada en una
carpeta debidamente ordenada y clasificada con separadores de conformidad con el nimero
de requisito que le corresponda (numerados del 1 a 12 correspondientes a los Titulares). Con
excepcidn de los requisitos numeros 7, 9, 11 y 12 que se deberan integrar a la carpeta en
original.

b) USB o CD con toda la documentacion digitalizada en archivo de formato PDF vy
adicionalmente, el listado de productos incluidos en la oferta debera presentarse en formato
XLSX (Excel).

S| EL BIEN O SERVICIO QUE SE PRETENDA OFERTAR NO CUMPLE CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE CALIDAD GENERALES DE LAS FUNCIONALIDADES
SENALADAS EN EL ANEXO | DEL CONTRATO MARCO, O SI EL INTERESADO NO CUMPLE
CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN DICHO CONTRATO MARCO O NO CUENTA
CON LADOCUMENTACION COMPLETA PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE TODOS
Y CADA UNO DE LOS MISMOS, SERA INFRUCTUOSO QUE PRESENTE SOLICITUD DE
ADHESION, PUES LA MISMA SERA DESECHADA POR SER IMPROCEDENTE.
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CABE RESALTAR QUE, AL HABERSE MODIFICADO EL ESQUEMA DE SELECCION DEL
PROVEEDOR ESTABLECIDO EN LA CLAUSULA SEXTA DEL “CONTRATO MARCO” -ELLO
VIRTUD A LAS MODIFICACIONES REALIZADAS EN CONVENIO MODIFICATORIO DE 29 DE
JUNIO DE 2016-, LOS “DISTRIBUIDORES” YANO SON PARTE DEL REFERIDO CONTRATO,
POR LO QUE NO SE DARA TRAMITE A LAS SOLICITUDES QUE EN SU CASO LLEGUEN A
PRESENTAR.

II) En el proceso de revision de la documentacién que lleve a cabo la Secretaria para constatar que el
interesado cumple los requisitos, deberéa considerar lo siguiente:

La Secretaria de la Funcién Publica a través de la Unidad de Gobierno Digital, la Unidad de Asuntos
Juridicos, la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas y las demas que, en su caso, se
determinen pertinentes, hara la revisién de la documentacion presentada y verificara si el interesado
cumple con los requisitos establecidos en el Contrato Marco. La Secretaria de la Funcion Publica
podra llegar a las siguientes conclusiones, las cuales se establecen de manera enunciativa mas no
limitativa:

1)

2)

3)

Si los bienes o servicios ofertados por el interesado cumplen con las especificaciones técnicas y
de calidad de las funcionalidades descritas en el Anexo | del Contrato Marco y la documentacién
presentada cumple con los requisitos establecidos en el mismo, la Unidad de Politica de
Contrataciones Publicas comunicard al interesado, en la direccion de correo electrénico sefalada
en sus datos de contacto, la fecha y la hora en que la persona fisica interesada, su representante
legal o apoderado o el correspondiente al de la persona moral interesada, debe comparecer para
firmar el convenio de adhesion al Contrato Marco.

De no presentarse el interesado o su representante en la fecha indicada para la firma, no
se celebrara el convenio de adhesion correspondiente y se dara por concluido el tramite de
adhesion al Contrato Marco.

Si los documentos presentados no cumplen alguno de los requisitos establecidos en el Contrato
Marco pero los bienes o servicios ofertados por el interesado si cumplen con las especificaciones
técnicas y de calidad de las funcionalidades descritas en el Anexo | de dicho instrumento juridico,
la Unidad de Politica de Contratacones Publicas comunicara los incumplimientos al interesado a
la direccién de correo electrénico proporcionada en sus datos de contacto, para que corrija las
omisiones o subsane los defectos en un plazo de catorce dias naturales contados a partir
del dia siguiente a aquél en que se envio6 el correo electrénico.

Cuando el bien o servicio ofertado por el interesado no satisfaga las especificaciones técnicas y
de calidad generales de las funcionalidades descritas en el Anexo | del Contrato Marco, o cuando
el interesado no satisfaga en el plazo sefialado en el inciso anterior los requisitos establecidos
para la adhesién a dicho instrumento juridico, la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas
le comunicara a la direccion de correo electronico proporcinada en sus datos de contacto, las
razones por las cuales no es posible su adhesion al Contrato Marco.

En cualquiera de los casos, no es impedimento para que las dependencias y entidades de la
Administracién Puablica Federal que requieran bienes y servicios producidos o comercializados
por el interesado, los continlen contratando a través de los procedimientos de contrataciéon a
gue se refiere el articulo 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
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Por lo anterior, se invita a los interesados en adherirse al Contrato Marco, a la reunién informativa
que tendra verificativo a las 10:00 horas del proximo miércoles 21 de febrero del afio en curso, en
la sala numero 2 (dos) localizada en edificio sede de la Secretaria de la Funcion Publica, cita en
Av. Insurgentes Sur nimero1735, Piso 4 Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn, Alvaro Obregén,
Cddigo Postal 01020 en la Ciudad de México. Misma reunién en que se explicara la forma de
acreditar los requisitos correspondientes y se atenderan las dudas que al respecto se formulen.

Para poder participar en la reunion de referencia debera remitir, a mas tardar a las 18:00 horas del
martes 20 de febrero del afio en curso, su solicitud a la direccion de correo electrénico:
contratosmarco@funcionpublica.gob.mx, indicando nombre de la persona fisica 0 denominacion o
razon social de la persona moral interesada en la adhesién al Contrato Marco, y nombre del
representante de la misma que asistira a la reunién; por cuestiones de espacio, lnicamente se
aceptara la asistencia de maximo dos personas como representantes de cada interesado.

La asistencia a la reunién de referencia, no constituye un requisito para poder presentar su solicitud
de adhesion al Contrato Marco.

Asimismo, se hace de su apreciable conocimiento que en el procedimiento de adhesion al contrato
marco, los servidores publicos de la Secretaria de la Funcion Pdblica, en su contacto con
particulares, se encuentran obligados a observar el “Protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones vy
concesiones” (en lo sucesivo, el Protocolo) -publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de
agosto de 2015 y reformado por Acuerdos publicados en el mismo medio de difusién oficial el 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017-, mismo que puede ser consultado en la pagina de Internet
de la Secretaria
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada 28-feb-

17 v2.pdf, en atencién al cual se informa que:

1) Para la celebracion de reuniones con los particulares debera mediar cita previa y el servidor
publico dara aviso a su superior jerarquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos
servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar
inscritos en el “Registro de servidores publicos de la Administracién Puablica Federal que
intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias,
permisos, concesiones y autorizaciones, asi como en la enajenacion de bienes muebles de
la administracion publica federal y en la asignacién y emisién de dictamenes en materia de
avaluos y justipreciacion de rentas”, a que se refiere el Articulo Primero, fraccion |, inciso a),
del Acuerdo por el que se emite el Protocolo.

2) Se dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, al menos con dos dias habiles de anticipacién a la
celebracion de las reuniones.

3) De cada reunién se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y
contendra al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusién, los nombres completos de
todas las personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el
gue participaron, asi como los temas tratados. La minuta debera integrarse al expediente
respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control
correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su
formalizacion.
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4) Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

5) El compromiso del Gobierno Federal en lo general, y de la SFP en lo particular, que las
contrataciones publicas se realicen con estricto apego a derecho y siguiendo puntualmente
lo principios que para el ejercicio de los recursos publicos y las contrataciones publicas,
establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ello
para beneficio de la sociedad en su conjunto.

6) Los interesados tienen derecho de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de
Control de esta Secretaria, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el
contacto con los servidores publicos que los atiendan con motivo del proceso de adhesion al
Contrato Marco.

Cabe aclarar que las reglas anteriores no aplican para actos publicos, como es caso de la reunion
informativa antes referida, a la cual se aplicara lo previsto en el numeral 16 del Protocolo.

ATENTAMENTE
EL TITULAR DE LA UNIDAD

LIC. ALEJANDRO LUNA RAMOS

C.c.p. LIC. ANDRES DE JESUS SERRA ROJAS BELTRI.- Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de la
Funcion Publica.- Para los efectos previstos en el numeral 13 y 16 del Protocolo.- Presente.

TARD/ACHV/JCYR
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