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£l nstzuto Naconal de las Mujeres (INSTITUTO), en cumplmiento a s dsposiciones
que establece ¢ articuo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
i Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Pibkco (Ley) y su
Reglamento (Reglamento), por conducto de ka Direccidn General de Administracidn y
finanzas, ubicada en Boulevard Adoifo Lopez Mateos nimero 3325, piso S, colonia San
mmmmawmmmmmw 10200, en la Ciudad
de México; con teléfono nimero $322.6030, extensiones S101 y S104, a través de
Direccién de Administrackdn y/o la Subdireccion de Adguisiciones y Contratacién de
Serviclos, celebrard la kvitacdn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Blectronica
mumers  INMUJERES/DGAF/DA/ITP/001/2018, con nimero de registro en
CompraNet IA-006HHGO01-E1-2018, & fin de llevar 2 cabo la contratacidn del Servicio
de Asesoria y Acompaifamiento en Redes Sociales para el INSTITUTO, asi mame,
s¢ hace constar que se cuenta con la disponibilidad presupuestal de la partida 33104
“Otras asesorias para ia operaciin de programas”, para la contratacién de dicho servicio.
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1. INFORMACION DEL SERVICIO
11  DESCRIPCION GENERICA DI LOS SERVICIOS.

Partida Unica. Servicio de Asesoria y Acompafamiento en Redes Sociales para of
INSTITUTO

La destripadn compieta y especificaciones téomcas de 05 servikios solcitados se
detalian en o ANEXO | que forma parte de la presemte Convocatonia

Sélo podran participar enfa presente witacién a Cuando Menos Tres Personas Naclonal
Electrdnica guienes no se encuentran en fos supuestos del artiodo 50 y 60 de la Ley.,
cuenten con nacionalidad mexicana con la Invitacidn a participar a este procedmiento
y manifiesten su interés en participar ANEXO Il y coticen por partida completa,
adiudicindose a la persona oferente que redna s condiciones legales, técricas y
econdmicas requeridas en ka Convocatoria de R presente witacion vy que garanticen
satisfactoriamente of cumplimiento de Las obligaciones respectivas.

1.2 TIPODECONTRATO.

Para la prestacion del servicio objeto de la presente invitacién, o INSTITUTO, celebrard
con la persona oferente que resulte adjudicada, un Contrato cerrado por la Partida

Unica. complcta adjudicada.
1.3  VIGINCIA DEL CONTRATO,

La vigencia del contrato que resulte adiuacado serd a partir de su suscripodn y hasta of
30 de noviembre de 2018

1.4 PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

B periodo de la prestacidn del servico objeto de fa presente invitacion serd a partir del
dia siguiente a L3 notdficaciin del fallo y hasta ¢ 30 de noviemixe de 2018

1.5 LUGARY FORMA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacién del servicio objeto de la presente procedimiento adgquisitivo se realizard
en las instalaciones de la persona oferente que resulte adjudicada, conforme a s
especificaciones téenicas y caracteristicas establecdas en ef ANEXO L, asi como en la
oficinas ded INSTITUTO y en los lugaes en los que se lieven a cabo eventos del
INSTITUTO, en ¢f emtenddo de que las reuniones de trabajo con la persona oferente
que resulte adjudicada y los entregables deberdn presentarse en la Direccidn General
Adjunta de Comunicacién Soclal y Cambio Cultural, ubicada en Boulevard Adolfo Lopez
Mateos nimero 33325, piso 6, colonia San JerGaimo Lidice, delegacion La Magdalena
Contreras, Codigo postal 10200, Cludad de México. £l INSTITUTO se reserva el
gderecho de COVOCar en 1000 momento a & persona oferente que resulte adjudicada a

reunicnes de trabajo con al mencs 24 horas de anticipacian.
- |
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1.7

ADMINISTRACION, VERIFICACION, CONTROL, SEGUIMIENTO Y APROBACION
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO,

L3 admenistraciin def comtrato estard a cargo de R persona Titular de & Dreccién
General Adjuma de Comunicackda Sodal y Cambio Cultural del INSTITUTO, y fa
verificacidn, control seguimiento y aprobacdn del servicio estard a cango de la persona
Taular de la Direccion de Comunicacién Social del INSTITUTO, sin perjuicio ni
menoscabo que se origine por la supervision, contral y evaluacidn que corresponde a la
persona oferente que resulte adjudicada, msma que se compromete a acatar las
obsenvaciones, recomendaciones o Indicaciones gue e haga ¢ INSTITUTO, para ia
COrTEcta y OpOrtLNa prestacidn de los servicios que se deriven del presente Contrato,

CALIDAD DEL SERVICIO

La persona oferente que resulte adjudicada quedard obligada ante el INSTITUTO a
responder por La calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivo y en la
legisiackon apiicable, de conformidad con 1o previsto en el articulo $3, paerafo segundo

defaley.

2. GARANTIA

21
211

214

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La gaamtia relativa 3 cumplmiento del comtrato dederd constituikse en moneda
nacional por un importe del 10% del monto total del Contrato, sin Cconsiderar ef Impuesto
al Valor Agregado, a favor del Instituto Nacional de s Mujeres, mediante cheque
certificado, cheque de caja o péiiza de flanza. En apego al cumplieniento de o sefalado
en ol articulo 48 de s Ley.

£n caso de presentar fianza expedida por institucidn Mexicana debidamente autorizada,
s¢ debe prever como minimo ¢ texto sefalado en el ANEXO I de esta Convocatoria,

Esta garantia deberd ser presentada por la persona oferente que resulte adjudcada
dentro de 0% diez dias naturales posteriores a ka fecha de la firma ded contrato.

La garantia estard vigente hasta of total cumplimiento de las oblgaciones pactadas a
cargo de la persona oferente que resulte adjadcada, a partir de 1a formalkzaciin del
contrato

La garantia se entregard en la Subdireccidn de Adquisiciones y Contratacion de Servitios
del INSTITUTO, ubicada en boulevard Adolfo Lopezr Mateos nimero 3325; piso S,

colonia San Jerdnimo Lidice, delegacion La Magdalena Contreras, cddigo postal 10200,
Cludad de México, con teéfono ndmero $322-6030, extensiones 5101 y 5104,
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3. FACULTADES QUE DEBERAN ACRIDITARSE

Presentar escrito, conforme al ANEXO IV, medante ¢ cual la persona oferente participante,
manfieste bajo protesta de decr verdad, que cuentad con facultades suficentes para

COMpeOmeterss por & O por Su representada en W presentacion de la propuesta
mewammbsmosunmdehwmmm
y firma de las gropuestas y demds documentos solictados.

4. DOCUMENTACION PARA PARTICIPACION |

Con base al punto & de la presente Convocatoria las persaonas oferentes participantes deberdn
enviar por medios remotos o electrénicos medante Sistema Blectrdnico de informacion Pablica
Gubermamental (CompraNet), toda la informacidn téonica y econdemica reguerida y cumply
con ks requisitos solicitados, respetando ¢ orden indicado en & ANEXO V. la decumentacion
sefialada en todos y cada uno de los incisos de los puntos 4.1 y 4.2, dcha informacidn la podrian
enviar hasta antes del plazo sefialado para of acto de presentacion y apertura de propasiciones,

41 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

Las personas oferentes particpantes dederdn imtegrar en la plataforma ComgraNet la
documentacitn legal y adminstrativa en los pardmetros correspondientes, de acuerdo a lo

a) Para el caso de personas fisicas deberdn presentar una identificacidn oficial vigente
(INE, pasaporte, cédula profesional).

b) En el caso de persona moral deberd presentar una identificacién ofickal vigente (INE,
pasaporte, bl profesional) ded representante legal © la persona que cuente con
las facuitades legales para representar a la persona oferente, asi como of poder legal
que acredite tales facukades.

e €) Carta B3jO protesta de decic verdad en que R persond oferente manifieste que
cwenta con facultades suficientes para COmprometerse por $i o por su representada
on 3 presente Invitackin conforme al ANEXO IV, anexando la documentacion que
s¢ erfista a continuacion:

Personas Fisicas:

1. Acta Nacimiento.

2. Registro Federal de Contribuyentes donde expresamente se sefialle su actividad
comercial

3. Clave Unica de Registro de Podlacidn,

Personas Morales:

1. Acta constitutiva y sus modificagones donde expresamente se sefiaie o objeto
muhmylmm«mamWJWMoﬁ
Comercio.
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2. Registro Federal de Contribuyentes donde expresamente sefale su actividad
comercial
3. Poder Notarial del representante Legal.

d) Deberd(n) presentar comprobante de su domicilio comercial actual (predial, recibo
teleffnico O comprobante de renta), Cuya expedictitn No sea superior 3 3 meses
antedores a  fecha de L presentacion de su propuesta

@) Estrito libre en el que of femante de la propuesta manifieste bajo protesta de dedir
verdad, gue su representada es de nacionalidad mexicana

) De ser o caso, en cumplimiento & o establecido en el articulo 34 de Reglamento
la persona oferente pacticipante, deberd anexar el documento expedido por
anordad competente que determine su estratificacion como micro, pequena o
mediana empresa, o bien, un escrito e en el gue manifieste bajo protesta de dedr
verdad, Que CuenLan CON ese Cardcler y en Caso de No pertenecer & este sector, de
igual forma deberd manifestario por escrito. ANEXO VL

£) Presentar Declaracién de Integridad, mediante escrito en original manifestando que
por si mismas 0 a través de interpdsita persona, se abstendrin de adoptar
conductas para que kos servidores pablicos de la Convocante induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, & resultado del procedimiento, u otros aspectos
Que otorguen condiciones mis ventajosas con refackin a las demds personas
oferentes, de conformidad a la fraccidn VL inciso 1), del articulo 39 del Reglamento.
ANEXO VI

h) Declaracién escrita con firma autdgrafa manifestando bajo protesta de deci verdad,
QUe NO S encuentran en oS SupLEstos del articuio S0 v 60 de La Ley. ANEXO VL

D La persona oferente cuya propuesta equivale a un monto superior a $300.000.00
(trescientos mel pesos 007100 MUND sin inclur ¢ impuesto al Valor Agregado, en
cumplimiento a lo establecido en Ios parrafos primero, Segundo, Tercero, CUrto y
Gitimo def articulo 32-D del Codigo Fiscal de a Federadidn y a la Regla 2.1.31 de la
Resolucén Misceldnea Fiscal para 2018, presentarin o documento vigente
expedido por ¢l Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en el que se emita
opinion favorable sobre ¢l cumplimiento de sus cbligaciones fiscales

4.2 PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS

Las personas oferentes participantes deberdn generar 105 sobres Que contengan sus
proposiciones téonika y econdmica a través de 3 plataforma CompraNet: incorporando la
siguiente documentacién

a) La propuesta téomica inchuird las caracteristicas y alcances de los servicios ofertados de

conformidad con ¢l ANEXO |, Partida Onica de fa presente Cormvocatoria
{-l

v
MEXICO INMUJE& ES



b) Informacidn curricular, que Como MinIMo incluya: objeto social y/o actividad comercial,
uicacion de sus oficings e instalaciones, experencia, lista de 3 menos tres chentes con
nombees, Grecciones y teléfonos de los responsables de a contratacidn de empresas
peivadas, paraestatales y/o dependencias del sector pibico, en donde haya prestado
Servicios iguales o similares a los solicitados en esta knvitacidn, nformacin que podrd
ser compeobada por personal ded drea TACNICa requirente.

) Contrato o pedido debidamente firmado vigente 0 CON uUNa antiguedad O Mayor a un
afo contado entre L contlusidn del contrato y la fecha de apertura, por of ol haya
prestado servicio igual 0 Smiar a 1o soRCitado en esta mwvitacidn, en alguna Institucidn
Potiica o Privada

d) Cartabajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manifieste gue on Caso
de resultar adjudicada se obliga a responder por la calidad de ks servicios, asi como de
cualquier otra responsabiidad en que hubiere incurrido, en Jos términos sefalados en ¢l
CONtralo respectivo y en la legistacin aplicable, de conformidad con lo previsto en el
articdo 53, plrafo segundo de La Ley. ANEXO IX.

e) Carta bajo protesta de decr verdad en la que a persona oferente manifieste que cuenta
con capacidad técnica y firanciera, suficiente para prestar 108 servicios objeto de
presente Invigacin,

N Carta bajo protesta de decir verdad en ka que la persona oferente manifieste que, cuenta
con un objeto socal igual o equiparable al objeto del presente procedimento de
contratacion

) La persona oferente deberd presentar la Plantila del Personal que designard para la
prestacion del servicio, quienes deberdn contar con

» Escolaridac: Cuando mencs lcencatura en Comunicacidn, Relaciones
Piblicas, Imagen o carreras afines, lo cual deberd acreditar con titulo y/o

cédula profesional

» Contar con experienca en:

e Dominio en las dreas de comunmicacién, imagen plblica, medios de
comuricacién, manejo de crisis, plancacion, operacidn y protocclos de
comunicaciéeg 1o cual deberd acreditar con constancias, curscs, talleres o
documento oficial que lo acredite.

o Arcas de comunicacidn, imagen pdblica, medios de comunicacion, manejo
de crists, planeacién, operaciin, y protocolos de comunicacion,

e Al menos 1 aflo de experiencia en manejo de crisis y estrategias de
comunicacidn

e En gestidn, manuales, y talleres desarroliados ¢ impartidos crientados a
la gestidn de redes sockles, mapeo de medios y manejo de comunicacion
en situaciones de crisls, lo cual deberd acreditar con contratos, y/o

constancias de Cursos o talleres,

(]
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h) Carta bajo protesta de decir verdad, en la que & persona oferente manifieste su
AcePtaciin de que o Caso 3¢ QUe Sus propuestas o alguncs de los archivos electrénikos
que las conformen no puedan ser ablertas, por encontrarse dafiados, por contener aigdn
virus informético o por cualquier Causa ajena A INSTITUTO, dicha propuesta se tendrd

por no presentada ANEXO X1

i Carta bajo protesta de decir verdad en que 13 persona oferente manifieste gue en caso
de resultar adjudicada reconoce y acepta ser of dnico patrén de 1odos y cada uno de los
trabajadores que intervengan en el desarrollo y ejecucidn ded servicio durante 1a jormada
Lboral. por o que de igual forma serd totaimente responsable del pago oportuno a dicho
personal. por o que dicho personal no tendrd refacidn obreero patronal, boral o de
cualquier indole con ef INSTITUTO por lo tanto en ningin momento estarn facultados
para ostentarse como empleados del INSTITUTO. En corsecuencia, es o dnko
responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demds
ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social, y en responder de todas las
reclamaciones que sus trabajadores presentaren en Su Contra o en contra ded
INSTITUTO con relacidn a ios servicios materia del presente procedimento adquisitivo,

P Para los oferentes que tengan personal bajo la fgura de Outsourcing, deberd de
presentar carta bajo protesta de decir verdad en i que la persona oferente manifieste
que, en caso de resultar adjudicada, se obliga a remitir 3 |a Direccién General Adjunita de
Comunicacidn Secial y Cambio Cultural a mds tardar dentro de los 15 dias hibiles
sigulentes a la fecha limite de la obligacin, copia de los comunicados trimestrales que
debe presentar ante ¢l IMSS Onstituto Mexicano del Seguro Social) establecidos en o
articulo 15 a del decreto por ¢l que se reforman y adicionan diversas disposicionss de la
Ley ded Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion of dia 9 de o del
2009, aclarando que en caso de que dichos comunicados no sean entregados, &
INSTITUTO podri rescindsr ¢l contrato respectivo.

Los oferentes que no se ublguen en o supuesto antenior, deberdn presentar carta bajo
protesta de deck verdad en que &3 persona oferente manifieste que, en caso de resultar
adjudicada dederd presentar copla simple a la Direccidn General Adjunta de
Comunicacidn Social y Cambio Cultural del INSTITUTO, de los enteros bimestrales
presentados ante ¢l IMSS (nstituto Mexicano del Seguro Social),

k) La persona oferente presentard su propuesta econdmica con precios fijos, en moneda
national, conforme 3 ANEXO X incluyendo descuentas ofrecidos, impuestos y totales,
comsiderando as especificacionss técnicas sofictadas en ¢ ANEXO | de esta
Convocatoria

Los precias deberdn ser fijos desde ¢l momento de la apertura de propuestas y firmes
hasta la total prestacidn del servicio ofertado y adjudicada conforme al fallo de esta
Invitacién, & cual serd cublerto en moneda nacional, de acuerdo a la forma de pago fada
en ¢f punto 17 de esta Convocatoria

) A
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43 IMPUESTOS Y DERECHOS,

44

[n materia de impuestos y derechos, & INSTITUTO pagard dnicamente ¢l impuesto al
Valor Agregado.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS
Las ofertas se presentardn de acuerdo con lo sigulente;
a) La proposicion técnica y econdmica debera elaborarse en idioma espanol, escritas

en papel membretado de i persona oferente (que contenga por o menos razdn
sacial, RFC, domicilio, teléfono), o nimero y objeto de 13 presente Invitacidn

La proposicidn técnica y econdmica deberd ser presentada en L plataforma
Compranet, de conformidad con el primer pdrrafo del articulo 34 de la Ley.

Las proposicianes téonicas y econdmicas deberdn ser presentadas sin tachaduras ré
enmendaduras, en sustitucién de la firma autdgrala se deberdn de utikzar los medos
de identificacidn electrdnica autorizados por 1a Secretaria de la Funcidn Pibica, en
este Caso se dederd wtilzar 2 firma electrinica avanzada emitida por el Servicio de
Administracién Tributasia, de conformidad con of numeral 14 del Acuerdo por of Que
se Establecen kas Disposiciones que dederdn de Observar parg o Utilzocin del
Sstema Electrdnico de  Informockdn  Piblica  Gubernamental  denomingdo
CompraNet.

De conformidad con el articulo S0, segundo parrafo d& Reglamento, cada uno de
Ios docurmentos que integren k proposicidn y aquélios Sstintos & esta, deberdn estar
follados en todas y cada una de 1as hojas que los integren. Al efecto, s& deberdn
numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto
de los documentos que entregue ¢ oferente.

d) En 2 proposicidn econdmica, ¢l servicio deberd ser cotizado en moneda nacional.

5. PRESENTACION DE PROPUESTAS DE MANERA CONJUNTA

Para la presente Invitacion NO se aceptarin proposiciones conjuntas, con fundamento en lo
sefalado en ¢l dtimo pirrafo del articdo 77 del Reglamento.

6. ACTO DE ACLARACION DE LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION

in R presente Convocatoria no se llevard a cadbo junta de Aclaraciones, con fundamento en
artiodo 43, fraccion V de la Ley. sin embargo, se recibirdn sus solciiudes de acliraciones a la
presente iovitackin a través de CompraNet, dentro de las 48 horas posteriores a la recepcidn
de la invitacion; y se dard respoesta dentro de s 24 horas siguentes.

s
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7. REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS PARTICIPANTES

La persona oferente participante deberd ernviar por medios remotos o electrdnicos a través del
sistema ComgraNet; la documentacion solicitada en 105 puntos 4.1 y 4.2, ¢ invariablemente
deberd cumplir con todo lo solicitado en la presente Convocatoria.

7.1 REQUISITOS GENERALES

a) Entregar ka documentacion a que se refiere el punto 4 de €51 CorvoCatoria, por medios
remotos O electronicos a través del sistema CompraNet cumpliendo con 1a forma de
entrega que se establece en los numerales 7 y 8 de la misma.

b) Comprometerse en caso de resultar adpdicado, a prestar los servicios objeto de la
presente Invitation que estdn descritos en ef ANEXO I de esta Convocatoria, sin que
pueda ceder total o parcialimente los derechos y oblgaciones del contrato que se
deriven de esta Invitatidn a ninguna persona fisica 0 moral salve s correspondientes
al cobro, previa autorizacidn por escrito del INSTITUTO.

¢) Estar 3 comriente de sus declaraciones por impuestos federales de conformidad al
articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacidn, (requisito que se verificard conforme
& punto 4.1 inciso i) de 1a presente Invitacidn).

d) Cumplir con los demds requisitos de la presente comvocatoria
7.2 REQUISITOS DE PARTICIPACION POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION
ELECTRONICA

a) Los oferentes deberdn envide Sus propuestas a través de 05 medos remotos de
comunicacion eectronica, debiendo cumplr Con 1odos [0S requisitos establedidos en
4La CONMVOCAMONa Para Participar por dicha vid NO S& ACeplard documento alguno por
la via presendial, i madiante senvicio postal o de mensajeria

b) Las proposkiones deberan ser emviadas a través de los medios remotos de
comunicacidn electrénica y elaborarse en formatos Word, POF o Excel,

¢) Deberdn identificarse cada una de las paginas que integran las propasiciones con los
datos siguientes: nGmero de nwvitacibn, nimero de pagina, razén soclal y/o nombre de
la persona oferemte.

d) En sustituckdn de la firma autdgrafa, ¢l medio de dentificacion electronica que se
utilizard deberd estar centificado previamente por la Secretaria de la Funcidn Publica,
en este caso se deberd utdizar la firma electrénica avanzada emitida por ¢l Servicio de
Administracién Tributaria, de conformidad con el numeral 14 del Acuerdo por ¢ que
se Estoblecen los Disposiciones que deberdn de Observar para la Uniizacidn def
Sistema Electrénico de informacion Piblico Gubernamental denaminado CompraNet.

— £
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£ ACTO DEPRESERTACION Y APERTUIK DE PROPOSIGIONES

£ 3C10 de presentacidn y apertura de proposiciones tECNICas y econdmicas se Bevard a cabo &l
dia 10 de enero de 2018, dando inidio a las 10:00 horas en punto, conforme a lo establecido
en el articulo 38 de la Ley, como se sefaia a continuacion:

a) Losoferentes participantes generarin y enviarin sus proposiciones técnica y econdmica
a través de la plataforma CompraNet; acto seguido se procederd a Su apertura y s hard
constar la documentacin presentada, sin que oo impique la evakuadion de su
contenido. Cada oferente dederd presentas SOl una propasicidn,

b) De conformidad con & articuo 39, fraccidn N, inciso d) de! Reglamento, una vez
recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establedidos, estas no podrdn
reticarse © dejarse sin efecto, poe o que deberdn considerarse vigentes dentro del
procedmiento de la presente nvitacidn hasta su condusidn.

© Conforme al articulo 47 del Reglamento, a partir de la fecha y hora sefialada para el
inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, se procederd a abrir las
proposiciones y la documentacion distinga de estas comenicas en la plataforma de
Compranet, acto seguido se procederd a revisar de manera cuantitathva, sin que esto
signifique ka evaluacion de su contenido.

Asimismo, en ¢l acta que se clabore se especificard cudles fueron las propuestas
recibdas

d) Seprocederd a levantar ¢l acta cormrespondiente, €0 R que se hard constar los mportes
de cada una de las Propuestas econdmicas presentadas, I0s dOCUMeNtos y requisitos
solicitados, a su vez se sefialard 1 fecha, lugar y hora en que se dard a conocer ¢l FALLO,
durane este perindo, la Comvocante procederd a reakzar la evaluacion de la o las

Propuestas aceptadas,

@) NO podS MEptarie 13 partitipacon de cualguies interesads que Incorpore en fa
plataforma ComgraNet su documentacidn legdl propuestas técnica y econdmica,
despuds de fa hora sefalada para iniciar el acto de presentacidn y apertura de

Propuestas.

En el supuesto de que durante o acto de presentacion y apertura de propuestas la
Convocante no esté en posbilidad de abrir 2iguno o todos los archivas que comtengan
las propuestas enviadas por medios remotos de comunicacin electronica, of acto serd
suspendido y reanudado a partir de que se desaparezcan las condiciones que dieron
origen & la interrupGdn.

9. DECLARAR DESIERTA LA INVITACION
Se podrd declarar deslerta la inwitacién en los sigulentes casos:
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a) En caso de que no se presenten 3l MeNos 1res Propasiciones, se podrd optar por declarar
desierta 1a nwitacidn, o bien, continuar con ¢l procedimiento y evaluar las proposiciones
presentadas. En caso de que s4i0 se haya presentado una propuesta, la Comvocante podrd
adpadicarie ¢f contrato st considera Que redne Las condiciones requeridas.

B) Sial abrir las propuestas TECRICAS NO $¢ encuentra Cuando Mmends una de ellas que cumpla
CON 10005 Ios requisitos establecidos en la preserte Convocatona de esta Invitacidn o sl
108 precios no fueran aceptables o Conversentes

En ¢ supuesto que se declare desierta la witacidn, se realizark una segunda Invitacidn
conforme a lo establecido en ef articulo 78 del Reglamento. £n caso de que la segunda
Invitacion realizada se declire desierta se procederd a rexizar la adjudicacién directa conforme
al ditimo parrafo del articulo 43, de la Ley.

10. CASOS EN QUE SE PUEDE CANCELAR LA INVITACION
Se podra cancelar 1a invitacidn a Cuando Menos Tres Personas, en oS Siguientes casos:
a) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando exstan drcunstancias, debidamente justificadas, que provoguen la extingion de &
necesidad de contratar la prestacidn de los servicios, y que de continuarse con ef

procedimiento de contratacidn se pudiera ocasionar un daflo o perjuicio al INSTITUTO,

En caso de determinar dar por cancelada la presente Invitacidn a cuando menos Tres Personas,
se precisara of aconmtecimiento que motiva B dedsidn, dandola a conocer a s personas
oferentes y no serd procedente contra olia recurso Aguno; sin embargo, podran interponer la
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

11 CAUSAS EXPRESAS DE DESECHAMIENTO, QUE AFECTEN DIRECTAMENTE LA
SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES

De confoermidad con i seflalado en la fracoidn XV def articulo 29 de la Ley, se desechardn s
proposiciones de oS participantes que INCurran on una o varias oe las siguientes stuaciones:

a) Si omiten presentar 0 oS reQUISILOS presentados no cumplen con lo solicitado en
Convocatoria de irvitacidn y afecten drectamente la solvencia de la propuesta.

b) Sipresentan ofertas con precios acordados por 1as personas oferentes, siempre y cuando
se pueda probar esta sRuUACION en estos casos, se induirdn las observaciones que

correspondan en & acta respectiva al acto de presentacion y apertura de proposiciones
y/o falo.

©) Cuaiquier violacion a las disposiciones de la Ley y o Reglamento, asi como a los
Encamientos aplicables.

d) Cuando algunos de ios documentos de las proposiciones téonicas y econdmicas no se
otcsen(en rtmados&ctrémm
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e) S no cumpie con alguno de los requisitos sefalados en Jos puntos 4.1, 4.2, 7 y 8 de la
presente convocatona

) Cuando se encuentren en algund de 10 supuestas de 1os articulos SO y 60 de i Ley.
g) Silcs oferentes omiten alguno de los requisios establecidos en  presente Convocatonia

h) Sl las propuestas presentadas a través de medios remotos de comunicacdn electronica
contienen vieus 3l momento de la apentura

12 mmqummem&wmmﬁnuus
 PROPOSICIONES Y CRITERIO DE ADJUDICACION

a) Elcriterko que se utifzaran para la evaluacion de las propuestas serd BINARIO conforme a
10 Gspuesto en los artcuios 36 de la Ley y 51 de su Reglamento. por o que lx convocante
verificard a través del drea contratante que lals) propuestads) cumplaln) con la
documentacidn legal y administrativa en s términos sofcitadas en la convocatona del
presente procedimento adquisitive, asi mismo verificard a través de a valoracdn técnica
que realice & drea requirente que las propuestas cumplan con los requisitos soicitados
para acreditar su capacidad y experiencia 16Cnica en os términos solicitados en la presente
CoOnmocatoria

b) Enelcaso de que algunals) de lals) proposicidn(es) presentadals) no cumplaln) con todos
los requisitos solcitados en la Convocatoria del presente procedimiento adquisitivo,
conforme a lo dispuesto en los artikulos 36 de & Ley y 51 de su Reglamento las
propuestas seran desechadas detallando las causas de su desechamiento,

) O witerio para adjudcacion serd, de entre las propuestas que resulten solventes, se
adjudicara a la persona que oferte of precio mas bajo.

d) Encaso de presentarse propuestas con precios igudles (empite) dentro de s propuestas
que resaiten solventes, de acuerdo a lo sefialado en el articdlo 54 del Reglamento, s
deberd adjudicar en peimer térming a las microempresas, a continuacidn, se considerard a
a5 pequelias CIMEYesas ¥ €N Caso de No CONMarse con iguna de s anteriores, se adudicard
a 13 que tenga o cardcter de mediana empresa,

e) [n caso de subsistir of empate entre empresas de fa misma estratificacsdn de jos sectores
sefalados en el phrrafo anterior, 0 bien, de no haber emgresas de este sector y ¢f empate
se diera entre personas oferentes que no tienen o cardcter de MIPYMES, se realizard
adjudicacidn a favoe de la persona oferente que resulte ganadora del sorteo por
insacudacion que realce fa Convocante a través de la plataforma de CompeaNet,

) £ncaso de detectarse errores de cAlodo antmEtco en alguna proposicida ta comvocante
podré Bevar a cabo rectificacion cuando la correccion no impica la modficacidn de precio
untario, con fundamento en ko establecido en el articulo SS de la Ley se procederd a la
correccidn a razdn de los precios unitarios ofertados, cuando la carrecdién no implica.

ra
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13 ASPECTOS VARIOS

131

13.2

Condiciones de 1a Invikacion,

Ninguna de s condiclones contenidas en & presente Convocatoria, asi como en las
propasiciones presentadas por las personas oferentes, podrin ser negociadas.

Notificacién,

De conformidad con ef articudo 37 Bis de Ley, Las actas derivadas del resuado, del acto
de peesentacidn y apertura de propasiciones y de 3 junta plblica en Ia que se o a
conccer el fallo, serin publicados a través de la pagina de CompraNet en internet en la
seccidn  de  procedimientos vigentes de la  siguiente direccitn  dectrinica:

vawwmwcm

AsTnismo, s& pondrdn coplas de dichas actas a disposicion de las personas oferentes,
en la Direccidn de Administracidn, sita boudevard Adolifo Loper Mateos nimero 3325,
piso S, colonia San Jerdnimo Lidice, delegacién La Magdalena Contreras, codigo postal
10200, Gudad de México, por un término de dnco dias hibies, contados a partir del dia
siguente al que se realizd el acto de que se trate, de lunes a jueves en un horario de
09:00 2 18.00 horas y los viernes en un horario de 0900 a 14.00 horas. Siendo de la
exchusiva responsabiidad de las personas oferentes acudir & enterarse de su contenido
y obtener copia de kas mismas. Este procedimiento sustituird a ks notificacidn personal.

En caso de que la persona oferente que resulte adjudicada no cumpia con las
caractensticas técnicas solicitadas & momento de la Prestacidn de los Servicios,
conforme al ANEXO |, se considerard no prestado,

Propiedad Intelectual

La persona oferente que resulte adjudicada asumird l resporsabilidad total, msma que
no serd soldaria, ni subsidaria para el INSTITUTO en caso de que, al proporcionar los
servicios de 1a Partida Unica adjudicada, nfrinja kos derechos de terceros sobre
patentes y/0 marcas.

La persona oferente adjudicada se compromete 3 sacar 3 salvo y en paz al INSTITUTO
frente a las astondades administrativas vy judiiales competentes en caso de que se
presente alguna contingencia por violatidn 2 derechos de propiedad intelectual.

14 ACTO DEFALLO

£ fallo de esta Invitadion serd dado a conocer a travds de la pagina de CompraNes, ¢l dia 11 de
enero de 2018 4 s 18:00 horas.

15
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Cuando se advierta en el fallo la existencla de un error aritmético, mecanogrifico o de cualquier
otra natwraleza, que n0 afecte o resuaco de la evalacikin realizada por o INSTITUTO,
dentro de os <inco dias hibiles siguientes a su notificacidn y siemgee gue no se haya firmado
& contrato, la Corvocante procederd a su correccidn, adarando © rectificando ¢ mismo,
mediante el acta adminstrativa correspandiente, en 13 que se hardn constar 10s motives que o
originaron y 1as razones que sustentan su enmienda, hecho que se Notificara a las personas
oferentes, remitiendo copia de & misma al Organo Intermo de Control en el INSTITUTO dentro
de los cinco dias hibiles posteriores a la fecha de su firma

; m- 2) A R ;,_;“. Q! v
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T QUi AERLTE

La persona oferente que resulite adiudcada con fundamento on L dispuesto en of articulo 35
ded Reglamento, entregard 3 mds tardar o dia hibil siguiente a la notificacion del falo en el
domicilio de la Subdireccion de Adquisiciones y Contratacion de Servicios ubicada en Boulevard
Adolfo Loper Matecs nimero 332%; piso S, colonia San Jerdnimo Lidice, delegacion La
Magdalena Contreras, codigo postal 10200, Gudad de México, la siguiente documentacidn en
original y cop@ para cotejo:

e En caso de que ka persona oferente que resulte adjudicada sea persona fisica la
documentacidn que entregard serd la Sguiente: acta de nacimiento ¢ identificacion
oficial vigente, en los términos sefialados en el pdrrafo anterior.

e En caso de que & persona oferente que resulte adjudicada 22 persona moral deberd
entregar: Acta Constitutiva y sus modificaciones, identificacidn Ofical vigente (INE,
pasaporte, cédula profesional), asi como Poder Notarial del Representante Legal y
Registro Federal de Contribuyentes.

o Constancia original emitida por stitucion financiera sobree la existencia de una cuenta
de chogues ablerta a nombre de la persona oferente, que incluya ¢l nimero de cuenta
con oace posiciones, asi como fa Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) con dediotho
posiciones, que permita reakzar transferencias electronicas de fondos a través de los-
sistemas de pago. namero y nombre de la sucursal en fa que se apertura la coenta, asi
como & plaza en la cual se Jocaliza (delegacion pofitica, ciudad, estado y en su caso
municiplo) firmada y sellada por R institucién finandera. Dicha constancia podrd ser
elaborada por la persona oferente en papel membretado con sello oficial de L Institucion
bancaria

16 FIRMA DEL CONTRATO

La persoma oferente que resulte adjudcada 0 su representante legal, deberd presentarse a
firmar & contrato correspondiente, MSMO Que S¢ Integra como modelo a & presente Invitacion
como ANEXO XIL dentro del plazo de los 15 dias naturales siguientes a b notificacion del falio,
en La Subdireccidn de Adguisiciones y Contratacion de Senvicios, ubicada boulevard Adolfo Lopez
Mateos ndmero 3325 piso $, colonia San JerGnimo Lidice, delegacidn La Magdalena Contreras,

codigo postal 10200, Cludad de México. [“
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De conformidad con lo que establece ef articulo 46 de Ley, con B notificacién del fallo serdn
exigies los derechos y obligaciones establecidos en ¢l modelo de contrato que se establece en
esta Convocatoria y se entiende como una obligacién de la Corvocante y & persona oferente
que resulte adjudcada de fiemar of contrato, en ef término antes sefalado,

Los derechos y obligaciones que s¢ deriven del contrato no podrdn ser transferidos por la
persona oferente que resulte adjudicada en favor de cualquier otra persona, con excepcitn de
los derechos de cobeo, en Cuyo Caso deberd contar con ¢ consentimiento de &a Convocante.

17 CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN

Los pagos por 108 servicios objeto de la presente Invitacidn, se realizard a mes vencido, posterion
2 la prestacidn del servicio y entrega de fa factura correspondiente, informe y soportes de
asesoria brindada, de acuerdo a lo dspuesto en el articulo S1 de la Ley, a través de transferencia
bancaria clectrénica, mediante ¢ Sistema Integral de Administracidn Financiera Federal
manelado por a Tesoreria de la Federacion, dentro de los veinte das naturales siguientes 3 1a
recepciin de la factura correspondiente, R cual deberd ser expedida con los clementos legales
esenciales que por ley en la materia correspondan, asi como posterior 2 la aceptacidn y
validackdn de la prestacidn del servicio y a entera satisfaccidn de la Direccidn General Adjurta
de Comumicacidn Social y Cambio Cultural ded INSTITUTO,

Para este ofecto, I3 factura que presente |3 persona oferente que resulte adiudicada deberd
contener sin abreviaturas NOMBRE COMPLETO. DOMICILIO FISCAL y REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES del INSTITUTO. como a continuacidn se sefala

INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

BOULEVARD ADOLFO LOPEZ MATEOS NUMERO 3325 PISO S,

COLONIA SAN JERONIMO LIDICE, DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS,
CODIGO POSTAL 10200, CIUDAD DE MEXICO.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES INM-010112-1P2

£n caso de que la factura entregada por la persona oferente que resuite adjudicada para su pago,
presente errores o deficiencias, la Convocante se o indicard por escrito dentro de los tres dias
hibies sigulentes 3l de su recepcién. El pericdo que transcurra a partir de la entrega del citado
escrito y hasta que se presenten las CorMmecciones, no s computard para efectos del articulo S1
dela Ley.

Serd resporsabildad de la persona oferente que resulte adjudicada presentar las facturas con
todos los requisitos fiscales vigentes y apicables.

En la presente Convocatoria no se otorgard ningin anticipo, se reakzard el pago siempre y
cuando la prestacion de los servicios se realice conforme 2 las condiciones contractudies, a
emtera satisfaccdn y validackin de ka prestacidn de los servicios objeto de la presente Invitacion
por parte de la Direccidn General Adjunta de Comunicacion Social y Cambio Cultural

[‘\
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18 MODIFICACIONES AL CONTRATO

De conformidad ¥ articulo 52 de i Ley, se podra modificar el contrato que se derive de esta
Convocatoria, durante su vigenci, siemgre que no s¢ modifique el monto total en més del 20%
0 en igual porcentaje i vigencla ded mismo, conforme a o sigulente:

a) Que el predio de la prestacidn de los servicios motivo del incremento sea igual 3l pactado
ofiginalmente.

b) Que of incremento en el monto sea debidamente justificado por el drea sofidtante, y
astonzado por a Direcckdn General de Adminstracién y Finanzas del INSTITUTO.

) Que se cumpla con los Ineamientos que en materia de racionabidad, austerndad y disciping
presupuestal dicte 3 Secretaria de Hadkenda y Crédao Pibilco.

£n el entendido de que no se hardn modificaciones que se refieren a precios, pagos progresivos,
especificaciones y, en general cuaiquier cambio que implique otorgar condiciones mds
ventajosas al proveedor comparadas con las establecidas originaimente.,

Con fundamento en o establecido en ol artiouio DECimo Primero del ACuerdo por ¢ que se crea
con caracter permanente la Comisién Intersecretarial de Compras y Obeas de 1a Administracidn
PUbica Federal a & Micro, Pequeda y Mediana Empresa publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de encro de 2009, se exhorta a las personas oferentes que se encuentren
SSUrAUficados como Mxro, Peguetia v Mediana Tmpresa, inscribirse en o Directorio de
Proveecores del Gobierno Federal de Nacional Financiera, Sociedad Nacional de Crédito,
stitucion de Banca de Desarrolio: para tal efecio se proporcionan los siguientes teléfonos
50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde & personal de Nacional Financiera, SN.C les
orientard para su registro a dicho directorio.

unomms

mcmfmwcmbdumtomdmmdowmwnww previo
al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas originaimente, a solicitud expresa de
la persona oferente que resulte adpudicada y por Caso fortuito o Tuerza Mayor, O POr Causas
atribuities ¥ INSTITUTO, éste (timo podrd modificar el contrato a efecto de diferir la fecha
para [ prestacion de los servicios. En este supuesto deberd formalzarse el convenko

modificatorio respectivo, no procediendo k2 aplicacion de penas convencionales por atraso.

En caso de que la persona oferente que resulte adjudicada no obtenga el diferimiento de
referencia, por Ser Causa imputable a éste el Alraso. serd acreedor a la aphicacidn de las penas
convencionales.

En el supuesto del otorgamiento de prirrogas © esperas i persona oferente que resulte

adjudicada para el cuomplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizackin de
convenios de ampliacién al monto o al plazo del contrato, se deberd cbtener la modificacion de

la garantia, de conformidad con lo dispuesto en la fracckdn B del articulo 103 del Reglamento,
7~
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De conformidad 2 articulo 5SS Bls de la Ley, cuando en fa prestackdn de los servicios se presente
caso fortuito o de fuerza mayor, of INSTITUTO, bajo su responsabildad poded suspender ios
mismos, en cuyd Caso Unicamente se pagardn aquellos servicios que hublesen sido
efectivamente prestados

£n caso de que La suspersion sea por causas mnputables al INSTITUTO y para proceder 3l pago
de los gastos no recuperables, la persona oferente que resulte adjudicada deberd demostrarios
2 través de los originales y copias de la factura de su proveedor, ficha de depdsito o pbiza
chegque y estado de cuenta bancaria donde se refiele el movieniento de Pago: siempre y cuando
Se atredite que es0s gastos fueron necesarnios para poder realizas |a prestacion de los servicios
objeto de la presemte Invitadidn.

£l plazo de suspension serd o que se requiera de acwerdo al Caso fortuo o fuerza Mayor que
o haya provocado, en Caso contrano se dedberd formalizar B terminacidn anticpada del
COMrato.

Una vez vercido el plazo de suspensién la persona oferente que resulte adjudicada contard con
el plazo que le restaba del sefialado en & punto 1.3 de la presente Imvitacidn al momento de
Iniciar la suspensién, para La prestacidn de los servicios.

22 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

EIINSTITUTO. de conformidad con los articulos $4 de 13 Ley vy 98 del Reglamento, rescindica
administrativamente el contrato cuando la persona oferente que resulte adjudicada incurra en
el incumplimiento de 3 prestacion de 105 servicos objeto de este procedimiento oe
comratacidn, de los plazos y/o condiciones establecidas en & presente Convocatona, o en of
incumplimiento de cualquier otra oblgacion establecida en of contrato,

£l INSTITUTO, podra rescindr administrativamente el contrato si después del fallo de
Invitacién se comprueba gque hubo acuerdo de personas oferentes para devar I0s precios
sempre y cuando se pueda comprobar esto.

El INSTITUTO con fundamento en ¢ articdio S4 Bis de & Ley. dard por terminado
anticipadamente ¢l CONLrato, CUando CONCUTan razones de inmerés general o bien, Cuando por
CHUSAS justificadas se extinga la necesidad de requerir I0s Senvicios contratados originakmente
y se demuestre que, de continuar con el cumpimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algin dafo o perjuicio al INSTITUTO. En este caso, el INSTITUTO dard aviso por
escrito a la persona oferente que resulte adjudicada, con diez dias hibiles de antidpacian a la
fecha de terminacion y sdlo estard obligado a pagar por los servicios debidamente prestados,
previa comprobacién con la documentacion correspondiente acredite su legal prestacién a la
Convocante hasta antes de la fecha en que se dé por terminado anticipadamente ef contrato.

£
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Las sanciones que se apiicarin serdn s sefaladas en 05 anticuios 9 y 60 de la Ley. v se
procederd a aphcarias, en l0s Siguentes Casos:

L Cuando la persona oferente no sostenga sus ofertas.
L Cuando la persona oferente que resulte adjudicada no firme & contrato corresponciente

de conformidad al articulo 46 de & Ley, dentro de los 15 dlas naturales posterncres ala
notificacién que 3 efecto realice & Convocante, © no entregue la garamtia
cocrespondiente on L fecha convenida

24.2 PENAS CONVENCIONALLS

I Para el caso de atraso en la prestacion de jos servicios objeto de esta invitackin, con

fundamento en el articulo 53 de la Ley, y ¢ articulo 96 delf Reglamento y de acuerdo con
las Politicas Bases y Lincamientos en Mater de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicias, se fijard una pena convencionad del $% del valor mensual del servicio, por cada
incumplimento y omisién que se establezca en ol reporte mensual, las que no excederan
del monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

Para ¢ Caso de auraso en |a prestacion de 10s servicios objeto de esta imvitaddn, con
fundamento en ¢ articulo §3 de a Ley, y o articulo 96 del Reglamento y de acuerdo a
las Polticas 8ases y Uneamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicos, se fifara una pena convencional del 5% del vaior mensual del servicio, por cada
a hidd en el mcumplmiento de las fechas pactadas para la prestacidn de los mismas,
las que no excederdn del monto de la garantia de cumplmiento del contrato,

£l pago por 13 prestaciin del servicio de 1a presente witacion quedard condicionado,
proporcionaimente al pago que 2 persona oferente que resuite adjudicada deba efectuar
POf CONCEPRO e Penas Corvencionales y/o deducciones.

La Covocante una vez apikado 1as penas. podra realizar la rescisidn administrativa del
contrato y hacer efectiva la garantia que respalda su cumpliemiento, asimismo la
Convocante, podrd rescindir administrativamente e contrato si antes de agotar el
manto de la garantia ante ol retraso en la prestacidn del servicio concluye o ejercicio
fscal,

£l pago de las penas convencionales computadas por ¢l INSTITUTO, se efectuardn a
favor del INSTITUTO, medante el Esquema de Pago eSonco, debiendo entregar el
comprobante de dicha transacadn en las oficinas de fa Subdireccidn de Adquisiciones y
Contratackn de Servicios, ubicadas en Boulevard Adoifo Lopez Mateos nimero 3325,
piso 5, colonia San Jerdnimo Lidice, defegacion La Magdatena Contreras, cddigo postal
10200, Cuadad de México. /)
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24.3 CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten en la matena objeto de Ja peesente invitacdn se resolverdn
con apego a lo previsto en las disposiciones de cardcter federal apicables, por jo que toda
estipulacin en contrario no surtird efecto alguno,

24.4 INCONFORMIDADES

Con fundamento en lo dspuesto en Jos aticulos 65 y 66 de fa Ley, las personas interesadas
podran inconformarse por escrito ante W Secretaria de la Funcidn Pablca con domiclio en
Avenida Insirgentes Sur 1735, colonia Guadakpe Inn, codigo postal 01020, defegacion Avaro
Obregdn, Cudad de México, 0 ante & Organo interno de Control del INSTITUTO, ubicado en
Boulevard Adolfo Lodpez Mateos nimero 3325; piso S, colonia San Jerdnimo Lidice, delegacion
La Magdalena Contreras, codigo postal 10200, Gudad de México, 0 blen por a via electrénica
mediante CompraNet en la liga https//CompeaNet funcionpublica gob myx, dentro de los sets
dlas hibies sguientes a aquél en gue ocurra ¢ acto impugnado o ¢ inconforme tenga
Conecimiento del MSMo, por ACLos que contravengan las deposiclones de ese ordenamiento.

La persona oferente, conforme a ko despuesto en el articulo 65 de [a Ley, podrd iconformarse
por actos def procedmiento de contratacion que contravengan las disposiiones que rigen la
Ley en la materia correspondiente, Cuando dichos actos se relationen Con

L L3 inwitacion & cuando mends Lres personas.
SOlo cstard legitimado para inconformarse quien haya recbido witacién, dentro de kos
seis 3as hibides siguientes,

I €] acto de presentacion y apertura de proposiciones vy el fallo,
En este caso, i inconformidad s6lo podrd presentarse por guien hublere presentado
Propuesta, dentro de los seis dias hibies siguientes a la celebeacion de |2 junta poblica
en la que se dé a conocer el fallo, 0 de que se ke haya notificado a la persona oferente en
oS Cas0s en que no se celebre junta pdbiica;

. La cancelacidn de la Invitacion
En este supuesto, ka inconformidad s6lo poded presentarse por la persona oferente que
hublere presentado proposicion, dentro de los sels dias hibies siguientes a sy
notificacion; y

V. Los at1os y omisiones por parte de la Convocante que impidan la formalzacidn del
CONRrato en los Lérminos establecidos en la presente Convocatoria.

En esta hipdtesis, ka inconformedad silo podrd presentarse por la persona que haya resultado
ATPIRCA0A, Jentro de los Seis dias hibiles posteriores a aquél en gue hublere venodo ol plazo
establecido en el fallo para b formalizacion del contrato o en su defecto, ef plazo legal.

Transcurridos los plazos establecidos en & articuio referido en primer término, preciuye para
105 interesadas el derecho a inconformarse.
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25 INSCRIPCION AL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (RUPC)

Se le hace una Invitacian a la persona oferente que, en Caso de resultdr adjudicada; reaizar sus
trémites necesanos para su mscripodn a Registro Uno de Provecdores y Contratistas
(RUPC), o anterior con fundamento en o dspuesto en el aticdlo 105 del Reglamento De La
Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios Del Sector Puibco, y el Acuerdo por of que se
establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utifizacibn del Sistema Blectrénico
thmtﬁnmawmwm

26 PROTOCOLO DE ACTUACION.

Para ¢l presente procedimiento se observa i dispoesto en el Protocolo de actuacion en materia
de Contratacionss pubiicas, otorgamiento y peorroga de Reencias, permisos, autorizacones y
concesiones, pubiicado en ol Diario Oficial de la Federacion o 20 de agosto de 2015, y
refomudodl’defebmode 20t6y280elebrero 2017 dcualpo&im:mMeoh

Los oferentes participantes en los términos de Jos numerales 2 y S del Anexo Segundo del
Protocolo podrin presentar un manifiesto en ¢l gue afemen o nicguen las vincuios o relaciones
de negocios personales o famdiares, asi como de posibles confiictos de Interés, con los
servidores piblicos, conforme a lo previsto en o "ACUERDO por ¢ Que s¢ expide ef protocolo
de octuocion en materia de contrataciones publcas, atorgamiento y prirroga de licenclas,
POrITNSOS, QUICYIZOCIONES y concesiones.

En correfacidn con ol pdirafo anterior, ef manifiesto de vinculos o relaciones se presentard
Mdrmxoehwmwwemwm;w;mvésdeh&«cm

yeT e : 0! of siendo este
mdommodecocmaddn&(trwudukompruentarbmeuSeuumdeh
Funcian Pdblca, y cuando se tenga respuesta deberd remitirio al INSTITUTO.

La respuesta que emita la Secretaria de fa Funcidn Miblica, deberd presentaria la persona
oferente que resulte adiudicada el dia de la notificacidn del falo, por ko que los Scrantes
deberdn tramitaria posterior a la pubicacion de la presente comvecatoria

Codad de México a S de enero de 2018,
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it ais = ANEXO 1

PARTIDA UNICA: Servick de asesoria y acompafamiento en redes socaks para eof
INSTITUTO.

L3 persona oferente que resule adjudicada deberd prestar ol servicio de acuerdo a s
siguientes especificaciones y caracteristicas téonicas:

1. OBJETIVO:

Con &l propdsito de preservar y Cuidar 13 imagen de INMUJERES en el emtomo digital de contar
con herramientas como un protocolo de atencidn, conoCimientos sobve o maneio de Ls
tendencias, estadisticas y mensajes a través de s redes sociales, s necesanio contar con la
asesona y el acompafamiento para poder establecer normas de uso y estilo para la aphicacin
Garia, para reakizar un Mapeo detalado de los aliados y detractores de Jos temas, actores y de
la Institucion, asi como de los fesgos Latentes y para la prevencidn de crisis; asimismo, poder
contar con fa preparacidn, el entrenamiento y ia gua para 1a aplicackin de 1as estrategias que
permitan prevenie, controlyr, modificar y revertir o impacto negativo de situaciones de crisis
que enfrente e instituto,

2. OBJETIVO ESPECIFICO:

Asesoria para desarrollir un protocolo de atencidn de redes sociales para los responsables de
1a Interaccidn digital de INMUJERES.

3. CARACTERISTICAS TECNICAS:

La persona oferente que resulte adjudicada deberd brindar al INSTITUTO asesoria
acompafamiento para el desarrolio y seguimiento de una estrategia dighal pana los canales
institucionales. asi como para poder desarrollar las herramientas Que permitan gestionar,
prevenin y atender La comunicacdn diaria del instituto sobve 1os diversos temas que difunde, de
las peticiones de informacion que recibe, y de as Crisis que podase legar a enfrentar,

ACompaiaemiento para generar un panorama general sobre @ entorno digital mexicano en
términos de Igualdad no violencia contra las mujeres, emdarazo adolescente. equidad de
género y del propio INSTILULo que Integre tendencias, IMpacto y evaluacidn de riesgos,

Asesoria para aumentar la visibiidad del Instituto, difusion de los contenidos y cudado de la
reputacion en el entorno dignal

Brindar 3l mends un taller, CUrso 0 SeMINarno de prevendidn de crisis en ol entorno dgital a partr
de un mapeo de aliados y detractores de INMUJERES.

Asesorfa para desarrollar mecanismos de comunicacion y atendién con los usuarios que
permitan una gestion mis eficiente de sus dudas, problemdticas y/o quejas.
[\
- <
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Acompafiamiento para el desarrolio de herramientas y/0 protocoios para el manejo de redes
personales, familares e institucionales a los funcionarnos de INMUJERES,

4. METODOLOGIA:

La persona oferente que resulte adjudicada deberd expictar I metodologia con L que
entregaria of servicio, detallando claramente el enfoque de ki misma. La metodologia incluird
un programa de trabajo, asi como un detalle del personal clave que participasia en los servicios
Yy COMO eSTaa Organizaco; tTambin deberd demastrar la capacidad y experiencia previa.

5. INTRIGABLES

La persona oferente que resulte adjudicada deberd a realizar las sigulentes actividades, de
Mcmmmammusﬂwnmdw:mmaw

ir—-ﬁ.v':‘_= '.‘_
mJ Descaipcion

whymuamm pr—

1 un protocolo de atenchin de redes socales Dentre de o4 dos primercs
para los resposdables de B interaccidn Sgaa meses de la contratacion
Se INSTITUTO
ACOMEANTIENO DArA EENerar un PANdr AT
peneral sobre of entornd dgtal mexicano en Dentro def primer mes ce la
3 térmings de gualdad, no viclenda contra fas contratacidn

mujeres, embararo adolescente, equidad de
género y def propio Instituto que integre
ITPACo y evaluacion de fesgos

Asesoria para aumentar la visbisdad del | De manera mensual durante la

3 INSTITUTO, difusidn de los costemicdes vy vigencia del contrato

cmnhmadhwdmmqw 2 A

Seindar 3l mends un taller, CUrsd O SeMINAnO &¢ | Servicios N.:.“m“

% prevencidn de crisis e o entoens digital a Conrat
PArtr de Un Mapeo de Miados y Setlractores de

Asesoria para Sesarrollar  melansmos de vigencia del Comtrato
s comunicaciin y menciin con los usuarios que
pormian una gestién mis eficiente de sus

dudas, problemdticas y/o quejas. Oenm::smosm

[} de redes familares ¢
institucionaies a2  los  funcdionarios  de
INSTITUTO.

Para la prestacidn del servicio solicitado, la persona oferente que resulte adjudicada celebrard
reuniones a peticitn de & Direccidn General Adjunta de Comunicacion Social y Cambio Cultural
del INSTITUTO, de las cuales se instauraran, bitdcoras y minutas de trabajo, asi como elaborar
el respectivo reporte mensual de Ras actividades y acciones realizadas durante el del cual,
el drea requirente, en Su caso habed de otorgar ¢l visto bueno correspondiente; hardn

INSTITUTO, - “Demanera mensual durante la |
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las veces de entregables para el pago correspondiente; las reuniones deberdn ser en las
instalaciones de la Corwocante, para 1o cual la misma contard con equipo de computo y linea
telefdnica La Comvocante se reserva ¢ derecho a solcitar 1as reuniones adicionales que estime
pertinentes previa notficacion al oferente que resulte adjadicado con al mencs 24 horas de
amicpacion

El INSTITUTO se comgromete a otorgar al proveedor la informacidn que solicite ya sea de
manera fisica, digital o por medio de entrevistas.

NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/0 DE LA PERSONA OFERENTE PARTICIPANTE
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REGISTRO DE PARTICIPACION
Manifiesto de interés para particpar en of Proceso de Invitacion a Cuando Mencs Tres Personas
Nacional Bectrdnica numero INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2018 con nimero de registio
en Compralet IA-006HHGOOL-__ -2018

(ESCRITO AIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente
Cludad de Méxko, a de de 2018.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que 1a empresa que represento, manifiesta por este
conducto su interés de participar en ¢l proceso de kvitacidn a Cuando Menos Tres Personas
Nacieral Blectrénica ramero INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2018 con nlmero ce
registro en CompraNet IA-O06MHG001-____-2018, que para tal efecto sievan los sigulentes
datos:

Razdn Sociat
RFC.:
Domicilio:

Objeto Social de la empresa (en su caso):
Acta Constitutiva con Escritura No, (en su caso):
Poder del Representante con Escritura No. (en su caso):

ATENTAMENTE

(Nombre y Firma de la Persona Fisica
o Representante Legal)

V
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el ins , e ANENO IR =

AFIANZADORA

Por (importe con namero y jetra), 10% del monto total del contrato sin induir of Impuesto ol
Valor Agregado a favor del instituto Nacional de fas Mujeres.

Para garartizar por (razdn social compieta de la emgresa) hasta por la cantidad de (importe
con nimero y letra) &l cumplimiento en 1a prestacidn del servicio dentro del plazo estipulado
en of contrato nGmero (ndmero de contrato) derivado de a invitackin a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Dectrdnica numero INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2018, con numero
de registro en CompraNet IA-006HHGO001-___-2018 celebrada por of Instituto Nacional de

las Mujeres.
La Compania Aflanzadora expresamente declara:

1Que & flanza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato:

2 Que, para carcelar la fianza, serh requisito contar con i constancia de cumplmiento
total de las cbligaciones contractudles:

3Que la flanza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligadién que
garantice y continuard vigente en Caso de que se otorgue préeroga al cumplimiento
del contrato, asi como durante la substanciacidn de todos 1os recursos legales o de ios
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucidn definitiva que quede firme,
y

4Que L afianzadora acepla expresamente sometlerse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Flanzas para la efectividad de
las fianzas, ain para ¢l caso de que proceda el cobro de Indemnizacidn por mera, con
motivo del pago extemporaneo del importe de la pbiiza de fianza requerida procederd
¢l cobro de Intereses.
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~ '  ANEXO IV
ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD

(nombre) . Tanifiesto bajo protesta de decir verdad, que
105 Jatos aqui ASeNtados, SO Gertos, asi Como que cuento Con facultades suficientes para
suscribie 1a propuesta en la presente Invitacion, a nombre y representacion de{persona_ maral)
nom. de Invitacdn INMUMRES/DGAF/DAJITP/ /2018 con nimero de registro en
ComgeaNet IA-006HHGO01 - -2018,

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:
Calie y nirmero:.
: o Municipio:
Codigo Postal Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:
Correo Dectrénico:
NGmM. de & escritura pOblica en i que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se dio fe de la misma:
Registro Pablico de Comercio; Fecha
Refaciin de accionistas -
Apelido Paterno: Apelido Materno: Nombre(s):
Descripcion del objeto sociak
Reformas al acta constitutiva:
Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante of cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura plbdca nomero: Fecha
Nombee, namero y lugar del Notario Piblico ante ¢ cual se otorgs:
(Lugar y Fecha)
Protesto o necesano.
(Exma)

£l presente 1ormato podrd sef reproducido por Cada persona oferente en & MOJdo Que estime
conveniente, dediendo respetar su contendd, preferentemente, en ¢ orden indicado.

J
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ANEXOV
FORMATO DE REGISTRO
INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPACION EN LA INVITACION A CUANDO MINOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2018, CON NUMERO DE REGISTRO EN COMPRANET
IA-Q06HHGOO1-___ <2018 Y ENTREGA DE DOCUMENTACION LIGAL Y
ADMINISTRATIVA, ASI COMO SOBRE DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA:

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

NUMERO

La

4.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
siguiente documentacidn legal y administrativa deberd ser entregada por
upm.ﬂmddsobtemfxllufsum%vndxvdewoa

participacion

ENTREGO

2)

Para ¢l caso de persoras fisicas deberdn presentar una identficackon oficial vigente
(INE, pasaporte, cbdula profesional).

b)

En of Caso de persona moral dederd presentas Lna identificacidn oficial vigente ONE,
pasaporte, cédula profesional) del representante legal © la persons goe cuente con
las facuitades legales pira representar 3 & persona oferente, asl como e poder
legal que acredite tales facuitades.

Carta bajo protesta de decir verdad en que la persona oferente manifieste que
cwenta con facultades suficientes Dara COmMprometerse por & © Por su representada
on L presente nwvitadidn conforme ¥ ANIXO IV, anexands b documentacion que
se enlists 3 comtingacion

Personas Fisicas:

1. Acta Nacmmierto,

2. Registro Federal de Contriduyentes donde expresamente se sefiale
aCtvidad comerciat.

3. Clave Unica de Registro de Polaciin,

Personas Morales:

1. Acta comstitetiva v s modificaciones donde capresamente se sefale o
objeto social de la empresa y folio mercantil de inscripcion al Registro Plbiico
@ Comercio

2. Regstro Federal de Contriduyentes donde expresamente sefale su actividad
comercial

3. Poder Notarisl del regresentante Legal

d)

Deberdin) presentar comprobante de su domiclio comerclal actual (predial, recibo
telefénico 0 comprobante de renta), cuya expedicidn no sea superior 2 3 meses
anteriores a la fecha de L presentacion de su propussta.

Escrito lbre en o que el firmante de & propuesta, manifieste bajo protesta de decke
verdad, que su representada o de nacionaidad mexicana.

/
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41 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA ENTREGO
La siguiente documentacidn legal y adminstrativa deberd ser entregada por
separado fuera del sobee para faclitar sy revisibn y realzar o regstro de | $1 | NO

participacidn

N De ser ol caso, en curmplmiento a Io establecido en ¢f articuio 34 del Reglamento
L perscna oferente particpante. deberd anexar ¢ documento expedSdo por
autoridad competente que determine su estratificacidn como micro, pequeda ¢
mediana emgresa, o Bien, un escrito iRre en o gue manifieste bajo protesta de decir
Verdad, qUE CUCHTan CON £5¢ CArdCrer y on Caso de NO Pertenccer 3 este sector, de
igual forma deberd manestarlo por escrito. ANEXO VL

) Presentar Dedaracidn de Integridad, mediante escrito en ongnal. manifestando
Qut pOr 8§ MINmes 0 & Urivs de terpdiita persona, se abstendrin de adoptar
conductas para que los servidores pGbiicos de la Convocante, induzcan o alteren las
evaluaciones de s proguestas, & resudtado del procedimiento, w Olros aspectos
que otorguen condclones mds ventajosas con relacion a las demds personas
oferenmes. S cosformidad a la fraccide V1, inciso 1), del artiodlo 39 ded Reglamento.
ANEXO Vi

B) Declaratitn escrta con fema autdprala manfestando Dajo protesta de deor

verdad, que no & encuentran en 103 supuestos del articulo S0 ¥ 60 de Ia Ley.

._.MV!!

La persona oferente cuya propuesta equivale a un monto superior a $300.000 00

(tresciencos mil pesos 00/ 100 MN.) sin incluir & impuesto 3 Valor Agregado, en

curmplinsiento 3 10 establecido en 105 plirados primero, segundo, LONCero, Cuarto y

Utimo del articgdo 32-0 del Codigo Fiscal de la FederacidnyalaRega 2131 ce la

Resoluciin Miscelinea Fisced para 2018, presentivdn o documento vigeste

expedido por o Servico de Administracidn Tributaria (SAT), en el gue se emita

opinidn favorable sobre of cumplimiento de sus cbigaciones facales.

FECHA DE RECEPCION

POR LA CONVOCANTE

NOMERE Y FIRMA DE QUIEN APERTURA

.
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INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJRES

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPACION EN LA INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NOMERO INMUMRES/DGAF/DA/ITP/ _ /2018,
CON NUMERO DE REGISTRO EN COMPRANET 1A-006HHGOO1-__ -2018 Y ENTREGA DE
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, ASI COMO SOBRE DE PROPUESTA

TECNICA Y
NOMBRE DEL PARTICIPANTE;

4.2 PROPOSICIONES

i sobre que contendrd las proposiciones técnkas y econdmicas deberd
presentarse Cerrado de manera inviolable, conteniendo la documentacién que se
menciona a continuacdn:

ENTREGO

A)  La propuesta técnica ikl s caracteristicas y alcances dc ot servicios
ofertados de conformidad con el ANEXO L Partida Unica de W presecte

{ Convecatora,

D)  Informacidn curricular, Que Como MIEMS Induyd: objeto socdlal y/o actividad
comercial, ubicacion de sus oficinas ¢ instalaciones, experiencia, Fsta de al mencs
res Chovies Con nomires, direcciones y teléfomos de los responsabies de la
contratacion de empresas privadas, paraestataies y/o dependencias del sector
pibico, en donde haya prestado servicios iguales o simiares a los solcitados en
€12 Invitackon, Informacién que podrd ser comgrobada por personal del rea
téCnica requrente.

<) Contrato o pedido debidamente firmado vigente O Con LA aNGGhedad No mayer A
un o contado entre la conclusiin del contrato y fa fecha de apertera, por o cual
My prestado senvicio igual 0 similae a 1o solicitado en esta invitacidn, en aigura
Insttucide Piblica o Privada.

@ Carta bajo protesta de decr verdad en fa que b persona oferente manifieste que
N Cas0 de resultar Audicada se odliga A responder por la caldad de los servicios,
asi como de Cualgier otra responsabilidad en que hubiere Incurrido, en los térmings
sefialados en of contrato respectivo y en la legistackin apicatie, de conformidad con
o previsto en of articulo §3, plerafo segundo de la Ley. ANEXO IX

e) Carta bajo grotesta de decir verdad on s que & persona cferente manieste que
Coanta Con Capacidad thenica v financiera, suficlente para prestar los servicks
objeto de W presente ivitaciin

N Carta bajo protesta de dedir verdad en la que [a persona oferente manifieste que,
uenta con un objeto sochl Quad o equiparabie & cbjeto del presente
procedimiento de contratacidn,

B) lapersona oferente deberd presentar la Panmita del Personal que designard para
prestacion del servico, quienes dederdn contar con:

» EBscolrdad Cundd menod Ncenclatwra en Comunicacidn,
Relaciones Mblicas, fmagen 0 carreras afines, o cuall deberd
acreditar con titulo y/o cédula profesional.

» Contar con experiencia en

o Contar con domino en las dreas de comunicackin, imagen pdbiica,

e medios de comunicacion, manejo de crisis, planeacidn, operacidn y
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4.2 PROPOSICIONES ENTREGO
[ sobre que contendd las proposiciones téonicas y econdmicas deberd

presentarse cerrado de manera invioladie, conteniendo la documentackin que se L ¢ | NO
menciona a continuacite:

protocolos de comunicacitn; 10 cual deberd acredear con
CONMLANCIAS O Cursos, talleres, documento oficial que 1o acredite.

o Areas de comunicacidn, imagen pblica, medios de Comunicacidn,
manejo de crisls, planeackin, operacida, y protocoios de
comunicacon,

o Al menos 1 alo de experienda en manejo de Crises y eutrategas
G COMUNICACION,

o n gestidon, manuales, vy talleres desarrcllados ¢ Impartidos
orlentados a @ gestién de redes socinies, Maped de medos y
manejo Ce comunicacion en situaciones de crisls, 10 cual deberd

COMIatos, y/o constancias de cursos o

B Carta bajo protesta de deck verdad, en la que ia persoma oferente manifieste qoe
Is aceptacion de que en Caso de Que sus Propuestas o Algunos de los archivos
SectrOnicos que lis conformen No puedan ser abiertos, por encontrarse dafados,
por contener Aigln virus Informdtico o por cuakquier Causa djena A INSTITUTO,

no ANEXO X2

) Cantadaje protesta de deck verdad en que fa persona oferente manifieste que en
€330 O rendtar Adjdicadia 1eCONDCE ¥ ACepta ser of Onico patrin de todos y cada
uno de los trabajadores que intervengan en o Sesarrollo y ejecucidn del servicio
durante la jormada laboral. por lo que de igual forma serd totalmente respondable
del pago 0portune a dicho personal, por lo que dicho personal No tendrd relacién
obeero patronal, Lboral 0 de cusiguier indole con ¢f INSTITUTO por o tanto en
ningln momento estardn facultados para ostertane Ccome empleados dol
INSTITUTO. En consecuencia, €5 o Gnico responsable de las obligaciones derivadas
de s Ssposiciones legales y demds ordenamientos on materia de tratajo y de
sepuridad social, y en responder de todas las reclamaciones gue sus trabajadores
Presentaren on su Contra 0 en contra ded INSTITUTO con refaciin a los servicios
materia del presente procedimiento adquisitivo.

P  Para 103 oferentes que tengan personal 5ajo ta figura de Outsowrcing. deberd de

macifieste que, on Caso de resultar adjudicada, se obliga a remitir a la Direccién
Genersl Adjurta de Comunicacion Social y Cambio Culturad 3 més tardar dentro de
los 15 dlas hibles siguientes a L fecha imie de L oblgacidn, copla de los
COMUNICAZ0s trimestrales que debe presentar ante of IMSS (InstiRuto Mexicano del
Seguro Social) establecidos en o articdo 15 a ded decreto por el que se reforman y
ascionan diversas dsposiciones de la Ley del Seguro Social, publicado en ¢ Dlario
Oficiad de I Federacion of &z 9 de il del 2009, aclarando que en caso de que
Ghos Comunicados no sean entregados. o INSTITUTO podrd rescindr of contrto
respectivo,

Los oferertes Que 1o 92 UbIGUEN o & SUPURSTO A ericr, dederdn presentar carta
bajo protesta de decr verdad en gue la persona oferente manifieste que, en caso
de resultar adjucicada deberd presentar copla simple a la Direccion General Adjunta
de Comunicacidn Soclal y Cambio Cultural ded INSTITUTO, de s erteros

| bimestrales presentados ante o IMSS Onstituto Mexicano del Seguro Sodial).

Presentar Cana bajo- protesta de decr verdad en L gue L persons oferente | . L

= . T
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4.2 PROPOSICIONES ENTREGO
€ sotve que comtendrd las proposiiones técricas y econdmicas deberd
presentarse cerrado de manera inviolable, conteniendo la documentacidn quese | q) | NO

K) La persona oferente presentard su propuesta econdmica com grecios fijos. en
moneda nacional, confeeme Al ANEXO X inthuyendo descuentos ofrecidos,
pUesiod y totales, considerando las especificacionss técnicas solicitadas en o
ANEXO § de esta Corvocatora.

LOS grecios dederdn ser fjos desde of momento de la apertura de propuestas y
fiermes hasta la total prestacidn del servicio ofertado y adjudicada conforme al fallc
de e31a witacidn, o oual serd cublerto en moneda Naciony, de acwerdo a la forma
O¢ pago fijada en ol punto 17 de esta Convocatoria

MONTO TOTAL OFERTADO:
FECHA DE RECEPCION:

POR LA CONVOCANTE

NOMBRE ¥ FIRMA DE QUEN APERTURA
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CARTA DE ESTRATIFICACION
(ESCRITO FRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente.
Cudad de México, a de de 2018,

£n los términos de lo previsto por Jos Ineamientos para fomentar a participacidn de s micro,
pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de
bienes muebles asi como la contratacidn de servicios que las dependendcias y entidades de la
administracién piblica federal declaro bajo protesta decir verdad que mi representada
pertenece al sector (6), cuenta con (7) empleados de planta
regstrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que &l monto
de las ventas anualies de mi representadaesde  (9) obtenido en ¢ ejercicio fiscal
correspondiente a la Gitima declaracion anual de impuestos federales. Considerando 1o anterior,

mi representada se encuentra en ¢f rango de una empresa (10), atendiendo a
o siguierne
ESTRATIFICACION
RANGO DE NUMIRO DL
TAMARD RANGO DI MONTO DE TOPE MAXIMO
gy | SCTORGD | TRARALERNS 77 | VINTAS ANUALES (mésh ()| COMBMADO"
Micro ¥ odas Haila 1O Hasta S 4 4
Comencio Oeade 11 basta 30 Oesde § 401 hasta $ 100 "
mdntra ys | Deide 11 hasea 50 Desoe S 401 Dasta $ 100 ”
Cormedns Oesae 31 hasea 100
e Desde § 10003 hasta § 350 s
S Desde §1 hasa 130 Oeste $ 10003 hawza § 330 350

* Tope Miung Combinada « (Trabajadorea) X 10% » (Veotas Amusier) X 90 %

D Larvade Oc b ovgress st Seteomanird & parTv Sel puntaje GO eds Canforme 3 L3 ugaente flrmula puntaje de
ampeesa = (ndenero de srabajadones) * 10 %N » (Mmoot de »ontas avuaicn) * 9O % o cund debe sy DUl © merer o
tope miairse Combinado de s Leteporia

ATENTAMENTE

{Nombre y Frma de la Persona Fisica
0 Representante Legal)
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~ANEXO VI
DECLARACION DE INTEGRIDAD
(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente.
Cudad de México a de de 2018,

Por este conducto, yo. (nembre del representante legal). en mi cardcter de representante
legal de la empresa (nombre de la empresa). manifiesto bajo protesta de decir verdad, mi
abstencitn, y la de imterpdsitas personas, de adoptar conductas para que los servidores
piblicos de la Convocante, induzcan o alteren ls evaliaciones de s proposiciones, ¢l
resultado del procedimiento u OLros ASpectos que ctorguen condidones mas ventajosas con
relacidn a las demds personas oferentes,

ATENTAMINTE

(Nombre y Firma del Representante Legal)

| )
v
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—— i ~ ANEXOVIH i
MANIFIESTO DE NO INHABILITACION
(ESCRITO FRMADQ, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente.
Ciadad de México a de de 2018,

Declaro bajo protesta de deci verdad, que mi representada, 3CCIONISLas y/o asociados, no se
encuentran en ninguno de los supuestos establecidos en los articdios S0 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico; 39 fracdén VI, inciso ¢) del
Reglamento de la Ley de Adquisicianes, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

ATENTAMENTE

(Nomtwre y Fema del Representante Legal)

/
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ANEXO X
PROPUESTA ECONOMICA

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nadonal Electrénica Namero

INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2018 con niamero de registro en CompraNet I1A-
006HHGOO0Y- <2018

Partida UNICA. Servicio de asesoria y acompafamiento en redes socales para el INSTITUTO.

Partida | Descripcibn del Servicio = Pied Mensual WA deVA
L ) (a'b)
Oct 12 9
n e
ore de
Serviio  de  asesorla  y 018
L a sompafamientc o todes | Servico
SoOales pata o INSTITUTO.
10 meses
Subtots
VA
Tt

Neota: La persona oferente deberd de cotizar los dias de serwaio que efectivamente se prestaran durante
o mes de enero.

rporie 1oty con letra
Ademds. deberd sefalarse en & propuesta econdmica lo siguente

1. Fecha de elaboracion de la propuesta.

2. Tipo de moneda y Sostenimiento de precios firmes: Deberdn ofertarse precios #n manedy nacional y
se mantendedn fjos desde of momento de la aperterad de propuestis y frmes hasta o total
cumplimientos de las obligaciones comractuaies vy en su caso durante la amplacke dd contrato
correiponderte

ATENTAMINTI

(Nombire y Frma de B Persona Fisica
0 Represemtante Legal)

< -
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S AN ==
CALIDAD DE LOS SERVICIOS

(ESCRITO FPRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente.
Chadad de Méxiko a de de 2018,

Declaro bajo protesta de decr verdad, que mi representada se obliga ame o INSTITUTO a
responder por la calidad de los bienes objeto de la presente FwitacGon a Cuando Menos Tres
Persoras Nacional Electrénica, asi como de cualquier otra responsabiicad en que hubiere
incuerido, en los Lérminos sefialados en ¢l contrato respectivo y en L legisiacsdn aplicable. de
conformidad con lo previsto en ¢l articulo 83, pdrrafo segundo de ka Ley.

ATENTAMENTE

(Nombre y Firma ded Representante Legal)

\)

N

37 MEXICO INMUJERES



ANEXO X1
ARCHIVOS DANADOS

Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica numero
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2018 con nimero de registro en CompraNet IA-
006HHGO01-___ -2018

Manifiesto bajo protesta de decr verdad, gue on case de que a5 archivos electrinicos que
contengan las proposiciones y/0 demds Informackin presentada a trawds del sistema
Compranet que no pueda abrirse por tener Aigun virus Informatico O Por Cualguier Otra Causa
ajena a la convecante, las personas oferentes participantes aceptan que se tendedn Como no
presentadas sus propasiciones, de acuerdo al punto 29 del "Acuerdo por ¢l que se establecen
s dsposiiones que se deberdn observar para la utilizacidn del Sistema Electrinico de
informacion Piblica Gubernamental denominado CompeaNet publicado en ¢l Diario Oficial de
la Federacién el 28/06/2011°

Cudad de México a de de 2018

Dedaro, bajo protesta de decr verdad, gue la emgresa que represento,

ATENTAMINTE

(Nombre v Firma de la Persona Fisica
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MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL
INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA [L INSTITUTO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU DIRECTORA
GINIRAL DI ADMINISTRACION Y FINANZAS, MTRA. ROCIO IVONNE PEREZ
MARTINEZ, ¥ POR LA OTRA PARTE, LA [IMPRISA , A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL PROVEEDOR, REPRESINTADO EN ESTE
ACTO POR LAJEL C. , EN SU CAUDAD DE
, MISMOS QUE SE SUJETAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES
Declara ¢ INSTITUTO que

P

11 Es un organismo plbiko descentralizado de la Administracion Piblica Federal con
personalidad juridica, patrimonio proplo, autonomia técnica y de gestién, que estd a cargo
de diversos drgancs de administrackin, entre Jos que se incluye a L2 persona titulyr de la
Presidencia, guien para su ejercico se asdlia de la Direccion General de Administracion y
Finanzas, de conformidad con los articuios 2 y 16, fracciones & y I de & Ley del
INSTITUTO y articulo 45, fracciones IV, VI, XVl y XXV de su Estatuto Organico,

L2 La Drectora General de Administracdn y Finanzas, la Maestra Rocio ivonne Pérez
Martinez, cuenta con Ras facuitades suficientes para celebrar ¢l presente contralo Como
representante del INSTITUTO, de conformiciad con lo establecido en la escrivura piblica
numero 16,316 de fecha 31 de octubre de 2016, otorgada ante & fe del Ucenciado
Goltermo Escamita Narvaez, Notario Piblico ndmero 243 de la QOudad de México, cichas
facultades no e han sido revocadas. modificadas, ni imitadas de forma alguna.

L3 LaDirecodn General de del INSTITUTO, requiere la contratackon del
de conformidad con los térmings y condiCiones que se
establecen en & contenndo de este Contralo y en Su Anexo UniKo gue, nabncado por cada
una de L partes, forman parte integral del msmo. para 10008 10 efectos legales a gue
hublere hugar.

14 Tiere considerada la erogacidn en la partida de
acwerdo a la asignacidn presupuestal asorizada por la Secretaria de Haclenda y Crédito
Publico, para el ejercicio fiscal 2018,

LS [l presente contrato se adiudica mediante el procedimiento de Iniatacidn a cuando menos
tres personas Nacional Electronica nomero INMUERES/DGAF/DA/ITP/ /2018, con
nUMero oe registro en Compraiet IA-Q06HHGO01-___ -2018, con fundamento en &

.o - —— . ———— e . ———— -
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articudo 134, de la Constitucin Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, articuios 26.
fraccion I, 26 bis, fraccidn 1L 28, fraccibn L 42 y 43 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblco, segin consta en ef fallo de fecha _ de
de 2018, o considerar que o PRESTADOR DEL SERVICIO, reurit las
condiciones legales, administrativas, técnicas y ccondmicas requeridas en la
Convocatoria de Iwitacdn a cuando menos Tres Personas Nacional Electrénica v se
compromete a garantizar satsfactoriamente of cumplimiento de las obligaciones
respectivas.,

L6 Para los efectos legales de este contrato sefala como su domiciio o inmueble ubicado
en Boulevard Adolfo Lopez Mateos ndmero 3325; piso, colonia San Jerdnimo Lidice.
defegacion La Magdalena Contreras, codigo postal 10200, en fa Gudad de México.

L7  Las (nicas direcciones electronicas que estardn disponibiles para que of PRESTADOR DEL
SERVICIO le comunique cualquier stuackin relacionada 0 que se derive del presente
COMrato $on @inmujeres gob.mx y @inmujeres gob mx

con ndependencia de las notificaciones que se realicen por escrito en & domicilio antes
sehalado.
PRIMERA OPCION

Il Declara ol PRESTADOR DEL SERVICIO que

ni (smmmdw:mmmam(mhsbmﬂmam

denominada SEPON Consta on |a escritura pablica nimero ___ de fecha
, otorgada ante & fe del Licenciado , Notarko Piblico

nasmero del ,chw'ilamelkeﬁsuohﬂt.odehl’ropledadvdd

Comerdio bajo o folio mercantd de fecha

n2 ac en Sy caridcter de representante legal,

cuenta con ios poderes suficientes para la celebracion del presente contrato, personalidad que
acredita con i3 escritwra poblica nimero _ de fecha oto-wuntcbfedﬂ
Licenciado , Notarkc Piblikkc ndmero del
wiwbappmemdemmdummah
fecha de suscrpcion del presente contrato, no ke han sido modificados, revocadas, rv limitados
en forma alguna,

I3 Se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con R
clave , Y manifiesta bajo protesta de decr verdad que se encuentra 3l
cMeammecWomumuloszoowCWorhcaldeb
Federacén.

B4 Dentro de su objeto sodial y actividades se encuentra entre Olras punos,
, por lo que estd en aptitud de
prestar el servicio requendo por ¢ INSTITUTO y que son materia de este instrumento.

)
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IS Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ni su representante ni R sotiedad o las
pumsqn(muneadtumwm&bsmmamum
los articulos 50y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
N6 Con fundamento en & artiodo 3, fraccidn 1B ce la Ley para el Desarrolo de la
wwnanmmythmmwowmaum
verdad gue su &mpresa estd estratificada como

7 Es tadar de la cuenta de chegue nimero , Con
ramero de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE)

perturada en o Banco Qamwmo__,wucamenw
de México.

1.8 Conoce las especificaciones téonicas en donde se descrben las caracteristicas del
sericio requernido por ¢l INSTITUTO, mismo que forma parte integrante del presente conrate
como Anexo .

19 s una sodedad mexiana y conviene, para ¢ caso de que llegare a cambiar de
nacionalidad, en seguirse considerando COmMo MEXCana Por CUANto a este contrato se reflere y
2 no invocar [a proteccion de ningln gobiemno extranjero baje pena de perder en beneficio de
12 Nadién mexicana todo derecho derivado del mismo,

10 La direccidn electronica , &5
1a que estard dsponible para que el INSTITUTO le comunique cualquier situacién relacionada
0 que s¢ derive del presente COMrato, con independencia de las notificaciones que se realicen
por escrito en o domicilo designado por ¢f PRESTADOR DEL SERVICQIO.

i1 Paabscft«oslenlesdcmumxoseﬂacmwmlodubk&omale
, PUMero , Colonia _, Gelegacion
.(Moomd ChdaddtMémoydedan
u.mm&cmamhuwmacmcmbuhawmhm
NOVENA def presente nstrumento.

SEGUNDA OPCION
W Declaa of PRESTADOR DEL SERVICIO que.

Bl Su nombre es ¢l Que ha quedado asentado en ¢l proemio de este contrato, ser de
nacionalidad mexicana, y s& identifica con credencial para votar vigente expedido a su
favor por el instituto Federal Blectoral con ndmero de OCR y que
cuenta con capacidad juridica suficiente para celebras el presente contrato.

R2 Se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes con @ clave
, ¥ Que se entuentra al corriente de sus oblgaciones fiscales
conforme al articulo 32-0 del Codigo Fiscal de la Federacion,

w3 Seemmamnaendwbwar?ouanmhcuveuﬂaaw
de Poblacidn
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IL4 Bajo protesta de decr verdad, mandfiesta que no se encuentra en aiguno de los supuestos
a que se refieren 105 articulos SO y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico.

IS Es ttudar de la cuenta de cheque ndmero , con nimero de Clave
Bancaria Estandarizada (CLARE , aperturada en o Barco
Nacional de Méxio, sucwrsal mimero _ ubicada en .

16 Conoce las especificaciones técnicas en donde se describen las caractensticas del servicio
requerido por ¢ INSTITUTO, mismo que forma parte integrante del presente contrato
como Anexo Onico.

N7 La dreccitn es la que estard
disponibie para que el INSTITUTO le comunique cuaiquier situacion relacionada o que se
derive del presente contrato, con independencia de s notificaciones que se realicen por
escrto en ¢ comiciho designado por ¢ PRESTADOR DEL SERVICIO.

N8 Para 105 efectos legales de este comrato sefiala como su domiclio el ubicado en

calle Lnamero__ colonia ______ delegacion y/o municipio .
codigo postal on y declara que en caso de cambiar de
domiclio, se obliga a cumplir con lo sefalado en la cliusua NOVENA del preserte
nstrumento.

Expuestas las declaraciones que anteceden, 3s partes estan de acuerdo en celebrar el presente
contrato, sujetindose a las sigulentes:

CLAUSULAS

PRIMERA. Obieto del contrato £ PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga con ol INSTITUTO,
a prestar ¢ servicio de de conformidad con los
términos y condiclones gue se establecen en el contenido de este contrato y en ¢l Anexo
Onico que, rubricado y firmado por s partes, forma parte integrante del mismo para todos
ios efectos legales y administrativos a que hubiere lugar,

SEGUNDA. Yigenca del contrato. Las partes convienen en que of periodo de vigencia del
presente CONtIAto serd a partic de La fecha de su suscripeion y hasta o __ de de 2018

TERCERA. Vigencia de prestacdn del servicio. Las partes convienen en que e periodo de
vigencia de la prestaciin de los servicios serd a partir de la notificackn del falo y hasta of __de

de 2017; en términos del articulo 37, quinto pirrafo de la Ley, que sefiala que con la
rotificacion del fallo por el que adjudica & contrato, las obligaciones derivadas de ésta serdn
exigibles, sin perjuicio de las obfiigaciones de las partes de fiimario en i fecha y térmings
sefalados en el fallo.

CUARTA. Momio del contrato. B INSTITUTO se cbiga & pagar al PRESTADOR DEL
SERVICIO por la prestacidn de los servicos materia de este contrato un monto total de
$ 4 PESOS 007100 M.N.), mds el knpuesto al
Valor Agregado, en términos de la Ley en la materia,

7
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QUINTA. Lugar y forma de pago. Las partes convienen que & pago por la entrega de kos
servicios objeto del presente contrato se realizard en , de acuerdo
al calendario de productos especificacos en o Anexo Unico del presente contrato y se realizard
medante transferencias bancarias electrdnicas, por parte del INSTITUTO a la cuenta bancana
sef\alada en 2 declaracion ILS, de este contrato mediante el Sistema integral de Administracion
Firanciera Federal mancjado por la Tesoreria de la Federacion, dentro de los veinte dias
mummmahrmm&h!macmmhmdmtmexm
con los elementos legales esenclales que por ey en la materia correspondan, asi oMo posterios
a la aceptacidn y validaciin de los servicios materia del presente instrumento juridico, ambos
a la entera satisfaccidn del INSTITUTO, a través de a

El pago de Jos servicios objeto del presente Contralo guedark condclonado, proporcionaimente,
al pago que o PRESTADOR DEL SIRVICIO deba efectuar por concepto de penas
convencionales,

La factura que presente ¢f PRESTADOR DEL SERVICIO deberd conmtener sin abreviaturas
nombre completo, domicifio fiscal y registro federal de contribuyentes del INSTITUTO, como
A Contirnuacion se sefala;

INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

BOULEVARD ADOLFO LOPEZ MATEDS NUMERD 3325.P50 5,

COLONA SAN JERONMO LIDICE, DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS,
CODIGO POSTAL 10200, CIUDAD DE MEXICO

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES INM-010112-1P2

En caso de que la factura correspondente entregada por ¢l PRESTADOR DEL SERVICIO para
SU PARO presente errores o deficiencias, ef INSTITUTO se lo indicard por escrito dentro de los
tres dias hdbiles siguientes a I3 de su recepcidn conforme a lo previsto en & articulo 90, del
Reglamento de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico. B
Periodo que LransOuTa 3 partr de la entrega del citado escrito y hasta que se presenten las
correciones, no computard para efectos del articulo 51 de T Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Mibico,

SEXTA, Lugar ¥ forma de la envega de 1os seodcios. €1 PRESTADOR DEL SERVICIO realizark
la prestacidn de los servicios en sus stalaciones, conforme al Anexo Unico del presente

contrato. No obstante, 10 anterior, Ios reportes, reuniones de trabajo, entregadies y cemas
documentos escritos que deba presentar of PRESTADOR DIL SERVICIO a peticidn del
INSTITUTO en cumplimiento de es5te contrato, serdn entregados en ef domicibo de sefalado
en la declaacidn L6 del  presente comtrato, en las Ofinas de L

£ INSTITUTO se reserva o derecho de hacer modificaciones a la programacién y/o
calendarizacidn de actividades, formatos y orden en la entrega de productos que avalen o
servicio contratado, siempre y cuando no se altere en cantidad, forma y akcance as metas del
servicio pactadas, notificando, al PRESTADOR DEL SERVICIO. loscambiosyfmm\hmof,

o ————— ——
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SEPTIMA. Pagos en exceso. £n caso de que o PRESTADOR DEL SERVICIO recha pagos en
exceso por parte ded INSTITUTO, de conformidad con lo dispuesto en of tercer parrafo del
articulo S1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUbiico. éste
deberd reintegrar las cantidades pagadas en exceso mds los intereses y/o las cargas
financieras generadas. aun cuando haya terminado la vigencia def presente instrumento
pridico, estas se calodlardn sobre las cantidades pagadas en ex<eso en cada caso y se
computardn por dias naturales desde la fecha del pago y hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicidn del INSTITUTO, de o contrario se hard efectiva ba
Garantia de Cumplimiento referida en la dduscis DECIMA TERCERA del presente instrumento

juridico

OCTAVA. Cesidn de derechos v obligaciones EIPRESTADOR DEL SERVICIO, ro podr s ceder,
parcial, total, temporal o definitivamente, a cualquier persona fisica © moral, ks derechos y
obligaciones derivados del presente contrato, con excepcin de los derechos de cobro a favor
de un Intermediario Financiero mediante operaciones de factoraje 0 descuentos electronicos
en Cadenas Productivas, en cuyo caso se deberd contar con la autornizacidn peevia y por escrito
del INSTITUTO

NOVENA. Representantes y domiclio de las partes Las partes sefialan sus respectivos
domicios y designan como los resporsables, para tratar 1odos oS asuntos relacionados con

este contrato a las sguentes personas:

fINSTITUTO A 1a , Directora General de de!
INSTITUTO, y/0 quien ostente dicho cargo manifestando como su domicilio ¢l indicado en la
Declaracidn 1,6, def presente contrato

£l PRESTADOR DEL SERVICIO A C . tomo PRESTADOR DE
SERVICIO, sehalando como su domiciio of indicado en la Declaracion I8 del presente contrato,

£l PRESTADOR DE SERVICIO en caso de cambiar de domiclio o de representante se obliga a
notificario por escrito (por la via tradicional) y de forma inmediata 3l INSTITUTO anexando
para los efectos procedentes dos comprobantes Gstingos del ruevo domicilio y en su caso, del
poder notarial def nueva representante, dentro de los S dias hibides a agqued en que éste se haya
efectuado.

En caso de que el INSTITUTO realice alguna notificacion en el domiilio designado en ¢l
presente contrato y se percate que of PRESTADOR DE SERVICIOS camid de domicdio y no
haya observado ko sefalado en el pirrafo que antecede, procederd a2 notificar via correo
clectronico a la direccion descrita en la declaracidn N7 y a notificar por estrados dentro de las
nstalaciones que ocupe 1a Direccidn de Administracidn del INSTITUTO, la cual surtrd sus

efectos juridicos cocrespondientes.

DECIMA. Administracidn, Control y Evaluacitn La administracién, control. seguimiento of
conmtrato estard a cargo del o Utuler oe Ia

del INSTITUTO y/o quien ostente dicho
cargo, y la supervisidn y aprobacibn de B Prestacién del Servicio, estard a cargo del
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_, tudar de la Direccitn de del
INSTITUTO. y/0 quien ostente dicho cargo, sin perjuicio i mencscabo que e origine por la
supervisidn, control y evaluacidn gue corresponde al PRESTADOR DEL SERVICIO, mismo gue
se compromete a acatar las observaciones, recomendaciones 0 indicaciones que e haga ¢l
INSTITUTO, para la correcta y oportuna prestacidn del servicio objeto del presente contrato,

DECIMA PRIMERA. Responsabiidad del PRESTADOR DEL SERVICIO La PRESTADOR DEL
SERVICIO s¢ obliga a prestar los servicios objeto del presente CONtrato de una manera

oportuna, eficente y eficaz, por lo que no se dedicard a actividades, que sean Incompatibies
con 105 propdsios del INSTITUTO,

DECIMA SEGUNDA. De la direccién y comumicacin via slectrdnka En caso de que o
PRESTADOR DEL SERVICIO camble 0 quede inutilizable o inoperante ks direccitn electrbnica

descrita en la dedlaracidn LY que antecede, deberd notificarko a la Direccidn de Administracdn
del INSTITUTO por escrito via tradicional, y se obligard a proporCionar otra que se encuentse
funcional y operativa en un término de 24 hrs, contadas a partic de que la anteror haya
quedado inoperante, situackin que serd comprobada y/o verificada por el INSTITUTO via
cectronca con el PRESTADOR DEL SERVICIO

Para que Jos Comunicados que ¢ INSTITUTO realice of PRESTADOR DEL SERVICIO, surtan
sus efectos legales y adminsLIatives, nd NECestaran que sean acusados de recibido por parte
de la PRESTADOR DEL SERVICIO, con ¢f acuse de entregado del sistema Google o simiar gue
¢ INSTITUTO tenga operativo, se tendrd como legalmente notificado.

Que la via de comunicacion preferentemente serd via por escrito o tradicional y que cusiquier
comunicado clectrénico relacionado con o presente contrato y que no sean dirigidos o
emitidos,

DECIMA TERCERA. Cacantia £! PRESTADOR DEL SERVICIO. se oblga a garantizar el
cumpimiento de las obligaciones asumidas en este contrato, mediante cheque certificado,
cheque de caja o flanza expedida por institucién mexkana debldamente autorizada para efio a
nombre G INSLItulo National de 1as Mujeres por un importe cel 10% del monto mdximo del
COMrato, sin considerar o impuesto al Valor Agregado.

Esta garantia deberd presentarse dentro de los diez dias naturales posterores a L fecha de
formalizacion del presente contrata. La garantia refativa al cumplimiento del contrato debera
constituirse enmoneda nacional, debiendo contener COma Minkimo las siguientes declaraciones:

L Que la garantia se otorga atendiendo a todas las estipufacones contendas en el
contrato;

" Que, para cancelar la garamtia, serd requsito contar con la constancia de
cumplimiento total de as oblgaciones contractudies;

m Que la garamtia permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligadion que
garantice y continuard vigente en Caso de que se otorgue prieroga M cumphmiento
del contrato, asi como durante ka substanciacion de todos los recursos legales o de
mmm“niwwwyhmmcuatemaﬂdtivauqu?(/
firme: y
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N Para el caso de la fanza, la afisnzadora acepta expresamente someterse a los
procedimientos de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instizuciones de Flanzas
para la efectividad de las fianzas, ain para el caso de que proceda o cobro de
ndemnizackn poe Mora, con motivo del pago extempordnes del importe de la
poliza de flanza requerida.

Las cbigaciones de este contrato son divisibles, por 1o que, en caso de presentarse algin
mcumplimiento en la prestacion de los servicios, [ garantia de cumplimiento del contrato se
aplcard de manera proporcional 3l momo de las obligaciones incumplidas.

Una ver cumplidas las obigaciones del PRESTADOR DEL SERVICIO, a satisfaccion del
INSTITUTO. éste procederd en un témino de 3 das hibiles a extender la constancia de
cumplimiento de las cbigaciones contraCtuaies para que se dé inlco a los trimites para la
cancelacién de la garantia de cumplimiento del comtrato.

£n caso de que o PRESTADOR DEL SERVICIO, no exhiba el cheque certificado, cheque de caja
0 la pbiiza de flanza dentro del plazo establecido, serd motivo de rescisidén del contrato, sin

responsabiidad para ¢l INSTITUTO.

Con fundamento en ef (itimo plerafo del articulo 91 del Reglamento de La Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, en caso de que exista alguna ampllacion en
cuanto 3 monto, plazo o vigenda al presente instrumento juridico, ¢ PRESTADOR DEL
SERVICIO s¢ obliga a presentar ef ajuste de L garantia de cumpinmiento en Jos términos y
condiciones sefalas en ¢l articulo 48 de a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Piblico.

DECIMA CUARTA Pena convencional £ PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a pagar una
pena convendonal del % del monto de . fespecto de la fecha
requerida para la prestacion de los serdcios antes mencionados v hasta por ¢f 10% del monto
total ded contrato, en & entendido de que esta sancion se estipula por ¢ simple atraso en el
cumplimiento de 105 servicios CONtratados y Sin perjuicio de la facultad del INSTITUTO para
exigh la rescision o ¢ cumplmiento forzoso del contrato, Esta ciusula apicard siempre y
Cuando el A1raso a que hace referentia sea responsabilidad del PRESTADOR DEL SERVICIO
DECIMA QUINTA. Bescisitn administrativa. £ INSTITUTO. de conformidad con & articulo 54
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUbico, v de sus Politicas,
Bases y Uneamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Comtratacién de
Servicios, podrd rescindir administrativamente este Contrato en caso de incumnplimiento del
PRESTADOR DEL SERVICIO, de cualquiera de las obligaciones 2 su cargo.

La rescisidn serd conforme al procedimiento siguiente.

L Se iniciard a parte de que 2/ PRESTADOR DEL SERIVICIO. ie sea communicado por
escrito o incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de dinco das
hibies exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su ¢aso, las pruebas que
estime pertinentes;

L Transcurrido ¢l término a que se refiere a fraccidn anterior, el INSTITUTO contard
con un plazo de quince dias para resolver, considerando ks argumentos y pruebas
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que huiere hecho valer of PRESTADOR DEL SERVICIO. La determinacion de dar o
n por rescncddo ol contrato deberd ser debidamente fundada, motivada y
comuricada ol PRESTADOR DEL SERVICIO dentro de dicho plazo, y

L Cuando se rescinda ¢f contrato se formadard of finguto correspondiente, a efecto
de hacer constar os pagos que deba efectuar ¢f INSTITUTO por concepto de ks
servicios prestados hasta e momento de rescision,

Iniciado un procedimiento de concliacion el INSTITUTO, bajo su responsabiidad, podea
suspender of trdmite del procedmiento de rescision.

Si previamente a la determinacidn de dar por rescindido este contrato, se prestaran s
servicios objeto del mismo, el procedimiento inkiado quedard sin efecto, previa aceptacidn y
verificackin del INSTITUTO de que continia vigente 1z necesidad de kos mismos, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.

El INSTITUTO podrd determinar no dar por rescinddo este contrato, cuando durante o
peocedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algun dafo 0 afectation
a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, deberd elaborar un dictamen en o
cud justifigue que los Impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian Con la rescision
del comtrato resultarian mds inconvenientes.

Al no dar por rescindido ¢l presente contrato, o INSTITUTO establecerd con el PRESTADOR
DEL SERVIQIO otro plazo, que e permita subsanar el incumplmiento que hubiere motivado of
inkcio del procedimiento. [ convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender 3
las condiclones previstas por los dos Uitimos parrafos del articuio 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de kos bienes. o ¢f procedimiento de rescisidn se
ublque en un ejercicio fiscal diferente 2 aquil en que hubiere sido adjudicada este contrato, ¢l
INSTITUTO podrd recir los servicios, previa verificaddn de que continda vigente la necesidad
de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal
vigente. debienco modificarse la vigencia de este contrato con los pretios ofiginalinente
pactados. Cualguier pacto en contranio a lo dispuesto en esta cliusula se considerard nulo

En caso de que ol INSTITUTO rescinda el presente contrato procederd a hacer efectiva la
garantia establecida en L clusula DECIMA TERCERA expecida para garantizar dicho
cumplimiento por ka parte proporGional al monto de las obligaciones ncumpidas o en su caso,
¢l PRESTADOR DEL SERVICIO podrd cptar por ¢ pago equivalente 4 la apicacion de a flanza
medante chegque centificado o de caja a nombre del INSTITUTO.

DECIMA SEXTA. Terminaciin anticpada £ INSTITUTO, con fundamento en & articulo 54
B de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y de sus Politicas,
Bases y Uneamientos en materia de Adgusiciones, Arrendamientos y Contratacidn de
Servicios, poded dar por Lerminado anticipadamente el presente contrato, cuando concurran
razones de nterds general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir as $ervicios CONLralados y se demuestre que de continuar con ¢ cumplmiento de |
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obligaciones pactadas. se ocasionana algun dafo o perjuicio al INSTITUTO. En este caso, of
INSTITUTO cdeberd dar aviso por escrito 2 PRESTADOR DEL SERVICIO, con cnco dias
nabiles de anticipacion a la fecha de terminacion y sdko estard obligada a pagar por Ios servicios
debidamente prestados que previa comprobacidn con la documentacién correspondiente
acredite su legal entrega al INSTITUTO hasta antes de 1a fecha en que se dé por terminado
anticipadamente este contrato.

DECIMA SEPTIMA. Suspensidn Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, en caso de que se presente un
caso fortuito o de fuerza mayor, el INSTITUTO podrd suspender 1a prestacidn de servicios a
partir de la notificaciin que por escrito se realce ¥ PRESTADOR DEL SERVICIO on cuyo caso
Unicamente se pagaran aguellos senvicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

DECIMA OCTAVA. Responsabilidad Laboral civil ¥ penal 0 de cualquier ota naturakeza. £
PRESTADOR DEL SERVICIO como empresario y patrin del personal gue ocupe (on motivo de
la prestacion del servicio materia de éste contrato, serd of nio responsable de Las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y demds ordenamientos en materia de Lrabajo y
seguridad social o de cualquier otro tipo y responderd directamente de 1as reclamaciones,
quejas, demandas, denunclas © querellas que sus tradbajadores presentaren en su COMra O &n
contra cel INSTITUTO. al cual no se podra sefialar como patron o persona sustituta u obligada
solidaria

£ INSTITUTO podrd cuando a8l o requiera, solcitar al PRESTADOR DEL SERVICIO
documentacién necesaria que acredite que sus trabajadores se encuentran debidamente
registrados ante el IMSS y consecuentemente éste se obliga a librar de toda responsabiidad,
reclamacion o Riglo laboral 2 INSTITUTO.

mmwtlmmmmuwam«uww
O¢ 105 Senicos objeto del presente contrato, teniendo el INSTITUTO, of derecho altermativo
ge solctar la reposicidn de los servicios; la rescisidn del contrato, o bien, ol pago de dahos y

perjuicics.

VIGESIMA. mpuestos. Cada una de las partes serd responsabile de pagas todas y cada una de
las contribuciones que conforme a leyes federalies, estatales y municipales apicables, tengan
1a obligacion de cubrir por la celebraciin y ejecuciin del presente contrato, of INSTITUTO
pagard unicamente el impuesto al Valor Agregado.

VIGESIMA PRIMERA. Coofidenciaidad, © INSTITUTO propeccionard la infarmacién
necesaria al PRESTADOR DEL SERVICIO, para la prestacidn de los servicos objeto de este
contrato

£ PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a no utiizar de manera indebida y sin autorizacion los
datos ¢ informacion que con motivo del presente contrato ke sean proporcionades por el
INSTITUTO, as/ como de aquelios que tenga conocimiento derivados de ka contratacion,

mmw fIPRESTADOR DEL SERVICIO asume cusquier
tipo de responsabilidad por las vicladiones que pudieran darse en materia de derechos de autor,
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v otros derechas exclusivos de Propiedad Intelectual por la prestacidn del servicio objeto del
presente CONtrato. ASIMEmo, 5¢ Compromete a sacar en paz y a salvo al INSTITUTO fremte a
las autoridades administrativas y judcles comrespondientes, en caso de que por motivo de
presente contratacién, violara o infringlera derechos de autor o derechos de Propiedad
Intelectual de tercercs,

Los derechos de Propiedad Intelectual que se deriven por la prestacidn de los servicios
coMratados, se constituirdn a favor del INSTITUTO conforme al articulo 83 de la Ley Federal
def Derecho de Autor y 46 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor,

VIGESIMA TERCERA. Discrepancias De conformidad con lo sefalado en o articulo 81
fraccidn IV del Reglamento de ka Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Senvicios del Sector
Plbico, para ¢ caso de discrepancias entre lo previsto en la Comocatona y o preseme
contrato, prevalecerd lo establecido en ta Corwvocatoria '

VIGESIMA CUARTA. Concliacién B INSTITUTO y ¢l PRESTADOR DEL SERVICIO acwerdan
que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecudidn y cumplimiento
del presente comtrato se someterdn a1 procedimiento de concliacitn establecido en los
articdos 77, 78, 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico

y 126 3l 136 de su Reglamento.

VIGESIMA QUINTA. Marco Nommatlvo. Las partes manifiestan conocer el marco normativo
a que estd sujeta la actuacidn de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, por lo que se comprometen a observario cabalmente, ya que cualquier acto juridico en
contrano es nuld, previa determinacidn de la autoridad competente, de conformidad con el
aticdo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios ded Sectar Plblico.

VIGESIMA SEXTA. Legidacion Aglicabie Todo 1o no expresamente previsto en el presente
contrato se regird por las disposiKiones contenidas en la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos
y Servicios del Sector Piblico, su reglamento y demds disposiciones que de efla deriven y seran
aphcables supletociamente el Codgo Civil Federal la Lley Federal de Procedimiento
Adminkstrativa, ef Codigo Federal de Procedimientos Civiles v 1os demas ordenamientos
paridicos apicables.

VIGESIMA SEPTIMA. Iribunales Comgetentes En todo lo refativo a & interpretacidn y
cumplimiento de este contrato, las partes se someten expresamente a la jurisdiccion de los
Tribunales Federales, competentes en la Cludad de México; rerunciando a cualquier olra que
pudiese corresponderies por razén de sus domiciios, presentes o futuros, 0 por cualquier olro
motivo,
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£l presente contrato se firma por tripicado en Cudad de México, a los __ dias del mes de
de 2018

Instituto Nadional de las Mujeres PRESTADOR DEL SERVICIO
Autorizd

Mtra. Rocio vonne Perez Martinez C
Director General de Administracidn y
Fanzas

Revisado en sus Aspectos Legales Responsable de los Aspectos
Administrativos

Mtro. C.
Coordinador de Asuntos Juridikos y/o
Subcoordinador de Asuntos Juridcos

Autorizd por la Unidad Responsable
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Anexo Unico

£l Anexo de este modelo de contrato sera integrado de conformidad a la propuesta técnica y

econdmica presentada por la persona oferente que resulte adjudicada por la partida del Anexo
| de 2 Convecatona de &2 presente Invitackon a cuando Menos Tres Personas:

Autorizé por la Unidad Responsable PRESTADOR DEL SERVICIO

52 MEXICO INMUJERES



