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“Convocante”:

Secretaria de Gobernacién a través de la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de la cual depende la Direccion General Adjunta de Adquisiciones,
Almacenes e Inventarios por conducto de {a Direccidn de Adguisiciones.

“Area Contratante”:

Subdireccion de Contratacion de Servicios, dependiente de la Direccion de
Adquisiciones por conducto de la Direccion General Adjunta de Adquisiciones,
Almacenes e Inventarios adscrita a la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

“Area Requirente”:

Unidades: responsables 'y encargadas ' de: las ‘solicitudes . y .administracion de los
“Servicios” objeto del presente procedimiento.

“Area Técnica”:

Unidades responsables y encargadas de cualquier aspecto técnico en el presente
procedimiento.

“SFP: Secretaria de la Funcion Publica.
“Ley”: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
“Reglamento”: Reglamento de la Ley de Adguisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
“DOF”: Diario Oficial de la Federacion.
“Posibles Proveedores”: Las personas fisicas o morales que participen en este procedimiento.
“Adjudicado”: La(s) persona(s) fisica o moral que derivado del fallo resulte(n) ganador(es).
“Invitacion”: La presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
Instrumento juridico que vincula los derechos y obligaciones de cada una de las partes
“Pedido™: que lo celebran, independientemente de que se nombre indistintamente “Pedido” o
“Contrato”.
“Servicios”: Se refiere alos especiﬁcadqs en el “Anexo Técnico” que son objeto de la contratacion
’ y de la presente Convocatoria de “Invitacién”.
Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
“CompraNet (@Net)” : arrendamientos y servicios, a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica para la

difusion y desarrollo de procedimientos de contratacion.

“Proveedor”:

La persona fisica o moral gue firme “Pedido” con la “SEGOB”.

“Anexo Técnico™:

El documento que contiene las Especificaciones y caracteristicas técnicas de los
Servicios que ampara el Servicio a Contratar.

“Administrador del “Pedido””

Persona designada por la “SEGOB” ante el “Proveedor” que sera el responsable
directo de administrar y verificar el “Pedido” durante la entrega de los Servicios.

“SEGOB™:

La Secretaria de Gobernacion.

“Contrato Marco”

El celebrado entre la “SFP” y los “Posibles Proveedores”, para la Prestacion del
“Servicio de Vales de Despensa 2017-2019” y su Anexo.
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La Secretaria de Gobernacién, como Dependencia del Ejecutivo Federal en adelante la “Convocante”, en cumplimiento de
las disposiciones contenidas en el Articulo 134 Constitucional y en los Articulos 3 fraccion IX, 25, 26 fraccion 1l, 26 Bis
fraccioén I, 28 fraccion |, 41 fraccion XX y 43 de la “Ley”; demas disposiciones legales aplicables vigentes, por conducto
de la Subdireccion de Contratacion de Servicios adscrita a la Direccion de Adquisiciones y a través de la Direccion General
Adjunta de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios, dependientes de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de la Oficialia Mayor, como “Area Contratante”; ubicada, en Abraham Gonzélez No. 48-2° piso,
Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.

A los “Posibles Proveedores”, personas fisicas o morales adheridos al “Contrato Marco” para la prestacién del “Servicio
de Vales de Despensa 2017-2019” y su Anexo; a participar en la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional de Participacion Electronica, identificada htips://compranet.funcionpublica.gob.mx/web/login.html, en el
Sistema “CompraNet (@Net)” bajo el nimero 1A-004000999-E37-2017, la cual abarcara el ejercicio fiscal 2018 conforme a
lo siguiente:

i 1. GENERALIDADES

a) En la presente “Invitacién” solo se aceptaran proposiciones enviadas electréonicamente por el medio siguiente:
https://compranet.funcionpublica.gob.mx/web/login.html, a través de la bdéveda del Sistema “CompraNet
(@Net)”, utilizando los medios de comunicacion y de identificacion electrénica; en el entendido de que las
comunicaciones que por este medio se realicen produciran los mismos efectos que las Leyes otorgan a los
documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio, de acuerdo a lo indicado en el
Articulo 27 de la Ley.

b) Las proposiciones y todo lo relacionado con las mismas deberan presentarse en idioma espafiol, a excepcion de los
folletos que en su caso, se requiera anexar a las proposiciones, los cuales podran ser presentados en el idioma de
origen acompaiiadas de traduccion simple al espafiol o de conformidad con lo establecido en el “Anexo Técnico”.

c} Conforme al Articulo 39 fraccién |, inciso f) del “Reglamento” se informa que para la presente “Invitacion” se
cuenta con la disponibilidad presupuestal correspondiente al presente ejercicio fiscal 2018.

'DE VALES DE DESPENSA MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONIC
PARA EL SEIS DE ENERO (DIA DE REYES 2018)”
{Conforme a lo solicitado en el “Anexo Técnico”)

La adjudicacion se hara a través de “Pedido” por la totalidad de los “Servicios” (Partida Unica) que ampara el “Anexo
Técnico” de la presente “Convocatoria” a uno solo de los “Posibles Proveedores” adheridos al Contrato Marco.
Vigencia: A partir del dia natural siguiente a la emision y notificacion del fallo en el Sistema “CompraNet (@Net)”,
conforme a lo indicado en el “Anexo Técnico”.

e Lugar, Fecha y Horario: Conforme a lo indicado en el “Anexo Técnico”.

Plazo de Prestacion de los “Servicios™: Conforme a lo indicado en el “Anexo Técnico”.

L]
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] 1.1 INFORMACION ESPECIFICA DE LA CONTRATACION (Considerados en el Modelo de “Pedido”):

a) Prestacion de los “Servicios”: conforme a lo establecido en el “Anexo Técnico”

b) Las Comisiones o Bonificaciones en su caso deberan cotizarse y considerarse bajo la base de Moneda Nacional
(Pesos Mexicanos), con la indicacién de que seran fijos.

c) Las penalizaciones por concepto de incumplimiento: conforme a lo establecido en el “Anexo Técnico”.

d) Los “Posibles Proveedores” deberan otorgar todas las garantias que se soliciten en el “Anexo Técnico”, las
cuales deberan ajustarse a las modificaciones que se llegaran a presentar en cuanto a monto, plazo o vigencia del
“Pedido”.

e) El presupuesto a ejercer para el ejercicio fiscal que abarcara la contratacion sera 2018 y conforme a lo establecido
en el “Pedido” respectivo.

f) El monto estimado de la contratacion de los “Servicios” objeto de la presente “Invitacion” a devengarse en el
ejercicio fiscal 2018 es inferior al umbral establecido para el segundo semestre de 2017 para los Tratados de
Libre Comercio que tiene celebrados el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos, que cuentan con
Capitulo de Compras del Sector Puablico; por lo que quedd registrado, previo al inicio del procedimiento de
contratacion, bajo el folio 1115 el Sistema de Consultas y Orientacidon sobre las Reservas de Compras (SICORC)
que administra la Secretaria de Economia.

1. ASISTENCIA A LOS ACTOS DE LA “INVITACION":

Conforme al Articulo 43 fraccion V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y 77 pentitimo
parrafo de su Reglamento no se realizara Junta de Aclaraciones, por lo que se podran recibir solicitudes de aclaracion a través de

CompraNet a partir de Ia fecha de publicacién de la convocatoria y hasta las 12:00 pm del dia 21 de diciembre de 2017,
Recepcion de Solicitudes De .. . A través del buzén de mensajes del Sistema
Aclaraciones 21 de Diciembre de 2017 4| 12:00 pm “CompraNet {@Net)”
Acto de presentac.u?n y apertura de 26 de Diciembre de 2017 11:00 am A través del Sistema “CompraNet (@Net)”
proposiciones
Fallo 26 de Diciembre de 2017 05:00 pm A través del Sistema “CompraNet (@Net)”

Dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacion del fallo, conforme a lo previsto en el

Firma del “Pedido Articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

A los distintos actos de la presente “Invitacién” podran asistir observadores, en cuyo caso podran permanecer en el acto al
que asistan, con la condicién de que deberan registrar su asistencia previamente al inicio de este acto y deberan de
abstenerse de intervenir en cualquier forma durante el desarrollo del mismo. Una vez iniciado. el acto no se permitira la
entrada a ningan observador.

1. La No realizacion de Junta de Aclaraciones a la Convocatoria:

Es importante mencionar que para este procedimiento de contratacion no se realizara Junta de Aclaraciones, de conformidad
con lo establecido en los Articulos 43 fraccion V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 77 pentitimo parrafo de su Reglamento.

l 1.1 Forma y Términos que podran solicitar Aclaraciones a la Convocatoria: [

a) Las preguntas y aclaraciones de los “Posibles Proveedores” se realizaran por el Sistema @Net del citado
procedimiento de la Invitacién a través del buzén de mensajes del Sistema CompraNet.

b) Las aclaraciones deberan sefalar la pagina y el numeral de esta Convocatoria acerca del cual solicitan dicha
aclaracion.

¢} La “Area Contratante”, tomara el dia 21 de diciembre de 2017 a la 12:00 pm para la recepcion de las
aclaraciones de los “Posibles Proveedores”, las solicitudes de aclaracion que sean enviadas con posterioridad a
lo antes sefialado se consideraran extemporaneas por lo que no se le dara respuesta; las respuestas a los
cuestionamientos seran informadas tanto al solicitante como al resto de los “Posibles Proveedores™ a través del
Buz6n de mensajes del Sistema CompraNet el mismo dia 21 de diciembre de 2017.
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d) La “Area Contratante” procedera a enviar, a través del buzon de mensajes del Sistema CompraNet, las
contestaciones a las aclaraciones que fueran presentadas por los “Posibles Proveedores”.

e} La “Area Contratante” podra optar por dar contestacion a dichas aclaraciones de manera individual o de manera
conjunta tratandose de aquellas que hubieran agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la
Convocatoria.

f) La “Area Contratante” estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa de las aclaraciones que los
“Posibles Proveedores” formuien respecto a las respuestas dadas por la Convocante.

g) Las aclaraciones se difundiran en la forma y términos establecidos en el presente numeral.

( 1.1.1 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

Se efectuara la recepcion del sobre cerrado firmado electrénicamente  por el  medio siguiente:
https://compranet.funcionpublica.gob.mx/webl/login.html, a través de la béveda del Sistema “CompraNet (@Net)” el dia
26 de diciembre de 2017 a las 11:00 pm que contenga las Ofertas Técnica y Econdmica de los “Posibles Proveedores”,
asi como la documentacién enviada de forma electronica distinta a la Propuesta; de conformidad con lo dispuesto en los
Articulos 34 primer parrafo y 35 fracciones | y lll de 1a “Ley”.

1.1.2. El acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

Una vez recibidas las proposiciones electrénicas en el sobre cerrado de la béveda del sistema “CompraNet (@Net)” se
procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacion presentada de forma cuantitativa, sin que ello implique la
evaluacién de su contenido.

En dicho acto se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto, en la que se hara constar el importe de
cada una de las proposiciones con sus porcentajes de comision o bonificacién otorgados segun sea el caso, de igual manera
se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la “Invitacién”, misma que firmaran los servidores
publicos asistentes y observadores en su caso, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de la cual se entregara copia. Poniéndose a partir de esa fecha a disposicion a través de “CompraNet (@Net)”y en
el domicilio de la “Convocante”.

El servidor publico facultado para presidir el acto y el servidor publico que este designe, rubricaran las propuestas tecnicas y
econdmicas, las que para estos efectos constaran documentalmente.

1.1.3. Condiciones de participacién para el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

o Entregar la documentacién Legal-Administrativa, Oferta Técnica y Oferta Econdmica solicitada en esta Convocatoria.

e La participacion en el presente procedimiento de cualquiera de los “Posibles Proveedores” a través de “CompraNet
(@Net)”, implica la aceptacion del mismo a que en caso de que el archivo electrénico que contengan las proposiciones y/o
demas informacion solicitadas en la “Convocatoria, no pueda abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier otra
causa ajena a la “Convocante”, sus proposiciones se tendran como no presentadas.

» Una vez recibidas las proposiciones estas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse
vigentes dentro de este procedimiento hasta su conclusion de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 26 noveno
parrafo de la “Ley” y 39 fraccion lll inciso d) del “Reglamento”.

» De conformidad con el Articulo 77 dltimo parrafo del “Reglamento”, para el presente procedimiento no aplica la
presentacion de propuestas conjuntas.

¢ Los “Posibles Proveedores” solo podran presentar una proposicion por “Invitacion” de conformidad con el Articulo 39
fraccién lll inciso f) del “Reglamento”.

¢ Los “Posibles Proveedores” deberan presentar un escrito (Formato Guia 1) en el que su firmante manifieste bajo
protesta de decir verdad, que cuentan con facultades suficientes para comprometerse por si 0 su representada, que
debera contener la informaci6n siguiente, conforme a lo establecido en el Articulo 48 fraccion V del “Reglamento™:

a}) De los “Posibles Proveedores”: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de
su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademds se sefialara la descripcién del objeto
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social de la empresa, identificando los datos de las escrituras pablicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones,
con las que se acredita la existencia legal de las personas morales asi como el nombre de los socios, y

b) Del representante legal de los “Posibles Proveedores™: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

e las proposiciones que se reciban seran rubricadas en todas las paginas y hojas que las compongan, por el servidor
publico facultado para presidir el acto, conforme a lo establecido en los Articulos 35 fraccion Ii de la “Ley” y 39 fraccion
il inciso j) del “Reglamento”

[ 1.1.4.  Instrucciones para la presentacién de las Ofertas Técnica y Econdmica.

Deberan elaborarse de acuerdo con lo siguiente:

a) Dirigidas a la “Convocante”.

b) Deberan firmarse de forma electronica (firma electrénica) por parte de los “Posibles Proveedores”

c¢) Sefalar el nimero de “Invitacién”.

d) En papel membretado de la empresa.

e) Con firma del apoderado y/o representante legal facultada para ello

f) Foliadas en todas y cada una de las hojas que las integran, numerando de manera individual la oferta técnica
y econdmica, asi como el resto de la documentacion que se entregue.

Se sugiere que -se presenten en carpetas o archivos electrénicos por cada uno de los apartados de forma ordenada y
sistematica como se consignan en la presente “Convocatoria” (la forma de la entrega de la documentacion no es un
requisito indispensable, su incumplimiento no sera motivo de descalificacién, se solicita asi para la mejor conduccion del
proceso).

| 1.2. FALLO

Se dara a conocer el Fallo de la “Invitacion”, que se llevara a cabo a través del Sistema “CompraNet (@Net)” el dia 26 de
diciembre de 2017 a las 05:00 pm. En el domicilioc de la Convocante; a la que libremente podran asistir los “Posibles
Proveedores”, que hubiesen presentado proposicion.

No se permitird la presencia de otros “Posibles Proveedores”, salvo en calidad de observadores, con la condicion de que
deberan registrar su asistencia previamente al inicio de éste acto y deberan abstenerse de intervenir en cualquier forma
durante el desarrollo del mismo.

1.2.2.  El acto se desarrollard conforme a lo siguiente: 1

En el Fallo, se hara constar el andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

Se levantara acta en la que se dard a conocer al ganador, asi como a los demas “Posibles Proveedores” las razones por
las cuales su propuesta no resulté ganadora, la cual firmaran los asistentes, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste
validez o efectos a la misma, entregando copia a los asistentes y poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de todos los
interesados.

La emision del fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 35, fraccion lil de la “Ley”.

Con {a notificacion del fallo por el que se adjudica el “Pedido”, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin
perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha, lugar, hora y términos sefialados en el mismo fallo, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 37 sexto parrafo de la “Ley”.

2. “Pedido”

Los compromisos que se deriven del presente procedimiento de contratacion, seran de conformidad con lo dispuesto en la
“Ley”, “Reglamento”, el “Contrato Marco” y su Anexo, asi como la presente “Convocatoria” con su “Anexo Técnico” y
demas disposiciones legales aplicables.

7 de 27



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERQ IA-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERO (DIA DE REYES 2018)”

2.1 Formalizacién

La firma del “Pedido” se llevard a cabo en el domicilio de la “Convocante”, De conformidad con lo establecido en el
Articulo 46 de la “Ley” por lo que quien resulte “Adjudicado” deberd presentar en la Subdireccion de Contratacion de
Servicios de la “Convocante”, al dia habil siguiente a la emision y notificacion del fallo en el sistema “CompraNet (@Net)” ,
los documentos consignados en el Formato Guia 1, con los que acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el “Pedido” correspondiente:

Original del acta constitutiva con la constancia de inscripcion en el Registro Pablico de Comercio correspondiente y, en su caso,
sus modificaciones; asi como, Poder otorgado ante fedatario publico al representante legal que firme la proposicion, facultado para
ejercer actos de dominio, administracién, o especial en el que expresamente se le faculte para firmar proposiciones y suscribir
“Pedido (s)”; ademas, deben presentar identificacion vigente emitida por una autoridad oficial de la persona que ostenta el poder;
en caso de ser persona fisica, Acta de Nacimiento en fotocopia simple y Original o copia certificada para su cotejo.

Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

Original y copia de Identificacion Oficial con fotografia del representante legal o de la persona fisica.

Copia de Comprobante de domicilio (actualizado, maximo de dos meses de antigliedad).

Copia del Estado de cuenta bancario en el que conste la cuenta CLABE para transferencia interbancaria, (actualizado, maximo
dos meses de antigliedad).

Documento vigente expedido por el SAT en el que se emita la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales previsto en la
regla 2.1.31. de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2017, publicada en el “DOF” el 23 de diciembre de 2016 o para el
caso de los residentes en el extranjero, escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifiesten que no estan obligados a
presentar la solicitud de inscripcion en el RFC, ni los avisos a dicho registro y no estan obligados a presentar declaraciones
periédicas en México.

Asimismo, atento a lo dispuesto en las Reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, el cual en su regla segunda y quinta establece lo siguiente:

“Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.
(...}

Primera.- En términas del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, la Administracién Publica Federal, Centralizada y

Paraestatal, la Procuraduna Gi i de fa Republica, asi como las entidades federativas que vayan a realizar contrataciones por
adquisicién de b ., arrendamientos, pr ion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto

exceda de $300,000. 00 (IRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.}, sin incluir el Impuesto al Valor Agreqado, estdn obligadas a cerciorarse
de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el “Pedide” y de los que estos ultimos subcontraten. se encuentrap al corriente
en sus obligaciones en materia de sequridad social v no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el primer gérrafo de
citado Articulo. lgual obligacion existe para el caso de que dichas depend o idades pretendan otorgar subsidios o

hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA Mil. PESQS 00/100 M.N, )

Segunda.- Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones v, en sy caso, {os gue estas aftimos subcontraten, o gujenes
pretendan acceder al otorqamiento de subsidios y estimulos, en términos de la Regla anterior, pedrdn obtener del Instituto Mexicano del
Seguro_Social_una opinion _de cumplimiento_de_obligaciones fiscales en maleria de sequridad social, de conformidad con ef
procedimiento establecido en la Regla Quinta del presente documento.

()

Quinta.- Los particulares gue para realizar alqin trémite requieran la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en maleria de
sequridad social, deberan realizar el siquiente procedimiento:

1. Ingresarén en la pagina de internet del Instituto (www.imss.qob.mx), en el apartado "Patrones o empresas”, después en "Escritorio
virtual”, donde se registraran con su firma electrénica (FIEL} y contrasefia, y deberdn aceptar los términos y condiciones para
el uso de los medios electrénicos. En ef supuasto de tener un representante legal, éste ingresaré con su FIEL.

II. Posteriormente elegira la seccion "Datos Fiscales™ y en ef apartado "Acciones”, la opcién "Opinién de cumplimiento”. Traténdose
de representantes legales, previamente, en el apartado "Empresas Representadas debera seleccionar la persona representada
de la cual requiere la opinién de cumplimiento.

. Después de elegir la opcién "Opinién de cumplimiento®, el particular podré imprimir el documento que contiene la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,

)

La constancia de situacion fiscal sin adeudo, atento a lo dispuesto en las “Reglas para la Obtencién de la constancia de
Situacion Fiscal en Materia de Aportaciones Patronales y entero de Descuentos”, en los términos del acuerdo del H.
Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.(INFONAVIT)

Los derechos y obligaciones que se deriven del “Pedido”, no podran ser transferidos en favor de cualquier otra persona, con
excepcion de los de cobro con consentimiento de la “Convocante”.

La adjudicacién del “Pedido” obligaré a la “Convocante” y al “Adjudicado” a formalizar dicho instrumento en la fecha, hora y
lugar sefalados en la presente convocatoria, asi como en el fallo, fecha que debera estar comprendida dentro de los quince dias
naturales siguientes al de la notificacion del Fallo, en caso del que el interesado no firmara dicho “Pedido” por causas
imputables al mismo dentro del plazo establecido, la “Convocante” sin necesidad de un nuevo procedimiento adjudicara el
instrumento juridico al “Posibles Proveedores” o “Posible Proveedor” que haya obtenido el segundo lugar, de conformidad a
lo dispuesto en el Articulo 46 segundo parrafo de la “Ley”.
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| 1. REQUISITOS

Los “Posibles Proveedores” deberan cumplir con todos los documentos, requisitos técnicos, econdémicos,
legales-administrativos y cualquier otro, solicitado en la presente “Convocatoria” y su “Anexo Técnico”, asi
como los establecidos en toda normatividad vigente aplicable.

[ 2. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES

a) No firmar electronicamente la propuesta enviada a través del Sistema CompraNet, la proposicién deberd firmarse
electronicamente previo al envio de la misma a través del sistema CompraNet. Los archivos que componen la
proposicion No deberan firmarse electronicamente en lo individual, por lo que no se aceptaran archivos con

" extension (.p7m).

b) No cumpilir con las condiciones y términos del “Contrato Marco” y su Anexo

¢} No presentar la proposicion en idioma espafiol;

d) No cumplir con los requerimientos y especificaciones técnicas, de acuerdo con el “Anexo Técnico”;

e) Presentar la proposicion para los “Servicios” de forma incompleta;

f) Presentar dos o mas proposiciones;

g) No presentar el escrito de que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada;

h) Presentar una condicién de prestacion de los “Servicios” y plazo distinto al establecido en el “Anexo Técnico”;

i) Que su proposicion no cumpla con la condicion de precio fijo establecida;

j) No indicar la informacion de precios, solicitada en el “Anexo Tecnico”;

k) No presentar su proposicion en el tipo de moneda-establecido en esta convocatoria;

1) No presentar la vigencia de la proposiciéon de acuerdo con lo solicitado;

Presentar la proposicién con textos entre lineas, raspaduras, tachaduras, enmendaduras o no estar foliadas en su

totalidad;

n) Presentar la oferta técnica y econdmica si la firma autégrafa en sustitucion se emplearan los medios de
identificacion electronica conforme al articulo 50 del “Reglamento”;

o) No presentar la manifestacién de nacionalidad;

p) No incluir la declaracion de ausencia de impedimentos legales;

q) No presentar declaracion unilateral de integridad;

r) No presentar la identificacion oficial vigente del apoderado y/o representante legal que cuente con las facultades
suficientes para presentar la propuesta;

s) No ajustarse a los documentos requeridos en esta convocatoria de “Invitacion”, sin que posteriormente los
“Posibles Proveedores” pueda subsanar los errores u omisiones en que haya mcumdo Los documentos de
licitacion constan de: convocatoria, especificaciones, modificaciones adiciones, aclaraciones y respuestas que se
deriven de las Juntas de Aclaraciones.

t) Comprobar que alguno de los “Posibles Proveedores” tiene acuerdos con otros “Posibles Proveedores”, para
elevar los precios de los Bienes y/o “Servicios” objeto de la presente invitacion o cualquier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre los demas “Posibles Proveedores”. En estos casos, se incluiran las
observaciones que correspondan, en el acta de apertura de proposiciones y/o e acta de faflo.

3

El incumplimiento de algan requisito o mas de los sefialados, sera motivo de desechamiento de la proposicion.

Asi mismo sera causa de desechamiento cualquier otra violacion a las disposiciones de la “Ley” y a las aplicables del
“Reglamento” de la misma.

[ 1. EVALUACION |

1.1. Criterios de evaluacion que se aplicaran a las

todos los requisitos y especificaciones solicitadas y presenten los documentos solicitados  en
“Convocatoria”, su “Anexo Técnico”, asi como el “Contrato Marco” y su Anexo de conformidad con Io

Proposiciones
a) Las proposncmnes seran evaluadas mediante el criterio de evaluacién de Binario, verificando que cumplan con X
dispuesto en el Articulo 36 de la “Ley” y 51 de su “Reglamento”. 1\
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b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Debera haber congruencia entre las ofertas técnica y econdmica conforme a lo establecido en el “Anexo
Técnico”.

Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta “Convocatoria” y cubran las
caracteristicas técnicas establecidas en el “Anexo Técnico” de la misma, gue presenten toda la informacién
solicitada en todos y cada uno de los anexos requeridos en sus secciones legal, técnica y economica.

Qué las proposiciones cumplan con lo soficitado en el “Anexo Técnico”.

Se hara en base a una sola partida completa (partida tnica) por todos los “Servicios” de conformidad con el
“Anexo Técnico”.

Si se presenta un error aritmético en las proposiciones presentadas, solo habra lugar a su rectificacion por parte
de la “Convocante”, cuando la correccién no implique fa modificacion de precios unitarios, la comision o la
pbonificacién segun corresponda, lo que se hara constar en el documento de fallo a que se refiere el Articulo 37
de la LAASSP.

En caso de errores aritméticos en las proposiciones, se aplicaran los criterios de rectificacidén que se indican a
continuacion:

e Si la discrepancia tiene lugar entre el precio unitario y el monto total, prevalecera el precio unitario,
corrigiéndose el monto total. La rectificacion sélo habra lugar por parte de la “Convocante”. Si de los
“posibles Proveedores”, (nicamente el que se encuentre en la situacién juridica mencionada, no acepta la
correccion, se desechara la proposicion.

e Si la discrepancia tiene lugar entre las cantidades expresadas en letra y las expresadas en numero,
prevalecera lo expresado en letra, aplicando la correccion respectiva.

A fin de desarrollar la revision detallada y evaluacion de proposiciones, fa “Convocante” podra, solicitar la
confirmacion de caracteristicas o condiciones de los “Servicios” indicados en su proposicion a cualquiera
de los “Posibles Proveedores” a través del “Area Contratante”, por el medio mas 4gil que disponga y a
peticion del “Area Requirente”. La solicitud y la respuesta correspondiente se harén por escrito y no se
solicitaran, ofreceran ni permitirdn cambios en el precio ni en cualquier otro aspecto, que afecten la
solvencia de las proposiciones.

En la evaluacion técnica:

i. Cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos solicitados en la “Convocatoria” y su “Anexo Técnico”
asi como del “Contrato Marco” y su Anexo conforme a los documentos, normas y especificaciones sefialadas.

En la evaluacioén econdémica:

Solo se considerara aquellas Proposiciones Dictaminadas solventes durante la evaluacion Técnica y los precios cotizados se
consideraran sin incluir el IVA.

i. Los precios cotizados se consideraran sin incluir el IVA.

ii. Los porcentajes de descuento o bonificacion que ofrecen los “Posibles Proveedores”, en su proposicién,
cuando se haya establecido un precio de referencia.

iii. Cumplimiento de la condicion de precios fijos;
iVv. Se evaluara como la mejor oferta Econdmica la que cobre la comisién mas baja u ofrezca el mayor porcentaje

de bonificacion y que entregue la totalidad de los “Monederos Electrénicos” dentro de los plazos establecidos
en el Numeral IV, inciso C, nimero 1y 2 del Anexo Técnico.

V. Aceptacion de las condiciones de pago y vigencia de la proposicién al menos durante 15 dias naturales;

Vvi. La “Convocante” elaboraré tablas comparativas econdmicas y técnicas para emitir el resultado
correspondiente

vii.No se otorgara anticipo.
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1.2. Criterios de adjudicacién |

Se adjudicara al “Posible Proveedor” cuya propuesta una vez hecha la evaluacion de sus proposiciones, resulte solvente
por que rene conforme al criterio de evaluacion establecido en el numeral anterior, las condiciones legales, técnicas y
econodmicas requeridas por la “Convocante” y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones y oferte
el precio mas bajo, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 36 Bis de la “Ley” y 51 de su “Reglamento”.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la
“Convocante”, el “Pedido” se adjudicara al “Posible Proveedor” que oferte el precio mas Bajo.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate en el puntaje final entre dos o mas proposiciones,
la adjudicacion se efectuara a favor del “Posible Proveedor” que se encuentre clasificado en la estratificacién de empresas
como MIPYMES y que asi lo haya manifestado de acuerdo a lo solicitado en esta “Convocatoria”; se adjudicara el “Pedido”
en este caso en primer término a la micro empresa, a continuacion se consideraré a la pequefa empresa y, en caso de no
contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a favor del “Posible Proveedor” que resulte ganador del sorteo
manual por insaculacion que realice la convocante en el propio acto de fallo el cual consistira en depositar en una urna o
recipiente transparente las boletas con el nombre de cada “Posible Proveedor” empatado; acto seguido se extraera en
primer lugar la boleta del “Posible Proveedor” ganador y posteriormente las demds boletas de los “Posible Proveedor”
que resultaron empatados con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

La asignacién de esta contratacion se hara a un solo “Posible Proveedor” por la partida completa (partida Gnica), para la
totalidad de los “Servicios” considerados en el “Anexo Técnico”.

l 1. DOCUMENTACION Y REQUISITOS LEGALES-ADMINISTRATIVOS

a) Escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuentan con facultades suficientes para
comprometerse por si o su representada conforme a lo establecido en los Articulos 39 fracciones Il inciso i) y Vl inciso a)
y 48 fraccién V del “Reglamento”. (Formato Guia 1) y { Anexo 1)

b) La direccién de Correo Electronico del “Posibles Proveedores”, en caso de contar con la misma (Correo Electrénico)
(Anexo 2)

¢) Escrito en el que el “Posibles Proveedores” manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de Nacionalidad Mexicana
conforme al Articulo 35 del “Reglamento”; asi mismo deberd presentar escrito bajo protesta de decir verdad en el que
manifieste que los “Servicios” que ofrece son nacionales (Nacionalidad Mexicana) (Anexo 3)

d) Escrito bajo protesta de decir verdad, de conformidad con el Articulo 29 Fraccion VI, de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos en los Articulos 50 y 60 antepentltimo parrafo, de la “Ley” (Ausencia de Impedimentos Legales)
{Anexo 4)

e) Escrito de Declaracién de Integridad, en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de
interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores pUblicos de la “Convocante”, induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos.29 fraccion IX de la
“Ley” y 39 Fraccion Vl inciso f) del Reglamento (Declaracion de Integridad) (Anexo 5)

f) Escrito en el que manifieste que es una persona fisica con discapacidad o que es una empresa que cuente con personal con
discapacidad en el porcentaje establecido en el Articulo 14 de la “Ley”. Para aquellos que se encuentren en dicho supuesto
y deseen recibir preferencia en la evaluacién en caso de empate, anexando a la misma el aviso de alta de tales trabajadores
al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son .
personas con discapacidad en términos de lo dispuesto en la fraccion XXI Articulo 2 de la Ley General para Inclusién de
Personas con Discapacidad {Declaracion de Discapacidad) (Anexo 6)
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g)

h)

k)

Para las MIPYMES que deseen participar con tal caracter, deberan presentar copia del documento expedido por autoridad
competente que determine su estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa, o bien, un escrito en el cual
manifiesten, que cuentan con ese caracter, conforme al Articulo 34 del “Reglamento”; {Estratificacion) (Anexo 7)

Constancia emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial que acredite que se trata de una micro, pequefa o
mediana empresa que produzca Bienes y/o servicios con innovacion tecnolégica. Para aquellos que se encuentren en dicho
supuesto y deseen recibir preferencia en la evaluacion en caso de empate.

Escrito en el que manifieste que cuenta con la capacidad y experiencia técnica e infraestructura para prestar los servicios en
los términos y condiciones que se solicita en el Anexo Técnico y que ofrecen las mejores condiciones en cuanto precio, calidad
y oportunidad. {Capacidad y Experiencia) (Anexo 8)

En caso de ser “Adjudicado”, se compromete a presentar la Opinion Positiva, documento vigente expedido por el Servicio
de Administracion Tributaria, en su portal WEB a que hace alusion el numeral 2.1.31. de la Resolucion Miscelanea Fiscal
para 2017, publicado en el “DOF”, el 23 de diciembre de 2016.

En caso de ser “Adjudicado”, se compromete a presentar la Opinion Positiva, documento vigente expedido por el instituto
Mexicano del Seguro Social, en su portal WEB, atento a lo dispuesto en las Reglas para ia obtencién de la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, en su regla segunda y quinta.

En caso de ser adjudicado, debera de presentar la Constancia de Situacion Fiscal sin adeudo, expedida por el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, en los términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores por el que se emiten las “Reglas para la obtencién de la
constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos”.

En caso de ser “Adjudicado”(s), se compromete a entregar dentro del plazo de diez dias naturales siguientes a la firma del
“Pedido” respectivo, una garantia de cumplimiento que ampare e! 10% del monto total adjudicado sin incluir el impuesto al
valor agregado, salvo que los “Servicios” requeridos, sean prestados dentro de dicho plazo.

*Los requisitos establecidos en los incisos f) y g) son-opcionales y aplicables Unicamente a aquellos que se encuentren en los supuestos contemplados en cada
uno, por lo que la falta de presentacion de los mismos no serd causa de desechamiento.

| 2.

REQUISITOS ECONOMICOS

La Oferta Econdomica debera contener la descripcion clara de la(s) partida(s) que integren el “Anexo Técnico”.

¢

> o 4 > 5

Desglose de los siguientes conceptos: Monto Requerido; Monto Total e IVA, de manera unitaria, total y en su
caso por partida en Moneda Nacional, asi como el porcentaje de comision o bonificacién otorgada, conforme a
lo establecido en el segundo parrafo del numeral IV “LOS POSIBLES PROVEEDORES” DEL “CONTRATO
MARCO” PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES DE DESPENSA 2017-2019, asi mismo,
deberan sostener su oferta econdmica en que los precios son fijos por el término de 15 dias naturales contados
desde el dia de su presentacion.

Condicién de que los precios son Fijos hasta la total extincién de las obligaciones derivadas del “Pedido”; en
moneda nacional,

No se otorgara anticipo;

Cumplir con el plazo y condiciones establecidos en la presente “Convocatoria” de “Invitacién”.

Desglose del Impuesto al Valor Agregado.

Indicar claramente el descuento o bonificacion.

Debiendo cotizar cada uno de los aspectos, requerimientos y servicios solicitados en el “Anexo Técnico” y se
adjudicara por partida completa (partida Gnica) a un solo “Proveedor”

|3

GARANTIAS |

| 3.1 De cumplimiento del “Pedido” |

Para garantizar el cumplimiento del “Pedido”, los “Posibles Proveedores” deberan entregar un escrito como parte de su
proposicion, en el que, en caso de que resulte adjudicado, debera presentar una fianza de garantia indivisible a favor de la
Tesoreria de la Federacion en apego a la normatividad vigente, expedida por institucion debidamente autorizada, por el
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antes de L.V.A,, de conformidad con lo dispuesto en los
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Articulos 48 y 49 de la “Ley”; ésta deberé presentarse a méas'tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma
de dicho Instrumento, salvo que la Prestacion de los “Servicios” se realice dentro del plazo citado se podréa exceptuar, por lo
que el costo de dicho concepto no debera incluirse dentro de su propuesta de conformidad con lo dispuesto en los Articulos
48 de la “Ley” y 87 de su “Reglamento”.

De conformidad con el Articulo 2003 del Cédigo Civil Federal, asi como el criterio No. AD-02/2011 emitido por la Secretaria
de la Funcion Pablica en fecha 09 de mayo de 2011, las obligaciones contractuales de la adquisicion objeto de la presente
“Invitacion” se consideran indivisible por lo que la garantia de cumplimiento se aplicara de manera proporcional al monto
de las obligaciones incumplidas.

3.2 Penas Convencionales

Las penalizaciones que se aplicaran en su caso, por atraso en la fecha de la Prestacion de los “Servicios”, conforme a lo
indicado en el apartado “IX. PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES” del “Anexo Técnico”.

Se aplicara penalizacion al “Proveedor” cuando los “Servicios” no sean iniciados en tiempo y forma. Dicha penalizacion
correspondera al 1% (uno por ciento) por cada dia habil de atraso sobre el valor total del “Pedido” de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 53 de la “ley”, y 96 de su “Reglamento”. La acumulacién de la pena convencional sera pagada por
el “Proveedor” a favor de la Tesoreria de la Federacion, lo anterior sin perjuicio del derecho que tiene la “Secretaria” de
optar entre exigir el cumplimiento del “Pedido” o Contrato o iniciar la rescision administrativa del mismo.

E! importe de la penalizacion debera ser enterado a la Tesoreria de la Federacién por el “Proveedor”, a través de linea de

captura o cualquier otro formato que determine dicha autoridad y/o el mecanismo que para tal efecto se tenga establecido; el

comprobante debera adjuntarse a la factura correspondiente.

En caso de que las penas convencionales aplicadas rebasen de manera acumulativa 10% del importe total del “Pedido” o
Contrato se procedera a la rescision del mismo.

Lo anterior conforme a lo sefialado en el siguiente cuadro:

Por atraso de la fecha de entrega de los “monederos 1% {uno por ciento)

electronicos” de acuerdo al numeral V del “Anexo Ninguna del valor total del “Pedido”
Técnico”. por cada dia habil de atraso

: . 1% (uno por ciento

Por atraso en el nimero de los “monederos b ( p )

Ninguna del valor total del “Pedido”
por cada dia habil de atraso
1% (uno por ciento)

Por atraso en la entrega de los “monederos A partir del dia habil del valor total de los vales no

electrénicos” deteriorados o enmendados siguiente a la devolucién entregados

electronicos”, entrega parcial o incompleta.

La acumulacién de dicha pena no excedera del importe de la garantia otorgada en su caso y serd pagada por el
“Proveedor” a favor de la Tesoreria de la Federacion. En caso de que se exceptle de la presentacion de la garantia, la
penalizacion sera hasta por el 20 % sobre el monto total del “Pedido”.

Lo anterior, sin perjuicio del derecho que la “Secretaria” pueda optar entre exigir el cumplimiento del instrumento juridico que
formalice la contratacion o iniciar la rescision administrativa del mismo.

El pago de la penalizacion, debera ser cubierto por el “Proveedor”, dentro de la 48 horas siguientes a la fecha en la que la
contratante le indique por escrito de la(s) penalizacién(es) y del (los) importe (s) correspondientes a las mismas, debiendo
efectuar dicho pago de conformidad a lo que establezca la Tesoreria de la Federacion.

La pena convencional no podra exceder el importe de la garantia de cumplimiento que para el efecto se hubiere otorgado. El

pago de los “Servicios” quedaréd condicionado al pago de las penas convencionales que en su caso se le determinen al
“Proveedor”.
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[4. CONDICIONES DE FACTURACION |

La(s) factura(s) debera(n) presentarse debidamente firmada de conformidad por el “Administrador del “Pedido”, de
acuerdo al “Anexo Técnico” numeral VI, debiendo ser presentadas para su cobro en la ventanilla de pagos, con el
impuesto al Valor Agregado desglosado, conforme a lo siguiente:

A nombre de: - SECRETARIA DE GOBERNACION
Domicilio fiscal: Bucareli No. 99

Colonia: Juarez
C.P. 06600
R.FC: SG08501012H2.

« Contener impreso el nombre o denominacién o razon social, domicilio fiscal y clave del Registro Federal de Contribuyentes
el namero de folio, Lugar y fecha de impresién y datos de identificacion de quien la expide.

« Cantidad, descripcion de los Bienes y/o “Servicios” que ampara, precio unitario consignado en namero e importe total con
letra, referencia del “Pedido” e IVA desglosado.

e En el caso de Facturas Digitales, presentar o enviar via electrénica el comprobante en formato PDF y .XML.

5. PROGRAMA DE APOYO A PROVEEDORES DEL SECTOR PUBLICO

Con base en el Programa de Apoyo a Proveedores del Sector Publico, ofrece a sus proveedores a través de las Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, esquemas financieros para solicitar descuento o factoraje de sus contra-recibos con
condiciones preferenciales y requisitos minimos, asi como financiamiento para capital de trabajo de hasta el 50% del monto
de los Contratos formalizados. Para mayor informacién llamar a NAFIN al teléfono 01-800-6-23-46-72.

De conformidad con el “ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES” y el “ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES”; publicados en el DOF el 20 de agosto de 2015 y 19 de febrero de 2016
respectivamente, asi como el “ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES” de fecha 28 de febrero de 2017, cuya direcciéon de consulta es en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional {gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, las actuaciones de los Servidores Pablicos deberan
apegarse a lo siguiente: por lo tanto se les informa lo siguiente:

1. En su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi
como atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que
deberan abstenerse de intervenir y de excusarse para conocer de determinados asuntos.

2. Cuando los servidores ptiblicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas, tengan conocimiento de actos u
omisiones de particulares o de otros servidores publicos que comprometan la actuacion con la que deben desempefarse en sus
empleos, cargos o comisiones, esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan hacerlo del
conocimiento del Titular del Organo Interno de Control y, en su caso, del rea juridica de la dependencia, a efecto de que se tomen
las medidas que resulten conducentes.

3. Deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer contacto con motivo de éste, lo
siguiente:

i Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el Protocolo y que éste puede ser consultado en la
pagina de intemet de la Secretaria de la Funcion Plblica, e indicar la fecha de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion;
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ii. Que seran videograbadas Gnicamente las reuniones, visitas y actos publicos en los procedimientos de otorgamiento y prorroga de
concesiones, asi como en los de contrataciones publicas sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico, a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y a la Ley de Asocciaciones Publico
Privadas, cuyos montos rebasen el equivalente a cinco millones, diez millones y cuatrocientos millones de Unidades de medida y
Actualizacion, respectivamente; asi como que dicha informacion podra ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de
verificar la legalidad de las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y ser utilizada como
elemento de prueba;

ii. Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme a las
disposiciones juridicas aplicables; y

iv. El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el incumplimiento
de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores pablico, también se podran presentar quejas y denuncias a través
del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas (SIDEC) visible en la Direccion hitps:/ sidec.funcionpublica. gob. mx/.
establecido mediante acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de diciembre de 2015.

Los “Posibles Proveedores” podran inconformarse por escrito, a eleccion de los mismos, directamente en las oficinas de la
“SFP” ubicadas en Insurgentes Sur No.1735, colonia Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obregon, C.P. 01020, en la Ciudad
México, o en las oficinas del Organo Interno de Control de la Secretaria de Gobernacién ubicadas en Bahia de Santa
Barbara, #193, Pisos 1, 2 y 3, Col. Nueva Anzures, C.P. 11300, delegacion Miguel Hidalgo, Ciudad de México o a través de
CompraNet, por cualquier acto del procedimiento de contratacion que a su juicio contravenga las disposiciones de la citada
“Ley” y su “Reglamento”, de conformidad con los Articulos 65 y 66 de la “Ley”.

v OFERTA TECNICA
v'  OFERTA ECONOMICA
v FORMATO GUIA 1 Escrito para participar en la presentacion y apertura de proposiciones

Se les recuerda a los “Posibles Proveedores”, que deberan considerar en su proposicion todos y cada uno de los documentos
y anexos solicitados en el Anexo Técnico y la presente Convocatoria a la Invitacion.

e ANEXO 1 Acreditamiento de Personalidad.

¢ ANEXO 2 Direccion de Correo Electrénico.

e ANEXO 3 Declaracion de Nacionalidad Mexicana.

» ANEXO 4 Ausencia de Impedimentos Legales.

¢ ANEXO 5 Declaracion de Integridad.

e ANEXO 6 Declaracion de Discapacidad.

o ANEXO 7 Estratificacion para MIPyME.

» ANEXO 8 Escrito de capacidad y experiencia técnica.
«  Modelo de “Pedido”

RUBRICA
SUBDIRECTORA DE CONTRATACION DE SERVICIOS
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DESCRIPCION ESPECIFICA DE LA PRESTACI(')N DEL SERVICIO
CONFORME AL ANEXO TECNICO

{Conforme a lo especificado en el Anexo Técnico se
Adjunta en archivo electrénico) y forma parte integrante e inseparable de la
presente convocatoria

PRECISIONES QUE DEBERAN INDICARSE AL TERMINO DE LA OFERTA TECNICA:

1. En caso de resultar adjudicado garantizo la totalidad del cumplimiento a lo estipulado en la Prestacion del
Servicio del Anexo Técnico.

2. El Servidor Publico responsable de la recepcion y de la aceptacion de los servicios, asi como de Administrar
y Vigilar los servicios objeto de la contratacion de la Prestacion del Servicio es el Lic. (Nombre del servidor
publico designado).

Mi representada manifiesta que la presente Oferta Técnica no podra ser retirada o dejarse sin efecto, por lo que
debera considerarse vigente dentro del procedimiento de contratacién, la cual no debera ser inferior a 15
(quince) dias naturales posteriores a su conclusion.

e
——

16 de 27



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO 1A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERO (DIA DE REYES 2018)”

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.

De acuerdo a su solicitud me permito presentar a Usted la siguiente oferta para el ‘Nombre del Procedimiento” para la PARTIDA
COMPLETA, correspondiente al Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion
Electrénica numero de CompraNet 1A-004000999-E37-2017:

La oferta presentada asciende a un monto, fotal de: $____ (IMPORTE CON NUMERO Y LETRA).

LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS: Los servicios se prestaran en (indicar lugar de prestacién conforme a lo solicitado en el
Anexo Técnico) .

PLAZO DE PRESTACION DE L.OS SERVICIOS: (indicar el plazo de prestacién conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico).
CONDICIONES DE PAGO: de conformidad con el articulo 51 de la “Ley”

CONDICIONES DE PRECIO: PRECIOS FIJOS EN MONEDA NACIONAL, debera de cotizar la totalidad de la cantidad de los
monederos, se adjudicara por Partida completa (Ginica) a un solo proveedor.

VIGENCIA DE LA COTIZACION: (indicar vigencia conforme a lo solicitado por la Convocante), su vigencia no debera ser inferior a 15
(quince) dias naturales siguientes a partir de su presentacion.

NO SE OTORGARA ANTICIPO

NOTA:

“LOS POSIBLES PROVEEDORES”, presentaran su oferta economica sefalando el nimero de “MONEDEROS ELECTRONICOS”, en
Moneda Nacional, los precios seran fijos con el desglose de los siguientes conceptos: monto requerido, monto total e IVA, de manera
unitaria, total y en su caso, por partida; durante la vigencia del instrumento contractual, asi como el porcentaje de comision o bonificacion
otorgada; conforme a lo establecido en el segundo parrafo del numeral IV “LOS POSIBLES PROVEEDORES” DEL “CONTRATO MARCO”
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES DE DESPENSA 2017-2019.

LA PROPOSICION DEBE ESTAR ELABORADA EN IDIOMA ESPANOL
Mi representada manifiesta que la presente Oferta Economica no podra ser retirada o dejarse sin efecto, por lo que debera considerarse

vigente dentro del Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participaciéon Electrénica nimero de
CompraNet I1A-004000999-E37-2017, hasta, por lo menos 15 {quince} dias naturales posteriores a su conclusion.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

Nota: El presente anexo podra ser reproducido por cada “Posible Proveedor” en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
preferentemente, en el orden indicado y en papel membretado.
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Elecirénica

Niamero: 1A-004000999-E37-2017

" Datos de la émprésa en Papel Membretado.

. . a__de de__
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
( Nombre ) Manifiesto, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente

verificados, asi como que tengo interés en participar en la presente Invitacion por si o en representacion de un tercero y
cuento con facultades suficientes para intervenir en la Presentacién y Apertura de Proposiciones de la misma, en nombre y
representacién de (_nombre de la persona fisica o moral ).

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y numero

Colonia : Delegacion o municipio

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico: Estratificacion de la empresa (MIPyME):
N° de la escritura en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se

dio fe de la misma:

Fecha y datos inscripcién en el Registro Publico de

Comercio

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres:
Descripcién del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Pablica Nimero: Fecha:

Nombre nimero y lugar del notario piblico ante el cual se otorgd:

»

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)

e
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Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica
Numero: 1A-004000999-E37-2017

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

. . a__de de_
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
{ Nombre )} Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son

ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometer por si o por mi
representada la propuesta en el presente “Invitacion” en nombre y representacion de { persona fisica 0 moral )
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero

Colonia : Delegacion o municipio

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electronico: . Estratificacion de la empresa (MIPyME):
N° de la escritura en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de

la misma:

Fecha y datos inscripcion en el Registro Plblico de Comercio

Relacién de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres:
Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgo:

Lugary fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica
Nimero: 1A-004000999-E37-2017

a_ de de
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
{ Nombre ) En mi caracter de Representante legal de la empresa (Nombre
de la empresa), manifiesto, que mi representada cuenta con la siguiente direccion de correo electrénico
( Correo electronico }; mismo que se encuentra habilitado para recibir cualquier tipo de consulta

y/o comunicado.

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL. SEIS DE ENERO (DIA DE REYES 2018)”

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica
Namero: 1A-004000999-E37-2017

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

a__de de
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE. '
( Nombre y En mi caracter de Representante legal de la empresa (Nombre

de la empresa), manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada y los servicios que oferta son de
Nacionalidad Mexicana conforme a lo dispuesto por el Articulo 35 del “Reglamento”.

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)

21 de 27 \



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO 1A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDEROC ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERG (DIA DE REYES 2018)"

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electrénica
Namero: 1A-004000999-E37-2017

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

a__de de ____
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
{ Nombre } En mi caracter de Representante legal de la empresa (Nombre

de la empresa) y en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 29 fraccién Vil de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, que mi
representada no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos por los Articulos 50 y 60 antepentltimo
parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

{(Nombre y firma del representante legal)
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO 1A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERO (DiA DE REYES 2018)”

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electrénica
Numero: 1A-004000999-E37-2017

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

a__de de ___
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
( Nombre ) En mi caracter de Representante legal de la empresa (Nombre

de la empresa) manifiesto bajo protesta de decir verdad, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de la “Convocante”, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 29 fraccion 1X de la “Ley” y 39 Fraccion Vi inciso
f) del Reglamento (Declaracion de Integridad). ;

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO 1A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERO (DiA DE REYES 2018)”

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica
Namero: IA-004000999-E37-2017

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

a__de de
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
( Nombre )} En mi caracter de Representante legal de la empresa (Nombre

de la empresa) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada Si/No cuenta con personal con
discapacidad en el porcentaje establecido en el Articulo 14 de la “Ley”.

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)

Nota: Para aquellos que se encuentren en dicho supuesto v deseen recibir preferencia en la evaluacién en caso de
empate, anexando a la misma el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Sequro Social v una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de o
dispuesto en la fraccién XXI Articulo 2 de |a Ley General para Inclusion de Personas con Discapacidad (Declaracién
de Discapacidad), en su caso.
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO 1A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE'ENERO (DiA DE REYES 2018)”

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacién Electrénica
. f 7

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

. . a__de de __
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
( Nombre ) Manifiesto bajo protesta de decir verdad conforme al Articulo 34 del

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y al “Acuerdo por el que se
_ establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas” publicado en el “DOF” el 30 de junio de 2009,

que mi representada cuenta con el caracter de (__Micro, Pequefia 0 Mediana segun corresponda ) empresa, atendiendo a

lo siguiente:
~ . Esfratifica¢ion. .
. Rango de niumero Rango de monto de Tope maximo
Tamado Sector de trabajadores ventas anuales (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequenia . Desde 11 Desde $4.01
Comercio hasta 30 Hasta $100 93
Industria y Servicios ?1:2?:5101 %eassci: g;‘oo(; 95
Mediana
Comercio E estde1g‘(l)
asta Desde $100.01 235
Servicios Desde 51 Hasta $250
hasta 100
. Desde 51 Desde $100.01
Industria hasta 250 Hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado = {Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

Lo anterior, ya que mi representada pertenece al sector {___sector gue corresponda), cuenta con {nimero de empleados)

empleados y el monto de sus ventas anuales es de {monto de las ventas), lo que corresponde a un tope maximo combinado

de (tope maximo obienido). (Sombrear lo que es aplicable)

Lugary fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO [A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
"DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERO (DiA DE REYES 2018)”

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica
{ : 04

Datos de la Empresa en Papel Membretado.

) . a_ de de
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
( Nombre ) En mi caracter de Representante legal de la empresa (Nombre

de la empresa manifiesto que se cuenta con la capacidad y experiencia técnica e infraestructura para prestar
los servicios en los términos y condiciones que se solicita en el Anexo Técnico y que ofrecen las mejores

condiciones en cuanto precio, calidad y oportunidad.

Lugar y fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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iy OFICIALIA MAYOR
i DIRECCIC)N GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO [A-004000999-E37-2017 PARA LA CONTRATACION DE LA “PRESTACION DEL SERVICIO DE VALES
DE DESPENSA POR MEDIO DE “MONEDERO ELECTRONICO” PARA EL SEIS DE ENERO (DIA DE REYES 2018)”
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