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CONVOCATORIA

La Secretaria de Energia, en lo sucesivo “La Secretaria”, en cumplimiento con lo establecido en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como a los articulos 25,
26, fraccion Il, 26 Bis, fraccion Il, 27, 28, fraccion |, 29, 34, 36, parrafo segundo, 37, 43 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “La Ley” y los articulos
39, 51 y 77 de su Reglamento, en lo sucesivo “El Reglamento”, el Manual de Percepciones de los
Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, los
Lineamientos que deberdn observar para el otorgamiento del seguro de responsabilidad civil y
asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la Administracién Publica Federal y
demas disposiciones relativas y aplicables vigentes; a través de la Direccion de Adquisiciones
dependiente de la Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales de “La
Secretaria”, ubicada en calle Vito Alessio Robles, numero 174, Segundo Piso, Colonia Florida, C.P.
01030, Delegacion Alvaro Obregon, en la Ciudad de México, Teléfono 5000-6000, de conformidad con
la Convocatoria Publica numero 11 del ejercicio fiscal 2017 de “La Secretaria”, publicada en el
Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet el dia 14 de
diciembre de 2017, convoca a los licitantes invitados que deseen participar y que no se encuentren en
alguno de los supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de “La Ley”,
a participar en el procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica
con numero de ldentificaciébn del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y nUmero
interno DGRHMSG-ITPN-05-17 para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad
Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”, bajo la presente

Convocatoria.
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|. Datos generales de la invitacidon a cuando menos tres personas.

a) Actuacion de servidores publicos de conformidad con el “Acuerdo por el que se expide el
Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, en adelante “El Protocolo”.

La Direccion de Adquisiciones dependiente de la Direccién General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios
Generales de “La Secretaria”, ubicada en calle Vito Alessio Robles, nimero 174, Segundo Piso, Colonia Florida, C.P.
01030, Delegacion Alvaro Obregon, en la Ciudad de México, teléfono 5000-6000, extension 7751, en cumplimiento con lo
establecido en el “El Protocolo”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015 y sus
modificaciones del 19 de febrero de 2016 y del 28 de febrero de 2017, en el mismo medio de difusién oficial, mismo que se
encuentra para su consulta en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcion Puablica y se anexa a la presente
Convocatoria para su referencia como Anexo XV Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones; informa a
los licitantes invitados por la Convocante que deseen participar en el procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica con niumero de ldentificacion del procedimiento en CompraNet |A-018000999-E73-2017 y
ndmero interno DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y
Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”, bajo la presente Convocatoria, que los
servidores publicos en el contacto con particulares deben observar “El Protocolo”.

Asi mismo, se informa a los licitantes que deseen participar en el procedimiento citado al rubro de la presente Convocatoria
que:

e A fin de promover las mejores préacticas en materia de combate a la corrupcion y prevencion de conflictos de interés,
las comunicaciones telefénicas, reuniones, visitas y actos publicos que llegaren a realizarse derivados de la presente
Convocatoria seran videograbadas y se regirdn por las disposiciones y Lineamientos Generales de “El Protocolo”,
en los procedimientos que a continuacion se enuncian:

o Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacion.

o Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo
monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion.

o Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase el
equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Inversion.

o Otorgamiento y prérroga de concesiones.

e Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme
a las disposiciones juridicas aplicables, para lo cual los servidores publicos de “La Secretaria”, protegeran los datos
personales proporcionados atendiendo a los “Lineamientos de Proteccién de Datos Personales”, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de 2005.

e Su derecho de presentar queja o denuncia, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto

derivado del presente procedimiento de contratacion con los servidores publicos de “La Secretaria”, ante el Organo
Interno de Control en “La Secretaria”, ubicado en Avenida Insurgentes Sur, nimero 890, Quinto Piso, Colonia Del
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Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03100, en la Ciudad de México; quien conocera de las quejas o denuncias que
se promuevan por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos de “La
Secretaria”, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de diciembre de 2015, de conformidad con lo establecido en el
numeral 6, inciso e), de “El Protocolo”.

b) Dependencia Convocante y area contratante.

La Convocante y contratante es “La Secretaria”, a través de la Direccion de Adquisiciones de la Direccion General de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales de “La Secretaria”, quien es la responsable de llevar a cabo el
procedimiento de contratacion bajo la presente Convocatoria; con domicilio en calle Vito Alessio Robles, nimero 174, Segundo
Piso, Colonia Florida, C.P. 01030, Delegacién Alvaro Obregon, en la Ciudad de México; siendo la Direccién General Adjunta
de Administracion de Personal el Area Requirente y Técnica de la contratacion objeto de la presente Convocatoria.

c) Medio que se utilizard y carécter del procedimiento.

Con fundamento en los articulos 26 Bis, fraccion Il y 28, fraccién | de “La Ley”, el medio que se utilizara para esta
Convocatoria de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas serd de manera Electrdnica, siendo el caracter del procedimiento
para esta Convocatoria Nacional, por lo que los licitantes invitados de conformidad con lo estipulado en el articulo 26 Bis,
fraccion 1l de “La Ley”, exclusivamente participaran en forma electrénica a través de CompraNet (utilizando medios de
identificacion electrénica en la Junta de Aclaraciones, acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y acto de Fallo),
produciendo las comunicaciones por esta via los efectos que se sefialan en el articulo 27 de “La Ley”.

Se precisa que para esta Convocatoria a la Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, los licitantes
deberan firmar su Propuesta Técnica y Econdmica tal y como lo establece la “Guia técnica para licitantes sobre el uso y
manejo de CompraNet”, numeral 6, punto 6.3 “Envio y firma de proposiciones”, misma que podran descargar en la direccion
electrénica https://compranet.funcionpublica.gob.mx, en el apartado de informacién y ayudas (
https://sites.google.com/site/cnetrupc/).

Los licitantes participantes deberan considerar los requisitos técnicos siguientes:

CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnoldgicos minimos recomendados para Ssu uso son:

a) Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacién o equivalente con una capacidad de
512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre en disco duro;

b) Versiones actualizadas de navegador para Internet;

C) Instalacién de software JAVA en su Ultima version, y

d) Conexion a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.
La inalterabilidad y conservacion de la informacion contenida o remitida a través de CompraNet, esta garantizada por el uso
de protocolos de seguridad alineados a los estandares internacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema deberan
observar las medidas de seguridad que garanticen que los documentos electrénicos que incorporen al mismo se encuentren

libres de virus informaticos.

MANIFIESTO DE ACEPTACION DE DAR POR NO PRESENTADAS LAS PROPOSICIONES POR NO PODER ABRIR EL
ARCHIVO QUE LAS CONTENGA: Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet,
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preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde
manifiesten que aceptan que se tendrén por no presentadas sus proposiciones y demdés documentacién requerida por la
Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demds informacién no pueda abrirse
por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la Convocante.

Conforme al articulo 43, fraccion | de “La Ley”, la presente Convocatoria se encuentra disponible para su consulta en
CompraNet en la siguiente direccion electronica https://compranet.funcionpublica.gob.mx y a través de la pagina web de “La
Secretaria”, por lo que su obtencion es gratuita, aclardndose que la difusion de la misma en CompraNet es de caracter
informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de contrataciéon aquellos licitantes que hayan sido
invitados por la Convocante.

Para esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica no se recibiran proposiciones enviadas a través de
servicio postal o de mensajeria o entregadas de forma presencial en el domicilio de la Convocante.

d) Numero de identificacion de la Convocatoria.

Numero de identificacion de la Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica en
CompraNet: IA-018000999-E73-2017.

Numero Interno de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica: DGRHMSG-ITPN-05-17.

e) Ejercicio fiscal de la contratacion y vigencia de la contratacion.

La contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la
Secretaria de Energia” establecido en la Seccion Il “Objeto y alcance de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas”,
inciso a) “Especificaciones y cantidades del servicio a contratar” e inciso b) “Partidas”, objeto de esta Convocatoria abarcara
una vigencia a partir de las 00:00 horas del 01 de enero de 2018 hasta las 24:00 horas del 31 de diciembre de 2018 y debera
ser prestado a “La Secretaria”, de conformidad con las cantidades, plazos, condiciones y especificaciones para la prestacion
del servicio que se precisan en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria y que
forma parte integrante de la misma, por lo que el servicio objeto de esta Convocatoria sera cubierto con recursos
presupuestales del ejercicio fiscal 2018 en los términos del articulo 25 de “La Ley”, mismos que estardn sujetos a la
disponibilidad presupuestal del ejercicio correspondiente.

f)  Idioma en que deberan presentar las proposiciones.
La redaccion de la Proposicion Técnica y de la Proposicién Econdémica invariablemente debera realizarse en el idioma

espafiol, incluyendo las preguntas y respuestas derivadas de los cuestionamientos que lleguen a realizar los licitantes, asi
como cualquier documento al respecto de la presente Convocatoria.

g) Disponibilidad presupuestaria.

Se precisa que conforme a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 25 de “La Ley”, que la contratacién objeto de la
presente Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica estara sujeta a la disponibilidad
presupuestaria del afio en que se prevé el inicio de la vigencia del servicio, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna a las partes.

Asi mismo, se precisa que se cuenta con autorizacion especial de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico emitida por el
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Modulo de Administracion y Seguimiento de Contratos Plurianuales de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pudblico, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 24 y 25, segundo parrafo de “La Ley”, asi como lo previsto en el articulo 35 de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento en las partidas presupuestales: 12201
“Remuneraciones al personal eventual”’ y 14406 “Seguro de responsabilidad civil, asistencia legal y otros seguros”, para el
pago del servicio objeto de la contratacion conforme a la autorizacién especial para la contratacion anticipada con folio
ndmero 2018-18-411-31, con fecha de impresion del 07 de noviembre de 2017, emitido por el Médulo de Administracién y
Seguimiento de Contratos Plurianuales de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y comunicado por la Direccién General
de Programacién y Presupuesto de “La Secretaria”, mediante oficio nimero 411/1930/17, de fecha 07 de noviembre de
2017.

h) Procedimientos, requisitos y demas disposiciones a los que se sujetara el procedimiento de
contratacion.

Este procedimiento de contratacion se apegara a lo dispuesto en “La Ley”, “El Reglamento” y demas disposiciones
supletorias, complementarias y conexas, de entre otros requisitos que se precisan, los que a continuacion se detallan:

DISPOSICIONES PARTICULARES A LAS QUE SE SUJETARA EL PROCEDIMIENTO.

1. Modificaciones a la Convocatoria.

Con fundamento en el articulo 33 de “La Ley”, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, la
Convocante podra modificar aspectos establecidos en la Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electronica citada al rubro.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningln caso podran consistir en la sustitucion del servicio
convocado originalmente, adicion de otros o de distintos rubros o en la variacién significativa de sus caracteristicas.

Las modificaciones a la Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electréonica se difundiran en
CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquel en que se efectien.

Cualquier modificacion a la Convocatoria de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, incluyendo las
que resulten de las preguntas y respuestas derivadas de los cuestionamientos que lleguen a realizar los licitantes, formara
parte de la Convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de sus propuestas.

2. Causas para declarar desierta la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
La Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica se podra declarar desierta con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 38, parrafo primero y 43, fraccion Ill, parrafo segundo de “La Ley”, asi como lo establecido en el articulo 58 de
“El Reglamento”, en los siguientes supuestos:
2.1. Sinadie participa en la presente Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.
2.2.  Si no se presentan cuando menos tres proposiciones susceptibles de evaluarse técnicamente en al acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, en caso de no optarse por continuar con el procedimiento y evaluar las

proposiciones que se presenten, de conformidad con lo estipulado en el segundo parrafo de la fraccién Il del articulo
43 de “La Ley”.
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2.3.

2.4.

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

Cuando las proposiciones presentadas no retnan la totalidad de los requisitos solicitados en esta Convocatoria o
sus anexos o los precios ofertados no resulten aceptables.

Si se tiene evidencia de acuerdo entre los licitantes para elevar los precios, o bien, si se comprueba la existencia de
otras irregularidades.

Cuando la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica se declare desierta, la Convocante observara los
procedimientos legales que correspondan.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Suspensidn temporal o cancelacion de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

La Secretaria de la Funcién Publica podra suspender temporalmente la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica por razones debidamente fundadas y motivadas, debiendo asentarse en el Acta
correspondiente los motivos por los cuales se determina dicha suspension, fijandose el dia y la hora en que se
reanudara dicho evento, o bien se podra notificar la reanudacién de éste por escrito a los involucrados.

Se podra cancelar la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica cuando la Secretaria de la
Funcion Publica, en el ejercicio de sus facultades, verifique, en cualquier tiempo, que las adquisiciones,
arrendamientos y servicios no se realicen conforme a lo establecido en “La Ley” o en otras disposiciones
aplicables.

Si la Secretaria de la Funcion Puablica determina la nulidad total del procedimiento de contratacion por causas
imputables a la Convocante, “La Secretaria”, reembolsard a los licitantes los gastos no recuperables en que hayan
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la
operacion correspondiente.

La Secretaria de la Funcién Publica podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a las areas
responsables que realizan adquisiciones, arrendamientos y servicios en “La Secretaria”, e igualmente podra
solicitar a los servidores publicos y a los licitantes que participen en ellas, todos los datos e informes relacionados
con los actos de que se trate.

La Convocante podrd cancelar la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica o conceptos
incluidos en la misma, en caso fortuito o fuerza mayor.

De igual manera se podra cancelar cuando existan circunstancias justificadas que provoquen la extincion de la
necesidad para la contratacién o que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio a la Convocante.

En estos casos se avisard por escrito, a través de medios electronicos de comunicacién (CompraNet), a los participantes
involucrados en la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal de la Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electr6nica, se reanudara ésta, previo aviso por escrito a través de medios electrénicos de
comunicacién (CompraNet) a todos los involucrados.

Solamente podran seguir participando las propuestas que no se hubiesen descalificado hasta el momento de la suspension.

Dichas cancelaciones podran efectuarse en cualquier tiempo, desde la publicacion de la Convocatoria hasta antes de la firma
del contrato.
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4. Sanciones.

El Organo Interno de Control en “La Secretaria”, aplicara las sanciones establecidas en los articulos 59 y 60 de “La Ley”, al
licitante que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:

. Que injustificadamente, en caso de resultar adjudicado, y por causas imputables al mismo, no formalice el contrato.

. Que se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 50 o en el supuesto del antepenultimo parrafo del articulo
60 de “La Ley”.

- Que no cumpla con sus obligaciones contractuales, en caso de resultar adjudicado, por causas imputables a él y

gue, como consecuencia, cause dafios o perjuicios graves a “La Secretaria”, asi como, prestar el servicio objeto de
la presente Convocatoria en condiciones distintas de las convenidas.

- Que proporcione informacién falsa o que actué con dolo o mala fe en algin procedimiento de contratacién, en la
celebraciéon del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una solicitud de
conciliacién o de una inconformidad.

5. Controversias.

Las controversias que se susciten, con motivo de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica,
se resolveran con apego a lo previsto en “La Ley”, en “El Reglamento” y en las disposiciones de caracter Federal
aplicables.

6. Conciliacion.

En caso de producirse desavenencia, derivado del cumplimiento de las obligaciones que se contraigan con la adjudicacion de
la contratacion referida en la Seccion Il “Objeto y alcance de la Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas”, inciso a)
“Especificaciones y cantidades del servicio a contratar” de esta Convocatoria, antes de la promocion de cualquier
procedimiento judicial se presentara ante la Secretaria de la Funcion Publica una solicitud de conciliacién conforme a lo
establecido en el articulo 77 de la “La Ley”.

I[I. Obijeto y alcance de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

a) Especificaciones y cantidades del servicio a contratar.

El objeto de la presente Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica, es la contratacion
del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de
Energia” de acuerdo a la descripcion, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades que se precisan en el Anexo |
Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria y que forma parte integrante de la misma, en una
partida Unica, de conformidad a lo referido en la Seccion Il “Objeto y alcance de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas”,
inciso b) “Partidas” de la presente Convocatoria.

Los licitantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a todos y cada uno de los requisitos
y especificaciones previstos en esta Convocatoria y sus Anexos, describiendo en forma amplia y detallada el servicio ofertado.
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al. Moneda.

Los licitantes deberan cotizar en pesos mexicanos.

a2. Manifiesto de vigenciay precios fijos.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde manifiesten que aceptan que
deberan sostener el precio fijo del servicio pactado en el contrato, durante su vigencia y hasta su vencimiento, por lo que no
podra agregar ningun costo extra, siendo inalterables durante la vigencia de la proposicién y del contrato.

a3. Facturacion.

El licitante que resulte adjudicado debera emitir la facturaciéon del servicio objeto de la presente Convocatoria de la forma

siguientes: en el mes de abril, agosto y noviembre de 2018, de acuerdo a los servicios prestados referidos en el Anexo |
Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, en la Unidad Administrativa siguiente:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DATOS DE CONTACTO DOMICILIO
) Vito Alessio Robles, nimero 174, Segundo
C.P. Alfonso Avila Real Teléfono: 5000-6000, ext. 7708. | Piso, Colonia Florida, Delegaciéon Alvaro
Director de Administracién de Personal Mail: aavila@energia.gob.mx Obreg6n, C.P. 01030, en la Ciudad de
México.

a4. Impuestos y derechos.

Los impuestos, derechos y demas cargas fiscales que conforme a las Leyes Federales, Estatales y Municipales de los
Estados Unidos Mexicanos tengan la obligacion de cubrir durante la vigencia, ejecucién y cumplimiento de la contratacion del
“Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de
Energia” objeto de la presente Convocatoria y sus Anexos, serdn pagados por el licitante que resulte adjudicado, con
excepcién del Impuesto al Valor Agregado (IVA), que deberéd presentarse desglosado en su Propuesta Econdmica.

a5. Formade pago.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 51 de “La Ley”, el pago se realizara en los meses siguientes: abril, agosto y
noviembre del 2018, por servicios devengados, en pesos mexicanos, por conducto de la Tesoreria de la Federacion, mediante
transferencia electrénica a la cuenta bancaria que para ello indique el licitante que resulte adjudicado, a méas tardar dentro de
los 20 (veinte) dias naturales siguientes contados a partir de la fecha en que el licitante que resulte adjudicado entregue la
factura correspondiente, debidamente requisitada, autorizada y validada, bajo estricta responsabilidad del Administrador del
contrato, estableciéndose para tal efecto al servidor publico siguiente:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DATOS DE CONTACTO DOMICILIO
) Vito Alessio Robles, nimero 174, Segundo
C.P. Alfonso Avila Real Teléfono: 5000-6000, ext. 7708. | Piso, Colonia Florida, Delegacién Alvaro
Director de Administracién de Personal Mail: aavila@energia.gob.mx Obregén, C.P. 01030, en la Ciudad de
México.
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a6. Registros, marcas y otros derechos.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde manifiesten que asumiran la
responsabilidad total en caso de que durante la contratacién se infrinjan patentes, marcas o viole registro de derechos.

a7. Periodo y/o vigencia del servicio.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde manifiesten que la prestacion del
“Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de
Energia”, objeto de la presente Convocatoria, abarcara el periodo comprendido de las 00:00 Hrs del dia 01 de enero y hasta
las 24:00 Hrs del dia 31 de diciembre de 2018, de conformidad con la descripcion, especificaciones técnicas, condiciones y
cantidades que se precisan en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria.

a8. Lugary condiciones de prestacion del servicio.

La prestacion del servicio objeto de la presente Convocatoria, se realizara en las instalaciones que haya determinado el
licitante adjudicado dentro de su propuesta, conforme a lo sefialado en el Anexo | Condiciones y Especificaciones
Técnicas de la Convocatoria citada al rubro.

a9. Subcontratacion.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde manifiesten que se obligan a que el
servicio objeto de la Convocatoria no podra ser subcontratado y serd por cuenta y responsabilidad del licitante, quien lo
prestara de acuerdo con lo establecido en la Convocatoria citada al rubro.

al0. Confidencialidad.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde manifiesten que se obligan
expresamente a guardar absoluta confidencialidad de la informacion y documentacion que se les proporcione y genere con
motivo de la prestacion del servicio a la cual tengan acceso.

En el entendido de que en caso contrario se procedera conforme a derecho por los dafios y perjuicios que cause a “La
Secretaria” por las revelaciones que se llegaren a realizar.

Asimismo, el licitante ganador se obligara a que en el momento de la terminacién del contrato o en cualquier momento que lo
solicite “La Secretaria”, a devolver o entregar todo documento o informacién que pudiera haber recibido, obtenido o
producido como resultado de la prestacion del servicio objeto de la presente Convocatoria.

all. Verificacion de las especificaciones y aceptacion del servicio.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 84, dltimo parrafo de “El Reglamento”, los licitantes, deberan presentar
un escrito en CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten,
bajo protesta de decir verdad, que conocen la forma en que la Convocante procedera a verificar las especificaciones del
servicio, conforme lo establecido en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas del Servicio de la Convocatoria,
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asimismo que manifiestan su conformidad de que hasta en tanto ello no se cumpla, no se tendran por recibidos o aceptados.

El nombre, cargo y datos del servidor pablico de “La Secretaria”, responsable de administrar y supervisar el cumplimiento del
contrato que se formalice con el licitante adjudicado, asi como de la aceptacidn, recepcion y satisfaccién del servicio objeto de
la presente Convocatoria sera:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DATOS DE CONTACTO DOMICILIO

C.P. Alfonso Avila Real P . Avenida Insurgentes Sur, nimero 890, Piso
Director de Administracion de Ti;zfi?-n;évﬁggéaggofaexgb?;??' 16, Colonia Del Valle, Delegacion Benito
Personal ' g1a.gob. Juarez, C.P. 03100, en la Ciudad de México.

al2. Penas convencionales.

En términos de lo previsto por el articulo 53 de “La Ley” y los articulos 95 y 96 de “El Reglamento”, en relacién con lo
estipulado en el numeral 111.3.2 de las “Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios de cualquier naturaleza de la Secretaria de Energia”, la Convocante aplicara, por conducto del
Administrador del contrato, al licitante adjudicado una pena convencional equivalente al dos por ciento por cada dia natural de
atraso en la prestacion del servicio en el entendido que el monto maximo de la pena convencional por atraso sera del 20% del
monto del servicio prestado fuera del plazo convenido.

al3. Garantia de cumplimiento del contrato.

De conformidad a lo establecido en los articulos 15 y 294 fracciones | y VI de la Ley de Instituciones de Seguro y de Fianzas,
el licitante ganador no estard obligado ante la “La Secretaria” a presentar Fianza, lo anterior de conformidad con lo dispuesto
en el criterio normativo AD-2, emitido por la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas de la Secretaria de la
Funcion Publica.

ald. Conflicto de intereses.

El licitante debera presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y
firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en donde manifieste que tanto el licitante participante (la
empresa), asi como sus socios 0 accionistas no tienen conflicto de intereses en el servicio objeto de la presente Convocatoria
y que no tienen vinculacién académica, de negocios o familiar, ni dentro de sus clientes una persona fisica o moral, que
pudiera representar conflicto de intereses con los licitantes o los servidores publicos que intervienen en las mismas.
Asimismo, que se obliga a dar aviso por escrito a “La Secretaria”, cuando por cualquier motivo llegare a originarse algun
conflicto de interés que pudiera afectar a “La Secretaria”, por lo que en caso de omitir el aviso en cuestion se podra dar por
terminado de forma anticipada la contratacion que le fuere adjudicada.

al5. Anticipos.

En este procedimiento no se establece el otorgamiento de anticipos.

b) Partidas.

La adjudicacion de la contratacion objeto de la presente Convocatoria sera por la totalidad de la PARTIDA UNICA, de

acuerdo a la descripcion, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades que se precisan en el Anexo | Condiciones y
Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los
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requisitos legales, técnicos y econdémicos requeridos por la Convocante y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones respectivas para la contratacién del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal
para servidores publicos de la Secretaria de Energia”, por lo que los licitantes participantes deberan presentar su
proposicion conforme a lo estipulado en el Anexo de referencia y a la presente Convocatoria, no se aceptaran opciones.

c) Precios maximos de referencia.
En este procedimiento no se establecen precios maximos de referencia.
d) Normas.

En este procedimiento no se establece el cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas (NOM’s), Normas Mexicanas (NMX)
y/o normas internacionales.

e) Método paralaaplicaciéon de pruebas.
Para este procedimiento no es necesaria la aplicacion de pruebas.

f)  Cantidades a contratar.

Se contrataré el servicio indicado en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, de
conformidad con lo establecido en la Seccion Il “Objeto y Alcance de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas”, inciso a)
“Especificaciones y cantidades del servicio a contratar”y b) “Partidas” de la presente Convocatoria.

g) Modalidad de contratacién.

La presente contratacién sera bajo la modalidad de contrato cerrado, con las cantidades y caracteristicas especificadas en la
Seccion Il “Objeto y Alcance de la de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas”, inciso a) “Especificacion y cantidades del
servicio a contratar” de la presente Convocatoria, acorde a la descripcién, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades
que se precisan en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la Convocatoria citada al rubro.

h)  Adjudicacion.

La contratacién descrita en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, serd
adjudicada por la totalidad de la PARTIDA UNICA a un sélo licitante que cumpla con todos los requisitos técnicos, legales,
administrativos y econémicos de la presente Convocatoria, acorde al criterio de evaluacién establecido en la Seccién V
“Criterios de evaluacion y adjudicacion”, numeral 5.1 “Evaluacién” de la Convocatoria y haya presentado la Propuesta
Econdmica solvente més baja, siempre y cuando su precio resulte conveniente, acorde a lo establecido en esta Convocatoria,
garantizando satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas para la contratacion del “Servicio de Seguro
de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”™.

i) Modelo del contrato.

El modelo de contrato que servira para formalizar las obligaciones respectivas, se detalla en el Anexo Xll Modelo de
contrato de la presente Convocatoria.
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I. Forma y términos que reqgiran los diversos actos del procedimiento de
contratacion.

a) Reduccion de plazos.
Para la presente Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica no aplica la reduccién de plazos.
b) Actos.

Para el adecuado desarrollo de los actos de la presente Convocatoria, se informa a los licitantes invitados el siguiente
calendario de eventos:

EVENTO FECHA Y HORA LUGAR
. 19 de Diciembre de 2017
Junta de Aclaraciones 11:00 horas.
Presentacion y Apertura de 21 de Diciembre de 2017 A través de CompraNet (medios electrénicos de
Proposiciones 13:30 horas. comunicacion) sin la presencia de licitantes.
27 de Diciembre de 2017
Fallo 13:00 horas.
Dentro de los quince dias naturales | Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, Segundo
Firma del Contrato posteriores a la notificacién del | Piso, Colonia Florida, Delegacién Alvaro Obregon,
Fallo de la presente Convocatoria. C.P. 01030, en la Ciudad de México.

1. Juntade Aclaraciones ala Convocatoria de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

La Junta de Aclaraciones a la Convocatoria de esta Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica se llevara
a cabo el dia 19 de Diciembre de 2017 a las 11:00 horas, a través de CompraNet, sin la presencia de licitantes.

1.1. Escrito de interés de participar en la Junta de Aclaraciones.

Solamente podran formular aclaraciones a la Convocatoria los licitantes que lo soliciten, para lo cual, deberan presentar un
escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante
legal, en el que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, su interés en participar en la Junta de Aclaraciones a la
Convocatoria de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica y donde su firmante manifieste que cuenta
con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada; para lo cual deberan utilizar y requisitar
debidamente el Anexo IX Formato de escrito para participar en la Junta de Aclaraciones y poder formular preguntas de
esta Convocatoria, escrito que debera incluir los datos siguientes:

. De la persona licitante (empresa o persona fisica): Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi
como, en su caso de su apoderado o representante.

Tratandose de personas morales, ademas se sefialara la descripcién del objeto social de la empresa, identificando
los datos de las Escrituras Publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y en su caso, los datos de inscripcion
en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio correspondiente.
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. Del representante legal de la persona licitante: datos de las Escrituras Publicas en las que le fueron otorgadas
las facultades para suscribir las propuestas, y en su caso, los datos de inscripcion en el Registro Piblico de la
Propiedad y de Comercio correspondiente.

Los licitantes deberan presentar sus solicitudes de aclaracion de forma electronica a través de CompraNet, mediante version
electrénica (formato Word), utilizando y requisitando debidamente para tal efecto el Anexo X Formato de escrito para
solicitar aclaraciones de la presente Convocatoria, a més tardar 24 horas antes de gue se lleve a cabo dicha junta, las
prequntas recibidas con posterioridad a ésta fecha y hora, por resultar extempordneas, no seran contestadas. Al
término de la referida sesion no habra posibilidad de aclaracién o discusién sobre el contenido y alcance de esta
Convocatoria.

La Junta de Aclaraciones sera presidida por el servidor publico designado por la Convocante, quien serd asistido por un
representante del Area Técnica y/o Area Requirente de los servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en
forma clara y precisa las dudas y planteamientos formulados por los licitantes y que se relacionen con los aspectos contenidos
en la Convocatoria.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la presente Convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que
no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la Convocante.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 46, fraccion Il de “El Reglamento”, en la presente Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica, la Convocante procedera a enviar, a traves de CompraNet, las contestaciones a las
solicitudes de aclaracién recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas en la Convocatoria para la celebracion de la Junta de
Aclaraciones.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la Convocante, informara a los licitantes, atendiendo al
ndamero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que consideren
necesarias en relacién con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho
horas.

Una vez recibidas las preguntas, la Convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las
contestaciones correspondientes, las cuales seran consideradas parte integrante de la presente Convocatoria, por lo que
deberan tomarse en cuenta por los licitantes para la elaboracion de las proposiciones.

No obstante, si las aclaraciones requieren de mayor andlisis o si debido a su complejidad o en razén del nimero de
solicitudes de aclaracion recibidas no se les pudiera dar respuesta en el mismo acto, asi como alguna otra causa no imputable
a la Convocante, el servidor publico que presida, podrd suspender la sesién y realizar las sesiones que sean necesarias 0
bien celebrar las Juntas de Aclaraciones que considere necesarias; sefialdndose al final de la primera junta la fecha y hora
para la celebracion de la segunda o las ulteriores.

Las modificaciones y aclaraciones que se hicieren por la Convocante, derivado de la Junta de Aclaraciones, se difundiran
en el Sistema CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectlen, las cuales seran consideradas parte
integrante de la presente Convocatoria, por lo que deberdn tomarse en cuenta por los licitantes para la elaboracién de las
proposiciones.

Las modificaciones que se mencionan, en ningdn caso podran consistir en sustitucién de los servicios solicitados
originalmente, adicion a otros de distintos rubros o en variacién significativa de sus caracteristicas.

Al término de la Junta de Aclaraciones, se levantara el Acta correspondiente, misma que serd cargada en CompraNet para su
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consulta, en la que se hara constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la Convocante.

Las modificaciones derivadas del resultado de la Junta de Aclaraciones, formaran parte de la presente Convocatoria.

2. Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

El acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones sera el dia 21 de Diciembre de 2017 a las 13:30 horas, a través de
CompraNet.

2.1. Escrito de interés de participar en el acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 29, fraccién VI de “La Ley”, los licitantes deberan presentar un escrito de
forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, bajo
protesta de decir verdad, en el que manifiesten, su interés en participar en el acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones a la Convocatoria de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica y donde su firmante
manifieste que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada; para lo cual deberan
utilizar y requisitar debidamente el Anexo XI Formato de escrito para participar en el acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones de la presente Convocatoria, escrito que debera incluir los datos siguientes:

. De la persona licitante (empresa o persona fisica): Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi
como, en su caso, de su apoderado o representante.

Tratandose de personas morales, ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando
los datos de las Escrituras Publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y en su caso, los datos de inscripcion
en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio correspondiente, y

- Del representante legal de la persona licitante: datos de las Escrituras Publicas en las que le fueron otorgadas
las facultades para suscribir las propuestas, y en su caso, los datos de inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio correspondiente.

Los licitantes, al presentar sus proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica (CompraNet), podran enviar su
propuesta y documentacion distinta a ésta, como recomendacién, a mas tardar con una hora de anticipacién al inicio del
acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, debiendo concluir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse
de recibo electrénico que emita la Secretaria de la Funcién Publica a través de CompraNet (mensaje que envia el sistema a el
correo electrénico registrado por el licitante), antes del evento de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

Para poder participar en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, es requisito
indispensable, que cada licitante presente sélo una proposicién de acuerdo a lo indicado en esta Convocatoria; la
omisién de algun requisito o presentacién de documentos no apegados a lo indicado, que no afecten la solvencia conforme lo
establece el articulo 36, pendltimo parrafo de “La Ley”, no serd motivo de desechamiento.

Los licitantes al enviar formalmente a la Convocante sus Proposiciones Técnicas y Proposiciones Econémicas en el presente
procedimiento de contratacion, aceptan sin reserva de ningin tipo todos y cada uno de los términos y condiciones previstos
en la presente Convocatoria y sus Anexos y por tanto, los mismos no podran ser negociadas, por lo que los licitantes se
obligan a respetarlas y cumplirlas al pie de la letra en caso de resultar ganadores, con toda su fuerza legal y para todos los
efectos legales y administrativos.

La proposicion se integra por la Propuesta Técnica (Anexo Il Formato de Propuesta Técnica), la Propuesta Econdmica
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(Anexo Ill Formato de Propuesta Econdmica) y la documentacion distinta a la proposicion.

Conforme lo establece el articulo 26, parrafo séptimo de “La Ley” no se negociara ninguna de las condiciones establecidas
en la Convocatoria, asi como de las propuestas que presenten los licitantes.

2.2. Requisitos formales de las proposiciones:

a) Conforme a lo estipulado en el articulo 34 de “La Ley”, la entrega de proposiciones del licitante se hara en sobre
electronico cerrado que contendra la oferta técnica y econémica, los sobres serdn generados mediante el uso de
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sean inviolables, conforme a las
disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de la Funcién Puablica.

Lo anterior, se realizara de forma electronica a través de CompraNet, en papel membretado y firmadas por el
representante legal, bajo protesta de decir verdad, debidamente foliadas en todas y cada una de las hojas que la
integren.

Al efecto se deberdn numerar de manera individual la Propuesta Técnica y la Propuesta Econémica, asi como el
resto de los documentos que incorpore el licitante al sistema. Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el cuarto
parrafo del articulo 36 de “La Ley”.

b) Se deberan presentar exclusivamente en idioma espafiol, debidamente firmadas (firma autografa del representante
legal o persona facultada para ello, bajo protesta de decir verdad).

C) Se deberan enviar sin tachaduras ni enmendaduras, en sobre electrénico a través de CompraNet.

d) Los licitantes, tanto personas fisicas, en lo aplicable, como morales, deberan presentar y requisitar el Anexo IV
Formato para acreditar personalidad de la presente Convocatoria.

e) Los licitantes indicardn el domicilio en donde recibiran toda clase de notificaciones que resulten del Contrato
especifico; por lo que mientras no se sefale un domicilio distinto, el manifestado se tendra como domicilio
convencional para practicar toda clase de notificaciones.

f) Las proposiciones deberan ser firmadas autografamente en la dltima hoja de cada uno de los documentos que
forman parte de la misma, por personas que tengan facultad para ello, conforme a lo indicado en el inciso i)
“Acreditacion de existencia legal”, de la Seccién Ill “Forma y términos que regiran los diversos actos del
procedimiento de contratacién” de esta Convocatoria.

Para acreditar lo sefialado en el parrafo anterior, el licitante debera requisitar integramente el Anexo IV Formato
para acreditar personalidad de la presente Convocatoria.

0) La Propuesta Técnica se debera presentar por escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente
en papel membretado del licitante y firmada, bajo protesta de decir verdad, autégrafamente en la Ultima hoja de la
misma, sin tachaduras ni enmendaduras, de acuerdo al formato establecido en el Anexo Il Formato de Propuesta
Técnica de la presente Convocatoria, misma que se integrara con la descripcion, condiciones técnicas, cantidades,
lugares y plazos establecidos en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de ésta Convocatoria.

h) La Propuesta Econ6mica debera ser presentada por escrito de forma electrénica a través de CompraNet,

preferentemente en papel membretado del licitante y firmada, bajo protesta de decir verdad, autografamente en la
Ultima hoja de la misma, sin tachaduras ni enmendaduras, de acuerdo al formato establecido en el Anexo Il

Pagina 19 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y ndmero interno
SECRELASIADEENERGIA DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

Formato de Propuesta Econdmica de la presente Convocatoria, en la cual debera sefialarse el precio unitario y
el total en pesos mexicanos, de conformidad con lo sefialado en la Seccion Il “Objeto y alcance de la Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas”, inciso a) “Especificaciones y cantidades de los servicios a contratar”, subinciso al
“Moneda”, con numero y letra, éste Ultimo sefialando si los precios ofertados incluyen o no el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), mismos que seran objeto de evaluacion y adjudicacion.

Los precios permaneceran fijos durante la vigencia el contrato.

2.3. Apertura de proposiciones.

Una vez verificado en CompraNet la existencia de proposiciones presentadas a través de medios remotos de comunicacion
electronica (CompraNet), en términos de lo establecido en el numeral 27 del “Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2011, el cual se
hace de conocimiento de los licitantes invitados a participar en la presente Convocatoria en el Anexo XVI Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electronico de Informacion
Pablica Gubernamental denominado CompraNet y activada la pestafia de “Apertura y Evaluacion” se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacién presentada, abriendo todos los archivos que contenga el sobre electrénico,
sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

Las Propuestas Técnicas y Econémicas presentadas a través de CompraNet, deberdn elaborarse preferentemente en formato
PDF o, en su caso, utilizar archivos con terminacién .doc o .xls. Deberan identificarse cada una de las paginas que integran
las propuestas con los datos siguientes: clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica y numero de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera
reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice de los documentos durante el acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones.

Los licitantes participantes deberan tomar en cuenta el software institucional de la Convocante, con el cual se realizara la
descarga y Apertura de Proposiciones segun la extension de cada archivo electrénico que la contenga, que para el efecto es
el siguiente:

EXTENSION PROGRAMA(S) UTILIZADO(S)
pdf Adobe acrobat 9.0 Pro 6 Adobe Reader Xl en Windows
.doc, .docx, .docm Microsoft word 2010 en Windows
XIs, xlIsx, .xlsm Microsoft Excel 2010 en Windows

En el supuesto de que durante el acto de Presentacién y Apertura de Propuestas, por causas ajenas a CompraNet o de la
Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, el mismo se podra
suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal
efecto la Convocante difundird en CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto, lo anterior de acuerdo a lo
previsto en el articulo Unico, numeral Trigésimo del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn
observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet?”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 28 de junio de 2011.

En el caso de que el sistema de CompraNet se interrumpa, la Convocante podra verificar en cualquier momento que durante
el lapso de interrupcion no se haya suscitado alguna modificacién a las propuestas que obren en su poder.

Se revisaran en forma cuantitativa (en general) las Propuestas Técnicas de los licitantes, conformadas por la documentacion
técnica, legal y administrativa, sin que ello implique la evaluacién de su contenido, para proseguir a dar lectura al importe total
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de cada una de las Propuestas Econdmicas que hubieren sido aceptadas para su posterior evaluacion.

El servidor publico que presida el evento, designara quien rubricara exclusivamente la Proposicion Técnica y la Proposicion
Econodmica.

Se levantara Acta que servira de constancia de la celebracion del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, en la
que se hara constar las proposiciones aceptadas para su posterior evaluacion y el importe de cada una de ellas, la cual se
difundira a través de CompraNet para efectos de su notificacion.

En el Acta se sefialara el lugar, fecha y hora en la que se dara a conocer el Fallo de la Invitacibn a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electrénica de la Convocatoria citada al rubro; que para tales efectos, de conformidad con lo establecido
en la Seccion lll “Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de contratacién”, inciso b) “Actos”, el
mismo se llevard a cabo el 27 de diciembre de 2017 a las 13:00 horas, a través de CompraNet.

En el periodo que transcurra entre la recepcion de proposiciones y el acto de Fallo se llevar4 a cabo el andlisis detallado de
las proposiciones recibidas, por parte del area correspondiente de “La Secretaria”, a fin de determinar las que cumplen con
lo solicitado en la Convocatoria, area que para tal efecto seré:

AREA QUE REALIZARA LA DOMICILIO
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Calle Vito Alessio Robles, numero 174, Cuarto Piso, Colonia
Direccion de Administracion de Personal | Florida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01030, en la Ciudad de
México.

c) Aspectos alos que se sujetaralarecepcion de las proposiciones enviadas por servicio postal
0 mensajeria.

Para esta Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica no se recibiran proposiciones de manera
presencial, ni enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

d) Vigenciade las proposiciones.

Una vez enviadas las proposiciones, estas no podran dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del
procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica hasta su conclusion.

e) Requisitos para la presentacion de proposiciones conjuntas.

De conformidad a lo establecido en el articulo 77, dltimo parrafo de “El Reglamento”, en este procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica no se acepta la presentacién de proposiciones conjuntas.

f)  Los licitantes sdlo podran presentar una proposicion.

g) Presentacion de documentacién distinta a la que conforma la Propuesta Técnica y
Economica.

Queda a eleccion de los licitantes presentar dentro o fuera del sobre cerrado electrénico, en el campo de “anexos genéricos”
de CompraNet, la documentacion distinta de la Propuesta Técnica y de la Propuesta Econémica.
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h) Revision preliminar de documentacion.

En este procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica no se efectuara revision preliminar
de documentacidn, ni registro de participantes preliminar.

i)  Acreditacion de existencia legal.
Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicién de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electronica, deberan contar con facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para lo cual

deberan presentar por escrito de forma electrénica a través de CompraNet debidamente requisitado el Anexo IV Formato
para acreditar personalidad, el cual aplica para personas fisicas y morales.

) Parte de las proposiciones que se rubricaran en el acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones.

El servidor publico que presida el evento, designard a quien rubricara exclusivamente las Proposiciones Técnicas y las
Proposiciones Econémicas presentadas.

Para facilitar este punto solo se rubricara el Anexo Il Formato de Propuesta Técnica que contiene el resumen de la
Propuesta Técnica y el Anexo Il Formato de Propuesta Econdmica que contiene el resumen de la Propuesta Econémica.

k) Indicaciones relativas al Fallo y a la firma del contrato.

El acto de Fallo se llevara a cabo el dia 27 de diciembre de 2017 a las 13:00 horas, a través de CompraNet.

De conformidad con el articulo 37 de “La Ley”, en este acto se emitira el Fallo con el que se dard a conocer por escrito de
forma electronica a través de CompraNet el resultado de la evaluacién, asi como el nombre del licitante ganador y las razones
por las cuales las proposiciones de los demas participantes no resultaron con adjudicacion favorable.

El contenido del Fallo se difundird a través de CompraNet el mismo dia en que se emita y a los licitantes se les enviara por
correo electrénico un aviso informandoles que el acta del Fallo se encuentra a su disposicion en CompraNet, dicho

procedimiento sustituird a la notificacién personal.

Con la notificacion del Fallo por el que se adjudica el contrato, los derechos y obligaciones derivadas de éste seran exigibles,
sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el Acta de Fallo.

En el caso de errores aritméticos, mecanograficos o de cualquier naturaleza, se estard a lo dispuesto en el articulo 37,
penultimo parrafo de “La Ley”.

En caso de que se declare desierta la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrnica, se sefialaran en el
Fallo las razones que lo motivaron.

Contra la resolucion que contenga el Fallo solamente procedera la instancia de inconformidad en términos del Titulo Sexto,
Capitulo Primero de “La Ley”.

) Notificacion y publicacion de las Actas.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 37 Bis de “La Ley”, las Actas del acto de Presentacion y Apertura de
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Proposiciones y de la junta en la que se dé a conocer el Fallo seran firmadas por los servidores publicos que hubieran
asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se entregara copia a
dichos asistentes y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar de la misma en el tablero informativo ubicado en la recepcion de
la Convocante ubicado en calle Vito Alessio Robles, nimero 174, Planta Baja, Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregon,
C.P. 01030, en la Ciudad de México, por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles posteriores a la fecha en que se haya
realizado el evento correspondiente.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas Actas en la direccion electrénica: https://compranet.funcionpublica.gob.mx, en la
seccion de Difusién del Anuncio al Publico en General de CompraNet, para efectos de su natificacién a los licitantes
participantes en los actos, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes enterarse de su contenido y obtener copia
de la misma para efectos de su notificacion.

m) Indicaciones relativas a la firma del contrato.

Con fundamento en el articulo 46 de “La Ley”, el licitante ganador dentro de los 2 (dos) dias habiles siguientes a la emision
del Fallo, debera exhibir la documentaciéon de este numeral para la elaboraciéon del contrato, a efecto de proceder a su
formalizacién, misma que se llevard a cabo dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la notificacién del Fallo,
quedando bajo la responsabilidad exclusiva del licitante adjudicado la entrega de la documentacion en el plazo sefialado, por
lo que una vez vencido el plazo sin que la “La Secretaria”, cuente con dicha documentacién, no le sera atribuible a éstas la
falta de formalizacion del instrumento juridico respectivo.

El horario y ubicacién donde serd entregada la documentacion completa, abajo referida, para la formalizacion del contrato
sera en el Departamento de Contratos ubicado en calle Vito Alessio Robles, nimero 174, Segundo Piso, Colonia Florida,
Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01030, en la Ciudad de México, en un horario comprendido de 09:00 a 15:00 horas y de
17:00 a 19:00 horas de lunes a viernes.

El licitante ganador, previo a la firma del contrato, debera presentar original, para su cotejo, y entregar copia simple de la
documentacién comprobatoria que a continuacion se menciona:

Tratandose de personas morales:

. Acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituyé conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su
domicilio en el territorio nacional, con el objeto social acorde a la contratacion objeto de la presente Convocatoria.

. Cédula de Identificacién Fiscal (RFC).
. Escritura Publica en la que conste el poder otorgado ante Fedatario Publico (pudiendo ser un poder especial para
estos efectos, un poder para actos de administracién y/o actos de dominio), con el que se acredite que cuenta con

facultades suficientes para comprometerse y contratar a nombre de su representada.

. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (credencial para votar, cédula profesional y/o pasaporte vigente),
del representante legal.

Tratandose de personas fisicas:
. Acta de nacimiento, por medio de la cual acredite su nacionalidad mexicana.

. Identificacion oficial vigente con fotografia y firma (credencial para votar, cédula profesional y/o pasaporte vigente).
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o Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) y Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) en caso de que no esté
incluido en la cédula de identificaciéon fiscal (RFC).

Para ambos casos (personas morales y fisicas):

. Comprobante de domicilio de conformidad con lo dispuesto en el articulo 49 de “El Reglamento”, con una
antigiiedad no mayor a tres meses a la fecha de emisién del Fallo de la presente Convocatoria.

o Constancia del domicilio fiscal en el formato de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (acuse de alta en el
SAT).
. Estado de la cuenta bancaria o constancia de la institucion financiera a nombre del licitante adjudicado (beneficiario)

gue incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asi como la clave bancaria estandarizada (CLABE) con 18
posiciones, que permita realizar transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas de pagos, con una
antigliedad no mayor a tres meses a la fecha de emisién del Fallo de la presente Convocatoria.

. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y la Regla 2.1.31 de la
Resolucion Misceldnea Fiscal para el ejercicio 2017, publicada el 23 de diciembre de 2016 en el Diario Oficial de la
Federacién, asi como lo dispuesto en el Oficio Circular publicado por la Secretaria de la Funcién Puablica en el Diario
Oficial de la Federacion el 19 de septiembre de 2008, sera requisito indispensable que previo a la formalizacién del
contrato especifico, el licitante ganador entregue la “Opinién positiva de encontrase al corriente de sus
obligaciones fiscales”, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), ,con una antigliedad no mayor a
30 (treinta) dias naturales a la fecha de emision del Fallo de la presente Convocatoria, a favor del licitante que
resulte adjudicado.

Se anexa la disposicién correspondiente como Anexo XVII Articulo 32-D, Cédigo Fiscal de la Federacion, para
referencia de los licitantes interesados en participar en la presente Convocatoria.

. De conformidad con el articulo 32-D, del Cddigo Fiscal de la Federacion, sera requisito indispensable que previo a la
formalizacién del contrato, el licitante ganador entregue la “Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social”, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), con una
antigliedad no mayor a 30 (treinta) dias naturales a la fecha de emisién del Fallo de la presente Convocatoria, a
favor del licitante que resulte adjudicado.

Lo anterior, conforme a lo establecido en el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo
a las Reglas para la obtencion de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015, el cual se encuentra como Anexo
XVIII Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, para referencia de los licitantes
interesados en participar en la presente Convocatoria.

= Escrito original (en papel membretado del licitante que resulte adjudicado) firmado, bajo protesta de decir verdad,
por persona facultada donde indique:

1. El nimero de registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Saocial (IMSS);

2. La relacion de personal, indicando el nimero de integrantes por tipo de contratacion: base o de planta,
confianza, honorarios y eventual;

3. Integrar copia simple del registro de alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) de todo su
personal contratado; y,

4, Integrar copia simple de la ultima constancia o constancias de pago de cuotas patronales al Instituto Mexicano
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del Seguro Social (IMSS).

Cabe aclarar, que en caso de no serle aplicable lo descrito en el parrafo anterior, se debera entregar escrito (en
papel membretado del licitante que resulte adjudicado) firmado por persona facultada, bajo protesta de decir verdad,
en el que se especifique la razén por la cual no le es aplicable, a fin de enviarla para su verificaciéon al Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS).

Escrito original (en papel membretado del licitante que resulte adjudicado) firmado, bajo protesta de decir verdad,
por persona facultada en términos de los articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de “La Ley”, para lo cual podra
utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VI Ejemplo escrito en términos de los articulos 50 y
60, antepenultimo parrafo de “La Ley”.

Escrito original (en papel membretado del licitante que resulte adjudicado) firmado, bajo protesta de decir verdad,
por persona facultada en el que especifique la estratificacion del licitante (micro, pequefia y mediana empresa),
para lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VIII Modelo de formato para el
manifiesto de micro, pequefias y medianas empresas (MIPYMES).

Escrito original (en papel membretado del licitante que resulte adjudicado) firmado, bajo protesta de decir verdad,
por persona facultada de integridad, para lo cual podr4 utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VIl
Declaraciéon de integridad del licitante.

Original de la solicitud de alta en el catalogo de beneficiarios y cuentas bancarias del SIAFF, formato que se
establece en el Anexo XIX Formato SIAFF.

De conformidad con lo establecido en segundo parrafo del articulo 46 de “La Ley”, en caso de que el interesado adjudicado
no firmare el contrato en la fecha establecida para tal efecto por causas imputables al mismo, “La Secretaria”, sin
responsabilidad para la misma, podrd, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al licitante que haya
presentado la siguiente proposicion solvente con la comisién mas baja o la bonificacion mas alta y asi sucesivamente en caso
de que este ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia con respecto a la proposicidn que inicialmente hubiere
resultado ganadora, no sea superior al 10 % (diez por ciento).

IV. Enumeracion de los requisitos que deben cumplir los licitantes.

a) Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no presentarse seran motivo de
desechamiento.

Documentacion que de

Requisito Numeral de la o no presentarse sera
No. Convocatoria DIEEEITEETD) &1 EREinEr e motivo de
desechamiento
1. SeCC|0n- |||.II’ICISO b), numeral Anexo Il. Formato de Propuesta Técnica. SI
2.2, subinciso g).
2. Seccion 1l inciso b), numeral Anexo Ill. Formato de Propuesta Econdmica. SI
2.2., subinciso h).
3. Anexo | ~Condiciones y Condiciones y Especificaciones Técnicas. Sl

Especificaciones Técnicas
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Documentacion que de

Requisito Numeral de la Descripcion del documento no presentarse sera
No. Convocatoria P motivo de
desechamiento
Manifiesto de aceptacion de dar por no
4. Seccion I, inciso c¢). presentadas las proposiciones por no poder abrir SI
el archivo que las contenga.
5. igcmon Il, inciso a), numeral Manifiesto de vigencia y precios fijos. Sl
6. ggcuon Il, inciso a), numeral Manifiesto de facturacion. Sl
Seccion Il, inciso a), numeral | Escrito sobre responsabilidad en materia de sI
7. ab. registros, marcas y otros derechos.
8. g;ecuon Il, inciso a), numeral Escrito sobre periodo y/o vigencia del servicio. Sl
9. ggcuon Il, inciso a), numeral Escrito sobre subcontratacion. SI
10. ngmon Il, inciso a), numeral Escrito sobre confidencialidad. Sl
11 Seccion Il, inciso a), numeral | Escrito sobre verificacion de las especificaciones y S|
' all. aceptacion del servicio.
12. :fZC'On Il, inciso &) numeral Escrito sobre conflicto de intereses. SI
Seccidn lll, inciso b,) numeral | Anexo Xl. Formato de escrito para participar en el
13. - o SI
2.1. acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.
14. Seccién VI, inciso a) Anexo IV. Formato para acreditar personalidad. Sl
15. Seccion VI, inciso b) Escrito de correo electrénico. Sl
Anexo VI. Ejemplo de escrito en términos de los
16. Seccién VI, inciso c). articulos 50 y 60, antepenultimo péarrafo de “La Sl
Ley”.
17. Seccién VI, inciso d). Anexo VII. Declaracion de integridad del licitante. SI
18. Seccion VI, inciso g). Anexo V. Manifiesto de nacionalidad. Si
19. Seccién VI, inciso e) Personal con discapacidad. NO
Anexo VIII. Modelo de formato para el manifiesto
20. Seccion VI, inciso f). de micro, pequefias y medianas empresas NO
(MIPYMES).
21 Seccién VI, inciso k) Politicas y Préacticas de Igualdad de Género. NO
Seccion lll, inciso b) numeral | Anexo IX. Formato de escrito para participar en la
22. . . NO
1.1 junta de aclaraciones y poder formular preguntas.
Seccion lll, inciso b) numeral | Anexo X. Formato de escrito para formular
23. NO
1.1 preguntas.
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Documentacion que de
Requisito Numeral de la L no presentarse sera
. Descripcién del documento .
No. Convocatoria motivo de
desechamiento

o4 Anexo XIV. Encuesta de Transparencia de la Invitacién a NO

Cuando Menos Tres Personas.

Nota informativa para participantes de paises
25. Anexo XX. miembros de la Organizacion para la Cooperacion y NO

el Desarrollo Econémico (OCDE).

b)

Causas de desechamiento de las propuestas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 29, fraccién XV de “La Ley”, se desechara la propuesta de los licitantes que
incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

1.

10.

11.

12.

No ajustarse las proposiciones a cualquiera de los requisitos y condiciones establecidas en esta Convocatoria y sus
Anexos, que afecten la solvencia de la proposicion.

Las proposiciones que no se puedan evaluar por falta de algun requisito estipulado en la presente Convocatoria y
sus Anexos quedaran desechadas.

En los casos en que las proposiciones presenten informacion que cause confusion o cree una situacion de
incertidumbre o inconsistencia, respecto del cumplimiento de la contratacién objeto de la presente Convocatoria o
presente contradiccion entre los diversos documentos de la oferta del licitante, la proposicion serd considerada
insolvente y sera desechada en el Fallo.

Se desecharan aquellas proposiciones en las que no se especifique con precision si los precios ofertados incluyen o
no el Impuesto al Valor Agregado (IVA) o los impuestos que en su caso sean aplicables.

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de la contratacién solicitada
en la presente Convocatoria, 0 cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes; o existan elementos de los que sea posible desprender que existe una relacién o vinculacién entre dos o
mas licitantes.

Cuando presenten la Propuesta Econdmica en moneda extranjera.

Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol.

Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.

Cuando presenten mas de una Propuesta Técnica y/o Propuesta Economica.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60, antepenultimo
péarrafo de “La Ley”.

Cuando el licitante no acepte la correccion que realice la Convocante en caso de presentarse errores en las
cantidades o volimenes presentados por el licitante en su proposicion.

Cuando el o los archivo (s) electronico (s) que contengan la proposicién de los licitantes enviado (s) a través de
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CompraNet no puedan abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa ajena a la Convocante.

13. Cuando el monto de la propuesta econdmica del licitante que resulte mejor evaluado, exceda la suficiencia
presupuestal con la que se cuenta para esta contratacion, y en concepto del Area Requirente no sea posible ni
conveniente la reasignacion de recursos econOmicos para cubrir el faltante; o bien, por la naturaleza de la
contratacion no sea posible la reduccion de los servicios.

14.  Por cualquier otra violacion a las disposiciones de “La Ley”, “El Reglamento” u otra disposicion juridica aplicable
gue deba cumplir el licitante y que se considere indispensable para evaluar la proposicion y que afecte directamente
su solvencia.

Para estos casos se asentaran las observaciones que correspondan en el Acta respectiva.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la solvencia de la propuesta, el
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, prevalecera el estipulado en la Convocatoria a la Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida
en la propia Propuesta Técnica o Econdmica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la
informacién requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto
determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada.

En ninguin caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

De conformidad con el articulo 56 de “La Ley”, las proposiciones desechadas durante la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica podrén ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el Fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en
trdmite, en cuyo caso las proposiciones se conservaran hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos la Convocante podra proceder a su devolucién o destruccion.

V. Criterios de evaluacion y adjudicacion.

5.1. Evaluacion.

De conformidad con lo establecido en los articulos 29, fraccion Xl y 36, parrafo segundo de “La Ley”, el articulo 51 de “El
Reglamento”, el criterio de evaluacion que aplicara a las proposiciones presentadas en la presente Convocatoria para la
contratacién del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la
Secretaria de Energia”, asi como para la adjudicacion del contrato, sera el denominado “Binario”.

El uso del criterio binario se establece con base en la experiencia adquirida de procedimientos de contrataciéon anteriores; éste
se determiné atendiendo a la naturaleza de la contratacion objeto de la presente Convocatoria, porque no se requiere vincular
las condiciones que deberan cumplir los licitantes con las caracteristicas y especificaciones del servicio objeto de la presente
Convocatoria, ya que éste se encuentra estandarizado en el mercado y el factor preponderante para adjudicar el contrato lo
constituye el precio mas bajo; por lo cual no es posible establecer pardmetros o criterios que evallen un porcentaje de
cumplimiento no siendo posible utilizar el criterio de puntos y porcentajes asi como costo beneficio, solamente un sistema
binario estableciendo si cumple o no cumple con lo solicitado.

El uso del sistema binario se establece ya que no se incorporan caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién
tecnologica.
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La Convocante realizard en primer término la evaluacién de las Propuestas Técnicas y posteriormente la evaluacion de las
Propuestas Econdmicas recibidas a través de CompraNet.

5.1.1. Evaluacion Técnica de la proposicion.

Para la evaluacion de las Propuestas Técnicas se aplicara una evaluacion binaria, la cual consiste en evaluar “Si cumple” o
“No cumple” con la documentacion solicitada en esta Convocatoria y en sus Anexos, referida en la Seccion IV “Enumeracién
de los requisitos que deben cumplir los licitantes”, inciso a) “Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no
presentarse seran motivo de desechamiento” y si su Proposicion Técnica cumple integramente con los servicios solicitados
acorde a la descripcion, especificaciones técnicas, condiciones, lugares y cantidades que se precisan en el Anexo |
Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, para lo cual se observara lo siguiente:

1. La Convocante a través de la Direccion de Administracion de Personal de “La Secretaria” (Area Técnica y
Requirente), evaluara el cumplimiento o incumplimiento de la documentacién antes referida y la consistencia y
congruencia de la Proposicién Técnica del licitante con los requisitos y aspectos técnicos establecidos en esta
Convocatoria y sus Anexos, emitiendo un analisis, sefialando las Proposiciones Técnicas que cumplen con los
requisitos solicitados y las que no los satisfagan.

2. Asimismo, la Direccion de Administracién de Personal de “La Secretaria” (Area Técnica y Requirente)
determinara que proposiciones Técnicas si cumple con todos los requisitos solicitados, para continuar con la
evaluacién de la Propuesta Econémica.

En los casos en que las proposiciones presenten informacién que cause confusién o cree una situacién de incertidumbre o
inconsistencia, respecto de la descripcién, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades del servicio que se precisan en
el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria o presente contradiccion entre los
diversos documentos de la oferta, la proposicion sera considerada insolvente y sera desechada en el Fallo.

5.1.2. Evaluacién Econ6mica de la Proposicion.

Para proceder a la evaluacion de la Proposicion Econémica del licitante, se excluira del precio ofertado por el mismo, el
Impuesto al Valor Agregado (IVA) o cualquier impuesto que genere la contratacion objeto de la presente Convocatoria

La Proposicién Econdmica que oferte el precio mas bajo, de los técnicamente aceptados, sera la proposicion adjudicada.

Por lo tanto, se evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser el mas bajo; de no resultar éstas solventes,
se evaluaran las que les sigan en precio.

5.2. Adjudicacioén.

Solo se podra adjudicar el contrato al licitante cuya propuesta resulté técnicamente solvente porque se determine que su
Propuesta Técnica, de conformidad con el criterio de evaluacién binario estipulado en la presente Convocatoria, cumple con la
documentacién solicitada en la Seccién IV “Enumeraciéon de los requisitos que deben cumplir los licitantes”, inciso a)
“‘Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no presentarse serdn motivo de desechamiento”, aunado a que su
Proposicion Técnica cumple integramente con el servicio solicitados en la Seccién Il “Objeto y alcance de la Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas”, inciso a) “Especificaciones y cantidades del servicio a contratar” acorde a la descripcion,
especificaciones técnicas, condiciones y cantidades que se precisan en el Anexo | Condiciones y Especificaciones
Técnicas, toda vez que en su Proposicién Técnica se observa consistencia y congruencia con los requisitos y aspectos
técnicos establecidos por la Convocante y su proposicion cumple con los requisitos legales, técnicos y administrativos
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establecidos en la presente Convocatoria y cuya Propuesta Econémica contenga el precio mas bajo de conformidad al
resultado de evaluacién de las Propuestas Técnicas y Econdmicas efectuada por la Direccion de Administracion de
Personal de “La Secretaria” (Area Técnicay Requirente).

Para efecto de lo anterior, en la Seccién IV “Enumeracién de los requisitos que deben cumplir los licitantes”, inciso a)
‘Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no presentarse seran motivo de desechamiento” de la presente
Convocatoria, se da a conocer a los licitantes participantes, los requisitos que afectan la solvencia de la propuesta, asi como
los que no afectan la solvencia de la misma.

El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya proposicion cumpla con los criterios de adjudicacion establecidos
en la presente Convocatoria, asi como con las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas.

De igual manera, la Convocante dara preferencia a las propuestas que se encuentren en igualdad de condiciones, como a los
licitantes que se encuentren dentro de la estratificacion correspondiente a una micro, pequefia o mediana empresa de
conformidad con lo establecido en el inciso f) Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresa (MIPYMES), de la Seccién
VI “Documentos y datos complementarios que deberan presentar los licitantes” de la presente Convocatoria.

Con fundamento en el articulo 55 de “El Reglamento”, en caso de discrepancia, cuando se presente un error de calculo en
las proposiciones presentadas, sé6lo habra lugar a su rectificacion por parte de la Convocante, cuando la correcciéon no
implique la modificacion de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con nimero y letra,
prevalecera la cantidad con letra, por lo que de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados, éstos podran
corregirse, lo que se hara constar en el Acta de Fallo.

Si el licitante no acepta la correccion de la proposicion, se desechara la misma.

5.3. Criterio de desempate.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas licitantes, de conformidad con el
criterio de desempate previsto en los parrafos segundo y tercero del articulo 36 Bis de “La Ley” y el articulo 54 de “El
Reglamento”, acorde a lo establecido en el numeral 4.2.2.1.19 Efectuar sorteo de desempate del “Acuerdo por el que se
expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico”, publicado y modificado por ultima vez en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de agosto de 2010 y el 03
de febrero de 2016, se debera adjudicar el contrato bajo los términos siguientes:

. En caso de que dos o mas proposiciones empaten en la comisidbn mas baja o en su caso en la bonificacion o
descuento mas alto y ambas hayan presentado el requisito solicitado en el inciso f) “Manifiesto de micro, pequefias y
medianas empresa (MIPYMES)”, de la Seccién VI “Documentos y datos complementarios que deberan presentar los
licitantes” de la presente Convocatoria, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante que haya presentado el
manifiesto en cita, aclarando que en primer término se considerar4 a las micro empresas, a continuacion se
considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que
tenga el caracter de mediana empresa.

o De persistir el empate, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante que resulte ganador del sorteo que realice
la Convocante en el acto de Fallo de esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, el cual
consistird en la participacion de un boleto por cada proposicion que resulte empatada (con el nombre de cada
licitante empatado) y depositados en una urna, de la que se extraera en primer lugar el boleto del licitante ganador,
el cual debera ser firmado por los servidores publicos que intervengan en el acto; y posteriormente las demas
boletas de los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que
ocuparan tales proposiciones. Si hubiera mas proposiciones empatadas se llevara a cabo un sorteo por cada una de
ellas, hasta concluir con la Ultima que estuviera en ese caso.
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VI. Documentos y datos complementarios que deberan presentar los licitantes.

a) Acreditacion legal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electronica, deberan contar con facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para lo cual
deberan presentar en forma electronica a través de CompraNet, debidamente requisitado el Anexo IV Formato para
acreditar personalidad, el cual aplica para personas fisicas y morales, anexando al formato en cita la documentacion
siguiente:

Tratandose de personas morales:

- Acta constitutiva, en las que conste que se constituyé conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su domicilio en el
territorio nacional, con el objeto social acorde a la contratacion objeto de la presente Convocatoria.

- Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (credencial para votar, cédula profesional y/o pasaporte vigente),
del representante legal.

Tratandose de personas fisicas:
. Acta de Nacimiento, por medio de la cual acredite su nacionalidad mexicana.
. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

- Identificacidn oficial vigente con fotografia y firma (credencial para votar, cédula profesional y/o pasaporte vigente).

b) Direccién de correo electronico del licitante.

Con fundamento en el articulo 29, fraccion VII de “La Ley”, asi como lo dispuesto en el articulo 39, fraccién VI, inciso d) de
“EL Reglamento”, los licitantes deberan presentar escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en
papel membretado y firmado por su representante legal, bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesten su direccion del
correo electrénico.

c) Manifiestos relativos al articulo 50 y 60 de “La Ley”.

1. Restricciones del articulo 50 de “La Ley”: Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través
de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten,
bajo protesta de decir verdad, que ni él, ni ninguno de los accionistas integrantes del licitante que representa se
encuentran dentro de las restricciones establecidas en el articulo 50 de “La Ley”, para lo cual podra utilizar y
requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VI Ejemplo de escrito en términos de los articulos 50 y 60,
antepenultimo parrafo de “La Ley”.

2. Restricciones del articulo 60, antepenultimo péarrafo de “La Ley”: Los licitantes deberan presentar un escrito de
forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante
legal, en donde manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que ni él, ni ninguno de los accionistas integrantes del
licitante que representa se encuentran dentro de las restricciones establecidas en el articulo 60, antepenultimo
parrafo de “La Ley”, para lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VI Ejemplo de
escrito en términos de los articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de “La Ley”.
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d) Declaracion de Integridad del licitante.

Los licitantes deberan presentar por escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten, bajo protesta de decir verdad, su total integridad,
respecto de abstenerse, por si 0 a través interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de “La
Secretaria”, que participen en el presente procedimiento de contratacion, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento y otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas sobre los demas
licitantes participantes, para lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VII Declaracion de
integridad del licitante.

e) Participacion de personal con discapacidad.

Los licitantes podran acreditar que al menos el 5 % (cinco por ciento) del total de su planta de empleados son personas con
discapacidad en términos de lo previsto por la fraccién XXI del articulo 2 de la Ley General para la Inclusién de las Personas
con Discapacidad, para lo cual deberan presentar a través de medios electronicos de comunicacion (CompraNet), los
documentos siguientes:

Tratandose de personas fisicas:

o Escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su
representante legal, en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es una persona fisica con
discapacidad.

Tratandose de personas morales:

o Escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su
representante legal, en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es una empresa que cuenta con
personal con discapacidad en una proporcion de al menos 5 % (cinco por ciento) de la totalidad de la plantilla de
sus empleados, a la cual debera anexar:

a. Relacion del personal con discapacidad, cuya antigiiedad no sea inferior a 6 meses, computada hasta la
fecha del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones de la presente Convocatoria.

b. Aviso de alta y constancia que indique que los trabajadores estan inscritos al régimen obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS).

f)  Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresas (MIPYMES).

Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 de “El Reglamento”, los licitantes, en su caso, deberan presentar un
escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante
legal, en donde indiquen, bajo protesta de decir verdad, la ubicacion que corresponda a la empresa, en la estratificacion
establecida en el articulo 3, fraccién Il de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa, para lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VIII Modelo de formato para el
manifiesto de Micro, Pequefias y Medianas Empresas (MIPYMES) o bien presentar copia del documento expedido por
autoridad competente que determine su estratificacion.

g) Manifiesto sobre nacionalidad.
Los licitantes deberdn presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en papel

membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten, bajo protesta de decir verdad, su nacionalidad, para
lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo V Manifiesto sobre nacionalidad.
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h) Parael caso de presentacion de proposiciones conjuntas.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 77, dltimo parrafo de “El Reglamento”, en este procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica no se aceptan proposiciones conjuntas.

i) Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado.
1. Opinién positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por la autoridad fiscal competente:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y la Regla 2.1.31 de la Resolucién
Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2017, publicada el 23 de diciembre de 2016 en el Diario Oficial de la Federacion, asi como
lo dispuesto en el Oficio Circular publicado por la Secretaria de la Funcién Publica en el Diario Oficial de la Federacién el 19
de septiembre de 2008, el licitante que resulte adjudicado deberé entregar el “ACUSE DE OPINION DEL CUMPLIMIENTO
DE SUS OBLIGACIONES FISCALES” ante la autoridad fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en los términos que se sefialan en la Seccion lll “Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento
de contratacion”, inciso m) ‘Indicaciones relativas a la firma del contrato”, acorde a lo establecido en el Anexo XVII Articulo
32-D, Cdadigo Fiscal de la Federacién, de la presente Convocatoria, considerando lo siguiente:

. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y Ultimo parrafos del CFF, cuando la
Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las
entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de
servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya
a celebrar el contrato y de los que estos Ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el
SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo a
través de la aplicacién en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el acuerdo de
confidencialidad con el SAT.

Para efectos de lo anterior, el licitante con quien se vaya a celebrar el contrato, deberan solicitar a las autoridades
fiscales la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la Regla 2.1.31 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio fiscal 2017, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de
diciembre de 2016.

. En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades fiscales
para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacién, arrendamiento, prestacién de servicios u obra
publica que se pretenda contratar, la opinién la emitird la ADR, enviandola al buzon tributario de éste hasta que se
haya celebrado el convenio de pago.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la Convocante, a fin de
gue esta ultima en un plazo de 15 (quince) dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el
licitante. Una vez recibida la informacién antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de 15 (quince) dias
al contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

2. Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social emitida por autoridad
competente:

Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion (CFF), el licitante que resulte adjudicado, debera

presentar, previo a la firma del contrato, la “OPINION POSITIVA DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS
OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL”, a través del documento emitido por el Instituto
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Mexicano del Seguro Social (IMSS), conforme lo establece el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico,
relativo a las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015, mismo que se encuentra establecido en el Anexo
XVIII Opinion de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, de la presente Convocatoria.

Para esta contratacion, no se admitira la subcontratacion, por lo que la opinién positiva emitida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), debera entregarse a favor del licitante que resulte adjudicado.

j)  Propuesta Técnicay Econdmica.
El sobre electronico de la proposicién debera contener lo que a continuacion se solicita:

a) El formato que aparece como Anexo |l Formato de Propuesta Técnica, el cual debera presentarse por escrito de
forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado legible, sin tachaduras ni
enmendaduras y firmado, bajo protesta de decir verdad, por persona facultada, donde describira de manera
detallada las especificaciones del servicio que ofrece, en concordancia con lo sefialado en el Anexo | Condiciones
y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, especificando detalladamente el cumplimiento de todos
y cada uno de los requisitos establecidos en el mismo.

b. El formato que aparece como Anexo Il Formato de Propuesta Econdmica, el cual debera presentarse por escrito
de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado legible, sin tachaduras ni
enmendaduras y firmado, bajo protesta de decir verdad, por persona facultada, indicando el importe unitario y costo
total de la contrataciéon, cumpliendo con todas las condiciones establecidas en la presente Convocatoria y sus
Anexos.

De conformidad con el articulo 107 de “El Reglamento”, la Convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad de la
informacién contenida en los documentos presentados en CompraNet, los licitantes deberan conservar la informacién que les
permita sustentar en todo momento el contenido de las manifestaciones elaboradas en su propuesta, ello a efecto de que, en
caso de ser necesario, dicha informacion sea presentada ante la Secretaria de la Funcion Publica y la Secretaria de
Economia en ejercicio de sus atribuciones respectivas, o bien, por conducto del Organo Interno de Control en “La
Secretaria”, cuando asi lo solicite por motivo de una verificacién del cumplimiento de lo previsto en la normatividad aplicable.

Los licitantes deberadn presentar en sus propuestas, en sobre electrénico, cada uno de los documentos que integren la
proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren.

Al efecto, se deberan numerar de manera individual las Propuestas Técnica y Econdmica, asi como el resto de los
documentos que entregue la o el licitante.

k) Aplicacion de Politicas y Préacticas de Igualdad de Género.
El licitante podra acreditar haber aplicado politicas y practicas de igualdad de género, conforme a la certificacion

correspondiente emitida por las autoridades y organismos facultados para tal efecto, en términos de lo dispuesto por el
articulo 14 de “La Ley”.
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VIl. DOMICILIO PARA PRESENTAR INCONFORMIDADES.

La Secretaria de la Funcion Publica, con domicilio en Avenida Insurgentes Sur, nimero 1735, Colonia Guadalupe Inn,
Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020, en la Ciudad de México o en el Organo Interno de Control en “La Secretaria”,
ubicado en Avenida Insurgentes Sur, nimero 890, Piso Cinco, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03100, en la
Ciudad de México, en su caso, a traves de medios remotos de comunicacion electrénica, conocera de las inconformidades
que se promuevan contra los actos de la presente Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electrénica, debiendo presentarse de conformidad a lo establecido en el articulo 65 de “La Ley”.

Transcurrido el plazo sefialado en el precepto indicado, se tendra por precluido el derecho a inconformarse, sin perjuicio de
que la Secretaria de la Funcién Publica pueda actuar en cualquier tiempo en términos de “La Ley”.

Las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, por los licitantes deberan utilizar la firma electronica avanzada
que emite el Servicio de Administracidn Tributaria (SAT) para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

VIII. RELACION DE_FORMATOS QUE FACILITAN LA PRESENTACION Y
RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES.

Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas.

Anexo I Formato de Propuesta Técnica.

Anexo lll Formato de Propuesta Econémica

Anexo IV Formato para acreditar personalidad.

Anexo V Manifiesto sobre nacionalidad.

Anexo VI Ejemplo escrito en términos de los articulos 50 y 60, antependltimo péarrafo de “La Ley”.

Anexo VI Declaracién de integridad del licitante.

Anexo VI Modelo de formato para el manifiesto de Micro, Pequefias y Medianas Empresas
(MIPYMES).

Anexo IX Formato de escrito para participar en la Junta de Aclaraciones y poder formular preguntas.

Anexo X Formato de escrito para solicitar aclaraciones.

Anexo XI Formato de escrito para participar en el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

Anexo XII Modelo de contrato.

Anexo Xl Modelo de fianza.

Anexo XIV Encuesta de transparencia del procedimiento.

Anexo XV Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Anexo XVI Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacién del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominada
CompraNet.
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Anexo XVII Articulo 32-D. Cddigo fiscal de la Federacion.

Anexo XVIII Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Anexo XIX Formato SIAFF.

Anexo XX Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la

Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE).

Autorizaciéon de la Convocatoria
Ciudad de México, a 14 de Diciembre del 2017
Atentamente

Lic. Gabriela Hernandez Baltazar
Directora de Adquisiciones
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Anexo |
Condiciones, Especificaciones Ténicas
Partida Unica

“Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores
publicos de la Secretaria de Energia”

l. OBJETIVO

La Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Energia, requiere
contratar un Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal, con una vigencia de las 00:00 horas del 1 de enero de 2018
a las 24:00 horas del 31 de diciembre de 2018 para 642 servidores publicos con nivel G a P.

Il DESCRIPCION DEL SERVICIO

“Servicio de un Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal” para cubrir la responsabilidad civil, en que pudiera
incurrir el asegurado, derivada de las actividades propias que realiza con motivo de sus funciones como servidor publico.

SECCION 1.- RESPONSABILIDAD CIVIL Y ASISTENCIA LEGAL
COBERTURA:

Se cubre la responsabilidad civil, en que pudiera incurrir el Asegurado, derivada de las actividades propias que con motivo
de su funcién como servidor publico realice, y que forma parte de la estructura organica funcional y laboral de la Secretaria
de Energia, en adelante “La Secretaria”, que cause dafos, perjuicios y dafio moral consecuencial a terceras personas, ya
por negligencia, impericia y en general, por actos no dolosos y por los cuales deba de responder, siempre que la
reclamacién por la cual deba responder sea interpuesta y notificada por vez primera por escrito al asegurado durante el
periodo de vigencia del servicio 6 durante el periodo adicional para notificaciones.

RECONOCIMIENTO DE ANTIGUEDAD:

“El proveedor” se obliga a reconocer la antigiiedad de los servidores publicos asegurados a partir del 01 de enero de 2014.
ASEGURADO:

Se reconoce como asegurado a los servidores publicos que formen parte, hayan sido o durante la vigencia se conviertan en
parte de la estructura de “La Secretaria”, y que sea personal de mando y enlace en los niveles G hasta P de “La
Secretaria”.

DEFENSA JURIDICA DEL ASEGURADO:

Se cubren los gastos, costas y honorarios de los Licenciados en Derecho (Abogados) para la defensa juridica del asegurado,
incluyendo la tramitacién judicial, la extrajudicial, asi como el analisis de las reclamaciones de terceros aun cuando ellas

sean infundadas, asi como la entrega de cauciones, el pago de primas de fianzas requeridas procesalmente para garantizar
la reparacion del dafio en caso de juicio civil seguido en su contra con motivo de su responsabilidad.
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LIMITES DE RESPONSABILIDAD GLOBAL:

Para efectos de la poliza, la suma asegurada serd el limite maximo de responsabilidad de “El Proveedor” respecto de todo el
grupo y en el agregado anual, con una suma global de $15°000,000.00 MN (Quince millones de pesos 00/100 M.N.).

En el supuesto de que se agote la suma asegurada durante la vigencia, “La Secretaria” podra solicitar la reinstalacion de la
suma asegurada hasta por el total del monto amparado en forma inicial, comprometiéndose “El Proveedor’ a respetar el
mismo costo ofertado y calculado a prorrata por el tiempo que reste de la vigencia en la péliza.

SUMA ASEGURADA INDIVIDUAL.:
La suma asegurada sera el limite maximo de responsabilidad de “El Proveedor” respecto a cada asegurado durante la

vigencia de la pdliza y opera en limite Unico y combinado para dafios a terceros y gastos de defensa de acuerdo a los
siguientes sublimites:

NIVEL DE SERVIDOR PUBLICO SUMA ASEGURADA
G,H I $ 5,000,000.00
K, L, M $ 3,000,000.00
N, O, P $2,000,000.00

TEMPORALIDAD DE LA COBERTURA:

“El Proveedor” cubrird cuando los actos irregulares que se le imputan al asegurado hayan ocurrido durante el periodo de
cobertura de la pdliza y hasta la conclusién de los asuntos, solo si la reclamacién por esos hechos se notifica al asegurado o
a “El Proveedor”, por primera vez y por escrito, en el curso de la vigencia de la pdliza o dentro de los 2 (dos) afios siguientes
a la fecha de terminacion de la vigencia de la péliza.

TERRITORIALIDAD DE LA COBERTURA:

Quedan amparados los hechos generados y ocurridos durante el periodo de cobertura en la pdéliza, en el territorio mexicano
y que sean reclamados exclusivamente de acuerdo con la legislacién mexicana aplicable y ante las autoridades mexicanas
competentes, o en el extranjero cuando el asegurado opere o esté autorizado a operar en el desempefo del encargo o
comision.

LICENCIADOS EN DERECHO (ABOGADOS):

La defensa legal sera llevada a cabo por medio de Licenciados en Derecho (Abogados) que pertenezcan a la red de “El
Proveedor” y/o los elegidos libremente por el asegurado, cubriendo “El Proveedor” de manera directa el monto de los gastos,
costas y honorarios profesionales de los mismos.

Si la defensa legal del asegurado es llevada a cabo por medio de Licenciados en Derecho (Abogados) que pertenezcan a la
red de “El Proveedor”, éste podra pagar hasta el equivalente al 100% (cien por ciento) de la suma asegurada que
corresponda al nivel del asegurado.

En caso de que el asegurado decida utilizar los servicios de Licenciados en Derecho (Abogados) que no pertenezcan a la

red de “El Proveedor”, los honorarios y gastos de los Abogados se cubriran conforme al monto que pacten, por escrito y en
su momento, el tercero libremente elegido como defensor del asegurado y “El Proveedor”, participando el asegurado en su
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pago con un 20% (veinte por ciento) del mismo. En ese caso los gastos de defensa estaran limitados a un 25% (veinticinco
por ciento) de la suma asegurada aplicable al asegurado.

OBLIGACIONES DEL ASEGURADO

El Asegurado se obliga a lo siguiente:

. Notificar a “El Proveedor”, tan pronto como conozca, las reclamaciones o notificaciones de una autoridad, de un
procedimiento iniciado en contra del mismo.

. A remitir a “El Proveedor” los documentos o copia de los documentos que con motivo de la reclamacion le hubieren
sido entregados.

. A proporcionar los datos y pruebas necesarios que tenga a su alcance, que le hayan sido requeridos por los
Abogados designados.

. A ejercitar y hacer valer las acciones y defensa que le correspondan en Derecho.

. A cooperar con los Abogados para su defensa juridica, compareciendo en todo procedimiento.

. A otorgar poderes a favor de los Abogados designados para que lo representen en los citados procedimientos.

BENEFICIARIO DEL SEGURO:

La poliza atribuye el derecho de indemnizacion directamente al tercero dafiado, quien se considerarad como su beneficiario
desde el momento del siniestro.

DEDUCIBLES:

No aplica deducible.

TRIBUNALES COMPETENTES Y LEY APLICABLE:

En caso de controversia y sujeto a los términos de la Ley de Proteccién y Defensa al Usuario de Servicios Financieros,
queda expresa e irrevocablemente acordado que los Asegurados y “El Proveedor” estardn sujetos a la jurisdiccion de los

tribunales competentes en el domicilio del Asegurado o en la circunscripcion en donde esté adscrito.

EXCLUSIONES:

1. Responsabilidad en procedimientos de naturaleza administrativa, laboral o penal o en cualquier otra materia en
donde el Estado promueva su instauracion.

2. Responsabilidades por la comisién de ilicitos civiles intencionales, que hayan sido considerados como delito doloso
mediante sentencia firme.

3. Responsabilidades por actividades distintas de las de gestion, administracion y direccion propias del cargo, empleo
0 comision al servicio de la administracion publica.

4. Responsabilidad derivada de la planificacion urbana, obras o vias publicas, incluyendo aquellas por el uso de
suelo.

5. Responsabilidad proveniente de la operacién de cajas de ahorro, fondos filantrépicos, loterias, rifas y similares.

6. Responsabilidad proveniente del incumplimiento de contratos o convenios, siempre que ese incumplimiento haya
sido determinado mediante sentencia firme como acto doloso.

7. Hechos u omisiones del asegurado cometidos con anterioridad a la fecha de inicio de la vigencia de la péliza.

8. Responsabilidades por la interrupcién total o parcial o suspension de labores regulares de la actividad
administrativa.

9. Responsabilidad como consecuencia de extravio de bienes.
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CONDICIONES GENERALES APLICABLES:

ici 3 X ici u j u individu ura, i

“El Licitante” debera anexar las condiciones generales que maneje en su cartera individual para esta cobertura, teniendo
prelacién en todo momento las condiciones solicitadas por “La Secretaria” sobre condiciones generales de “El Licitante” en
todo lo que se contraponga.

SECCION 2.- POTENCIACION DE LA RESPONSABILIDAD DEL SERVIDOR PUBLICO
POTENCIACION DE LA COBERTURA:

Cada Asegurado, de manera libre y voluntaria, podréa solicitar a “El Proveedor” la cobertura adicional de esta Seccién 2, a fin
de que se cubran otros riesgos propios de su actividad como servidor publico, para lo cual “El Proveedor” se compromete a
emitir una pdliza individual a favor del solicitante, la cual podra ser pagada con cargo a su ndmina mediante descuentos
quincenales, los cuales seran enterados a “El Proveedor’” en forma quincenal o mediante otras formas de pago que
libremente acuerden entre las partes.

RECONOCIMIENTO DE ANTIGUEDAD:

“El proveedor” se obliga a reconocer la antigiiedad de los servidores publicos que hayan tenido contratada la potenciacion de
la responsabilidad.

ASEGURADO:

Se considera como Asegurado a los servidores publicos que libre y voluntariamente contraten la cobertura adicional Seccion
2 y paguen la prima con cargo a su némina quincenalmente o a otra forma convenida libremente con “El Proveedor”, previa
firma del formato establecido por “El Proveedor”’ y entregado a la Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generales de “La Secretaria”.

COBERTURA:

“El Proveedor” se obliga a pagar la indemnizacion que el Asegurado deba a un tercero, sea un particular o la Federacion, a
consecuencia de uno o mas hechos que realizados sin dolo, ya sea por negligencia o impericia o por el uso de cosas
peligrosas, causen un dafio patrimonial previsto en la péliza a particulares o al ente publico del cual forma parte, con motivo
de sus funciones como servidor publico. Las responsabilidades materia de este seguro son:

Responsabilidad administrativa
Responsabilidad civil culposas
Responsabilidad penal, culposa o imprudencial
Responsabilidad politica

Responsabilidad resarcitoria

El fundamento legal que da materia de responsabilidad a la cobertura adicional seccion 2, segun se trate del contratante de
la péliza:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Ley Federal de Responsabilidades de los servidores publicos,
Ley General de Responsabilidades Administrativas,

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado,
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Constituciones Politicas de las Entidades Federativas de los Estados Unidos Mexicanos,

Cddigo Penal Federal,

Leyes de Responsabilidad Patrimonial de las Entidades Federativas de los Estados Unidos Mexicanos,
Cddigos Civiles Federal y de las Entidades Federativas de los Estados Unidos Mexicanos,

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles,

Otras disposiciones complementarias de las anteriores.

Es derecho supletorio comdn de todo lo anterior, segun lo indican las mismas.
DEFENSA JURIDICA DEL ASEGURADO:

Se cubren los gastos de defensa juridica, incluyendo la tramitacién judicial, la extrajudicial, asi como el analisis de las
reclamaciones aun cuando ellas sean infundadas, asi como la entrega de cauciones, el pago de primas de fianzas
requeridas en procedimientos legales y el otorgamiento de cauciones. En caso de fallecimiento del Servidor Publico, este
beneficio se transmite a sus herederos causahabientes.

Para el caso de que se le imputen al servidor publico asegurado alguno(s) de los ilicitos que se sefalan a continuacion, se
conviene que “El Proveedor” llevara a cabo la defensa penal hasta Primera Instancia:

o Ejercicio Indebido del Servicio Publico;
Abuso de Autoridad;

Coalicion de servidores publicos;

Uso Indebido de Atribuciones y Facultades;
Concusion;

Intimidacion;

Ejercicio Abusivo de Funciones;
Trafico de Influencias;

Cohecho;

Peculado, y

Enriquecimiento llicito.

Posteriormente y en caso de que la defensa juridica del Asegurado recurra ante Tribunales de Alzada y de Amparo y éstos
mediante sentencia ejecutoria hayan declarado la ausencia de dolo por parte del servidor publico en la comision del ilicito,
“El Proveedor”, procederd a rembolsar al Asegurado el importe de los honorarios y gastos de defensa juridica que haya
sufragado para la obtencion de la sentencia que ha causado ejecutoria. Para otro tipo de ilicitos, se cubrird la defensa del
asegurado hasta la sentencia firme.

LICENCIADOS EN DERECHO (ABOGADOS):

La defensa legal sera llevada a cabo por medio de Licenciados en Derecho (Abogados) que pertenezcan a la red de “El
Proveedor” y/o los elegidos libremente por el Asegurado, cubriendo “El Proveedor” de manera directa el monto de los
gastos, costas y honorarios profesionales de los mismos.

Si la defensa legal del Asegurado es llevada a cabo por medio de Licenciados en Derecho (Abogados) que pertenezcan a la

red de “El Proveedor”, éste podra pagar hasta el equivalente al 100% (cien por ciento) de la suma asegurada contratada por
el asegurado.

Pagina 41 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y ndmero interno
SECRELASIADEENERGIA DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

En caso de que el Asegurado decida utilizar los servicios de Licenciados en Derecho (Abogados) que no pertenezcan a la
red de “El Proveedor”, los honorarios y gastos de los abogados se cubriran conforme al monto que pacten, por escrito y en
su momento, el tercero libremente elegido como defensor del Asegurado y “El Proveedor”, participando el Asegurado en su
pago con un 20% (veinte por ciento) del mismo. En ese caso los gastos de defensa estaran limitados a un 25% (veinticinco
por ciento) de la suma asegurada contratada por el asegurado.

INDEMNIZACION POR INHABILITACION, DESTITUCION O SUSPENSION:

“El Proveedor” indemnizara al asegurado en caso de inhabilitacion, destitucién o suspensién, lo que primero ocurra, con el
equivalente al 100% (cien por ciento) de su sueldo base mas compensacion garantizada mensual por el primer mes, el 80%
(ochenta por ciento) del segundo mes y el 60% (sesenta por ciento) del tercer mes, todos con un tope de indemnizacién de
$100,000.00 (Cien mil pesos 00/100, M.N.) por mes.

SUMA ASEGURADA:

Para efectos de la pdliza, la suma asegurada serd de manera individual para cada servidor publico conforme al plan
contratado, siendo ésta el limite maximo de responsabilidad de “El Proveedor” respecto a cada asegurado durante la
vigencia de la péliza y opera en limite Unico y combinado para dafios a terceros y gastos de defensa. Se propone que se
brinden las siguientes sumas aseguradas conforme al cargo del servidor publico, sin embargo “El Proveedor” podra
presentar informacion de los planes que maneje en su linea de seguros individuales.

NIVEL DE MANDO SUMA ASEGURADA

20,000,000.00
15,000,000.00
G,H I 12,500,000.00
10,000,000.00

7,500,000.00
15,000,000.00
10,000,000.00
K, L, M 7,500,000.00
5,000,000.00
4,000,000.00
7,500,000.00
5,000,000.00
N, O, P 4,000,000.00
3,000,000.00
2,500,000.00

EMISION DE LA POLIZA:

“El Proveedor” emitird una pdliza individual a favor del Asegurado, la cual podra renovar de manera ininterrumpida,
independientemente si el funcionario causa baja en “La Secretaria”.
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RENOVACION DE LA POLIZA:

El Asegurado, con independencia de que se cancele o no se renueve la pdliza de la Seccién 1.- Responsabilidad Civil y
Asistencia Legal podra solicitar a “El Proveedor” la renovacion de su péliza contratada de manera individual,
comprometiéndose “El Proveedor” a cubrir los actos irregulares que se le imputen al Asegurado con posterioridad a la fecha
de la vigencia de la primera poliza y a ampliar el periodo para oir notificaciones mientras la péliza este vigente.

LICENCIAS MEDICAS SIN GOCE DE SUELDO O SUSPENSION DE PAGOS:

Para el caso de los Asegurados cuya forma de pago sea mediante descuento en la némina, que llegaran a presentar una
licencia sin goce de sueldo o una suspension de pagos por cualquier otro motivo y por esa razén no se le efecttan los
descuentos correspondientes por concepto de pago de la prima contratada, podrd efectuar el pago de la prima
correspondiente dentro de los siguientes 45 (cuarenta y cinco) dias naturales mediante una forma que convengan libremente
con “El Proveedor”, a efecto de continuar con la proteccion de la péliza.

TEMPORALIDAD DE LA COBERTURA:

“El Proveedor” cubrird cuando los actos irregulares que se le imputan al Asegurado hayan ocurrido durante el periodo de
cobertura de la pdliza y solo si la reclamacion por esos hechos se formula al asegurado o a “El Proveedor”, por primera vez y
por escrito, en el curso de la vigencia de la pdliza o dentro de los 2 (dos) afios siguientes al de vencimiento de la péliza. Este
periodo podra ampliarse mientras la pdliza sea renovada por parte del asegurado.

TERRITORIALIDAD DE LA COBERTURA:

Quedan amparados los hechos generados y ocurridos durante el periodo de cobertura de la péliza, en el territorio mexicano
y que sean reclamados exclusivamente de acuerdo con la legislacién mexicana aplicable y ante las autoridades mexicanas
competentes, 0 en el extranjero cuando el asegurado opere o esté autorizado a operar en el desempefio del encargo o
comision dentro de “La Secretaria”.

BENEFICIARIO DEL SEGURO:

La péliza atribuye el derecho de indemnizacién directamente al tercero dafiado o a la Federacién, quien se considerara como
su beneficiario desde el momento del siniestro.

DEDUCIBLES:
Sin deducible.
VIGENCIA DE LA POLIZA:

La péliza estara vigente a partir de las 00:00 horas del dia 1 de enero de 2018 y hasta las 24:00 horas del dia 31 de
diciembre de 2018.

ATENCION DE SINIESTROS:

“El Proveedor” debera contar con una cabina de atencion de siniestros, la cual dara atencién a los asegurados las 24 horas
del dia durante la vigencia de la péliza y el periodo adicional para notificaciones.

Pagina 43 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y ndmero interno
SECRELASIADEENERGIA DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

OBLIGACIONES DEL ASEGURADO:

El Asegurado se obliga a lo siguiente:

. Notificar a “El Proveedor”, tan pronto como conozca, las reclamaciones o notificaciones de una autoridad, de un
procedimiento iniciado en contra del mismo.

. A remitir a “El Proveedor” los documentos o copia de los documentos que con motivo de la reclamacion le hubieren
sido entregados.

. A proporcionar los datos y pruebas necesarios que le hayan sido requeridos por los Abogados designados y que
tenga a su alcance.

. A ejercitar y hacer valer las acciones y defensa que le correspondan en Derecho.

. A cooperar con los Abogados para su defensa juridica, compareciendo en todo procedimiento.

. A otorgar poderes a favor de los Abogados designados para que lo representen en los citados procedimientos.

EXCLUSIONES:

1. Responsabilidades por hechos cometidos antes de la iniciacién de la cobertura contratada por el Asegurado.

2. Responsabilidades por la comisién de ilicitos civiles intencionales o delitos intencionales, ya sean penales o
fiscales, que hayan sido considerados como delito doloso mediante sentencia firme.

3. Responsabilidades por actividades distintas de las de gestidon, administracion y direccion propias del cargo, empleo
0 comision al servicio de la Administracion Publica.

4, Responsabilidad como consecuencia de extravio de bienes, siempre que haya sido determinado mediante
sentencia firme como acto doloso.

5. Responsabilidad proveniente del incumplimiento de contratos o convenios, siempre que ese incumplimiento haya
sido determinado mediante sentencia firme como acto doloso.

6. Responsabilidad derivada del uso, propiedad o posesion de embarcaciones, aeronaves y vehiculos terrestres de

motor, salvo que estos Ultimos estén destinados a su empleo exclusivo dentro de los inmuebles de “La
Secretaria” y no requiera de placas de circulacién para su empleo en lugares publicos.

7. Responsabilidades por la interrupcion total o parcial o suspensién de labores regulares de la actividad
administrativa.

CONDICIONES GENERALES APLICABLES:

“El Licitante” debera anexar las condiciones generales que maneje en su cartera individual para esta cobertura, teniendo
prelacién en todo momento las condiciones solicitadas por “La Secretaria” sobre condiciones generales de “El Licitante” en
todo lo que se contraponga.

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)
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Anexo I
Formato de Propuesta Técnica
Partida Unica

(En hoja membretada de la empresa)

Nombre del Licitante:
RFC:

Direccion:
Teléfono:
Fecha:

“Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores
publicos de la Secretaria de Energia”

Se deberd desglosar la Propuesta Técnica de cada licitante atendiendo a las especificaciones contenidas en el Anexo |
Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, misma que invariablemente debera manejar como

minimo los servicios y los requerimientos establecidos en el Anexo en comento.

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)
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Anexo |l
Formato de Propuesta Econdmica
Partida Unica

(El licitante debera de utilizar el siguiente formato estandar en su propuesta econdémica a efecto de poder estandarizar y ser
susceptible de evaluacion, en hoja membretada de la empresa)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electrénica con numero de Identificacion del procedimiento
en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y numero interno
DGRHMSG-ITPN-05-17,

Presente.

Por medio de la presente (nombre del representante legal), en mi caracter de representante legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante), con Registro Federal de contribuyentes nimero (nimero
de RFC del licitante), con domicilio en (domicilio del licitante), teléfono (nimero telefénico fijo y mévil del
licitante), ponemos a su consideracion, nuestra Propuesta Econdémica para la contratacion del “Servicio de
Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”,
de conformidad con el desglose de la contratacion siguiente:

SECCION 1.- RESPONSABILIDAD CIVIL Y ASISTENCIA LEGAL

CONCEPTO IMPORTE
Prima neta por vigencia
Gastos de expedicion de poliza
IVA
Prima total por la vigencia

BB BB

SECCION 2.-POTENCIACION DE LA RESPONSABILIDAD DEL SERVIDOR PUBLICO

CONVOCANTE
NIVELPROPUESTA PRIMA DERECHO DE VA TOTAL
DE SUMA NETA POLIZA
MANDO ASEGURADA

20,000,000.00
15,000,000.00
12,500,000.00
10,000,000.00

G HIJ
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7,500,000.00

K,L,M

15,000,000.00

10,000,000.00

7,500,000.00

5,000,000.00

4,000,000.00

N, O, P

7,500,000.00

5,000,000.00

4,000,000.00

3,000,000.00

2,500,000.00

Nota: Para la propuesta de la seccién 2, “El Licitante” podra presentar, en adiciéon a la presente, otros planes que maneje en su linea de seguro

individual.

MONTO TOTAL ESTIMADO

El monto estimado que se considera para el presente contrato es por $

SECCION 2

) incluye el L.V.A.

El pago de prima por potenciacién se efectuard mediante descuentos en la némina del Asegurado, la cual se enterara en forma quincenal a “El
Licitante ”, previa entrega de comprobante y validaciéon de la Direccion de Administracién de Personal de la Direccion General Adjunta de

Administracién de

Condiciones de la Propuesta Econémica:

El importe total de la propuesta debera considerar cualquier otro costo que el licitante considere necesario para la contratacién objeto de esta

Convocatoria.

Los precios son vigentes en el momento de la Apertura de las Propuestas, asi como fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato,
por lo que no podra agregar ningun costo extra.
La presente se extiende considerando todas las condiciones y términos de su requerimiento, de conformidad con el Anexo | Condiciones y

Especificaciones Técnicas de la Convocatoria citasda al rubro.

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

C. (Nombre del Representante Legal o del licitante)

Representante Legal de la empresa (denominacién, razon social
o nombre del licitante)
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Anexo IV
Formato para acreditar personalidad

(Hoja membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica: Con
ndmero de Identificacién del procedimiento en CompraNet |1A-018000999-
E73-2017 y nimero interno DGRHMSG-ITPN-05-17.

(Nombre de representante legal del licitante o nhombre del licitante), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los
datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la proposicion en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica con nimero de
Identificacion del procedimiento en CompraNet IA-018000999-E73-2017 y nimero interno DGRHMSG-ITPN-05-17 para la
contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la
Secretaria de Energia”, a nombre y representacion de (Nombre, denominacién o razén social del licitante 0 nombre del

licitante).

NOMBRE DEL
LICITANTE:
Registro Federal de Contribuyentes:

DOMICILIO DEL LICITANTE:

Calle y/o , . Colonia:
A Numero:
Avenida:
,I\DAeIe_gac_lqn o] Cédigo Postal: Entidad Federativa:
unicipio:
Correo electrénico del licitante: Telefono (s): Fax:

DATOS DE CONSTITUCION DEL LICITANTE:

Numero de la Escritura Publica en la que consta su Acta
Constitutiva:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Publico del

L Fecha inscripcion:
Comercio:

Entidad Federativa del registro de inscripcién en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

DESCRIPCION DEL OBJETO
SOCIAL:

RELACION DE ACCIONISTAS DEL LICITANTE:
No. Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
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REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

Numero de la Escritura Publica en la que consta la Reforma:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Plblico del

L Fecha inscripcion:
Comercio:

Entidad Federativa del registro de inscripcién en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

Nombre del apoderado o
representante:

Numero de la Escritura Publica en la que constan facultades:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Pablico del

. Fecha inscripcion:
Comercio: P

Entidad Federativa del registro de inscripcién en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE,
EN EL ORDEN INDICADO
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Anexo V
Manifiesto sobre nacionalidad

Ejemplo de formato para la manifestacion de nacionalidad que deberan presentar los licitantes que participen en el presente procedimiento de contratacion,
para dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 35 y 39, fraccion VI, inciso b) de “El Reglamento”.

MANIFESTACION SOBRE NACIONALIDAD QUE

DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES
(Hoja Membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica con nimero
de Identificaciéon del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y
ndmero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,

Presente.

Me refiero al procedimiento Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de Identificacion del
procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del
“Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de
Energia”, en el que mi representada, la empresa (Nombre, denominacién o razéon social del licitante 0 nombre del
licitante) participa a través de la presente propuesta.

Sobre el particular y en los términos de lo previsto en los articulos 35 y 39, fraccién VI, inciso b) del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el que suscribe manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que
es proveedor de servicios de nacionalidad (especificar |la nacionalidad del licitante) y acredito dicha nacionalidad mediante
la presentacion de (* sefialar el documento oficial mediante el cual acredita su hacionalidad).

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)

Notas:
1.En caso de que el licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
2.El documento legal (*) mediante el cual se acredita la nacionalidad es el siguiente:
e Tratandose de personas morales:
v'Acta constitutiva, en las que conste que se constituyé conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, con el objeto
social acorde a la contratacion objeto de la presente Convocatoria.
v'Identificacion oficial con fotografia y firma (credencial para votar, cédula profesional y/o pasaporte vigente), del representante legal.
e Tratandose de personas fisicas:
v'Acta de Nacimiento, por medio de la cual acredite su nacionalidad mexicana.
v Identificacion oficial con fotografia y firma (credencial para votar, cédula profesional y/o pasaporte vigente).
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Anexo VI
Ejemplo escrito en términos de los articulos 50y 60, antepenultimo
parrafo de "La Ley”

Ejemplo de formato para el escrito en términos de los articulos 50 y 60, antependltimo parrafo de “La Ley” que deberan presentar los licitantes que
participen en el presente procedimiento de contratacion, para dar cumplimiento a lo dispuesto en articulo 39 fraccion VI, inciso e) de “El Reglamento”.

ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
(Hoja membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electréonica con numero de Identificacion del
procedimiento en CompraNet [A-018000999-E73-
2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,
Presente.

El que suscribe C. (Nombre de representante legal del licitante o nombre del licitante) manifiesto,
bajo protesta de decir verdad, que ni el suscrito, ni ninguno de los accionistas integrantes de la
empresa que represento, se encuentran en los supuestos de los articulos 50 y 60, antepenultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescision del
contrato que se celebre con la Secretaria de Energia, en caso de resultar adjudicado.

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del licitante)
Representante Legal de la empresa (denominacién, razén
social o nombre del licitante)

Nota: En caso de que el licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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Anexo VI
Declaracion de integridad del licitante

Ejemplo de formato para Declaracion de Integridad que deberan presentar los licitantes que participen en el presente procedimiento de contratacion, para dar
cumplimiento a lo dispuesto en articulo 39 fraccion VI, inciso f) de “El Reglamento”.

DECLARACION DE INTEGRIDAD DEL LICITANTE
(Hoja Membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electrénica con numero de Identificacion del
procedimiento en CompraNet [A-018000999-E73-
2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,
Presente.

El que suscribe C. (Nombre de representante legal del licitante o nombre del licitante) manifiesto,
bajo protesta de decir verdad, que por mi mismo o través de interpdsita persona, nos abstendremos
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Secretaria de Energia, induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas a mi representada con relacién a los demas participantes.

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del licitante)
Representante Legal de la empresa (denominacidn, razén
social o nombre del licitante)

Nota: En caso de que el licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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ANEXO VI

Modelo de formato para el manifiesto de micro, pequefias y medianas
empresas (MIPYMES)

Ejemplo de formato para la manifestacion de Integridad que deberan presentar los licitantes que participen en el presente procedimiento de contratacién,
para dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 34 y 39 fraccion VI, inciso h) de “El Reglamento”.

MANIFIESTO DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS (MIPYMES)
(Hoja membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero
de Identificacion del procedimiento en CompraNet IA-018000999-E73-2017 y
numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,

Presente.

El que suscribe C. (Nombre de representante legal del licitante 0 nombre del licitante) manifiesto que la empresa que
represento, se encuentra ubicada en la estratificacion establecida en el articulo 3, fraccion lll de la Ley para el Desarrollo de
la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa y que de acuerdo con la autoridad competente se clasifica en
el rango de ( ) Micro, ( ) Pequefia o ( ) Mediana empresa, de conformidad a lo siguiente:

En los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacién de las micro, pequefias y medianas
empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacién de
servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”, declaro, bajo protesta de

decir verdad, que mi representada pertenece al sector , cuenta con empleados de planta registrados ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y con personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representada es de obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima Declaracion Anual de Impuestos
Federales.
Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de un empresa , atendiendo a lo siguiente:
TAMANO SECTOR RANGO DE NUMERO RANGO DE MONTO DE TOPE
(10) (6) DE TRABAJADORES (7) = VENTAS ANUALES (MDP) MAXIMO
+(8) 9) COMBINADO *
MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4 4.6
PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA $100 93
INDUSTRIAY DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA $100 95
SERVICIOS
MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 | DESDE $100.01 HASTA $250 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 | DESDE $100.01 HASTA 250 250

* TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES X 90%

(7) Y (8) EL NUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7) Y (8)

(10) EL TAMANO DE LA EMPRESA SE DETERMINARA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA SIGUIENTE FORMULA:
PUNTAJE DE LA EMPRESA = (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% + (MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL DEBE SER IGUAL
O MENOR AL TOPE MAXIMO COMBINADO DE SU CATEGORIA.
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Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 34 y 39 fraccion VI, inciso h) del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores
y ventas anuales) establecidos en el “Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y
medianas empresas”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope
Maximo Combinado de , con base en lo cual se estratifica como una empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la omisién, simulacién o
presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8, fracciones IV y VIII, sancionables en términos de
lo dispuesto por el articulo 27, ambos, de la Ley Federal Anticorrupcidon en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones
aplicables.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescisidn del contrato que se celebre
con la Secretaria de Energia, en caso de resultar adjudicado.

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)
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Anexo IX
Formato de escrito para participar en la Junta de Aclaraciones
y poder formular preguntas

(Hoja membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica con
numero de Identificacion del procedimiento en CompraNet |A-
018000999-E73-2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,
Presente.

(Nombre de representante legal del licitante o0 nombre del licitante), manifiesto, bajo protesta de decir verdad, mi
interés en participar en el acto de Junta de Aclaraciones de la Convocatoria en cita, asimismo, manifiesto que los datos
aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
solicitar aclaraciones en nombre y representacién de (Nombre, denominacién o razén social del licitante o nombre del

licitante).

NOMBRE DEL
LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
DOMICILIO DEL LICITANTE:

Calle y/o , . Colonia:
A Numero:
Avenida:
,I\DAeIe_gac_lqn o] Cédigo Postal: Entidad Federativa:
unicipio:
Correo electrénico del licitante: Telefono (s): Fax:

DATOS DE CONSTITUCION DEL LICITANTE:

Numero de la Escritura Publica en la que consta su Acta
Constitutiva:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Publico del

L Fecha inscripcion:
Comercio:

Entidad Federativa del registro de inscripcion en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

DESCRIPCION DEL OBJETO
SOCIAL:

RELACION DE ACCIONISTAS DEL LICITANTE:
No. Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
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REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

Numero de la Escritura Publica en la que consta la Reforma:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Publico del

L Fecha inscripcion:
Comercio:

Entidad Federativa del registro de inscripcién en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

Nombre del apoderado o
representante:

Numero de la Escritura Publica en la que constan facultades:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Pablico del

. Fecha inscripcion:
Comercio: P

Entidad Federativa del registro de inscripcion en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE,
EN EL ORDEN INDICADO
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Anexo X
Formato de escrito para solicitar aclaraciones

(Hoja membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica con
numero de Identificacion del procedimiento en CompraNet IA-
018000999-E73-2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,
Presente.

Con relacién a la Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica con numero de
Identificacion del procedimiento en CompraNet |A-018000999-E73-2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17
convocada por la Secretaria de Energia para la contrataciéon del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y
Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”, el que suscribe C. (Nombre de representante
legal del licitante 0 nombre del licitante), en mi calidad de representante legal de la empresa (Nombre, denominacién o
razéon social del licitante o nombre del licitante); solicito atentamente a la Convocante sirva realizar el vaciado de las
preguntas relacionadas con la Convocatoria citada para el acto de Junta de Aclaraciones siguientes:

No. DE PUNTO DE LA A
PREGUNTA CONVOCATORIA HACINNE) PREGUNTA
1
2

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)
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Anexo Xl|
Formato de escrito para participar en el acto de Presentacion
y Apertura de Proposiciones

(Hoja membretada del licitante)

Ciudad de México, a de del 2017

Secretaria de Energia,

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con
numero de Identificacion del procedimiento en CompraNet IA-
018000999-E73-2017 y numero interno DGRHMSG-ITPN-05-17,
Presente.

(Nombre de representante legal del licitante o nombre del licitante), manifiesto, bajo protesta de decir verdad, mi
interés en participar en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones de la Convocatoria en cita; asimismo,
manifesto que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con
facultades suficientes para entregar la proposicion en hombre y representacion de (Nombre, denominacién o razén social
del licitante 0 nombre del licitante).

NOMBRE DEL
LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
DOMICILIO DEL LICITANTE:

Calle y/o . . Colonia:
o Numero:
Avenida:
Dele_ggqlqn o] Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Municipio:
Correo electrénico del licitante: Telefono (s): Fax:

DATOS DE CONSTITUCION DEL LICITANTE:

Numero de la Escritura Publica en la que consta su Acta
Constitutiva:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Publico del

L Fecha inscripcion:
Comercio:

Entidad Federativa del registro de inscripcion en el Registro Publico del Comercio de la Constitucién:

DESCRIPCION DEL OBJETO
SOCIAL:

RELACION DE ACCIONISTAS DEL LICITANTE:
No. Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
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REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

Numero de la Escritura Publica en la que consta la Reforma:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Publico del

L Fecha inscripcion:
Comercio:

Entidad Federativa del registro de inscripcién en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

Nombre del apoderado o
representante:

Numero de la Escritura Publica en la que constan facultades:

Fecha de la Escritura
Publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Numero de folio de inscripcion en el Registro Pablico del

. Fecha inscripcion:
Comercio: P

Entidad Federativa del registro de inscripcion en el Registro Publico del Comercio de la Constitucion:

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad

(Firma)
C. (Nombre del Representante Legal o del
licitante) Representante Legal de la empresa
(denominacién, razén social o nombre del licitante)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE,
EN EL ORDEN INDICADO
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Anexo Xll
Modelo de contrato

CONTRATO NUMERO SE- /2017

Contrato abierto para la prestacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores
publicos de la Secretaria de Energia”, que celebran por una parte, el Ejecutivo Federal por conducto de la Secretaria de
Energia, representada por el Lic. José Isabel Diaz Pérez, Director General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios
Generales, y por la otra, el , representada por el , con el caracter de
Legal, a quienes en el curso del presente contrato se les denominard “La Secretaria”, y “El
Proveedor”, respectivamente, y en su conjunto como “Las Partes”, de conformidad con las declaraciones y clausulas
siguientes:

DECLARACIONES

l. "La Secretaria", declara que:

.1 Es una Dependencia de la Administracion Publica Federal Centralizada, de conformidad con los articulos 1, 2, 26 y 33
de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

1.2 De conformidad con lo establecido en los articulos 7, fraccion XVIII, y 29, fraccion XXVI, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Energia, el Director General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales, podra suscribir,
dar por terminados y rescindir los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que determinen obligaciones a
“La Secretaria”, o que afecten su presupuesto.

.3  Para el cumplimiento de las atribuciones que le confiere el articulo 33 de la Ley Organica de la Administracion Pablica
Federal, requiere la contrataciéon del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para
servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

.4  El presente contrato se adjudica mediante el procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electrénica, con numero de identificacion en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y nimero interno DGRHMSG-ITPN-
05-17, convocado por “La Secretaria”, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 25, 26, fraccion Il, 26 Bis,
fraccion Il, 27, 28, fraccion |, 29, 34, 36, parrafo segundo, 37 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y los articulos 39, 51 y 77 de su Reglamento.

.5  Tiene contemplada la erogacién derivada del presente contrato dentro de las partidas presupuestales niimeros 12201

“Remuneraciones al personal eventual” y 14406 “Seguro de responsabilidad civil, asistencia legal y otros seguros”,
conforme a la autorizacion especial para la contratacién anticipada con folio nimero 2018-18-411-31, con fecha de
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impresion del 07 de noviembre de 2017, emitido por el Modulo de Administracion y Seguimiento de Contratos
Plurianuales de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y comunicado por la Direccién General de Programacion
y Presupuesto de “La Secretaria”, mediante oficio numero 411/1930/17, de fecha 07 de noviembre de 2017.

.6 Se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes, con clave: SEN9412287J6 y su domicilio fiscal es el
ubicado en Avenida Insurgentes Sur, numero 890, Colonia del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03100, en la
Ciudad de México.

1.7 Para los efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en calle Vito Alessio Robles, nimero
174, Cuarto Piso, Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 01030, en la Ciudad de México.

Il. “El Proveedor”, declara que:

1.1 Es una , denominada , constituida legalmente conforme a las leyes
mexicanas, segun lo acredita con la Escritura Publica nimero de fecha __ de de , otorgada
ante la fe del Notario Publico ndmero _ del Distrito Federal, e inscrita en

con el folio del Distrito Federal, de fecha __ de de

1.6 Dentro de su objeto social se encuentra

1.7 Conforme a la escritura publica nimero de fecha __ de de , otorgada ante la fe del Notario
Pdblico nimero ___ del Distrito Federal, , el , €s la persona
que tiene conferidas las facultades necesarias para suscribir el presente contrato y a la fecha no le han sido
revocadas ni modificadas.

1.8 Se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave

1.9 Para los efectos legales del presente contrato, sefiala como su domicilio legal el wubicado en

Conforme a las declaraciones anteriores, “Las Partes” estan de acuerdo en celebrar el presente contrato en términos de las
siguientes:

CLAUSULAS

Primera.- Objeto del Contrato.- “El Proveedor”, se obliga con “La Secretaria”, a prestar el “Servicio de Seguro de
Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia” , conforme a los
términos, estipulaciones, cantidades y condiciones a que se hace referencia en el presente contrato, asi como con las
especificaciones técnicas que se detallan en el Anexo Unico, mismo que ratificado y firmado por “Las Partes”, forma parte
integrante del presente instrumento.
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Segunda.- Monto del Contrato.- El monto por la prestacion del servicio materia del presente contrato es por la cantidad de

$ ( pesos _ /100, M.N.), més el Impuesto al Valor Agregado (IVA) equivalente a la cantidad
de $ ( pesos _ /100, M.N.), resultando un monto total de $
( pesos _ /100, M.N.).

Tercera.- Vigencia y plazo de prestaciéon del servicio.- “Las Partes”, aceptan que la vigencia del presente contrato sera
a partir de las 00:00 horas del dia 01 de enero a las 24:00 horas del dia 31 de diciembre de 2018.

La prestacion del servicio debera realizarse de conformidad con lo establecido en el Anexo Unico del presente contrato, las
24 horas del dia, en las instalaciones de “El Proveedor”, ubicadas en , de conformidad con las
especificaciones técnicas, cantidades y condiciones establecidas en el presente instrumento y su Anexo Unico.

Cuarta.- Precio.- “Las Partes”, acuerdan que durante la vigencia del contrato o su prérroga no habra incremento al precio
del servicio; por lo tanto, el precio sera fijo.

Quinta.- Administrador del Contrato.- “La Secretaria”, a través del C.P. Alfonso Avila Real, Director de Administracion de
Personal, o en su caso su superior jeraraquico, administrard, supervisara y verificara que el “Servicio de Seguro de
Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”, se lleve a cabo
conforme a los términos, condiciones, caracteristicas y especificaciones técnicas contenidas en el presente contrato y su
Anexo Unico.

Cuando “El Proveedor”, incumpla con la prestaciéon del servicio, en términos de la Clausula Décima Novena, el
Administrador del contrato, lo notificara a la Direcciébn General de Programacion y Presupuesto de “La Secretaria”,
adjuntando la evidencia y la informacién relativa al incumplimiento, asi como la cuantificacién del monto a que asciende la
penalizacion.

En caso de contar con documentos que comprueben deficiencias en la atencion de los requerimientos de “La Secretaria”,
por parte de “El Proveedor”, el Administrador del contrato debera documentar las deficiencias encontradas, a fin de dejar
constancia en el registro interno de proveedores.

Sexta.- Lugar y forma de pago.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 51, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el pago se realizara en el mes de abril, agosto y noviembre de 2018 de
conformidad con lo especificado en el Anexo Unico del presente instrumento, una vez recibido el servicio, a entera
satisfaccion del Administrador del contrato, a mas tardar dentro de los veinte dias naturales siguientes contados a partir de la
fecha en que “El Proveedor”, entregue la factura correspondiente, debidamente autorizada y validada, bajo estricta
responsabilidad del Administrador del contrato.

“El Proveedor”, debera emitir la facturacion del servicio objeto del presente contrato y presentarla al Administrador del
contrato, a mas tardar dentro de los cinco dias habiles, posteriores a la fecha de emision de la factura correspondiente.

El pago correspondiente se tramitara en la Direccién General de Programacién y Presupuesto de “La Secretaria”, y sera
cubierto, mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria que para ello indique “El Proveedor”, por conducto de la
Tesoreria de la Federacién a través del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), conforme al
siguiente procedimiento:

. Una vez cumplida la prestacién del servicio que corresponda, “El Proveedor”, presentara su factura, al

Administrador del contrato, con domicilio en calle Vito Alessio Robles, nimero 174, Piso Cuarto Colonia Florida,
Delegacién Alvaro Obregon, en la Ciudad de México, el cual, de ser procedente, emitird su conformidad por escrito.

Pagina 62 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y ndmero interno
SECRELASIADEENERGIA DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

. Posteriormente, el Administrador del contrato, procederd a solicitar a la Direccion General de Programacion y
Presupuesto de “La Secretaria”, por escrito, el pago correspondiente, anexando la factura del caso y su
conformidad de la prestacion del servicio a su entera satisfaccion.

En caso de existir deficiencias o errores en la factura, dentro del plazo de tres dias habiles siguientes al de su recepcion, la
Direccion General de Programacion y Presupuesto de “La Secretaria”, devolvera la factura al Administrador del contrato,
para que sea corregida, indicando por escrito las deficiencias a corregir por parte de “El Proveedor”, a fin de que la
presente de nueva cuenta, por lo que el periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “El
Proveedor”, presente las correcciones no se computara, por lo que el plazo de veinte dias naturales para pagar, continuara
a partir de la fecha de la nueva presentacion.

De acuerdo con las politicas de pago emitidas por la Direccién General de Programacion y Presupuesto de “La Secretaria”,
en apego al acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Relativos al Funcionamiento, Organizacion y Requerimientos
de Operacion del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), se hace del conocimiento de “El
Proveedor”, que para poder solicitar el pago por la prestacion de los servicios deberd presentar por Unica vez la
documentacién siguiente:

a) Copia del Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, del
beneficiario;

b) Constancia del domicilio fiscal del beneficiario;

C) Poder notarial del representante legal; y

d) Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta abierta a nombre del beneficiario, que
incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asi como la clave bancaria estandarizada (CLABE), con 18

posiciones que permita realizar transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas de pago.

En caso de que alguna institucién bancaria, no tenga por politica o norma interna entregar la informacion contenida en el
inciso d), del parrafo anterior, “El Proveedor”, podra presentar la documentacion siguiente:

1. Impresion de la consulta que “El Proveedor”, haga a su institucion de crédito, via banca electrénica,;
2. Copia del estado de cuenta de la institucion de crédito; y
3. Carta de “El Proveedor”, con la certificacién de datos por parte de la institucion de crédito.

Séptima.- Programa de Cadenas Productivas.- “El Proveedor”, conforme al Programa de Cadenas Productivas,
instrumentado por Nacional Financiera, S.N.C., tendra la opcién de solicitar el pago que corresponda, cediendo los derechos
de cobro, en términos de lo dispuesto en el articulo 46, Ultimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, por lo que “La Secretaria”, acepta que “El Proveedor”, pueda ceder sus derechos de cobro a
favor de un intermediario financiero, mediante operaciones de factoraje o descuento electronico en cadenas productivas.

Octava.- Cesion de derechos y obligaciones.- “El Proveedor”, no podra, de manera parcial o total, ceder a terceras
personas los derechos y obligaciones derivadas del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro.

Novena.- Impuestos.- “Las Partes”, seran responsables de las obligaciones fiscales que, respectivamente, tengan que
cumplir con motivo del presente contrato, de conformidad con los ordenamientos legales aplicables.
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Décima.- Lugar de prestaciéon del servico.- El servicio materia del presente contrato se realizara en las instalaciones de
“El Proveedor”, ubicadas en , de conformidad con lo establecido en el Anexo Unico de este instrumento;
guedando a cargo del Administrador del contrato, la coordinacién, supervision y control del mismo.

Décima Primera.- Forma de prestar el servicio.- “El Proveedor”, se obliga ante “La Secretaria”, a proporcionar el
servicio objeto del presente instrumento, conforme a los términos y condiciones establecidos en este contrato y en su Anexo
Unico, durante la vigencia establecida en la Clausula Tercera.

Si “La Secretaria”, durante la vigencia de este contrato, cambiara de nombre y/o domicilio, “El Proveedor”, continuara
prestando el servicio, salvo aviso en contrario.

“El Proveedor”, se obliga a prestar el servicio, con personal capacitado y con amplia experiencia en las actividades a
desarrollar; de conformidad con los requerimientos establecidos en este contrato y en su Anexo Unico; en caso de que el
Administrador del contrato, determine que el personal de “El Proveedor”, no es apto para desarrollar las actividades, “El
Proveedor”, queda obligado a sustituirlo por personal con la capacidad necesaria.

Décima Segunda.- Modificaciones al contrato.- Las modificaciones que lleguen a hacerse al contrato y/o a su Anexo
Unico, deberan ser de comin acuerdo y formalizadas por escrito por quienes intervinieron en su suscripcion o, en su caso,
por quien los sustituya legalmente, de conformidad con el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y el articulo 91 de su Reglamento.

Décima Tercera.- Responsabilidad laboral.- “El Proveedor”, reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a
gue se refiere la legislacion laboral, siendo en consecuencia Unico patron de todas y cada una de las personas que
intervengan en el desarrollo y prestacién de los servicios pactados en este contrato.

Queda expresamente estipulado que el personal contratado para la prestacién del servicio materia del presente contrato,
estard bajo la responsabilidad directa de “El Proveedor”; por lo tanto, en ningln momento se considerara a “La
Secretaria”, como patrén solidario ni sustituto, ni tampoco a “El Proveedor”, como intermediario, por lo que “La
Secretaria”, no tendrd relacion alguna de caracter laboral con dicho personal. “El Proveedor”, conviene y se obliga, si es el
caso, a responder por todas las reclamaciones que sus trabajadores y terceros presenten en su contra, y en caso de que se
involucre a “La Secretaria”, estara obligado a sacarla en paz y a salvo de cualquier juicio de responsabilidad derivada de la
ejecucion del servicio relacionado con el presente contrato, liberandola de cualquier responsabilidad de pago de caracter
laboral, de seguridad social o de otra naturaleza que resulte de reclamaciones efectuadas directamente por el personal o
trabajadores bajo su mando y subordinacion.

Décima Cuarta.- Caso fortuito o fuerza mayor.- De conformidad con los términos del articulo 55 Bis, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en concordancia con lo estipulado en el articulo 2111, del
Cddigo Civil Federal, “Las Partes”, reconocen y acuerdan que ante un acontecimiento que esté fuera del dominio de su
voluntad, originado por cualquier causa ajena al contrato, que sea imprevisible, o que aun siendo previsible fuera inevitable o
insuperable, y en el caso que no haya mediado negligencia, impericia o culpa de la parte que invoque caso fortuito o fuerza
mayor, que le impida a sus empleados o representantes cumplir de manera absoluta con cualquiera de sus obligaciones
respecto de este contrato, originando con ello un dafio a la otra parte, ninguna de ellas sera responsable ante la otra por los
dafios y perjuicios provocados en virtud de tal acontecimiento, en el entendido de que para que la parte que invoque estos
supuestos sea liberada de responsabilidad, sera necesario que tanto dicho acontecimiento como la imposibilidad del
cumplimiento de sus obligaciones sean debidamente probados.

Para que cualquiera de “Las Partes”, sea liberada de su responsabilidad por caso fortuito o fuerza mayor, seran
condiciones indispensables que la parte que los invoque:
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b)
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Lo notifique por escrito a la otra al dia habil siguiente de ocurrido el evento de caso fortuito o fuerza mayor
invocada, inclusive cuando la existencia del acontecimiento sea del dominio publico, mencionando el tiempo
estimado que durara dicho evento, y

Pruebe, dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacién correspondiente de la existencia de caso fortuito
o fuerza mayor, la imposibilidad del cumplimiento de sus obligaciones, salvo que la existencia de estas
circunstancias sea del dominio publico.

“Las Partes”, aceptan que de no hacerlo asi, el caso fortuito o de fuerza mayor invocado no sera considerado como tal.

Décima Quinta.- Rescision por causas imputables a “El Proveedor”.- La rescisién opera de pleno derecho, y sin
necesidad de declaracién judicial previa, y tendra lugar por alguna de las siguientes causas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

Atraso por parte de “El Proveedor”, en la prestacion del servicio;

Cuando “El Proveedor”, no presente el recibo de pago por incumplimiento a que se refiere la Clausula Décima
Novena del presente contrato;

En caso de negligencia o incompetencia por parte de “El Proveedor”;

En caso de que “El Proveedor”, no realice la prestacion del servicio materia de este contrato, dentro del plazo
estipulado en el mismo y conforme a las especificaciones, caracteristicas y en los términos sefialados en el Anexo
Unico;

En caso de que “El Proveedor”, exceda el limite maximo de sancién establecido en la Clausula Décima Novena
del presente contrato;

Cuando “El Proveedor”, suspenda injustificadamente, total o parcialmente, la prestacion del servicio materia del
presente contrato;

En caso de litigio que, como consecuencia del uso de patentes que tuviere “El Proveedor”, le impidiera seguir con
la prestacion del servicio de manera eficiente a "La Secretaria", y

En general, por el incumplimiento de “El Proveedor”, de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato.

Ademas de lo anterior, "La Secretaria”, podra rescindir el presente contrato cuando se incumplan las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

La rescision procedera dentro de los diez dias naturales siguientes a aquel en que se hubiese agotado el plazo para ser
efectiva la pena convencional, sin necesidad de declaracion judicial previa, bastando para esto simple comunicacion por
escrito de “Las Partes”.

Décima Sexta.- Rescision por causas imputables a “La Secretaria”.- “El Proveedor”, podra solicitar la rescision del
presente contrato por incumplimiento de “La Secretaria”, a las obligaciones que contrae en el mismo. En este caso, se
deberd demandar a través de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México y procederd esta, como
consecuencia de una resolucion que haya quedado firme, dictada por autoridad competente.

Décima Séptima.- Procedimiento de rescision.- De conformidad con lo establecido en el articulo 54, de la Ley de
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y los articulos 98 y 99, de su Reglamento, cuando “La
Secretaria”, determine justificadamente la rescisién del contrato, inmediatamente después de que se presenten las causas
que la originan, con estricto apego a la garantia de audiencia consagrada en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, lo comunicara por escrito a “El Proveedor”, exponiendo las razones que al efecto se tuvieren, para que éste,
dentro del término de cinco dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba la notificacion de rescision, exponga lo
gue a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes tendientes a desvirtuar los razonamientos que
esgrime “La Secretaria”, transcurrido este término, “La Secretaria”, resolvera lo procedente dentro del plazo de quince
dias hébiles siguientes a la fecha en que hubiere recibido el escrito de contestacion de “El Proveedor”, procediendo a la
rescision del contrato en el supuesto de que se comprobaran las omisiones o el incumplimiento que dieron motivo a su
determinacion, de no darse este supuesto, continuara la contratacion en los términos acordados.

Décima Octava.- Terminacion anticipada.- De conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, "La Secretaria”, podra dar por terminado el presente contrato
cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
bienes o servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron
origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica,
notificando a “El Proveedor”, con un minimo de tres dias naturales de anticipacion y por escrito; a tal efecto, “La
Secretaria”, emitira un dictamen en el que se precisen las razones o las causas justificadas por las cuales se da este
supuesto, el cual debera ser firmado por “El Proveedor”, y el area usuaria de “La Secretaria”; en este caso, “La
Secretaria”, se obliga a cubrir todas sus obligaciones pendientes de pago a esa fecha.

Décima Novena.- Pena convencional.- De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y los articulos 95 y 96 de su Reglamento, en relacién con lo estipulado en el
numeral 111.3.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza de la Secretaria de Energia, “La Secretaria”, aplicara penas convencionales por atraso en
la prestacion del servicio a “EL Proveedor”, en una cantidad equivalente al dos por ciento por cada dia natural de atraso en
la prestacion del servicio respectivo en el entendiedo que el monto maximo de la pena convencional por atraso sera del 20%
del monto del servicio prestado fuera del plazo convenido, por causas atribuibles a “El Provedor”.

Las penalizaciones se calcularan tomando como base el del servicio prestado con atraso o no prestados antes del Impuesto
al Valor Agregado (IVA).

Para el pago de las penas convencionales “La Secretaria”, a través del Administrador del contrato, informara por escrito a
“El Proveedor”, el calculo de la pena correspondiente, indicando el nimero de horas de atraso, asi como, la base para su
calculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor.

Cuando “El Proveedor”, incumpla la prestacion del servicio pactada, el Administrador del contrato, lo notificara a la
Direccidn General de Programacién y Presupuesto de “La Secretaria”, adjuntando la evidencia y la informacion relativa al
incumplimiento, asi como la cuantificacion del monto a que asciende la penalizacion.

El importe de las penas convencionales se hara efectivo aplicando la cantidad correspondiente que, debera ser entregada
por “El Proveedor”, a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE), a través del formato SAT 16 con la clave 700018
denominada “Por infracciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios”, o el que determine en su caso el
Sistema de Administracion Tributaria (SAT), o el vigente en el momento de aplicarse la pena convencional, exhibiendo
original y fotocopia para el cotejo de dicho pago, previo a la presentacion de la factura al Administrador del contrato.

En el caso de proceder la aplicacion de penas convencionales, el pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente
al pago de la pena convencional que deba efectuar “El Proveedor”.
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Vigésima.- Garantia.- De conformidad a lo establecido en los articulos 15 y 294 fracciones | y VI de la Ley de Instituciones
de Seguro y de Fianzas, el licitante ganador no estard obligado ante la “La Secretaria” a presentar Fianza, lo anterior de
conformidad con lo dispuesto en el criterio normativo AD-2, emitido por la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas
de la Secretaria de la Funcion Publica.

Vigésima Primera.- Dafios y perjuicios.- “El Proveedor”, se obliga a responder ante “La Secretaria”, por los dafios y
perjuicios derivados de la indebida prestacién del servicio pactado en el presente contrato y su Anexo Unico y por el
incumplimiento de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Vigésima Segunda.- Informacion Reservada y Confidencial.- “Las Partes”, reconocen expresamente que la informacién
gue se proporcionen, con motivo de la prestacién del servicio objeto del presente contrato, podra ser considerada como
informacion reservada y/o confidencial siempre y cuando se encuentre contemplada como tal en alguno de los supuestos
previstos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

“Las Partes”, se obligan a no utilizar la informacién confidencial para fines diferentes a los estipulados en el presente
contrato, sin el consentimiento previo y por escrito de la parte otorgante.

Asimismo, “El Proveedor”, se obliga expresamente a guardar absoluta confidencialidad de la informacion y documentacion
gue le proporcione “La Secretaria”, y que se genere con motivo de la prestacién del servicio a la cual tengan acceso o que
“La Secretaria”, le entregue por cualquier medio.

“Las Partes”, convienen en que toda la informacién y documentacion generada por “El Proveedor”, con motivo de la
prestacion del servicio objeto del presente contrato, sera propiedad exclusiva de “La Secretaria”, por lo que “El
Proveedor”, se obliga a entregarsela en su totalidad al momento de la terminacién del contrato o en cualquier momento que
lo solicite “La Secretaria”, a devolver o entregar todo documento o informacién que pudiera haber recibido, obtenido o
producido como resultado de la contratacion objeto del presente contrato.

Vigésima Tercera.- Propiedad Intelectual.- “El Proveedor”, asume toda la responsabilidad por las violaciones que se
causen en materia de propiedad intelectual, con respecto al servicio y técnicas de que se vale para la prestacién del servicio
materia de este contrato.

Vigésima Cuarta.- Conflicto de interés.- “El Proveedor”, manifiesta expresamente que al inicio de la vigencia o a la firma
del presente contrato no tiene vinculacién académica, de negocios o familiar, ni dentro de sus clientes una persona fisica o
moral con intereses contrarios a los de “La Secretaria”, que constituya un conflicto de intereses.

“El Proveedor”, se obliga a dar aviso por escrito a “La Secretaria”, cuando por cualquier motivo llegare a originarse algun
conflicto de interés que pudiera afectar a “La Secretaria”, por lo que en caso de omitir el aviso en cuestidn se podra dar por
terminado de forma anticipada el presente contrato.

Vigésima Quinta.- Notificaciones entre “Las Partes”.- Todas las notificaciones entre “Las Partes”, seran en idioma
espafiol, por escrito, y podran ser enviadas por correo certificado, mensajeria o por cualquier otro medio que acuerden “Las
Partes”, para lo cual se tendrdn como recibidas, conservando el comprobante del envio o el que emita el medio utilizado y
acordado.

Cualquier cambio de domicilio de “Las Partes”, debera ser notificado por escrito a la otra, con acuse de recibo respectivo,

con diez dias naturales de anticipacién a la fecha en que se quiera que surta efectos ese cambio. Sin este aviso, todas las
comunicaciones se entenderan validamente hechas en los domicilios sefialados en el apartado de declaraciones de este
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contrato.

Vigésima Sexta.- Legislacién e interpretacion.- “Las Partes”, se obligan a sujetarse, para el cumplimiento del presente
contrato, a todas y cada una de las Clausulas que lo integran, asi como a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y a los lineamientos normativos aplicables; en todo lo no previsto, se regiran por
lo que establecen el Cédigo Civil Federal y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, asi como a las relativas de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento y el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el ejercicio fiscal 2017 y demas disposiciones vigentes que le sean aplicables.

De conformidad a lo establecido en el articulo 81, fraccion 1V, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacién publica, la invitacion a cuando
menos tres personas o la solicitud de cotizacion y el modelo de contrato, prevalecerd lo establecido en la convocatoria,
invitacion o solicitud respectiva.

Vigésima Séptima.- Conciliacion.- “Las Partes”, acuerdan que previo a la promociéon entre ellas de cualquier
procedimiento judicial, en caso de producirse desavenencias derivadas del cumplimiento de este contrato, podran presentar
ante la Secretaria de la Funcién Publica, una solicitud de conciliacion conforme al articulo 77, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Vigésima Octava.- Jurisdiccion y competencia.- En caso de controversia, “Las Partes”, se someten a la jurisdiccion de
los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México, renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén
de sus domicilios presentes o futuros, o por cualquier otra causa.

Enteradas “Las Partes”, del contenido, alcance y efectos legales del presente contrato y su Anexo Unico, lo ratifican y
firman de conformidad en cinco tantos, en la Ciudad de México, el dia 29 de Diciembre de 2017.

Por “La Secretaria” Por “El Proveedor”

Lic. José Isabel Diaz Pérez
Director General de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales

C.P. Alfonso Avila Real
) Director de Administracion de Personal
Area Requirente y Administrador del contrato

Superviso6 la Elaboracién del contrato Autorizé la Elaboracion del contrato
Lic. Roberto Carlos Carrillo Ugalde Lic. Gabriela Hernandez Baltazar
Subdirector de Licitaciones y Contratos Directora de Adquisiciones

NOTA: EL PRESENTE MODELO DE CONTRATO NO REPRESENTA EL INSTRUMENTO JURIDICO DEFINITIVO, MISMO QUE PODRA SER MODIFICADO
DE CONFORMIDAD A LA JUNTA DE ACLARACIONES Y DE LAS CARACTERISTICAS PROPIAS DEL SERVICIO A CONTRATAR.

Pagina 68 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y ndmero interno
SECRELASIADEENERGIA DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

Anexo Xl

Modelo de fianza
(NO APLICA PARA ESTE PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA)

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 y 294, fracciones | y VI de la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas, el licitante adjudicado no esta obligado a presentar garantia de cumplimiento, lo anterior acorde a lo
dispuesto por el Criterio Normativo AD-2 emitido por la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas de la
Secretaria de la Funcion Publica, conforme a lo siguiente:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO - IMPROCEDENCIA DE REQUERIRLA A INSTITUCIONES DE SEGUROS

Con relacioén a la procedencia o improcedencia de requerir la garantia de cumplimiento a que se refiere el articulo
48 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en los contratos que
celebren las dependencias y entidades con las instituciones de seguros, el criterio establecido al respecto es el
siguiente:

De acuerdo con el articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en tanto las instituciones de
seguros no sean puestas en liquidacion o declaradas en quiebra, las mismas se consideraran de acreditada
solvencia y no estaran obligadas por tanto, a constituir depésitos o fianzas legales, salvo en tratandose de
responsabilidades que puedan derivarles de juicios laborales, de amparo o por créditos fiscales.

Asimismo, el articulo 294 del citado ordenamiento prohibe a las instituciones de seguros otorgar avales, fianzas o
cauciones, asi como dar en garantia sus propiedades, o en prenda titulos o valores de su cartera, entre otras
operaciones.

De acuerdo con lo anterior y tomando en cuenta que en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, estas instituciones se encuentran impedidas para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que
contraigan con motivo de los contratos que celebren con los usuarios de los servicios de aseguramiento que
prestan, no es necesario exigir a dichas instituciones que otorguen la garantia de cumplimiento de contrato a que
se refiere el articulo 48 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ya
gue tal obligacion implicaria para las referidas instituciones de seguros constituir una doble garantia,
independientemente de que incurririan en violacibn a las disposiciones que regulan su organizacion y
funcionamiento.

Cabe sefialar que en caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas, deberd comunicarse a la Unidad de
Normatividad de Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcion Publica, para los efectos de los articulos
59y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

AD-2

Noviembre de 2001
(actualizado Diciembre 2010)
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Anexo XIV
Encuesta de Transparencia del Procedimiento

Nombre o razén social:

Instrucciones: Favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una “X” segln considere.

CALIFICACION
No. EVENTO SUPUESTOS TOTALMENTE EN GENERAL DE EN GENERAL EN | TOTALMENTE EN
DE ACUERDO ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO

El contenido de la Convocatoria

1 es claro para la contrataciéon que

Junta de Aclaraciones se pretende realizar —

Las preguntas técnicas

2 efectuadas en el evento, se

contestaron con claridad

El evento se desarroll6 con
Acto de Presentacion y oportunidad, en razén de la
Apertura de Propuestas cantidad de documentacion que
presentaron los licitantes

El acceso al inmueble fue
expedito

Todos los eventos dieron inicio en
el tiempo establecido

El trato dado por los servidores
publicos de la Secretaria durante
Generales la Convocatoria, fue respetuoso y
amable

Volveria a participar en otra
7 Convocatoria que emita la
Secretaria

El procedimiento se apegé a la
normatividad aplicable

La resolucién técnica fue emitida
conforme a la Convocatoria y
Junta de Aclaraciones

Resolucién técnicay
econémica

En el fallo se especificaron los
motivos y el fundamento que
10 Fallo sustenta la determinacion del
licitante adjudicado y los que no
resultaron adjudicados

Si usted desea agregar algin comentario respecto al procedimiento, favor de anotarlo en el cuadro siguiente:

Favor de entregar la presente encuesta, en alguna de las siguientes opciones:

1.- El dia del Fallo de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.

2.- Enviarlo en archivo pdf o escaneado por correo electrénico, a la direccién: ghernandezb@energia.gob.mx o rcarrillo@energia.gob.mx
3.- En el domicilio de la Convocante.
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Anexo XV
ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

(Primera Seccién) DIARIO OFICIAL Jueves 20 de agosto de 2015

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI, XIX, XXV y
XXVII de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, en relacién con el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion lll, 7, 8, fracciones VI, Xll y XllI, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos; 5 y 6, fracciones |, V' y XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, y

CONSIDERANDO

Que el ejercicio de la funcion publica debe apegarse a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia,
establecidos en el articulo 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con el propdsito de que impere
invariablemente en los servidores publicos una conducta digna que fortalezca a las instituciones publicas y que a su vez responda a las
necesidades de la sociedad:;

Que el articulo 134 Constitucional establece que los recursos econémicos de que dispongan la Federacion, se administraran con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados; principios que deben ser
observados, entre otros, en los procedimientos de contratacion publica y en el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, asi como sus prorrogas;

Que la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en su articulo 8, previene obligaciones propias de
los servidores publicos, las cuales tienden especificamente a la salvaguarda de los principios de honradez e imparcialidad en el
desempefio de la funcién publica cuando ésta se desarrolla, entre otros, en interaccion con los particulares, a efecto de que no obtengan
beneficios indebidos utilizando el empleo, cargo o comisién que ostentan; circunstancia que motivd la necesidad de contar con un
diagnoéstico que permita conocer el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de
contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones, concesiones y sus prorrogas, para lo cual esta
Secretaria integré un registro de dichos servidores publicos en el cual se identifica y clasifica su nivel de responsabilidad;

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 contempla cinco metas nacionales dentro de las que se encuentra la denominada
México en Paz, misma que tiene por objeto, entre otros, fortalecer el combate a la corrupcion y el fomento de una mayor rendicién de
cuentas y, por su parte, en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, se prevé como una de sus estrategias obtener
las mejores condiciones en la contratacion de bienes, servicios y obras publicas de la Administracion Publica Federal, sefialando como
lineas de accion, entre otras, las de establecer un sistema de contrataciones publicas basado en la transparencia, competencia y criterios
objetivos, que promueva la integridad y la prevencién de la corrupcion;

Que con la finalidad de proveer al cumplimiento de lo establecido en el Plan y en el Programa antes sefialados, y con el propdsito de
fortalecer la legalidad y cerrar espacios a la corrupcion, el 3 de febrero de 2015 el Titular del Ejecutivo Federal presenté y encomendé a
esta Secretaria, un conjunto de acciones ejecutivas para prevenir la corrupcion y evitar los conflictos de interés, entre las cuales se
encuentra la de establecer protocolos de contacto entre particulares y los servidores publicos responsables de los procedimientos de
contrataciones publicas y el otorgamiento de licencias, permisos y concesiones y la obligacion de los servidores publicos de presentar una
declaracion de posible conflicto de interés, misma que debe entregarse al ingresar a cargos publicos federales y actualizarse anualmente o
en cualquier momento en que un funcionario considere que pudiera ocurrir un posible conflicto de interés en su responsabilidad;

Que resulta necesario contar con un mecanismo que permita a la Secretaria verificar las declaraciones de conflictos de interés de los

servidores publicos, y en ciertos casos, a través de su vinculacion con un documento equivalente en el que particulares manifiesten sus
vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de interés con servidores publicos de mando
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superior, y con aquéllos que intervienen en contrataciones publicas y en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones;

Que conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones constitucionales en materia de combate a
la corrupcién, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de mayo de 2015, los particulares que lleguen a participar en la
comision de faltas administrativas graves habran de ser sancionados administrativamente, y si bien tal supuesto entrara en vigor conforme
al citado Decreto, previene un reconocimiento a nivel Constitucional sobre la corresponsabilidad de los ciudadanos que se vinculan en la
comision de diversos actos de corrupcion, el cual también ha sido regulado en ordenamientos secundarios como la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, que establece diversas infracciones administrativas en que pueden incurrir los particulares por
la comision de conductas indebidas en contrataciones publicas de caracter federal;

Que resulta de interés para la sociedad que el Estado implemente mayores acciones preventivas contra los actos de corrupcién que
garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses particulares, por lo que la Administracion Publica
Federal requiere medidas que eviten la corrupcién en las contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos y
concesiones, incluyendo las autorizaciones que otorgan derechos de explotacion de bienes o servicios, lo cual permitira asegurar las
mejores condiciones de contratacion y que la administracion de los recursos publicos se realice con estricta observancia a los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez;

Que ante la necesidad de que se constituya un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la
integridad en el servicio publico; ante la demanda social y legitima de que este gobierno tome medidas eficaces y frontales en la
prevencion y el combate a la corrupcion, y tomando en cuenta que esta Secretaria estd facultada para establecer normas, directrices,
politicas, estrategias, acciones y medidas que le permitan verificar el cumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos y que
rijan el actuar de aquellos que intervienen en procedimientos que impliquen la entrega de recursos publicos, he tenido a bien emitir el
siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Protocolo de actuacién que deben observar los servidores
publicos de las dependencias y entidades inscritos en el registro que la Secretaria de la Funcién Publica lleva de quienes participan en las
contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y aquellos que
funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas, en su contacto con los
superintendentes de construccion, conforme al Anexo Primero, y en su caso, aplicar los formatos que deberan utilizarse para que los
particulares formulen un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de
interés, conforme al Anexo Segundo.

ARTICULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los servidores publicos, serd causa de
responsabilidad administrativa en términos de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

ARTICULO TERCERO.- La aplicacién del presente Acuerdo debe realizarse sin perjuicio del cumplimiento de las disposiciones
juridicas que regulen las contrataciones publicas, el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectara por si misma la validez juridica de los actos a
que se refiere el parrafo anterior.

ARTICULO CUARTO.- La informacién que se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, con motivo de la aplicacion del presente Acuerdo, estara sujeta a lo establecido en las disposiciones en las materias de
archivos, proteccion de datos personales, transparencia y acceso a la informacion publica.

ARTICULO QUINTO.- La Secretaria de la Funcion Publica podré aplicar los mecanismos que le permitan evaluar el cumplimiento del
presente Acuerdo, incluyendo la realizacién de encuestas a los particulares que establecieron contacto con servidores publicos.

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos y la resolucién de los casos no previstos correspondera a la
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Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas en el caso
del Anexo Primero, y de la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés en el caso del Anexo Segundo.

La Secretaria de la Funcion Publica, por conducto de las unidades administrativas correspondientes, brindara capacitacion, asesoria y
apoyo a las personas que lo requieran con relacion a la implementacion de los Anexos de este Acuerdo, y a los particulares en el llenado
del formato a que se refiere el Anexo Segundo, inclusive mediante tutorial en linea o personalmente segun los datos de contactos
disponibles en la direccién electronica www.manifiesto.gob.mx.

ARTICULO SEPTIMO.- La Secretaria de la Funcién Publica y los correspondientes 6rganos internos de control, vigilaran el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, contardn con un plazo de un afio contado a partir de
la fecha de publicacion del presente Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion, para dar total cumplimiento al presente Acuerdo y su
Anexo Primero.

Los organos internos de control de las dependencias y entidades verificaran el avance en el cumplimiento de las disposiciones
sefialadas en el parrafo anterior, para lo cual elaboraran semestralmente un informe.

La determinacion de los casos e instrumentacion de los formatos a que se refiere el Anexo Segundo del presente Acuerdo
correspondera a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, la cual debera comunicar la disponibilidad de los
mismos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por las que se
cree y se le confieran atribuciones.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D.F., a los 19 dias del mes de agosto de 2015.- El Secretario de la Funcién Publica, Virgilio Andrade Martinez.- Rubrica.

Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |
Aspectos Generales

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberan observar los servidores publicos a que se refiere
el articulo Primero del Acuerdo.

2. Paralos efectos del presente Protocolo, se entendera por:

. Contacto con particulares: Comunicacion a través de cualquier medio entre particulares y los servidores publicos sujetos a
este Protocolo;

Il.  Contrataciones publicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictamenes previos para realizar los procedimientos de

contratacion hasta la conclusién de los mismos, sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), la Ley de Asociaciones
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Puablico Privadas (LAPP), asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales.

Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el parrafo anterior se encuentran comprendidos los siguientes:
e Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacién publico privada (articulo 21 de la LAPP).

e En el caso de las dependencias que integran la Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento vy
Desincorporacion, incluye los documentos que sirvan de base para pronunciarse sobre la autorizacién del proyecto de
asociacion publico privada y la autorizacién misma (articulo 21 de la LAPP).

e Autorizacion del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto después de la prestacion del
servicio (articulo 13, Ultimo péarrafo de la LAASSP).

e Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que justifique que las obras son de gran
complejidad (articulos 24, ultimo péarrafo de la LOPSRM, y 23, segundo parrafo del Reglamento de la LOPSRM).

e Dictamen de excepcion a la licitacion publica (articulos 22, fraccion 1l de la LAASSP y 25, fraccion Il de la LOPSRM).

e El escrito de autorizacion para realizar una adjudicacion directa en lugar de una invitacion a cuando menos tres personas,
en el caso de las contrataciones por monto (articulo 42, parrafo segundo de la LAASSP).

Ill. Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus o6rganos administrativos desconcentrados, los érganos
reguladores coordinados en materia energética, la Consejeria

Juridica del Ejecutivo Federal, la Oficina de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la Republica;

IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que de
conformidad con la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal, sean considerados entidades paraestatales, y

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos
juridicos aplicables.

Seccion Il
Reglas generales para el contacto con particulares

Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez,
legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el conflicto de interés
y los casos en que deberan abstenerse de intervenir y de excusarse para conocer de determinados asuntos.

En el caso del contacto del residente de obra con el superintendente de construccion, para efectos de cumplimiento del presente
Protocolo, aquél debera Gnicamente registrar en la bitadcora correspondiente, cualquier reunién que lleve a cabo con este Ultimo y el
propésito de la misma.

Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, tengan conocimiento de actos u omisiones de particulares o de otros
servidores publicos que comprometan la actuacion con la que deben desempefiarse en sus empleos, cargos o comisiones, esto es,
que resulten contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan hacerlo del conocimiento del Titular del Organo Interno
de Control y, en su caso, del area juridica de la dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen las medidas que
resulten conducentes.

Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer contacto
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con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste puede ser
consultado en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcién Publica, e indicar la fecha de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion;

b) Que las comunicaciones telefénicas seran grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos videograbados, asi como que
dicha informacion podra ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de las contrataciones
publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y ser utilizada como elemento de prueba;

c) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, y

d) El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

Los servidores publicos deberan adoptar medidas para proteger los datos personales de los particulares, asegurandose de
sefialarles cudl es el propdsito de recabarlos y solicitar su consentimiento de manera expresa, por escrito o cualquier medio de
autenticacion, para el caso de que terceras personas accedan a dichos datos.

En las comunicaciones telefénicas, reuniones, visitas y actos publicos los servidores publicos deberan grabar las primeras y
videograbar las demas. En las videograbaciones se registrara la fecha y la hora de inicio y conclusion, del acto respectivo.

El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formara parte del expediente de contrataciones publicas,
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate.

Para el caso de las comunicaciones telefonicas y las reuniones, deberan obtener del particular su consentimiento tacito o expreso,
asi como sefialarle que se entendera que hay consentimiento tacito cuando contintie la conversacion telefonica, o su presencia en
las reuniones de que se trate. De no existir consentimiento del particular la comunicacion telefonica o la reunion no podra
continuarse y el servidor publico informara al particular dicho impedimento.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento del particular para videograbarlos, en tanto que los
mismos son de orden e interés publicos.

Tratdndose de examenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, se
estara a lo que dispongan los protocolos de actuacion médica aplicables.

El contacto con particulares debera llevarse a cabo a través de los medios de comunicacién que provea la dependencia o entidad o
en sus inmuebles, segun corresponda, salvo en los casos sefialados en el numeral 15 del presente Protocolo.

El contacto con particulares se efectuara preferentemente por escrito (en medios fisicos o electronicos) con la finalidad de que
exista constancia del asunto, sin perjuicio de lo sefialado por las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos deberan llevar un registro de las comunicaciones telefonicas y reuniones, en el cual consignaran por lo
menos: fecha, hora, el objeto de la reuniéon o comunicacion telefénica y, en su caso, lugar de la reunién o namero telefénico del
servidor publico en que se recibié la comunicacion.
Seccion 1l
Celebracion de Reuniones
Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracion de reuniones con los particulares

debera mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su superior jerarquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos
servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones
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de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el registro a que se refiere el Articulo Primero, inciso a) del Acuerdo.

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad
correspondiente, al menos con dos dias habiles de anticipacion a la celebracion de las reuniones, salvo que no sea posible hacerlo
en dicho plazo, debiendo el servidor publico sefialar en el escrito de aviso las circunstancias de modo, tiempo y lugar que lo
impidieron.

En el aviso a que se refiere el parrafo anterior, se sefialara lugar, fecha, hora, el objeto de la reunién y la informacion relacionada
con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar
a un representante para que asista a la reunion.

De cada reunion se levantard una minuta que debera ser firmada por los participantes y contendra al menos: la fecha, la hora de
inicio y de conclusién, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto
directivo con el que participaron, asi como los temas tratados. La minuta deberd integrarse al expediente respectivo y una copia de
la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a
partir de su formalizacion.

Seccién IV
Visitas

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte necesario conforme a los

ordenamientos juridicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles relacionados con las mismas, se debera tomar en consideracion

ademés de lo sefalado en dichos ordenamientos, lo siguiente:

. La visita se llevara a cabo en la fecha y hora que se sefiale en los documentos que establezcan las bases del procedimiento
especifico cuando sea el caso, o bien, en la que el servidor publico haya comunicado a los particulares;

Il.  El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o
entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién de la visita, sefialando el lugar,
fecha, hora, objeto de la misma y la informacion relacionada con la contratacion publica, licencia, permiso, autorizacion o
concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista a la visita;

Ill. Al inicio de cada visita el servidor publico responsable del acto debera identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedira
gue se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o
puesto directivo con el que participan, y

IV. De cada visita se levantara una minuta que deberé ser firmada por los participantes y contener al menos: la fecha, la hora de
inicio y de conclusion, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto
directivo con el que participan, asi como los temas tratados. La minuta debera integrarse al expediente respectivo y una copia
de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles
contados a partir de su formalizacion.

Seccion V
Actos publicos

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la realizacion de actos
publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se debera tomar en consideracion lo siguiente:

I.  El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o
entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacion del acto publico, sefialando el
lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacion o
concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista al acto;

1. Al inicio del acto el servidor publico responsable debera identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedira que se
registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto
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directivo con el que participan, y

Ill.  El servidor publico que presida el acto informara a los participantes que una vez iniciado el mismo no se permitira el acceso a
ninguna otra persona, o servidor publico ajeno al acto.

Seccién VI
Procedimientos deliberativos

17. Cuando en los procedimientos de contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones existan
procedimientos deliberativos, tales como evaluaciones y andlisis de informacién, los servidores publicos se abstendran de
proporcionar informacion, previo a la notificacion de la resolucion correspondiente.

Anexo Segundo

FORMATOS QUE DEBERAN UTILIZAR LOS PARTICULARES PARA MANIFESTAR VINCULOS Y
POSIBLES CONFLICTOS DE INTERES

1. En los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, los particulares deberan presentar un manifiesto de sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares,
asi como de posibles conflictos de interés, con los servidores publicos que tengan los cargos que a continuacion se indican,
incluyendo a sus conyuges y parientes en primer grado:

. Presidente de la Republica;

1. Secretarios de Estado;

II. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal,
V. Procurador General de la Republica;

V. Subprocuradores o Titulares de Fiscalias Especializadas;
VI. Titulares de los Organos Reguladores Coordinados;

VII.  Subsecretarios;

VIIl.  Consejeros Adjuntos;

IX. Oficiales Mayores;
X. Titulares de Unidad;

XI. Directores Generales;
Xll.  Titulares de 6érganos administrativos desconcentrados;
XIll.  Directores Generales, Gerentes, Subgerentes, Directores o integrantes de los érganos de gobierno o de los comités técnicos

de entidades paraestatales y Empresas Productivas del Estado, y

XIV. Los que intervienen en las contrataciones publicas y en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, frente a los particulares, incluidos en el Registro que al efecto lleva la Secretaria de la Funcion Publica.
La presentacion del manifiesto de vinculos o relaciones incluird a los servidores publicos que desempefien un puesto, cargo,

comision o funciones equivalentes, homélogos o adjuntos a los referidos en las fracciones VIl a XlI de este articulo.

2. El manifiesto de vinculos o relaciones debera presentarse cuando por si, 0 a través de su representante legal, las personas fisicas
0 morales, intervengan en:

. Contrataciones publicas, y

1. Otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara previo al inicio de los procedimientos sefialados en las fracciones
anteriores y sera solicitado por los servidores publicos encargados de tramitarlos.

3.  Quienes formulen el manifiesto de vinculos o relaciones deberan declarar bajo protesta de decir verdad, el vinculo o la relacién
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personal, de parentesco consanguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con servidores publicos de mando
medio o superior en la Administracion Publica Federal, y en especial con los sefialados en el articulo Primero de este Acuerdo, y
las personas siguientes:

. El propio declarante y su cényuge, ascendientes y descendientes;

1. Los integrantes del consejo de administracion o administradores de la persona moral que representa;

1. Director o gerente general o funcionario de los tres niveles inferiores a cualquiera de éstos, o

V. Las personas fisicas que posean directa o indirectamente el control de al menos el 10% de los titulos representativos del
capital social de la persona moral que representa.

En el caso de los representantes de las personas morales que intervengan en los procedimientos a que hace referencia el
numeral 2 del presente Anexo, la manifestacion de vinculos o relaciones la realizaran con base en la informacién recabada
por la administracion o direccion de la persona moral que representen.

El manifiesto de vinculos o relaciones se presentard mediante el formato e instructivo adjunto y que forma parte del presente
Anexo.

El formato se encontrard disponible a través de la direccion electronica www.manifiesto.gob.mx, siendo este medio remoto de
comunicacion electronica el Unico para presentarlo ante la Secretaria de la Funcién Puablica.

Los servidores publicos que estén a cargo de la asignacion o resolucion de los procedimientos o solicitudes sefialados en el
numeral 2 del presente Anexo, deberan tomar en consideracion la opinion razonada que sobre el manifiesto realice la Unidad
Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés.

Los comités a que se refieren los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 25 de la

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, respectivamente, estaran obligados a considerar al resolver el
procedimiento de contratacion de que se trate, la opinion razonada mencionada en el parrafo anterior.
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DOF: 19/02/2016

ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcion
Publica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI,
XIX, XXV y XXVII de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, en relacion con el Segundo Transitorio del
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccién lll, 7, 8,
fracciones VI, XI, Xl y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos; 5, 6, fracciones |, V y XXIV, y 17 BIS del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que se expide el
protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones", el cual prevé como parte de su objeto la aplicacion de los formatos que deberéan
utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, personales o
familiares con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica Federal y aquellos que
intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asi como de posibles conflictos de interés, estableciéndose en
el Anexo Segundo de dicho ordenamiento juridico los términos para ello, encomendandose la determinacién de los
casos Yy la instrumentacion de los formatos a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés y
previéndose que ésta comunicara la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los
cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le confirieran atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la necesidad de
constituir un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la integridad en el
servicio publico que permita, entre otras acciones, contar con un mecanismo gue contribuya a que esta Secretaria
verifique las declaraciones de posible conflicto de interés de los servidores publicos, en ciertos casos, con un
documento equivalente en el que los particulares manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, personales o
familiares con servidores publicos;

Que el 20 de octubre de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica", el cual
adiciona un articulo 17 BIS al citado Reglamento para prever la existencia de la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés y establecer sus atribuciones, entre las cuales destacan las relativas a formular y
someter a la consideracion del Secretario los proyectos de politicas, lineamientos, estrategias y demas instrumentos
de caracter general, para establecer acciones en materia de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a
las disposiciones que rigen el ejercicio de la funcidén publica, asi como conflictos de interés de los servidores publicos
de la Administracién Publica Federal, en el ejercicio de sus funciones; asi como realizar investigaciones para emitir
opinion respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés de los servidores publicos;

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando primero
del presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya le fueron conferidas a la Unidad
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Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, resulta necesario, por un lado, que bajo un marco
colaborativo se proporcione a los particulares las mayores facilidades que impliquen los menores costos operativos, a
efecto de incentivar a que manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o
de parentesco con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracién Publica Federal y con
aquellos que intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas y de otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la informacién que se recabe esté alineada a la legislacién
aplicable y sea accesible y util a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para identificar y
evitar conflictos de interés en los procedimientos sefialados;

Que para el logro de los propdsitos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar diversas
modificaciones al Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento juridico, las cuales propiciaran en
mayor medida la participacion de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica particularmente
en materia de ética, integridad y prevencién de conflictos de interés en el ejercicio de la funcién puablica y, en general,
en la prevencién y el combate a la corrupcion, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los articulos Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio, asi como los
Anexos Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y un articulo Tercero Transitorio, todos ellos del
"Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial
de la Federacién, para quedar como sigue:

"ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto:
l. Expedir el Protocolo de Actuacién que, conforme al Anexo Primero, deberan observar:
a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal inscritos en el
registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica de quienes participan en las contrataciones publicas,
asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto

con particulares, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion, y

Il.  Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular,
un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco en los
procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...

ARTICULO TERCERO.- ...

ARTICULO CUARTO.- ...
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ARTICULO QUINTO.- ...

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos del presente Acuerdo y la resolucion de los casos
no previstos en el mismo, correspondera a la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Unidad Especializada en
Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, con la previa opiniébn que, en su caso, corresponda a otras unidades
administrativas de esta Secretaria.

La Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, con la intervencion que corresponda a otras
unidades administrativas de esta Secretaria, brindard asesoria a las dependencias y entidades para la
implementacion de los Anexos del presente Acuerdo.

ARTICULO SEPT[MO.- Para emitir opinién respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés, la Unidad
Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés realizara la investigacion de los datos contenidos en la
declaracion de posible conflicto de interés rendida por servidores publicos, para lo cual podra requerir a la unidad
administrativa competente de esta Secretaria el apartado de dicha declaracion.

ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcion Publica y los correspondientes 6rganos internos de control,
vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal implementaran las acciones a que
se refiere el Anexo Primero del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones

publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", en la forma siguiente:

l. A partir del 22 de marzo de 2016, se deberd dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Anexo
Primero, con excepcion de las sefialadas en la fraccion Il del presente articulo, y

Il. A partir de marzo de 2017, daran cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del Anexo Primero.

TERCERO.- A mas tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos
de Interés, con la intervencién que corresponda a otras unidades administrativas de la Secretaria, debera:

I.  Incluir en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, el listado de
licencias, permisos y autorizaciones a los que se refiere el numeral 6, inciso b) del Anexo Primero.

Il.  Disefiar e implementar el sistema electrénico que estara disponible en la liga mencionada en la fraccién anterior,
a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo.”

TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade Martinez.- Rubrica.
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Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y
PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccioén |

Aspectos Generales

1.
2.
Seccion I
Reglas generales para el contacto con particulares
3.
4,
5.

6. Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el
primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste
puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcion Publica, que se encuentra en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores publicos
deberan informar a los particulares la fecha de la publicacion de este Protocolo en el Diario Oficial de la
Federacion;

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencion de conflictos de
interés, en los procedimientos que a continuacion se enuncian, las comunicaciones telefénicas seran grabadas y
las reuniones, visitas y actos publicos videograbados; asi como que esa informacién podra ponerse a disposicion
de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podra ser utilizada como
elemento de prueba:

i. Contrataciones publicas;

ii. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

iii. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad Especializada en
Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, en la liga www.gob.mx/sfp

c)

d) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

7.

8. En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos deberan
grabar las comunicaciones telefénicas y videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.
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9. ...
10.
11.
Seccién I
Celebraciéon de Reuniones
12.
13.
14.
Seccién IV
Visitas
15.
Seccion V

Actos publicos

16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la
realizacion de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se deber4 tomar en
consideracion lo siguiente:

I. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién del
acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada con la contrataciéon
plblica, licencia, permiso, autorizacién o concesioén de que se trate; el Organo Interno de Control podra
designar a un representante para que asista al acto.

Tratandose del otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones, la disposicion prevista en el
parrafo anterior sera aplicable Unicamente a los procedimientos que se encuentren enlistados en la liga
www.gob.mx/sfp.

Seccién VI

Procedimientos deliberativos
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17.
Anexo Segundo

MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. Paralos efectos del presente Anexo se entendera por:

l. Contrataciones publicas: los procedimientos de contratacién sujetos a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, la Ley de Asociaciones Publico Privadas, asi como los actos relativos a las enajenaciones
de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en términos
de la Ley General de Bienes Nacionales;

Il. Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccion lll, del Anexo Primero;
M. Entidades: las definidas en el numeral 2, fraccién IV, del Anexo Primero;

V. Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se
refiere el numeral 2 del presente Anexo, disponible en la seccidon de la Secretaria de la Funcidn
Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
www.gob.mx/sfp, y

V. UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la
Funcién Publica.

2. Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo,
podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan la
propia persona, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo.

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo,
podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las
personas que a continuacidon se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del
presente Anexo:

a) Integrantes del consejo de administracion o administradores;
b) Director general, gerente general, o equivalentes;

c) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos
representativos del capital social de la persona moral.
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4. A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencion de conflictos de interés, los particulares formularan el
manifiesto por Unica vez cuando tengan la intencion de participar en los siguientes procedimientos:

l. Contrataciones publicas;
Il. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

M. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren enlistados en la
liga www.gob.mx/sfp.

5. El manifiesto incluird los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores publicos que a continuacion se

indican:

l. Presidente de la Republica;

Il. Secretarios de Estado;

Il Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;

\VA Consejero Juridico del Ejecutivo Federal,

V. Procurador General de la Republica;

VL. Titulares de entidades;

VILI. Titulares de 6rganos reguladores coordinados;

VIII. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

IX. Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados;

X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de drganos administrativos
desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los érganos de gobierno o de
los comités técnicos de las entidades, y

XIl. Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de la Funcion
Publica.

6. Los particulares formularan el manifiesto a través de la direccién electronica www.gob.mx/sfp, siendo este medio
electrénico de comunicacion el (nico para presentarlo. El Sistema generard un acuse de presentacion del
manifiesto. A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar presuntos conflictos de
interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten.

7. El particular podra actualizar en cualquier momento la informacion contenida en el manifiesto cuando cambien
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sus vinculos y relaciones con los servidores publicos sefialados en el numeral 5 del presente Anexo.

8. Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones
publicas y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, deberan verificar en el
Sistema, respecto de su dependencia o entidad, los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por los
particulares, a fin de tomar las medidas necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En caso de duda,
dichos servidores publicos podran solicitar a través del Sistema la opinidon razonada de la UEEPCI, la cual dara
respuesta a través del citado medio electrénico, dentro de los siete dias habiles contados a partir de que reciba la
solicitud.

9. La UEEPCI podra emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por los
particulares, con base en la informacién del Sistema o de otros elementos de juicio que se allegue, a fin de que
sean consideradas conforme al ambito de sus responsabilidades, por los servidores publicos titulares de las
areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

10. Ademas de lo previsto en el numeral 4 fraccion Ill de este Anexo, la UEEPCI mantendra en la liga
www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:

l. Guia para la operacién del Sistema,;
. Respuestas a las preguntas mas frecuentes;
M. Correo electrénico para la aclaracion de dudas sobre el uso del Sistema, y

V. Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico que
presentaron el manifiesto.
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DOF: 28/02/2017

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES.

AL MARGEN UN SELLO CON EL Escubpo NACIONAL, QUE DICE: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.- SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37, fracciones
VI, XIX y XXIX de la Ley Organica de la Administracion Puablica Federal; 1, 2, 3, fraccion lll, 7, 8, fracciones VI, XI, X'y XIII, 40 y 48
de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; asi como 1, 5y 6 fracciones | y XXIV del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Pdblica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que se expide el protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones",
mediante el cual el Gobierno de la Republica implementd acciones para prevenir la corrupcion en las contrataciones publicas y en
el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, a fin de que dichos procedimientos se realicen con estricta
observancia a los principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, que los servidores publicos
deben observar en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones;

Que el 19 de febrero de 2016, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el "Acuerdo por el que se modifica el diverso que
expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamientoy prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones", el cual fue motivado por la necesidad de propiciar una mayor participacion de la sociedad en los
esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés en el
ejercicio de la funcién publicay, en general, en la prevencion y el combate a la corrupcion;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017 prevé una reduccién de los gastos de operacion
del Gobierno de la Republica, privilegiando los programas que contribuyen a la reduccion de la pobreza a través de la disminucion
de las carencias sociales, y da preferencia a la inversion productiva sobre la administrativa, con la finalidad de hacer mas eficiente
el gasto publico;

Que resulta necesario reducir el impacto presupuestario que significa la obligacion para las dependencias y entidades de grabar
las llamadas telefonicas relacionadas con los procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones; asi como de videograbar las reuniones, visitas y actos publicos que se realicen con motivo
de dichos procedimientos. Por lo cual se propone eliminar la obligacién de grabar las llamadas telefénicas y acotar los casos en que
deben videograbarse las reuniones, visitas y actos publicos;

Que en el Estudio de la OCDE sobre integridad en México, entre otros aspectos, dicho organismo sugiere refinar el Protocolo de
Actuacion en materia de Contrataciones Publicas para hacerlo mas viable, precisar las politicas para la gestion y resolucion de
conflictos de interés, proteger los derechos de quienes reportan irregularidades y equipar a los contralores internos para la
realizacion de investigaciones disciplinarias y gestion de riesgos. En este tenor, dicho organismo internacional hace notar que si
bien el Protocolo es un paso indispensable para asegurar un enfoque sensible al riesgo en la gestion de conflictos de interés,
laSecretaria de la Funcion Publica podria enfocarse en mejorar y ampliar lineamientos sobre la manera en que los funcionarios de
adquisiciones pueden y deben reaccionar cuando enfrentan dilemas éticos tipicos y situaciones de conflicto de intereses en los
procesos de licitacién publica;

Que el estudio citado recalca que la integridad es una responsabilidad compartida cuyo objetivo es el cambio de
comportamiento, y que mas alla de los esfuerzos en materia de integridad del sector publico, el gobierno debe también tratar de
inculcar mas ampliamente estos valores en la sociedad, y

Que a fin de seguir las recomendaciones emitidas por la OCDE, se requiere fortalecer por una parte, las reglas de contacto que

deben seguir los servidores publicos a los que aplica el "protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones"; y por otra parte, los mecanismos para que la
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sociedad participe corresponsablemente en la prevencién de la corrupcion y los conflictos de intereses.
De acuerdo con lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- Se REFORMAN los incisos a) y b) de la fraccion | y la fraccién Il del Articulo Primero y fracciones |y Il
del Articulo Transitorio Tercero y se ADICIONAN las fracciones lll, IV y V al Articulo Primero; un parrafo segundo al Articulo Quinto
y un parrafo segundo al Articulo Octavo, todos ellos del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

"ARTICULO PRIMERO.- ...
I ...

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal inscritos en el registro que lleva la
Secretaria de la Funcién Publica de quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto con particulares. Los servidores publicos seran responsables en
todo momento de verificar si se encuentran en el referido registro, mismo que se encuentra disponible en el siguiente
vinculo: http://reniresp.funcionpublica.gob.mx, o realizaran laconsulta al oficial mayor o equivalente de la dependencia o entidad
donde se encuentren adscritos.

Tratandose de contrataciones publicas, el Protocolo de Actuacion Unicamente aplicard a aquellas cuyo monto rebase el equivalente
a trescientas veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las
mismas en su trato con los superintendentes de construccion;

Il. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular un manifiesto
de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco en los procedimientos de
contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

IIl. Prever, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular una declaratoria de
integridad en los procedimientos de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

IV. Establecer, segun el Anexo Tercero, los criterios para que los oficiales mayores o sus equivalentes de las dependencias y
entidades, realicen la identificacion y clasificacion de los servidores publicos que deberan inscribir en el registro que se menciona
en la fraccion |, inciso a) de este articulo, y

V. Difundir, conforme al Anexo Cuarto, la guia de las mejores practicas que orienta a los servidores publicos sobre como prevenir,
detectar y gestionar las situaciones de conflicto de interés que pueden presentarse en los procedimientos de contrataciones
publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...

ARTICULO TERCERO.- ...
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ARTICULO CUARTO.- ...
ARTICULO QUINTO.- ...

Los resultados de las encuestas que se sefialan en el parrafo anterior se usaran para fines estadisticos y, en su caso, se turnaran a
los 6rganos internos de control de las dependencias y entidades para los efectos que resulten procedentes.

ARTICULO SEXTO.- ...
ARTICULO SEPTIMO.- ...
ARTICULO OCTAVO.- ...

A efecto de lo anterior, los 6rganos internos de control enviaran un informe anual a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion
de Conflictos de Interés, en los términos que dicha Unidad defina.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- ...
TERCERO.- ...

I. Disefiar e implementar el sistema electrénico que estara disponible en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través
de la liga www.gob.mx/sfp, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo, y

II. Disefar e incluir en la liga sefialada en la fraccion anterior, la encuesta por medio de la cual los particulares que participan en los
procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran
evaluar si los servidores publicos que intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se desempefian con
ética, integridad y ausencia de conflicto de interés."

ARTICULO SEGUNDO.- Se REFORMAN las fracciones IV y V del numeral 2; los incisos b) y e), asi como el apartado i del
numeral 6; los numerales 8 y 12; se ADICIONAN una fraccion VI al numeral 2; un segundo parrafo al numeral 3; en el numeral 6,
los apartados ii. y iii. del inciso b) y se recorre en su orden el actual apartado ii. para ser apartado iv., asi como un inciso c) y se
recorren en su orden los actuales incisos c) y d) para ser incisos d) y e) respectivamente, y se DEROGA el segundo parrafo de la
fraccion | del numeral 16, todos ellos del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia
decontrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

"Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |

Aspectos Generales
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IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que de
conformidad con la Ley Orgéanica de la Administracion Puablica Federal, sean considerados entidades paraestatales;

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos juridicos
aplicables, y

VI. Actos Publicos: aquéllos en los que las disposiciones juridicas que regulan los procedimientos de contrataciones publicas,
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, permiten la asistencia de cualquier persona que cumpla las condiciones que
dichas disposiciones determinan.

Seccion Il
Reglas generales para el contacto con particulares
3.

Los servidores publicos firmaran una carta de ausencia de conflicto de interés, previo a la resolucion de los procedimientos de
contrataciones publicas y concesiones, y dicha carta formara parte de los respectivos expedientes.

4. ..

5. ..

6. ...
a) ...

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencion de conflictos de interés, en los
procedimientos que a continuacion se enuncian las reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyo monto rebase el
equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase el
equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase el equivalente a cuatrocientos
millones de Unidades de Inversion, y
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iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.

c¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicion de las autoridades encargadas
de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas
videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los
servidores publicos, ante el Organo Interno de Control correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias
Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de

2015.
7. ..

8. En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos deberan videograbar
las reuniones, visitas y actos publicos.

El dispositivo en el que se almacenen las videograbaciones formara parte del expediente de contrataciones publicas, licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate. Dichas videograbaciones quedaran sujetas a las disposiciones juridicas en
materia de archivos electronicos, transparencia, proteccion de datos personales y demas que resulten aplicables.

Los servidores publicos deberan obtener el consentimiento tacito o expreso de los particulares para videograbar las reuniones, y
les comunicaran que se entendera que hay consentimiento tacito cuando permanezcan en las reuniones de que se trate.

De no existir consentimiento del particular, el servidor publico le informara que no podra permanecer en la reunion.

Los particulares que participen en las videograbaciones podran obtener una copia de las mismas, previo pago del costo de los
materiales de almacenamiento respectivos.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento de los particulares para videograbarlos, en tanto que
los mismos son de orden e interés publicos.

Tratdndose de exdmenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
se estard a lo que dispongan los protocolos de actuacion médica aplicables.

9.all. ..

12. Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebraciéon de reuniones con los
particulares debera mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su superior jerarquico. En las reuniones estaran presentes
al menos dos servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el registro a que se refiere el Articulo Primero, fraccion |,
inciso a), del Acuerdo.

13.al15. ..

16. ...
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El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o entidad
correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién del acto publico, sefialando el lugar, fecha,
hora, objeto del mismo y la informacion relacionada con la contratacion publica, licencia, permiso, autorizacién o concesion de que
se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista al acto.

ihalll. ...

17..."

ARTICULO TERCERO.- Se REFORMAN la fraccion V del numeral 1; primer parrafo del numeral 3; la fraccion 11l del numeral 4
y el numeral 11, en su primer parrafo y se ADICIONAN una nueva fraccién IV al numeral 1 y se recorren en su orden los actuales
IVyV paraserVyVlyel numeral 10 y se recorre en su orden el actual 10 para ser numeral 11, todos ellos del Anexo Segundo del

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

"Anexo Segundo

MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. ..

l.alll. ..

Encuesta: cuestionario a través del cual los particulares que participan en los procedimientos de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran evaluar si los servidores publicos que
intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se desempefian con ética, integridad y ausencia de conflicto de interés;

Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere el numeral 2 del
presente Anexo y responder la Encuesta. El Sistema se encontrara disponible en la seccién de la Secretaria de la Funcion Publica,
que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y

UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Funcion Publica.

2. ..

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podran
formular por medio de sus representantes legales un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas
gue a continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo:

a)ad)...
4. ..

lLall ...
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IIl. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones.
5a09. ..

10. Los particulares que participen en los procedimientos de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, podran presentar una declaracion de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si
mismos o a través de interpdésita persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, al inicio de dichos procedimientos deberan promover ante los particulares la presentacion
de la declaratoria de integridad.

11. La UEEPCI mantendra en la liga www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:
lalv..."

ARTICULO CUARTO.- Se ADICIONAN los Anexos Tercero y Cuarto al Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar
como sigue:

Anexo Tercero

CRITERIOS PARA LA IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LOS NIVELES DE RESPONSABILIDAD
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

. Introduccion

El C. Presidente de la Republica presento el 3 de febrero de 2015, las acciones ejecutivas para prevenir la corrupcion y evitar
los conflictos de interés, en particular la nimero 5, en la cual instruye que todas las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal tendran hasta el mes de abril para identificar y clasificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que
intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos; la Secretaria de la Funcion
Publica (SFP) deberéd integrar un registro de dichos funcionarios y someterlos a una certificacion, a efecto de asegurar
su honestidad y adecuado desempefio.

Las acciones de referencia, responden a la necesidad de contar con politicas publicas efectivas que garanticen que la toma de
decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses privados y, en consecuencia, se evite el conflicto de interés en la
actuacion de los servidores publicos respecto de los procedimientos sefialados.

En este sentido, la SFP se ha dado a la tarea de establecer el mecanismo para que las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica y la Oficina de la Presidencia de la Republica
(instituciones publicas) identifiquen y clasifiquen el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que participan en los
referidos procedimientos.

Dentro del estudio realizado para ese mecanismo, se detectd que en los procedimientos de enajenacion de bienes muebles, en
la asignacion de los trabajos valuatorios, y la emisién de avallos y justipreciaciones de renta, que derivan en una contratacion
publica, pudieran presentarse conflictos de interés; asimismo, se advirtié que las autorizaciones que otorgan diversas dependencias
comparten la misma naturaleza juridica que los permisos, licencias y concesiones, asi como en su procedimiento de expedicion
pudieran presentarse también conflictos de interés. En razén de lo anterior, los mencionados actos también formaran parte de
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los trabajos de identificacion y clasificacién de los niveles de responsabilidad de los servidores publicos queintervienen en los
mismos.

II.  Objeto

El presente Anexo contiene los criterios que dan la pauta para realizar la identificacion y clasificacion de los servidores publicos
y sus niveles de responsabilidad correspondientes con base en catalogos establecidos.

Una vez que las instituciones publicas realicen la identificacién y clasificacion en comento, deberan proceder al registro de los
servidores publicos, a través del sistema informatico del Registro de Servidores Publicos del Gobierno Federal, denominado
(RUSP), para lo cual se incluyeron cinco campos adicionales al archivo de informacion basica del RUSP.

Ill. Catalogos de los niveles de responsabilidad
Los catélogos se refieren a las siguientes materias:

Contrataciones Publicas: se contemplan aquéllas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM) y la Ley de Asociaciones Publico
Privadas (LAPP) (Apéndice 1);

Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas: comprende los regulados por las diversas disposiciones
juridicas de caracter federal que otorgan las dependencias de la Administracion Publica Federal (APF) (Apéndice 2);

Enajenacion de bienes muebles: que incluyen los actos traslativos de propiedad de los bienes muebles de la federacion y de las
entidades paraestatales conforme a la Ley General de Bienes Nacionales (LGBN) (Apéndice 3);

Asignacion y emisiéon de dictamenes en materia de avallos y justipreciacién de rentas: comprende Unicamente los que son
competencia del Instituto de Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales (INDAABIN) (Apéndice 4).

Los apartados que integran cada uno de los catélogos, son los siguientes:

ldentificador del objeto de la responsabilidad: tiene como propdésito asignar un ndamero consecutivo que vincule al "objeto de
responsabilidad” con el "nivel de responsabilidad".

Objeto de la responsabilidad: se integra con los actos que se realizan en cada materia y se encuentran vinculadas de manera
inmediata y directa con un potencial conflicto de interés de los servidores publicos que los llevan a cabo.

Elementos de orientacion: en él se precisan, con caracter enunciativo mas no limitativo, las aclaraciones o consideraciones
especificas necesarias que orientan a las instituciones publicas, para identificar y clasificar los niveles de responsabilidad en
relacion al "objeto de la responsabilidad” a cargo de los servidores publicos.

Nivel de responsabilidad: es el rango o categoria en que se ubica al servidor publico de acuerdo a la actividad que realiza en
cada "objeto de la responsabilidad”. Se determina partiendo del "objeto de responsabilidad” en el que participa cada servidor
publico y que pudiera generar un conflicto de interés, en términos de lo establecido en el articulo 8, fracciones Xl y XIl, de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de losServidores Publicos, por lo que dicha participacion se clasifica en los @mbitos
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de atencién o tramitacion y resolucion de asuntos en los que pudiera existir un interés personal, familiar o de negocios del servidor
publico, susceptible de afectar el desempefio imparcial de su empleo, cargo o comision.

El nivel de responsabilidad que corresponde a cada servidor publico, se identifica en cada "objeto de responsabilidad” de la
siguiente manera:

Atencion o tramitacion: corresponde a la actividad de (A) elaborar, (B) revisar, (C) firmar, autorizar o dictaminar y (D) supervisar.
Resolucion: corresponde a la actividad de (E) emitir o suscribir.

La actividad (C), se presenta dentro de la atencion o tramitacion sin resolver el asunto en definitiva, pero que resulta necesaria para
continuar hasta su resolucion. Dependiendo de la materia, dicha actividad se expresa en una firma, en una autorizacion o en un
dictamen.

La actividad (E), corresponde a la emision del acto o la suscripcion del documento con la que se resuelve en definitiva el asunto de
que se trate.

En el caso de que una institucion publica identifique un "objeto de responsabilidad" no previsto en los catalogos descritos
anteriormente, que se encuentre sustentado en las leyes especiales de la materia que corresponda, cuando el mismo pueda
generar de manera directa un conflicto de interés, lo hara  del conocimiento  de la SFP al
correo electrénico prop_obj resp@funcionpublica.gob.mx sefialando en qué consiste dicho objeto, asi como las razones por las
cuales se considera que debe incluirse en el catalogorespectivo, para el efecto de que la SFP analice la procedencia de ello y, en
su caso, realizard las modificaciones pertinentes al catdlogo de que se ftrate, lo cual hara del conocimiento de las instituciones
publicas.

IV. Servidores publicos que deben ser identificados y clasificados para su registro
Se deberan considerar a todos los servidores publicos de las instituciones publicas que intervengan en las contrataciones
publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones y autorizaciones, asi como en la enajenacion de bienes muebles de
la administracién publica federal y en la asignacién y emisidon de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas
competencia del INDAABIN.
Esta clasificacion e identificacion de servidores publicos es independiente de:
Su nivel jerarquico y puesto;
Que se trate de personal sindicalizado o de confianza;
Estar sujeto al Servicio Profesional de Carrera o ser de designacion directa, libre designacion o
de gabinetes de apoyo o cualquier otra modalidad de seleccion en el proceso de ingreso;
Que su contratacion tenga el caracter de eventual.
Asimismo, se deberan de identificar y clasificar aquellas personas fisicas que estén contratadas bajo el régimen de servicios

profesionales por honorarios, con cargo al presupuesto de servicios personales y que realicen alguna de las actividades previstas
en los catalogos.
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Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se debera identificar si el servidor
publico esta adscrito al area contratante, requirente o técnica, y tratdndose de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas se debera identificar si el servidor publico esta adscrito al area responsable de la contratacion, requirente, técnica o al area
responsable de la ejecucion de los trabajos.

V. Identificacion y clasificacion de la participacién de los servidores publicos y su registro

Las actividades previstas en los niveles de responsabilidad de los catalogos que realicen los servidores publicos, deberan
identificarse considerando lo siguiente:

Las disposiciones juridicas aplicables en las materias objeto de dichos catalogos, tales como la LAASSP, la LOPSRM, la LAPP, la
LGBN y demas leyes especiales, sus reglamentos y manuales administrativos correspondientes, los reglamentos interiores,
estatutos organicos, normas generales, manuales de organizacion y procedimientos, asi como en las politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obraspublicas y servicios relacionados con las mismas
(POBALINES).

De acuerdo con la intervencion de los servidores publicos en las actividades indicadas en los catalogos correspondientes, aun cuando
dicha intervencion no se recoja en las disposiciones sefialadas en el parrafo precedente.

Los oficiales mayores o equivalentes de las instituciones publicas coordinardn las acciones necesarias para realizar la
identificacion y clasificacion de los niveles de responsabilidad de los servidores publicos, en términos de este anexo y de los
catalogos que forman parte del mismo.

Las areas que resulten responsables de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los servidores publicos en las
contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones y autorizaciones, asi como en la enajenacion de
bienes muebles de la administracion publica federal y en la asignacion y emision de dictdimenes en materia de avallios y
justipreciacion de rentas competencia del INDAABIN, deberan considerar lo siguiente para la integracién de la informacion:

Tratdndose de servidores publicos cuyas atribuciones o funciones impliquen su participacion en las materias sefialadas, deberan ser
identificados y clasificados permanentemente.

En el caso de servidores publicos que participen eventualmente en dichas materias, deberan ser identificados y clasificados en el
periodo al cual corresponda su participacion.

Las areas mencionadas enviaran la informacion integrada al operador RUSP, quien utilizara el sistema RUSP para el registro y
envio de la informacion, de conformidad con los procedimientos y el calendario de envio y recepcién emitido por la Unidad de
Politica de Recursos Humanos de la Administracién Publica Federal (UPRHAPF).

VI. Especificaciones para el llenado de los campos en el sistema RUSP

a. Campo 43: Areas

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, a que se refiere el catalogo de contrataciones publicas (Apéndice 1), se debera elegir el area en la cual se encuentra
adscrito el servidor publico que realiza la actividad "objeto de la responsabilidad”, conforme a lo siguiente:
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Catalogo por tipo de area
Identificador del area Tipo de area
1 Requirente
2 Contratante (en materia deadquisiciones) o responsable de la contrataciéon (en
materia de obra puablica)
3 Técnica
Responsable de la ejecucién de los trabajos (en materia de obrapublica)
5 Otro

Primer ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna institucion publica, se encuentra adscrito al area
requirente; en tanto que Pedro Lopez Juarez labora en un area que puede fungir como requirente y contratante de manera

simultanea.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo por tipo de area, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido | Segundo Apellido Campo 43 (Areas)
JUAN PEREZ HERNANDEZ 1
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2

Campo 44: Contrataciones Publicas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacién en los "objetos de
responsabilidad” del catalogo de contrataciones publicas (Apéndice 1).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catdlogo de Contrataciones Publicas:

Supervisa la elaboraciéon de convocatorias, invitaciones y solicitudes de cotizacion
Elabora las evaluaciones de proposiciones en licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos 3 personas.
Suscribe las notificaciones de adjudicacion directa de los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el correcto llenado para este campo es como sigue:
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Campo 44 (Contrataciones

Nombre (s) Primer Apellido | Segundo Apellido Pablicas)

JUAN PEREZ HERNANDEZ D3,A4,E5

Segundo ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que el servidor publico Pedro Loépez Juarez que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catalogo de Contrataciones Publicas:

Elabora las justificaciones para excepcion a la licitacion publica.
Dictamina las justificaciones para excepcion a la licitacion publica.

Suscribe los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

. . Segundo Campo 44 (Contrataciones
Nombre (s) Primer Apellido Apellido Pablicas)
PEDRO LOPEZ JUAREZ A2,C2,E6

Campo 45: Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacién en los "objetos de
responsabilidad” del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas (Apéndice 2).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Adolfo Sanchez Ruiz que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

Firma las convocatorias.
Supervisa la evaluacion de los requisitos para el otorgamiento de la concesion, licencias, autorizaciones, permisos y sus prérrogas.
Suscribe el otorgamiento de la concesion, licencia, autorizacion, permiso o sus prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

. . Segundo Campo 45 (Concesiones, licencias, permisos,
Monle ) e Al Apellido autorizaciones y sus prorrogas)
ADOLFO SANCHEZ RUIZ C1,D4,E5
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Segundo ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que la servidora publica Esmeralda Huerta Lépez que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catadlogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

Elabora las convocatorias.

Elabora evaluacion del cumplimiento de los requisitos para el otorgamiento de la concesion, licencia, autorizacion, permiso o sus
prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Campo 45 (Concesiones, licencias,
. . Segundo . .
Nombre (s) Primer Apellido . permisos, autorizaciones y sus
Apellido )
prérrogas)
ESMERALDA HUERTA LOPEZ Al,A4

Campo 46: Enajenacion de Bienes Muebles

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funciéon de su participacion en los "objetos de
responsabilidad” del catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles (Apéndice 3).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Roberto Godinez Paz que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catédlogo de Enajenacién de Bienes Muebles:

Revisa la presentacion y apertura de ofertas.
Supervisa la presentacion y apertura de ofertas.
Elabora la formalizacion del contrato.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

. . Segundo Campo 46 (Enajenacién de Bienes
Nombre (s) Primer Apellido Apellido Muebles)
ROBERTO GODINEZ PAZ B4,D4,A7

Segundo ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que la servidora publica Sofia Martinez Chagoya que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catdlogo de Enajenacién de Bienes Muebles:

Revisa la evaluacion de ofertas.
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Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Campo 46 (Enajenacion de Bienes
Apellido Muebles)
SOFIA MARTINEZ CHAGOYA B5,E6

Campo 47: Asignacion y emision de dictamenes en materia de avaltios y justipreciacion de rentas
Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacién en los "objetos de

responsabilidad” del catadlogo de asignacion y emision de dictdmenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas. (Apéndice

4),

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico David Cruz Dominguez que labora en el INDAABIN, tiene las siguientes responsabilidades

dentro del catalogo de asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas:

Elabora la propuesta de asignacion de un avalto.

Firma la propuesta de asignacion de un avalio.

Emite o suscribe el dictamen valuatorio.

Dado lo anterior y utilizando el catélogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser:

Campo 47 (Asignacion y

. . Segundo emisién de dictdmenes en
NI () Pl Al Apellido materia de avalios y
justipreciacién de rentas)
DAVID CRUZ DOMINGUEZ A1,C1,E3

VII. Integracion del archivo de informacion basica en el sistema del RUSP

El operador RUSP con la informacion recibida por parte de las areas que resulten responsables de identificar y clasificar los
niveles de responsabilidad de los servidores publicos, procedera a integrar los siguientes campos:

43 (Area)

44 (Contrataciones Publicas)

45 (Concesiones, licencias, autorizaciones, permisos y sus prorrogas)

46 (Enajenacién de Bienes Muebles)

47 (Asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas).

Ejemplo de construccion del archivo completo de informacion basica:
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Campo 47
Campq 45 (Asign'aci()n y
Nombre (s) Primer Segundo Cagpo (Co%?gfa(::i‘g:\es (Cﬂggﬁiligg‘es, (Ecr:gjrg:l:;gn digtn;:ileonnegin
Apellido Apellido 5 P autorizaciones, de Bienes materia de
(Area) publicas) . .
permisos y sus Muebles) avallos y
prérrogas) justipreciacion de
rentas)
JUAN PEREZ HERNANDEZ 1 D3,A4,E5 NULL NULL NULL
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2 A2,C2,E6 NULL NULL NULL
ADOLFO SANCHEZ RUIZ NULL NULL C1,D4,E5 NULL NULL
ESMERALDA HUERTA LOPEZ NULL NULL Al,A4 NULL NULL
ROBERTO GODINEZ PAZ NULL NULL NULL B4,D4,A7 NULL
, MARTINE
SOFIA z CHAGOYA NULL NULL NULL B5,E6 NULL
DAVID CRUZ DOMINGUEZ NULL NULL NULL NULL A1,C1,E3
Ejemplo de construccién del archivo completo de informacion basica en .txt:
CAMPOS: 1|2|3|4|5]...|]20|JUAN|PEREZ|HERNANDEZ|24|25|26|...]42|1|D3,A4,E5 [NULL| NULL| NULL
CAMPOS:1|2|3|4]5|..|20|PEDRO|LOPEZ|JUAREZ|24|25|26|..]42|1,2|A2,C2,E6|NULL|NULL| NULL
CAMPOS:1/2|3|45|..|20|ADOLFO|SANCHEZ|RUIZ|24|25|26]..|42|NULL|NULL|C1,D4,E5|NULL|NULL
CAMPOS:1|23|45|..|]20|[ESMERALDA|HUERTA|LOPEZ|24|25|26|..|42|NULL|NULL|A1,A4|NULL|NULL
CAMPOS:1/2|3|4]5|..|20|ROBERTO|GODINEZ|PAZ|24|25|26|..|42|NULL|NULL|NULL|B4,D4,A7|NULL
CAMPOS:1/2|3|4|5]|..|20|SOFIA|MARTINEZ|CHAGOYA|PAZ|24|25|26|..]42|NULL|NULL|NULL|B5,E6|NULL
CAMPOS:1|2|3|4|5|..|20|DAVID|CRUZ|DOMINGUEZ|24|25|26]..|42|NULL|NULL|NULL|NULL|A1,C1,E3
Apéndice 1. Catalogo de Contrataciones Publicas
Ident)tjficagorl del Objeto de Ia . o ' ATENCION O T'F:zi/:rn:;Ach RESOLUCION
t e t tacio ’ iti
regpéigab?ligad esrpeimselalichs SIENos €6 OHentacion Elaborar | Revisar autorizar o Supervisar SEurE::t:b?r
(A) (B) dictaminar (D) £
Comprende, entre otros, los siguientes:
« Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacién
publico privada (LAPP, articulo 21).
e En el caso de las dependencias que integran la
Comision Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y  Desincorporacién, incluye los
documentos que sirvan de base para pronunciarse sobre
la autorizacion del proyecto de asociacion publico privada
y la autorizaciéon misma (LAPP, articulo 21).
« Autorizacion del pago de servicios en los que no sea
posible pactar que elcosto sea cubierto después de la
prestacion del servicio (LAASSP, articulo 13, dltimo
parrafo).
Autorizaciones  odictdmenes | o Autorizacién del proyecto ejecutivo, incluyendo en su
1 previos para llevar a | caso, el dictamentécnico que justifique que las obras son N/A
cabodeterminadoprocedimiento | de gran complejidad (LOPSRM,articulo 24, dltimo parrafo
decontratacién y RLOPSRM, articulo 23, segundo pérrafo).

« Dictamen de excepcion a la licitacién publica.

Tratandose de contrataciones sujetas a la LAASSP,
los servidores publicos que integran el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, incluyendo los
asesores; el titular de la dependencia o entidad o aquel
servidor publico a quien delegue dicha funcién, o en
lossupuestos previstos en el articulo 41, segundo parrafo,
el servidor publico facultado del area requirente.

En el caso de contrataciones regidas por la LOPSRM,
los servidores publicos que integran el Comité de Obras
Publicas, incluyendo susasesores, y cuando no exista
Comité, el titular de la dependencia o entidad o el oficial
mavor o eauivalente en el aue hubiere deleaado
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lafacultad; en los supuestos previstos en el articulo 42,
fracciones VI y VII, el servidor publico facultado del area
responsable de la contratacion, y en los de las fracciones
I, IV y V de dicho articulo, elservidor publico facultado del
area responsable de la ejecucién de los trabajos.

- En relacién a los proyectos de asociacién publico
privada, el titular de la dependencia o entidad.

e El escrito de autorizacion para realizar una adjudicacién
directa en lugar deuna invitacion a cuando menos tres
personas, en el caso de lascontrataciones por monto al
amparo de la LAASSP (articulo 42, parrafosegundo)

Justificacién paraexcepcién a

Resulta aplicable solamente a las contrataciones al

2 lalicitacién pablica. i:rln)paro de la LAASSP (articulo 40) y la LOPSRM (articulo N/A
[1 Documento en el que se indiquen las razones de
procedencia o improcedencia de incluir los comentarios
Convocatoria,invitacion ° formulados al proyecto de laconvocatoria (aplicable
L S solamente a las contrataciones al amparo de la LAASSP y
3 solicitud de cotizacion y, en su la LOPSRM). N/A
Cf:gp bagi_s . delconcurso [J En el caso de contratos marco, se incluye el
( ) ymodificaciones. documento que establece los requisitos para formar parte
de los mismos, que emite Unicamente laSecretaria de la
Funcién Publica.
[ En los procedimientos de contratacion regidos por la
LOPSRM y la LAPP, la solicitud de aclaraciones de las
proposiciones, o informacién adicional.
0 En los procedimientos de contratacién regidos por la
LAASSP y la LOPSRM, deben considerarse los
documentos que, en su caso, se elaboren para
hacer constar el resultado de la evaluacion de
. . proposiciones, y sirvan de base para el fallo.
4 Evaluacion deproposiciones. [ En los procedimientos de contratacién de proyectos de N/A
asociacion publico privada, debe incluirse el dictamen a
que se refiere el articulo 55 de la LAPP.
0 Tratdndose de contratos marco, se incluyen los
documentos en los que conste el resultado de la revision
sobre el cumplimiento de los requisitos para formar parte
de dichos contratos o adherirse mediante convenios
de adhesion.
0 En el caso de licitaciones publicas e invitaciones a
cuando menos tres, el fallo.
I, [ Tratandose de adjudicaciones directas, la notificacion
5 Adjudicacion delcontrato de la adjudicacion. N/A N/A
[ En caso de celebrarse junta publica para dar a conocer
el fallo, incluye también el acta respectiva.
En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6 Formalizacion delcontrato. deben de considerarse también los pedidos, conforme a lo N/A N/A
dispuesto al articulo 45 de LAASSP.
Apendlce 2. Catalogo de Concesiones, IlcenC|as, permisos, autorizaciones Y sus prorrogas
Identificador del 5 ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
. Objeto de la . Iy
objeto del:lla responsabilidad Elementos de orientacion Firmar, .
responsabilidad Elaborar Revisar autorizar o | Supervisar sEmlt[r Y
- . uscribir
(A) (B) dictaminar (D) ()
©
« Documento en el que consta la excitativa apresentar la
solicitud de autorizacién cuando las disposiciones juridicas
Convocatoria a | prevean este mecanismo para dar inicio al procedimiento
concurso o licitacion o | de autorizacién opermiso (por ejemplo en el caso de
1 excitativa a presentar | lamanifestacion de impacto ambiental). N/A
la solicitud de | « Documento en que constan la convocatoria, lashases
autorizacion. de licitacién o concurso, cuando lasdisposiciones juridicas
prevean a dichosprocedimientos para el otorgamiento de
laconcesion, licencia, autorizacién o permiso.
* Documentos que, en su caso, se elaboren para hacer
Dictamenes u constar el resul_t:aldo de una opinién o dictamen necesario
2 para la evaluacion. N/A

opiniones previos

e En el caso de que la opinibn o dictamen deba
ser emitida por otra dependencia o entidad distinta a
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laque compete resolver sobre la autorizacion o permiso,
incluye el documento en el que conste dicho dictamen u
opinién.

« Documentos de constancia de visitas de verificacion o
de actos tendentes a la comprobacién de los requisitos

3 Visitas de verificacion. seflalados en lalLey, Reglamentos o0 normas N/A
correspondientes, o bien, de los hechos manifestados por
el solicitante, cuando los mismos sean requeridos.
Evaluacion del | * Documentos que, en su caso, se elaborgn
cumplimiento  de  los go:’ servntli_or_es dpubhct_)s_ para dlal I_e_valuamon
requisitos para ol | de! cumplimiento de requisitos por parte del solicitante. 3
4 otorgamiento de al® En el caso de los procedlrr_\lgr_\tos de licitacion N/A
concesion licencia, | © €oncurso en que se prevea la posibilidad de desechar_o
it <+ | tener por no admitidos a losinteresados de manera previa
autorizacion, permiso, :
0 SUS prorrogas. al fallo, ) los documen?o_s’ en que conste dicho
desechamiento 0 no admision.
Determinacién sobre el | e« En el caso de los procedimientos de licitacion
otorgamiento de la | o concurso, el fallo.
5 concesion, licencia, | e Titulo de concesién o documento en que conste N/A N/A
autorizacion, permiso o | el otorgamiento o negativa de la licencia, autorizacion,
sus proérrogas. permiso o sus prorrogas.
Apéndice 3. Catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles
Identificador del A ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
objeto de la O d'eila Elementos de orientacion Fi tori Emiti
responsabilidad responsabilidad Elaborar [ Revisar |r°mda}rc,t:umﬁ]r;ar Supervisar Surg::rlirb(i)r
*) ®) ) ©) ®
Comprende, entre otros, los siguientes:
e Acuerdo Administrativo de Desincorporacion. Art. 130,
fraccion Il de la LGBN, 16, 17 18, 19 y 22 yAnexos 2A 'y
2B de las NG y FORMATOS "Acuerdo administrativo de
desincorporacién” del Manual deRMySG.
Autorizaciones ol* Dictamen_de no utilidac_il( 21_de Iag_Normas Gene_rales
dictamenes previos para para el registro, afectacion, c_hspomc_pn fl,na_l y baja de
llevar a cabo determinado blenes_muebles de la AdmlnlstracwnPL_Jbllca Fe_deral N/A
1 L Centralizada (NG) y FORMATOS "Relacién de bienes
procedimiento de muebles" y "Dictamen de no utilidad" del Manual de
enajenacion de bienes RMYSG y
muebles Yo' . o -
« Dictamen de la excepcién a la licitacion publica en
elque conste el andlisis de la misma. (Incluye
los servidores  pUblicos que integran el Comité
oSubcomité de Bienes Muebles, asi como sus asesores).
Arts. 139, 141, fraccion IV de la LGBN y 37 numeral VIII
de las NG.
Comprende, los siguientes:
e Andlisis de la conveniencia de  celebrar
donaciones, permuta o dacién en pago. (Incluye los
servidores publicos que integran el Comité o Subcomité
Andlisis o autorizacion | deBienes Muebles, asi como sus asesores). Arts.
2 para llevar a cabo la | 139, 141, fraccién VIIl de la LGBN y (donacién 41, N/A
donacién, permuta o | numeral 4 de las NG) y los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis
dacion en pago y 5.7.5 ter del Manual de RMy SG.
e Autorizacion de donaciones, permuta o daci6n
en pago. Arts. 130, fraccion Ill, 133, 139, 141, fraccion VIl
de la LGBN y los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y5.7.5 ter
del Manual de RMy SG.
Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el
Modificaciones a  las | 35° de licitacion publica. o
3 Bases Los documentos en los que consta la comunicacion de N/A
las modificaciones, o bien, el relatvo a la junta
de aclaraciones. 30 de las NG.
Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el
caso de licitacién publica o invitacién a cuando menos
Presentacién y apertura | tres personas.
4 N/A
de ofertas Documento en el que se haga constar las ofertas que
se desechan, asi como las causas para ello. 32, 2°
parrafo de las NG.
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Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el
caso de licitaciéon publica o invitaciéon a cuando menos
tres personas.

e Cuadro comparativo de ofertas.

« Dictamen para el sustento del fallo.

5 Evaluacién de ofertas. N/A

e En el caso de licitaciones publicas e invitaciones
a cuando menos tres, el fallo.
6 Adjudicacién  de los :uol;;i::l:taacr}gssdee Ige ad_ag!udu_:?cnonesd_ (zlrectast, dIa N/A N/A
bienes muebles tificacion judicacion mediante acta de
adjudicacion.
e Tratando de vehiculos, ademas el acta de
venta correspondiente.
Tratandose de Donacién, Permuta o Dacién en Pago
7 Formalizaciéon del | debera considerarse lo dispuesto en la 41 de las NG y los N/A N/A
contrato. Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y 5.7.5 ter del Manual de
RMy SG.

Apéndice 4. Catalogo de asignacion y emision de dictdmenes en materia de avallios y justipreciacion de rentas

ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
Identificador del

objeto de la
responsabilidad

Objeto de la

responsabilidad Elementos de orientacion

Firmar,
autorizar o Supervisar
dictaminar (D)

B
© (E)

Emitir o

Elaborar Revisar Suscribir

() ()

Comprende Unicamente losavallios
y justipreciaciones de renta
competencia del Instituto
de Administracion y Avallios
de Bienes Nacionales (INDAABIN).
Las propuestas se realizan
en atencion a las solicitudes de
las dependencias y entidades de
laAdministracion  Publica Federal,
la Procuraduria General de
laRepublica y la Oficina de

Propuestas de asignaciones
de avallos o justipreciaciones
derenta a Peritos que formen
parte del Padrén Nacional de
PeritosValuadores del
INDAABIN.

la Presidencia de la Republica,
o bien, cualquier otra
quecontemplen las
disposicionesjuridicas aplicables.
Las propuestas se realizan
de acuerdo a la
especialidad,complejidad,
dimension,singularidad,
novedad,confidencialidad, urgencia
onecesidad de los
serviciossolicitados. Se propondréa al
més adecuado  perito  valuador
con registro vigente, que asegure
los niveles de calidad técnica
yoportunidad, requeridos en
un marco de transparencia.

N/A

Asignacion de avallios
yjustipreciaciones de renta
aPeritos que formen parte
delPadrén Nacional de
PeritosValuadores del
INDAABIN.

Comprende las
que determina el  Comité de
Asignacion de Trabajos y
Evaluacién de Peritos Valuadores.

asignaciones

Emision de
DictdmenesValuatorios
(avallos yijustipreciaciones de
renta)

Comprende los
dictdmenesvaluatorios que autorizan
losDirectores de Zona o los
Cuerpos Colegiados de Avallos,
segin el ambito de competencia
previsto en las disposiciones
juridicoadministrativas aplicables
alINDAABIN
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Anexo Cuarto

GUIA DE LAS MEJORES PRACTICAS QUE ORIENTA A LOS SERVIDORES PUBLICOS SOBRE COMO
PREVENIR, DETECTAR Y GESTIONAR CONFLICTOS DE INTERES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, ASi COMO DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Objetivos
1. Los objetivos de este Anexo son:

A) Orientar a los servidores publicos sobre como prevenir, detectar y gestionar las situaciones de conflicto de interés que pueden
presentarse en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, y

B) Presentar un resumen de las obligaciones principales que tienen los servidores publicos en materia de conflicto de interés.

Por lo tanto, este Anexo no establece obligaciones para los servidores publicos, adicionales a las que prevén los ordenamientos
juridicos vigentes.

Definicion y Obligaciones

2. El conflicto de interés se define en el articulo 8, fraccion Xll, parrafo segundo de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos de la siguiente manera: "habra intereses en conflicto cuando los intereses personales,
familiares o de negocios del servidor publico puedan afectar el desempefio imparcial de su empleo, cargo o comision".

3. De manera enunciativa pero no limitativa, las obligaciones en materia de conflicto de interés a cargo de los servidores
publicos se prevén en los articulos 8 fracciones Xl, XII, XIV, XXII y XXIIl, y 9 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos; 21, 22 y 24 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 50 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 51 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas; 42 de la Ley de Asociaciones Publico Privadas; 19 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 26 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, y apartado quinto, numeral 1, inciso m) del "Acuerdo que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica
de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos
generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica 'y de Prevencion de Conflictos de Interés", publicado el 20 de agosto de
2015 en el Diario Oficial de la Federacion.

Tipos de Conflicto de Interés segun la OCDE

4. La Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) distingue entre el conflicto de interés real, potencial
y aparente, los cuales conceptla de la siguiente manera:

A) Conflicto de interés real es aquel en que se actualiza la situacion que confronta las obligaciones derivadas del servicio publico
con intereses privados de los funcionarios que pueden influirindebidamente en la ejecucién de sus atribuciones y
responsabilidades. Cabe sefialar que éste es el que prevé la legislacion aplicable a los servidores publicos de la administracion
publica federal.

B) Conflicto de interés potencial es el que surge cuando un funcionario publico tiene intereses privados susceptibles de provocar
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gue en el futuro éste incurra en un conflicto de interés real.

C) Conflicto de interés aparente es el que surge cuando existe la apariencia de que los intereses privados de un funcionario publico
pueden influir indebidamente en el desempefio de sus obligaciones, aunque realmente no sea el caso.(1)

5. El conflicto de interés no implica necesariamente una falta administrativa o delito, a menos que el servidor publico que se
encuentre en dicha situacion no tome las medidas que establecen las disposiciones juridicas aplicables.

Recomendaciones para Detectar y Prevenir Conflictos de Interés

6. Se recomienda que los titulares de las unidades administrativas que resuelven los procedimientos a los que se refiere esta
guia, difundan entre el personal a su cargo el concepto de conflicto de interés y las obligaciones en la materia que tienen los
servidores publicos.

A efecto de lo anterior, es recomendable que se proporcione a los servidores publicos que intervienen en dichos
procedimientos, el vinculo electronico donde la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés difundira el
presente Acuerdo, asi como materiales de capacitacion y lecturas sobre conflicto de interés.

Asimismo, es conveniente que las Dependencias y Entidades incluyan en sus programas de capacitacion temas de ética,
integridad y prevencion de conflictos de interés.

7. De manera adicional a las declaraciones de posibles conflictos de interés que se presentan ante la Secretaria de la Funcion
Publica, se sugiere que los titulares de las unidades administrativas que tramitan y resuelven los procedimientos a los que se refiere
esta guia, apliquen a los servidores publicos que intervienen en dichos procedimientos cuestionarios que permitan identificar sus
responsabilidades, asi como sus intereses personales, familiares o de negocios relacionados con sus funciones o que puedan
afectar las mismas.

Medidas para Gestionar el Conflicto de Interés

8. El servidor publico que se encuentra en una situacion de conflicto de interés real tiene la obligacion de proceder conforme a
lo previsto en el articulo 8, fraccion Xl de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y demas
disposiciones juridicas que, en su caso, resulten aplicables.

9. Otras medidas que puede tomar el servidor publico que se encuentra en una situacion de conflicto de interés, de acuerdo a
las mejores practicas recomendadas por la OCDE, son las siguientes:

A) Liquidar la inversion; vender el negocio, acciones o propiedades que generan el conflicto de interés;

B) Renunciar a la funcién privada que provoca el conflicto de interés. Por ejemplo: renunciar a cargos que tenga en sociedades o
empleos en el sector privado;

C) O en su caso, renunciar al cargo publico.

10. Los superiores jerarquicos, al momento de ser informados por escrito de una posible situacién de conflicto de interés del
personal bajo su cargo, deberan tomar medidas preventivas para evitar casos posteriores.

11. En caso de presentarse un conflicto de interés en el personal bajo su cargo, los superiores jerarquicos consideraran lo
siguiente:
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A) Tratandose de un conflicto de interés real, el superior jerarquico excluird o separara a la persona en cuestion del procedimiento,
a menos que exista alguna causa justificada que lo impida. En este Ultimo supuesto, el superior jerarquico debera impartir sus
instrucciones por escrito al servidor pablico, en términos del articulo 8, fraccién Xl, segundo parrafo de la Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Asimismo, el superior jerarquico puede implementar las siguientes acciones:

a) Redistribuir las funciones y responsabilidades del personal bajo su cargo;

b) De ser conveniente, cancelar el procedimiento que da lugar al conflicto de interés, y

¢) Sugerir al servidor publico involucrado que venda el negocio, acciones o propiedades que generan el conflicto de interés.

B) Si se trata de un conflicto de interés potencial, se sugiere que el superior jerarquico supervise con mecanismos de monitoreo y
auditoria constantes, para detectar el momento en que el conflicto de interés, por algiin cambio en la circunstancia o contexto del
servidor publico, se vuelva uno real.

C) Cuando sea un conflicto de interés aparente, el superior jerarquico puede tomar las siguientes acciones:

Buscar que se genere una aclaracion o declaracién publica para evitar malentendidos que dafien la imagen de la Dependencia o
Entidad;

Mitigar las circunstancias que pueden conllevar al conflicto de interés real;
Evitar que el funcionario involucrado participe en el procedimiento en cuestion, y
De ser conveniente, anular el procedimiento en cuestion.

Opinidn, Asesoria y Consulta en Materia de Conflicto de Interés

12. De conformidad con el articulo 17 bis, fracciones VI, VIl 'y VIII del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica,
la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés funge como 6rgano de asesoria y consulta en materia de
prevencion de conflictos de interés en el desempefio del servicio publico; asimismo la citada Unidad esta facultada para emitir
opinion respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés a cargo de los servidores publicos.

TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a los 23 dias del mes de febrero de 2017.- La Secretaria de la Funcion Publica, Arely Gomez Gonzélez.-
Rubrica.
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Anexo XVI
ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcion Publica.

SALVADOR VEGA CASILLAS, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37,
fracciones XIX y XXVII de la Ley Organica de la Administracion Pulblica Federal; 27 y 34 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 28 y 36 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, y 6 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Puablica, y

CONSIDERANDO

Que corresponde a la Secretaria de la Funcién Publica, en el ambito de sus atribuciones, establecer normas, politicas y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas de la Administracién Publica Federal,

Que en términos de los articulos 56, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico y 74 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la administracién del sistema electrénico
de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, denominado CompraNet, esta a cargo de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la
Unidad de Politica de Contrataciones Publicas;

Que el sistema electrénico a que alude el considerando anterior tiene como fines el contribuir a la generacién de una
politica general en la Administracion Publica Federal en materia de contrataciones; propiciar la transparencia y seguimiento
de las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, asi como de las contrataciones de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, y generar la informacién necesaria que permita la adecuada planeacion,
programacion y presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como su evaluacién integral;

Que para garantizar la inalterabilidad y conservacion de la informacion contenida en CompraNet, es indispensable que
esta Secretaria establezca los controles necesarios, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

Articulo Unico.- Se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacién Publica Gubernamental, denominado COMPRANET.

Objeto y @mbito de aplicacion.

1.- Las presentes disposiciones tienen por objeto regular la forma y términos para la utilizaciéon del sistema electronico de
informacion publica gubernamental, denominado CompraNet, por parte de los sujetos a que se refieren los articulos 1
fracciones | a VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 1 fracciones | a VI de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como de los licitantes, proveedores y contratistas, de
conformidad con lo previsto en dichos ordenamientos legales.
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Las menciones que se hagan a las dependencias y entidades o a las convocantes, se entenderan hechas, en lo conducente,
a las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de unas y otros.

El registro para la utilizacion de CompraNet implica la plena aceptacion de los usuarios a sujetarse a las presentes
disposiciones y a las demas que regulen la operaciéon de dicho sistema.

Definiciones.

2.- Para los efectos de estas disposiciones, en adicion a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en
sus respectivos reglamentos, se entendera por:

V. Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
VI. Ley de Obras: la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

VII. Operador y/o Administrador: al servidor publico que ha certificado sus capacidades para realizar operaciones y
llevar a cabo procedimientos de contratacion en CompraNet;

VIIl. OSD: las ofertas subsecuentes de descuentos a que se refiere el articulo 2 fraccion VIl de la Ley de Adquisiciones;

IX. PASOP: el médulo de CompraNet en el que se contienen los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de las dependencias y entidades y los programas anuales de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas de las dependencias y entidades;

X. RUPC: el médulo de CompraNet en el que se contienen el Registro Unico de Proveedores y el Registro Unico de
Contratistas;

XI.  Unidad compradora: el area de las dependencias o entidades que ha sido registrada y autorizada por la UPCP para
realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacion en CompraNet, a la cual le es asignada una clave
de identificacién. Dicha Unidad estara a cargo del titular del area contratante o del area responsable de la contratacion
a nivel central o del servidor publico que éste designe, y

XIl.  UPCP: la Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas de la Secretaria de la Funcién Publica.
Disposiciones generales.

3.- Las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas a que se refieren
las presentes disposiciones son los comprendidos en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones y en los articulos 3y 4 de la
Ley de Obras, respectivamente.

4.- Para la realizacion de licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y adjudicaciones directas, con
independencia de su caracter nacional o internacional, cuyos montos sean superiores a la cantidad equivalente a trescientas
veces el salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, debera
utilizarse CompraNet, con las salvedades previstas en la Ley de Adquisiciones o en la Ley de Obras, segun corresponda.

5.- Correspondera a la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas,

previa opinion de la UPCP, la interpretacién para efectos administrativos de las presentes disposiciones, asi como la
resolucién de los casos no previstos en las mismas.
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De los requisitos técnicos.

6.- El sistema CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnoldgicos minimos recomendados para
SUu USO son:

a. Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion o equivalente con una capacidad de
512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre en disco duro;

b. Versiones actualizadas de navegador para Internet;
C. Instalacion de software JAVA en su Ultima version, y
d. Conexion a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

7.- La inalterabilidad y conservacion de la informacion contenida o remitida a través de CompraNet, estd garantizada por el
uso de protocolos de seguridad alineados a los estandares internacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema
deberan observar las medidas de seguridad que garanticen que los documentos electrénicos que incorporen al mismo se
encuentren libres de virus informaticos.

Del registro y acreditacion de unidades compradoras, operadores y administradores.

8.- Para obtener el registro y autorizacion de Unidad compradora, el titular del area contratante o del area responsable de la
contratacion a nivel central o el servidor publico que éste designe debera solicitar, mediante oficio a la UPCP, el alta de la
misma y designar a los servidores publicos que seran capacitados como operadores y/o administradores de esa Unidad
compradora, especificando su perfil de usuarios para la operaciéon de CompraNet, de acuerdo con lo sefialado en la guia de
usuario que la UPCP pondra a su disposicion en el propio sistema.

Para obtener su registro como operadores y/o administradores de una Unidad compradora, los servidores publicos
previamente designados por ésta, deberan acreditar estar capacitados para la operacién en CompraNet, de conformidad con
los programas de capacitacion y actualizacion que sean definidos por la UPCP y difundidos a través de CompraNet.

La UPCP podra incluir en CompraNet programas para la capacitacion o actualizacion en linea, los cuales generaran al
finalizar el curso, un reporte que acreditard que los servidores publicos cuentan, en su caso, con las habilidades y
conocimientos necesarios para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacién en CompraNet.

Cuando se extinga la necesidad de contar con alguna Unidad compradora, el titular del area contratante o del area
responsable de la contratacién a nivel central o el servidor publico que éste designe debera solicitar, mediante oficio a la
UPCP, la baja de esa Unidad Compradora. Dicha solicitud deber& presentarse con quince dias naturales de anticipacion a la
fecha en que se pretenda que la Unidad compradora deje de realizar operaciones y procedimientos de contratacion.

9.- A los servidores publicos que obtengan su registro como operadores y/o administradores de una Unidad compradora, la
UPCP les asignara una clave de usuario Unica e intransferible que les permitira operar en CompraNet Unicamente para la
Unidad compradora que hubiere solicitado su acreditacion.

Dicho registro se mantendra vigente para los operadores o administradores que acrediten estar capacitados para la
operacion en CompraNet, conforme a los programas de actualizacién correspondientes.

10.- La Unidad compradora que se encuentre registrada y autorizada por la UPCP para operar en CompraNet, estara
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obligada a utilizar dicho sistema para todos sus procedimientos de contratacion cuyos montos sean superiores a la cantidad
equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal.

11.- Seréa responsabilidad del titular del area contratante o del area responsable de la contratacion a nivel central o el
servidor publico que éste designe, solicitar a la UPCP la baja de algun operador y/o administrador de la Unidad compradora
para efectos de cancelar su clave de usuario. Dicha solicitud debera presentarse mediante oficio, en el que se precisara la
fecha a partir de la cual se requiere se efectle la baja del operador y/o administrador.

De los programas anuales.

12.- La UPCP dara a conocer a través de CompraNet, los formularios y requerimientos para la integracion, difusion y
actualizacién de los programas anuales previstos en la Ley de Adquisiciones y en la Ley de Obras en el PASOP.

13.- Los programas anuales a que alude la disposicién anterior y, en su caso, sus actualizaciones deberan ser incorporados
en el PASOP, el cual generara el acuse de recibo respectivo.

Del acceso y uso de CompraNet para los proveedores y contratistas.

14.- Para que los potenciales licitantes tengan acceso a CompraNet, sera necesario que los mismos capturen los datos
solicitados en los campos que se determinan como obligatorios en el formulario de registro que esta disponible en
CompraNet. Si los potenciales licitantes lo estiman conveniente podran capturar, en ese momento o con posterioridad, la
totalidad de la informacion prevista en dicho formulario.

El medio de identificacion electrénica para que los potenciales licitantes nacionales, ya sean personas fisicas o morales,
hagan uso de CompraNet, sera el certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administracién
Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Cuando se trate de potenciales licitantes extranjeros, el medio de identificacién electrénico para que hagan uso de
CompraNet se generara por el propio sistema, previo llenado de los formatos que para tal efecto se encuentren establecidos
en el mismo y la entrega de la documentacién que a continuacién se sefiala o de su equivalente, la cual de presentarse en
idioma distinto al espafiol debera acompafarse de su correspondiente traduccién a este idioma. Dicha documentacién
debera remitirse debidamente legalizada o, en su caso, apostillada por las autoridades competentes, en términos de las
disposiciones aplicables, a través de CompraNet, de manera digitalizada:

PERSONA FISICA PERSONA MORAL
XIII.  Acta de Nacimiento. XIX. Testimonio de la escritura publica con la que se
XIV. Identificacion oficial con fotografia del pais de origen (por acredite su existencia legal, asi como las facultades de su
ejemplo pasaporte vigente). representante legal o apoderado, incluidas sus respectivas
XV. Cédula de identificacion fiscal. reformas.
XVI. Clave Unica de registro de poblacion, si existe en el pais de | XX. Identificacion oficial con fotografia del representante
origen. legal o apoderado (ejemplo pasaporte vigente).
XVII. En caso de que el tramite lo realice a través de apoderado, | XXI.  Cédula de identificacion fiscal de la persona moral y, de
adicionalmente: manera opcional, la de su representante legal o apoderado.
1. Documento que acredite el otorgamiento de dicha representacion. | XXII.  Clave Gnica de registro de poblacion del representante
2. Identificacién oficial con fotografia. legal o apoderado.
XVIII.  Cédula de identificacién fiscal (opcional).

CompraNet emitird un aviso de recepcion de la informacion a que alude este numeral.
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15.- Una vez que el potencial licitante, nacional o extranjero, haya capturado correctamente los datos determinados como
obligatorios en el formulario de registro a que alude el primer parrafo del numeral anterior, CompraNet le hara llegar dentro
de los ocho dias naturales posteriores, una contrasefia inicial de usuario registrado, la cual debera modificar de manera
inmediata con la finalidad de salvaguardar la confidencialidad de la informacién que remita a través de CompraNet.

16.- Para la presentacion y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet, los licitantes
nacionales deberan utilizar la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administracion Tributaria para el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

En el caso de los licitantes extranjeros, para la presentacion y firma de sus proposiciones y, en su caso, de inconformidades
a través de CompraNet, deberan utilizar los medios de identificacion electrénica que otorgue o reconozca la Secretaria de la
Funcién Publica, de conformidad con las disposiciones emitidas al efecto.

CompraNet emitird un aviso de la recepcion de las proposiciones o, en su caso, de las inconformidades a que se refieren los
péarrafos anteriores.

Por medio de identificacion electrénica se considerara al conjunto de datos y caracteres asociados que permiten reconocer
la identidad de la persona que hace uso del mismo, y que legitiman su consentimiento para obligarse a las manifestaciones
gue realice con el uso de dicho medio.

17.- La UPCP pondra a disposicion de los usuarios de CompraNet, a través de dicho sistema, la informacion necesaria para
el uso eficiente del mismo.

Registro Unico de Proveedores y de Contratistas.

18.- Para su inscripcién en el Registro Unico de Proveedores o en el de Contratistas, segun corresponda, el proveedor o
contratista interesado debera incorporar en CompraNet los datos que le sean aplicables de entre los contenidos en el
formulario disponible en dicho sistema, los cuales en términos de los articulos 105 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, son:

° Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio;

° Informacién relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcién en el Registro Publico
correspondiente;

° Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccion VII de la Ley de Adquisiciones o 51 fraccion VI
de la Ley de Obras, segun corresponda, y el articulo 73 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

o Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la informacién relativa a los documentos
publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio;

° Especialidad del proveedor o contratista y la informacion relativa a los contratos que segun el caso, lo acrediten;
° Experiencia del proveedor o contratista y la informacién de los contratos que segun el caso, la acreditan, y
° Informacion referente a la capacidad técnica, econdémica y financiera del proveedor o contratista.

Una vez que el proveedor o contratista adjudicado haya completado el formulario a que se refiere el parrafo anterior, la
Unidad compradora validara la informacion proporcionada y en su caso lo inscribira en el RUPC dentro de los dos dias
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héabiles posteriores a que se haya completado el formulario. CompraNet hara llegar al proveedor o contratista su nimero de
inscripcion, dentro de los dos dias habiles posteriores a ésta. La fecha de inscripcién en el RUPC, sera la que se considere
como el inicio del historial del proveedor o contratista para efectos de lo dispuesto en los articulos 48 de la Ley de
Adquisiciones y 86 de su Reglamento, asi como en los articulos 48 de la Ley de Obras y 90 de su Reglamento.

El proveedor o contratista sera responsable de mantener actualizada la informacién a que se refiere este numeral, para
efectos de lo dispuesto en los articulos 48, fraccion VI del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 61, fraccion VII del
Reglamento de la Ley de Obras, para lo cual utilizara el medio de identificacion electrénica con el que tiene acceso a
CompraNet.

19.- Correspondera a las unidades compradoras incorporar a CompraNet, los datos relativos a los contratos en materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas y a su cumplimiento, con el
propdsito de integrar el historial de proveedores o contratistas a que hacen referencia los articulos 105 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, segln corresponda.

20.- La inscripcion en el RUPC solo se realizard en una ocasion. Cuando una Unidad compradora reciba la solicitud de
inscripcion de algun proveedor o contratista que ya se encuentre registrado en el RUPC, le comunicara a éste de tal
circunstancia y le solicitara verificar que su informacién contenida en dicho registro se mantenga actualizada.

21.- La clave y contrasefia que la Unidad compradora utilizar4 para capturar y validar la informacion del RUPC le sera
proporcionada por la UPCP, previa solicitud que realice conforme al procedimiento difundido a través de CompraNet.

La clave y contrasefia a que se refiere el parrafo anterior, serdn diferentes de las que utilizan los operadores y/o
administradores de la Unidad compradora para realizar los procedimientos de contratacién en el CompraNet.

22.- La informacioén relativa al RUPC permanecera en CompraNet aun cuando el proveedor o contratista solicite su baja del
mismo.

23.- Una vez concluido el contrato, la Unidad compradora que capturé los datos relevantes del mismo, deberé incorporar en
CompraNet, con base en la informacion que le proporcione el administrador del contrato o el area responsable de la
ejecucion de los trabajos, los datos relativos al cumplimiento de dicho contrato para el efecto de que dicho sistema asigne
una puntuacion al proveedor o contratista, segiin corresponda, a partir de menor incidencia de los siguientes factores:

- Aplicacion de penas convencionales;

- Deducciones al pago o retenciones;

- Ejecucién de garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

- Inhabilitacion en la dependencia o entidad convocante, en términos de los articulos 50 fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones o 51 fraccion lll de la Ley de Obras, segun corresponda, y

- Rescision administrativa.

El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio aritmético de la puntuacién de cada
uno de los contratos que tenga registrados en CompraNet.

Cualquier Unidad compradora tendra acceso a la informacion relativa al historial de cumplimiento de los proveedores y
contratistas, con base en la cual podran reducir los montos de garantia de cumplimiento, en términos de lo dispuesto en los
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Lineamientos expedidos al efecto por la Secretaria de la Funcion Publica.

CompraNet solo considerara totalmente integrado un expediente (carpeta virtual), una vez que la Unidad compradora
incorpore en dicho sistema la informacion a que se refiere el primer parrafo de este numeral respecto del o los contratos
derivados de un procedimiento de contratacion.

De la operacion de CompraNet.

24.- Para dar inicio a un procedimiento de contratacion en CompraNet, se requiere la creacién previa de un expediente
(carpeta virtual) el cual contendra toda la informacién que derive de dicho procedimiento. Para la creacién del expediente,
CompraNet cuenta con plantillas preconfiguradas que consideran los diferentes requerimientos de informacién, segun el tipo
de procedimiento que se pretenda llevar a cabo.

25.- Los contratos que deriven de un procedimiento de contratacion deberan reportarse, a mas tardar dentro de los 5 dias
hébiles posteriores al fallo, con independencia de la fecha en que se firmen, utilizando el formulario que para el reporte de
informacion relevante del contrato se encuentra disponible en CompraNet. Cualquier modificacion a la informacion
proporcionada, debera reportarse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha en que ésta ocurra.

26.- Las actas relativas a la junta de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura de proposiciones, y a la junta publica
en la que se dé a conocer el fallo, se deberan incorporar en CompraNet al concluir dichos actos, en la seccion de difusion al
publico en general.

27.- La Unidad compradora que permita la recepcion de proposiciones en forma documental y por escrito durante un
procedimiento de contratacién mixto o presencial, debera incorporar dicha informacion a CompraNet utilizando al efecto la
guia que se encuentra disponible en el propio sistema, con objeto de analizar el comportamiento de las contrataciones
publicas.

La informacién generada por cualquier Operador y/o Administrador en CompraNet, sera considerada documento publico en
términos del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, por lo que su reproduccion a través de dicho sistema tendra pleno
valor probatorio.

28.- CompraNet cuenta con un Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas, denominado CUCOP, el cual permitira,
entre otras funcionalidades, optimizar el analisis de la informacién relativa a los bienes, servicios y obras publicas que
contratan las dependencias y entidades. El CUCOP serd utilizado por:

l. Los potenciales licitantes, al momento en que se registren en la plataforma para clasificar los bienes o servicios
de su especialidad, y

Il. Las unidades compradoras, al configurar cada expediente de contratacion y durante la captura de los datos
relevantes del contrato.

29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad compradora, recabaran de los licitantes su aceptacién de que se
tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida por la Unidad compradora,
cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener
algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la dependencia o entidad.

30.- Cuando por causas ajenas a CompraNet o a la Unidad compradora, no sea posible iniciar o continuar con el acto de

presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podrd suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se
restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la Unidad compradora difundird en CompraNet la
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fecha y hora en la que iniciaré o reanudara el acto.
De las Ofertas Subsecuentes de Descuentos.

31.- Para utilizar la modalidad OSD en un procedimiento de licitacion publica electrénica, la Unidad compradora tendra que
seleccionar la plantilla correspondiente a esta modalidad al momento de crear el expediente.

32.- La participacion en un procedimiento de licitacién publica electronica, bajo la modalidad OSD, implica la previa
acreditacion de los licitantes interesados en el uso de la herramienta OSD, a tal efecto, la UPCP mantendra en CompraNet a
disposicion de cualquier interesado, la informacion necesaria para su capacitacion y/o acreditacion en el uso de dicha
herramienta.

33.- El servidor publico que acredite su capacitaciéon para el uso de CompraNet en términos de lo dispuesto en el numeral 8
de las presentes disposiciones, estara certificado para llevar a cabo procedimientos de licitacion publica electronica bajo la
modalidad de OSD.

34.- La Unidad compradora estara autorizada para realizar la licitacion publica electronica bajo la modalidad de OSD cuando el
servidor publico designado como operador y/o administrador cumpla lo dispuesto en el numeral anterior.

35.- La clave de acceso o certificado digital para que los licitantes participen en procedimientos de contratacion bajo la modalidad
de OSD seran los mismos que recibieron al inscribirse al CompraNet, de conformidad con los numerales 14 y 15 de las presentes
disposiciones.

Transitorios

PRIMERO.- El presente Acuerdo y las disposiciones contenidas en el mismo entraran en vigor al dia siguiente al de su publicacién
en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, se abrogan las disposiciones y se dejan sin efectos los oficios
que a continuacion se indican:

l. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio
de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 9 de agosto de 2000.

° Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacién pulblica que las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmisiéon
electrénica o en medio magnético, asi como la documentacion que las mismas podran requerir a los proveedores para que
éstos acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacién publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de
fecha 11 de abril de 1997.

° Oficio No. SP/100/del 610 al 635/2004 de fecha 23 de agosto de 2004, emitido por el Secretario de la Funcion Publica,
relativo a la informacién que debe remitirse al Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales (COMPRANET).

° Oficio SP/100/336/09 de fecha 23 de septiembre de 2009, emitido por el Secretario de la Funcién Publica, mediante el cual
se indica que deberan subirse al Sistema CompraNet los contratos con un monto mayor a 300 veces el Salario Minimo
General Vigente en el Distrito Federal sin considerar IVA.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, la version de CompraNet que se encuentra activa desde el afio
2000, dejara de ser el sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios,

Pagina 115 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica con nimero de
: : identificacion del procedimiento en CompraNet |A-018000999-E73-2017 y nimero interno
SECRELIADE ENERGIR DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

obras publicas y servicios relacionados con las mismas. La informacion contenida en dicha versiéon no sera migrada a la nueva
plataforma y sélo se mantendré disponible para consulta, asi como para los efectos previstos en el parrafo siguiente.

Los procedimientos de contratacion que las dependencias y entidades hayan iniciado en la version activa de CompraNet a que se
refiere el parrafo anterior, deberan concluirse utilizando esa version.

CUARTO.- Hasta en tanto se encuentre disponible la funcionalidad en CompraNet para realizar el sorteo por insaculacion previsto
en el Ultimo péarrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
dicho sorteo se llevara a cabo de acuerdo con lo establecido en los parrafos segundo y tercero del citado precepto.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, Distrito Federal, a los dieciséis dias del mes de junio de dos mil once.- El Secretario de la Funcion Publica, Salvador Vega
Casillas.- Rubrica.
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Anexo XVII

Articulo 32-D, del Codigo Fiscal de la Federacion
(Sélo aplica para el licitante adjudicado)

Miércoles 23 de diciembre de 2016 DIARIO OFICIAL

2.1.31.

SE}CRETARI’A DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICQ
ARTICULO 32-D CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
Resolucion Miscelanea Fiscal para 2017

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacion y entidades federativas

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo parrafos del CFF, cuando la
Administracién Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las
entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de
servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya
a celebrar el contrato y de los que estos ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el
SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo
a través de la aplicacién en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el acuerdo
de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y los que estos Ultimos subcontraten,
tramiten por su cuenta la opinién del cumplimento de obligaciones fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto
por la regla 2.1.39.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades fiscales
para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra
publica que se pretenda contratar, la opinion la emitird la ADR, enviandola al buzén tributario de éste hasta que se
haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitirdn oficio a la unidad
administrativa responsable de la licitacion, a fin de que esta Ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio,
ratifique o rectifiqgue los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informacién antes sefialada, la
autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC, ni los
avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periddicas en México, asentaran
estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la dependencia o entidad
convocante, para que ésta gestione ante la ADR la no aplicacién del articulo 32-D del CFF. La autoridad
fiscal revisara que no se actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2017 2.1.39.
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Anexo XVIII

Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de

seguridad social
(Solo aplica para el licitante adjudicado)

(Primera Seccién) DIARIO OFICIAL Viernes 27 de febrero de 2015

Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la obtencion de la opinion de

cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (Anexo V).

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Reglas para la obtencién de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Primera.-

Segunda.-

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.-

En términos del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion, la Administracion Publica Federal, Centralizada y
Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas que vayan a realizar
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial
a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado, estan obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y de
los que estos ultimos subcontraten, se encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social y no se
ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el primer parrafo del citado articulo. Igual obligacién existe para el caso
de que dichas dependencias o entidades pretendan otorgar subsidios o estimulos hasta por la cantidad de $30,000.00
(TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso, l0s que estos Ultimos subcontraten, o quienes
pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos, en términos de la Regla anterior, podran obtener del Instituto
Mexicano del Seguro Social una opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de
conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del presente documento.

La opinién de cumplimiento a que se refiere la Regla anterior, en caso de ser positiva, tendra una vigencia de 30 dias
naturales contados a partir del dia de su emision.

La opinién de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del particular en los sistemas electronicos
del Instituto, por lo que no constituye resolucion en sentido favorable al particular sobre el calculo y montos de créditos
fiscales en materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La cual, no prejuzga sobre la
existencia que pudiera derivar de créditos a cargo del particular en términos de las facultades correspondientes.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

l. Ingresaran en la pagina de internet del Instituto (www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o empresas”, después
en “Escritorio virtual”’, donde se registraran con su firma electronica (FIEL) y contrasefa, y deberan aceptar los
términos y condiciones para el uso de los medios electronicos. En el supuesto de tener un representante legal, éste
ingresara con su FIEL.

Il.  Posteriormente elegira la seccion “Datos Fiscales” y en el apartado “Acciones”, la opcion “Opinidn de cumplimiento”.
Tratandose de representantes legales, previamente, en el apartado “Empresas Representadas” debera seleccionar
la persona representada de la cual requiere la opiniéon de cumplimiento.

Ill. Después de elegir la opcién “Opinién de cumplimiento”, el particular podra imprimir el documento que contiene la
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.
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La multicitada opinién, se generara atendiendo a la situacion fiscal en materia de seguridad social del particular en los siguientes
sentidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se consideran
en los incisos a) y b) de este procedimiento.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social que se
consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

a) El Instituto a fin de emitir la opiniébn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social revisara que el
particular solicitante:

1. Se encuentre inscrito ante el Instituto, en caso de estar obligado, y que el o los niUmeros de registros patronales que le han
sido asignados estén vigentes.

2. No tiene créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las cuotas, los capitales constitutivos, su
actualizacion y los recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el
Instituto por inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las personas no derechohabientes, de acuerdo
con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratdndose de particulares que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos o hubieran interpuesto algin medio de
defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados de conformidad con las disposiciones
fiscales.

4. En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, que no haya incurrido en las causales de revocacion a que hace
referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas,
Recaudacion y Fiscalizacion.

b) Tratdndose de créditos fiscales firmes, se entendera que el particular se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, si a la fecha de la solicitud de la opinion de referencia, se ubica en
cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el particular cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en
materia de Afiliacion, Clasificacién de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre debidamente
garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje inconsistencias relacionadas con el o
los nimeros de registro patronal, con créditos fiscales o con el otorgamiento de garantia, con las que el particular no esté de acuerdo,
debera presentar solicitud de aclaracion ante el Instituto, quien en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a
la fecha de presentacion de la solicitud, resolvera y emitira la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social.

Pagina 119 de 123



Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones

SENER Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-018000999-E73-2017 y nUmero interno
SECRELASIADEENERGIA DGRHMSG-ITPN-05-17, para la contratacion del “Servicio de Seguro de Responsabilidad Civil y

Asistencia Legal para servidores publicos de la Secretaria de Energia”.

Anexo XIX Formato SIAFF

(Solo aplica para el licitante adjudicado para “La Secretaria’)

) OFICIALIA MAYOR
S EN E R DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SECRETARIA DE ENERGIA ‘ SOLICITUD DE ALTA, BAJA O MODIFICACION EN EL
CATALOGO DE BENEFICIARIOS/AS Y CUENTAS BANCARIAS DEL SIAFF

CONCEPTO Datos

Nombre del Beneficiario/a:

R.F.C.:

C.U.R.P.

Domicilio Fiscal:

Teléfono:

Fax:

Correo Electrénico:

Institucién Bancaria:

Numero Cuenta Bancaria:

CLABE:

Nombre Representante Legal: *

Numero de Poder Notarial: *

Identificacién Oficial N°:

* Solo Personas Morales.
(Sefalar con una X)

ALTA l:l MODIFICACION

Se anexa copia de la siguiente documentacion: (Sefialar con una X)

X Registro Federal de Contribuyentes.
X Constancia del domicilio fiscal.
X Estado de la cuenta bancaria legible o constancia de la institucién de crédito sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre de la/el beneficiario,
conteniendo la clave bancaria estandarizada con 18 posiciones.
Para personas fisicas, Clave Unica de Registro de Poblacion.
X Para personas morales, poder notarial de la o el representante legal.
X Identificacién oficial con fotografia y firma.
Describir las causas que originan la Solicitud de Modificacién
— -

[ Describir las causas gue originan la Solicitud de Baja

Vo. Bo. Beneficiario/a SoLICITA COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.P. Benjamin Roberto Vergara Garcia
Titular Coordinacion Administrativa

Nota: Sera estricta responsabilidad de las y los beneficiarios y de las Coordinaciones Administrativas, mantener actualizada la informacion registrada en el SIAFF,
informando a la DGPP sobre cualquier actualizacién requerida.
Cualquier beneficiario/a que no observe movimientos durante un afio, serd cancelado su registro automaticamente y para reactivarlo sera necesario ratificar o
rectificar la informacion, a través de esta solicitud.

USO SUBDIRECCION DE CONTROL DE PAGOS
SIAFF: SICOP: CADENAS PRODUCT .:

FOLIO:

F411 07 06
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Anexo XX
Nota informativa para participantes de paises miembros de la

Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdémico
(OCDE)

ANEXO AL OFICIO CIRCULAR NO. SACN13001 1 48 12003.
Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdmico. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion del gobierno
federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacion para la. Cooperacién y el Desarrollo Econémico
(OCDE) y firmante de la Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones
comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den
gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo
es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones
gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan con las
recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacién -
la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

a. Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
b. El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impacta el grado de inversién otorgado a México por las agencias calificadoras y la atraccion
de inversién extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

e Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

e Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su
cumplimiento.

e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y
extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta, de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener
beneficios particulares o para la empresa.

e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion,
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acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos
sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio entre ésta y la
legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las
recomendaciones de la Convencion, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicién, decomiso y/o embargo de
dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionario sea acusado 0 no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero
también por otros medios, como la revisién de la situacién patrimonial de los servidores publicos o la identificacion de
transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independientemente del lugar donde el acto
de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos
contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencion y
por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Articulo 222.- Cometen el delito de cohecho:

. El servidor publico que por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

. El que de manera espontdnea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u
omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable,
se impondran de tres meses a dos afios de prision, de treinta a trescientos dias multa y destitucion e
inhabilitacién de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos a
catorce afios de prision, de trescientos a mil dias multa y destitucion e inhabilitacion de dos a catorce afios
para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del estado.”

Capitulo XI
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Cohecho a servidores publicos extranjeros

“Articulo 22 bis.- Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con propésito de obtener o
retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conducciéon de transacciones
comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpésita persona, dinero o cualquiera otra
dadiva, ya sea en bienes o servicios:

e A un servidor publico extranjero o a un tercero que éste determine, para que dicho servidor
publico gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucion de asuntos relacionados
con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

e A un servidor publico extranjero, o a un tercero que éste determine, para que dicho servidor
publico lleve a cabo la tramitacién o resolucion de cualquier asunto que se encuentre fuera del
ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

e A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comision de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que desempefie
un empleo, cargo o comisidn en el poder legislativo, ejecutivo o judicial o en un érgano publico auténomo en
cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o electo; cualquier persona en
ejercicio de una funcion para una autoridad, organismo o empresa publica o de participacién estatal de un
pais extranjero; y cualquier funcionario o agente de un organismo u organizacion publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el
articulo 11 de este Cadigo, el juez impondra a la persona moral hasta mil dias multa y podra decretar su
suspension o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los érganos de
administracion respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral.”

Protesto lo necesario bajo protesta de decir verdad
(Firma)

C. (Nombre del Representante Legal o del licitante) Representante Legal de
la empresa (denominacién, razén social o nombre del licitante)
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