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SOLICITUD DE CONTRATACION A TRAVES DE ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO
(ARTICULO 42) SOCIEDAD HIPOTECARIA
FEDERAL/S.! N C.

Lic. Jesis Armando Félix Rubio

Director General Adjunto de Admmlstrac:on,

Operacién y Tecnologias. :

PRESENTE.
e fuf

La Direccion de Admtmstrac:on ha resuelto con esta fecha%mMar la pr;‘s—en aAc%ﬁ&Qamon al

proveedor que a continuacion se indica; ‘determinando conveniente realizar 'un procedimiento de

excepcion a la licitacion: publlca para la’ contratacmn de Apllcacmn de Estudios Socioeconémicos

por lo que le sohcsto su apoyo para Ilevar a cabo su. formallzaczon de acuerdo con Io s;gu:ente

En términos de Jo dispuesto por Ia fraccwn . del arhcu]o 7‘! del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del’ Sector Publico, me: permito hacer de su conocimiento
que los servicios a contratar deberan cubr:r Ias sngulentes espe0|f|cac:|ones

. La descnpclon de los SGI’VICiOS a contratar se detallan en el anexo “A” adjunto a esta SOIICEtud

Il.  Plazos y_:co_ndicionjés de_ 1a bresta_cig&h_:de.lds’ sérv'i;:i'oa_; L

::—é

Para tales efectos los plazos para la entrega de tos serwcuos seran Ios S|gusentes:'

electrénico (el que SHF asagne) La wgenma del contrato sera %ﬂ 21 de febre ' I/l31 de damembre

. 2017.

Las condiciones para ia entrega de Ios servicios, seran Ias sagwentes [os resultados se entregaran de
manera fisica en las mstalacnones de SHF a51 como por correo electronlco (el que SHF asngne)

Los plazos anterlormente senalados apllcan tanto para Ios estudlos en Ia Cludad de México como
foraneos. : :

Hi.  Elresultado de la investigacion dé'mércac.ijo_, que _aopqda el foro'c'édi'miento de contratacién propuesto;
Documento anexo.

V. El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion que resulte procedente
para llevar a cabo la invitacién a cuande menos tres personas o la adjudicacién directa y motivando la
propuesta mediante la descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la misma;
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Procedimiento de contratacion solicitado: Adjudicacion Directa, con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 42 de Ia ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Motivacién del supuesto de excepcion.

La motivacion para la contratacion bajo el supuesto de adjudicacién directa se basa en la necesidad
de dar continuidad a los servicios de estudios socioeconémicos, y asi no afectar la operacion de los
mismos, retardandolos por la apertura de" un procedimiento’ dé - Licitacién, ademas de que esta
adjudicacién propuesta conlleva para Sociedad Hipotecaria Federal, la administracion recta y prudente
de los recursos presupuestales con los que cuenta para ello ademas de generar un ahorro de trabajo
y mayor productlwdad entre otros & :

Fundamentacioén Iegal del supuesto de excepmon

De conformidad con Ios artlculos 42 y 47 de Ea Ley de Adqwsacaones Arrendamlentos y Servicios del
Sector Plblico; asicomo del 85.de su Reg!amento someto a su consideracion, a efecto de que se
sigan los tramites'y procedimientos a que haya Iugar ‘para 1a reahzamon ‘de un .procedimiento de
Adjudicacion - Directa, como excepcion. de.‘una. Licitacion ‘Publica,” toda vez que derivado de la
investigacion--de. mercado real;zada por la: Subdlreccmn de Recursos Humanos ‘a mi cargo, he
determinado lo S|gu:ente ' : L R

A La convemencna de Ilevar a cabo un procedlmlento de contrataczon propuesta en virtud de
resultar |a forma mas agil y conveniente para SHF, toda vez que el costo que representa la
presente solicitud de contratacién, no excede los " ‘importes .méaximos de ‘contratacién. Lo
anterior, se sustenta en la’ investigacién de. mercado que al efécto se anexa. Aunado a lo
anterior, cabe mencionar que de: |mplementarse un procedimlento de contratamon a través de
invitacién:-a cuando menos tres personas o de ficitacion plblica, se lnvertma empo ¥ recursos,
obteniendo’ un resultado samilar al que en Ia presente SO]ICItUd se plantea. ~ '

B. EI procedlmlento de adjudlcacion propuesto conlleva para Somedad Hlpotecaria Federal, la
administracion recta 'y prudente de los recursos presupuestales con, Ios que cuenta para eIIo
ya que se obtendrian economias considerables que se reflejarfan: ‘en el ejercicio del gasto
serian contra la entrega de los servicios dentro_de: los tiempos minimos que preve la
normatividad en Ia matena abatlendo con “elio’ gastos por financiamiento, mismos que
regularmente los proveedores: mcluyen en sus cotlzac:lones ‘trasladando el costo al comprador
final. B

C. Las razones por las cuales se considera que el prestador de servicios de Estudios
Socicecondmicos, resulta ser la opcién mas viable para llevar a cabo la contratacion de mérito,
obedece a que ademas de ser la que ofrece el precio mas bajo del mercado, presenta la
calidad que la Institucién desea en los reportes socioeconémicos que desarrolla, asimismo
cuenta con experiencia para brindar un 6ptimo servicio a Sociedad Hipotecaria Federal S.N.C.
Es por ello que se solicita la contratacién mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa,
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sin licitacién publica de la empresa Consultora para el Desarrolio Humano S.C., debido a que
es la empresa que cumple con todas las caracteristicas requeridas.

D. Resultando asi, ser la adjudicacién directa el procedimiento idéneo para obtener los servicios:
que se requieren, ya que con total eficacia y dentro de! marco legal referido, efectivamente se
adjudicaria a aquel proveedor. que cubr;endo los. requisitos minimos solicitados, ofrezca las
mejores condiciones de operacion, asi como aquellos valores agregados. Ademas de estarse
adquiriendo los servicios de una manera transparente e institucional, ya que se adjudicaria el
contrato correspondiente sin perjuicio ni prevencion, es decir, a aquei de los ofertantes que
ofrezca lisa y llanamente, las me;ores condlciones tecnlcas y economlcas para Sociedad
Hipotecaria FederaE o : i L

V. El monto dg_!a'gontratacigﬁ_n yfo'rma._c_fé_pa:go_ prépﬁésga; . ) : N

Monto de la contrataclon

De conform:dad con ei resuitado gue arrola la mvestlgacmn de mercado que al efecto se adjunta, el
monto de la .contratacion es de un monto maximo de $25,100.00 (Vemtlcmco mil cien pesos
00/100 M.N.}) mas IVA, y de un minimo de $.$10, 040.00 (Diez mil cuarenta pesos 00/100 M.N.)
mas IVA, el costo unitario de los estudios socioeconomicos es de $450 00 (Cuatrouentos cincuenta
pesos 00/100) mas IVA, para estudios en la Cludad de. México y zona Metropohtana y de $520.00
(Quinientos vemte pesos OO/ 100 M N ) mas VA, para estudlos Foraneos (Cobertura a nlvel namonal)

~ cDMX (5450 00) | Foraneos (5520.00)

mmlmo S ] maximo minimo maximo
120 . s 1 2] 5
$9,000.00 | -$_22,500.0'_0 $1','040.00 ,-—:'}-s__z,'soo.oo

Forma de pago propuesta: sera contra la. rev1510n y aprobamon de Ios entregables derivados de los
servicios gue se generen de manera mensua[ : :

La forma de pago sera la siguiente: en moneda nacﬁdnai y se efectuara en un plazo no mayor de 20
dias naturales contados a partir de la fecha en que se hayan recibido los servicios y presentado
la(s) factura(s) respectiva(s), debidamente requisitada(s).

PENAS CONVENCIONALES: El importe de la pena convencional, por regla general sera, por cada
dia natural de retraso, de 1 al millar, sobre el monto de los servicios no entregados o prestados
oportunamente, durante los primeros cinco dias naturales de atraso; de 1.5 al millar sobre el monto
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total de los servicios no entregados o prestados oportunamente, por los cinco dias naturales
siguientes y de 2 al millar sobre el monto total de los servicios no entregados o prestados
oportunamente, por los dias naturales subsecuentes, en el entendido de que dicha penalizacion no
excedera al importe de la garantia de cumplimiento de contrato.

Persona propuesta para la adjudicacién:
La contratacion que se solicita se realizara con Consuitora para ei Desarrollo Humano, S.C.

Se anexa copia del currlculum que avala la expenencna en Ia contratac;on que se propone.

Datos generales que se reqmeren.

1) Nombre o denommacron soc|al Consultora para eI Desarroilo Humano S. C
2} RFC: CDH0803284K38 * :
3) Domicilio Fiscal: Cantera 17, Santa UrsuEa Xitla 14420 C|udad de Mexmo

4) Teléfono: 5573 99 64 . o :
5) Correo electrénico; yher0412@gmarl com :
6) Representante legal: Yun Dam;an Herrera IVIunoz

V. La acredltaclon del o Ios crlterlos a qué se. reflere e! segundo parrafo del artlcqu 40 de Ia Ley, en que se
funde y motlve Ia seleccion del procedimlento de excepcron segun las clrcunstanclas que concurran en
cada GaSO y . . - . : ; :

Acreditamlento de los Cl‘ltel‘IOS en que se funda la excepcnon
El dictamen de’ excepcron ala IiCttaC|on publlca se fundamenta en los cnterlos de economia eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia. que establece el articulo. 40.de la Ley de
Adquisiciones, Arrendawentos y Serwcms del Sector Pubhco conforme alo agu;ente

ECONOMIA:

El realizar la c:ontrataclon por adjudscamon dlrecta representa un’ beneﬁclo econdmico para Sociedad
Hipotecaria Federal, debido :a que se esta. considerando la- propuesta econdmica mas baja, en este
sentido se busca optimizar los recursos de la lnstrtucton lo que permitira ejercer de la mejor manera el
presupuesto asignado al obtenerse las mejores: condlmones disponibles en el mercado.

EFICACIA y EFICIENCIA:

El contratar el servicio de Estudios Socicecondémicos en los términos y condiciones indicados,
permitird contribuir a corroborar la forma de vida, escolaridad, referencias laborales y personales, asi
como conocer el ambiente que rodea al candidato, lo que permitird contar con informacion eficaz y
oportuna para la toma decisiones para la contratacion de cierto candidato, ademas de que para llevar
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oportuna para la foma decisiones para la contratacion de cierto candidato, ademas de que para llevar
a cabo los trabajos que requiera Sociedad Hipotecaria Federal, con el minimo de gasto de dinero y en
el menor tiempo posible, 1o que redundarad en la obtencion del maximo provecho del servicio
solicitado, coadyuvando con ello el cumplimiento de las actividades sustantivas que fiene
encomendada SHF.

El realizar la adjudicacién directa al__prqveec’tbr' _propuesjto, nos permite tener la garantia que este
cuenta con la infraestructura necesaria para llevar a‘cabo las dindmicas que se requieren para la

aplicacién de los estudios socioeconomicos, ya que los servicios que 'propotciona son oportunos, de
calidad y son los mas econdémicos. LT s .

IMPARCIALIDAD Y HONRADEZ:

La seleccién del procedimiento de contratacion- se realizé con .estricto .apego @ las disposiciones
establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 'y Servicios del "Sector Publico, su
Reglamento y en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Asimismo, después de haber realizado un analisis minucioso de las distintas alternativas existentes en
el mercado, se determiné que el procedimiento de contratacién que se solicita es la'mejor opcion
disponible para la Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C., por lo que he dado un cabal cumplimiento a
los criterios de imparcialidad y honradez en la seleccién del procedimiento de’contratacion.

En particular, para acreditar.os criterios de imparcialidad y honradez, manifiesto que he verificado que
el(los) proveedor(es) que se pretende(n) contratar no se ubica(n) en ninguno de los supuestos a que
se refieren los articulos 50 y 60 antepentltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, ‘Arrendamientos y
Servicios del.Sector Pablico. =+ .0 5 B ORI

TRANSPARENCIA.
El criterio de transparencia se acredita "feh'a'cie;nte_mgnte,-_mediajnte_'lé investigacion de mercado y el
flujo de informacion que en todo momento fue accesible, clara, oportuna, completa y verificable,
misma que se encuentra disponible en’los, archivos correspondientes a:la’ Subdireccion de Recursos
Humanos, mediante la cual ‘se muestra que la informacion, documentacién y demas soporte
documental relativo a la contratacién que nos ocupa, se presenté-en los mismos términos y
condiciones a todos los participantes, dando cumplimiento a'todos y cada uno de los principios del
articulo 134 Constitucional a fin de asegurar las mejores condiciones de contratacion para SHF.

Asimismo, se ratifica que lo que se busca motivar con la presente solicitud de excepcion a la Licitacion
Publica, es que se tenga la posibilidad de contratar el servicio en comento mediante la adjudicacidn
directa, con las mejores condiciones econémicas y de eficiencia para SHF, ya que prevalece el interés
publico, en tanto que la adjudicacion propuesta se efectua sin prejuicio ni prevencion alguna, con la
mas absoluta transparencia en el presente caso.
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Cabe sefialar que, con base en la investigacion de mercado realizada por la Subdireccion de
Recursos Humanos adscrita a esta Direccién, he determinado que el precio sefialado para la presente
contratacién, se encuentra dentro de los rangos razonables de mercado y resulta conveniente para la
Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. en funcidén de los beneficios que se obtendran como resultado
de llevar a cabo la contratacion de mérito.

(Partida 33602)

SOCIEDAD HIPOTECARIA
FEDERAL, S.N.C.

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

SE CUENTA CON SUFICIENCIA PRESUPUESTAL =~ -

LG, S
EN LA(S) PARTIDA(S): 33602

Vo.Bo. Suficiéncia Presupgesté]; -

No adeudo de contnbumones ﬂscales

No aplica la, sohc:itud del artlculo 32 D conforme Ia regla aphcable 21 31 ya que el monto de la
contratacion es mferlor ala |nd|cada en Ia Reso!umon de Ia Mlscelanea Flsca! para eI ejer0|0|o 2017.

En términos de los Lmeamlentos en mater[a de Adqms;cmnes, Arrendamlentos y Serwc:los y de
Obras publicas y: serwcms relaclonados con 1as m:smas, se preclsa la S|gu|ente informacion:

I. Domicilio en que habra de entregarse el senncw y el horarlo correspondlente para ello;
EI estudio socmeconomlco se Iievara a cabo en el domICIIIO del candldato mteresado en

il. Condiciones especificas de ent'::'ega_ 'de_l_s'er\_l_'i_cio;-
Los resultados de los estudios se entregaran en las instalaciones de SHF, cinco dias habiles
a partir de! dia siguiente en que se realiza el estudio y visita. El informe debera estar firmado
por una persona facultada. Asi mismo se debera enviar al correo electrénico que SHF
asigne.

ll. Servidor publico facultado para recibir los servicios, quien sera el responsable de.
su aceptacién a satisfaccion, su devolucién o rechazo y de determinar los
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incumplimientos en el caso de los servicios, asi como de hacer cumplir los plazos
que se establezcan para tales efectos de acuerdo con estos Lineamientos, sera el Lic.
Juan Carlos Ocafia Zaragoza, Subdirector de Recursos Humanos.

V. El tipo de pruebas o verificacion fisica a que se someteran los servicios de acuerdo con o

Incumpllmlento

establecido en el articulo 29 fraccion X de la Ley de Adquisiciones, para ser recibidos a
satisfaccion, asi como el responsable de llevarlas a cabo y el tiempo requerido para su
realizacion, el cual no podra exceder de diez dias naturales contados a partir de la entrega
de la prestacién del servicio en el domicilio a qué se refiere:-la fraccion | de este lineamiento,
y los servicios de aplicacion de evaluaciones psicométricas deberan de cumplir con todas
las caracteristicas'y requ'erimiento sefialados en este documento.’

El proced:mtento para la devolucmn 0 rechazo cie Eos servicios o para determinar los
incumplimientos en la prestacion de Ios ser\nclos io cual solamente procedera por causas
previstas en el contrato respectlvo :

Las conS|deradas en este documento

P

El mcumphmlento enla prestacnon de Ios ser\ncxos sera comumcado al proveedor a'mas tardar el
dia habil siguiente a aquél en que éste se- determlne ‘sefialando. las razones.que lo motivaron, las
cuales deberan estar vmcutadas a Ias condu:;ones establemdas en el contrato mdscando el plazo para

su i'EPOSICEOI'I 0 COFI'ECCIOI‘]

FACTURAS_’ S

HE

5

Area resp'oﬁsa-bl_e, lugar y_‘ho_rario'para:su recepaion; .-

Area responsabie Subdlrecclon de Recursos Matenales y Serwclos Generales

Lugar de entrega de Ias facturas AV Ejermto Nacnonal '180 plSO 8 Col Anzures, Delegacion
Miguel Hidalgo, C.P. 11590 Cludad de Mexxco :

Datos Fiscales de Instltucton .Regsstro Federal c{e Contrlbuyentes HFEQ11011HH1, y domicilio .
fiscal en Ejército Nacional No.180, Planta Baja, Colonia Anzures, Ciudad de México, C.P.
11580.

Horario; 9:00 a 14:00 horas de lunes a viernes.

Las facturas deberan ser enviadas via correo electronico a cfdshf@shf.gob.mx con copia a
gvega@shf.gob.mx, jocana@shf.qob.mx y a eparedesn@shf.gob.mx
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ll. Documentos que deberdn acompafiarse a la misma, y

No podré iniciarse el tramite de pago si no se incluyen las facturas en formato PDF y XML a
las direcciones de correo antes sefialadas. '

ll. Servidor puiblico facuitado para validar que las facturas o ios documentos que presente el
proveedor para su pago, cumplan los requisitos fiscales correspondlentes y aquéllos de
aceptacion del bien mueble o servicio que amparen, guien sera responsable de devolver al
proveedor la factura o el documento de _que se trate, .dentro-de los fres dias habiles
siguientes al de su recepcion, comunicandole los-errores o deficiencias detectadas sera la
Lic. Bertha Alicia Robles Qumtero Subdlrectora de Recursos Matenales y Servicios -
Generales , .

En el caso de que se comumque al proveedor Ia emstenma de errores- o deﬂmenczas en la factura o el
documento que"hubiere presentado, sera- responsabilldad del- proveedor. subsanarlos y presentar
nuevamente la factura o el documento que reuna 1os requ|3|tos f;scales correspondlentes en el menor
tiempo posrbie Laian L :

En ningin caso procedera Ia devoiucmn de facturas [« de Ios documentos presentados por el
proveedor, por errores que no afecten la vahdez flscaE del documento 0 por causas |mputables ala
dependencia o entldad AR ST . : :

Con base en Io anterlor Ie lnformo que dlcha contratacnon es. mdlspensable para la: reahzamon de las
actividades de esta Direccion de Admm:str’é?ﬂ n, por. Io que le solicito: nuevamente suU apoyo para
llevar a cabo el procedtmlento de contrataclon res tivo.

r

iy Cludad de'Méx:i-co,_r a7 (zie'fébrero del 2017

. i d:va Sanchez
| Directora deé Administracion
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ANEXO “A”

Servicio de Estudios Socioeconémicos

1. Objetivo.

» Corroborar la veracidad de la informacion que reportan los interesados en ingresar en la
Institucion, asi como conocer la forma de vida sobre el ambiente que rodea al candidato,
escolaridad, trayectoria Iaborat y sztuacson economu:a y somal

s Aplicar los estudios socioendmicos al personal de SHF que asi lo requiera (incluso las
investigaciones. para posible i ;ngreso al ser\nclo medlco de SHF) T s

i

2. Alcances.

El estudio socioeconémico se Ilevara a cabo en el domzcnllo del candldato mteresado en ingresar a
SHF, y se realizara en los dias y horarios en que: SHF ¥ el candldato acuerden Ass como aplicar las
evaiuacnones somoenomicas al personal de SHF que asi Io requnera

3. Caracterlst:cas de! semcw

Los servicios de estudios socmeconomlcos deberan de cumpllr como mmtmo con las caractenstwas y
requerimientos senalados en la agunente reIaCton ; -

a) Visita socioeconémica’en el domicilio de! candldato [

b) Elaboracidén y entrega de - reportes mdt\nduales (flrmados por el evaluador y en hoja
membretada) : - TR ‘ :

c) Foto del Candidato: _ ' o !

d) Fotos del mtenoryexterlor det dom|01l|o del candldato aS| como descnpcmn del mlsmo

e) Dictamen. - T ‘

f) Sinopsis de Ia entrewsta

g) Datos Generales del Candidato.

h) [nformacién General '

o Domicilio.;. " oL FEE

o Zona ' i ) . C How -

o Vivienda o ST :

o Valores

o Metas

o Competencias - A

o Experiencia y empleos antenores '

o Estructura familiar

o Bienes muebles e inmuebles

o Informacién econdmica (indicar si alguien mas de la estructura familiar aporta

econémicamente a los gastos)
o 1 Referencia laboral
o 1 Referencia personal

Ejército Nacional 180 PB. Col. Anzures, Ciudad de México, CP. 11590
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o Actividades personales

i} Disponibilidad inmediata de acuerdo a las necesidades de SHF y el candidato
j) Se debera solicitar como minimo la siguiente documentacién:

e Acta de Nacimiento.

e En su caso Acta de Matrimonio y actas de nacimiento de los hijos.

s Comprobante de Estudios (alguno de |16s 'siguientes); Titulo, Cédula Profesional, Certificado
de carrera comercial o técnica, Carta de Pasante o cemﬂcado de estudios Calificaciones,
Constancias y Diplomas de otros cursos, boteta de cahﬁcaclones de estudios actuales,
constancia de Porcentaje de Creditos ' : -

¢ Registro Federal de Contrtbuyentes

e Clave unica de Reglstro de Poblacmn (CURP)

. Aﬁltacron al'l.M.S.S. (Hoja Rosa) o Estado de Cuenta dei Afore

» Comprobante de Domicilio... -~ ,

* Identificacion.oficial con fotograf;a y flrma_

El servicio podra reallzarse en:’ » : - '
+ Investigacion Somoeconomica en la Cludad de Mex:co y zona Metropolltana. L
. Invest|gac|on Socloeconomlca Foranea (Cobertura a nlvel nacmnal) BE)

Los plazos para Ia entrega de Ia prestamon de los servuclos seran Ios S|gu1entes

Los resuitados se entregaran "de manera’ fisica, - mtegrando la documentacton que respalde la
informacion que.'se detalla en el estud:o en las mstalacmnes -de SHF, en un p!azo de cinco dias
habiles a partir del dia Siguaente en que se- rea[lza ei estudlo y V|5|ta asz como por_.correo electrénico
(el que SHF aszgne) P S

Debera anexar a la cot=iza;c_ic_')n:

«  Curriculum de la empresa..

+  Curriculum de sus evaluadores. . 3

« Comprobar experiencia a través de 3 cartas de recomendacmn
+ Ejemplo de un estudio somoeconommo en la Ciudad de México y zona Metropolitana.
«  Ejemplo de un estudio socioecendmico fordneo {Cobertura a nivel nacional).

4. Incumplimiento
El incumplimiento en la prestacién de los servicios, sera comunicado al proveedor a mas tardar el dia
habil siguiente a aquél en que este se determine, sefialando las razones que lo motivaron, las cuales
deberan estar vinculadas a las condiciones establecidas en el contrato, indicando el plazo para su
reposicion o correccion.
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5. Forma de pago propuesta
La forma de pago sera en moneda nacional y se efectuara en un plazo no mayor de 20 dias naturales
contados a partir de la fecha en que se haya concluido el servicio de manera mensual, y presentando
la factura respectiva debidamente requisitada.

6. Facturas
a) Area responsable, Iugar y horano para su recepcmn

Area responsable: Subdweccuon de Recursos Matenales y Ser\nmos Generales

Lugar: Av. Ejército Namonal 180 piSO8 Col Anzures De]egac;lon Mlgue! Hldalgo C P. 11590, Ciudad
de México.

Horario: 9:00 a 14 00 horas de Iunes a wernes

Las facturas- deberan ser- enwadas via’ correo electronlco a. cfdshf@shf gob mx con copia a
gvega@shf. gob mx, Jocana@shf gob mx y a eparedesn@shf gob mx

b) | Documentos que deberan acompanarse a Ia misma

No podra mnczarse el tramﬁe de pago si no se mc]uyen !as facturas en formato PDF Venf:camon del
SATy XML a las dlrecmones de correc antes’ senaladas 5 ;: ST S B

c) Serwdor publlco facultado para vahdar que Ias facturas o Ios documentos que presente el
proveedor para su pago, cumplan ios reqwsﬂos fiscales correspondlentes y aqueiios de aceptacion del
bien mueble o servicio que amparen. quien.sera responsable de devolver al proveedor la factura o el
documento de que ‘se trate, dentro.de los tres dlas hab;les szgulentes al ‘de 'sus recepcion,
comunicandoles Ios errores o} def;c;enmas detectadas -

Lic. Bertha Alicia Robles Qumtero Subdlrectora de’ Recursos Matenales y Ser\ncms Generales.

En el caso de que se comumque ai proveedor Ia ex;stenma de errores o deﬂcnencuas en la factura o el
documento que hubiere presentado’ sera responsablhdad del proveedor subsanarlos y presentar
nuevamente la factura o el documento que reuna Ios requ;satos fiscales correspondientes.

En ningln caso procedera la devolucic'm de facturas o de los documentos presentados por el
proveedor, por errores que no afecten la validez fiscal del documento o por causas imputables a la
dependencia o entidad.
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