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. PRESENTE.

La Direccion del Secretariado y Gobierno Corporativo, unidad administrativa de Sociedad Hipotecaria Federal,
Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca de Desarrollo (SHF), adscrita a fa Coordinacion General Técnica
y Relaciones Institucionales, en términos de la normatividad aplicable y una vez realizados los tramites
correspondientes, ha resuelto, con esta fecha, adjudicar la contratacion a que se refiere este escrito al proveedor que
a continuacion se indica, determinando conveniente realizar el procedimiento de excepcion a la licitacion plblica, para
la contratacion de los servicios de estenografia proporcionados por estendgrafo con experiencia reciente en la materia
financiera, para que de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de la SHF (Consejo Directiva),
asi como de otros Comités debidamente constituidos y directamente relacionados con la operacion de la Institucion
(Comites), que se celebren en el ejercicio fiscal 2017, se cuente con la version estenografica correspondiente para el
auxilio en la preparacion y formalizacion de las actas que se levantan para constancia de cada sesion. Conforme a lo
anterior, se solicita su apreciable apoyo para que se lleve a cabo la formalizacién de la confratacion respectiva, de
acuerdo con lo siguiente;

En términos de lo dispuesto por la fraccion | del articulo 71 del Reglamento de 1a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, me permito hacer de su conocimiento que los bienes o servicios a contratar, deberan
cubrir las siguientes especificaciones/datos técnicos y cantidades:

I Descripcion de los bienes o servicios.
Contratacion de los servicios de estenografia proporcionados por la licenciada Paulina Montes Sanchez, que cuenta
con la experiencia requerida para que de las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebren el Consejo Directivo,
asi como los Comités, durante el ejercicio fiscal 2017, se cuente con la version estenografica correspondiente para el
auxilio en la preparacion y formalizacion de las actas que se levantan para constancia de cada sesion.
Entregables.
La version estenografica de la sesion, en la cual se establezcan con claridad los comentarios realizados en ésta,

identificando a las personas que los realicen, por cada sesion del Consejo Directivo o de los Comités.

a de los bienes o de prestacion de los servicios.

la fecha de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2017.
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La version estenografica de la sesian, debera contener los siguientes requisitos: contar con claridad los comentarios
realizados en ésta, identificando a las personas que los realicen, por cada sesion del Consejo Directivo o de los
Comités, en un plazo méximo de cinco dias habiles bancarios posteriores, a partir del dia siguiente de la celebracion
de 1a sesion. La entrega de Ia version estenografica se efectuara en el domicilio de SHF: Av. Ejército Nacional 180,
piso 5, Col. Anzures, Mexico, D.F.

I,  El resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacion
propuesto.

Investigacion de mercado.

Para la prestacion de los servicios de estenografia, el perfil que se requiere es que sea un estenografo que cuente
con cualidades que permitan asegurar la calidad del servicio y que consisten en estar debidamente capacitado para
llevar a cabo este tipo de servicios y con experiencia en los liltimos tres afios en el Sector Financiero, por las siguientes
razones:

o Experiencia que sea de cuando menos los (ltimos tres afios en el Sector Financiero en la prestacion del
servicio materia de Ia contratacion, garantizan que se han utilizado con éxito en el ambito que nos ocupa, los
conocimientos y las habilidades adquiridos, lo cual implica que el prestador del servicio cuenta con
experiencia aplicada a la materia de la contratacion y los conocimientos adquiridos se encuentran vigentes y
actualizados.

« Experiencia reciente también aseguran que el prestador del servicio realice una cronologia del mismo, sepa
manejar adecuadamente y, en su caso, cuente con el equipo de audio grabacion de alta fidelidad y micréfonos
multiples multidireccionales, asi como con el equipo y el software avanzado de computacion y de audio
grabacion para versiones estenogréaficas.

En cumplimiento a lo dispuesto por e articulo 42 titimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pablico y demés disposiciones legales y normativas aplicables, se llevé a cabo por la Direccion Juridica del
Secretariado y Normatividad de la SHF fa investigacion de mercado, con la finalidad de determinar la existencia de
otros proveedores del servicio requerido, asi como, en su caso, el costo de sus servicios.

Para tal efecto, se obtuvieron referencias de la investigacion de mercado elaborado por la Secretaria realizandose
una buisqueda a fravés de los medios disponibles, tales como internet, en este sentido, se solicit6 informacion a efecto
de conocer Ia cotizacion de los siguientes tres prestadores del servicio:

Sr. Antonio Montes Sanchez
Tel. 55.26.08.43 y 55.29.20.45
antoniomontes@prodigy.net.mx

C. Paulina Montes Sanchez
Tel. 56.77.57.72 y 045 99 81.57.35.02
montes.estenografos@yahoo.com
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C. Anfonio Palomo Sanchez
Tel. 5554547406
apalomosanchez@yahoo.com.mx

Del anélisis realizado a la informacion obtenida, se observo que la C. Paulina Montes Sanchez fue quien ofrece un
costo promedio por el servicio y proporciona sus servicios en su caracter de persona fisica, con lo que se garantiza la
secrecia y confidencialidad respecto de la informacion del Consejo Directivo de la Institucion y sus Comités.

Cabe sefialar, que también se realiz6 la hlisqueda a través de la plataforma electronica denominada Compranet,
obteniendo los datos que se sefialan en el resultado de la investigacion de mercado correspondiente.

V. El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion que resulte
procedente para llevar a cabo la adjudicacién directa y motivando la propuesta mediante la
descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la misma.

Procedimiento de contratacion solicitado: Adjudicacion Directa, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 42
de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

Motivacion de la propuesta mediante la descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la
misma.

De conformidad con el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, y demas
relativos y aplicables de su Reglamento, someto a su consideracion, a efecto de que se sigan los tramites y
procedimientos a que haya lugar, la realizacién de un procedimiento de adjudicacion directa, como excepcion de una
licitacion publica, toda vez que derivado de la investigacion de mercado realizada por la Direccion del Secretariado y -
Gobierno Corporativo a mi cargo, he considerade procedente que se pueda llevar a cabo el procedimiento de
adjudicacion directa, conforme a los ctiterios en los que se funda la excepcion y que a continuacion acredito.

Al respecto, se destaca que el 11 de octubre de 2001, se publicé en el Diario Oficial de a Federacion (DOF), la Ley
Organica de Sociedad Hipotecaria Federal {Ley Organica), mediante la cual se crea la SHF, estableciéndose en su
articulo 13 que la administracion de la SHF estaria encomendada a un Consejo Directivo y a un Director General, en
sus respectivas esferas de competencia,

El articulo 20 del Reglamento de Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca
de Desarrollo, establece la labor gue deben llevar a cabo el Secretario 0, en su caso, el Prosecretario del mencionado
Consejo Directivo de la SHF para la operacion del mismo, conforme lo siguiente;

“Articuto 20. El Consejo Directivo designara a su Secretario y Prosecretario de entre fos setvidores ptblicos de la
Sociedad.

El Secretario o, en su caso, ef Prosecretario del Consejo Directivo fevantara las actas de sesiones, las que se
asentaran en ef libro de actas que para tal efecto se lleve y deboran ser firmadas por el Presidente y por el
Secretario o el Prosecrefario. Asimismo, aulorizara las copias de dichas actas, suscribira las convocaforias
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respectivas, expedira las certificaciones que correspondan y llevara la lista de los asistentes a las sesiones del
Consejo.”

Asimismo, en el articulo 31 de la Ley Organica, conforme a los términos originales de su publicacion, se dispuso la
existencia de un Comité de Sueldos y Prestaciones; dicho precepto fue reformado mediante Decreto publicado en el
DOF el 24 de junio de 2002, para establecer que la SHF contaria con un Comité de Recursos Humanos y Desarrollo
Institucional, sefialandose que dicho Comité contara con un secretario técnico. Igualmente, la fraccion X del articulo
58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, faculta al Consejo Directivo de la SHF para que autorice la
creacion de diversos comités de apoye que permitan el cumplimiento de dicha sociedad nacional de crédito con el
objeto de que ésta cumpla con las disposiciones normativas que le son aplicables.

Conforme lo anterior, se aprecia que tanto el Consejo Directivo, como los Comités, para su operacion cuentan con un
secretariado, el cual, entre otras labores, debe elaborar las actas que se levanten de las sesiones correspondientes.

En este sentido, para la adecuada funcién del Secretariado, éste requiere contar con el apoyo del servicio de
estenografia proporcionado por estenografo que cuente con la experiencia requerida respectiva, que le permitan
hacerse llegar de los elementos necesarios, a efecto de que el acta de la sesion correspondiente refleje
fidedignamente las discusiones y acuerdos adoptados por el érgano de gobierno correspondiente, otorgando con ello
certeza y seguridad juridica a las operaciones y actividades de la Institucion.

Cabe mencionar que el proveedor propuesto cuenta con experiencia prestando sus servicios de estenografia en los
sectores piblico y privado, tales como en Seminarios, Consejos de Administracion y Convenciones, en diversas
instituciones, tales como Loteria Nacional para la Asistencia Plblica; Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.;
Asociacion de Bancos de México; Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT),
Grupo Financiero Banorte, entre ofras, como se puede apreciar en el curriculo cuya copia se adjunta al presente
escrito.

Finalmente, es de aclarar que la referida contratacion del servicio de estenografia se pretende llevar a cabo por SHF,
a través del ejercicio de sus recursos presupuestales, con la finalidad de solventar la necesidad de contar en las
sesiones del Consejo Directivo y los Comités, con la version estenogréafica elaborada por un estendgrafo gue cuente
con la experiencia requerida, precisando que también se pretende llevar a cabo la contratacion de los mencionados
servicios por SHF, actuando en su carécter de Institucion de Banca de Desarrollo, para que se presten tanto para las
sesiones del Consejo de Administracion de Seguros de Crédito a la Vivienda SHF, S.A. de C.V., como para las
sesiones de! Comité Técnico del Fondo de Operacion y Financiamiento Bancario a la Vivienda, y Comités relacionados
con éstos drganos colegiados, cuyos recursos para solventar dicha contratacion corresponden al gasto operativo de
SHF, que obtiene tanto del pago que recibe por el contrato de prestacion de servicios gue tiene suscrito con Seguros
de Crédito a la Vivienda SHF, S.A. de C.V., como de los honorarios fiduciarios que recibe del Fondo de Operacion y
Financiamiento Bancario a la Vivienda.

Objetivos.

La contratacion del servicio solicitado permitira;
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- Contar con elementos para cumplir con certeza y seguridad juridica fas funciones del secretariado a que se refiere
el articulo 20 del Reglamento Organico de Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Credito,
Institucion de Banca de Desarrollo, asi como las funciones del secretariado del drgano colegiado a que se refiere
el articulo 31 de la Ley Organica, en cuanto a la obligatoriedad de elaborar las actas de las sesiones del Consejo
Directivo y demas Comités de la institucion.

- Contar con las versiones estenograficas de las sesiones def Consejo Directivo y de los Comités, con una calidad
Optima, en las que se identifiquen inequivocamente la voz de cada uno de los participantes, como uno de los
insumos que permitan a la Direccion del Secretariado y Gobierno Corporativo de la SHF elaborar las actas de las
sesiones que celebren el Consejo Directivo y de los Comités de la misma durante el ejercicio 2017, las cuales
estan programadas para llevarse a cabo por parte del Consejo Directivo seis ordinarias, con una duracion
aproximada de dos horas cada una, y se estima que podrian celebrarse cuatro sesiones extraordinarias, con una
duracion aproximada de una hora cada una, y por parte de los demas drganos colegiados y Comités se estiman
un maximo total de cincuenta sesiones, con una duracion aproximada de una hora cada una.

- Que las actas de las sesiones de los mencionados érganos de gobierno reflejen con veracidad, precision y
fidelidad fas exposiciones, discusiones y conclusiones, con lo cual se otorga certeza y seguridad juridica en las
operaciones y actividades de la Institucion.

- Que la Direccidn del Secretariado y Gobierno Corporativo de fa SHF cumpla con los tiempos en la elaboracion de
las actas de las sesiones correspondientes.

Alcances.

Contar en cada sesién con el servicio de estenografia llevado a cabo por una persona que cuente con la expetiencia
requerida y utilice para ello un equipo de que permita identificar y distinguir con claridad los comentarios realizados
en la sesion, asi como identificar a las personas que los realicen para que sea una referencia iddnea y confiable al
acta que se levante de la sesion respectiva que refiera adecuada v fidedignamente los comentarios efectuados por
los integrantes del organo colegiado correspondiente y acuerdos adoptados, procurando con ello fa certeza y
seguridad juridica en las operaciones y actividades de la Institucion.

Para tal efecto, la prestacion del servicio debera ser efectuada con los siguientes requisitos:

- Calidad, para lo cual se requiere que el prestador def servicio sea un estendgrafo que asegure que tiene los
conocimientos y habilidades necesarios en, cuando menos, las siguientes materias: redaccion, computacion,
audio grabacién, edicién (captura, transcripcidn e impresion) de sesiones de drganos de gobierno, de conferencias
magistrales, discursos, conferencias de prensa, entre otras.

- Oportunidad, para lo que se requiere que el prestador del servicio cuente con equipo de grabacion, asi como el
equipo y el software avanzado de computacion y de audio grabacién para versiones estenograficas, para la
prestacion adecuada del servicio requerido, con lo que se permite que en la versién grabada se distingan con
claridad los comentarios realizados por cada participante en la sesion y propotcione la versién estenogréfica con
la oportunidad requerida.
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~  Experiencia, para cumplir con ello, el estenégrafo ademéas de estar actualizado en su materia, debe contar
experiencia reciente de cuando menos los Ultimos tres afios en la prestacion de los servicios en el Sector
Financiero que se requieren, lo que incide en los aspectos de calidad y oportunidad en los mismos.

- Confidencialidad y disponibilidad siendo indispensable que el prestador del servicio mantenga la secrecia y
sea merecedor de la mayor confianza respecto de la informacion que con motivo de la prestacion del servicio
conozca y cuente con la posibilidad de realizar la prestacion del servicio en los lugares y fechas que al efecto se
determinen para la celebracién de las sesiones de los citados drganos de gobierno.

Conforme a lo anterior y derivado del estudio de mercado realizado por la Unidad Administrativa a mi cargo, he
determinado que:

a) El proveedor propuesto, ademés de que cuenta con la experiencia de mas de tres afios en los sectores piblico
y privado, cuenta con el perfil requerido para la prestacion del servicio de estenografia, al confar con
conocimientos en materias tales como: redaccion, computacion, audio grabacion, edicidn (captura, transcripcion
e impresidn), y se ha desarrollado en ambitos relacionados con finanzas y economia, entre ofras, por lo que
ademés de contar con la experiencia necesaria requerida, ha cumplido con el requisito de acreditar las aptitudes
técnicas requeridas por esta Unidad Administrativa para proporcionar la calidad necesaria en los servicios.

b)  El proveedor propuesto ha manifestado contar con las habilidades requeridas por esta Unidad Administrativa,
entre las que destacan el registro preciso y completo de las discusiones ocurridas en cada una de las sesiones,
el uso de equipos de audio de alta calidad, vigilancia en la fidelidad de las grabaciones y transcripcion de notas
para lograr una reproduccion exacta con identificacion de los hablantes, asi como responsabilizandose de que
la transcripcion sea clara, libre de errores gramaticales, y precisa en la identificacion de la informacion y los
nombres de los participantes en las mismas.

¢) El proveedor propuesto ha manifestado contar con las habilidades para manejar y disponer de los recursos
tecnologicos, tales como el equipo de grabacion de alta fidelidad y con micréfonos miltiples multidireccionales,
asi como con el equipo y el software avanzade de computacién y de audio grabacion para versiones
estenograficas, para la prestacion del servicio requerido, con lo que se permite que en la version grabada se
distingan con claridad los comentarios realizados en la sesion, asi como la identificacion de las personas que los
realizan, con lo que ademas es posible que |a prestacion del servicio se realice con la calidad necesaria y
oportunidad conforme a los plazos y términos requeridos por la Secretaria del Consejo.

d) El proveedor propuesto realiza la prestacion de sus servicios como persona fisica y con las referencias y
experiencias particulares se pretende la discrecion y confidencialidad que se requiere para la elaboracion de las
versiones estenogréficas de las sesiones de los citados drganos de gobiemo de la Institucion y sus Comites.

e) - Por referencias y experiencia en la prestacion de este tipo de servicios a SHF, se considera que el proveedor
propuesto cuenta con la capacidad, la honorabilidad, la confiabilidad y la experiencia necesarios para prestar el
servicio de estenografia que requiere esta Secretaria del Consejo, tiene la capacidad suficiente para plasmar
correctamente los temas que se tratan, y cuenta también con la disponibilidad necesaria para ello, dentro de los
plazos, con calidad, prioridad en la atencion y confidencialidad, tomando en consideracion las particularidades
propias de las discusiones y acuerdos adoptados por el Consejo Directivo de y los Comités.
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fy  Los entregables planteados del proveedor propuesto son acordes con los requeridos por esta Unidad
Administrativa.

g) Elcosto del servicio del proveedor propuesto, considerando los rangos minimo y maximo de horas programadas
para la prestacion del mismo, esté dentro del presupuesto autorizado de la Institucion.

h)  Elproveedor propuesto se considera que cumpliria con todos los requerimientos que se solicitan por la Secretaria
del Consejo para la prestacion del servicio de estenografia.

Fundamentacion legal del supuesto de excepcion.

De la informacion recibida, la C. Paulina Montes Sanchez cumplié con los requisitos de ser estendgrafo y contar con
experiencia en [os {iftimos tres afios en el Sector Financiero.

Del estudio llevado a cabo y la experiencia acreditada, se desprende que la C. Paulina Montes Sanchez es un
estendgrafo que cuenta [a experiencia requerida, y que puede prestar los servicios solicitados. Adicionaimente, de la
investigacion realizada utilizando medios electronicos para liegar al resultado que se muestra, se identifica a la C.
Paulina Montes Sanchez como el prestador de servicios que reline varios requisitos tales como experiencia en el
servicio de estenografia a la vez que desenvolvimiento en el ambiente financiero y ofrecer un costo de servicios
razonable conforme a los precios de mercado investigados. {se anexan cotizaciones adicionales de mercado).

Con base en lo anterior y para los efectos de lo previsto en el articuto 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Pdblico y en los articulos 29, fraccién |y 75 del Reglamento Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, por ser quien reunid los requisitos cualitativos consistentes en
desarrollarse como estendgrafo y contar con la experiencia reciente de cuando menos los tres Gifimos afios en el
Sector Financiero, al que se le solicitd una cotizacidn para la prestacion del servicio de estenografia es la C. Paulina
Montes Sanchez, quien sin condicionar su propuesta en forma alguna, la presentd en los términos que se aprecian
en ia copia que de la misma se adjunta al anexo de la investigacion de mercado.

V. El monto estimado de la contratacion y forma de pago propuesta.

Monto estimado de la confratacion:

El monto de la contratacion tomando en cuenta gue el costo por hora de los servicios es de $1,950.00 M.N (mil
novecientos cincuenta pesos 00/100 Moneda Nacional} antes del Impuesto af Valor Agregado y retenciones, para el
ejercicio fiscal 2017, sera por un monto maximo de $292,500.00 M.N. {doscienfos noventa y dos mil quinientos
pesos 00/100 M.N.) antes de! Impuesto al Valor Agregado y retenciones y por un monto minimo de $117,000.00
M.N. (ciento diecisiete mil pesos 00/100 Moneda Nacional), antes del Impuesto al Valor Agregado y
retenciones.
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Montos a contratar antes
Concepto Costo Unitario Horas a contratar del Impuesto al Valor
Agregado y retenciones
Servicios
profesicnales de ot
estepografia COS&Z ﬁr\}!'tirl;rz?;nhcci);ié?tes Minimo Maximo Minimo Maximo
proporcionados por
el estendgrafo '

Las cantidades antes sefialadas se desprenden, considerando las sesiones que se tienen programadas y la
duracién de éstas de acuerdo con lo sefalado en el punto tres anterior, el monto maximo a contratar seria de 150
horas y el monto minimo de 60 horas, que se encuentra dentro del monto méximo a que se refieren los articulos 47,
fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Adquisiciones del Sector Pablico y 65, fraccion | de su
Reglamento.

Forma de pago propuesta El pago de los servicios sera efectuado por sesion del érgano colegiado correspondiente,
considerando el niimero de horas que se requieran en dicha sesion, en moneda nacional, y se efectuara en un plazo
no mayor de 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que se hayan recibido los servicios y presentado la
factura respectiva que relinan fas requisitos fiscales aplicables y comprenda en forma desglosada el Impuesto al Valor
Agregado, debidamente requisitada y suscrita por nombre del prestador de servicios. ‘

Tomando en consideracion que se requiere la prestacion de un servicio, asi como que los pagos correspondientes se
realizaran una vez que se reciba a entera satisfaccion de la Direccion del Secretariado y Gobierno Corporativo fa
version estenografica correspondiente, no se considera la existencia de penas convencionales.

VI.  Nombre de |a persona propuesta y sus datos generales.

Persona (s) propuesta (s) para [a adjudicacion:

Se solicita la contratacion de los servicios de estenografia con la C. Paulina Montes Sanchez. Se anexa copia del
curriculum que avala la experiencia en ia contratacion que se propone.

Datos generales que se requieren:

1) C. Paulina Montes Sanchez.

2) RFC: MOSP-780303-GTO. _

3) Domicilio Fiscal: Rancho Piomo 22, Depto. 202, Colonia Nueva Oriental Coapa, Delegacion-Tlalpan, C.P.
14300, México, D.F.

4) Teléfono: 56-77-57-72 y (045) 99-81-57-35-02.

5) Correo electronico: montes.estenografos@yahoo.com

6) Representante Legal: C. Paulina Montes Sanchez.
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VIl La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, en
que se funde y motive la seleccion del procedimiento de excepcidn, segin las c:rcunstanmas que
concurran en cada caso.

Acreditamiento de los criterios en que se funda la excepcién.

El dictamen de excepcion a la licitacion piblica se fundamenta en los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que establece el articulo 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Piblico, conforme a lo siguiente: ‘

Economia: Las caracteristicas y requisitos en la prestacion del servicio de estenografia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Consejo Directivo y de los Comités, en cuanto a la calidad de los entregables y confidencialidad
en los mismos, permiten determinar que la adjudicacion directa al proveedor propuesto repercute favorablemente en
los intereses econdmicos de fa Institucion, ya que el efectuar una licitacion publica, ademés de resultar inoperante por
ubicarse esta contratacion en el supuesto de adjudicacion directa, representaria mayores costos administrativos y de
tiempo, que no resultarian en ningtin beneficio para la Institucion, puesto que no existen otros proveedores que hayan
presentado su cotizacion en la investigacion de mercado realizado para tales efectos, asi como cuenta con la
experiencia requerida en el ambito de confidencialidad, experiencia y costo, necesarios en la prestacion del servicio
de estenografia, conforme a los resultados de la investigacién de mercado realizado al efecto, precisandose que el
costo de los servicios del proveedor propuesto es inferior al monto méximo establecido para el procedimiento de
contratacion a fravés de adjudicacion directa, estipulado en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Pablico.

Eficacia y Eficiencia: La contratacion por adjudicamon directa permite contar con la oportunidad necesaria y la calidad
optima de la version estenografica de las sesiones de los mencionados Organos de Gobiemo, como un insumo que
requiere a efecto de que las actas de las sesiones se elaboren dentro de los plazos y con fa fidelidad que requiere la
Institucion, para llevar a cabo la instrumentacion de las resoluciones correspondientes, considerando en este sentido
que el proveedor propuesto cuenta con la capacidad técnica, los insumos tecnoldgicos y la experiencia que se requiere
para ello.

Imparcialidad y Honradez: La seleccidén del procedimiento de contratacion se realizd con estricto apego a las
disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, el Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Pablicos. Asimismo, después de haber realizado la investigacion de las condiciones
prevalecientes en el mercado, se determind que el procedimiento de contratacién que se solicita es la opcion méas
viable, pronta y economica, para dar cumplimiento a las disposiciones aplicables, con base en el cumplimiento de
imparcialidad y honradez en la seleccion del pracedimiento.

Transparencia: Para seleccionar el posible proveedor de servicios para la elaboracion de la versién estenogréfica,
se invitd a varios de ellos a presentar su propuesta con base en la Especificacion de Requerimientos elaborada por la
Direccion del Secretariado y Gobiemo Corporativo, por lo que todos los posibles proveedores conocian [os
requerimientos establecidos para la prestacion de los servicios requeridos por esta Direccion.

Cabe sefialar que, con base en la investigacion de mercado realizada por la Direccion a mi cargo, he determinado que
el precio sefialado para la presente contratacion, se encuentra dentro de los rangos razonables de mercado y resuita
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conveniente para la SHF, en funcién de los beneficios que se obtendran como resultado de llevar a cabo la
contratacion de mérito.

SOCIEDAD HIPOTECARIA
FEDERAL, S.N.C.

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO
$242 500

Vo.Bo. Suficiencia Presupuestal. @(7

SE CUENTA CCN SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
£l ‘
EN LA(S) PARTIDA(S): 330 2

No adeudo de contribuciones fiscales.

No aplica la solicitud del articulo 32 D, toda vez que el monto de contratacion es inferior al indicado en la Resolucion
Miscelanea Fiscal aplicable para el ejercicio 2017.

En términos de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras
plblicas y servicios relacionados con las mismas, se precisa la siguiente informacién:

| Domicilio de 1a Unidad Administrativa de SHF: Av. Ejército Nacional 180, piso 2, Col. Anzures, México,
Ciudad de México.;

fl. Tiempo de entrega de version estenografica: En un plazo maximo de cinco dias habiles bancarios,
contados a partir del dia siguiente de la celebracion de la sesion;

. Servidor Publico que solicita la contratacién: Francisco Joaguin Moreno y Rojas, Director del
Secretariado y Gobierno Corporativo;

IV.  Se validara que la version estenografica de la sesién que corresponda, sea entregada en el tiempo previsto

para ello y que en la misma se identifique adecuadamente a los hablantes, asi como la fidelidad en la

- transcripcion, la revision se realizara por el Director del Secretariado y Gobierno Corporafivo dentro de los
diez dias siguientes a su entrega, y

V. Cuando el prestador del servicio entregue |a version estenogréafica de la sesion que corresponda y fa misma
nho cumpla con las caracteristicas de calidad previamente establecidas, se requeriré al prestador del servicio
para que la elabore conforme a los términos previamente pactados, dentro de los dos dias habiles
siguientes a que se le haya notificado la necesidad de adecuarla, en el caso en que el proveedor incurra
en mas de dos ocasiones en |a falta en la calidad de la version estencgrafica de acuerdo con lo que
determine al respecto el Director del Secretariado y Gobierno Corporativo, o bien en el refraso en la entrega
de la version estenografica respectiva se incurrira en incumplimiento de acuerdo con lo que al efecto se
establezca en el contrato mediante el cual se formalice la prestacion del servicio.
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incumplimiento

El incumplimiento en la prestacion de los servicios, sera comunicado al proveedor a méas tardar el dia habil siguiente
a aquél en que éste se determine, sefialando las razones que lo motivaron, las cuales deberan estar vinculadas a las
condiciones establecidas en el contrato, indicando el plazo para su reposicion o correccion.

FACTURAS

1. Area responsable, lugar y horario para su recepcion: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, a la atencion de la licenciada Bertha Alicia Robles Quinteto, en Av. Ejército Nacional 180,
piso 8, Col. Anzures, México, Ciudad de México, con un horario de 9:00 hrs. a 15:00 hrs., y de 17:00 hrs,,
a 19:00 hrs.

L. Documentos que deberan acompafiarse a la misma; los entregables, consistentes en la version
estenografica de la sesion que corresponda, asi como el audiograbacién de la sesién en formato
electrénico y que en la misma se identifique adecuadamente a los hablantes, asi como la fidelidad en la
transcripcion. En caso de facturas electronicas debe acompafiar los formatos PDF Y XML.

1 Francisco Joaquin Moreno y Rojas, Director del Secretariado y Gobierno Corporativo de SHF, sera el
servidor pablico facultado para validar que las facturas o los documentos que presente el proveedor para
su pago, cumpian fos requisitos fiscales correspondientes y aquéllos de aceptacion del bien mueble o
servicio que amparen, quien sera responsable de devolver al proveedor la factura o el documento de que
se trate, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, comunicandole los errores o
deficiencias defectadas.

En el caso de que se comunigue al proveedor la existencia de errores o deficiencias en la factura o el documento que
hubiere presentado, sera responsabilidad del proveedor subsanarlos y presentar nuevamente la factura o el
documento que retina los requisitos fiscales correspondientes en el menar tiempo posible.

En ninglin caso procedera la devolucion de facturas o de los documentos presentades por el proveedor, por errores
que no afecten la validez fiscal del documento o por causas imputables a la dependencia o enfidad.

Vill.  Garantia de cumplimiento de contrato.

De conformidad con el cuarto parrafo del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, se solicita que el proveedor de los servicios de estenografia se encuentre exceptuado de presentar la garantia
de cumplimiento de contrato por las siguientes razones:

a) El pago de los servicios se realizara una vez que se hayan proporcionado a la Direccion del Secretarlado y
Gobierno Corporativo los entregables correspondientes a su entera satisfaccion.

b) Porel monto, las contraprestaciones se cubren conforme se ejecuta ta prestacion de los servicios, sin que exista
anticipo alguno.
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¢) Los antecedentes de cumplimiento en tiempo y forma def proveedor propuesto por la prestacion de sus servicios
en distintos drganos de gobierno.

Con hase en lo anterior, le informo que dicha contratacién es indispensable para la realizacion de las actividades de
esta Direccion, por lo que le solicito su apoyo para llevar a cabo el procedimiento de contratacion respectivo.

México, Ciudad de México, a 20 de enera de 2017,

¢.c.p. Lic. Bertha Alicia Robles Quintero. Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales en SHF.
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