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Coordinar el Programa de apoyo o estimulos publicos a Organizaciones de la Sociedad Civil e

Instituciones

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Prevencion y participacién Social y al
Departamento de Organizaciones de la Sociedad Civil.

1.0 Propésito

Académicas.

2.0 Alcance

2.1

2.2 A nivel externo no aplica

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos
3.1

La Direccioén de Prevencion y participacion Social sera el area facultada para:

- La elaboracién de los lineamientos para el otorgamiento y supervision de estimulos publicos.

- La elaboracién de las Bases de las Convocatorias para el concurso de seleccién de proyectos.
- Solicitar las Autorizaciones correspondientes al area Juridica de la Secretaria de Salud.

- La difusion de las bases de las convocatorias en diarios de circulacion nacional y pagina WEB.
- Validar el nimero final de proyectos a financiar, este dependera del fondo autorizado a CENSIDA, asi como el
monto de los proyectos solicitados, de acuerdo al dictamen del Equipo Asesor en Revision de Proyectos.
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4.0 Descripcién del procedimiento
Secuencia de Etapas Actividad Responsable
1.0 Emisién de 1.1 Emite convocatoria publica abierta DPPS
Convocatoria
Lineamientos
2.0 Presentacion de 2.1 Las Organizaciones de la Sociedad Civil y las OSCelA
Proyectos Instituciones Académicas presentan proyectos.
Documentos de las OSC e IA
3.0 Recibe y turna 3.1 Recibe, revisa avala y turna proyectos al grupo DPPS
proyectos evaluador para su seleccién
Documentos, Archivos,
4.0 Evalla proyectos 4.1 El equipo Evaluador evalla los proyectos EARP
Documentos, Lineamientos, Evaluacion y
Resultados
5.0 Recepcion de 5.1 Verifican si existen observaciones en los proyectos DPPS /DOSC
evaluacion a los entregados.
proyectos Procede
No: fin del proceso
Si: Turna a la DPPS.
Documentacion,
6.0 Validacion de 6.1 Validacion de no adecuaciones de la OSC ganadoras | DPPS
normatividad
Documentacion, Oficios
7.0 Emision de 7.1 Aprueba proyectos, emite dictamen y emiten DPPS
resultados resultados de la OSC ganadora
Documentacion, Oficios
8.0 Turna proyectos 8.1 Se turna al area correspondiente los documentos DPPS/ Juridico
necesarios para
la elaboracién y firma del convenio.
Documentacion, Oficios
9.0 Elaboraciénde |9.1 El &rea de Juridico de CENSIDA elabora convenio y | Juridico
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Convenio

para la firma y envia a la OSC una copia para su revisién

e Documentos

10.0 Elaboracion de

documentacion

10.1 Proceso para deposito bancario para financiar
proyectos en la primera, segunda Yy tercera,
ministracion

e Documentacion

Coordinacién Administrativa

11.0 Firma de
Convenio

11.1 Firma de Convenio por la Organizaciones de la
Sociedad

DPPS/ Juridico de
CENSIDA/ Coordinacion
Administrativa

12.0 Entrega de
documentacion

12.1 Entrega de documentacion financiera por la
Coordinacion Administrativa

Coordinacién Administrativa

financiera
13.0 Revisién de 13.1 Emisién y Revisién de los Formatos Financieros y DPPS
Formatos Técnicos
e Documentacion
14.0 Ejecucién del 14.1 La OSC ejecuta el proyecto y presenta OsSCelA

Proyecto

documentacion financiera e informes técnicos

e Documentacion

15.0 Remisiéon de
informes

15.1 la DPPS revisa, analiza y valida informes técnicos y
financieros
e Documentacion
Termina el Proceso

DPPS/ coordinaciéon
Administrativa
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5.0 Diagrama de Flujo
Direccién de Organizaciones de la Equipo Asesor en Departamento de Juridico Coordinacion
Prevencion y Sociedad Civil e Revision de Proyectos | Organizaciones de la Administrativa
Participacion Social Instituciones Sociedad Civil
Académicas
( INICIO ) l 2 ﬁ l
4
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. ocumento
conc\i{ocatorlo en Documento
medios Documento
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S 4
Recibe, revisa,
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Procede
Documento
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v
Valida los
ganadores de la
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v
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Direccion de Prevencion | Organizaciones de la| Equipo Asesor en | Departamento de Juridico Coordinacion
y Participacién Social Sociedad Civil e Revision de Organizaciones Administrativa
Instituciones Proyectos de la Sociedad
Académicas Civil
9
‘
7
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convenio para su
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emite los Documento
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Documento
v 10
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para elaboracion Documento
Documento
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Se firman los
convenios entre la Documento
DPPS, DJ,CA, y
OSCelA
Documento
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Participacion Social Instituciones la Sociedad Civil
Académicas
—+ 14
“ Ejecuta el
13 proyecto y
presenta los
. formatos
Se envia y recibe
los formatos Documento
financieros y
técnicos
Documento
¢ 15
LaDPPS Y C.A.
revisan los formatos
financieros y
técnicos
Documento
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Mtra. Paloma Ruiz G6mez . . . . .
Nombre
Prof. Téc. José F. Castelan Villegas Dr. Carlos Garcia de Ledn Dr. José Antonio Izazola Licea
Cargo 6 Asesora DPPS Director de Prevencion y Participacion .
Puesto Apoyo Administrativo Social Director General
Firma
Fecha Diciembre, 2010 Diciembre, 2010 Diciembre 2010




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Prevencién y Participacion Social

1.- PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO EL FINANCIAMIENTO
DE LOS PROYECTOS DE LAS ORGANIZACIONES DE LA
SOCIEDAD CIVIL E INSTITUCIONES ACADEMICAS.

Cadigo:
CNS-CA-01

Rev. 0

Hoja: 8 de 9

6.0 Documentos de referencia
Documentos Cdédigo (cuando aplique)

Manual de Organizacién Especifico del CENSIDA No aplica
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Programa Nacional de Salud 2007-2012 No aplica

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 No aplica

7.0 Registros

Registros VIETE® ol Responsable de conservarlo CICID EE T ©

conservacion

identificacion Unica

Originales de los Proyectos

Direccién de Prevencion y
Participacién Social/

. . 3 aflos Departamento de No aplica
financiados anualmente o .
Organizaciones de la Sociedad
Civil
8.0 Glosario
8.1 D.P.P.S. Direccién de Prevencion y participaciéon Social.
8.2 CENSIDA: Centro Nacional para la Prevencion y el Control del VIH/SIDA.
8.3 D.O.S.C.: Departamento de Organizaciones de la Sociedad Civil.
8.4 E.A.R.P. Equipo Asesor en Revisién de Proyectos.
8.5 C.A. Coordinacion Administrativa
8.6 0.S.C. Organizacion de la Sociedad Civil.
8.7 I.A. Institucion Académica
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autoriz6:
Mtra. Paloma Ruiz Gémez . . . . .
Nombre
Prof. Téc. José F. Castelan Villegas Dr. Carlos Garcia de Le6n Dr. José Antonio Izazola Licea

Cargo 6 Asesora DPPS Director de Prevencion y Participacion .

Puesto Apoyo Administrativo Social Director General

Firma

Fecha Diciembre, 2010 Diciembre, 2010 Diciembre 2010




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

@ Direccion de Prevencién y Participacion Social

SECRETARIA
1.- PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO EL FINANCIAMIENTO

DE LOS PROYECTOS DE LAS ORGANIZACIONES DE LA
SOCIEDAD CIVIL E INSTITUCIONES ACADEMICAS.

Cadigo:
CNS-CA-01

Rev. 0

Hoja: 9de 9

9.0 Cambios de esta version
Ndmero de Revision Fecha de la actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1 Formatos de registro.
10.2 Formato de comprobacion Técnica.
10.3 Formato de comprobacién Financiera.
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