TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

Convocatoria: 11

PUESTO QUE CONCURSA: SUBCOORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

CcODIGO MAESTRO DE PUESTOS: 12-M00-1-E1C011P-0000027-E-C-N

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMISION NACIONAL DE ARBITRAJE MEDICO

Tema 1.- Marco Juridico de la Administracién Publica
SubTema 1.- Organizacion de la Administracion Publica

Bibliografia 1.- Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Titulos, 1.-Titulo Primero; Capitulo Unico, Arts 1° al @; Titulo Segundo; Capitulo Primero Arts del 10 al 25; y

preceptos Capitulo Segundo, Art 39

ylo Epigrafes

Pagina Web 1.-http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153_190517.pdf

SubTema 2.- Clasificador por Objeto del Gasto

Bibliografia 1.- Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal

Titulos, 1.- Capitulo 2000 Materiales y Sumninistros (Definicion del Capitulo, Conceptos y Partidas), Capitulo

preceptos 3000 Servicios Generales (Definicion del Capitulo, Conceptos y Partidas).

yl/o Epigrafes

Pagina Web 1.
-https://mww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/255200/Clasificador_por_Objeto_del Gasto_de_la
_Administracion_Publica_Federal.pdf

SubTema 3.-Responsabilidades de los Servidores Publicos

Bibliografia 1.- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo Unico, Arts 1° al 6°; Titulo Segundo, Capitulo Primero , Arts 7° al 9°

preceptos

yl/o Epigrafes

Pagina Web 1.- http://iwww.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2072_11-06-2009.pdf

SubTema 4.- Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico

Bibliografia 1..- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo Unico, Arts del 1° al 25; Titulo Segundo, Capitulo Primero, Arts del 26 al 27;

preceptos Titulo Tercero, Capitulo Unico, Arts del 44 al 55.

ylo Epigrafes

Pagina Web 1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14_101114.pdf

SubTema 5.- De la regulacién especifica en materia de Arrendamientos, Adquisiciones y Servicios del Sector Publico.

Bibliografia 1.- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Titulos, 1.-Titulo Primero, Capitulo Primero, Arts del 1° al 18; Titule Segundo, Capitulo Primero, Arts del 27 al

preceptos 34; Titulo Tercero, Capitulo Unico, Arts del 80 al 103.

ylo Epigrafes

Pégina Web 1.- https://mww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/118225/REGLAMENTO__DE_LAASSP .pdf

Tema 2.- Politicas de Reduccién de Gasto Administrativo y de Operacién
SubTema 1.- Disciplina Presupuestaria.

Bibliografia 1.- Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para
la modernizacién de la Administracién Publica Federal.

Titulos, 1.- Capitulo Cuarto, Arts 11 al 21, Capitulo Sexto, Arts 23 al 25

preceptos

ylo Epigrafes
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Pagina Web 1.- http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5281761&fecha=10/12/2012
SubTema 2.- Uso eficaz de los Recursos Plblicos.

Bibliografia 1.- Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal.

Titulos, 1.- Todo el Documento

preceptos

y/o Epigrafes

Pagina Web 1.- http:/fiwww.dof.gob.mx/nota_detalle.php%3Fcodigo%3D5286179%26fecha%3D30/01/2013

Tema 3.- De la Comisién Nacional de Arbitraje Médico
SubTema 1.- Del Objeto y Atribuciones de la Comsién Nacional de Arbitraje Médico.

Bibliografia 1.- Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Arbitraje Médico.

Titulos, 1.- Todo el Decreto.

preceptos

ylo Epigrafes

Pagina Web 1.- http:/mwww.conamed.gob.mx/conocenos/pdf/decreto_creacion.pdf

SubTema 2.- De las Unidades Administrativas de la Comisién Nacional de Arbitraje Médico

Bibliografia 1 Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Arbitraje Médico.

Titulos, 1.- Capitulo Quinto, Arts 10 al 18

preceptos

y/o Epigrafes

Pagina Web 1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/25.PDF

Tema 4.- Correspondencia y paqueteria.
SubTema 1.- Disposiciones Generales

Bibliografia 1.- Ley del Servicio Postal Mexicano

Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo Primero, Arts del 1° al 7°

preceptos

yl/o Epigrafes

Pagina Web 1.- http:/iwww diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/98_040615.pdf

SubTema 2.- Correspondencia y envios irregulares y prohibidos.

Bibliografia 1.- Ley del Servicio Postal Mexicano.

Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo V, Arts 14 al 16.

preceptos

y/o Epigrafes

Pagina Web 1.- http://imwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/98_040615.pdf

SubTema 3.- Derechos de los Remitentes y Destinatarios.

Bibliografia 1.- Ley del Servicio Postal Mexicano.

Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo XIX, Arts 59 y 60.

preceptos

ylo Epigrafes

Pagina Web 1.- hitp://iwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/98_040615.pdf

SubTema 4.- Administracién de Correspondencia.

Bibliografia 1.- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Titulos, 1.- Capitulo Il Administracién de Correspondencia, Arts 31 al 37.

preceptos

ylo Epigrafes

Pagina Web 1.- http://dof.gob.mx/nota_detalle. php?codigo=5152150&fecha=16/07/2010

Tema 5.- Administracion de Recursos Materiales en el Sector Publico.

SubTema

1..- Administracion

de Servicios Generales y Recursos Materiales en el Sector Plblico.

Bibliografia

TemarioSPC

1.- Administracién de Recursos Materiales en el Sector Publico, Enfoque introductorio, Coordinador
Ernesto Enriguez Rubio, Editorial INAP.
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Titulos,
preceptos
ylo Epigrafes

1.- Capitulo 2, 3,4, 5y 6 pag de 49 a 477.

Pagina Web 1.- http://www.inap.mx/portal/images/pdf/book/14452 pdf.
Tema 6.- Organizacion y conservacién de los archivos.
SubTema 1.- Organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracién
Puablica Federal.
Bibliografia 1.- Lineamientos Generales para la organizacion y conservacién de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
Titulos, 1.- Capitulo 11, Seccion |, 11, I, IV, V y VI; Arts del Quinto al Vigesimoquinto.
preceptos
ylo Epigrafes
Pagina Web 1.- http://www.salud.gob.mx/unidades/cdi/nom/compi/lin200204.html|
Tema 7.- Derechos Humanos.
SubTema 1.- De los Derechos Humanos y sus Garantias
Bibliografia 1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo Primero, Arts del 1° al 29.
preceptos
ylo Epigrafes
Pagina Web 1.- http://iwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_150917 .pdf
Tema 8.- Transparencia.
SubTema 1.- Transparencia y Sujetos obligados.
Bibliografia 1.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo Il Arts 23, 24, 25y 26
preceptos
y/o Epigrafes
Pagina Web 1.- http://imww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf
SubTema 2.- Cédigo de Etica de de los Servidores Publicos.
Bibliografia 1.- OFICIO-Circular por el que se da a conocer el Codigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracion Publica Federal
Titulos, 1.- Oficio Circular No. SP/100/0762/02, Todo el Documento
preceptos
ylo Epigrafes
Pagina Web 1.- http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=727307&fecha=31/07/2002
Tema 9.- Aplicacién y manejo de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
SubTema 1.- Disposiciones Generales.
Bibliografia 1.- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
Titulos, 1.- Titulo Primero, Capitulo Primero. Del Ambito de Aplicacién y Definiciones, Arts 1°y 2°.
preceptos
y/o Epigrafes
Pagina Web 1.- http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5152150&fecha=16/07/2010
SubTema 2.- De los Servicios Generales

TemarioSPC

Bibliografia 1.- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Titulos, 1.- Titulo Segundo, Capitulo Segundo, Arts del 24 al 30

preceptos

ylo Epigrafes

Pagina Web 1.- http://dof gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5152150&fecha=16/07/2010
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