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La Direccidon de Administracion ha resueito con esta fecha, adjudicar la presente contratacion al
proveedor que a continuacién se indica; determinando conveniente realizar un procedimiento de
excepcion a la licitacidén publica para la contratacién de una fianza de fidelidad para cubrir la
responsabilidad del personal administrativo de la Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C., por lo que le
solicito su apoyo para llevar a cabo su formalizacion con lo siguiente:

En términos de lo dispuesto por la fraccion | del articulo 71 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, me permito hacer de su conocimienta
que los servicios a contratar, deberan cubrir las ngu:entes especificaciones/datos técnicos y
cantidades,

FIANZA DE FIDELIDAD PARA CUBRIR LA RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DELA
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C

Para tales efectos, la Vlgenma para Ia entrega y/o prestac1on de los servicios sera del 1° de marzo de
2016 al 28 de febrero de 2017.

Las condiciones para la prestacion de los servicios, seran las siguientes: :
Garantizar que sean debidamente resarcidos los dafios que cause un empleado en la comision de
actos que vayan en agravio de Sociedad Hipotecaria Federal, de sus b|enes patrimoniales o de

los que ésta sea}uridlcamente responsable

Los delitos a los que hace referencia este tlpo de flanza soh
falsificacion de documentos y peculado

Documentos que debera proporcionar el proveedor. o o ThEER IO b .
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+ Contrato de afiénzamiento de fidelidad'. -
+ Pdéliza de Fianza de Fidelidad.
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Ambos documentos por separado o integrados en uno solo, deberan contener por lo menos lo
siguiente:

* Abarcar la totalidad del pei*éonal, empl'eados administrativos y en general a todo aquel que
desempeiie funciones subordinadas y directas con empleados de SHF.

» Los empleados administrativos seran aguellos que desarrollan actividades de caracter
intelectual, manual, administrativo y/o de control y/o que tiene acceso y/o tiene a su cargo el
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manejo de dinero yfo valores y/o de sistemas computacionales y/o con facultades de
decisién, incluye dentro de la estructura de Sociedad Hipotecaria Federal, a Directores,
Subdirectores, Especialistas y Analistas en operacién.

¢ Los empleados operativos seran: aquellos que desempefian labores de caracter oficioso,
repetitivo o manual sin relacion alguna con labores administrativas y/o teniendo relacién
con estas no tiene acceso a dinero y/o valores.

Investigacién de mercado.

Documento anexo.

Procedimiento de contratacion solicitado: Adjudicacion Directa, con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiéntos y Servicios del Sector Plblico.

Motivacion del supuesto de excepcion.

En SHF, los servidores publicos en el desempefio de sus funciones estan expuestos a situaciones que
mediante sus acciones, omisiones o decisiones, fundadas o no, puedan causar algun tipo de dafio a la
institucion, principalmente en su patrimonio. '

Estas acciones se encuentran tipificadas por las normas juridicas que le son aplicables a los
servidores publicos y que se configuren como delitos. La fianza de fidelidad responde a la necesidad,
de cualquier institucién, de protegerse mediante mecanismo legales que le permitan mitigar cualquier
riesgo de dafio patrimonial, derivado de las actuaciones intencionales y dolosas de empleados que
sean acreditados como tales y que durante el desempefio de sus cargos cometan por si mismo, o a
través de terceros o en compllmdad con ellos actos dellctuosos :

De conformidad con el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 75 de su Reglamento, someto a su consideracion, a efecto de que se sigan los tramites y
procedlmlentos a que haya lugar, la realizacién de un procedlmlento de Adjudicacién Directa como
excepcién a una Licitacién Publica, toda vez que derivado de la investigacion de mercado realizada
por la Subdireccién de Recursos Humanos adscrlta a esta Direccion de Administracion, se ha
determinado lo siguiente: : :

A) La conveniencia de llevar a cabo un procedimiento de contratacién propuesta, en razon de resultar
la forma mas agil y conveniente para SHF, toda vez que el costo que representa la presente
solicitud, no excede los importes méaximos de contratacion. Lo anterior, se sustenta en la
investigacion de mercado que al efecto se anexa. Cabe mencionar que de implementarse un
procedimiento de contratacién a través de invitacidén a cuando menos fres personas o de licitacion
publica, se invetiiria tiempo y recursos, obtenlendo un resultado S|m1iar al que en la presente
solicitud se plantea. : :

B) E! procedimiento de adjudicacion pro'puesto, conlleva para SHF la administracion recta y prudente
de los recursos presupuestales con los que cuenta para ello.
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C) Las causas por las cuales se considera que el prestador de servicios resulta ser la opcidn mas
viable para llevar a cabo la contratacion de mérito, obedece a que de acuerdo a la investigacion de
mercado resulta ser la opcion en precio mas bajo.

D} Resultando ser la adjudicacion directa el procedimiento idéneo para obtener los servicios que se
requieren, ya que dentro del marco legal referido, se adjudicaria a aquel proveedor que cubriendo
los requisitos minimos solicitados, ofrezca las mejores condiciones de operacion, asi como
aquellos valores agregados.

Con la contratacion bajo la modalidad de adjudicacion directa, se estarian obteniendo los
servicios de una manera fransparente e instifucional, ya que se adjudicaria el contrato
correspondiente sin perjuicio ni prevencion, es decir, a aquél de los ofertantes que ofrezca lisa y
llanamente las mejores condiciones técnicas y econdémicas para la entidad.

Monto de la contratacion:

De conformidad con el resultado que arroja Ia'inves'tigacién de mercado que al efecto se adjunta, el
monto de la contratacion es el siguiente:

Prima Neta: $ 140 250.00
Derecho Legal {(3.5%) $ 4,808.75
Gastos de Expedicion . $1,500.00
Subtotal $ 146,658.75 .
LV.A $ 23,465.40
Total: C '$170,124.15

{Ciento setenta mil ciento veinticuatro pesos 15/100 _IVIN ), con VA incluido.
Forma de pago propuesté:

La forma de pago sera en moneda nacional, y se efectuara en un plazo no mayor de 20 dias naturales
contados a partir de la fecha en que se hayan entregado la pdliza de fianza y presentado la factura
respectiva requisitada. . .

PENAS CONVENCIONALES: El importe de la pena convencional, por regla general sera, por cada
dia natural de retraso, de 1 al millar, sobre el monto de los servicios nho enfregados o prestados
oportunamente, durante los primeros cinco dias naturales de afraso; de 1.5 al millar sobre el monto
total de los servicios no entregados o prestados oportunamente, por los cinco dias nafturales
siguientes y de 2 al millar sobre el monto total de los servicios no entregados o prestados
oportunamente, por los dias naturales subsecuentes, en el entendide de que dicha penalizacion no
excedera al importe de la garantia de cumplimiento del contrato.

(@
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- Persona propuesta para la adjudicacion:

La contratacion que se solicita se realizard con FIANZAS ASECAM S A

Datos generales que se requieren:

1) Nombre o denominacién social: FIANZAS ASECAM S.A.

2) RFC: FAS950320R20

3) Domicilio: Insurgentes Sur 105 piso 6, Col. Juarez, Del Cuauhtémoc, México D.F. C.P. 06600.
4) Teléfono: (55) 1102-26-90

5) Correo electrénico: shernandez@asecam.com.mx

6) Representante Legal: C. Fernando Fernandez Zavala.

7) Agente: Sergio Enrique Hernandez Orozco.

Acreditamiento de los criterios en que se funda la excepcion.

El dictamen de excepcion a la licitacion publica se fu'ndamenta_ en los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que establece el articulo 40 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico conforme a lo siguiente:

ECONOMIA. -

SHF tiene dentroc de su presupuesto autorizado los recursos suficientes para afrontar los compromisos
relativos al servicio de fianza de fidelidad, dichos importes fueron estimados con base al costo real del
servicio, resultandoe que éste se encuentra dentro de los rangos del mercado.

EFICACIA.

El contratar el servicio de fianza de fidelidad en los términcs y condiciones indicados, permitira cubrir
totalmente los posibles efectos negativos que cause un empleado en la comisién de actos que vayan
en agravio de Sociedad Hipotecaria Federal, SNC de sus blenes patnmomales o de Ios que ésta sea
juridicamente responsable

EFICIENCIA.

La contratacién de la fianza de fidelidad, se realizara en tiempo y forma, para garantizar las
responsabilidades penales que puedan resultarle a uno o varios de sus empleados o las que durante
la vigencia de la fianza sean contratados por Sociedad Hipotecaria Federal y que por si o en
gconveniencia con ofras personas ajenas 0 no a Sociedad Hipotecaria Federal cometan cualesquiera
de los delitos de robo, fraude, abuso de confianza o peculado, en bienes propiedad de SHF o en
bienes de cualquier naturaleza que a éste le hayan SIdO confiados y de los cuales sea legalmente
responsable.

(v
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IMPARCIALIDAD Y HONRADEZ.

La seleccion del procedimiento de contratacién se realizé con estricto apego a las disposiciones
gstablecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos, ya
que después de haber realizado un analisis minucioso de las distintas alternativas existentes en el
mercado, se optd por la de menor costo y que garantizara las mismas coberturas para cubrir los
riesgos sobre el patrimonio de SHF, sin registrar ninguna preferencia en el procedimiento de
asignacion, contratacidn v fallo.

Cabe destacar que el desempefio de los servidores publicos que intervienen en el proceso de
contratacién se encuentra orientado a hacer un mejor uso de los recursos materiales, financieros,
técnicos y humanos de la Institucion, con el objetivo de cubrir los riesgos a los que se encuentra
expuesta SHF contra posibles actos desleales que le pudieran cometer cualquiera de sus empleados.

En particular, para acreditar los criterios de imparcialidad y honradez, se ha verificado que el
proveedor que se pretende contratar no se ubica en ninguno de los supuestos a que se refieren los
articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

TRANSPARENCIA.

El criterio de transparencia se acredita fehacientemente, mediante la investigacion de mercado y el
flujo de informacién que en todo momento fue accesible, clara, oportuna, completa y-verificable,
misma que se encuentra disponible en los archivos correspondientes a la Subdireccion de Recursos
Humanos adscrita a esta Direccion de Administracion, mediante la cual se muestra que la informacion
y documentacion soporte relativo a la contratacién que nos ocupa, se presentd en los mismos
términos y condiciones a todos los participantes, dando cumplimiento a todos y cada uno de los
principios del articulo 134 Constltuc;onal a fin de asegurar Ias mejores condiciones de contratacson
para SHF. -

Asimismo, se ratmca que lo que se busca motivar con la presente soltcﬁud de excepcmn a la Licitacién
Publica, es que se tenga la posibilidad de contratar el servicio en comento mediante la adjudicacion
directa, con las mejores condiciones econdémicas y de eficiencia para SHF, ya que prevalece el interés
plblico, en tanto que la adjudicacion propuesta se efectua sin perjuicio ni prevenmon alguna y con la
méas absoluta transparencia en el presente caso.

Cabe sefialar que con base en la investigacién de mercado realizada por la Subdireccion de Recursos
Humanos, adscrita a esta Direccion de Administracion a mi cargo, he determinado que el precio
sefialado para la presente contratacion, se encuentra dentro de los rangos razonables de mercado y
resulta conveniente para la Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C. en funcion de los beneficios que se
obtendran como resultado de llevar a cabo la contratacién de mérito.

>
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No adeudo de contribuciones fiscales.
No aplica la solicitud del articulo 32-D, ya que el monto de la contr inferior a {a indicada en
la Resolucion de la Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2016.

En términos de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se precisa la siguiente informacion:

| Domicilio en que habra de proporcionarse la fianza de fidelidad es en Av. Ejércitc Nacional
No. 180, piso 8, Col. Anzures, México, D.F., C.P. 11590.

. Las condiciones para la prestacion del servicio, seran del 10 de marzo de 2016 al 28 de
febrero del 2017. :

l. Servidor Publico facultado para I’eCIbIF los servicios, quien sera el responsable de su
aceptacion a satisfaccion, su devolucién o rechazo y de determinar los incumplimientos en el
caso de los servicios, asi como de hacer cumplir los plazos que se establezcan para tales
efectos de acuerdo con estos Lineamientos, es ei Lic. Juan Carlos Ocafia Zaragoza,
Subdirector de Recursos Humanos. =~

IV. El tipoc de pruebas o verificacion _f131ca a que se someteran los servicios de acuerdo con lo
establecido en el articulo 29, fraccion X de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico para ser recibidos -a satisfaccion, -asi como el responsable de
llevarlas a cabo y el tiempo requerido para su realizacion, el cual no podra exceder de dos
dias naturales contados a partir de la recepcion del servicio.

V.  El procedimiento para el rechazo de los servicios de la fianza de ﬁdehdad contratados o para
determinar los incumplimientos en la prestacion de los servicios, lo cual solamente procedera
por causas previstas en el pedido/contrato respectivo.

.. Se notificara al proveedor de las falias que presente el servicio para su correccnon de manera
inmediata. :

Incumplimiento

El incumplimiento en la prestacion de los servicios, serd comunicado al proveedor a mas tardar el dia
habil siguiente a aquél en que éste se determine, sefialando las razones que lo motivaron, ias cuales
deberan estar vinculadas a las condlcmnes establecidas en el contrato, indicando el plazo para su
reposicion o correccién. :

(¥
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FACTURAS

I El area responsable, lugar y horario para su recepcion; Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales, en Av. Ejército Nacional No. 180, piso 8, Col. Anzures, México, D.F. C.P.
11590. En un horario de 10:00 ama14.30 pm y de 17: 00 a 18 30 pm.

. Los documentos que deberan acompafiarse a la misma, y que deberan remitirse son el
comprobante fiscal en archivo pdf y xml a la direccion de correc electronico cfdshf@shf.gob.mx
con copia a los correos electrénicos: gvega@shf.gob.mx.: fazpeitia@shf.gob.mx

lli. Servidor publico facultado para validar que las facturas o los documentos que presente el
proveedor para su pago, cumplan los requisitos fiscales correspondientes y aquéllos de
aceptacion del servicio que amparen, quien sera responsable de devolver al proveedor la
factura o el documento de que se trate, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su
recepcion, comunicandole los errores o deficiencias detectadas, debera ser la Lic. Bertha Alicia
Robles Quintero, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales.

En el caso de que se comunique al proveedor la-existencia de errores o deficiencias en la factura o el
documento que hubiere presentado, sera responsabiiidad del proveedor subsanarlos y presentar
nuevamente la factura o el documento que redna los requns;tos fiscales correspondlentes en el menor
tiempo posible.

En ningtn caso procedera la devolucién de facturas o de los documentos presentados por el
proveedor, por errores que no afecten la validez fiscal del documento o por causas |mputabies ala
dependencia o entidad. : _

Con base en lo anterior, le informo gue dlcha contratacaon es md;spensabie para la realizacion de las
actividades de la Subdireccion de Recursos Hum 908, adscrita a esta Direccién de Administracién,
por lo que le reftero la solicitud para llevar a cabo el pr cedlmlento de contratamon respectlvo

Lic. MARIA ELENA zZ

I yi .
U o DIRECTORA DEA MIN CIOI}I
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C.c.p.lic. Juan Carlos Ocaifia Zaragoza / Subdirec Zor de F{\éursos Hum;;nds
Lic. Bertha Alicia Robles Quintero / Subdiredtora-de Recursos Matenales y Servicios Generales.
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