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APARTADO |

DATOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA



GLOSARIO

Para efectos de esta INVITACION, se entenderéa por:

ANEXO TECNICO

AREA REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

AREA CONTRATANTE:

SERVICIOS:

COMPRANET:

CONVOCATORIA:

IMP O INSTITUTO:

LEY O LAASSP:
INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS:

PARTICIPANTES(S):

LINEAMIENTOS:

MIPYMES:

Documento que contiene la descripciéon detallada de las especificaciones
técnicas del(os) servicio(s).

La que de acuerdo a sus necesidades requiere los bienes, para este caso, es la
Gerencia de Aprendizaje y Desarrollo.

Es el area que elabora las especificaciones técnicas que se incluyen en el
procedimiento de contratacién y sera responsable de evaluar la propuesta
técnica de las proposiciones, asi como de responder en la junta de aclaraciones
las preguntas técnicas que realicen los participantes, para este caso, es la
Gerencia de Aprendizaje y Desarrollo.

Instituto Mexicano del Petréleo a través de la Gerencia de Proveeduria y
Servicios.

Los que se solicitan con motivo de la presente Invitacién y se describen en el
Anexo Técnico de la presente convocatoria.

Sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que estara a cargo de la Secretaria
de la Funcién Publica.

Documento que contiene las bases que enuncian los requisitos administrativos,
legales, técnicos y econdmicos por el cual el IMP convoca a los interesados a
participar en el procedimiento de contratacion.

Instituto Mexicano del Petrdleo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Procedimiento por el cual se realiza la presente contratacién.

Persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de invitacién
a cuando menos tres personas.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y de obras publicas y servicios relacionados con

las mismas, publicados en el DOF de fecha 09 de septiembre de 2010.

Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
refiere la Ley.



CONTRATO O PEDIDO:

PROPOSICIONES:

PROVEEDOR:

REGLAMENTO

SFP:

SIASSOPA:

Documento que contiene el acuerdo de voluntades que crea derechos y
obligaciones entre la convocante y el proveedor derivado de esta Invitacion.

Sobre cerrado que presumiblemente contiene la propuesta técnica vy
econdmica de los participantes.

Persona fisica o moral con quien el Instituto Mexicano del Petréleo, celebre el
CONTRATO O PEDIDO derivado de esta Invitacion.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Secretaria de la Funcion Publica.

Sistema Integral de Administraciéon de Seguridad, Salud Ocupacional y
Proteccién Ambiental del IMP.



El Instituto Mexicano del Petréleo, a través de la Gerencia de Proveeduria y Servicios, ubicada en Av. Eje
Central Lazaro Cardenas Norte nimero 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Delegacién Gustavo A. Madero,
C.P 07730, Ciudad de México, con fundamento legal en el Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, los aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento, a través de CompraNet, convoca a los interesados a participar en la invitacién a
cuando menos tres personas, electrénica, de caracter nacional, a precio fijo, bajo la modalidad de pedido
abierto, para la contratacién del servicio de diplomado “Formacién de instructores internos para la
transferencia del conocimiento técnico No. |A-018T00004-E229-2017

Contando para tal efecto con recursos presupuestales del ejercicio fiscal en curso, autorizados por la Gerencia
de Presupuesto y Contabilidad del Instituto Mexicano del Petrdleo.

El medio que se utilizard para la recepcién de proposiciones sera: ELECTRONICA.

No se aceptaran proposiciones en idioma distinto del espafiol y en el caso de los folletos y anexos técnicos
se podran presentar en el idioma del pais de origen, debiendo incluir una traduccién simple al espanol.



APARTADO lI

OBJETO Y ALCANCE DE LA CONVOCATORIA DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS



ANEXO TECNICO

IMPARTICION DE 2 CURSOS.

NOMBRE: "DIPLOMADO FORMACION DE INSTRUCTORES INTERNOS PARA LA
TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO TECNICO™".

ALCANCE:
Este pedido sera bajo la modalidad de pedido abierto por un minimo de un curso y un maximo de
dos.

Se llevaran a cabo una vez notificado el pedido, conformado el grupo de Sede y el de Region, aviso
al proveedor y personal propuesto y 7 dias habiles dara inicio el Diplomado con vigencia hasta el 31
de octubre de 2017.

PRIMER EVENTO:

HORARIO: 08:00 a 14:00 horas

FRECUENCIA: 3 dias a la semana

DURACION DEL EVENTO: 96 horas

LUGAR DE IMPARTICION: Instalaciones del IMP-Sede sita en Eje Central Lazaro Cardenas Norte
No. 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Del. Gustavo A. Madero, C.P. 07730.

PARTICIPANTES: 15 participantes minimo, 30 participantes maximo

SEGUNDO EVENTO:

HORARIO: 08:00 a 14:00 horas

FRECUENCIA: De lunes a viernes

DURACION DEL EVENTO: 96 horas

LUGAR DE IMPARTICION: Instalaciones del IMP-Poza Rica y/o IMP-SUR (VSH), La
confirmacion del lugar se indicara al proveedor 7 dias previos al inicio del Diplomado
PARTICIPANTES: 15 participantes minimo, 30 participantes maximo

OBJETIVO:

Formar, evaluar y acreditar los conocimientos y habilidades de los Instructores Internos, en el &ambito
de la educacién para adultos a través de la correcta planeacion e imparticion de los cursos y el uso de
diversas técnicas y apoyos didacticos y tecnoldgicos.

Basados en los estandares de competencias de disefio e imparticion para su correcta aplicacion de los
lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de Normalizacion de Certificacion por
Competencias. (CONOCER)

DIRIGIDO A:



El programa esté dirigido a instructores Internos que se desarrollen en &reas técnicas, que quieran
compartir el conocimiento que detecten la necesidad de impartir cursos de capacitacion por
competencias para el cierre de brechas y mejora continua del area, asi como la transferencia de los
conocimientos y experiencias, como parte de la administracion del conocimiento y con la intencion
de formarse y desarrollarse como instructores.

CONTENIDO:

FASE |
FUNDAMENTOS TEORICOS Y PRACTICOS PARA LA FUNCION DE UN INSTRUCTOR.

Maodulo 01.- Identificacion de recursos y técnicas didacticas en el proceso ensefianza aprendizaje.

Maodulo 02.- Metodologia para el disefio y la imparticion de cursos de capacitacion para el &ambito
petrolero.

Mdodulo 03.- Disefio y elaboracién de instrumentos de evaluacion para el proceso ensefianza-
aprendizaje

Maodulo 04.- Disefio y elaboracion de material didactico para la imparticion de cursos en la industria
petrolera.

Maddulo 05.- Estilos y estrategias para la imparticion de cursos de capacitacion.

Madulo 06.- Seleccidn y aplicacion de instrumentos de evaluacion de cursos de capacitacion.

FASE I N

ALINEACION A LOS ESTANDARES DE COMPETENCIAS DE DISENO E IMPARTICION
DEL CONSEJO NACIONAL DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS LABORALES.

Madulo 07.- Modelo de evaluacion para el proceso de certificacion del estandar EC0301 "Disefio"

Mobdulo 08.- Modelo de evaluacién para el proceso de certificacion del estandar EC0217
"Imparticion”.

Realizar la certificacidn de los participantes minimo 10 maximo 20
SISTEMA DE EVALUACION:

Las evaluaciones de transferencia del conocimiento se realizaran por cada médulo de manera tedrica
y practica.

Videograbacion de las exposiciones durante el curso para correccion las posibles fallas de los
participantes y medicién del progreso de las habilidades.

Retroalimentacion a cada participante sobre los logros obtenidos por médulo, asi como de sus areas
de oportunidad.



Las evaluaciones de competencia laboral se realizan por candidato de forma programada, por lo
cual no es necesario la asistencia de todo el grupo a las sesiones de evaluacion.

1.- El IMP podra:

a) Durante las presentaciones de los servicios de capacitacion se solicitara el cambio de instructor(es)
cuando existan las siguientes circunstancias:

Que no demuestre(n) objetivamente su capacidad técnica y didactica durante los cursos, que no
cumpla(n) con las condiciones requeridas.

2.- El proveedor del servicio debera:

a) Asumir el compromiso de iniciar puntualmente cada una de las sesiones de los cursos para los
cuales ha sido contratado. En dado caso que se presentase alguna circunstancia que impida el
cumplimiento de este punto el proveedor debera avisar con 48 horas de anticipacién para su
reprogramacion de acuerdo a los intereses del IMP extinguiéndose para el IMP la obligacion de cubrir
algun pago adicional por este concepto.

b) Usar equipo de computo (laptop o computadora personal) de su propiedad, cuando la presentacion
de los cursos sean con archivos electronicos. Asi como traer materiales que usara para el desarrollo
de los eventos como hojas de rota folio, hojas para realizacion de ejercicios, plumones, etc.

c) Para el desarrollo del curso, el prestador del servicio de capacitacion, entregard a cada alumno
participante, un juego de material impreso. Los textos y materiales para estos cursos serén elaborados
0 adquiridos por el prestador del servicio sin costo adicional para el IMP.

d) Atender las instrucciones de Capacitacion Interna del IMP, con el propdésito de hacer més eficiente
el desarrollo de cada curso.

e) El instructor debera:

Recibir por parte de Capacitacion Interna los siguientes formatos que forman parte de nuestra
normatividad, como a continuacién se indica:

Lista de asistencia

Evaluacién inicial y final

Evaluacion de reaccion

Formato de porcentaje de asistencia y resultados de calificaciones

Aplicar a todos los participantes, por escrito, un examen al inicio de cada curso y otro al término, con
el fin de medir el conocimiento obtenido.

Pasar el formato de lista de asistencia para que cada participante firme su registro.
El dia de la clausura programar 10 minutos para la aplicacion de la Evaluacion de Reaccion, que nos

permitira medir el aprovechamiento de los participantes, asi como la evaluacién al instructor(s) y
contenido de los cursos.
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f) El proveedor del servicio de capacitacion entregard una constancia de asistencia a cada uno de los
participantes, las cuales deben indicar nombre del curso, fecha de inicio y término y duracion en
horas.

g) Entregar al término del curso a la Ing. Maria Luisa Serrano Gutierrez copia electronica de la factura
y a José de Jests Gomez Garcia, e-mail: jgomez@imp.mx.

ENTREGABLES:

Lista de asistencia con firma del Instructor y firma de los asistentes incluyendo calificacion inicial y
final

Evaluaciones iniciales y finales calificados y ordenados de acuerdo a la lista de asistencia
Evaluaciones de reaccion

Formato de porcentaje de asistencia y resultados de calificaciones

Constancias de participacion (ordenadas de acuerdo a la lista de asistencia).

Examen diagnostico y final

Portafolio de evidencias de los resultados de cada participante generados durante el desarrollo del
diplomado.

3.- Cotizacion
La empresa participante cotizara por persona y lugar de imparticion.
4.- El pago al proveedor del servicio sera: En Moneda nacional

El pago se realizara 20 dias naturales una vez que concluya el evento, envien factura y suban sus
archivos al portal de facturacién del IMP.

La factura para el pago correspondiente debera ser elaborada con fecha posterior al término del curso
y a nombre del:

Instituto Mexicano del Petréleo

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152

San Bartolo Atepehuacan Gustavo A. Madero
Ciudad de México

C.P. 07730

R.F.C. IMP650823397

Y debera contener la siguiente Leyenda:

METODO DE PAGO: 03 TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS / 8360 CUENTA
BANCARIA DE PAGO

La cual SI causara IVA al momento de realizar el tramite de facturacion.

Una vez concluido el evento y con el fin de que el proveedor pueda subir su factura al portal de
facturacion electronica del IMP, debera solicitar su clave de acceso al portal, al C. Roberto Martinez
Garcia al Tel. 91756591 y a su vez hacerle llegar a José de Jesus GOomez Garcia al e-mail:
jgomez@imp.mx con la cual se procederia a la elaboracién de la Hoja de entrada, una vez liberada

11



esta hoja de entrada el sistema le va a enviar en automatico un archivo llamado Addenda para que sea
integrada a su factura XML, posterior a esto usted debera realizar la carga de su XML y su PDF a
dicho portal y a partir de ese momento empiezan a correr los 20 dias naturales para que se les realice
transferencia bancaria si es que realizaron tramite de certificacion bancaria en el area de tesoreria o
se les realice cheque el cual se les entregara en la planta baja de la Torre Administrativa(Area de
Tesoreria).

REQUISITOS TECNICOS QUE DEBERAN CUBRIR LAS COMPANIAS CONTRATISTAS Y
PROVEEDORES: (NO APLICAN)

El Proveedor deberé respetar las medidas definidas por el personal de Seguridad e Higiene del IMP.

La servidora publica facultada para recibir los servicios serd la Ing. Maria Luisa Serrano Gutiérrez,
quién sera la responsable de aceptarlos o rechazarlos, de determinar los incumplimientos, determinar
las penas convencionales a que hubiese lugar, las deficiencias en el servicio, emitir ordenes de
surtimiento, y de la administracién total del servicio.

Penalizacion: Se aplicard una pena convencional del 1% del monto total del pedido por cada dia
natural de atraso en el inicio del servicio, sin exceder del 10% del monto de la partida
correspondiente.

Deduccidn: Se aplicara una deduccion del 1% del monto de los servicios prestados de manera parcial
o deficiente, sin exceder del 10% del monto de la partida correspondiente, contenidos en el punto 2
que al calce dice "El proveedor del servicio debera:".

En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el procedimiento de rescision de PEDIDO
0 CONTRATO, de conformidad con lo estipulado la LEY y su REGLAMENTO.

12



MODELO DE PEDIDO O CONTRATO

Servicio de: Diplomado “Formacion de instructores internos para la transferencia del conocimiento técnico “, en adelante
el “PEDIDO” que celebran por una parte el INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO, a quien se le denominara en lo
sucesivo como el “IMP” y por la otra parte , a quien se le denominara en lo sucesivo como la o el
“PRESTADOR”, de conformidad con lo siguiente:

DECLARACIONES

El IMP a través de su representante declara que:

Es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno Federal Mexicano, con personalidad juridica y patrimonio propios,
de caracter preponderantemente técnico, educativo y cultural, de conformidad con lo previsto en su Decreto de Creacion
de fecha 23 de agosto de 1965, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 26 del mismo mes y afio, modificado
mediante Decreto publicado en el mismo 6rgano informativo, de fecha 30 de octubre de 2001, que tiene como objetivo
fundamental la investigacion y desarrollo tecnolégico requeridos por las industrias petrolera, petroguimica y quimica, la
prestacion de servicios técnicos a las mismas, la comercializacion de productos y servicios tecnolégicos resultantes de la
investigacion, asi como la formacioén de recursos humanos altamente especializados en las areas de su actividad.

Fue declarado Centro Publico de Investigacion mediante resolucién conjunta con la Secretaria de Energia y el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, con la opinién favorable de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién del 18 de agosto de 2000.

Lic. Luis Ignacio Mendoza Huitrén acredita su personalidad y facultades, mediante el testimonio de la escritura publica
namero 35,338 de fecha 15 de marzo de 2016, otorgada ante la fe del Notario Publico numero 178 del Distrito Federal,
Lic. Andrés Jiménez Cruz, para la celebracion del presente instrumento.

Autorizacion presupuestal.

(Considerar este parrafo, tratandose solo de contrataciones NO plurianuales)

Cuenta con suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal en curso, autorizada por la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad
del IMP para hacer frente a las erogaciones que se originen del presente PEDIDO, conforme a los recursos asignados en
el mismo.

(Considerar este parrafo, tratdndose solo de contrataciones plurianuales) NO APLICA

Cuenta con suficiencia presupuestal autorizada por la Direccién de Finanzas y Administracion del IMP para hacer frente
a las erogaciones que se originen del presente PEDIDO en los ejercicios fiscales, , de conformidad
con lo dispuesto en el tercero y cuarto parrafo del articulo 25 de la Ley, conforme a los recursos asignados en el mismo.

Procedimiento de contratacion.

El PEDIDO se celebra como resultado del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, electrénica, de
caracter nacional, a precio fijo, bajo la modalidad de pedido abierto, N° IA-018T00004-E229-2017., con fundamento en
el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Sefiala como domicilio legal, para efectos del presente PEDIDO, el ubicado en Eje central Lazaro Cardenas Norte 152,
Colonia San Bartolo Atepehuacan, Delegacion Gustavo A. Madero, Distrito Federal (hoy Ciudad de México), C.P. 07730.

El PRESTADOR a través de su representante declara que:
(Considerar este parrafo tratdndose solo de persona moral)

Acredita la existencia de su representada con la escritura publica Num. de
fecha otorgada ante la fe de la o el Lic. adscrito a la Notaria
Publica No. de la ciudad de , a través de la cual se constituyd bajo la

denominaciéon de

(Considerar este parrafo tratdndose solo de persona fisica con actividad empresarial)
Acredita la existencia con acta de nacimiento Nim. de fecha otorgada ante
la fe de la o el Lic. Publico adscrito a la Notaria Num. de la ciudad de

La o el (representante/apoderado) legal (o administrador Unico) de la o el PRESTADOR, la o el

C. demostr6 su personalidad y facultades para suscribir el presente PEDIDO
mediante escritura publica N° de fecha del afio , protocolizada ante la fe de la
oelC. Notario Publico adscrito a la Notaria No. de la ciudad de .

EL PRESTADOR, conoce y comprende la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo
sucesivo “Ley” y su Reglamento.

EL PRESTADOR declara a través de su apoderado que:
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Conoce y comprende el Cédigo de Conducta del Instituto Mexicano del Petréleo en adelante el “IMP”, y esta de acuerdo
en cumplir con los principios contenidos en el mismo en relacién con el presente PEDIDO asi como en cualquier otro acto
juridico en que esté involucrado el (“IMP”).

Salvo declaracion en contrario por escrito al “IMP”, ni él ni sus directores, funcionarios o empleados clave en relacién con
el presente PEDIDO en los ultimos diez afios han:

(a) sido condenados por delitos relacionados con sobornos, corrupcion o lavado de dinero; o

(b) sido o son objeto de alguna investigacion, indagatoria o procedimiento de investigacion por parte de cualquier autoridad
gubernamental, administrativa o regulatoria con respecto a cualquier infraccién o supuesta infraccién que implique
soborno, corrupcién o lavado de dinero.

DECLARACION CONJUNTA

Las partes reconocen tener una politica de cero tolerancia hacia el soborno y la corrupcién; de contar con sistemas,
empleados y proveedores sujetos de control anticorrupcion, y expresan que en el procedimiento de contratacion, sus
actos previos y en la celebracion del presente pedido se han conducido cumpliendo con las Reglas de la Camara de
Comercio Internacional para el Combate a la Corrupcion y con la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas,
con estricto apego a los principios de transparencia, honradez, imparcialidad y libre concurrencia, y que durante la
ejecucion del pedido se comprometen a actuar entre ellas y hacia terceros, con apego a la clausula “Compromiso contra
la Corrupcién”.

Las partes manifiestan de forma expresa que tienen pleno conocimiento de que el Estado Mexicano, ha suscrito y es
parte de diversos instrumentos internacionales en materia de anticorrupcion, en los cuales adquiri6 compromisos con la
comunidad internacional a fin de adoptar las medidas para prevenir la corrupcion, como son, entre otros, los siguientes:

Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales
de las Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico.

Convencioén Interamericana contra la Corrupcién de la Organizacion de Estados Americanos.
Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcién de la Organizacion de las Naciones Unidas.
Grupo de Trabajo Anticorrupcion del G20.

En el mismo sentido, expresen que conocen los ordenamientos legales sefialados en el primer parrafo de esta
declaracion, asi como el Cédigo Penal Federal, la Ley Federal de Competencia Econdmica y demas disposiciones legales
en materia administrativa y penal en México, que sancionan severamente actos de corrupcion, entre otros: el cohecho,
establecer, concertar o coordinar posturas o la abstencion en las licitaciones, concursos en las contrataciones publicas,
la extorsion, el tréfico de influencia, la simulacion en el cumplimiento de requisitos y el ocultamiento de impedimento legal
o administrativo para participar en procedimientos de contratacion.

Asimismo, son sabedoras que en caso de incurrir en los actos de corrupcién sefialados en el parrafo que antecede,
pueden ser sujetos de sancién los servidores publicos involucrados, las personas morales y las personas fisicas
participantes en los procedimientos de contratacién (sin importar la nacionalidad), incluyendo aquellas que actien en
calidad de intermediario, gestores o cualquier otro caracter a nombre, cuenta o interés del participante.

CLAUSULAS
Objeto de la contratacion.
El IMP encomienda al PRESTADOR Yy éste se obliga a realizar en su totalidad la prestacion del servicio, por lo que las
obligaciones contratadas mediante el presente instrumento seran indivisibles y consistente en: Diplomado “Formacion de
instructores internos para la transferencia del conocimiento técnico”.

Relacion de Anexos. i

Acompafian y forman parte integrante de este PEDIDO, el ANEXO TECNICO de la peticién de oferta, la Propuesta Técnica
y Econdmica de la 0 el PROVEEDOR, lo cual forma parte integral del presente PEDIDO.

Vigencia.

A partir de la notificacion de asignacion de PEDIDO vy hasta el 31 de octubre de 2017.

Precios.
Los precios de este PEDIDO son fijos, salvo que se indique o contrario en el cuerpo del mismo.

14



Anticipos.
No se otorgara anticipo para este procedimiento.

Pagos anticipados.
No se otorgara pago anticipado para este procedimiento.

Plazo y condiciones de entrega de la prestaciéon de servicios.
El plazo de prestacion de los servicios sera de acuerdo a lo indicado en el ANEXO TECNICO.

El PROVEEDOR al que se le adjudique el PEDIDO sera el responsable de la prestacion de los servicios, conforme a lo
indicado en el ANEXO TECNICO.

Los servicios deberan entregarse directamente a la o al usuario correspondiente, con las condiciones especificas de
entrega conforme a lo indicado en el ANEXO TECNICO de la convocatoria en su caso o peticion de oferta.

La o el servidor publico facultado para (supervisar o vigilar la entrega de los servicios) en el IMP es la o el C.
, quien serd la o el responsable de aceptarlos o no, de determinar los incumplimientos,
las penas convencionales a que hubiese lugar, deficiencias en el servicio y/o emitir ordenes de surtimiento (y el servidor
publico responsable de la administracion total del PEDIDO eslao el C.

La o el PROVEEDOR en toda su correspondencia (facturas, empaques y otros documentos), debera citar el nimero del
PEDIDO.

Dentro de los plazos de entrega establecidos, se podran efectuar entregas parciales.

La aceptacion de los servicios por parte de la o el administrador o responsable del PEDIDO se realizard& maximo dentro
de los 10 dias naturales posteriores a la recepcidn y aceptacion de la factura.

Un servicio se considerara entregado al IMP cuando redna los siguientes requisitos: Sea recibido en el Area
correspondiente y la o el administrador del PEDIDO haya verificado el cumplimiento de las especificaciones y dé su visto
bueno de conformidad.

La o el servidor publico facultado para validar las facturas o los documentos que presente la o el PROVEEDOR es la o el
C.

Los Documentos que deben acompafiarse a las facturas, son en caso de entregas parciales copia del PEDIDO y en caso
de entrega total o entrega final, el original del PEDIDO.

Propuestas conjuntas. (No aplica)

En el supuesto de que se adjudique el PEDIDO a las o los licitantes que presentaron una proposicién conjunta, el convenio
indicado en la Ley y su Reglamento, y las facultades de la o del apoderado legal de la agrupaciéon que formalizara el
PEDIDO respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el PEDIDO sea firmado por todas las personas que
integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual,
deberan acreditar su respectiva personalidad, o por la o el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por
las personas que integran la agrupacion que formuld la proposicion conjunta.

Garantias del PEDIDO.

En caso de que el monto del PEDIDO sea mayor a $110,000.00, la o el PROVEEDOR debera entregar dentro de los diez
dias naturales posteriores a la formalizacion del mismo una fianza por el 10% del monto total (sin IVA), expedida por una
Institucién Mexicana autorizada para garantizar el cumplimiento del PEDIDO por la vigencia del mismo. En caso de
contrataciones que abarquen méas de un ejercicio, la garantia entes referida podra presentarse por el total de la vigencia
del servicio o por lo correspondiente a cada uno de los ejercicios durante su vigencia, en este Ultimo caso, deberéa
presentarse dentro de los primeros 10 dias naturales de cada ejercicio siguiente.

Cuando el IMP solicite ampliaciéon al PEDIDO y sea aceptada por la o el PROVEEDOR, éste o esta debera entregar la
ampliacion de la garantia por el 10% del monto incrementado al PEDIDO (sin IVA) o en su caso por la vigencia ampliada,
dentro de los diez dias naturales posteriores a la formalizacion del mismo.

Tratandose de anticipos, la 0 el PROVEEDOR debera entregar previamente una garantia adicional por el 100% del monto
que éste reciba como anticipo.

La garantia de cumplimiento, en su caso, se hara efectiva por el monto total de la obligaciéon garantizada.
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Una vez cumplidas las obligaciones de la 0 el PROVEEDOR a satisfaccion del Area requirente, la o el servidor publico
designado para la administracion del presente PEDIDO, procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia de
cumplimiento del PEDIDO.

El IMP podra devolver la garantia de cumplimiento cuando: lo solicite por escrito el PROVEEDOR, éste haya cumplido
en tiempo y forma con las obligaciones motivo del PEDIDO conforme a lo estipulado en el mismo, la o el usuario manifieste
por escrito el cumplimiento del mismo y se haya vencido la vigencia de la garantia.

Obligaciones fiscales SAT.

Cuando el monto de este PEDIDO exceda los $300,000.00 (sin IVA), previo a su formalizacion el PROVEEDOR debera
entregar documento actualizado expedido por el SAT, en que se emita opinidn positiva sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, la cual sera canjeada por el original del PEDIDO.

Prorrogas.

En caso de no poder entregar los bienes o realizar los servicios en los plazos establecidos en el PEDIDO , la o el
PROVEEDOR debera natificarlo inmediatamente por escrito al area contratante, a efecto de que, en caso de persistir la
necesidad del area usuaria, se gestionen las autorizaciones necesarias.

Pagos.

El IMP pagara a la o el PROVEEDOR el monto de los bienes o servicios contratados y aceptados, en moneda nacional,
dentro de los 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de validacion y aceptacion de la factura electrénica por parte
de la o el usuario y la boveda electronica del IMP.

Tratdndose de PEDIDO formalizado en moneda extranjera, el pago se realizar4 en moneda nacional al tipo de cambio
emitido por el Banco de México en el Diario Oficial de la Federacion el dia habil inmediato anterior a su pago.

Dentro de los plazos de entrega establecidos, se podran efectuar pagos parciales.

Una vez que la 0 el PROVEEDOR haya cumplido en tiempo y forma con la entrega de los bienes o la prestacién del
servicio, enviara su nota o remision, tratAndose de bienes al almacén correspondiente o a la o el jefe de proyecto en caso
de servicios, para que ésta o éste elabore y libere una nota de entrada de bienes o una hoja de entrada de servicios seguin
corresponda por cada partida o posicion del PEDIDO.

Una vez liberada la hoja de entrada de servicio o nota de entrada de bienes, el IMP enviara mediante correo electronico
una addenda por cada partida o posicién del PEDIDO a la o el PROVEEDOR, para que ingrese su factura (XML y PDF)
a la béveda electronica del IMP para que se valide fiscalmente, y en su caso se acepte, debiendo el PROVEEDOR generar
una factura por cada addenda que reciba. La factura debera indicar el método de pago (03 transferencia electrénica
de fondos)

El pago se efectuara preferentemente por transferencia bancaria en la cuenta de cheques a nombre de la o el
PROVEEDOR, la cual debera estar registrada por la o el PROVEEDOR en la Tesoreria del IMP, a través del formato
“Certificacion de Datos”.

El pago de los bienes o servicios quedara condicionado al pago que en su caso la 0 el PROVEEDOR debera efectuar por
concepto de penas convencionales o deducciones a que se haya hecho acreedor.

Dentro de los plazos de entrega establecidos, se podran efectuar pagos parciales.

Es responsabilidad de la 0 el PROVEEDOR mantener actualizados sus datos bancarios, y en caso de algin cambio, debera
notificarlo al Area de Tesoreria, mediante el formato indicado en el parrafo anterior, mismo que sera entregado en la Torre
Ejecutiva P.B., con domicilio en: Eje Central L4zaro Cardenas Norte, 152, San Bartolo Atepehuacan, Gustavo A. Madero,
Distrito Federal, C.P. 07730, México.

Pagos en exceso.

En caso de que la 0o el PROVEEDOR reciba pagos en exceso, ésta 0 éste debera reintegrar las cantidades pagadas
adicionalmente, mas los intereses correspondientes calculados hasta el dia en que dicho reintegro sea ingresado por
parte de la 0 el PROVEEDOR al IMP.

Impuestos.
El impuesto al valor agregado (I1.V.A.), se debera incorporar al momento de facturar y éste sera pagado por el IMP.

Licencias, Autorizaciones o Permisos.
La o el PROVEEDOR sera responsable del tramite y obtencién de las licencias, autorizaciones o permisos que requiera
para la correcta entrega de los bienes o prestacion de los servicios formalizados en el PEDIDO.
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Devoluciones y/o reposiciones.

La o el PROVEEDOR aceptara durante el periodo de garantia, que en caso de que el IMP reporte cualquier defecto,
dafio, vicio, o que las caracteristicas de los bienes o servicios no cumplan con las condiciones pactadas en el PEDIDO,
le seran devueltos a la 0 el PROVEEDOR para su reposicion o reparacion sin que ello le genere algun costo adicional al
IMP.

Modificaciones al PEDIDO.
Se podran efectuar modificaciones al PEDIDO de conformidad con lo estipulado en la Ley y su Reglamento.

Penas convencionales.

Aplicaran conforme a lo indicado en el anexo técnico, cuando los bienes o servicios sean entregados o prestados con
atraso, sin exceder de manera proporcional el 10% del importe de la partida que se trate y la suma de las penas
convencionales de esta partida o partidas no deberan exceder el importe de la garantia de cumplimiento del PEDIDO .
En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el procedimiento de rescisién de PEDIDO, de conformidad con
lo estipulado la Ley y su Reglamento.

La o el PROVEEDOR recibira un correo electronico por parte de la boveda electrénica del IMP donde se le indicara que se
comunique, al &rea contratante tratdndose de servicios o al almacén correspondiente tratdindose de bienes, para obtener
el calculo de la penalizacion aplicable.

Tratdndose de servicios, el area contratante recibird un documento de la o el jefe de proyecto donde informara del
incumplimiento, una vez que el &rea contratante cuente con este documento generara el calculo correspondiente y le
solicitara a la 0 al PROVEEDOR que se presente en las instalaciones del IMP a firmar el documento de aceptacion del
célculo y/o aceptacion del descuento del importe de penalizacién en su factura.

Deducciones.

Aplicardn conforme a lo indicado en el Anexo Técnico, una vez que la o el PROVEEDOR haya efectuado la entrega de
los servicios incompletos o con deficiencias, sin exceder de manera proporcional el 10% del importe de la partida que se
trate y la suma de las deducciones de esta partida o partidas no deberan exceder el importe de la garantia de cumplimiento
del PEDIDO. En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el procedimiento de rescision de PEDIDO.

La o el PROVEEDOR recibira un correo electrénico por parte de la béveda electrénica del IMP donde se le indicara que
se comunigue al &rea contratante para la recepcion del célculo de la deduccién correspondiente.

El &rea contratante recibira un documento de la o el jefe de proyecto donde especificara la deduccion por aplicar, una vez
que el &rea contratante cuente con este documento generard el célculo correspondiente y le solicitard a la o al
PROVEEDOR que se presente en las instalaciones del IMP a firmar el documento de aceptacion del calculo y/o aceptacion
del descuento de su factura.

Rescision administrativa del PEDIDO.

El IMP podra en cualquier momento rescindir administrativamente el PEDIDO, cuando la o el PROVEEDOR incumpla con
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo. Dicha rescisién operard de pleno derecho, sin necesidad de
declaracion judicial, acatando para ello el procedimiento dispuesto en la Ley.

Las causas que pueden dar lugar a que el IMP inicie el procedimiento de rescisién administrativa del PEDIDO, en forma
enunciativa pero no limitativa son las siguientes:

A) Sila o el PROVEEDOR no entrega la garantia de cumplimiento dentro del plazo establecido.

B) Sila 0 el PROVEEDOR antes del vencimiento del plazo para la entrega de los bienes o prestacion de los servicios,
manifiesta por escrito su imposibilidad de prestar los mismos.

C) Una vez agotado el monto limite de aplicacién de penas convencionales.

D) Sila 0o el PROVEEDOR se niega a corregir los bienes o servicios que el IMP hubiere reclamado como incompletos o
discrepantes.

E) Si los bienes o servicios no cumplen con los estandares de las especificaciones y calidades requeridas en las
especificaciones técnicas y el PEDIDO.

F) Si la o el PROVEEDOR es declarado en concurso mercantil o de acreedores, o en cualquier situacion analoga que
afecte su patrimonio.

G) Sila o el PROVEEDOR cede los derechos de cobro derivados del PEDIDO, sin sujetarse a la autorizacion previa y por
escrito del IMP.

H) Si la 0 el PROVEEDOR no da al IMP o a quien éste designe por escrito, las facilidades o datos necesarios para la
supervision de los servicios.

1) En general, por el incumplimiento por parte de la o el PROVEEDOR a cualquiera de las obligaciones derivadas del
PEDIDO, peticién de oferta y sus anexos o0 a las leyes y reglamentos aplicables.

J) Si la 0 el PROVEEDOR no cumple con las obligaciones laborales de Seguridad Social, conforme a lo indicado en el
aparatado de “Responsabilidad laboral” de este PEDIDO.
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Terminacién anticipada.

El IMP podra dar por terminado anticipadamente el PEDIDO cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes adquiridos o servicios contratados originalmente, y
se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio
al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al PEDIDO, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica. En estos supuestos la entidad, a
través del area de contratacién sustentara su decision en un dictamen en el que precise las razones o las causas
justificadas que den origen a las mismas, debiendo reembolsar a la 0 al PROVEEDOR los gastos no recuperables en que
haya incurrido, previa solicitud de la o del PROVEEDOR dentro de los plazos previstos en la normatividad, y siempre y
cuando éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el PEDIDO
correspondiente, conforme a los conceptos previstos en el Reglamento de la Ley.

Suspensiéon de PEDIDO.

Cuando en la entrega de bienes o servicios se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el IMP podra suspender la
entrega de bienes o la prestacion de los servicios, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido
efectivamente entregados, y en su caso se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al IMP, éste por conducto del area de contratacion, debera
sustentar su decision a través de un dictamen que precise las razones o las causas que den origen ala misma, y previa
peticion y justificacion de la o el PROVEEDOR, el IMP reembolsara a la o al PROVEEDOR los gastos no recuperables,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relaciones directamente con el PEDIDO,
conforme a los conceptos previstos en el Reglamento de la Ley. En cualquiera de los casos previstos en este supuesto,
se pactara por las partes el plazo de suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada.

Propiedad Industrial y Derechos de Autor.

La o0 el PROVEEDOR acepta que, en relacion con el objeto del PEDIDO, asumira la responsabilidad total para el caso de
que se infrinjan derechos de propiedad industrial y derechos de autor, por lo que se obliga a sacar en paz y a salvo al
IMP, de cualquier accion que se interponga en su contra y/o en contra del IMP; obligandose en este caso, a rembolsar
y/o indemnizar de cualquier gasto y/o costa judicial, asi como los relativos a la defensa legal que se utilice y que realice
el IMP por la violacion a los derechos de propiedad industrial y derechos de autor de un tercero.

Informacion reservada, confidencial y de propiedad intelectual.

Toda la informacion que sea preparada expresamente para el IMP por parte de las o los licitantes o las o los participantes
asi como la que el IMP le proporcione a la 0 al PROVEEDOR, incluyendo informacién técnica, comercial y de otra indole,
sera considerada de propiedad confidencial del IMP y por tanto no debera usarse dicha informacién para cualquier otro
propdésito, absteniéndose de divulgar dicha informacién por cualquier medio como lo son, las publicaciones, conferencias,
a cualquier tercero sin el consentimiento previo y por escrito del IMP.

Bajo ninguna circunstancia la o el PROVEEDOR podréa usar para fines comerciales, publicitarios o de cualquier otra indole,
el nombre del IMP, su logotipo o cualquier otro signo o simbolo distintivo de su propiedad.

La o el PROVEEDOR bajo ninguna circunstancia podré usar la informacién reservada, confidencial o que se encuentre
protegida bajo alguna figura de propiedad intelectual, que le sea proporcionada por el IMP, para fines distintos a los
acordados en el presente acto juridico, por lo que debera tomar las medidas necesarias a fin de resguardarla y restringir
el acceso a la misma. Las obligaciones de reserva y confidencialidad persistiran para la o el PROVEEDOR mientras la
informacioén no pierda ese caracter de manera legal.

En caso de que, derivado del objeto del presente acto juridico, se generen resultados que se puedan proteger bajo alguna
figura de propiedad intelectual, la 0 el PROVEEDOR, salvo pacto en contrario acepta que la titularidad de los mismos asi
como los derechos patrimoniales le corresponderan al IMP.

Dado el caso, la o el PROVEEDOR se obliga a celebrar los instrumentos juridicos correspondientes para dar mayor
certeza juridica al IMP, respecto de lo mencionado en el presente apartado.

En caso de que, derivado de los servicios prestados por la o el PROVEEDOR, se invadan derechos de propiedad
intelectual de terceros, la 0 el PROVEEDOR se obliga a deslindar al IMP de cualquier accién que se interponga en su
cuenta. En caso de violacién a lo sefialado en este punto, las o los licitantes o las o los participantes o las o los
proveedores, segun sea el caso, se obligan a indemnizar y sacar en paz y a salvo al IMP en contra de cualquiera y todas
aquellas acciones, quejas, demandas, reclamos, pérdidas, costos, dafios, procesos, impuestos y gastos, incluyendo
honorarios de abogados y costas judiciales que surjan o se relacionen con cualquier violacién a la confidencialidad
pactada.

Responsabilidad laboral.
Tratandose de contratacion de servicios:
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La o el PROVEEDOR, como empresario y patrén de su personal, y de las o los empleados que ocupe o llegare a ocupar
para la ejecucion del objeto de este PEDIDO, sera la o el Unico responsable de las obligaciones derivadas de la Ley
Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro Social, de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, de los pedidos o contratos Individuales o Colectivos de Trabajo que celebren, y demas disposiciones
legales y demas ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social para con sus trabajadoras o trabajadores,
obligandose de igual manera a verificar que sus subcontratistas y los de sus vendedoras o vendedores y, en su caso, de
las o los beneficiarios de cualquiera de éstos, cumplan con dichas obligaciones.

Asimismo, la 0 el PROVEEDOR reconoce y acepta que con relacion al presente PEDIDO, actlia exclusivamente como
la 0 el PROVEEDOR independiente, que la o él y sus subcontratistas disponen de los elementos propios y suficientes
para cumplir con las obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadoras o trabajadores, por lo que nada de
lo contenido en este instrumento juridico, ni la practica comercial entre las partes, creara una relaciéon laboral o de
intermediacién en términos del articulo 13 y15 de la Ley Federal del Trabajo, entre la 0 el PROVEEDOR, incluyendo sus
trabajadoras o trabajadores o los de sus subcontratistas, beneficiarios o causahabientes y el IMP.

Por lo anterior, la 0 el PROVEEDOR acepta que el IMP podra dentro del presente PEDIDO o cualquier relacion comercial
gue mantenga con aquel, deducir de los pagos a los que tenga derecho, el monto de cualquier requerimiento de pago
derivado de laudo firme ordenado por las Juntas Locales o Federales de Conciliacion y Arbitraje, con motivo de los juicios
laborales instaurados en contra del IMP por cualquiera de las personas que hubieren sido trabajadoras o trabajadores de
la 0 del PROVEEDOR o sus respectivas vendedoras o vendedores y/o subcontratistas, siempre y cuando las mismas
estén directamente relacionadas con los bienes, trabajos o servicios objeto del PEDIDO. En cualquier supuesto la o el
PROVEEDOR, se compromete a brindar al IMP la informacion y documentacion necesaria para la defensa adoptada por
éste en dicho juicio, previo requerimiento.

Sin menoscabo de lo anterior, en caso de cualquier reclamacion, demanda o contingencia laboral relacionada con los
supuestos establecidos en la presente clausula y proveniente de las o los funcionarios o las o los trabajadores, incluyendo
sus beneficiarios o causahabientes, tanto de la o del PROVEEDOR como de sus vendedoras o vendedores y/o
subcontratistas, que pueda afectar los intereses del IMP, queda obligada u obligado a sacarlo en paz y salvo de dicha
reclamacion, demanda o contingencia laboral, obligAndose también a resarcir al IMP si se lo solicita por escrito, de
cualquier cantidad que llegaren a erogar para tal contingencia laboral, bajo los términos y condiciones plasmados en el
parrafo anterior.

Tratdndose de contratacion de bienes o servicios:
La o el PROVEEDOR debera observar y dar cumplimiento al documento que se anexa a la presente convocatoria
denominado, “"MEDIDAS DE SEGURIDAD E HIGIENE PARA CONTRATISTAS Y PROVEEDORES DEL IMP”.

Asi mismo, las o los proveedores y contratistas deberdn dar cumplimento a los requisitos técnicos indicados en los
numerales |, 11, Ill, IV, V 'y VI que se indican en el anexo técnico, de las medidas citadas en el parrafo anterior.

Sanciones.

La o el licitante que no firme el PEDIDO por causas imputables al mismo sera sancionado conforme a lo dispuesto en el
Titulo Quinto de la Ley y Capitulo Primero del Titulo Quinto de su Reglamento. Ademas seran aplicables las distintas
sanciones que estipulen las disposiciones legales vigentes en la materia.

Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién del PEDIDO, se resolveran por los Tribunales Federales
con sede en la Cd. de México, Distrito Federal en los términos del Titulo Sexto de la Ley y Capitulo Primero del Titulo
Sexto de su Reglamento.

Inconformidades.
El procedimiento, plazos y formalidades para la presentacion y substanciacion de la inconformidad, seran los que se
establecen en el Titulo Sexto de la Ley y Capitulo Primero del Titulo Sexto de su Reglamento.

Conciliacion.

El IMP o la 0 el PROVEEDOR, en cualquier momento podran presentar ante la Secretaria de la Funcion Publica solicitud
de conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento del PEDIDO, de conformidad a lo dispuesto en el Titulo
Sexto Capitulo Segundo de la Ley.

Situaciones no previstas.

Cualquier situacién no prevista en ente PEDIDO podra ser resuelta por el IMP apegandose a la legislacion y demas
disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera el IMP estara facultado para realizar las consultas que
estime necesarias ante la SFP, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o la Secretaria de Economia, con base en
las atribuciones conferidas a éstas.
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En su caso, la o el PROVEEDOR debera entregar la informacion relacionada con este PEDIDO y que en su momento
requiera la Secretaria de la Funcién Publica.

Discrepancias.
En caso de discrepancia, prevalecera lo establecido en la convocatoria o peticién de oferta respectiva, su junta de
aclaraciones y propuestas técnica y econémica de la o del PROVEEDOR.

Compromiso contrala corrupcion

Durante la ejecucion del pedido, las partes se conduciran con apego a los principios de transparencia, honradez e
imparcialidad; se obligan a denunciar los actos de corrupcién que tengan conocimiento, en general cumpliran con lo
establecido en la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y se comprometen a actuar conforme a los
principios consignados en los instrumentos internacionales sefialados en la declaracién 3 del presente acuerdo de
voluntades.

EL PROVEEDOR debera de acordar con sus subcontratistas en los contratos que al efecto celebren que se comprometen
a cumplir con las disposiciones que en materia de anticorrupcion se establecen en el presente PEDIDO.

El PROVEEDOR acuerda que durante la ejecucion de este PEDIDO , ni él, ni sus subcontratistas o empleados de éstos
prometeran, ofreceran o entregaran por si o por interpésita persona, dinero, objetos de valor o cualquier otra dadiva, a
servidor publico alguno, que puedan constituir un incumplimiento a la ley penal tales como robo, fraude, cohecho o trafico
de influencias.

El PROVEEDOR manifiesta y acepta que no hard, ya sea en el pais o en el extranjero, (1) directa o indirectamente, dar
u ofrecer una ventaja indebida a cualquier persona en relaciéon con el puesto, cargo o comision, o (2) por si mismo o
cualquier otra persona, directa o indirectamente, pedir, recibir 0 aceptar una oferta de una ventaja indebida en relacion
con el puesto, cargo o comisién, o (3) directamente o indirectamente, dar u ofrecer una ventaja indebida con el propésito
de influenciar el desempefio de un puesto, cargo o comision. EL PROVEEDOR acepta que cualquier incumplimiento a
esta cldusula constituye un incumplimiento del pedido.

EL PROVEEDOR debera de informar de manera inmediata al “IMP” cualquier acto u omisién que pudiera considerarse
como acto de corrupcion por parte de cualquiera de sus directivos, empleados, trabajadores, por lo que debera de dar
acceso a las autoridades competentes a los documentos que en su opinion sean relevantes para determinar dichos actos.

EL PROVEEDOR debera de informar de manera inmediata al “IMP”:

(a) Cualquier peticién o demanda recibida por el PROVEEDOR, o cualquiera de sus subcontratistas o filiales que pudiera
constituir una violacion a las leyes en materia de anticorrupcién o un incumplimiento a las obligaciones relativas a
anticorrupcion; o

(b) Cualquier denuncia, procedimiento o investigacion relacionada con soborno, corrupcion o lavado de dinero en contra
del PROVEEDOR, sus directores, oficiales, empleados, filiales o subcontratistas en relacion con el presente PEDIDO.

EL PROVEEDOR debera mantener un sistema de control interno que sea suficiente para garantizar la debida autorizacién
y registro de todas las transacciones y pagos efectuados por el PROVEEDOR.

EL PROVEEDOR debera permitir al “IMP” ya sea por si, o a través de terceros, el acceso e inspeccion de libros, registros
e informacion contable localizadas en las instalaciones del PROVEEDOR con el fin de auditar el cumplimiento del
PROVEEDOR a las leyes en materia de anticorrupcién y a las obligaciones relativas a anticorrupcion previstas en el
presente PEDIDO.

EL PROVEEDOR garantiza que en relacion con el presente PEDIDO, velara, con respecto a cualquier subcontratista o
filial, incluyendo de manera enunciativa mas no limitativa a cualquier sub-agente, representante u otro proveedor que
podra contratar para actuar en su nombre ante el “IMP”, que:

(a) su comportamiento sera el adecuado;

(b) obtendra del subcontratista o filial por escrito su aceptacién de cumplir con las leyes en materia de anticorrupcion y
con las obligaciones relativas a anticorrupcion.

En caso de que EL PROVEEDOR o sus filiales o subcontratistas incurran en cualquiera de los actos sefialados en la Ley
Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, en el Cddigo Penal Federal o en la Ley Federal de Competencia
Econdmica mencionados en la declaracion 3 del presente PEDIDO, decretado en resolucion definitiva por autoridad
jurisdiccional o administrativa competente en territorio nacional que cause ejecutoria, el “IMP” lo considerara como un
incumplimiento sustancial al PEDIDO y se procedera conforme a los establecido en la clausula denominada “Rescision
del PEDIDO .”
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Por lo anterior, el Administrador del PEDIDO dara aviso a la Gerencia de Proveeduria y Servicios de la Direccion de
Finanzas y Administracion para que se hagan las anotaciones en el registro de proveedores del “IMP”, y se dara vista al
Organo Interno de Control en el “IMP” para los efectos administrativos que procedan.
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APARTADOIII

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS
ACTOS DE LA CONVOCATORIA
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“ 2
DIPLOMADO FORMACION DE INSTRUCTORES INTERNOS PARA LA

TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO TECNICO”

No. IA-018T00004-E229-2017

CALEN DARIOS DE EVENTOS

1.-

FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO

ACTOS

FECHA

HORA

LUGAR y MEDIO

Presentacion y Apertura
de Proposiciones.

23/agosto/2017

10:00

Edificio N°. 02, cubiculo 2-009 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central
Lazaro Cardenas Norte N° 152, Col.
San Bartolo Atepehuacan Del. Gustavo
A Madero, Ciudad de México, a través
de CompraNet.

Notificacion de Fallo.

29/agosto/2017

16:00

Edificio N°. 06, cubiculo 6-111 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central
Lazaro Cardenas Norte N° 152, Col.
San Bartolo Atepehuacan Del. Gustavo
A Madero, Ciudad de México, a través
de CompraNet.

Firma del Pedido

Dentro de los 15 dias
naturales posteriores
a la notificacién del
fallo respectivo.

Edificio N°. 06, cubiculo 6-111 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central
Lazaro Cérdenas Norte N° 152, Col.
San Bartolo Atepehuacan Del. Gustavo
A Madero, Ciudad de México.
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OBTENCION O CONSULTA DE CONVOCATORIA

La convocatoria a esta invitacion se podra obtener a partir de su publicacion y hasta inclusive el
sexto dia previo al acto de recepcion y apertura de proposiciones en COMPRANET.

Visita a las Instalaciones. (No aplica)

Junta de aclaraciones. (No aplica)

Dudas:

Debido a que para este procedimiento de contratacion no se efectuara un acto de junta de
aclaraciones, los participantes interesados que tengan dudas sobre el alcance de esta contratacion,
las podran dirigir a mas tardar a las 10:00 horas del segundo dia habil inmediato anterior al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, dentro del procedimiento en el sistema CompraNet 5.0
en el campo de “mensajes” adjuntando el archivo del documento que contenga las dudas, las que
se reciban de forma extemporanea no seran contestadas, y las respuestas dadas por la convocante
se haran del conocimiento de los participantes invitados a través de CompraNet 5.0 en el campo de
“mensajes”, el dia habil previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

De conformidad con lo previsto por los articulos 34, 35 fracciones I, Il y lll de la LEY y articulo 47
de su Reglamento, los participantes presentaran sus proposiciones a través de CompraNet 5.0
(programa informatico que la Secretaria de la Funcion Publica les proporcione una vez concluido el
proceso de certificacion correspondiente) en la fecha y hora establecida en la convocatoria, siendo
un acto formal que dara inicio puntualmente, por lo que una vez iniciado el acto, no se recibiran mas
proposiciones.

Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones bastara que los participantes
presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario
acreditar su personalidad juridica, pudiendo utilizar para su presentacion el ANEXO 10.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en este apartado, no
podran ser retiradas o dejarse sin efectos, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del
procedimiento de contratacién hasta su conclusion.

En este acto se recibird la documentacion presentada sin efectuar ningn pronunciamiento sobre la
misma por lo que aun en el caso de que algun participante omitiere la presentacion de documentos
en su proposicion, o les faltare algun requisito, esta no sera desechada en ese momento; los
faltantes u omisiones se haran constar en el acta correspondiente. Con posterioridad se realizara la
evaluacion detallada de las proposiciones, el resultado de dicha revision o analisis, se dara a
conocer en el fallo correspondiente.

En este acto se recibiran en forma cuantitativa las proposiciones, sin entrar al analisis técnico, legal
o administrativo de su contenido para su posterior andlisis cualitativo.

La documentacion distinta a la proposicion, podra incluirse a su eleccién, dentro o fuera de los
archivos que contengan la propuesta técnica y/o econdémica.
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Junto con sus proposiciones, los participantes presentaran copia simple por ambos lados de su
identificacion oficial vigente con fotografia, tratAndose de personas fisicas y, en caso de personas
morales, de la persona que firme la proposicion.

La propuesta técnica y la propuesta econdémica, asi como los documentos que se relacionan en la
presente convocatoria, se presentaran firmados por persona facultada para ello, en la ultima hoja
de cada uno de dichos documentos, identificando cada archivo con el nombre del documento
indicado en el Apartado VI, Documentos y datos que deben presentar los participantes.

Todas y cada una de las hojas de la propuesta técnica y econdmica se presentaran foliadas de
manera individual, en papel membretado de la persona fisica 0 moral, el folio también debera
aplicarse a todas las hojas de informacion complementaria; establecer un indice del contenido de
su proposicion. El no foliar las hojas no sera causa de desechamiento.

La proposicién debera elaborarse en formatos WORD, EXCEL, PDF, HTML o en su caso, utilizar
archivos de imagen tipo JPG o GIF, segun se requiera, incluyendo la documentacion no generada
por el participante tales como catalogos y/o folletos y/o fichas técnicas, y/o impresiones de paginas
de Internet.

En la proposicion, preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran la
proposicion con los datos siguientes: clave del registro federal de contribuyentes, nimero de
convocatoria y numero de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera
reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice de los documentos durante el acto de apertura
de las propuestas.

La firma de las proposiciones sera conforme a lo dispuesto por el articulo 27 de la LEY; debiendo
firmar digitalmente Gnicamente el resumen de propuesta técnica (TechnicalEnvelopeSummary.pdf)
y resumen propuesta econdmica (PriceEnvelopeSummary.pdf) generados por el sistema
CompraNet y no asi cada documento que forma parte de sus proposiciones.

Derivado de la expiracion de diversos certificados raiz que forman parte de la operacion de la Firma
Electronica Avanzada emitida por el SAT, se solicita realizar una prueba de firma electrénica para
verificar su correcta operacion en el sistema CompraNet. Lo anterior lo podra realizar desde su area
de trabajo en el médulo de firma electrénica de documentos, en caso de NO ser exitosa la prueba
de firma electrénica de algin documento en CompraNet debera actualizar su certificado digital ante
el SAT previamente al envio de sus proposiciones.

Para cualquier informacion acerca del procedimiento para renovar la firma electrénica debera
comunicarse con el SAT al teléfono: 01 800 46 36 728.

Se debera concluir el envio de la proposicion a CompraNet, antes de la hora y dia indicados para el
acto de presentacién y apertura de proposiciones.

El servidor publico que presida el acto de presentacién y apertura de proposiciones, iniciara la
apertura de las proposiciones técnicas/economicas de acuerdo al listado de las proposiciones
enviadas a través de CompraNet 5.0 y no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos las
proposiciones enviadas.

En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones por causas
ajenas a la voluntad de la convocante no sea posible abrir los archivos que contengan las
propuestas enviadas por CompraNet 5.0, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcion. En el caso del supuesto anterior, se tendran por no
presentadas las proposiciones y la demas documentacion requerida por la convocante, cuando los
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archivos en los que se contenga dicha informacién tengan virus informaticos o no puedan abrirse
por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a los programas o equipo de
computo del participante.

La convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del representante del
Organo Interno de Control, en caso de que se confirme que contienen algln virus informatico, o
estan corruptos por causas ajenas a la convocante o a CompraNet 5.0, las proposiciones se tendran
por no presentadas.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el servidor publico facultado para presidir el
acto o quien este designe en el mismo, rubricara Unicamente las propuestas técnicas y econémicas,
los documentos soporte de la propuesta técnica y demas documentos no se rubricaran.

Concluida esta etapa se procedera a formular el acta correspondiente, en la que entre otros datos,
se sefialard el importe total de cada una de las proposiciones recibidas; lugar, fecha y hora en la
que se dara a conocer el fallo; dicha acta sera firmada por los asistentes.

La omision de la firma de los asistentes, no invalidara el contenido y los efectos del acta.

Sera responsabilidad del participante consultar en CompraNet 5.0 el acta correspondiente, la cual
se difundira en dicha pagina al concluir el acto.

Como parte de los compromisos contraidos por parte del IMP en Programa de Rendicién de
Cuentas, Transparencia y Combate a la Corrupcion, grupo PEMEX y este instituto a través de uno
de los indicadores de este programa, se tiene como meta obtener informacién de los participantes
para conocer la perspectiva de éstos en los procedimientos de contratacion; por lo que se solicita a
los participantes en la presente contratacion, incluir junto con sus proposiciones el cuestionario que
se incluye como Anexo 14 de la presente convocatoria, el cual debera ser requisitado conforme a
lo que se solicita en el mismo. Cabe sefialar que es opcional para los participantes el llenado del
cuestionario, por lo que la omision del llenado o entrega del mismo, no sera causa de desechamiento
de sus proposiciones.

Asimismo, adicionalmente se les solicita a los participantes llenar la encuesta que se presenta como
Anexo 15, de acuerdo al formato indicado, junto con sus proposiciones, sin que la omision en la
entrega de este sea causa de desechamiento, esto con la finalidad de medir el desarrollo del
presente procedimiento de contratacion.

Fallo.

El fallo se dara a conocer conforme al Apartado Ill humeral 1 de la presente Convocatoria y a lo
dispuesto en los articulos 37 y 37 Bis de la LEY, a través de CompraNet en la fecha establecida,
con base al resultado de la evaluacion realizada por el area requirente o area técnica y sera puesto
a disposicion de los interesados para consulta, en el domicilio de la convocante, Eje Central Lazaro
Cérdenas Norte No.152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Gustavo A. Madero, Ciudad de México,
C.P 07730, edificio 8, cubiculo 8-014.

Asimismo, se difundira un ejemplar del acta en CompraNet para efectos de su notificacion. Dicho
procedimiento sustituird a la notificacion personal.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudique el pedido, las obligaciones seran exigibles.
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Firma de pedidos

La firma del pedido se efectuara dentro de los quince dias naturales siguientes a la notificacion del
fallo, dentro del horario laboral en:

En sede: Edificio No. 08, cubiculo 8-006 de este Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Céardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo Atepehuacan Del. Gustavo A. Madero, Ciudad de México.

Para la firma del pedido, el participante con asignacién favorable, debera presentar previamente en
el Area de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la siguiente documentacién:

1. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional
y/o copia de identificacion oficial y del documento notariado donde le otorgan facultades.

2. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento, en su caso, carta de
naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacion
con la que acredite su domicilio legal en el territorio nacional o copia de identificacién oficial
y del documento notariado donde le otorgan facultades.

3. Cuando el monto del pedido exceda los $300,000.00 (sin IVA), se deberd entregar
documento actualizado por el SAT, en que se emita opinion positiva sobre el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales. ANEXO 11.

4. En el caso de que una proposicion conjunta resulte adjudicada, el pedido sera firmado por
el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, quienes
seran considerados, para efectos del pedido, como responsables solidarios y/o
mancomunados.

5. En el supuesto de que se adjudique el PEDIDO a los participantes que presentaron una
proposicion conjunta, el convenio indicado en el articulo 44 del Reglamento y las facultades
del apoderado legal de la agrupacion que formalizara el PEDIDO respectivo, deberan
constar en escritura publica, salvo que el PEDIDO sea firmado por todas las personas que
integran la agrupaciéon que formula la proposicién conjunta o por sus representantes legales,
quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado
legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion
que formulé la proposicién conjunta

Indicaciones Generales.
So6lo se podra presentar una proposicion por participante.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, no se permitira la asistencia de participantes a los
actos de: junta de aclaraciones, presentacion, apertura de proposiciones y fallo.

Los requisitos contenidos en esta convocatoria, asi como lo establecido en las proposiciones
presentadas no seran negociados.

No se aceptardn proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria.
Por tratarse de un procedimiento de contratacion con la modalidad ELECTRONICA, la omision de
firma autégrafa en cualquiera de los documentos solicitados que tengan que ser generados por los
participantes interesados, no sera causa de desechamiento, siempre y cuando la propuesta sea
firmada de forma digital.
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Asi mismo, con el propdsito de facilitar el acto de presentacion de propuestas y agilizar la conduccion
del acto, se recomienda que los archivos que las integran sean identificados con los nombres
indicados en el ANEXO 07, sin que la omisién de lo establecido en este parrafo sea motivo de
desechamiento.

Los participantes deberan proporcionar una direccién de correo electrénico, en caso de contar con
él.

A eleccion de los participantes, se podran presentar propuestas conjuntas, en este supuesto las
proposiciones deberan cumplir adicionalmente con lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto
parrafos del articulo 34 de la LEY y 44 de su Reglamento.

El pedido sera por las cantidades previamente determinadas en el anexo técnico de la presente
convocatoria.
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APARTADO IV

REQUISITOS QUE LOS PARTICIPANTES DEBEN CUMPLIR
EN EL PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION A CUANDO

MENOS TRES PERSONAS
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Requisitos de Caracter Técnico

Referencia RGQl‘.Ii‘SitOS que deberd cumplir el Criterios de Evaluacién Causas . de
participante Desechamiento
EL IMP VERIFICARA:
Propuesta técnica conforme a lo Que se presente la| No presentar la
1 solicitado en el punto 1 del presente | propuesta técnica y que | propuesta técnica o que
apartado. cumpla con lo solicitado | ésta no cumpla con lo
en el punto 1 del]| solicitado en el punto 1
presente apartado. del presente apartado.
1 PROPUESTA TECNICA.

Elaborar su propuesta técnica, con la informacidn siguiente:

1.1.-Nombre de la persona fisica o moral.
1.2.-No. de convocatoria.

1.3.-No. de partida, cantidad y unidad de medida.
1.4.-Descripcién detallada de las especificaciones, asi como caracteristicas técnicas de los servicios conforme
a lo solicitado en el anexo técnico.
1.5.-Nombre y firma, de la persona fisica o el Representante Legal de la persona moral.

Debera considerar en su proposicidn las modificaciones, que en su caso, se deriven de las dudas formuladas.

DOCUMENTOS TECNICOS OPCIONALES PARA OBTENCION DE PUNTOS:

Los siguientes documentos deberan adjuntarse en su propuesta técnica en el orden siguiente:

Referencia

Requisitos que debera cumplir el licitante

Se evaluara conforme a lo sefialado en el
Apartado V de esta convocatoria.

i)

Capacidad del licitante:

Presentar minimo dos contratos y/o cartas que avalen la
experiencia en el tema de formacién de Instructores. De
preferencia que haya trabajado eventos relacionados
dentro del sector de hidrocarburos considerando la
experiencia en la imparticion de cursos de capacitacion y
evidencia de la satisfaccién de los resultados.

Experiencia en asuntos relacionados con la
materia objeto de este procedimiento de
contratacion.

Presentar el curriculo vite que avale la experiencia en la
imparticién de cursos, diplomados y/o talleres en formacién
de instructores y acredite que estan certificados en los
estandares EC0217 Imparticion de cursos de formacién
de capital humano de manera presencial grupal, asi como
el EC0301 Disefio de cursos de formacion de capital
humano de manera presencial grupal, sus instrumentos de
evaluacién y manuales de curso, por lo menos 6
instructores. Su certificacion debe estar vigente, hasta
2018 minimo.

Competencia y habilidad en el trabajo de
acuerdo a sus conocimientos académicos.

i.a.3

Presentar de documentos de soporte de los 6 instructores,
deben tener como minimo la Licenciatura en Pedagogia, 0
carreras afines, presentar titulo y/o cedula profesional, asi
mismo debe presentar documentos de cursos o
actualizaciones en temas de educacion para adultos. Si no

Dominio de herramientas relacionadas con el
servicio.
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Referencia

Requisitos que debera cumplir el licitante

Se evaluara conforme a lo sefialado en el
Apartado V de esta convocatoria.

tuviera carrera profesional, debe avalar minimo 10 afios de
trabajo en la educacion para adultos y comprobar los
resultados del trabajo realizado durante su trayectoria.

i.b.1

Presentar copia simple de la Ultima declaracion fiscal anual
2016 del impuesto sobre la renta (ISR), y la ultima
declaracion provisional 2017 presentada ante la secretaria
de hacienda y crédito publico (SHCP), para comprobar que
sus ingresos son equivalentes al menos el 20% del monto
de su oferta.

Capacidad de los recursos econoémicos y de
equipamiento.

i.b.2.1

Relacion de equipo de computo y audiovisual que apoye
en la imparticién de cursos del diplomado

Capacidad de los recursos econémicos y de
equipamiento

i.b.2.2

Presentar copia de la plantila de al menos 6 de
instructores.

Capacidad de los recursos econdémicos y de
equipamiento

Manifestacién bajo protesta de decir verdad, que es una
persona fisica con discapacidad, o bien es una empresa
que cuenta con trabajadores con discapacidad en una
proporcion de al menos el 5 % de la totalidad de la plantilla
de empleados, debera ademas presentar el alta de tales
trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano
del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos
trabajadores son personas con discapacidad en términos
de lo previsto en la fraccion IX del articulo 2 de la Ley
General de las Personas con Discapacidad.

Participacion de discapacitados o Empresas
que cuenten con trabajadores con
discapacidad.

Documento expedido por la autoridad competente que
determine su estratificacion como micro, pequefia y
mediana empresa, 0 bien un escrito de manifestacion bajo
protesta de decir verdad que cuenta con el caracter de
MIPYMES

Participacion de MIPYMES

Certificacion emitida por las autoridades y organismos
facultados a las empresas que hayan aplicado politicas vy
practicas de igualdad de género

Equidad

experiencia y especialidad del licitante:

Presentar contratos o pedidos de servicios de capacitacion
relacionados con el tema de formacion de instructores en
la industria petrolera durante el periodo del 2013-2016, que
demuestre la experiencia minima de 12 meses.

Experiencia del licitante

i.i.b.

Presentar la evidencia, que puede emitir diplomas con
valor curricular, registrados ante la SEP y/o STPS que
avale la capacidad y experiencia académica, ademéas de
que tiene la capacidad de certificar en los estandares
EC0217 Imparticion de cursos de formacion de capital
humano de manera presencial grupal, asi como el EC0301
Disefio de cursos de formacién de capital humano de
manera presencial grupal, sus instrumentos de evaluacion
y manuales de curso

Especialidad del licitante

i)

Propuesta de Trabajo:
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Se evaluara conforme a lo sefialado en el

Referencia Requisitos que debera cumplir el licitante Apartado V de esta convocatoria.
Presentar documento donde precise la Metodologia de . - .
) . i X Metodologia para la prestacion del servicio
iiia. trabajo para cumplir con las obligaciones previstas en la | ... -
. utilizada por el licitante.
convocatoria.
Presenta plan de trabajo y programacién del servicio
i.i.i.b. (puede ser la carta descriptiva del diplomado) para cumplir | Plan de trabajo propuesto por el licitante.
con las obligaciones previstas en el anexo técnico.
Documento con el esquema estructural (organigrama) de
iiic.l recurg;os hunwlgnos T;on g:{e cyenta el I|_C|ttante quue le Esquema estructural de la organizacion de los
permita cumplir con las obligaciones previstas en el anexo | o <o humanos del licitante.
técnico.
Presentar curriculum de la empresa mencionando
experiencia en el servicio de capacitacion que incluya
iiic2 cursos de inglés técnico que se solicita de por lo menos los | Esquema estructural de la organizacién de los
R ultimos doce meses, especificando referencias de los | recursos humanos del licitante.
clientes tales como nombre de la empresa y teléfono, para
efectos de compulsa
iv) Cumplimiento de contratos

Presentar como minimo 2 contratos de servicios de
capacitacion y certificacion de cursos y/o diplomados en el
tema de formacién de instructores, igual o similar al objeto
de la presente convocatoria y cartas de liberacién de fianza
0 escrito de cumplimiento del servicio, formalizados en el
periodo 2014-2017.

Cumplimiento de contratos del licitante.

ReqQuisiTos DE CARACTER ECONOMICO

. Requisitos que deberd cumplir el o ., Causas de
Referencia - Criterios de Evaluacién .
participante Desechamiento
Propuesta econdmica conforme a lo | Que se presente la | No presentar la
solicitado en el punto 2 del presente | propuesta econdémica y | propuesta econdmica o
5 apartado. que cumpla con lo | que ésta nocumpla con
solicitado en el punto 2 | lo solicitado en el punto
del presente apartado. 2 del presente
apartado.
2 PROPUESTA ECONOMICA.

Elaborar su propuesta econdmica, conforme a lo siguiente:

2.1 Nombre del participante
2.2 No. de CONVOCATORIA.
2.3 No. de partida.

2.4 Descripcidén del concepto.
2.5 Unidad de medida

2.6 Cantidad.

2.7 Precio unitario por curso en moneda nacional antes de |.V.A.
2.8 Precio total por los dos curso en moneda nacional antes de I.V.A.

Se deberad cotizar precios fijos en moneda nacional hasta con dos decimales.
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Los precios serdn vigentes dentro del procedimiento de contratacidn hasta su conclusién.

En caso de que alguna de las propuestas econdmicas se presente con mas de dos decimales, la convocante
Unicamente considerara para la evaluacién econdmica los dos decimales solicitados.

Requisitos de Cardacter Legal y Administrativo:

Requisitos que deberd cumplir el

verdad conforme a lo
indicado en el Anexo 06 y
que esté firmado por el
representante o apoderado
legal.

Referencia - Criterios de Evaluacién Causas de Desechamiento
participante
Escrito para acreditar la existencia | Que se presente el escrito | No presentar el escrito o
legal y personalidad del | solicitado en el Anexo 01, | que éste: no contenga la
participante debiendo contener la | que contenga la | manifestacidn bajo
manifestacion bajo protesta de | manifestacion bajo | protesta de decir verdad
decir verdad que cuenta con | protesta de decir verdad | que cuenta con facultades
facultades suficientes para | que cuenta con facultades | suficientes para
comprometerse por si o por su | suficientes para | comprometerse por si o
Anexo 01 representada, Anexo 01 el cual | comprometerse porsio por | por su representada, no
podra utilizar como formato. su representada, indique | indique razén social del
razon social del | participante, no indique
participante, relacion de | relacion de socios, no
socios, ramo o giro y que | indique ramo o giro o que
esté firmado por el | no esté firmado por el
representante o apoderado | representante o
legal. apoderado legal.
Escrito bajo protesta de decir | Que se presente el escrito | No presentar el escrito o
verdad, de no encontrarse en | solicitado en el Anexo 05, | que éste: no contenga la
alguno  de los  supuestos | que contenga la | manifestacion bajo
establecidos por los articulos 50 y | manifestacion bajo | protesta de decir verdad
60 antepenultimo pdrrafo de la | protesta de decirverdad de | de no encontrarse en
LEY, Anexo 05 el cual podrd | no encontrarse en alguno | alguno de los supuestos
Anexo 05 utilizar como formato. de los supuestos | establecidos por los
establecidos por los | articulos 50 'y 60
articulos 50 y 60 | antepenultimo parrafo de
antepenultimo pdrrafo de | la LEY; o que no esté
la LEY y que esté firmado | firmado por el
por el representante o | representante o
apoderado legal. apoderado legal.
Escrito de declaracion de | Que se presente el escrito | No presentar el escrito o
integridad bajo protesta de decir | solicitado en el Anexo 06, | que éste no contenga la
verdad, Anexo 06 el cual podrd | que contenga la | declaracién de integridad
utilizar como formato. declaracion de integridad | bajo protesta de decir
Anexo 06 bajo protesta de decir | verdad conforme a lo

indicado en el Anexo 06; o
gue no esté firmado por el
representante o
apoderado legal.
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Referencia

Requisitos que deberda cumplir el
participante

Criterios de Evaluacién

Causas de Desechamiento

Anexo 12

Escrito de manifestacidn de
nacionalidad mexicana y
porcentaje de contenido nacional,
Anexo 12 el cual podra utilizar
como formato.

Que se presente el escrito
solicitado en el Anexo 12,
que contenga la
manifestacion bajo
protesta de decir verdad de
gue es de nacionalidad
mexicana y que cuente con
el grado de contenido
nacional, que esté firmado
por el representante o
apoderado legal.

No presentar el escrito o
que éste no contenga la
manifestacion bajo
protesta de decir verdad
de que es de nacionalidad
mexicana y que cuente
con el grado de contenido
nacional; o que no esté
firmado por el
representante (o]
apoderado legal.

Anexo 13

Opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, contenida en el
Acuerdo

ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR
y su Anexo Unico emitida por el
Instituto Mexicano del Seguro
Social. La opinién de cumplimiento
deberad estar vigente el dia del acto
de presentacidon y apertura de
proposiciones conforme al
calendario de eventos del
Apartado Il de esta Convocatoria.

Que se presente la opinién
de cumplimiento positiva
de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social,
contenida en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/28

1P.DIR y su Anexo
Unico emitida por el
Instituto  Mexicano  del

Seguro Social, y que esté
vigente el dia del acto de
presentacién y apertura de
proposiciones.

No presentar la opinién de
cumplimiento positiva de
obligaciones fiscales en
materia de seguridad
social, contenida en el
Acuerdo

ACDO.SA1.HCT.101214/28
1P.DIR y su Anexo
Unico emitida por el
Instituto Mexicano del
Seguro Social o que esta
no esté vigente el dia del
acto de presentacion y
apertura de proposiciones

La firma de las proposiciones serd conforme a lo dispuesto por el articulo 27 de la LEY.

OTRAS CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES

El sefalar condicionantes dentro de sus proposiciones, a cualesquiera de los requisitos establecidos en la

convocatoria.

Cuando se presente mas de una propuesta técnica o econdmica distintas para la(s) partida (s) del (los)
servicios (s) por un mismo PARTICIPANTE, o que contenga dos razones sociales distintas.

Cuando la autoridad competente compruebe que el participante se encuentra en alguno de los supuestos a
que se refieren los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la LEY.

Cuando habiéndose presentado un error de calculo en la propuesta econdmica, el participante no acepte la
rectificacion por parte de la CONVOCANTE, sélo en el caso de que la correccion no implique la modificacidn
de precios unitarios.

Cuando se compruebe que algun participante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los demas participantes.
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APARTADO V

CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION
DE PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO O PEDIDO
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CRITERIOS DE EVALUACION:

A la propuesta técnica se le verificard que cada partida cumpla con las especificaciones técnicas minimas
establecidas en el anexo técnico de la convocatoria.

SERVICIO DE “DIPLOMADO FORMACION DE INSTRUCTORES INTERNOS PARA LA TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO TECNICO”.

La puntuacidn o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y,
por tanto, no ser desechada, serd de cuando MENOS 45 puntos de 60, de la puntuacidén o unidades
porcentuales maximas sefialadas.

PARTIDA 1 (tnica).

i)

Capacidad del licitante: Puntuacion maxima 24.0 puntos

i. a. Capacidad de los recursos humanos (inciso i.a.1 a i.a.3): valor maximo (13.0 puntos)

i.a.1 Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del procedimiento de contratacion:
valor maximo (3.0 puntos).

Presenta un
contrato de cada

Presenta un
contrato de cada

Presentar dos o
mas contratos de

hidrocarburos considerando la
experiencia en la imparticion de cursos
de capacitacion y evidencia de la
satisfaccion de los resultados.

Sub- . uno de los uno de los cada uno de los
Elemento que prestara el servicio
rubro elementos y elementos y elementos y
experiencia igual | experienciade | experiencia de 19
a12 meses 13 a 18 meses a 24 meses
Presentar minimo dos contratos yl/o
cartas que avalen la experiencia en el
tema de formacion de Instructores. De
preferencia que haya trabajado eventos
ia.1. relacionados dentro del sector de 0.0 puntos 1.5 puntos 3.0 puntos

i.a.2 Competencia y habilidad en el trabajo de acuerdo a sus conocimientos académicos o profesionales y
experiencia laboral:_valor maximo (7.4 puntos).

Presenta 3 Presenta 4 F"resenta : .
curriculas o curriculas y SIS [ E
: . ifi
Sub- . - copia de copia de de Cert cadgs ek
Elemento que realizara el servicio e e Preparatoria,
rubro certificados de Certificados de .
. . equivalente o
Secundaria de Secundaria, de .
superior, de los
los elementos los elementos
elementos
Presentar el curriculo vite que avale la
. experiencia en la imparticion de cursos,
.a.2. diplomados y/o talleres en formacion de 0 puntos 5.0 puntos 7.4 puntos
instructores y acredite que estén
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certificados en los estandares EC0217
Imparticion de cursos de formacién de
capital humano de manera presencial
grupal, asi como el EC0301 Disefio de
cursos de formacién de capital humano
de manera presencial grupal, sus
instrumentos de evaluacion y manuales
de curso, por lo menos 6 instructores.
Su certificacion debe estar vigente,

hasta 2018 minimo.

i.a.3 Dominio de herramientas relacionadas con el servicio, como puede ser el idioma, programas informaticos
0 participacion en la resolucion o tratamiento de problematicas similares a la que sea materia del servicio de
que se trate: valor maximo (2.6 puntos).

Constancia de cursos, certificaciones, diplomas.

actualizaciones en temas de
educacion para adultos. Si no tuviera
carrera profesional, debe avalar
minimo 10 afios de trabajo en la
educacion para adultos y comprobar
los resultados del trabajo realizado
durante su trayectoria.

Sub- _ . Presenta Presenta Presenta

rubro Elemento que realizara el servicio | Presenta ningun una dos tres 0 mas

documento Constancia | constancias | constancias

por persona | por persona | por persona
Presentar de documentos de
soporte de los 6 instructores, deben
tener como minimo la Licenciatura
en Pedagogia, o carreras afines,
presentar  titulo ylo  cedula
profesional, asi mismo debe

a3, presentar documentos de cursos o 0 punto 1.0 punto 1.5 punto 2.6 punto

i.b. Capacidad de Recursos Econémicos y de equipamiento (inciso b.1 a b.2): valor maximo (10.0 puntos)

i.b.1 Capacidad de recursos Econdmicos: bienes del licitante directamente relacionados con el desarrollo del
servicio: valor maximo 7.0 puntos.

Sub- Presenta _declaracién con | Presenta deglaracién
rubro Documentos solvencia entre 20% al con solvencia mayor
50% al 50%
Presentar copia simple de la Ultima declaracién
fiscal anual 2016 del impuesto sobre la renta
(ISR), y la ultima declaracién provisional 2017
ib.1. | presentada ante la secretaria de hacienda y 1 punto 7 puntos
crédito publico (SHCP), para comprobar que
sus ingresos son equivalentes al menos el 20%
del monto de su oferta.
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i.b.2 Capacidad instalada en equipamiento, recursos de humanos, infraestructura y bienes del licitante
directamente relacionados con el desarrollo del servicio: bienes del licitante directamente relacionados con el
desarrollo del servicio: valor maximo 3.0 puntos.

Compruebala | Compruebala | Comprueba la
capacidad capacidad capacidad
instalada de 3 | instaladade5 | instalada de 8
Sub- . . .
Documentos instructores, instructores, instructores,
rubro
computadora | computadoray | computadoray
y equipo equipo equipo
audiovisual audiovisual audiovisual
i.b.2.1 Relacion denequg .d,e computo y aUd'pv'Sual aue | o5 puntos 1.5 puntos 3.0 puntos
apoye en la imparticion de cursos del diplomado

i.c. Participacion de discapacitados o Empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad, valor maximo

(0.4 punto).
No cuenta con Cuenta con elemento
Sub- . ; discapacitado dentro
Elemento elemento discapacitado e
rubro de su plantilla, igual o

o menos del 5%

superior al 5%

Manifestacion bajo protesta de decir verdad, que es
una persona fisica con discapacidad, o bien es una
empresa que cuenta con trabajadores con
discapacidad en una proporcion de al menos el 5
% de la totalidad de la plantilla de empleados,
debera ademas presentar el alta de tales
trabajadores al régimen obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social y una constancia que
acredite que dichos trabajadores son personas con
discapacidad en términos de lo previsto en la
fraccion IX del articulo 2 de la Ley General de las
Personas con Discapacidad.

0 puntos

0.4 puntos

i.d. MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnolégica relacionados directamente con la prestacion
del servicio objeto de este procedimiento, valor maximo (0.3 puntos).

S Es MyPYME y no Es MyPYME y
ub- . . .
rubro Elemento Técnico produce'lglengs con p.resenta'l’)len’es con
innovacion técnica innovacion técnica
Documento expedido por la autoridad competente que
determine su estratificacion como micro, pequefia y
i.d. mediana empresa, o0 bien un escrito de manifestacion 0 punto 0.3 punto

bajo protesta de decir verdad que cuenta con el

caracter de MIPYMES
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i.e. Equidad, valor maximo (0.3 puntos).

Sub- . No presenta Presenta certificacion
Elemento Técnico e i o . .

rubro certificacion oficial oficial
Certificacién emitida por las autoridades
y organismos facultados a las empresas
i.e. que hayan aplicado politicas y practicas 0 punto 0.3 punto
de igualdad de género politicas y
practicas de igualdad de género

ii) Experiencia y especialidad del licitante (inciso a y b) valor maximo 18 puntos.

i.i.a. Experiencia, se cuantificara con los contratos 0 documentos que presente a evaluacién, el numero de
meses que el licitante ha realizado actividades de la misma naturaleza de la que es objeto el procedimiento de
contratacion, se debe sumar el tiempo durante el cual el licitante se ha dedicado a prestar los servicios de la
misma naturaleza: valor (inciso a.1 - a.3) 10.0 puntos maximo.

Sub- Experiencia Experiencia menor | Experiencia igual o
rubro de 35 meses mayor a 36 meses
Presentar contratos o pedidos de servicios de
capacitacion relacionados con el tema de formacién de
Il.a. instructores en la industria petrolera durante el periodo 0 puntos 10 puntos
del 2013-2016, que demuestre la experiencia minima
de 12 meses.

Para acreditar la experiencia de debera cuantificar con los contratos 0 documentos que presenten a evaluacion,
el numero de afios que el licitante ha realizado actividades de la misma naturaleza de la que es objeto el
procedimiento de contratacion, deberd sumar el tiempo durante el cual el licitante se ha dedicado a prestar
servicios de la misma naturaleza del que es objeto el presente procedimiento de contratacion.

Se aceptaran contratos plurianuales en el periodo 2014 al 2017. El minimo de experiencia para obtener
puntuacion es 18 meses.

A los licitantes que no acrediten el minimo de experiencia requerida en la convocatoria no se les asignara
puntuacion.

i.i.b. Especialidad, se cuantificara con los contratos o documentos que presente a evaluacién, que el licitante
ha realizado actividades que son iguales o muy similares a la naturaleza o caracteristicas, volumen,
complejidad, magnitud y condiciones, etc., de la que es objeto el procedimiento de contratacion, se debe sumar
el numero de contratos celebrados, los contratos deben estar concluidos antes de la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones: valor 8.0 puntos maximo.
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Presenta 3 o
mas
contratos
8 puntos

Presenta 2
contratos

Presenta 1
contratos

Sub-

rubro Especialidad

Presentar la evidencia, que puede emitir
diplomas con valor curricular, registrados ante
la SEP y/o STPS que avale la capacidad y
experiencia académica, ademas de que tiene la
capacidad de certificar en los estandares
EC0217 Imparticion de cursos de formacién de
capital humano de manera presencial grupal,
asi como el EC0301 Disefio de cursos de
formacion de capital humano de manera
presencial grupal, sus instrumentos de
evaluacién y manuales de curso.

0 puntos 4 puntos

i.1.b.

Para acreditar la especialidad se debera cuantificar el nimero de contratos o documentos que se presenten a
evaluacion, con los cuales acredite que el licitante ha realizado actividades que son iguales 0 muy similares a
la naturaleza o caracteristicas, volumen, complejidad, magnitud y condiciones etc. de los que se esta
solicitando, se debera sumar el niumero de contratos presentados. Se deber considerar que los contratos estén
concluidos antes de la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que acredite el mayor nimero de contratos, conforme a los limites
establecidos en la convocatoria. Si algun licitante acredita el mayor nimero de contratos de los maximos
solicitados solo se le asignara la mayor puntuacion determinada en el subrubro i.i.b. de la convocatoria.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se debera distribuir de manera proporcional
la puntuacién a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

El minimo de contratos con la especialidad solicitada para obtener puntuacion es 2 (dos).

iii) Propuesta de trabajo (inciso a, b y c): valor maximo 12 puntos.

i.i.i.a. Metodologia para la prestacidn del servicio utilizada por el licitante valor maximo 4 puntos.

Presenta una Presenta Presenta
Sub- metodologia de | metodologia para | metodologia para
Documento los servicios 2 de los servicios | los tres servicios
rubro . . .
indicados en el indicados en el indicados en el
anexo técnico. anexo técnico. anexo técnico.
Presentar documento donde precise
. la Metodologia de trabajo para cumplir
iiia. gia de trabajo p P 0 puntos 2.0 puntos 4.0 puntos
con las obligaciones previstas en la
convocatoria.
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i.i.i.b. Plan de trabajo propuesto por el licitante_valor maximo 4 puntos.

Sub- Presenta plano | Presentaplany
Documento i
rubro programa programacion.
Presenta plan de trabajo y programacion del servicio
i.i.i.b. (puede ser la carta descriptiva del diplomado) para cumplir 0 puntos 4.0 puntos
con las obligaciones previstas en el anexo técnico.

i.i.i.c. Esquema estructural para la prestacion del servicio recursos humanos del licitante valor maximo (4

puntos).
Presenta
Sub- Presenta organigrama
Documento : ganigr y
rubro organigrama relacion de
instructores.
Documento con el esquema estructural (organigrama)
. de recursos humanos con que cuenta el licitante y que le
iiic.1 ) : que cue neyq 0 puntos 2.0 puntos
permita cumplir con las obligaciones previstas en el
anexo técnico.
Presentar curriculum de la empresa mencionando
experiencia en el servicio de capacitacion que incluya
. cursos de inglés técnico que se solicita de por lo menos
iii.c.2 o 9 que s por’ 0 puntos 2.0 puntos
los Ultimos doce meses, especificando referencias de los
clientes tales como nombre de la empresa y teléfono,
para efectos de compulsa.
iv). Cumplimiento de contratos del licitante: valor 6.0 puntos
Sub- b Presenta 2 o Presenta de 4 o
rubro ocumento menos contratos mas contratos

Presentar como minimo 2 contratos de servicios de
capacitacion y certificacion de cursos y/o diplomados en el
tema de formacién de instructores, igual o similar al objeto
de la presente convocatoria y cartas de liberacion de fianza
o0 escrito de cumplimiento del servicio, formalizados en el
periodo 2014-2017.

0 puntos

6.0 puntos

El minimo de contratos con la especialidad solicitada o cartas para obtener puntuacion es 2 (dos).

Para cuantificar el numero de contratos o cartas se debe acreditar el cumplimiento satisfactorio de los mismos
en el plazo fijado, cuyo objeto sea de la misma naturaleza de la del procedimiento de contratacion, se debera
sumar el numero de contratos presentados.

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que acredite el mayor nimero de contratos cumplidos o cartas
satisfactoriamente conforme a los limites establecidos en la convocatoria.
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Si algun licitante acredita un mayor numero de contratos cumplidos o cartas con respecto al méaximo solicitado
en el plazo determinado establecido en la convocatoria (subrubro a.1), solo se le asignara la mayor puntuacién
que correspondan al limite maximo de contratos o cartas exigidos en la convocatoria subrubro a.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se debera distribuir de manera proporcional
la puntuacion a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

Propuesta Econdmica

La propuesta econdmica mas baja para de las técnicamente aceptadas tendra un valor de 40 y se aplicara la
siguiente formula:

PPE=MPemb X 40 / Mpi

PPE=Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta economica.
MPemb= Monto de la propuesta econdmica mas baja.
MPi= Monto de la i-esima propuesta econémica.

Para calcular el resultado final de la puntuaciéon o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, se
aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE paratodaj=1.2,.....n.
Donde:

PTj= Puntuacion o unidades porcentuales totales de la proposicion.

TPT= Total de puntuacién o unidades porcentuales asignados a la proposicidn técnica.

PPE= Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta econdmica.

El subindice ‘" representa las demas proposiciones determinada como solventes como resultado de la
evaluacion.

CRITERIOS DE ADJUDICACION:

El contrato o pedido se adjudicara por partida (Unica) al participante que cumpla con los todos los requisitos
solicitados en el anexo técnico, legales, administrativos y que relina la mayor puntuaciéon o unidades
porcentuales conforme a la convocatoria, por el presupuesto maximo asignado a esta contratacion.
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APARTADO Vi
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN

PRESENTAR LOS PARTICIPANTES
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DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

. NOMBRE DE
Referencia DOCUMENTO ARCHIVO

Escrito para acreditar la existencia legal y personalidad del participante, que

01 incluya toda la informacién contenida en el ANEXO 01, el cual podra utilizar ANEXO 01
como formato, debiendo contener la manifestacion bajo protesta de decir
verdad que cuenta con facultades suficientes para suscribir la proposicién.

03 Propuesta Técnica ANEXO 03

04 Propuesta Econdémica ANEXO 04
Escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antependultimo parrafo de la

05 . . L2 . . ANEXO 05
LEY, que incluya toda la informacién contenida en el ANEXO 05, el cual podra
utilizar como formato.
Escrito de declaracion de integridad bajo protesta de decir verdad, que incluya

06 toda la informacion contenida en el ANEXO 06, el cual podra utilizar como ANEXO 06
formato.

12 Escrito de manifestaciéon de nacionalidad mexicana que incluya toda la ANEXO 12
informacion contenida en el ANEXO 12 el cual podra utilizar como formato.

Anexo 13 Opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de

seguridad social, contenida en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico emitida por el
Instituto Mexicano del Seguro Social. La opinién de cumplimiento | ANEXO 13

deberd estar vigente el dia del acto de presentacién y apertura de
proposiciones conforme al calendario de eventos del Apartado Il de
esta Convocatoria.

Copia simple por ambos lados de su identificacion oficial vigente con
fotografia, tratdndose de personas fisicas y, en caso de personas
morales, de la persona que firme la proposicién.

IDENTIFICACION

DOCUMENTOS TECNICOS OPCIONALES:

Referencia

DOCUMENTO

NOMBRE DE
ARCHIVO

Presentar minimo dos contratos y/o cartas que avalen la experiencia en el tema
de formacioén de Instructores. De preferencia que haya trabajado eventos
relacionados dentro del sector de hidrocarburos considerando la experiencia
en la imparticién de cursos de capacitacién y evidencia de la satisfaccién de
los resultados.

Presentar el curriculo vite que avale la experiencia en la imparticidn de cursos,
diplomados y/o talleres en formacion de instructores y acredite que estan
certificados en los estandares EC0217 Imparticion de cursos de formacion de
capital humano de manera presencial grupal, asi como el EC0301 Disefio de
cursos de formacion de capital humano de manera presencial grupal, sus
instrumentos de evaluacién y manuales de curso, por lo menos 6 instructores.
Su certificacion debe estar vigente, hasta 2018 minimo.

Presentar de documentos de soporte de los 6 instructores, deben tener como
minimo la Licenciatura en Pedagogia, o carreras afines, presentar titulo y/o
cedula profesional, asi mismo debe presentar documentos de cursos o

actualizaciones en temas de educacion para adultos. Si no tuviera carrera
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Referencia

DOCUMENTO

NOMBRE DE
ARCHIVO

profesional, debe avalar minimo 10 afios de trabajo en la educacién para
adultos y comprobar los resultados del trabajo realizado durante su trayectoria.

i.b.1

Presentar copia simple de la Ultima declaracién fiscal anual 2016 del impuesto
sobre la renta (ISR), y la ultima declaracién provisional 2017 presentada ante
la secretaria de hacienda y crédito publico (SHCP), para comprobar que sus
ingresos son equivalentes al menos el 20% del monto de su oferta.

i.b.1

i.b.2.1

Relacion de equipo de computo y audiovisual que apoye en la imparticién de
cursos del diplomado

i.b.2.1

i.b.2.2

Presentar copia de la plantilla de al menos 6 de instructores.

i.b.2.2

Manifestacién bajo protesta de decir verdad, que es una persona fisica con
discapacidad, o bien es una empresa que cuenta con trabajadores con
discapacidad en una proporcion de al menos el 5 % de la totalidad de la plantilla
de empleados, debera ademas presentar el alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia
que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en
términos de lo previsto en la fraccidn IX del articulo 2 de la Ley General de las
Personas con Discapacidad.

Documento expedido por la autoridad competente que determine su
estratificacion como micro, pequefia y mediana empresa, o bien un escrito de
manifestacién bajo protesta de decir verdad que cuenta con el caracter de
MIPYMES

Certificacién emitida por las autoridades y organismos facultados a las
empresas que hayan aplicado politicas y précticas de igualdad de género

Presentar contratos o pedidos de servicios de capacitacion relacionados con
el tema de formacidn de instructores en la industria petrolera durante el periodo
del 2013-2016, que demuestre la experiencia minima de 12 meses.

i.i.b.

Presentar la evidencia, que puede emitir diplomas con valor curricular,
registrados ante la SEP y/o STPS que avale la capacidad y experiencia
académica, ademas de que tiene la capacidad de certificar en los estandares
EC0217 Imparticién de cursos de formacion de capital humano de manera
presencial grupal, asi como el EC0301 Disefio de cursos de formacion de
capital humano de manera presencial grupal, sus instrumentos de evaluacién
y manuales de curso

i.i.b.

iiia.

Presentar documento donde precise la Metodologia de trabajo para cumplir
con las obligaciones previstas en la convocatoria.

iiia.

i.i.i.b.

Presenta plan de trabajo y programacion del servicio (puede ser la carta
descriptiva del diplomado) para cumplir con las obligaciones previstas en el
anexo técnico.

i.i.i.b.

iiic.l

Documento con el esquema estructural (organigrama) de recursos humanos
con que cuenta el licitante y que le permita cumplir con las obligaciones
previstas en el anexo técnico.

iiic.1

iii.c.2

Presentar curriculum de la empresa mencionando experiencia en el servicio
de capacitacion que incluya cursos de inglés técnico que se solicita de por lo
menos los Ultimos doce meses, especificando referencias de los clientes tales
como nombre de la empresa y teléfono, para efectos de compulsa

iii.c.2
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Referencia DOCUMENTO NOMBRE DE
ARCHIVO
Presentar como minimo 2 contratos de servicios de capacitacion y certificacién
iy de cursos y/o diplomados en el tema de formacién de instructores, igual o iy
o similar al objeto de la presente convocatoria y cartas de liberacién de fianza o o
escrito de cumplimiento del servicio, formalizados en el periodo 2014-2017.
DOCUMENTOS OPCIONALES
No. de Anexo Nombre de
N ID t
o Apartado ombre del Documento Archivo
07 Constancia de recepcion de documentos que los participantes entregan a la | ANEXO 07
convocante en el acto de presentacion y apertura de proposiciones. ANEXO 07
08 Manifestacion de MYPYMES ANEXO 08
Escrito que deberan presentar los participantes que pretendan intervenir en el
10 acto de presentacion y apertura de proposiciones para dar cumplimiento a lo | ANEXO 10
dispuesto en el articulo 29 fraccién VI de la LEY. ANEXO 10
14 Programa de Rendicion de Cuentas, Transparencia y Combate a La Corrupcidn. | ANEXO 14
ANEXO 14
15 Cuestionario de Evaluaciéon. ANEXO 15 ANEXO 15
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APARTADO VII

DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA
AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
COMPETENTE PARA PRESENTAR
INCONFORMIDADES O DENUNCIAS
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Las personas que estén interesadas en promover inconformidades por los actos que segin su dicho
contravengan las disposiciones que rigen la materia de la Ley, podran hacerlo directamente en la Secretaria
de la Funcién Publica, sita en:

Av. Insurgentes Sur. 1735,

Col. Guadalupe Inn,

Delegacion Alvaro Obregon,

C.P. 01020, México, Ciudad de México

o ante el Organo Interno de Control en el IMP,
Area de Responsabilidades,

Edificio No.13 planta alta,

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152,

Col. San Bartolo Atepehuacan

Delegacion Gustavo A. Madero

C.P. 07730, México, Ciudad de México

o0 en la direccion de correo electronico www.compranet.gob.mx.

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar notoriamente
improcedente y se advierta que se hizo con el (nico propésito de retrasar y entorpecer la continuacién del
procedimiento de contratacidn; se le impondra multa conforme lo establece el Articulo 59 de la Ley.

Situaciones no previstas.

Cualquier situacion no prevista en la convocatoria de la licitacion publica podra ser resuelta por el INSTITUTO
MEXICANO DEL PETROLEO apegandose a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento y demas disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera el INSTITUTO
MEXICANO DEL PETROLEO estaré facultado para realizar las consultas que estime necesarias ante la SFP,
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o la Secretaria de Economia, con base en las atribuciones
conferidas a éstas.

Las personas que estén interesadas en promover quejas o denuncias por incumplimiento de las obligaciones
de los servidores publicos, se pueden presentar ante el Titular del Organo Interno de Control y el Titular del
Area de Quejas del Organo Interno de Control.

La denuncia debe contener:

1. Hechos y cualquier otra informacién que permita advertir la comision de presuntas infracciones,
sefialando cdmo, cuando, donde ocurrieron los mismos.

2. Datos de identificacion del presunto infractor.

3. Sefialamiento de elementos probatorios que acrediten las presuntas infracciones.

Se informa a particulares que en el contacto que pueda darse en el presente procedimiento de contratacion,
los servidores publicos del Instituto Mexicano del Petr6leo deben observar lo establecido en el protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015 y
modificado mediante Acuerdos publicados en el mismo medio oficial el 19 de febrero de 2016 y el 28 de
febrero de 2017, el cual puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcién Publica, en el portal
de la Ventanilla Unica Nacional a través de la liga www.gob.mx/sfp

Los datos personales que se llegaran a recabar con motivo del contacto con particulares seran protegidos y

tratados conforme a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones
juridicas vigentes y aplicables.
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APARTADO VI

FORMATOS
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ANEXO 01

INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y
PERSONALIDAD DEL PARTICIPANTE

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electrdnica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

Yo, (nombre ) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados y que cuento con facultades suficientes para suscribir la
proposiciéon de la presente licitacion (y en su caso firma del contrato o pedido), a nombre y representaciéon
de: (nombre de la persona fisica o moral).

Clave del Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio.-
Calle y Nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfono(s) (opcional): Fax (opcional):

Correo electrénico (En caso de contar con él):

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico é Fedatario que las protocolizé:

No. de la escritura publica en la que constan Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Fecha:
Nombre, niUmero y circunscripcion del Notario Publico é Fedatario que las protocolizd:
Relacién de Socios:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)
Descripcion del objeto social (ramo o giro) (para personas fisicas: actividad comercial o profesional):

Nombre y domicilio del apoderado o representante:

Datos de la Escritura Publica mediante la cual acredita su personalidad y facultades para suscribir la propuesta:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero, y circunscripcion del Notario o Fedatario Piblico que la protocolizé:

Lugar y fecha
Protesto lo necesario.
(Firma original) .

Notas:
1.- El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente.

2.- El participante deberd incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.
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ANEXO 02

[En papel membretado del participante]

NO APLICA

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES
A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

de de (1)
(2)

PRESENTE

CON REPRESENTANTE

Me refiero ala junta(s) de aclaraciones de la Licitacién Publica No. 13[ en la que mirepresentada, (4) tiene
interés en participar.

SIN REPRESENTANTE
Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacion Publica No. ‘3[ en la que tengo interés en participar.

Sobre el particular bajo protesta de decir verdad, y en los términos de lo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico manifiesto lo siguiente:

DATOS DEL INTERESADO

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcion del objeto social:
Teléfono:

Correo electrénico:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Teléfono:

Correo electronico:

ATENTAMENTE
(5)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUMERO INSTRUCCION
(1) Sefialar la fecha de suscripcion del documento.
(2) Anotar el nombre del Instituto Mexicano del Petréleo.
(3) Indicar el nimero respectivo.
(4) Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa.
(5) Anotar el nombre y firma del interesado o de su representante.
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ANEXO 03

PROPUESTA TECNICA

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional

NO. IA-018T00004-E229-2017

Con este documento presento mi propuesta técnica para el procedimiento mencionado, respecto a la

contratacidn de los bienes relativos a: (1) , la cual se integra de la siguiente manera:
Partida Descripcidn y especificaciones detalladas del objeto del servicio Cantidad Unidad de
medida
(2) (3) (4) (5)
NOMBRE DEL PARTICIPANTE: (6)
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: (7)

PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS: (8)

LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DE SERVICIO: (9)

FECHA: (10)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Atentamente,

(Nombre y firma de la persona fisica
o del representante legal de la persona moral).

NUMERO

INSTRUCCION

(1)

Incluir el objeto de los servicios NoTA: EN CASO DE NO INCLUIR ESTE PARRAFO, NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO

()

Anotar el o los numeros de partidas ofertadas

(3)

Anotar una descripcion detallada de las especificaciones y caracteristicas técnicas, de los servicios ofertados conforme
a lo solicitado en el Anexo Técnico de la Convocatoria, CONSIDERANDO LAS ACLARACIONES DERIVADAS DE LA(S)
JUNTA(S) DE ACLARACIONES COMO PARTE DE SU PROPUESTA TECNICA.

(4)

Anotar la cantidad de servicios ofertados

(5)

Anotar la unidad de los servicios ofertados

(6)

Anotar el nombre de la persona fisica o moral licitante

()

Anotar el nombre y firma del representante o apoderado legal de la empresa licitante

(8)

Anotar el plazo de ejecucion

(9)

Anotar el lugar y condiciones de la prestacion del servicio

(10)

Fecha de suscripcion
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ANEXO

04

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional

NOMBRE

NO. IA-018T00004-E229-2017

Con este documento presento mi propuesta econdmica en el procedimiento mencionado, para la contratacion relativa a
se integra de la siguiente manera:

, la cual

PRECIO UNITARIO

PRECIO UNITARIO

POR PERSONA POR PERSONA
INSTALACIONES INSTALACIONES
DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES UNIDAD DE IMP SEDE EN IMP POZA
PARTIDA DETALLADAS DEL OBJETO DEL CANTIDAD RICA/IMP SUR EN
MEDIDA MONEDA
SERVICIO NACIONAL ANTES MONEDA
NACIONAL ANTES
DE L.V.A.
(A) DE I.V.A.
(B)
SERVICIO PARA LA IMPARTICION DE
DOS CURSOS DE DIPLOMADO
FORMACION DE INSTRUCTORES SERVICIO 1
1 INTERNOS PARA LA
TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO TECNICO
Total por
persona por
las dos
ubicaciones
(A+B)

Indicar que los precios seran vigentes a la conclusion del procedimiento de contratacidn.

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA

Atentamente

O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL)
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ANEXO 05

DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO
DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

Quien suscribe, C. (escribir el nombre de la persona fisica apoderado o representante legal) en mi caracter

de (términos en que este otorgando el mandato), representante legal de, (escribir el nombre de la persona

fisica o persona moral) lo que acredito con (datos del documento que acredite su personalidad),

“MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, que mi representada, sus accionistas y asociados, no se
encuentran en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lo anterior para los fines y efectos que haya lugar.

Protesto lo Necesario.
Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el participante se trate de una persona fisica, se debera ajustar el presente
formato en su parte conducente.
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ANEXO 06

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

(Lugar y Fecha)

INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, C. (nombre de |la persona fisica o del apoderado o representante legal de

la persona moral), declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que (denominacién o razdn social) a quien

represento, por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos del Instituto Mexicano del Petrdleo, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mads ventajosas

con relacion a los demds participantes.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el participante se trate de una persona fisica, se deberd ajustar el presente
formato en su parte conducente.
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ANEXO

07

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE LOS PARTICIPANTE ENTREGAN A LA

CONVOCANTE EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

Documentacion que debera presentarse en el acto de presentacion y apertura de proposiciones:

presentacion y apertura de

proposiciones. ANEXO0 10

NOMBRE DEL ARCHIVO
DOCUMENTOS QUE | (CuANDO ApLiQUE, | ENTREGO
DEBERAN SER TRATANDOSE DE PROPUESTAS
DOCUMENTO 2g|'\:n\fgé:T::|ALA FIRMADO POR | ENVIADAS POR MEDIOS DE S| NO
DONDE SE EXIGE PERSONA COMUNIC’ACION)
FACULTADA ELECTRONICA)
LEGALMENTE PARA
ELLO
Propuesta Técnica utilizando
preferentemente el ANEXO0 03. APARTADO VI X ANEX0 03
Propuesta Econdmica utilizando APARTADO VI | X ANEXO 04
preferentemente el ANEXO0 04.
DOCUMENTOS QUE | NOMBRE DEL ARCHIVO
DEBERAN SER (TRATANDOSE DE | ENTREGO
PUNTOS DE LA | FIRMADOS POR | PROPUESTAS ENVIADAS
DOCUMENTO CONVOCATORIA PERSONA POR MEDIOS DE | SI NO
DONDE SE EXIGE FACULTADA COMUNICACI()N)
LEGALMENTE PARA | ELECTRONICA)
ELLO
Constancia de recepcion de
documentos, preferentemente en dos
tantos. (ANEXO 07). La omisién de | APARTADO VI ANEXO0 07
este documento no serd motivo de
desechamiento de la propuesta.
Informaciéon  para  acreditar la
existencia y  personalidad del | APARTADO VI X ANEXO0 01
participantes. (ANEXO 01).
Declaracion Escrita bajo protesta de
decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos establecidos | APARTADO VI X ANEXO0 05
por los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la Ley. ANEXO 05.
Manifestacion  Escrita para la
declaracion de integridad. ANEXO 06. APARTADO VI X ANEX0 06
Manifestacion para dar cumplimiento a
lo dispuesto en los lineamientos para
fomentar la participacidon de la micro,
pequenas y medlar?a._s’ empresas. | APARTADO VI X ANEXO0 08
ANEXO 08. La omision de este
documento no serd motivo de
desechamiento de la propuesta.
En su caso, Escrito que deberan
presentar los participantes que
pretendan intervenir en el acto de [ APARTADO llI X ANEXO0 10
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Manifestacion de nacionalidad
mexicana” ANEXO 12. APARTADO VI | X ANEX0 12
En s.u caso, Convenio de participacion APARTADO III X CONV-CONJUNTA
conjunta.
Opiniéon de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de APARTADO VI ANEXO 13
seguridad social
Programa de Rendicion de Cuentas,
Transparencia y Combate a la | APARTADO VI ANEXO 14
Corrupcion (Encuesta de Salida)
Cuestlo_na.rlo de EvaIuag}on del APARTADO VI ANEXO 15
Procedimiento de Contratacion
Identificacién oficial
DOCUMENTO NOMBRE DE
REFERENCIA ARG D ENTREGO
SI_| NO
‘ Contratos y/o cartas que avalen la experiencia en el .
la.l tema de formacion de Instructores. la.l
Curriculo vite que avale la experiencia en la imparticién
ia.2 de cursos, diplomados y/o talleres en formacién de ia.2
instructores.
ia3 Documentos de soporte de los 6 instructores. ia3
Copia simple de la tltima declaracién fiscal anual 2016
i.b.1 del impuesto sobre la renta (ISR), y la ultima i.b.1
declaracion provisional 2017.
ib2.1 Relacion de equipo de cémputo y audiovisual que ib21
o apoye en la imparticidn de cursos del diplomado o
i.b.2.2 Copia de la plantilla de al menos 6 de instructores. i.b.2.2
_ Manifestacion bajo protesta de decir verdad, que es _
I.C una persona fisica con discapacidad. I.C
d Documento expedido por la autoridad competente que »
-0 determine su estratificacion como micro, pequefia y ¢
mediana empresa.
Certificacion emitida por las autoridades y organismos
ie. facultados a las empresas que hayan aplicado ie.
politicas y practicas de igualdad de género
iia Contratos o pedidos de servicios de capacitacion iia
o relacionados con el tema de formacién de instructores. o
b Evidencia, que puede emitir diplomas con valor b
o curricular, registrados ante la SEP y/o STPS. o
Documento donde precise la Metodologia de trabajo
i.i.i.a. para cumplir con las obligaciones previstas en la i.i.ia.
convocatoria.
b Presenta plan de trabajo y programacion del servicio b

(puede ser la carta descriptiva del diplomado).
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DOCUMENTO NOMBRE DE
REFERENCIA vty ENTREGO
SI__ [ NO
el Documento con el esquema estructural (organigrama) e
o de recursos humanos con que cuenta el licitante. o
iiic2 Curriculum de la empresa mencionando experiencia iiic2
o en el servicio de capacitacién. o
i Contratos de servicios de capacitacion y certificacién iy

de cursos y/o diplomados.

Este formato se utilizard como constancia para el licitante de la documentacion que entrega y que en el mismo se cita,
en caso de que lo incluya, y sélo da constancia de la recepcion de la propuesta técnica y econdmica, por lo que, su

contenido cualitativo con respecto a lo solicitado en la convocatoria serd verificado y evaluado por la Convocante.

La omisién de la presentacién de este formato por parte del licitante, no serd motivo de desechamiento de su

propuesta.
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ANEXO 08

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LA MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

de de (1)

(2) .
INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

PRESENTE

Me refiero al procedimiento (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa, (5)
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion de la micro, pequefias y
medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacion de servicios
que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi
representada pertenece al sector (6) , cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8)
personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio
fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra
en el rango de una empresa (10) atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion
o Rango de numero de | Rango de monto de ventas ..
Tamaiio Sector . Tope maximo
(10) ) trabajadores anuales (mdp) combinado*
(7) +(8) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
b 5 Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
equefia
q Industria y Servicio Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 235
) Servicio Desde 51 hasta 100 Hasta $250
Mediana 3o 510001
. Desde .
Industria Desde 51 hasta 250 Hasta $250 250

Nota: En caso de haber producido los bienes que se utilizaran en la prestacion del servicio objeto de este procedimiento de contratacion, con innovacion tecnoldgica que
tenga registrada en el Instituto mexicano de la propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley, deberd anexar la
documentacién que asi lo acredite.

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa = (Nimero de trabajadores) X 10%
+ (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es: (11).
ATENTAMENTE

(12)

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).
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INSTRUCTIVO

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas o
adjudicacidn directa

4 Indicar el numero respectivo del procedimiento

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicio)

7 Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

8 En su caso, anotar el numero de personas subcontratadas

9 Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp); conforme al reporte de su ejercicio
fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales

10 Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la formula anotada al pie
del cuadro de estratificacion

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del participante

12 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa participante
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ANEXO 09

TEXTO DE LA GARANTIA PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO O
PEDIDO.
MODELO DE TEXTO DE POLIZA DE FIANZA

(LUGARY FECHA)
Afianzadora (nombre de la afianzadora) se constituye fiadora hasta por la sumade S.................... (monto de
la fianza con numero y letra), ante, a favor y a disposicién del Instituto Mexicano Del Petrdleo para garantizar
POr .......... (nombre del fiado, participante y domicilio)..., el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas
del pedido o contrato no. 2017000....... de fecha............. del 2017, celebrado entre el Instituto Mexicano Del
Petréleo y nuestro fiado. El citado pedido o contrato tiene por objeto servicio de...................... , con las
caracteristicas que especifica, con un importe total de (monto del contrato o pedido con letra y nimero sin
I.V.A) y plazo de entrega o ejecucién de .......... dias (sefialar si son naturales o habiles). esta fianza garantiza
la ejecucidn o entrega total de los servicios o bienes objeto del pedido principal y sus anexos o contrato, a
entera satisfaccion del Instituto Mexicano Del Petrdleo, asi como los pagos indebidos que el beneficiario
hubiere hecho al fiado por error. En caso de que sea necesario prorrogar el plazo sefialado para el
cumplimiento de la obligacién o conceder esperas para la entrega de los bienes o ejecucién del servicio, esta
compaiiia afianzadora consciente que la vigencia de esta fianza queda automadticamente prorrogada en
concordancia con dichas prérrogas o esperas. Esta fianza garantiza la entrega total de los bienes o servicios,
asi como el pago de las sanciones y/o penas convencionales sefialadas en el contrato garantizado por esta
fianza.

Esta fianza se expide de entera conformidad con las clausulas del propio pedido o contrato garantizado por
esta pdliza de fianza, con lo establecido en los articulos 279, 280, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas en vigor. Esta compaiiia se obliga a pagar al beneficiario de esta fianza el 100% (por
ciento) del importe garantizado, aun cuando el fiado haya cumplido parcialmente con sus obligaciones,
renunciando para este caso expresamente al derecho de proporcionalidad establecido en el articulo 2842
del codigo civil federal.

Asi mismo, la afianzadora se obliga a seguir garantizando por el fiando por un plazo de tres meses contados
a partir de la fecha de recepcion de los bienes o servicios contratados para responder de los defectos que
resultaren de los mismos, de los vicios ocultos, y de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido
el fiado, en los términos sefialados en el pedido o contrato respectivo y en el cddigo civil federal.

Esta afianzadora acepta expresamente, someterse al procedimiento de ejecuciéon establecido en los articulos
279, 280, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La presente fianza estara vigente durante todo el tiempo del pedido o contrato garantizado, incluyendo las
prorrogas o esperas que se le concedan al fiado, asi como durante el plazo de tres meses contados a partir
de la fecha del vencimiento del plazo pactado para la entrega total de los bienes o servicios, o en su defecto,
dicho plazo comenzard a contarse a partir de la fecha en que se concluyan los prérrogas o esperas concedidos
al fiado, y no podra cancelarse hasta en tanto el fiado no haya cumplido con todas sus obligaciones o con el
pago de las sanciones y/o penas convencionales sefialadas en el pedido o contrato garantizado y el instituto
mexicano del petrdéleo dé por escrito su autorizacién para ello.

De igual forma, la presente fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan y para efecto del reclamo de la fianza hasta tres meses después de la fecha en que
se dicte sentencia definitiva y ésta ultima adquiera la categoria de cosa juzgada. Esta afianzadora acepta
expresamente someterse a los procedimientos de ejecucidn previstos en la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con
motivo del pago extemporaneamente del importe de la pdliza de fianza requerida.
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ANEXO 10

[En papel membretado del participante]

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTE QUE PRETENDAN INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 29 FRACCION VI DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 36 DE SU REGLAMENTO.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

a de de 200__.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Me refiero a la licitacién publica No. , a la cual (yo 6 mi representada (seguin corresponda)) (escribir el nombre de la persona

fisica 6 persona moral) (tengo 6 tiene) interés en intervenir en el acto de presentacidén y apertura de proposiciones.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 29 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con facultades suficientes para comprometerme (escribir por mi 6 por mi representada,

(segun corresponda)) (y escribir el nombre de la persona fisica) 6 persona moral) en este acto.

DATOS DEL PARTICIPANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcién del objeto social:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Teléfono:

Correo electronico:

DATOS DEL REPRESENTANTE
Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades DE PRESENTACION:
Nombre, nimero y circunscripcidn del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:

Teléfono:

Correo electronico:

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

62



ANEXO 11

TEXTO PARA SOLICITUD DE OPINION AL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT) SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electrdnica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL SAT

63



ANEXO 12

MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA Y PORCENTAJE DE CONTENIDO NACIONAL

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

de de

INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

PRESENTE

Yo, (nombre) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mi

representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA,
REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DE LA
PERSONA MORAL)
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ANEXO 13

OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electrdnica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

(Lugar y Fecha)

OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD
SOCIAL, CONTENIDA EN EL ACUERDO
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR Y SU ANEXO
UNICO EMITIDA POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL.
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ANEXO

7z

PROGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS, TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION

7z

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electronica, de Caracter Nacional

NO. IA-018T00004-E229-2017
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ANEXO 15

CUESTIONARIO DE EVALUACION

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, Electrdnica, de Caracter Nacional
NO. IA-018T00004-E229-2017

CUESTIONARIO DE EVALUACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

e ¢(Los términos y condiciones establecidos en la convocatoria le parecieron
suficientemente claros?

Comentario
u

Si No .,
observacion

e ¢Las respuestas ofrecidas en la junta de aclaraciones le resultaron adecuadas y
suficientes para preparar su proposicion?

Comentario
u

Si No .,
observacion

e (El procedimiento le parecio transparente?

Comentario
u

Si No .,
observacion

e (Eldictamen que sustento el fallo le parecio claro y satisfactorio?

Comentario
u

Si No .,
observacion

FIN DE LA CONVOCATORIA
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