Subsecretaria de Hidrocarburos
Unidad de Politicas de Transformacion Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Ciudad de México, 14 de julio de 2017

LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA REALIZACION DE VISITAS DE
VERIFICACION POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL DE GAS
NATURAL Y PETROQUIMICOS A PERMISIONARIOS DE
PROCESAMIENTO DE GAS NATURAL

Considerando

Que los articulos 33, fracciones VII, XXI, XXII, XXIV, XXX, de la Ley Organica
de la Administracién Puiblica Federal, 48 fraccién |, 80, fraccién |, inciso b), 84,
fraccion Il, de la Ley de Hidrocarburos; 16, fraccién I, 17-A, 32, 35, 38, 39, 62,
63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 81 y 82 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 3, 4, fraccion, Il, 6, del Reglamento de las Actividades a que se
refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos; 1, 2, apartado B, fraccion
II.1, 8, fracciones XII, XIlI, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXIX, XXXI, XXXIII, Y 21
fraccion |, XIV, y XV del Reglamento Interior de la Secretaria de Energia
establecen que es una atribucién de la Secretarfa de Energfa regular vy

supervisar las actividades de procesamiento de gas natural.

Que la Secretaria de Energia requiere supervisar a través de Visitas de
verificacion administrativas el cumplimiento de los términos y condiciones de

los titulos de Permiso de Procesamiento de Gas Natural que haya otorgado.

Que, de conformidad con los términos y condiciones del Permiso de
Procesamiento de Gas Natural que corresponda, los titulares de dichos

Permisos deberan cubrir los aprovechamientos o derechos que se determinen /J')

y autoricen por la autoridad competente, en materia de supervision.
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YEINLD IV 4 Subsecretaria de Hidrocarburos

Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Que, de acuerdo a los términos y condiciones de los Permisos de
Procesamiento de Gas Natural, la Secretaria de Energia podra requerir a los
titulares de dichos Permisos los documentos, informes y datos relacionados
con las actividades permisionadas para realizar visitas a sus instalaciones,
solicitar a su personal que presente la documentaciéon que requiera para el
ejercicio de las actividades de verificacion, asi como, imponer las medidas que
se consideren pertinentes y, en su caso, iniciar los procedimientos
administrativos de sancion correspondientes; motivo por el cual resulta

pertinente expedir los siguientes:

Lineamientos internos para la realizacion de visitas de verificacion por
parte de la Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos a

permisionarios de procesamiento de gas natural

Objetivo

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos internos para la realizacion de Visitas
de verificacion por parte de la Direccion General de Gas Natural vy
Petroquimicos a permisionarios de procesamiento de gas natural (los
presentes Lineamientos) tienen por objeto:

|.  Describir las acciones que deberan realizar los servidores publicos
adscritos a la Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos, que
seran habilitados para la realizacion de Visitas de verificacion a
permisionarios de procesamiento de gas natural y

Il.  Describir las acciones de los permisionarios durante las visitas.

Articulo 2.- Para efecto de los presentes Lineamientos, ademas de las
definiciones previstas en los articulos 4 de la Ley de Hidrocarburos y 2 del
Reglamento de las Actividades a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de
Hidrocarburos se entendera por:
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VI.

VIL.

Unidad de Politicas de Transformacion Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Aprovechamientos o derechos.- El pago que deberan realizar los
titulares de un Permiso de Procesamiento de Gas Natural por concepto
de supervision mediante Visitas de verificacién administrativa realizadas
por la Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos de la Unidad de
Politicas de Transformacion Industrial dependiente de la Subsecretaria
de Hidrocarburos de la Secretaria de Energia y que deberd estar
autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

Acta Circunstanciada.- Acto administrativo emitido por Verificadores
habilitados adscritos a la Direccion General de Gas Natural y
Petroquimicos de conformidad con los articulos 66 y 67 de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo.

Direccion General- La Direccién General de Gas Natural y
Petroguimicos de la Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
dependiente de la Subsecretaria de Hidrocarburos de la Secretaria de
Energia.

Orden de Visita de verificaciéon.- Acto administrativo por escrito
emitido por la Direccion General que debera incluir como minimo los
requisitos a que se refiere el articulo 63 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Verificador.- Servidor plblico adscrito a la Direccién General que sera
habilitado para realizar visitas de verificacion a los Permisionarios de
Procesamiento de Gas Natural.

Visita de verificaciéon.- Acto administrativo de supervisién que ejerce
la Direccion General ante Permisionario de Procesamiento de Gas
Natural respecto de los términos y condiciones de dicho Permiso que se
lleva a cabo mediante una Orden de Visita de verificacion.

Visitado - La persona fisica designada por el Permisionario para atender
al Verificador durante la Visita de verificacion.

Ambito de aplicacién

Articulo 3.- Los Lineamientos seran de aplicacion obligatoria a los
Verificadores, asi como a los servidores plblicos adscritos a la Direccién

General que realicen cualquiera de los actos que se mencionan en el presente /. -

documento.

/
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Disposiciones generales

Articulo 4.- La Direccion General realizara Vistas de verificacién de
conformidad con el procedimiento previsto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, para lo cual emitira un calendario anual para la realizacién de
Visitas de verificacion ordinarias, con independencia de que se puedan llevar a
cabo Visitas de verificacion extraordinarias cuando asi se considere
procedente, de conformidad con el Articulo 11 de los presentes Lineamientos.
El calendario de visitas de verificacion se emitira en enero de cada ano.

Las Visitas de verificacion versaran sobre el cumplimiento de los términos y
condiciones del Permiso de Procesamiento de Gas Natural otorgado por la
Secretaria de Energia a los Permisionarios.

Lineamientos generales

Articulo 5.- La Direccion General debera notificar al Permisionario la fecha en
que se llevara a cabo la Visita de verificacion y el monto que corresponda por
concepto de aprovechamiento o derecho para la realizacion de la Visita de
verificacion (ver el procedimiento en el Anexo A).

La notificacion a que se refiere el presente articulo debera realizarse al menos
con tres dias habiles de anticipacién a la realizacion de la visita de verificacion
(ver Anexo B).

Lineamientos especificos

Articulo 6.- La Direccion General designard mediante oficio comision, al
servidor publico de su adscripcion que sera habilitado como Verificador.

Articulo 7.- La Direccién General emitira la Orden de Visita de verificacion
(ver Anexo C), misma que debera contener cuando menos lo siguiente:

. Lugar y fecha de expedicién;

Il.  Nombre, denominacién o razoén social del Permisionario sujeto a la Visita
de verificacion;

. Domicilio, ubicacion o zona donde se llevara a cabo la Visita de j“\
b M8

verificacion: /
531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.06

Pagina 4 de 26



Subsecretaria de Hidrocarburos

Unidad de Politicas de Transformacion Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

IV.  Objeto y alcance de la Visita de verificacién:
V. Fundamentacion y motivacion;

VL. Términos y condiciones del Permiso de Procesamiento de Gas Natural
que sera materia de la visita de verificacién;

VIIl. - Nombre del Verificador y niimero de su credencial institucional; y

VIl Cargo, nombre y firma autégrafa del servidor publico facultado para
expedir la Orden de Visita de verificacion.

Articulo 8.- Al iniciar la Visita de verificacién, el Verificador debera exhibir al
Visitado, la credencial vigente con fotografia expedida por esta Secretaria que
lo acredite para desempefar dicha funcién, asi como la Orden de Visita de
verificacion y el oficio de comision, de las que debera dejar copia al Visitado,
debiendo requerir el comprobante de pago del aprovechamiento o derecho

correspondiente.

Articulo 9.- El Verificador deberd levantar un acta circunstanciada de
conformidad con lo previsto en los articulos 66, y 67 de la Ley Federal de

Procedimiento Administrativo (ver Anexo D).

El Verificador deberd asentar en dicha acta y comunicar al Visitado el derecho
que tiene para formular observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer
pruebas en relacién a los hechos contenidos en ella, o bien, el derecho que
tiene para hacerlo por escrito dentro del término de cinco dias siguientes a la

fecha en que se hubiere levantado la misma.

Articulo 10.- La Direccion General podra iniciar el procedimiento

administrativo de sancién correspondiente, cuando del resultado de la Visita

/
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Subsecretaria de Hidrocarburos

Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
Direccién General de Gas Natural y Petroquimicos

de verificacion se desprendan posibles incumplimientos a los términos y
condiciones del Permiso de Procesamiento de Gas Natural por parte del
Permisionario, y éstos no se encuentren desvirtuados o solventados con la
informacion o documentacion con la que cuente, conforme a lo dispuesto por
el articulo 99, fraccion |, del Reglamento de la Ley de Hidrocarburos,

tratandose del procedimiento para la imposicién de multas.

Articulo 11.- En caso de que como resultado de la Visita de verificacion no
existan observaciones, o posibles hechos u omisiones que constituyan un
incumplimiento a los términos y condiciones del Permiso de Procesamiento de
Gas Natural o a las obligaciones legales por parte del Permisionario, el
Verificador lo asentara en el Acta Circunstanciada con lo que se dara por

concluido el acto administrativo de Visita de verificacion.

Articulo 12. En caso de que como resultado de la Visita de verificacion
existan observaciones, o posibles hechos u omisiones que constituyan un
incumplimiento a los términos y condiciones del Permiso de Procesamiento de
Gas Natural o a las obligaciones legales por parte del Permisionario, el
Verificador lo asentara en el Acta Circunstanciada, y se le hara saber al
Visitado el derecho que tiene para formular observaciones y ofrecer pruebas
en relacion con estos hechos, o en su caso que dicho derecho lo puede ejercer
en el término de cinco dias habiles siguientes al levantamiento del acta
referida ante esta Direccion General, ubicada en Insurgentes Sur numero 890,
décimo cuarto piso, Colonia del Valle, C.P. 03100, delegacion Benito Juarez,

Ciudad de México, México.

La Direccion General revisara que la evidencia presentada por el Visitado

subsane las deficiencias sefhaladas en el acta derivadas de la Visita de
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Anexo A

Diagrama de procedimiento: Visita de verificacion a Permisionarios de Procesamiento de

Gas Natural.

Direccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccién General de Gas Natural
y Petroquimicos

Subdireccién de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Inicio de
procedimiento

Elabora Programa Anual de visitas
de verificacion y lo turna al
Director General de Gas Natural y
Petroquimicos para aprobacién

Programa anual de Visitas

v

Recibe, aprueba y turma a la
Direccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos para su
instrumentacién

2

Programa anual de Visitas

J

v

Tuma a la Subdireccion de
Proyectos de Gas Natural y
Petroquimicos para su
instrumentacion

Programa de visitas y
acuse

v

Elabora orden de wisita de
verificacion y oficio de comision

Oficio de orden y
comision

i

Revisa oficio de orden de visita de

verificacion y oficio de comision;

los turna a la Direccion de General

de Gas Natural v Petroquimicos
g Parasu firma

Oficio de orden y | |
comision.
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Unidad de Politicas de Transformacion Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Verificacion, en caso de que con la evidencia presentada se subsanen dichas
deficiencias, se procedera a cerrar el acto administrativo de Visita de

verificacion y se notificara por escrito al Visitado (ver Anexo E).

En caso de incumplimiento en el plazo o deficiencia en la evidencia presentada

se procedera al procedimiento administrativo de sancién correspondiente.

Articulo 13.- La Direccion General podra llevar a cabo Visitas de verificacion
extraordinarias cuando se tenga la presuncion de una afectacién grave al

suministro de gas natural en el Complejo Procesador de que se trate.
Interpretacion

Articulo 14.- La aplicacion e interpretacion para efectos administrativos de

los presentes lineamientos corresponde a la Direccion General.
TRANSITORIOS

Unico.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de

su publicacién en la pagina electronica de la Secretaria de Energia.

%5 ;/ % é_{ / . ,
: J/' _C 7

Elaboracion upervision Legal
Dr. Alejandro Pérez Garcia Lic. Georgina E. Balderrabano Ponce
Director de Area Directora de Area

o A LA

AV B

/ Aprobacion Autorizacién
Mtra. Daniela Flores Ramirez Act. David E. Rosales Hernandez
Directora General Adjunta Director General
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Subsecretaria de Hidrocarburos

Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Direccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccion General de Gas Natural
y Petroquimicos

Subdireccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Solicita a la Direccion de
Programacion y Presupuesto el
pasaje y los viaticos para llevar a
cabo la visita de verificacion
6rrnrrespondien!e

Oficio de solicitud

Vv

Recibe oficio de orden de visita de

verificacion y oficio de comision;

Firma e instruye a la Direccion de

Proyectos de Gas Natural vy
X Petroguimicos

Oficio de orden y I
comision.
|

\2

Recibe e instruye al Subdirector de
Proyectos de Gas Natural vy
Petroguimicos efectuar visita de
verificacion

Oficio de orden y '
comisién.

Vi

Recibe oficios de visita de
verificacion y de comision,

9

Oficio de orden y
comision.

\

Entrega a la persona con quien se
entienda la diligencia, oficio-
comision y orden de visita de
verificacion, recabando firma de
lé]m@n recibe la diligencia

Oficio de orden, oficio- | |
comision

Realiza la visita de wverificacidn,
consistente en la revision de
conformidad con el alcance de los
términos y condiciones del titulo
I?e permiso y demas normatividad

Acta circunstanciada
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Direccién General de Gas Natural y Petroquimicos

Direccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroguimicos

Direccion General de Gas Natural
y Petroquimicos

Subdireccién de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

2

Requisita el acta circunstanciada
correspondiente con los hallazgos
encontrados durante la visita de
verificacion y evalla el
cumplimiento con la normatividad

12
Acta circunstanciada

Cierra el acta circunstanciada,
rubrica las fojas y firma la ultima,
requiere firma de la persona con
quien se entiende la diligencia asi
como de dos testigos y entrega
copia del acta

13

Acta circunstanciada

%

Recibe  acta  circunstanciada
requisitada, acuse de recibo del
oficio-comision y orden de visita
de verificacion, analiza si la
instalacion  cumple con  la
14ncirmalti\ndad aplicable

Oficio-comision, orden y | I
acta

¢El acta presenta
hallazgos?

Verifica la recepcion de respuesta
por parte del permisionario, para
subsanar los hechos contenidos
en el acta circunstanciada

15

Escrito libre e | |
informacion

:Se recibe respuesta por
parte del permisionario?
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Direccién de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccién General de Gas Natural
y Petroquimicos

Subdireccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Recibe y firma oficio de turno a la
Direccién de Apoyo Legal en Gas
Natural y Petroquimicos y turna el

Natural y Petroquimicos; rubrica y
|: B | 2| turna a la Direccion de Proyectos

3

Analiza respuesta por parte del
permisionario

16

Escrito libre e
informacion

iLarespuesta del
permisionario subsana
los hallazgos asentados
en el acta?

Elabora oficio de turno dirigido a la
Direccidn de Apovo Legal en Gas

de Gas Natural y Petroguimicos
L para visto bueno y firma

Oficio turno, comisian, orden,
acta. escrito e informacig

oficio a la Direccion de Apoyo
Legal en Gas MNatural vy
Petroquimicos.

18

Oficio turno, comisién, orden, |
acta. escrito e informacio

Recibe resolucion final de Ia

Direccion de Apoyo Legal Gas [—

Natural y Petroguimicos
19

Acta circunstanciada
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3 Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Direccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccion General de Gas Natural
y Petroquimicos

Subdireccion de Proyectos de Gas
Natural y Petroquimicos

g

4

Elabora oficio de cierre de
expediente y rubrica y recaba
rubrica de la Direccion de
Proyectos de Gas Natural vy
Petroguimicos

20

\Z

Firma oficio, envia y autoriza su
envio al archivo.

21
N
Fin de
procedimiento
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Oficio 531.DGGNP.XXX.ANO

AL SUBSECRETARIA DE HIDROCARBUROS
: Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Ciudad de México, a DIA de MES de ANO

Anexo B
ASUNTO: NOTIFICACION DE VISITA DE VERIFICACION

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
CARGO Y EMPRESA QUE REPRESENTA

Domicilio para oir y recibir notificaciones:

Autorizados para oir y recibir notificaciones:

Presente.

Se hace referencia a las atribuciones de esta Unidad Administrativa para supervisar permisos de
procesamiento de gas natural, a través de visitas de verificacién, motivo por el cual se hace de su
conocimiento que se llevara a cabo una visita de verificacion a las instalaciones (nombre de la instalacién
0 empresa a visitar), para comprobar el cumplimiento de los Términos y Condiciones (los Términos y
Condiciones a revisar durante la visita) del Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural, nimero
(nimero del Titulo de permiso), cuyo titular es (Titular del Permiso) (el Permisionario).

Sobre el particular, con fundamento en lo previsto en los articulos 14, 16 y 90, de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 14, 16, 26,y 33, fracciones VII, XXI, XXIl y XXXI, de |a Ley Orgdnica
de la Administracién Publica Federal; 48, fraccion |, 80, fraccién |, inciso b), 84, fracciones Il y XIV, 86,
fraccion lll, inciso a), de la Ley de Hidrocarburos; 1, 2, 16, fraccién Il, 32, 35, 36, 39,62 a 69,81y 82 dela
Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2, inciso B, fraccion I1.1, 8, fracciones XII, XVI, XVIII, XIX,
XX, XXIX, XXXI, XXX, y XXXIII, y 21, fracciones |, XIV y XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia, asf como los (los Términos y Condiciones que fundamentan la Visita) del Titulo de Permiso de
Procesamiento de Gas Natural antes referido, se informa lo siguiente:

. El objeto y alcance de la visita es supervisar y corroborar que el Permisionario cumple con los Términos
y Condiciones establecidos en el Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural referido.

Il. La visita se llevara a cabo el (los) dia (s) (dia) de _(mes) de (afio), en las instalaciones del
Permisionario ubicadas en (direccién donde se ubican las instalaciones sujetas a Permiso).

lll. El monto por concepto de aprovechamiento para la realizacién de la visita de verificacién es de (monto
de aprovechamiento o derecho vigente), mismo que deberd cubrirse por su representada de manera
previa a la realizacién de la misma, y exhibir el comprobante respectivo al inicio de la diligencia
correspondiente.

Siglas de quien elabord 531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.0%6
13/26
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Oficio 531.DGGNP.XOOCANO

SUBSECRETARIA DE HIDROCARBUROS
Unidad de Politicas de Transformacién Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Ciudad de México, a DIA de MES de ANO

El pago se debe realizar a través del esquema e5cinco en la siguiente liga:
http://egob.energia.gob.mx/internet/e5/7c705b5¢-d0f8-4603-ae59-
2f76f4b4e3ef.swf?unidad=055

En virtud de lo antes expuesto, se solicita lo siguiente:

I. Informe a su representada que esta Unidad Administrativa llevara de forma indistinta o conjunta la
visita antes referida a traveés del (los) verificador (es) habilitado (s) adscritos a esta Direccién General,
siendo los siguientes: (nombres del o los verificadores); quien (es) en su momento debera (n) contar
con el oficio de comisién correspondiente y que se constituira (n) en las instalaciones del organismo
sujeto a verificacion con la finalidad de desahogar la diligencia antes referida, de acuerdo con la orden
de visita que se emita para dichos efectos.

Il. Proporcione a esta Unidad Administrativa el nombre y los datos de contacto del (personal, trabajador
o servidor publico) de (nombre de la instalacién o empresa a visitar) que sera designado para coordinar
y atender la visita.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE.
EL DIRECTOR GENERAL,

CARGO Y NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL

c.c.p. (nombre de quien recibira copia del documento). Presente. .
1 N/
7 Siglas de quien elabor6 531.DGGNP.233.17.5GN.5.PR.06
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Ciudad de México, a DIA de MES de ANO

Anexo C

ASUNTO: ORDEN DE VISITA DE VERIFICACION

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
CARGO Y EMPRESA QUE REPRESENTA

Domicilio para oir y recibir notificaciones

Autorizados para oir y recibir notificaciones

Presente.

Se hace de su conocimiento que esta Direccién General, adscrita a la Unidad de Politicas de
Transformacion Industrial de la Subsecretaria de Hidrocarburos de la Secretarfa de Energia, ha
comisionado y habilitado como verificador (es) a (nombre del o los verificadores) para que los dias (dia)
de (mes) de (afo), lleve (n) una visita de verificacién con el objeto de supervisar el cumplimiento de los
Términos y Condiciones (los Términos y Condiciones a revisar durante la visita) del Titulo de Permiso de
Procesamiento de Gas Natural, nimero (nimero_del Titulo de Permiso), del (nombre de la instalacién o
empresa a visitar), cuyo titular es (Titular del Permiso), otorgado por esta Secretaria el dia de (mes) de
(ano), y que se llevara a cabo en las instalaciones ubicadas (direccién donde se ubican las instalaciones

sujetas a Permiso).

Al respecto, con fundamento en lo dispuestos por los articulos 14, 16, y 90 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 14, 16, 26 y 33, fracciones VII, XXI, XXII y XXXI, de la Ley Organica de
la Administracién Plblica Federal; 48, fraccién |, 80, fraccidn |, inciso b), 84, fracciones I y XIV, 86,
fraccion Ill, inciso a), de la Ley de Hidrocarburos, 3, 6, 16, del Reglamento de las actividades a que se
refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos, 1, 2, 16, fraccién Il, 32, 35, 36, 39, 62 a 69,81y 82
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2, inciso B, fraccién I1.1, 8, fracciones XII, XVI, XVIII,
XIX, XX, XXIX, XXXI, y XXXIIl, y 21, fracciones |, XIV y XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia, asi como los Términos y Condiciones (los Términos y Condiciones que fundamentan la Visita) del
Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural antes referido.

Por lo expuesto, se hace de su conocimiento que el (los) verificador (es) habilitado (s) esta (n) autorizado
(s) para solicitar al visitado los informes, documentos y datos durante la realizacién de la visita sefalada
en el primer parrafo del presente oficio cuyo objeto es verificar el cumplimiento de los Términos %
Condiciones (los Términos y Condiciones a revisar durante la visita)l del Titulo de Permiso antes
mencionado.

El (los) verificador (es) habilitado (s) por esta Unidad Administrativa debera (n) identificarse en los
términos previstos por el articulo 65 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, con la
identificacion oficial vigente con fotograffa, expedida por la Secretarfa de Energfa, asi como con el (los)

Siglas de quien elaboré 531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.06/
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Ciudad de México, a DIA de MES de ANO

Oficio (s) - Comision nimero (ndmero del o los oficios - comisién) del (dia) de (mes) de (afo), emitidos
por esta Direccion General.

El (los) verificador (es) comisionado (s) debera (n) dejar copia de la presente Orden de Verificacion a la
persona que atienda la visita realizada, quedando el original en el expediente que corresponda de
conformidad con lo previsto en el precepto legal citado en el parrafo anterior.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,
EL DIRECTOR GENERAL.

NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL

Nombre y firma de quien recibe copia Cargo
del presente oficio y manifiesta bajo

protesta de decir verdad que el

comisionado se ha identificado

plenamente y a su satisfaccion.

Fecha

C.c.p. (nombre de quien recibira copia del documento). Presente.

O Siglas de quien elabord 531.DGGNP.233.17.5GN.5.PR.06
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Ciudad o municipio, Estado, a dia de mes de

Anexo D

ACTA CIRCUNSTANCIAL

I. Datos Generales

En (ciudad o municipio), estado de (estado) siendo las (hora) horas del dia (nimero) de (mes) de
(ano), el (los) verificador (es) habilitado (s) (nombre del o los verificadores) (el (los) Verificador
(es)), comisionado (s) y autorizado (s) por el (nombre del Director General), Director General de Gas
Natural y Petroquimicos de la Unidad de Politicas de Transformacién Industrial de la Subsecretarfa de
Hidrocarburos de la Secretaria de Energia, nos constituimos en las instalaciones (nombre de las
instalaciones o empresa), ubicadas en el (ubicacién de las instalaciones sujetas a permiso), para
llevar a cabo la practica de una visita de verificacion con el objetivo de supervisar el
cumplimiento de los Términos y Condiciones (los Términos y Condiciones a revisar durante la
visita), del Titulo de Permiso (nimero del Titulo de Permiso), cuyo titular es (Titular del
Permiso), quien para los efectos del presente instrumento se entendera como el Visitado o el
Permisionario.

En este momento me (nos) identifique (identificamos) plenamente y a satisfacciéon del Visitado con
credencial (es) vigente (s) de la Secretaria de Energia con el (los) nimero (s) (nimero de las
credenciales), expedida (s) por el Director General de Recursos Humanos, Innovacién y Servicios de la
Secretaria de Energia, exhibiendo igualmente el (los) oficio (s) de comisién (nimero del o los oficios
comision) y la orden de visita de verificacion (ndmero de la orden de verificacién), emitidos por la
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos de la Subsecretaria de Hidrocarburos de la Secretarfa
de Energia, por lo que con fundamento en lo previsto en los articulos 14, 16, y 90 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 14, 16, 26 y 33, fracciones VII, XXI, XXIl y XXX, de la Ley
Organica de la Administracion Pdblica Federal; 48, fraccién |, 80, fraccién |, inciso b), 84, fracciones Il y
XIV, 86, fraccion lll, inciso a), de la Ley de Hidrocarburos, 3, 6 y 16, del Reglamento de las actividades a
que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos, 1, 2, 16, fraccion Il, 32, 35, 36, 39, 62 a 69, 81
y 82, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2, inciso B, fraccién 1.1, 8, fracciones XII, XV,
XV, XIX, XX, XXIX, XXXI, y XXXIIl, y 21, fracciones |, XIV y XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia, asi como los Términos y Condiciones (los Términos y Condiciones que fundamentan la
Visita) del Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural (niimero del Titulo de Permiso)
del (nombre de las instalaciones o empresa). En virtud de lo anterior, se procede a llevar a cabo la
visita de verificacion de los Términos y Condiciones referidos en el parrafo inmediato anterior.

531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.06
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Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Ciudad o municipio, Estado, a dia de mes de afo

Entendiendose la diligencia con quien dijo llamarse (nombre con quien se entendi6 la diligencia),

quien manifiesta tener el caracter de (cargo de quien se entendié la diligencia) y que se identifica con

credencial de elector nimero (niimero de la credencial de elector), expedida por el (Instituto
Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral).

Acto seguido, la persona con quien se entendié la diligencia y cuyos datos se refieren en el parrafo
inmediato anterior, design6 a dos testigos en la inteligencia de que en su ausencia o negativa, los
Verificadores procederfan a designarlos, con fundamento en el Articulo 66 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Los datos generales de los testigos designados son:

Nombre: (nombre del primer testigo), quien manifiesta tener el caracter de (cargo del primer
testigo) y se identifica con credencial de elector, niimero (niimero de la credencial de elector)
expedida por el (Instituto Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral), edad (niimero), con
domicilio en (direccion del primer testigo).

Nombre: (nombre del segundo testigo), quien manifiesta tener el caracter de (cargo del segundo
testigo) y se identifica con credencial de elector, niimero (niimero de la credencial de elector)

expedida por el (Instituto Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral), edad (ndimero), con
domicilio en (direccion del segundo testigo).

Il. Documentacion

El Permisionario exhibio la siguiente documentacion, segin los Términos y Condiciones (los Términos y
Condiciones a revisar durante la visita) del Titulo de Permiso antes referido:

Tabla II.1. Informacion a disposicion de la Secretaria de Energfa.

No. Requisito Documento %fu 'pNo' Comentarios
Diagramas de flujo de
gt _— r DFP),
Termino Séptimo, g ( ,)
; diagramas de tuberia
traccignes; I oy 1l e instrumentacion
1 Anexo 2 - Listado de : X
(DTDH, o cualquier
plantas de proceso,
: ; otro documento que
objeto del permiso s
este certificado vy
vigente.
531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.06
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Términos Undécimo,
fracciones XV y XVIII

Reportes diarios de

y Duodécimo, | produccién
fraccion lI

Copia del
Término  Undécimo, | comprobante de pago

fraccion XIX

y formato de pago
del esquema e5cinco.

Término Duodécimo,
fraccion |

Copia del Titulo de
Permiso

*
2
¥

Como resultado de la visita de verificacion efectuada a la instalacién, se asientan las siguientes
observaciones:

1. Bitacora Diaria de Reportes de Produccion.

El Visitado explicé de manera detallada el procedimiento de captura de la informacién de produccién diaria

del (nombre de las instalaciones o de la empresa), conforme al siguiente diagrama (opcional):

‘ A B > C

Fuente: Imagen (ejemplo) proporcionada por (empresa o division encargada de atender la diligencia).

(Explicacion del procedimiento segln el Visitado sobre la captura y administracién de la informacién).

2. Listado de plantas de proceso que son objeto del Permiso.

El' Visitado presentd (diagramas de bloques/diagramas de flujo de proceso/diagrama tuberias e

instrumentacioén) objeto del Permiso de Procesamiento de Gas Natural (nimero del Titulo de Permiso),
que coinciden con la informacién presentada a la Secretaria de Energfa para la obtencién del Titulo de
Permiso de Procesamiento Gas Natural referido.

A solicitud de los Verificadores se realizd un recorrido por el perimetro del (nombre de las instalaciones

o _empresa) para verificar que las plantas de proceso coinciden con la informacién presentada a la
Secretaria de Energia. {3

531.DGGNP.233.17.5GN.5.PR.06
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\RIA DE EN \ : Unidad de Politicas de Transformacion Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Ciudad o municipio, Estado, a dia de mes de ano

Ill. Suspension de la visita de verificacion

Siendo las (hora) horas del dia (niimero) de (mes) de (afio), se suspende la presente diligencia a
solicitud de los Verificadores, informandole en este acto al Visitado, que se continuara con la visita a las
(hora) horas del dia (nimero) de (mes) de (afio). Asimismo, se informa a los testigos designados
para que se encuentren presentes a la hora y dia referidos, a efecto de continuar con el desarrollo de la
visita.

No se emiten observaciones por parte de los Verificadores el dia (niimero) de (mes) de (afio).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 68 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se
da oportunidad al Visitado de formular comentarios respecto a los resultados de la visita de verificacion
asentados en la presente Acta.

El Visitado no formula comentarios respecto a los resultados de la visita de verificacion asentados en la
presente Acta.

(a) El Visitado no realizd comentarios respecto a los resultados de la visita de verificaciéon asentados en la
presente Acta

(b) El Visitado realiz6 los siguientes comentarios respecto a los resultados de la visita de verificacion
asentados en la presente acta:

:

2.

531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.0¢
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Por el Visitado:

VF/CPG XXX-ANO

SUBSECRETARIA DE HIDROCARBUROS
Unidad de Politicas de Transformacion Industrial
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

Ciudad o municipio, Estado, a dia de mes de ano

Responsable de la Testigo Testigo
diligencia
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

Por la Secretaria de Energia:

Nombre y Firma

Nombre y Firma

531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.06
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IV. Continuacion de la visita

En (ciudad o municipio), estado de (estado) siendo las (hora) horas del dia (nimero) de (mes) de
(ano), los Verificadores se constituyeron en las instalaciones del (nombre de las instalaciones o

empresa) ubicadas en el (direccion de las instalaciones sujetas a permiso) para continuar con la
visita de verificacién en comento.

V. Documentacion complementaria

El Verificado atendi6 los requerimientos de informacion adicional solicitada y se concluyd la revisidn
documental, determinandose que la evidencia documental exhibida corresponde (no corresponde) a la
descrita en el Titulo de Permiso y a los reportes mensuales y trimestrales enviados a la Secretaria de
Energia.

Como resultado de la visita de verificacion efectuada al Permisionario, los Verificadores concluyen que
éste cumple (no cumple) con los Términos y Condiciones (los Términos y Condiciones a revisar
durante la visita) del Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural (nimero del Titulo de
Permiso).

Por lo anterior, los Verificadores si/no emiten observaciones al Visitado.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 68 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se
da oportunidad al Visitado de formular comentarios respecto a los resultados de la visita de verificacion
asentados en la presente Acta:

(a) El Visitado no realizé comentarios respecto a los resultados de la visita de verificacién asentados en la
presente Acta

(b) El Visitado realiz6 los siguientes comentarios respecto a los resultados de la visita de verificacion
asentados en la presente acta:

ki,
2.
3.
VL. Cierre del Acta circunstanciada

Se le hace saber al Visitado el derecho que tiene en este acto para formular observaciones y ofrecer

no

A~

pruebas en relacién con los hechos contenidos en la presente Acta, o en su caso, que dicho derecho IZ/{
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pueden ejercer en el término de 5 dias habiles siguientes al levantamiento de la presente Acta, con
fundamento en los articulos 2, 15, 15-A, 19 y 68 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ante
esta unidad administrativa, ubicada en Insurgentes Sur, nimero 890, décimo cuarto piso, colonia del Valle,
C.P. 03100, delegacion Benito Juarez, Ciudad de México, México, teléfonos 5000 6000, extensién 2127.

Fenecido el término otorgado en el parrafo que antecede, se tendra por finalizado el acto administrativo
de verificacion y/o comprobacién de cumplimiento de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables en la materia. Lo anterior a efecto de continuar con lo previsto en el régimen legal aplicable.

No habiendo mds que agregar, se procedera con el cierre del Acta Circunstanciada VF/CPG XXX-ANO, y
se concluye la diligencia a las (hora) horas del dia (ndimero) de (mes) de (afio), leida por todos los

que en ella intervinieron y quisieron hacerlo firmando, bajo protesta de decir verdad, como constancia al
calce.

Se entrega una copia de la presente Acta y copia de la Orden de Visita de Verificacién No. (néimero
de la Orden) a (nombre con quien se entendié la diligencia), (cargo de quien se entendio la
diligencia), a quien se le informa, que el hecho de negarse a firmar, no afectara la validez del Acta

conforme a los articulos 66 segundo parrafo y 67, fraccién IX, de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

Asimismo, se le informa al Visitado, que el original del Acta Circunstanciada queda en poder de la
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos.

Nota: La presente Acta circunstanciada no constituye una constancia de cumplimiento de la normatividad aplicable.

531.DGGNP.233.17.SGN.5.PR.06
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Ciudad o municipio, Estado, a dia de mes de afio

Por el Visitado:

Responsable de la Testigo Testigo
diligencia
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

Por la Secretaria de Energia:

Nombre y Firma Nombre y Firma

Nota: En el caso de que la persona con quién se entiende la diligencia, se negara a recibir copia del Acta asi como de la Orden de
Verificacién, ambos documentos se dejaran pegados en un lugar visible de la instalacién manifestando dicha situacién en el apartado
de observaciones del Acta.

_ /
Esta pagina de firmas corresponde al Acta Circunstanciada No. VF/CPG XXX-ANO de la Visita de Verificacién al (nombre de las ;’/3 i
instalaciones o de la empresa), los dias (dia) y (dia) de (mes) de (afio).

531.DGGNP.233.17.5GN.5.PR.06
24 /26

Av. Insurgentes Sur 890, piso 14, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100 Ciudad de Mexico.



T O X

Oficio 531.DGGNP.XXX.ANO
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Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Ciudad de México, a DIA de MES de ANO

Anexo E

ASUNTO: Cierre de Visita de Verificacion

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
CARGO Y EMPRESA QUE REPRESENTA

Domicilio para oir y recibir notificaciones:

Autorizados para oir y recibir notificaciones:

Presente.

Se hace referencia al oficio (nimero de oficio de la Notificacién de Visita de Verificacién), del (dia) de
(mes) y (ano), elaborado por esta Direccién General, en el que se le informé a (nombre del representante
legal o del titular del Permiso) respecto de la practica de una visita de verificacién a las instalaciones del
(nombre de la instalacién o empresa a visitar), ubicadas en (direccién donde se ubican las instalaciones
sujetas a Permiso), para comprobar el cumplimiento de los Términos y Condiciones (los Términos i
Condiciones a revisar durante la visita) establecidos en el Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas
Natural, nimero (nimero del Titulo de permiso), cuyo titular es (Titular del Permiso) (el Permisionario).

Sobre el particular, con fundamento en lo previsto en los articulos 14, 16 y 90, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 14, 16, 26, y 33, fracciones VII, XXI, XXII y XXXI, de la Ley Orgdnica
de la Administracién Pdblica Federal; 48, fraccién 1, 80, fraccién |, inciso b), 84, fracciones I y XIV, 86,
fraccion Ill, inciso a), de la Ley de Hidrocarburos; 1, 2, 16, fraccion Il, 32, 35, 36, 39, 62 a 69, 81 y 82 dela
Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2, inciso B, fraccion I1.1, 8, fracciones XII, XVI. XVIII, XIX,
XX, XXIX, XXXI, XXX, y XXXIIl, y 21, fracciones I, XIV y XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia, asi como los Términos y Condiciones (los Términos y Condiciones que fundamentan la visita) del
Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural antes referido, se informa lo siguiente:

. Los dias (dias) de (mes) de (afio), se desahog6 la diligencia que consta en el Acta Circunstanciada
(nimero del Acta Circunstanciada), en la cual el (los) Verificador (s) designado (s) por esta Direccién
General asent6 (aron) los hechos observados durante el desarrollo de la misma, relacionados con el
cumplimientos de los Términos y Condiciones mencionados en el primer parrafo del presente oficio.

Il. EI' Permisionario atendié los requerimientos de informacién solicitada y se concluyd la revisién
documental, determinandose que la evidencia documental exhibida corresponde a la descrita en el
Titulo de Permiso y a los reportes mensuales y trimestrales enviados a la Secretaria de Energia.

Siglas de quien elaboré
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lll. Con lo anterior, el Permisionario dio cumplimiento con los Términos y Condiciones (los Términos y
Condiciones a revisar durante la visita) del Titulo de Permiso de Procesamiento de Gas Natural
(niimero del Titulo de Permiso).

Por lo antes expuesto, esta Unidad Administrativa informa que procedera a cerrar el expediente de la
visita de verificacion, concluyendo con ello el ejercicio de sus facultades de verificacién respecto del Titulo
de Permiso de Procesamiento de Gas Natural (nimero del Titulo de Permiso), para (nombre de la
instalacion o empresa a visitar), otorgado a (nombre del Permisionario), relacionadas con el Acta
Circunstanciada (namero del Acta Circunstanciada).

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE.
EL DIRECTOR GENERAL,

CARGO Y NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL

C.C.p. (nombre de quien recibira copia del documento). Presente.

Siglas de quien elabord
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