
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación

Nombre de la serie o subserie 

documental
Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2015

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2015 

(número de 

expedientes)

Número total 

de expedientes

6C.6 Control de Contratos

Contempla lo Relativo a los Contratos Servicios de

Consultorias, Estudios e Investigaciones para

Verificaciones de no Existencia (Oficialia Mayor).

2011-2012 1 0 0 0 1

6C.6 Control de Contratos

Contempla lo Relativo a los Contratos Servicios de

Consultorias, Estudios e Investigaciones para

Verificaciones de no Existencia 2012.

2012 1 0 0 0 1

6C.6 Control de Contratos
Contempla lo Relativo a los Verificaciones de no

Existencia, Estudios e Investigaciones. 
2013-2016 10 3 0 0 13

6C.6 Control de Contratos

Contratos de Consultorias, Estudios e

Investigaciones (Contratos en Proceso de

Formalizacion).

2013 1 0 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Auditoria Superior de la Federacion, Estudio de

Control Interno, Respuesta del INADEM,

Fideicomiso México Emprende y Fideicomiso para

Promover el Desarrollo de Proveedores y

Contratistas Nacionales para la Industria Petrolera

Estatal.

2013 1 0 0 0 1

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

700. Coordinación de Asesores del Oficial Mayor

Néstor Eduardo Galván Zamora

Av. Paseo de la Reforma No.296, piso 28, Col. Juárez, CP 06600, Del. Cuauhtémoc Ciudad de México.

(55) 5729-9100 ext. 17001

nestor.galvan@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

Sonia Patricia Pérez Serna

Encargada del Archivo de Trámite

sonia.perez@economia.gob.mx
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10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo a la Auditoria Superior de la

Federacion, Respuesta del Instituto Nacional del

Emprendedor y Fideicomiso del Fomento Industrial

FILANFI.

2013 1 0 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo a la Auditoria Superior de la

Federacion, Estudio General de la Situación que

Guarda el Sistema de Control Interno Institucional

en el Sector Público Federal, Respuesta de la

Dirección General de Recursos Humanos.

2013 1 0 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo a la Auditoria Superior de la

Federacion, estudio del Control Interno de la

Secretaría de Economía.

2013-2014 1 0 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo al Programa de Trabajo de

Administracion de Riesgos de la Secretaria de

Economía.

2013-2015 2 1 0 0 3

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla el Requerimiento de la Cuenta Pública

de la Auditoria Superior de la Federación "Revision

de la Cuenta Pública".

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 
Contempla lo Relativo al Plan Nacional de

Desarrollo 2013-2014.
2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018,

Informacion de Indicadores de la Secretaría de

Economía para el "Formato de Lineas Bases y

Metas".

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018 "Bases de

Colaboracion y Anexo Unico".

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018,

Participacion Ciudadana.

2014 1 0 0 0 1

10C.7 Participantes en Comités
Contempla lo Relativo a la Sesion de Instalacion del

Comité de Ética.
2014 1 0 0 0 1
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10C.7 Participantes en Comités
Contempla lo Relativo a la Sesion de Comité de

Mejora Regulatoria Interna de la Secretaría de

Economía.

2014 2 0 0 0 2

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo al Segundo Informe de

Labores de la Secretaría de Economía (Oficialía

Mayor).

2014-2015 4 3 0 0 7

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla el Diagnostico del Organo Interno de

Control "Proyectos de Mejora de la Gestion

Gubernamental".

2014 1 0 0 0 1

10C.7 Participantes en Comités
Contempla lo Relativo a los Lineamientos de Ética

e Integridad de la Secretaría de Economía. 
2014 1 0 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo al Estudio General de la

Situación que guarda el Sistema de Control Interno

Institucional en la Secretaría de Economía (PTAR)

2014 1 0 0 0 1

6C.6 Control de Contratos

Contempla Información en Copias de Contratos de

Servicios de Consultorías, Estudios e

Investigaciones para la Verificacion de no

Existencia.

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, de las

Unidades Administrativas de la Secretaría de

Economía responsables o que coadyuvan al

Cumplimiento de las Lineas de Acción de las

Estrataegias 4.1 y 4.5.

2014 1 0 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo a la Difusion del Video

Curso en Materia de Control Interno Institucional de

la Secretaría de Economía y Administracion de

Riesgos.

2014-2015 1 0 0 0 1

2C.18 Derechos Humanos
Contempla el Seguimiento a los Programas de

Derechos Humanos 
2014 1 0 0 0 1

11C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Informe

Trimestral sobre la Situacion Economica, las

Finanzas Públicas y la Deuda Publica (Segundo

Trimestre).

2014 1 0 0 0 1
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11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Informe

Trimestral sobre la Situacion Economica, las

Finanzas Públicas y la Deuda Publica (Tercer

Trimestre).

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Informe

Trimestral sobre la Situacion Economica, las

Finanzas Públicas y la Deuda Publica (Cuarto

Trimestre).

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Politica

de Transparencia Sector Economía "Actividades

Adicionales"

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Acciones

Diversas dela Secretaría de Economía para la

suscripción de las Bases de Colaboración y su

Anexo Unico.

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla documentación de la Unidad de

Igualdad de Genero y Grupo de Transformación

Cultural.

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Formatos

de Líneas,   Bases y Metas.

2014 1 0 0 0 1

11.C.8 Programas de Acción 

Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018,

Información Técnica Indicadores por Tema, Bases

de Colaboración.

2014 1 0 0 0 1

11.C.8

Programas de Acción Contempla lo Relativo al Programa para un

Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, Baes de

Colaboración por las Entidades del Sector

Coordinado.

2014 1 0 0 0 1
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3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo a la Contratación de Cursos

de Capacitación Referentes al Sistema de Gestíon

de Calidad

2014 2 0 0 0 2

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo al Sistema de Gestion de

Calidad de la Oficialía Mayor y la Coordinación

General de Delegaciones Federales, Sesiones del

Comité de Calidad y Reuniones de Trabajo.

2014 1 2 0 0 3

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y

Servicios Administrativos

Contempla lo Relatrivo al Servicio de Capacitación

Virtual en Temas Relativos a la Norma ISO

9001:2008.

2014 1 0 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo al Servicio de Auditoría

Externa para la Certificación del Sistema de

Gestion de Calidad de la Oficialía Mayor y la

Coordinación General de Delegaciones Federales.

2014 1 1 0 0 2

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo a la Tercera Visita al

Sistema de Gestion de Calidad de la Oficialía

Mayor y la Coordinación de Delegaciones

Federales.

2014 1 0 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo al Servicio de Auditoría

Externa para la Recertificación del Sistema de

Gestíon de Calidad de la Oficialía Mayor y la

Coordinación General de Delegaciones Federalas. 

2014 1 0 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo a la Auditoría Interna al

Sistema de Gestion de Calidad de la Oficialía

Mayor y la Coordinación General de Delegaciones

Federales.

2014 1 2 0 0 3

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo al Servicio de Capacitación

Presencial y en Linea para el Personal Involucrado

en el Sistema de Gestion de Calidad de la Oficialia

Mayor y la Coordinación General de Delegaciones

Federales.

2015 0 3 0 0 3
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3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla los Asuntos Turnados a la Coordinación

de Asesores Referente al Sistema de Gestion de

Calidad.

2015 0 1 0 0 1

1C.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales 
Contempla lo Relativo a Contratos y Convenios de

la Secretaría de Economía 
2015 0 1 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo a la Entrega del Sistema de

Gestion de Calidad, Expedientes y Archivos.
2015 0 1 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Referente a las Designaciones del

Comité del Sistema de Gestion de Calidad.
2015 0 1 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo al Tema de Calidad,

Acciones Preventivas y Correctivas, asi como

Solicitud de Información de no Conformidad.

2015 0 1 0 0 1

2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorías
Contempla lo Relativo a la Reunion de la

Procuraduría de la Defensa del Contribuyente

(PRODECON).

2015 0 1 0 0 1

10C.3 Auditoría 

Contempla lo Relativo a la Auditoría 244 Revisión

Cuenta Pública 2014, Auditoría Superior de la

Federación.

2015 0 1 0 0 1

3C.11
Integración y Dictamen de Manuales de 

Organización 

Contempla lo Relativo a la Actualización de

Manuales de Organización de la Secretaría de

Economía.

2015 0 1 0 0 1

2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorías

Contempla lo Relativo a la Reunion de Trabajo de

Oficiales Mayores y Homólogos que Organiza el

Sector Energía.

2015 0 1 0 0 1

11C.16 Informe de Labores

Contempla lo Relativo al Tercer Informe de Labores

2014-2015 de la Secretaría de Economía.

2015 0 1 0 0 1

5C.15 Transferencia de Presupuesto 
Contempla lo Relativo a los Acuerdos de

Ministración de la Secretaría de Economía.
2015 0 1 0 0 1

4C.6 Reclutamiento y Selección de Personal 

Contempla lo Relativo a los Nombramientos por

Artticulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de

Carrera.

2015 0 1 0 0 1

2C.12 Opiniones Técnico Jurídicas

Contempla lo Relativo a las Opiniones Jurídicas,

Respecto de Proyectos de Reforma y

Modificaciones a Distintas Disposiciones Legales.

2015 0 1 0 0 1
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2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorías

Contempla lo Relativo a los Contratos y

Consultorías llevadas acabo por la Secretaría de

Economía.

2015 0 1 0 0 1

12C.3

Programas y Proyectos en Matería de 

Transparencia y Combate a la 

Corrupción 

Contempla lo Relativo a la Reunion de Trabajo a

las Acciones Ejecutivas para Prevenir la Corrupción

y Evitar Posibles Conflictos de Interes.

2015 0 1 0 0 1

2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorías

Contempla lo Relativo a la Información de

Consultas y Asesorías llevadas acabo por la

Secretaría de Economía.

2015 0 1 0 0 1

6C.16 Disposiciones de Activo Fijo 

Contempla las Acciones Relativas a los Acuerdos

de Desincorporación y Transferencia de Bienes

Muebles en Desuso de la Secretaría de Economía.

2015 0 1 0 0 1

5C.3
Gastos o Egresos por Partida 

Presupuestal.

Contempla los Acuerdos de Autorización de

Erogaciones en Partidas Restringidas.
2015 0 1 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Matería de 

Control y Auditoría  

Contempla lo Relativo a los Temas de la Auditoría

Superior de la Federacion.
2015 0 1 0 0 1

10C.7 Participantes en Comités
Contempla lo Relativo a la Primera Sesion del

Comité de Ética de la Secretaría de Economía.
2015 0 1 0 0 1

10C.3 Auditoría 

Contempla lo Referente al Seguimiento a

Auditorías por parte de la Coordinación de

Asesores del Oficial Mayor.

2015 0 1 0 0 1

3C.18
Programas y Proyectos en Materia de 

Presupuestación

Contempla lo Relativo del Anteproyecto de

Presupuesto del Año en Curso, Coordinación de

Asesores del Oficial Mayor.

2015 0 1 0 0 1

10C.2
Programas y Proyectos en Materia de 

Control y Auditoría.

Contempla lo Relativo del Sistema de Control

Interno Institucional de la Secretaría de Economía

(SCII)

2014-2015 3 3 0 0 6

3C.2
Programas y Proyectos en Materia de 

Programación

Contempla lo Referente al Programa para el

Ejercicico Oportuno del Presupuesto del Año en

Curso (PEOP).

2015 0 1 0 0 1
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3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo a la Auditoría Externa al

Sistema de Gestion de Calidad de la Oficialía

Mayor y la Coordinación General de Delegaciones

Federales. 

2016 0 1 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo a la Auditoría Intrna al

Sistema de Gestion de Calidad de la Oficialía

Mayor y la Coordinación General de Delegaciones

Federales.

2016 0 1 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla lo Relativo al Sistema de Gestion de

Calidad de la Oficialía Mayor y la Coordinación

General de Delegaciones Federales, Sesiones del

Comité de Calidad e Informes a la alta dirección.

2016 0 1 0 0 1

3C.14
Certificación de Calidad de Procesos y 

Servicios Administrativos

Contempla Relativo al Sistema de Gestion de

Calidad de la Oficialía Mayor y la Coordinación

General de Delegaciones Federales, Día de la

Calidad.

2016 0 1 0 0 1
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