
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

CAI Comprobación Administrativa Inmediata Acuses de recibo de oficios emitidos por el Oficial Mayor 2016 2 0 0 0 2

CAI Comprobación Administrativa Inmediata
Acuses de Recibo de Oficios y Notas emitidos por la Secretaría

Particular del Oficial Mayor
2016 2 0 0 0 2

CAI Comprobación Administrativa Inmediata
Copias de Oficio de conocimiento del Oficial Mayor y su Secretaria

Particular
2016 90 0 0 0 90

4C.4 Registro y contol de puestos y plazas
Reporte mensuales remitidos por la Dirección General de Recursos

Humanos

2015-

2016
24 0 0 0 12

1C.8 Acuerdos Generales
Acuerdos Generales del Oficial Mayor con sus Directores Generales y

el C. Secretario

2015-

2016
4 0 0 0 1

11C.8 Programas de Acción Acciones de la Dirección de la Unidad de Igualdad y Género
2015-

2016
3 0 0 0 1

3C.2 Programas y Proyectos en materia de Presupuesto Anteproyecto de Presupuesto del año en curso 2016 1 0 0 0 1

6C.2

Programas y proyectos en materia de recursos

materiales, obra pública, conservación y

mantenimiento

Reforzamiento Torre Ejecutiva 2016 1 0 0 0 1

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

700. Oficialía Mayor

Ing. Octavio Rangel Frausto

Av. Paseo de la Reforma N° 296, Piso 28, Col. Juárez, Del. Cuauhtémoc, CP 06600,Ciudad de México

 Tel. (55) 5729-9100  ext. 17000

octavio.rangel@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

Sonia Patricia Pérez Serna

Secretaria Privada del Oficial Mayor

sonia.perez@economia.gob.mx
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 CAI Comprobación Administrativa Inmediata Acuses de recibo de oficios emitidos por el Oficial Mayor 2015 1 0 0 0 1

 CAI Comprobación Administrativa Inmediata
Acuses de Recibo de Oficios y Notas emitidos por la Secretaría Particular del 

Oficial Mayor
2015 2 0 0 0 2

 CAI Comprobación Administrativa Inmediata Copias de Oficio de conocimiento del Oficial Mayor y su Secretaria Particular 2015 40 0 0 0 40

3C.18 Presupuesto Base Cero Estructura a emplear en el presupuesto 2016 y lineamientos. 2015 1 0 0 0 1

3C.1 Disposiciones en Materia de Programación Disposiciones Legales para toma de deciciones en temas presupuestales 2014 1 0 0 0 1

Fondo: Secretaría de Economía
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