
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

CAI
comprobacion Administrrativa 

Inmediata
Volantes de Control de Gestión

2015-

2016
54 9 0 0 63

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

520 Unidad de Negociaciones Comerciales

Mtra. Rosaura Castañeda Ramirez

Reforma  N° 296 Piso 24 Col. Juarez Del. Cuahutemoc

(55) 57299100

rosaura.castaneda@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

Lic. Claudia Lucero Genis Alzua

Directora de Seguimiento de Acuerdos Comerciales (Unidad de Negociaciones Internacionales)

claudia.genis@economia.gob.mx
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