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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

CAI Comprobación administrativa inmediata. Reportes ad compras menores 2012-2016 4 1 0 0 5

CAI Comprobación administrativa inmediata. Presupuesto calendarizado disponible 2014-2016 2 1 0 0 3

CAI Comprobación administrativa inmediata. Compras unidad 400 2014-2016 2 1 0 0 3

CAI Comprobación administrativa inmediata. Compras unidad 410 2014-2016 2 1 0 0 3

CAI Comprobación administrativa inmediata. Compras unidad 412 2014-2016 2 1 0 0 3

CAI Comprobación administrativa inmediata. Compras unidad 415 2014-2016 2 1 0 0 3

CAI Comprobación administrativa inmediata. Compras unidad 416 2014-2016 2 1 0 0 3

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

400 Coordinación Administrativa de la Subsecretaría de Industria y Comercio

Cristina de la Luz Garza Garza

Av. Insurgentes Sur 1940, Planta Baja, Colonia Florida, Delegación Alvaro Obregón, C.P.  01030, Ciudad de México

52296100 EXT. 34016

cristina.garza@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

Diana Róman Pérez

Jefa de Departamento de Recursos Materiales

diana.roman@economia.gob.mx
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CAI Comprobación administrativa inmediata. Compras unidad 430, 431 y 432 2014-2016 1 1 0 0 2

6C.17
Inventario físico y control de bienes 

muebles

Contempla todos los vales de resguardos 

asignados durate el periódo 2013-2016,a sí como 

actas administrativas de inicio y término del 

levantamiento del inventario

2013-2016 6 2 0 0 8

CAI Comprobación administrativa inmediata Control de gestión / coordinación administrativa 2014-2016 16 2 0 0 18

CAI Comprobación administrativa inmediata
Consecutivos de oficios de la coordinación 

administrativa
2014-2016 3 2 0 0 5

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes (prosoft) ur 410 2015-2016 4 11 0 0 15

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes (prodiat) ur 415 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 410 2015-2016 4 4 0 0 8

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 412 2015-2016 2 2 0 0 4

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 414 2015-2016 2 2 0 0 4

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 415 2015-2016 4 4 0 0 8

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 416 2015-2016 1 2 0 0 3

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 400 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 417 2015-2016 0 1 0 0 1
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CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 417 ppci 2015-2016 0 2 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Viaticos y pasajes ur 430,431,432 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Programas de subsidio (prosoft) 2015-2016 2 4 0 0 6

CAI Comprobacion administrativa inmediata Programas de subsidio (proind) 2015-2016 6 0 0 0 6

CAI Comprobacion administrativa inmediata Programas de subsidio (prodiat) 2015-2016 8 0 0 0 8

CAI Comprobacion administrativa inmediata Programas de subsidio 417 2015-2016 1 11 0 0 12

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 400 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 410 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 410 prosoft 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 412 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 414 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 415 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 416 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 417 2015-2016 1 1 0 0 2
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CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 430 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Gastos de operación 431, 432 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Alta empleados 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Alta proveedores 2015-2016 6 5 0 0 11

CAI Comprobacion administrativa inmediata Enteros y reintegros (prosoft) 2015-2016 2 7 0 0 9

CAI Comprobacion administrativa inmediata Enteros y reintegros (proind) 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Enteros y reintegros (prodiat) 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Enteros y reintegros 412 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Enteros y reintegros 417 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 410 (prosoft) 2015-2016 2 3 0 0 5

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 410 2015-2016 2 2 0 0 4

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 412 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 414 2015-2016 1 2 0 0 3

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 415 (prodiat) 2015-2016 1 0 0 0 1
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CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 415 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 416 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 417 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 417 ppci 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Pasajes proveedores 430,431,432 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Adefas subsidio 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata  solicitud, documentacion auditorias 2015-2016 3 1 0 0 4

CAI Comprobacion administrativa inmediata Suficiencias y compromisos 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Adecuaciones presupuestales 2015-2016 1 1 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Oficios de viaticos cancelados 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Suficiencias, adecuaciones calendarios otros 2015-2016 5 6 0 0 11

CAI Comprobacion administrativa inmediata Conciliaciones bancarias 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Presupuesto 2015-2016 1 0 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Fondo rotatorio 2015-2016 1 0 0 0 1
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CAI Comprobacion administrativa inmediata Pago de subsidios 2015-2016 2 0 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Acuses y oficios varios 2015-2016 2 1 0 0 3

CAI Comprobacion administrativa inmediata Documentacion contable 2015-2016 0 4 0 0 4

CAI Comprobacion administrativa inmediata Comprobacion de reintegros y enteros 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata
Lineas de aptura enteros, reintegros y reintegros de 

viaticos
2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Archivo 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Papeleria 2015-2016 0 1 0 0 1

CAI Comprobacion administrativa inmediata Solicitud del inai y peop 2015-2016 0 2 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Hojas de trabajo ppci 2015-2016 0 1 0 0 1

4C.1
Dispocisión en materia de recursos 

humanos

Carpetas de oficios y notas de gestion en materia 

de recursos humanos
2015-2016 50 22 0 0 72

4C.3 Expediente  unico de personal
Documentos generados del procedimiento de 

ingreso administrativo
2015-2016 680 50 0 0 730

4C.4.1 Honorarios
Documentos generados del procedimiento de 

ingreso administrativo
2015-2016 56 3 0 0 59
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4C.4.2 Eventuales
Documentos generados del procedimiento de 

ingreso administrativo
2015-2016 140 5 0 0 145

4C.5 Nómina de pago de personal
Carpeta de acuses de nomina generada en las 

diferentes areas  administrativas, 
2015-2016 25 6 0 0 31

4C.10 Descuentos
Carpeta de acuse de descuentos generados , 

administrativo
2015-2016 4 1 0 0 5

4C.11 Estimulos y recompensas
Carpeta de acuses de los estimulos y recompensas 

generados, administrativo
2015-2016 4 2 0 0 6

4C.14 Evaluación de desempeño de mando

Carpeta con el soporte de las evaluaciones de 

desempeño a mandos generadas en las diversas 

unidades administrativas.

2015-2016 4 2 0 0 6

4C.23 Servicio social en áreas administrativas

Carpetas  con la documentacion soporte de ingreso 

de prestadores de servicio social en las diferentes 

areas administrativas

2015-2016 15 3 0 0 18
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