
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  hasta 

2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

1C.11 Resoluciones Resolusiones 1999-2013 15 0

2C.3 Registro  y certificación de firmas Registro y Ceritifcacion de Firmas 1999-2013 16 1

2C.4
Registro y certificacion de firmas acreditadas anta la

Dependencia
Registro y Certificacion de firmas  acreditas ante la la dependencia 1999-2013 15 1

5C.3.1 Gestión de pagos Gestion de Pagos 1999-2013 13 3

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Estado del ejecicio del Presupuesto 2014 #¡REF! 1

4C.3 Expediente Único de personal Expedientes de Personal 1999-2013 42 0

4C.5 Nómina de pago de personal Nominas de Pago de Personal 1999-2013 30 3

4C.7 Identificación y acreditación de personal Identificación  y acreditacion de personal 1999-2013 16 0

4C.8 Control de asistencia Control de Asistencia 1999-2013 285 3

4C.10 Descuentos Descuentos 1999-2013 16 0

4C.11 Estímulos y recompensas Estimulos y Recompensas 1999-2013 188 10

4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando Evaluacion de Desempeño 1999-2013 15 1

4C.16.1 Servicios médicos Afiliaciones al instituto y Seguridad y Servicio Social 2014 0 1

4C.18 Programas de Retiro Voluntario Programa de Retiro Voluntario 2014 0 2

4C.19 Becas Becas 1999-2013 15 1

4C.22
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal

de áreas administrativas
Capacitación continua y desarrollo profesional de  areas  administrativas 1999-2013 30 1

4C.23 Servicio social en áreas administrativas Servicios Social y Practicas Profesionales 1999-2013 45 1
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4C,26 Recursos Humanos Expedición de Constancias y Credenciales 2014 0 1

4C.28 Servicio profesional de carrera Servicio Profesional de Carrera 1999-2013 30 2

4C.4 Ingresos ingresos 1999-2013 186 1

5C.7 Valores Financieros Asignacion y Optimización de Recursos Financieros 2014 0 2

5C.15 Transferencias de presupuesto Ampliaciones  del Presupuesto 2014 0 3

5C.20 Compras Directas Compras Directas 2014 0 1

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Estado del ejecicio del Presupuesto 2014 0 4

5C.27 Fondo rotatorio para pago de derechos Fondo Rotatorio pago de Derecho 2014 0 2

6C.4 Adquisiciones Adquisiciones 2014 0 1

6C.6 Control de Contratos Control de Contratos 1999-2013 124 6

6c.7 Seguros y fianzas Seguros y Fianzas 1999-2013 20 1

6C..9 Bitácoras de obra pública Bitacora de Obra Publica 2012 1 0

6C.12 Asesoría técnica en materia de obra pública Precios Unitario en Obra Publica y Servicios 2014 0 1

6C.17 Inventaro físico y control de bienes muebles Inventario Fisico y control de de Bienes Muebles 1999-2013 40 1

7C.13 Control del parque vehicular Control de Parque Vehicular 1999-2013 196 2

7C.14 Control de combustible Vales de Combustible 2014 0 1

7C.16 Protección Civil Proteccion Civil 1999-2013 30 1

8C.7 Disposiciones en materia de informática Disposiciones  en Materia Informatica 1999-2013 21 1

8C.8 Programas y proyectos sobre informatica Programas y Proyectos sobre Informatica 2014 0 1

8C.16 Administración y servicios de archivo Administracion yServicios de Archivo 199-2013 44 1

9C.14 Actos y eventos oficiales Actos y Eventos Oficiales 1999-2013 105 2

9C.18 Encuestas de opinión Encuesta de Opinio 2014 0 1

9C.6 Boletines y entrevistas para medios Boletines Informativos 2013-2014 1 3

10C.3 Auditoría Auditorias 1999-2013 5 0
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10C.15 Entreg recepción Acta de Entrega Recepción 1999-2013 4 1

11C.19 Indicadores Indicacores de Desempeño, Calidad yProductividada 1999-2013 240 1

12c.2
Programas y proyectos en materia de acceso a la

información

Programas y proyectos en Materia de Transparencia y Combate ala

Corrupcion
1999-2013 5 1

6C.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física Conservacion y Mantenimiento de la Infrestructura Fisica 2007 40 0

1S.51 

Formulación, revisión, expedición, modificación,

cancelación o difusión de Normas Oficiales Mexicana

(NOM´s)

Normas Oficiales Mexicanas 1988-1994 25 0

2S.15
Generación de certificados digitales revocados de

fedatarios públicos y servidores de certificación (PSC)
Lista de Certificados Generados por Prestradores de Servicios Certificados 2011-2013 3 0

2S.14
Acreditación como prestador de servicios de certificación

de firma electrónica (PSC)
Acreditaciones de Prestadores  de Servicios de Firmas Electronicas 2014 0 1

3S.13 Asignación y administración de cupos Asignacion y administracion de cupos 2015 0 1

3C.19 Análisis financiero y presupuestal Anteproyecto 2015 0 1

4C.18 Programas  de retiro voluntario Jubilaciones y Pensiones 2015 0 1

6C.24 Comité de Enajenación de Bienes Muebles e Inmuebles Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles 2015 0 1

7C.12
Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de

computo
Mantenimiento Conservacion  e Instalacion de Computo 2015 0 1

9C.1 Disposiciones en materia de comunicación social Folletos 2015 0 1

10C.14 Declaraciónes patrimoniales Declaraciones Patrimoniales 2015 0 1

7C.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización Servicos  telefonico y radio comunicación 2016 0 1

3S.1
Disposiciones en materia de desarrollo y fomento del

comercio exterior
Disposicionesen Materia  de Desarrollo y Fomento del Comercio Exterior 2003-2012 2825 112

3S.2
Programas y proyectos en materia de desarrollo y fomento

del comercio experior
Disposiciones en Materia de Desarrollo y Fomento del Comecio Exterior 2003-2012 3482 101

2C.10 Amparos Amparos 2004-2007 32

Examenes de aspirantes al corredor publico, sistema automatizado y

cuestionarios
2013 1 0

tramites del registro unico de garantias mobiliarias ante delegaciones y

subdelegaciones federales
2011-2015 19 0

capacitacion y promocion empresarial 2006-2015 67 0

Programas y protectos en materia de apoyo empresarial 2013-2015 96 0

Fondo de apoyo empresarial 2014-2015 15 0

Disposiciones en materia de desarrollo y fortalecimiento de la industria 2014-2015 12 0

Exámenes a corredor público2S.3
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notificacion de camaras empresariales 2015 2 0

Autorizaciones del uso de logo tipo HECHO EN Mexico 2015 2 0

se solicita especialista de campo 2015 2 0

Sistema de informacion de comercio y abastos (SICIA) 2015 2 0

Indicadores de Metas 2015 2 0

tu primer creditoIncubacion Presencial-/Documentos para proyectos de la

tabla PARI/ PPCI/ reconocimiento de incubadoras
2016 0 1

plan de trabajo / metas anuales 2016 0 1

Captura de los Precios de año y oficios/ presentaciones 2016 0 1

disposiciones de crezcamos juntos, conv.2.3 franja fronteriza/ credito joven/

firmas para  validacion convocatoria 1.3
2016 0 1

Promocion Reto mexico/Premio Nacional del Emprendedor/IMPI/ capacitacion

de Conv del inadem/oficios de fifusion convocatorias/ buen fin
2016 0 1

Informacion sobre sociedades SAS 2016 0 1

Relacion de Cedulas de Nafin 2016 0 1

solicitu de examen a corredor publico 2016 0 1

Exámenes a corredor público2S.3
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Número total de 

expedientes

15

17

16

16

#¡REF!

42

33

16

288

16

198

16

1

2

16

31

46
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1

32

187

2

3

1

4

2

1

130

21

1

1

41

198

1

31

22

1

45

107

1

4

5
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5

241

6

40

25

3

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2937

3583

32

1

19

67

96

15

12
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2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1
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