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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

2S.21
Obligaciones Registrales en materia de

Inversión Extranjera (RNIE)

Solicitudes y avisos de inscripción en el Registro

Nacional de Inversión Extranjera
1987-2016 541 6 0 0 547

2C.4
Registro y certificación de firmas

acreditadas ante la Dependencia

Solicitudes de registro de personas acreditadas

para trámites (RUPA)
2006-2013 236 0 0 0 236

Solicitudes de certificación como empresas

altamente exportadoras (ALTEX)
1997-2008 65 0 0 0 65

Solicitudes de registro en el programa de

importación temporal para producir artículos de

exportación (PITEX)

1997-2008 17 0 0 0 17

Certificados de Origen 2005-2016 195 22 0 0 217

Solicitudes de autorización de denominación,

avisos de uso, avisos de liberación y desistimiento.
2012-2016 4 1 0 0 5

Solicitudes de permisos de importación definitiva y

avisos automátios de exportación y de importación
2005-2016 755 58 0 0 813

juan.zertuche@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

LIC. NORMA DELIA ARREGOITIA ZÚÑIGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

norma.arregoitia@economia.gob.mx

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

168.SUBDELEGACIÓN FEDERAL EN REYNOSA, TAM.

LIC. JUAN CARLOS ZERTUCHE ROMERO

BOULEVARD MORELOS 990, 2o. PISO, COLONIA SAN RICARDO, 88690 REYNOSA, TAM.

899 9261644
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Solicitudes de estratificación de las micro,

pequeñas y medianas empresas
2014-2016 38 9 0 0 47

Cupos Frontera, TLC, Textiles, Unilaterales 2006-2016 91 17 0 0 108

solicitudes de registro y ampliaciones de sector

(PROSEC)
2000-2005 13 0 0 0 13

Reportes anuales de empresas maquiladoras y de

sector
1998-2016 17 1 0 0 18

Registro Nacional de la Industria Maquiladora

(RNIM)
1990-2000 277 0 0 0 277

Sistema Integral de Comercio Exterior (SICEX

MAQUILA)
2000-2005 822 0 0 0 822

Industria Maquiladora Manufacturera de

Exportación (IMMEX)
2006-2016 1179 102 0 0 1281

Solicitudes de inscripción, evidencia de personas

capacitadas y empresas canalizadas al PRODIAT

2009, 2014-

2016
16 1 0 0 17

Encuestas mensuales del INEGI 2007-2016 8 1 0 0 9

Solicitudes de Registro como Empresa Comercial

de la Frontera
1999-2016 1035 7 0 0 1042

Correspondencia relativa a juicios de amparo

1996-1997, 

1999-2010, 

2014

11 0 0 0 11

Correspondencia enviada al Instituto Mexicano de

la Propiedad Industrial (IMPI)y correspondencia

por difusión de sus programas

1991, 1994-

2016
371 1 0 369 3

Solicitudes de registro como Proveedor Nacional

(PRONEX)
1999 43 0 0 0 43

Solicitudes de registro para el uso del Logotipo

Hecho en México
2004-2006 4 0 0 0 4

Certificados digitales 2012, 2014 2 0 0 0 2
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Notificaciones de oficios a cámaras empresariales
2000-2009, 

2012-2016
5 1 0 0 6

Solicitudes de examen a corredor público

2000-2002, 

2006-2009, 

2012-2016

9 1 0 0 10

Reportes del SED (Sistema de evaluación a

Delegaciones( y SIS (Sistema de información y

seguimiento)

2005-2014 3 0 0 0 3

Devolución de Impuestos (Draw Back) 2007, 2015 2 0 0 0 2

Asignación de Código 2014 1 0 0 0 1

Notificaciones realizadas a solicitud de la Comisión

Federal de Competencia

2004-2007, 

2012-2013
2 0 0 0 2

NOM Simplificado
2003-2007, 

2010-2012
2 0 0 0 2

Visitas foráneas IMMEX
2008-2011, 

2014
26 0 0 0 26

Adecuaciones, reintegros y notificaciones de

movimientos presupuestales

2003-2006, 

2012-2016
8 1 0 0 9

Normativa e información diversa de recursos

humanos

1993-1994, 

1997-1999,  

2001-2013, 

2016

16 1 0 0 17

Expedientes del personal 1973-2016 82 1 0 0 83

Nóminas 2000-2016 16 1 0 0 17

Constancia de credenciales 2016 0 1 0 0 1

Justificantes de incidencias 2008-2016 8 1 0 0 9
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Premios y reconocimientos 2016 0 1 0 0 1

Metas Individuales, Cédulas de Evaluación 2016 0 1 0 0 1

Registro de firmas para trámites ante el ISSSTE y

movimientos afiliatorios
2004-2016 12 1 0 0 13

Empleado del mes, reportes trimestrales 2007-2016 9 1 0 0 10

Constancias de evaluación salarial a personal

pernsionado o jubilado
2013, 2016 1 1 0 0 2

Comprobantes de capacitación y cédulas 2016 0 1 0 0 1

Información de prestadores de servicio social y

prácticas profesionales
2009-2016 7 1 0 0 8

Registro de cursos y evaluaciones de personal

participante

2004-2008, 

2011-2016
10 1 0 0 11

Cuentas por Liquidar 2002-2016 14 1 0 0 15

Pólizas 2006-2016 10 1 0 0 11

Talones de cheques 2012-2015 4 0 0 0 4

Conciliación bancaria, estados de cuenta 2012-2016 4 1 0 0 5

Apertura, movimientos y cierre. Pagos realizados
2010-2014, 

2016
5 1 0 0 6

Informes de ingresos
2011-2013, 

2016
3 1 0 0 4

Correspondencia enviada, recibida 2016 0 1 0 0 1
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Contratos de servicios de limpieza, vigilancia, y

arrendamiento
2006-2016 10 1 0 0 11

Información de proveedores y contratistas

registrados en la Subdelegación
2012-2016 4 1 0 0 5

Bajas documentales y de bienes muebles 2005-2016 11 1 0 0 12

Control de Bienes muebles 2006-2016 10 1 0 0 11

Convenio con CFE, Servicio de agua potable 2016 0 1 0 0 1

Identificación del vehículo oficial, bitácoras 2010-2016 6 1 0 0 7

Bitácoras y suministro. 2016 0 1 0 0 1

Disposiciones en materia de protección civil, Actas

y reportes
2016 0 1 0 0 1

Normativa y reportes de mantenimiento de bienes

informáticos
2011-2016 5 1 0 0 6

Reportes de seguimiento de observaciones 2016 0 1 0 0 1

Actas de entrega recepción - Subdelegación

Federal y Departamento Administrativo
2013, 2016 3 1 0 0 4

Cédulas de proyectos 2006-2007 1 0 0 0 1

Casos Compex presentados
1997, 2000-

2007, 2013
3 0 0 0 3

Cursos y talleres COMPITE

1998, 

2002, 2005-

2012

4 0 0 0 4

Registro de Empresas Integradoras autorizadas

2001, 2003-

2006, 

2008, 2010

7 0 0 0 7

Difusión y promoción de los programas: Guías

empresariales, Premios Nacionales, Ferias,

Proveedores, Talleres Familiares, PIAPYME,

Benchmarking, Autodiagóstico

1999, 2001-

2013
19 0 0 0 19
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Registro de empresas canalizadas al FIFOMI

(Fideicomiso de Fomento Minero)
2005-2014 2 0 0 0 2

Promoción, difusión y capacitación de los fondos:

FONAES, FAMPYME, FOMMUR, PRONAFIM,

PYME Y PROLÓGICA

2002-2014 12 0 0 0 12

Evidencia de empresas capacitadas del programa

PROMODE
2006-2012 2 0 0 0 2

Evidencia de personas capacitadas en el programa 

de Incubadoras

2005,  

2007-2008, 

2010-2011

3 0 0 0 3

Evidencia de personas canalizadas al Centro

PYMEXPORTA
2002-2010 2 0 0 0 2

Normatividad del SARE (Sistema de apertura

rápida de empresas)
2006 1 0 0 0 1

Evidencia de instalación de Comités de Abasto y

registro de ferias y exposiciones
2005-2016 2 1 0 0 3

Sistema Nacional de Orientación al Exportador

(SNOE, seguimiento BBB Industries), y Evidencia

de eventos de PROMÉXICO

2009-2016 3 1 0 0 4

Canalización de empresas a los extensionistas

financieros
2009, 2013 2 0 0 0 2

Empresas canalizadas al Programa Mi Tortilla 2010-2011 1 0 0 0 1

Empresas atendidas del Programa Tu Empresa 2011-2012 1 0 0 0 1

Promoción y difusión de Programa de Prácticas

Comerciales y Programa Nacional de Empresas

Gacela

2010 2 0 0 0 2

Normatividad y correspondencia 2014 1 0 0 0 1
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Evidencias del evento Fondo Emprendedor 2014

en Reynosa, Tam.; personas capacitadas y

eventos de promoción del INADEM, capacitación

del PRONAFIM, canalización de empresas al

programa de equipamiento para sectores

estratégicos y visitas de verificación de

PROLÓGICA

2014-2016 3 1 0 0 4

2S.29

Asignación y administración de

Subsidios otorgados al sector de

Tecnologías de la Información y

servicios relacionados (PROSOFT)

Evidencia de personas capacitadas al PROSOFT
2006-2007, 

2015-2016
2 1 0 0 3

2S.11
Sistema de Información Empresarial

Mexicana (SIEM)
Normatividad y correspondencia 2006, 2008 2 0 0 0 2

2S.37

Programas y proyectos en materia de

desarrollo, consolidación y

competitividad de las micro, pequeñas y

medianas empresas

Informes de Buenas Prácticas de las áreas de

Promoción y Servicios, de asesorías brindadas

fuera de la Representación Federal y de la Red

Para Mover a México y difusión de El Buen Fin

2015-2016 1 1 0 0 2

Correspondencia y evidencia de evento de difusión

de la COMPRANET
2015-2016 1 1 0 0 2

Evidencia de reunión de difusión de la COFEMER 2015-2016 1 1 0 0 2

Sistema Mexicano de Promoción de Parques

Industriales, Comerciales y de Servicios
1991-1994 3 0 0 0 3

Evidencia de capacitación del programa PROCOM 2003-2004 1 0 0 0 1

Canalización de empresas al CRECE 2001-2005 1 0 0 0 1

Difusión del programa Nacional de Cultura

empresarial para la micro, pequeña y mediana

empresa

2001-2005, 

2007
2 0 0 0 2

11C.20
Indicadores de Desempeño, Calidad y

Productividad (serie inhabilitada)

Minutas, correspondencia, encuestas de asesoría

y de trámites del SGC
2015-2016 1 1 0 0 2

2S.33
Sistema Nacional de Información e

Integración de Mercados (SNIIM)
Eviencias de eventos de difusión y encuestas 2002-2016 10 1 0 0 11

Fondos de apoyo empresarial2S.39

Capacitación y promoción empresarial2S.38
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