
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

5C Recursos financieros Prestaciones económicas, comisiones, correspondencia dgpop, pec. 2000-2016 66 5 0 0 71

5C.2
Programas y proyectos sobre recursos financieros y cont. 

gubernamental
Anteproyecto, PAAAS 2000-2016 34 2 0 0 36

5C.4 Ingresos Informe de ingresos 2000-2016 16 1 0 0 17

5C.7 Valores financieros Calendarios, presupuesto autorizado 2000-2016 32 2 0 0 34

5C.20 Compras directas Articulo 42 2000-2016 16 1 0 0 17

5C.27 Fondo rotatorio pago de derechos Fondo rotatorio 2000-2016 15 1 0 0 16

3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos Catalogo documental, guía simple 2000-2016 17 2 0 0 19

7C.13 Control de parque vehicular Reporte CONNUE 2000-2016 16 1 0 0 17

8C.17 Administración y servicios de correspondencia Correspondencia DGRMY SG 2000-2016 16 1 0 0 17

6C.18 Inventario fisico y control de  bienes muebles Inventario de bienes muebles 2000-2016 16 1 0 0 17

6C.4 Adquisiciones Módulo KISCO 2000-2016 1 0 0 0 1

7C.3 Servicios básicos Trimestral de energía, agua y compras verdes 2000-2016 16 1 0 0 17

6C.7 Seguros y fianzas Póliza de seguro vehicular 2000-2016 16 1 0 0 17

6C.6 Control de contratos Contrato de arrendamiento, limpieza, telefonía, mensajería, fotocopiado, gasolina, agencia de viajes 2000-2016 142 8 0 0 150

CAI Comprobación administrativa inmediata Correspondencia recursos humanos 2000-2016 16 1 0 0 17

4C.11 Estímulos y recompensas Empleado del mes, estimulo trimestral, notas buenas 2000-2016 48 3 0 0 51

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

167 SUBDELEGACION FEDERAL NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS

C.P. HECTOR HUGO BENAVIDES RAMOS

AVENIDA REFORMA #3344 PRIMER PISO, COL. JARDIN, C.P. 88260

(867)7140303, 7140196 EXT. 83106

hector.benavides@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

LIC. ALDO RAFAEL MARTINEZ DURAN

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROMOCION

aldo.martinez@economia.gob.mx
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4C.14 Evaluación de desempeño de servidores de mando Evaluación de desempeño 2000-2016 16 1 0 0 17

4C.5 Nómina de pago de personal Nomina 2000-2016 16 1 0 0 17

4C.23 Servicio social en áreas administrativas Servicio social 2000-2016 16 1 0 0 17

4C.22
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de área 

admva
DNC 2000-2016 16 1 0 0 17

8C.7 Disipaciones en materia de informática Correspondencia informática 2000-2016 16 1 0 0 17

CAI Comprobación administrativa inmediata Correspondencia de servicios 2000-2016 16 1 0 0 17

3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos Calidad 2000-2016 12 1 0 0 13

1C.3.1 Iniciativas de ley Ley de derechos 2000-2016 14 1 0 0 15

8C Tecnología y servicios de la información Manual lector biométrico 2000-2016 3 0 0 0 3

CAI Comprobación administrativa inmediata Notas informáticas 2000-2016 16 1 0 0 17

8C,1 Disipaciones en materia de telecomunicaciones Telefonía 2000-2016 7 0 0 0 7

9C.4 Material multimedia Videoconferencias 2000-2016 7 1 0 0 8

CAI Comprobación administrativa inmediata Correspondencia camara de comercio 2000-2016 16 1 0 0 17

2S.34 Sistema nacional de información e integración de mercado Sucia, comité de abasto 2000-2016 16 1 0 0 17

CAI Comprobación administrativa inmediata Correspondencia compite 2000-2016 14 0 0 0 14

CAI Comprobación administrativa inmediata DOING BUSSINESS 2000-2016 4 0 0 0 4

9C.14 Actos y eventos oficiales Correspondencia feria y exposiciones 2000-2016 16 1 0 0 17

2S.39 Fondos de apoyo empresarial FOMMUR 2000-2016 16 1 0 0 17

2S.39 Fondos de apoyo empresarial Correspondencia fondo pyme 2000-2016 15 1 0 0 16

9C.14 Actos y eventos oficiales Invitaciones recibidas 2000-2016 16 1 0 0 17

1S.53.3 Certificación NOM´S de productos NOM´S 2000-2016 5 0 0 0 5

2S.39 Fondos de apoyo empresarial Corresponde programa mi tortilla, PRONAFIN, programa nacional de franquicias 2000-2016 163 1 0 0 164

2S.33 Sistema nacional de información e integración de mercado Correspondencia SNIIM 2000-2016 16 1 0 0 17

3S.2
Programas y proyector en materia de desarrollo y fomento al comercio 

ext.
Reporte MOE 2000-2016 19 1 0 0 20
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9C.4 Material multimedia Videoconferencias 2000-2016 10 1 0 0 11

cCAI Comprobación administrativa inmediata Correspondencia del impi y registros 2000-2016 161 1 0 0 162

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad Sistema de información y seguimiento 2000-2016 15 1 0 0 16

11.C.19 Indicadores Reporte de metas 2000-2016 16 1 0 0 17

2S.39 Fondos de apoyo empresarial Convocatorias del INADEM 2000-2016 32 12 0 0 44

2S.29
Asignación y administración de subsidios otorgados al sector de 

tecnologías de la información y servicios relacionados
Prosoft 2000-2016 3 1 0 0 4

3S.2
Programas y proyectos en materia de desarrollo y fomento al 

comercio ext.
Certificado de origen 2000-2016 49 2 0 0 51

3S.8 Permisos de importación y exportación PEXIM 2000-2016 1640 22 0 0 1662

3S.2
Programas y proyectos en materia de desarrollo y fomento al 

comercio ext.
RECIF 2000-2016 224 4 0 0 228

2S.7 Registro de denominaciones o razones sociales Aviso de uso y liberación de denominación  o razón social 2000-2016 84 49 0 0 133

2S.21 Obligaciones registrales en materia de inversión extranjera (RNIE) Inversión extranjera 2000-2016 1072 16 0 0 1088

3S.2
Programas y proyectos en materia de desarrollo y fomento al 

comercio ext.
IMMEX, ALTEX, programa de promoción sectorial, Rupa, estadística INEGI, avisos automáticos 2000-2016 2986 226 0 0 3212

1S.54 Autorizaciones del uso de logotipo hecho en México Hecho en México 2000-2016 2 1 0 0 3
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