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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

4C.3 Expedientes únicos de personal Expedientes de personal activo 1971-2015 46 0 0 0 46

4C.5 nómina de pago de personal Nominas 2008-2015 6 1 0 0 7

4C.8 Control de asistencia e incidencias Control de asistencia E-Cap 1998-2015 26 1 0 0 27

4C.11 Estímulos y recompensas Estímulos y recompensas 2007-2015 6 1 0 0 7

4C.14
Evaluación del desempeño de servidores

de mando
Evaluación del desempeño 2005-2015 5 1 0 0 6

4C.16 Comtrol de prestaciones económicas Cedulas del empelado del mes 1998-2015 20 1 0 0 21

4C.22
Capacitación continua y desarrollo

profesional de áreas administrativas
Constancias 2008-2015 3 0 0 0 3

4.C.23 Servicio social en áreas administratvas Solicitud y datos del personal 2003-2015 7 4 0 0 11

5C.23 Conciliaciones Conciliaciones bancarias, estado de cuenta y pólizas de cheque 1996-2015 18 1 0 0 19

6C.6 Control de contratos Control de contratos 2000-2015 7 3 0 0 10

7C.13 Control de parque vehicular Informes mensuales de vehículos 1998-2015 7 1 0 0 8

3S.2
Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento del comercio exterior
IMMEX 1990-2015 229 CAJAS 1 CAJA 0 0 0

2S.2

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y competitividad del comercio

exterior

Empresa comercial de la frontera 2003-2015 25 CAJAS 2 CAJAS 0 0 0

2S.7
Registro de denominaciones o razón

social
Autorización de uso de denominaciones 2002-2014 51 5 0 0 56

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas Cuentas por liquidar certificadas 2003-2015 56 1 0 0 57

5C.15 Transferencias de presupuesto Adecuaciones presupuestales 2007-2015 22 1 0 0 23

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

158 SUBDELEGACION FEDERAL EN CD. JUAREZ, CHIHUAHUA 

ING. CARLOS CASTRUITA LOPEZ

AVE. HERMANOS ESCOBAR No. 3050, COL. LA PLAYA, C.P. 32317

656 6164036 EXT. 80503

carlos.castruita@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

JOSE LUIS ESCOBAR CORRAL

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

jose.escobar@economia.gob.mx
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6C.17
Inventario físico y control de bienes

muebles
Inventario físico anual 2000-2015 9 1 0 0 10

7C.14 Control de Combustibles Informes trimestral de consumo de combustible 2012-2015 2 1 0 0 3

7C.16 Protección civil Simulacro de incendio y capacitación en primeros auxilios 1998-2015 3 1 0 0 4

10C.9
Quejas y denuncias de actividades

públicas
Buzón O.I.C 2009-2015 1 0 0 0 1

10C.3 Auditoria Respuesta a observaciones 2004-2015 1 0 0 0 1

7C.10 Servicio especializado de mensajería Envió de información 2008-2015 27 1 0 0 28

2S.38 Capacitación y promoción empresarial Talleres, platicas y video conferencias 2000-2015 139 0 0 0 139

2S.37

Programas y proyectos en materia de

creación, desarrollo, consolidación y

competitividad de las micro, pequeñas y

medianas empresas y de los

emprendedores

Fondo frontera y emprendedor frontera 2012-2015 6 0 0 0 6

2S.39 Fondos de apoyo empresarial Fondo nacional del emprendedor. Convocatorias 2012-2015 11 2 0 0 13
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