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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

2S.2

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y competitividad de comercio

interior 

Programas y proyectos en materia de desarrollo y competitividad de comercio

interior (RECIF)

1999-

2016
1408 50 SERVICIOS 0 1458

2S.7
Registro de denominaciones o razones

sociales
Solicitudes de apoyo a tramites de denominaciones o razones sociales

2012-

2016
1586 397 SERVICIOS 0 1983

2S.9 Registro Público de Comercio (RPC) Autorizaciones de acceso al registro único de garantía mobiliarias
2010-

2016
37 3 SERVICIOS 0 40

2S.21
Obligaciones registrales en materia de

inversión extranjera
Registro de inversión extranjera

1999-

2016
638 133 SERVICIOS 0 771

2S.22
Resoluciones en materia de inversión

extranjera
Resoluciones en materia de inversión extranjera

1999-

2016
97 17 SERVICIOS 0 114

3S.2

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y competitividad de comercio

exterior

Programas y proyectos en materia de desarrollo y competitividad de comercio

exterior (IMMEX PROSEC)

2006-

2016
181 93 SERVICIOS 0 274

3S.8 Permisos de importación y exportación Permisos de importación y exportación
2006-

2016
494 194 SERVICIOS 0 688

3S.9 Verificación de origen Verificación de origen
2006-

20165
77 57 SERVICIOS 0 134

4C.11 
Estímulos y recompensas Estímulos y recompensas 2015 (programa de estímulos y recompensas 2016) 2016 9

1
10

4C.14

Evaluación del desempeño de servidores

de mando
Evaluación de desempeño mandos 2016 2016 5

1
0 0 6

4C.16

Control de prestaciones en materia

económica
Pago de prestaciones 2016. 2016 9

1
0 0 10

4C.22

Capacitación continua y desarrollo

profesional del personal de áreas

administrativas

Capacitación a personal 2016. 2016 3

1

0 0 4

4C.3
Expediente único de personal Expedientes personales del personal adscrito a la delegación  operativos y mandos 2016 12

1
0 0 13

4C.5 
Nómina de pago de personal Comprobantes de pago recibos de nómina del personal 2016 2016 9

1
0 0 10

4C.8 
Control de asistencia Control de asistencia (incidencias de personal 2016) 2016 9

1
0 0 10

Correo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

LIC.JORGE ENRIQUE LOPEZ VALLADARES

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

jorge.lopezv@economia.gob.mx

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

154. Subdelegación Federal en Tijuana B.C. Norte

LIC. CARLOS MURGIA MEJIA

BLVD. ANAHUCA Y CALZ.INDEPENDENCIA NO.1199 EDIFICIO CANACO CENTRO CIVICO Y COMERCIAL

686-555-45-14 AL 16 

Página 1 de 2

mailto:jorge.lopezv@economia.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

5C.23 Conciliaciones Conciliación del fondo rotatorio 2016 2016 9 1 0 0 10

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Avances financieros 2016 2 1 0 0 3

5C.6 Registros contables(glosa) Registros contables del ejercicio 2016 2016 52 3 0 0 55

6C.17
Inventario físico y control de bienes

muebles
Levantamiento de inventario 2016 2016 9 1 0 0 10

6C.6 Control de contratos Contrato de arrendamiento y servicio de limpieza 2016 18 2 0 0 20

7C.13 Control de parque vehicular Expedientes de flotilla vehicular 2016 4 1 0 0 5

7C.16 Protección civil Programa anual de protección civil 2016 1 0 0 0 1

10 C.15 Entrega - recepción Entrega recepción del delegado federal 2016 3 1 0 0 4
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