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Nombre de la Unidad Administrativa

142 Delegacion Federal en el estado de Querétaro

Titular de la Unidad Administrativa

Sergio Almeida Orozco, Delegado Federal

Domicilio

Manuel Gémez Morin 3881 Col. Centro Sur, C.P. 76090 Santiago de Querétaro, Qro.

Teléfono

442 214 3868 ext. 83710

Correo electrénico

sergio.almeida@economia.gob.mx

Responsable del archivo de tramite

Grissell Hernandez Callejas

Cargo

Jefa de Departamento administrativo

Correo electrénico

grissell.hernandez@economia.gob.mx

Fondo: Secretaria de Economia

T § EETES
Codigo d Nimero de NiGmero de rf:ms_grel;c(;iz Documentales NGmero total d
odigo ? Nombre de la serie o subserie documental Descripcion del expediente Periodo expedientes hasta expedientes prln'qanlas 2016 umero total de
clasificacion (ndmero de c expedientes
2015 generados en 2016 N (namero de
expedientes) N
[DEENES)

CAl Comprobacién administrativa inmediata Propiedad Industrial registro de marcas y obtencién de patente (IMPI) 2016-2017 0 2 0 0 2
2S.39 Fondos de apoyo empresarial Red de apoyo al emprendedor 2016-2017 0 1 0 0 2
25.33 Sistema Nacional de Informacion de Comercio Interior y Levantamiento de informacion de mercados 2016-2017 48 12 0 0 60

Abasto (SNIIM)
25.34 (SSITE;%a de Informacion de Comercio Interior y Abasto Actas de conformacion del comité de abasto e invitaciones previas 2016-2017 4 1 0 0 5

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos Contempla_las dlspom}:pnes en materia de recursos humanos que emite 1999-2016 1 0 0 0 1

la Secretaria de Econémia
Contempla los requisitos solicitados por oficinas centrales de la
4C.3 Expediente Unico de personal informacién personal de los trabajadores adscritos a la Delegacion 2006-2016 31 0 0 0 31
Federal
15 Néminas de pago de personal Contemp!a copia de los recibos de pago del personal adscrito a la 2006-2016 1 0 0 0 1
Delegacion Federal
Contempla los formatos con los que el personal adscrito a la Delegacion
4C.8 Control de asistencia Federal justifica sus incidencias con el vo.bo. De su jefe inmediato y del 2009-2016 1 0 0 0 1
departamento administrativo
Contempla copia de los oficios y los formatos que para cada estimulo
4C.11 Estimulas y recompensas nos marca la normativa, con la relacion del personal acreedor al 2009-2016 1 0 0 0 1
respectivo pago
Servicios sociales . culturales. de sequridad e higiene Contempla la copia de oficios y formatos que solicita la comisiéon mixta
4C.21 - S ! 9 9 de seguridad e higiene del ISSSTE con los reportes trimestrales y las 2009-2016 1 0 0 0 1
en el trabajo y bienestar . I o
visitas de verificacion de esta delegacion federal
Contempla el seguimiento que de la a la D.N.C. Anual, asi como copia
Capacitacion continua y desarrollo profesional del|de los oficios y los formatos que se envian al area de capacitacion de la
4C.22 . - - L o 2009-2016 1 0 0 0 1
personal de &reas administrativas C.G.D.F y la D.G.R.H. Para dar cumplimiento con la capacitacién
requerida.
Contempla los requisitos solicitados por oficinas centrales para la
4C.23 Servicio social en areas administrativas capacitacion de prestadores de servicio social y practicas profesionales a 2009-2016 1 0 0 0 1
la delegacion federal
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas gg:templa los pagos y facturas de terceros que se realizan durante el 2006-2016 12 0 0 0 12
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1S.20

Concesiones y asignaciones mineras

Solicitud de concesion de exploracién o de asignacion

1940 - 2016

35233

27

35260

1821

Solicitud de reduccion, division, identificacion de
superficie amparada por concesiones mineras

Solicitud de reduccion, divisién, identificacién o unificacion de superficie
amparada por concesiones mineras

1950 - 2016

977

986
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