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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

2C.5
Actuaciones y Representaciones en Materia

Legal
Exp. 1673/ juicio controversias orden familiar juan Antonio corrales Hernández 2016 0 1 0 0 1

3C.4 Programa Anual de Inversiones
Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios (PAAAS) programa anual de

inversiones
2004-2016 67 1 0 0 68

3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal      Análisis y control presupuestal  2003-2012 41 0 0 0 41

4C.1
Disposiciones de Materia de Recursos

Humanos
Generalidades de recursos humanos 2014-2016 3 3 0 0 6

4C.3 Expediente Unico de Personal Expediente de personal 2004-2016 19 3 0 0 22

4C.5 Nómina de pago de personal    nóminas 2% sobre nomina 2004-2016 22 2 0 0 24

4C.7 Identificación y Acreditación de Personal   plantillas de personal 2004-2014 12 0 0 0 12

4C.8 Control de Asistencia Incidencias del personal 2012-2015 31 0 0 0 31

4C.11 Estímulos y Recompensas Premio nacional administración pública 2004-2010 10 0 0 0 10

4C.16 Control de Prestaciones en Materia Economica   Certificadores y gestores (issste) 2004-2016 83 2 0 0 85

4C.18 Programas de Retiro Voluntario Retiro voluntario 2004-2010 7 0 0 0 7

4C.21
Servicios Sociales Culturales de Seguridad e

Higiene en el Trabajo 
Registro y funcionamiento de comisiones de seguridad y salud en el trabajo 2016 0 1 0 0 1

4C.22
Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del

Personal de Areas Administrativas
Capacitación 2004-2016 32 1 0 0 33

4C.23 Servicio Social en Áreas Administrativas Servicio social 2004-2016 159 14 0 0 173

4C.28 Servicio Profesional de Carrera Servicio profesional de carrera (cursos de capacitación) 2004-2015 16 0 0 0 16

5C.2
Programas y Proyectos Sobre Recursos

Financieros y Contabilidad Gubernamental 
Reintegros 2003-2012 11 0 0 0 11

5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal Rectificaciones del gasto 2000-2008 5 0 0 0 5

5C.3.1 Gestión de Pagos Pago de viáticos 2000-2008 9 0 0 0 9

5C.4 Ingresos Ingresos por derechos, aprovechamiento y producto 2003-2013 13 0 0 0 13

5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas Asignaciones presupuestales 2003-2013 18 0 0 0 18

5C.15 Transferencias de Presupuesto Pagos de impuestos 2004-2014 5 0 0 0 5

5C.20 Compras Directas Efectivales 2015-2016 1 1 0 0 2

5C.23 Conciliaciones Conciliación bancaria 2016 0 1 0 0 1
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5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto Adecuación presupuestales 2003-2012 16 0 0 0 16

5C.27 Fondo Rotatorio para Pago de Derechos Conciliaciones bancarias, fondo rotatorio 2000-2015 44 0 0 0 44

CAI Comprobació Administrativa Inmediata Minutarios 2004-2014 70 0 0 0 70

6C.6 Control de Contratos Contratos 2007-2015 7 0 0 0 7

6C.7 Seguros y fianzas Seguros 2004-2016 12 2 0 0 14

6C.9 Bitácoras de Obra Pública Comodatos 2004-2014 3 0 0 0 3

6C.13
Conservación y Mantenimiento de la

Infraestructura Física 
Planos de la secretaria 2015 1 0 0 0 1

6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas Pago de proveedores 2000-2008 81 0 0 0 81

6C.16 Disposiciones de Activo Fijo Baja de bienes muebles 2004-2015 18 0 0 0 18

6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles Vales de resguardo de personal 2004-2016 32 2 0 0 34

6C.19
Almacenamiento, Control y Distribución de

Bienes Muebles
Solicitudes de cambio de resguardo 2015-2016 1 1 0 0 2

7C.2
Programas y Proyectos en Materia de Servicios

Generales

Actas de cancelación de papel de seguridad actas de expediente obsoletos y dictámenes

para destino final
2004-2014 10 0 0 0 10

7C.3 Servicios Básicos Control de fotocopiado gas y electricidad 2004-2016 11 6 0 0 17

7C.9 Servicio Postal Correspondencia por correo 2016 0 1 0 0 1

7C.10 Servicios Especializados de Mensajería Correspondencia 2004-2016 59 4 0 0 63

7C.13 Control del Parque Vehicular Control de vehículos 2004-2016 41 1 0 0 42

7C.14 Control de Combustible Vales de combustible reporte trimestral combustible 2015-2016 2 3 0 0 5

7C.16 Proteccion Civil Protección civil, higiene y seguridad 2004-2016 15 1 0 0 16

10C.2
Programas y Proyectos en Materia de Control

y Auditoría
Manual de procedimientos requeridos por la norma iso 9001:2000 (registros) 2004-2012 6 0 0 0 6

10C.3 Auditoría Procedimiento administrativo de responsabilidad 2004-2010 9 0 0 0 9

10C.6
Seguimiento a la Aplicación en Medidas o

Recomendaciones
Diagnósticos de mejoras de procesos 2004-2014 4 0 0 0 4

10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Públicas Buzón de quejas y sugerencias 2004-2010 9 0 0 0 9

10C.11 Responsabilidades Documentos adicionales 2004-2008 9 0 0 0 9

10C.15 Entrega Recepcion Actas entrega de recepción 2004-2015 5 0 0 0 5

CAI Comprobació Administrativa Inmediata Cotizaciones control de sellos 2000-2015 14 0 0 0 14

CAI Comprobació Administrativa Inmediata Oficios de comisión 2003-2008 5 0 0 0 5

CAI Comprobació Administrativa Inmediata Vales de papelerías entregadas a las áreas 2016 0 1 0 0 1

7C.12
Mantenimiento, conservación e instalación de

equipo de cómputo
Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo 1990-2015 17 1 18

8C.7 Disposiciones en materia de informática Comunicados con normativas 1995-2015 35 1 36

8C.8 Programas y proyectos sobre informática Licencias de software 1998-2012 11 0 11

8C.10 Seguridad informática Plan de contingencias 2003-2011 9 0 9

Sistema de evaluación de delegaciones 2013 6 0 0 0 6

Compras de gobierno 2013 1 0 0 0 1

Fondo pyme 2013 5 0 0 0 5

Comité nacional de productividad e innovación tecnológica (compite) 2013 11 0 0 0 11

Programas y proyectos en materia de creación,

desarrollo, consolidación, y competitividad de

las micro, pequeñas y medianas empresas y

de los emprendedores 

2S.37
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Acceso al financiamiento fondo pyme  (fondos de apoyo empresarial) 2013 1 0 0 0 1

Capacitación y promoción empresarial 2013 2 0 0 0 2

Programas y proyectos en materia de apoyo empresarial (incubadoras empresariales) 2013 2 0 0 0 2

Programas y proyectos en materia de apoyo empresarial (emprendedores) 2013 2 0 0 0 2

Programa de competitividad en logística y centrales de abasto (PROLOGYCA) 2013 1 0 0 0 1

Empresas integradoras 2013 3 0 0 0 3

Promoción de parques industriales, comerciales  y de servicios 2013 5 0 0 0 5

Minutarios(instrumentos de control archivístico) 2013 24 0 0 0 24

Programa de competitividad en logística y centrales de abasto (PROLOGYCA) 2013 9 0 0 0 9

Fondo de micro financiamiento a mujeres rurales (FOMMUR) 2013 2 0 0 0 2

Centros regionales para la competitividad empresarial (crece) 2013 3 0 0 0 3

Implementación de los modelos de gestión de al calidad en PYME´S ISO 9000 2013 5 0 0 0 5

Sistema de evaluación de indicadores de competitividad (benchmarking) 2013 8 0 0 0 8

Sistema informático autodiagnóstico 2013 8 0 0 0 8

Guías empresariales 2013 2 0 0 0 2

Comités 2013-2016 7 0 0 0 7

Indicadores de desempeño, calidad y productividad (informes de calidad) 2013-2016 2 0 0 0 2

Compras de gobierno ( estratificación de la empresa) 2013-2016 3 0 0 0 3

Otros fideicomisos: actas y programas 2001-2008 24 0 0 0 24

Capacitación y promoción empresarial 2002-2003 15 0 0 0 15

Servicios y productos empresariales 2002-2007 10 0 0 0 10

Sistema de evaluación gasto meta 2008 1 0 0 0 1

Parques industriales 2005 1 0 0 0 1

2S.39 Fondos de apoyo empresarial
Fondo de apoyo para la micro, pequeña y mediana empresa (fondo pyme), fondo nacional

emprendedor INADEM

2004-

2007, 2013-

2014

6 1 0 0 7

Centro de distribución en estados unidos 2004-2007 4 0 0 0 4

Metodología de operación de los MOES 2004-2008 5 0 0 0 5

Informes de los módulos de orientación al exportador (MOE)
2002-

2009, 2011-
11 0 0 0 11

Casos y consultas COMPEX 2002-2008 8 0 0 0 8

Reuniones COMPEX 2002-2008 49 0 0 0 49

Premio nacional de exportación (PNE) 2002-2005 4 0 0 0 4

Minutarios
2001-

2002, 2004-
27 2 0 0 29

Comité estatal de productividad de Nayarit 2015-2017 1 0 0 0 1

Consejo estatal de la red de apoyo al emprendedor 2015-2017 1 0 0 0 1

Comité técnico estatal prospera 2015-2017 1 0 0 0 1

Mesa interinstitucional para la inclusión laboral de personas en inclusión y sus familiares 2015-2017 1 0 0 0 1

Subcomité de ciencia y tecnología 2015-2017 1 0 0 0 1

Consejo de vinculación del instituto tecnológico de Tepic 2015-2017 1 0 0 0 1

Solicitudes de concesión minera de exploración 1925-2016 6,591 22 0 0 6613

Solicitudes de concesión minera de exploración 1899-1939 2,277 0 0 0 2277

Solicitudes de explotación 1987-2005 150 0 0 0 150

Firmas registradas 2003-2016 6 1 0 0 7

Recursos de revisión en 2016 2016 0 1 0 0 1

Informes de ingresos 2003-2016 13 1 0 0 14

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento del comercio exterior
3S.2

Programas y proyectos en materia de creación,

desarrollo, consolidación, y competitividad de

las micro, pequeñas y medianas empresas y

de los emprendedores 

2S.37
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Volantes de sanción 2001-2016 12 1 0 0 13

Acta de entrega subdirección y minas 1998-2005 4 0 0 0 4

Programas de maquila 1996-2001 5 0 0 0 5

Reportes INEGI de programas de maquila 1996-2001 2 0 0 0 2

Programas IMMEX 2007-2016 22 1 0 0 23

Visitas de verificación a empresas IMMEX 2015 1 0 0 0 1

Programas PITEX 1994-2006 68 0 0 0 68

Programas PROSEC 2004-2008 3 0 0 0 3

Programas ALTEX 1997-2008 17 0 0 0 17

Programas ECEX 1997-2008 7 0 0 0 7

Avisos automáticos exportación tomate 2001-2016 115 24 0 0 139

Avisos automáticos importación siderúrgicos 2014-2016 9 3 0 0 12

Permisos automáticos de importación de textiles 2015-2016 2 1 0 0 3

Permisos automáticos de importación de calzado 2016 0 1 0 0 1

Permisos de importación 2000-2016 30 1 0 0 31

Permisos de exportación de hierro 2011-2012 4 0 0 0 4

Permisos de importación de llantas usadas 2014 4 0 0 0 4

Cuestionarios para obtención de certificados de origen 1996-2016 231 19 0 0 250

Certificados de origen 1999-2016 135 8 0 0 143

3S.13 Asignación y administración de cupos Solicitudes de asignación de cupo 2001-2013 3 0 0 0 3

1S.54
Autorización del uso de logotipo hecho en

México
Solicitudes de logotipo hecho en México 2012-2016 4 1 0 0 5

Solicitudes permisos constitución de sociedad (etapa de transición) 2012 322 0 0 0 322

Solicitudes de denominaciones o razones sociales 2012-2016 86 30 0 0 116

2S.9 Registro público de comercio (RPC) Generación de certificados digitales a responsables de oficinas del registro 2008-2014 49 0 0 0 49

2S.10 Registro único de garantías mobiliarias (RUG) Solicitudes registro único de garantías mobiliarias (RUG) 2011-2014 14 0 0 0 14

Expedientes de asignación de usuario y contraseña RNIE 2001-2006 160 0 0 0 160

Expedientes de trámites de empresas con inversión extranjera 1990-2016 654 13 0 0 667

2S.21.1
Registro nacional de inversiones extranjeras

para avisos de fedatarios
Avisos de fedatario RNIE 1998-2014 32 1 0 0 33

2S.4.1 Libros de registro de corredores públicos Autorización libro de corredor 2011 1 0 0 0 1

12C.6 Solicitudes de acceso a la información Solicitudes de acceso a la información 2011 1 0 0 0 1

CAI Comprobación administrativa inmediata Respuesta de comprobación cumplimiento NOM 2012 2 0 0 0 2

CAI Comprobacion administrativa inmediata Empresas integradoras 1999-2011 31 0 0 0 31

CAI Comprobacion administrativa inmediata S. DE R.L. DE I.P. 1997-2007 11 0 0 0 11

CAI Comprobacion administrativa inmediata Expedientes de correspondencia 2005-2016 71 11 0 0 82

CAI Comprobacion administrativa inmediata Expedientes con información estadísticas de trámites 2003-2014 60 1 0 0 61

CAI Comprobacion administrativa inmediata Expedientes correduría pública y árbitros 2003-2016 40 4 0 0 44

CAI Comprobacion administrativa inmediata Registro único de personas acreditadas (RUPA) 1998-2016 73 1 0 0 74

CAI Comprobacion administrativa inmediata Comprobantes de envío de correspondencia de servicios 2001-2016 30 2 0 0 32

CAI Comprobacion administrativa inmediata Solicitudes marcas, patentes y otros trámites ante el IMPI 1990-2016 1663 205 0 0 1868

Obligaciones registrales en materia de

inversión extranjera (RNIE)
2S.21

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento del comercio exterior
3S.2

Permisos de importación y exportación3S.8

Verificaciones de origen3S.9

Registro de denominaciones o razones

sociales
2S.7
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