
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

1S.16 Inscripción de concesión o asignación minera

Expedición de un Titulo de Concesión Minera para Conferir a su Titular el Derecho para

realizar obras y trabajos de Exploración y de Explotación, dentro del lote Minero que

ampare Legalmente dicha Concesión.

1926-2016 15378 72 13365 0 2085

2C.4
Registro y certificación de firmas acreditadas anta la

Dependencia

Inscripciones, modificaciones, prorrogas del Registro Unico de personas Acreditadas

(RUPA)  
2004 - 2016 24 22 0 0 46

4C.11 
Estímulos y recompensas Estímulos y Recompensas 2016 (Programa de estímulos y recompensas 2016) 2013-2016 3

1
0 0 4

4C.14
Evaluación del desempeño de servidores de mando Evaluación de Desempeño mandos 2016 2013-2016 3

1
0 0 4

4C.16
Control de prestaciones en materia económica Pago de Prestaciones 2016 2013-2016 3

1
0 0 4

4C.22

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal

de áreas administrativas
Capacitación a personal 2016. 2013-2016 3

1
0 0 4

4C.23 
Servicio social en áreas administrativas Expedientes personales de los prestadores de Servicio Social 2016 2013-2016 31

42
0 0 73

4C.3
Expediente Único de Personal Expedientes personales del personal adscrito a la Delegación  Operativos y Mandos 2013-2016 37

1
0 0 38

4C.4.1
Honorarios Expedientes personales del personal adscrito a la Delegación por pago de Honorarios. 2013-2016 8

0
0 0 8

4C.4.2
Eventuales Expedientes personales del personal adscrito a la Delegación como Eventual. 2013-2016 2

0
0 0 2

4C.5 
Nómina de pago de personal Comprobantes de Pago Recibos de Nomina del Personal 2016 2013-2016 6

2
0 0 8

4C.8 
Control de asistencia Control de Asistencia (Incidencias de personal 2016) 2013-2016 12

4
0 0 16

5C.23 Conciliaciones Conciliación del Fondo Rotatorio 2016 2013-2016 4 1 0 0 5

5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto Avances finacieros 2013-2016 3 1 0 0 4

5C.6 Registros Contables(Glosa) Registros contables del ejercicio 2016 2013-2016 34 12 0 0 46

6C.14 Registro de proveedores y contratistas Proveedores 2013-2016 36 5 0 0 41

6C.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles Levantamiento de Inventario 2016 2013-2016 43 2 0 0 45

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

139 Delegación Federal en el Estado de Nuevo León

Lic. Carlota G. Vargas Garza.

Blvd. Díaz Ordaz 130, Piso 15, Corporativo Santa María, Col. Santa María c.p. 64650 Monterrey, Nuevo León 

(81)8369-64-82 ext. 82801

carlota.vargas@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

C.P. Karla de León Olivares

Jefa del Área Administrativa

karla.deleón@economia.gob.mx
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6C.2
Programas y proyectos en materia de recursos materiales,

obra pública, conservación y mantenimiento
Asuntos Generales de Recursos Materiales 2016 1 1 0 0 2

6C.6 Control de Contratos Contrato de Arrendamiento y Servicio de Limpieza 2013-2016 6 2 0 0 8

7C.13 Control de parque vehicular Expedientes de Flotilla Vehicular 2013-2016 230 2 0 0 232

7C.16 Protección Civil Programa Anual de Protección Civil 2016 4 1 0 0 5

10C.15 Entrega - Recepción Entrega Recepción del Delegado Federal 2015 2 0 0 0 2

10C.3 Auditoria Auditoria 08-2015 2015 1 0 0 0 1

2S.39 Fondos de apoyo empresarial Solicitud de Opinión de Constancias de Micro, Pequeña y Mediana Empresa (Mipyme) 2015-2016 1 17 0 0 18

3S.9 Verficaciones de Origen Certificados de Origen Registros de Productos Elegibles

Enero 2015- 

Sptiembre 

2016

418 334 334 0 418

2S.10 Registro Ünico de Garntías Mobiliarias (RUG)
Inscripciones, modificaciones, anotaciones, cancelaciones del Registro Unico de

Garantia Mobiliarias (RUG)  
2014-2016 2 1 0 0 3

2S.21
Obligaciones Registrales en materia de inversion extranjera

(RNIE)
Inscripciones, avisos de actualizacion trimestral, economicos y cancelaciones 1992-2016 259 308 0 0 567

2S.21.1
Registro Nacional de Inversiones Extranjeras para avisos

de fedatarios.
Solicitudes de avisos de fedatarios 2006-2016 1 1 0 0 2

Encuesta diaria de frutas y hortalizas 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta diaria de volumenes de ingreso 2014-2016 2 1 1 0 2
Encuesta diaria de azúcar en centrales de abasto 2014-2016 2 1 1 0 2
Encuesta semanal de granos y semillas, aceite comestible y huevo en centrales de

abasto
2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta quincenal de insumos agrícolas 2014-2016 2 1 1 0 2

Comentario quincenal de frutas y hortalizas 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta diaria de productos cárnicos 2014-2016 2 1 1 0 2

Directorios en centrales de abasto 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta de cortes en empacadoras 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta mensual de insumos pecuarios 2014-2016 2 1 1 0 2
Encuesta de productos pesqueros al mayoreo 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta de productos pesqueros al menudeo 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta quincenal de atun y sardina 2014-2016 2 1 1 0 2

Eventos y presentaciones del SNIIM 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuesta semanal de la maseca en centrales de abasto 2014-2016 2 1 1 0 2

Oficios enviados y recibidos de oficinas centrales, delegación 2014-2016 2 1 1 0 2

Calendario ferias y exposiciones 2014-2016 2 1 1 0 2

Mesas de negocios del PROCOM 2014-2016 2 1 1 0 2

Encuestas coyunturales de leche pan y tortilla en tiendas de autoservicio y abarroteras

de monterrey y area metropolitana
2014-2016 2 1 1 0 2

Sistema de Comercio Interior y Abasto, Actualización de base de datos 2014-2016 2 1 1 0 2

Sistema de Comercio Interior y Abasto, Minutas, Comunicaods y Oficios 2014-2016 2 1 1 0 2

Solicitudes de apoyo a tramites de Denominación o Razón Social 2013-2016 48 12 12 0 60

Reversiones o rechazos 2013-2016 48 12 12 0 60

Aviso de Uso 2013-2016 48 12 12 0 60

Aviso de Liberación 2013-2016 48 12 12 0 60

Desistimientos 2013-2016 4 1 1 0 5

Cambio de notario 2013-2016 4 1 1 0 5

Cambio de denominacion o razon social 2013-2016 4 1 1 0 5

Sistema Nacional de Información e Integración de

Mercados (SNIIM)
2S.33

Sistema de Información de Comercio Interior y Abasto

(SICIA)
2S.34

Registro de Denominaciones o Razón Social2S.7
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3S.13 Asignación y administración de Cupos asignaciones y expedicion de Cupos 2015-2016 0 1 0 0 1

Programa de Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportación

(IMMEX)
2016 257 134 104 0 287

 Programa de Promoción Sectorial (PROSEC) 2016 129 60 10 0 179

Programas y proyectos de Fomento al Comercio Exterior y la Competitividad (Altex) 2016 334 0 1 0 333

Programa de Registro de Empresa de Comercio Exterior (ECEX) 2016 21 0 5 0 16

Programas y proyectos en materia de desarrollo y fomento

del comercio exterior
3S.2
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