1 Oficialia Mayor
S E G U IA S I M P L E D E ARC H IVOS 2016 Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
SECRETARIA DE ECONOMIA : : ARCHIVO DE TRAMITE Direccion de Aimacenes, Inventarios y Servicios

Coordinacién de Archivos

Nombre de la Unidad Administrativa 136. Delegacion Federal en Morelia, Michoacaan
Titular de la Unidad Administrativa Ing. Salvador Abud Mirabent
Domicilio Av. Camelinas N0.3311 Fracc. Las Americas C.P. 58270 Morelia, Mich.
Teléfono (443) 3233466 y 67 Ext.82922
Correo electrénico salvador.abud@economia.gob.mx
Responsable del archivo de tramite Lic. Liliana Mora Martinez
Cargo Encargada del Departamento Administrativo e Informatica
Correo electrénico liliana.mora@economia.gob.mx
Fondo: Secretaria de Economia
z Numero de Transferencias I
Cadigo de Namero de expedientes primarias 2016 Documentales Numero total de
O Nombre de la serie o subserie documental Descripcion del expediente Periodo expedientes . 2016 .
clasificacién generados en (nimero de . expedientes
hasta 2015 ) (namero de
2016 expedientes) .
expedientes)
5C.4 Ingresos Informe de ingresos, reintegros 2016 2 1 0 0 3
5C.15 Transferencias de presupuesto Suficiencias y adecuaciones presupuestarias 2016 1 0 0 1
5C.3 Gastos o0 egresos por partida presupuestal Reppr_te mensual de adquisiciones, - arrendamiento y 2016 1 1 0 0 2
servicios
5C.27 Fondo rotatorio para pago de derechos Fondo rotatorio 2016 1 0 0 1
2C4 Registro y cert|f|c_a0|on de firmas acreditadas Registro de firmas autorizadas de pagador habilitado 2016 1 0 0 1
ante la dependencia
5C.23 Conciliaciones Conciliaciones bancarias 2016 1 1 0 0 2
5C.19 Pélizas de diario Pélizas cheque 2016 1 0 0 1
4C.5 Némina de pago de personal Pago de 2% impuesto sobre némina (isn) 2016 1 1 0 0 2
7C.12 Mar_1ten|m|ento, conservacion e instalacion de Informatica mantenimiento 2016 1 0 0 1
equipo de computo
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Servicios de telefonia, telefonia celular y

7C.8 . o Vales telefonicos 2016 1 0 0 1
radiolocalizacion

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios P S 2016 1 0 0 1
generales

7C.14 Control de combustible CONUUE 2016 1 0 0 1

6C.4 Inventario fisico y control de bienes muebles Compranet guia de doc. 2016 11 0 0 11

10C.3 Auditorias Auditoria 2016 1 0 0 1

12C.2 Prpgramas_y proyectos en materia de acceso a IFAI 2016 1 0 0 1
la informacion

6C.23 Comités 'y subcomités de adquisiciones, INDAABIN 2016 1 0 0 1

arrendamientos y servicios

Programas y proyectos en materia de recursos
6C2 materiales, obra publica, conservacién y|Programa anual de servicios generales 2016 1 0 0 1
mantenimiento

Contrato PROAIRE 2016 1 0 0 1
Bajas de bienes muebles 2016 1 1 0 0 2
Contrato de arrendamiento mobiliario torre de oro 2016 1 1 0 0 2

6C.6 Control de contratos Vales informaticos 2016 1 0 0 1
Contratos varios 2016 1 0 0 1
Inventario 2016 1 0 0 1
Contrato Axtel 2016 1 0 0 1
Contrato postal mexicano 2016 1 0 0 1
(oficios) respuesta a peticiones ciudadanas solicitando

25.38 Capacitacion y promocion empresarial informes de programas de apoyo a emprendedores y| 2016 112 110 0 0 222

empresarios
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Asignacion 'y administracion de subsidios| .. . . _ .
. Oficios varios de respuesta, seguimiento y solicitudes de
2S.29 otorgados al sector de tecnologias de la los apovos otorgados a través del organismo promotor 2016 0 0 2
informacion y servicios relacionados "PROSFT" oy g 9 P
Asignacion 'y administracion de subsidios|Oficios varios de respuesta, seguimiento y solicitudes de
1S.5 . . . . 2016 0 0 1
otorgados a las industrias ligeras los apoyos otorgados a través del organismo promotor
Asignacion y administracion de subsidios| .. . . - .
. . Oficios varios de respuesta, seguimiento y solicitudes de
1S.7 otorgados a las industrias pesadas y de alta . . 2016 0 0 2
P los apoyos otorgados a través del organismo promotor
tecnologia
11C.1 D|sposn_:|,on en materia de informacion y Metas 2016 delegacion federal en Morelia, Michoacéan 2016 0 0 2
evaluacion
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos |Plantilla de personal 2016 0 0 2
4C.5 Némina de pago de personal Némina de pago de personal 2016 0 0 2
4C.11 Estimulos y recompensas Premio nacional de administracion 2016 0 0 2
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica [Empleado del mes, trimestral, madres y reyes 2016 0 0 2
4C.19 Becas Becas 2016 0 0 2
4C.20 Relaciones laborales Incidencias de personal 2016 0 0 2
4C.26 Expedicion de constancias Hojas de servicio 2016 0 0 2
4C.22 Capacitacion continua Cursos de capacitacion 2016 0 0 2
4c.16 Control de prestaciones en materia econémica |Fondo de ahorro capitalizable 2016 0 0 2
4C.8 Control de asistencia Control de asistencia 2016 0 0 2
4C.15 Afiliaciones al issste Actas de entrega recepcion 2016 0 0 2
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4C.3 Expediente Unico de personal Expediente Unico de personal 2016 1 1 0 0 2
4C.14 i\;anlgguon del desempefio de servidores de Evaluacion del desempefio de servidores de mando 2016 1 1 0 0 2
4C.7 Identificacion y acreditacién de personal Credenciales 2016 1 1 0 0 2
Expediente de bovinos y porcinos 2016 4 4 0 0 2
Expediente de pescados de origen 2016 1 1 0 0 1
Expediente de frutas y hortalizas 2016 2 2 0 0 2
Expediente de leche, pan y tortilla 2016 4 4 0 0 2
Expediente pescados enlatados 2016 1 1 0 0 1
2S.33 Expediente SNIIM Expediente granos 2016 1 1 0 0 1
Expediente de flores 2016 1 1 0 0 1
Expediente de insumos agricolas 2016 1 1 0 0 1
Expediente de huevo 2016 1 1 0 0 1
Expediente de aceite 2016 1 1 0 0 1
Expediente de azUcar 2016 4 4 0 0 2
Expediente de azlcar 2016
Expediente de pescados menudeo 2016 1 1 0 0 1
11 136/.2(.)15 . documentos  de  comprobacion Correspondencia jefatura 2015 2016 1 0 0 1
administrativa
Gestion abril 2015 2016 1 0 0 1
Gestion mavo-iunio 2015 2016 1 0 0 1
Gestion julio a diciembre 2015 2016 1 0 0 1
., - . . Control llamadas jefatura/conmutador 2016 2016 1 0 0 1
CAl Comprobacion Administrativa Inmediata Correspondencia jefatura enero a junio 2016 2016 1 0 0 1
Correspondencia jefatura julio a diciembre 2016 2016 1 0 0 1
Gestién 2016 2016 1 0 0 1
Notas/recortes periédico 2016 2016 1 0 0 1
11C.16  [Informes de laobres Informes CGDF afp SEP 2015/2016 agenda semanal -| ;¢ 1 0 0 1
bithdcora bimestral
Permiso de importacién y exportacion (avisos de tomate) 2016 5 10 0 0 15
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Negoqamopes de reglas y procedimientos aduaneros 2016 5 3 0 0 8
(cuestionarios)
Permisos de importacion y exportacion (textil) 2016 5 2 0 0 7
Permisos de control de exportaciones 2016 0 1 0 0 1
351 Disposiciones en materia de desarrollo y|Certificados de origen (CAM) 2016 S 12 0 0 17
' fomento del comercio exterior Certificados de origen (ALADI) 2016 5 1 0 0 6
Certificados de origen (EUR) 2016 5 1 0 0 6
Certificados de origen (JP) 2016 5 1 0 0 6
Certificados de origen (mexico-uruguay) 2016 5 1 0 0 6
Certificados de origen (SGP) 2016 5 1 0 0 6
Avisos automaticos de productos sidertrgicos 2016 3 1 0 0 4
Avisos automaticos de productos textiles 2016 2 1 0 0 3
IMMEX. IMPI 2016 10 11 0 0 21
2S5.7 Registro de denominaciones o razones sociales |Autorizacion de razon social (denominaciones sociales) 2016 10 38 0 0 48
2S.10 Registro Unico de Garantias Mobiliarias (RUG) |Registro Gnico de garantias 2016 5 5 0 0 10
1S.55.1 Aprobaciones a terceras personas acreditadas |Registro Gnico de personas acreditadas 2016 5 4 0 0 9
2517  |Auditorias de verificacion a los prestadores de| . cion extranjera 2016 5 6 0 0 11
servicios de certificacion (PSC)
1S.54 Al{tquzaC|ones del uso del Logotipo Hecho en Hecho en México 2016 5 1 0 0 6
México
3S.2 Programas y proyectgs en m.aterla de desarrollo Programas de fomento al comercio exterior 2016 5 1 0 0 6
y fomento del comercio exterior
Informes de los médulos de orientacion al exportador 2016 5 1 0 0
Cursos de capacitacion del médulo de orientacion al
. - . 2016 5 1 0 6
351 Disposiciones en materia de desarrollo y|exportador (MOE)
' fomento del comercio exterior Semana nacional del emprendedor (asesorias Yy
o 2016 5 1 0 0 6
capacitacion)
Sistema de gestion de calidad 2016 5 1 0 0 6
Lourdes 2 2016 0 1 0 0 1
San miguel 2016 0 1 0 0 1
Dulce maria 5 2016 0 1 0 0 1
San miguel 1l 2016 0 1 0 0 1
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San miguel 111 2016 0 1 0 0 1

Rodeo 2016 0 1 0 0 1

Encinos 2016 0 1 0 0 1

1S.20 Concesiones y asignaciones mineras Chapatuato 2016 0 1 0 0 1

Cristo rey 2016 0 1 0 0 1

Cecllia 2016 0 1 0 0 1

Real victoria 2016 0 1 0 0 1

Las margaritas 2016 0 1 0 0 1

Real de Ocampo 2016 0 1 0 0 1

El iolero ii 2016 0 1 0 0 1

El potrero del cuitas 2016 0 1 0 0 1

Profeta Eliseo 2016 0 1 0 0 1

Expediente de bovinos y porcinos 2016 10 2 0 0 12

Expediente de pescados de origen 2016 5 1 0 0 6

Expediente de frutas y hortalizas 2016 10 2 0 0 12

Expediente de leche, pan y tortilla 2016 10 2 0 0 12

Si Nacional de Inf . | .. _|Expediente pescados enlatados 2016 5 1 0 0 6

S 33 istema Nacional de Informacion e Integracion Expediente granos 5016 5 1 0 0 6

de Marcados (SNIIM) Expediente de flores 2016 5 1 0 0 6

Expediente de insumos agricolas 2016 5 1 0 0 6

Expediente de huevo 2016 5 1 0 0 6

Expediente de aceite 2016 5 1 0 0 6

Expediente de azlcar 2016 10 2 0 0 12

Expediente de pescados menudeo 2016 5 1 0 0 6

7C.13 Control del parque vehicular Control vehicular 2016 5 5 0 0 10

8C16 Administracién y servicio de archivo Bajas documentales 2016 1 1 0 0 2

4C.21 S.er.V'C'OS souales_, culturales de seguridad e Comisién mixta de seguridad e higiene 2016 1 1 0 0 2
higiene en el trabajo

CAl Comprobaciéon Administrativa Inmediata Minutario 2016 12 12 0 0 24

11C.16 Informe de labores Reporte CONUE 2016 1 1 0 0 2

Pagina 6 de 6



