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Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales
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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

2C.3 Registro y certificación de firmas Documentación administrativa generada en el registro y certificación de firma 1999-2016 1 0 0 0 1

2C.4
Registro y certificación de firmas acreditadas

ante la Dependencia - RUPA
Documentación administrativa generada en el registro de personas acreditadas 2000-2016 95 0 0 0 95

4C.5 Nóminas de pago de personal Nominas 2003-2015 12 1 0 0 13

4C.8 Control de asistencia
Plantillas de Personal, Servicio Social, SPC, Prestaciones Económicas, Incidencias de

Personal, 
2003-2015 13 2 0 0 15

4C.11 Estímulos y recompensas Prestaciones Económicas, 2003-2015 12 1 0 0 13

4C.20 Relaciones Laborales 2003-2015 12 1 0 0 13

4C.21
Servicios sociales, culturales, de seguridad e

higiene en el trabajo
Servicio social carta de liberacion y aceptacion, listas de asistencia 2003-2015 12 1 0 0 13

4C.23 Servicio social en áreas administrativas Servicio social y prácticas profesionales 2003-2015 12 1 0 0 13

4C.28 Servicio Profesional de Carrera Envio de actas de Servicio profesional de Carrera 2003-2015 24 1 0 0 25

5C.2
Programas y proyectos sobre recursos

financieros y contabilidad gubernamental
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2003-2015 12 1 0 0 13

5C.6 Registro contables (glosa) Comprobantes Fiscales 2003-2014 12 1 0 0 13

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas Ofcios de trasnferecnias presupuestales 2003-2015 12 1 0 0 13

5C.15 Transferencias de presupuesto Oficios de transferencias presupuestales 2003-2015 12 1 0 0 13

5C.23 Conciliaciones Conciliaciones bancarias 2003-2015 12 1 0 0 13

5C.27 Fondo rotatorio para pago de derechos Ingresos 2003-2015 24 2 0 0 26

6C.4 Adquisiciones Licitaciones en Compranet 2003-2015 12 1 0 0 13

6C.6 Control de Contratos
Contratos registrados en la unidad de contraloria y actas contitutivas, RFC, comprobante de

domicilio, identificaciones y no adeudos con el SAT
2003-2015 12 1 0 0 13

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

130. Delegación Federal en Durango, DGo.

Luis Guillermo Madrazo Bonilla

Ave. Circunvalación No. 99 Plaza Guadiana  2do. Piso 

618 128 07 19

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

luis.madrazo@economia.gob.mx

Marcela Sarahi Gutierrez Calderon

Jefa del departamento de Minas

marcela.gutierrez@economia.gob.mx

Correo electrónico
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6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles Resguardos 2003-2015 12 1 0 0 13

7C.13 Control del parque vehicular Resguardos 2003-2015 12 1 0 0 13

7C.16 Protección Civil Plan Anual de Protección Civil 2003-2015 12 1 0 0 13

Vales de Resguardo 2001-2015 1 0 0 0 1

Equipo de Cómputo 2001-2015 2 0 0 0 2

Mantenimiento de Equipo 2001-2015 2 0 0 0 2

Comunicados con Normativas 2001-2015 1 0 0 0 1

Normatividad y Manuales 2001-2015 1 0 0 0 1

10C.9
Quejas y denuncias de actividades públicas-

Buzón
Documentación administrativa generada de la revisión al buzón de quejas y denuncias 2007-2016 9 1 0 0 10

1S.2
Programas y Proyectos en Materia de

Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria

Contempla documentos relacionados con los Programas y Proyectos en Materia de

Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria
1992-2015 206 0 0 0 0

1S.5
Asignación y administración de subsidios

otorgados a las industrias ligeras
Contempla documentos relacionados con  las industrias ligeras 2004-2014 12 2 0 0 0

1S.7

Asignación y administración de subsidios

otorgados a las industrias pesadas y de alta

tecnología - PRODIAT

Documentación administrativa generada de las solicitudes del programa PRODIAT 2007-2016 3 0 0 0 3

1S.20 Concesiones y asignaciones mineras Solicitud de concesión de exploración o asignación minera, trabajos periciales y oficios 1930-2016 20910 140 0 0 21050

1S.21

Solicitud de reducción, división, identificación

o unificación de superficie amparada por

concesiones mineras

Solicitud, trabajos periciales, comprobación de obras, copia de título 2002-2016 510 38 0 0 548

1S.54
Autorización del uso de Logotipo Hecho en

México

Documentación administrativa generada de las solicitudes de Autorización del uso de

Logotipo Hecho en México
2009-2016 94 6 0 0 100

Documentación administrativa generada de las solicitudes de registro de empresas

integradoras
2005-2016 21 0 0 0 21

Documentación administrativa generada de las solicitudes de registro de Sociedades de

Responsabilidad Limitada de Interes Público de Capital Variable
2005-2016 2 0 0 0 2

2S.3 Exámenes a corredor público 
Documentación administrativa generada por la aplicación de exámenes a corredor público

(aspirantes)
2011-2016 1 0 0 0 1

2S.7
Registro de denominaciones o razones

sociales

Documentación administrativa generada de las solicitudes de apoyo a trámites de

denominaciones o razones sociales
2012-2016 15 6 0 0 21

2S.10 Registro Único de Garantías Mobiliarias (RUG)
Documentación administrativa generada de las solicitudes en el Registro Único de Garantías

Mobiliarias (RUG)
2012-2016 4 0 0 0 4

2S.11
Sistema de Información Empresarial Mexicano

(SIEM)

Documentos relacionados con la Ley Federal de Cámaras Empresariales y sus

confederaciones
2013 2 1 0 0 3

2S.21
Obligaciones Registrales en materia de

inversión extranjera (RNIE)

Documentación administrativa generada de las obligaciones Registrales en materia de

inversión extranjera (RNIE)
2005-2016 214 5 0 0 219

Disposiciones en materia de informática8C.7

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y competitividad del comercio

interior

2S.2
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2S.27 Fondos de apoyo a la innovación Contempla documentos relacionados con los Fondos de apoyo a la innovación. 2004-2014 12 1 0 0 0

2S.29

Asignación y administración de Subsidios

otorgados al sector de Tecnologías de la

Información y servicios relacionados.

(PROSOFT)

Contempla documentos relacionados con el PROSOFT 2004-2014 12 1 0 0 0

2S.33
Sistema Nacional de Información de Mercados

(SNIIM)
Integración de información sobre precios al mayoreo de productos agrícolas y agropecuarios 2002-2013 5 1 0 0 6

2S.34
Sistema de Información de Comercio Interior y

Abasto (SICIA)
Expediente centros mayotistas de abarrotes en los municipios más relevantes de la entidad 2002-2015 3 1 0 0 4

2S.36

Disposiciones en materia de creación,

desarrollo, consolidación y competitividad de

las micro, pequeñas y medianas empresas y

de los emprendedores

Normatividad relacionada con el Fondo Nacional Emprendedor 2006-2015 3 1 0 0 4

2S.37 Cédulas de evaluación de proyectos del Fondo Nacional Emprendedor 2006-2015 4 1 0 0 5

2S.37

Contempla documentos relacionados con los programas y proyectos en materia de Creación,

desarrollo, consolidación y competitividad de las micro, pequeñas y medianas empresas y de 

los emprendedores

2004-2014 10 1 0 0 0

2S.38 Capacitación y promoción empresarial
Documentos relacionados a los eventos de promoción y difusión de los programas de apoyo

a empresas y emprendedores
2006-2015 215 2 0 0 217

2S.39 Fondos de apoyo empresarial Solicitudes de los programas PPPYME y equipamiento a sectores estratégicos 2013 17 2 0 0 19

Contempla documentos relacionados con el desarrollo y fomento de Comercio Exterior. 2004-2014 7 0 0 0 0

Documentación administrativa generada de las solicitudes los programas de fomento del

comercio exterior
1992-2016 215 6 0 0 221

3S.4.8
Negociaciones de Regulaciones y

restricciones no arancelarias
Documentación administrativa generada de las solicitudes de avisos automáticos 2014-2016 14 5 0 0 19

3S.8 Permisos de importación y exportación
Documentación administrativa generada de las solicitudes de permisos de importación y

exportación
2003-2016 16 1 0 0 17

3S.10
Registro de firmas de funcionarios habilitados

para expedir Certificados de Origen
Documentación administrativa generada de las solicitudes de certificados de origen 2004-2016 117 5 0 0 122

3S.13 Asignación y administración de Cupos Documentación administrativa generada de las solicitudes de cupos 2009-2016 16 2 0 0 18

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento del comercio exterior
3S.2

Programas y proyectos en materia de creación,

desarrollo, consolidación y competitividad de

las micro, pequeñas y medianas empresas y

de los emprendedores
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