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Namero de TS CHEEES DOCLi:j:IfINES
c"f"_g" de Nombre de la serie o subserie documental Descripcion del expediente Periodo NITE® G2 epeiitanies expedientes pnm’anas 2 2016 Numero‘total it
clasificacion hasta 2015 (ndmero de . expedientes
generados en 2016 X (namero de
expedientes) X
expedientes)
1S.20 Concesiones y asignaciones mineras r?]ir:itildn;:los mineros y archivos historico general de minas unidad de 1900-2016 164 0 0 164
Obligaciones  Registrales en materia de linformes economicos anuales presentados en esta representacion
2821 |inversién P P 1996-2016 47 2 0 49
. federal
extranjera (RNIE)
25.7 Reglstro de denominaciones o razones Permisos de constitucion de sociedades presentados en esta 2013-2016 21 4 0 25
sociales representacion federal
Permisos de exportacion e importacién presentados en esta
3s8 Permisos de Importacién y Exportacién representacion federal (permiso de |mpo_rtaC|or_1 de llantas usadas para 2000-2016 13 1 0 14
recauchutado y pruebas de laboratorio, asi como relgas octavas
unidad de medida
3S.13 Asignacion y administracién de Cupos Tramites ingresados sobre solicitudes de cupos 2000-2016 2 0 0 2
Programas y proyectos en materia de . . .
35.2 desarrollo Expedientes de tranj]tes de empresas IMMEX registrados u otorgados 1996-2016 105 16 0 121
) . en esta representacion federal
y fomento del comercio exterior
358 Permisos de Importacién y Exportacién E_xped|_entes de avisos autom_e}tlcos de importacipon siderurgicos 2014-2016 19 6 0 25
dictaminados n esta representacion federal.
358 Permisos de Importacién y Exportacién Expedientes de permisos de importacién de calzado dictaminados en 2015-2016 21 3 0 2
esta representacion federal
2c.2 Program_as, y proyectos en materia de _Pr(?g_ramas y proyectos en materia de asuntos 2006-2016 126 2 0 128
asuntos juridicos juridicos
2C.10 Amparos Amparos 2005-2016 10 0 0 10
1S5 Asignacién y ac_im|n|st_racu_)n de subsidios|Asignacién y admlmstrgmop de subsidios 2014-2016 2 1 0 3
otorgados a las industrias ligeras otorgados a las industrias ligeras
Asignacién y administracién de subsidios|Asignacién y administracion de subsidios
1S8.7 otorgados a las industrias pesadas y de|otorgados a las industrias pesadas y de alta 2013-2016 3 0 0 3
alta tecnologia tecnologia
2S.3 Correduria Publica Correduria Publica 2008-2016 4 0 0 4
Administracion del Portal de apertura - " -~
258 répida de empresas Administracion del Portal de apertura rapida de 2009-2016 5 0 0 5
empresas www.tuempresa.gob.mx
www.tuempresa.gob.mx
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25.10 (R;Sg;”’ Unico de Garantias Mobiliarias| o wciro (nico de Garantias Mobiliarias (RUG) 2012-2016 2 0 2
2S.11 S|st9ma de Informacion Empresarial Sistema de Informacién Empresarial Mexicana (SIEM) 2004-2016 6 0 14
Mexicana (SIEM)
Asignacién y administracién de Subsidios|Asignacién y administracion de Subsidios
25.29 otorgado§ al sector dg .Tecnolog@\s de la otorgado§ al sector Qe Tecngloglas de la 2004-2016 14 0 14
Informacion y servicios relacionados.|Informacion y servicios relacionados.
(PROSOFT) (PROSOFT)
Sistema Nacional de Informacion e[Sistema Nacional de Informacion e Integracion
2S.33 Integracién de Mercados (SNIIM) de Mercados (SNIIM) 2003-2016 39 0 40
Sistema de Informacién de Comercio|Sistema de Informacién de Comercio Interior y
2s.34 Interior y Abasto (SICIA) Abasto (SICIA) 2004-2016 12 0 13
2S.38 Capacitacién y promocién empresarial Capacitacién y promociéon empresarial 2014-2016 1 0 1
2S.39 Fondos de apoyo empresarial Fondos de apoyo empresarial 2014-2016 1 0 1
Juntas de Revisién por la Direccién 2007-2016 7 0 7
Reuniones y capacitaciones 2007-2016 7 0 7
Documentacion recibida 2007-2016 7 0 7
Certificacion de calidad de procesos y|Evaluacionesy atencion al cliente 2007-2016 7 0 7
3C.14 servicios administrativos
Auditorias Internas y Externas de mantenimiento del SGC 2007-2016 7 0 7
Evaluaciones mensuales y metas 2007-2016 7 0 7
Acciones Correctivas y Preventivas 2007-2016 7 0 7
gcop  |Procesos tecnicos en los sewicios dely) . ales de software 2007-2016 7 0 7
informacion
Planta de emergencia eléctrica de la corriente regulada 2013-2016 1 0 1
Mantenimiento conservacién e instalacion ) h . L
7C.12 de equipo de computo Inventario de equipos de computo y comunicacion 2007-2016 1 0 1
Hojas de servicio y mantenimiento de equipo de computo 2007-2016 1 0 2
8C.7 Disposiciones en materia de informatica  [Oficios varios informética 2007-2016 1 0 2
8C.10 Seguridad informatica Control de usuarios claves, accesos y licencias de uso de software 2007-2016 1 0 1
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacién de Red voz y datos 2007-2016 1 0 1
datos y voz
Agencias  periodisticas de  noticias,
9C.9 reportgros, articulistas, Acadenas Posicionamiento, notas, boletines y desplegados en medios locales 2007-2016 7 0 8
televisivas, 'y  otros medios  de
comunicacion social
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9C.14 Actos y eventos oficiales Oficios de asignacion y pago de comisiones de funcionario 2011-2016 3 0 4
25.9 Registro publicos de comercio (RPC) Of|0|os,' soh(’:ngdes, carta's y corr,lpr.obantes. Certificados digitales de 2005-2016 7 0 7
fedatarios publicos y servidores publicos
2S.10 (F{Regg;ro unico de garantias mobiliarias Inscripciones, modificaciones y anotaciones solicitadas en esta RF 2013-2016 2 0 3
7C.12 _l\/lantenl_mlento __conservacion € Vales de resguardo Inventario de Informatica 2009-2015 0 0 1
instalacipon de equipo de computo
4C3 Expediente Unico de Personal Expediente en el que se resguardan Ipsdocumentos personales y 2000-2016 17 0 18
laborales delos empleados de la Secretaria.
4C5 Néminas de pago de personal Dot.:umlentacmn de comprobaciéon relativa al pago de néminas 2008-2016 8 0 9
ordinarias
iC.8 Control de Asistencia Reglstlros de asnstencna‘del lE—Clap, y sus justificantes tales como 2011-2016 5 0 6
vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, entre otros.
Prestaciones laborales a las que tienen derecho los trabajadores, de
conformidad con las Condiciones Generales de Trabajo y la Ley
4C.11 Estimulos y recompensas Federal de Trabajadores al Servicio del Estado, como el Premio de la| 2009-2016 7 0 8
Administraciéon Publica, registros de evaluaciones a personal operativo,
etc
Evaluacién del desempefio de servidores Cédulas de evaluacion del desempefio de los servidores publicos en
4C.14 P las que se sefialan las metas individuales y colectivas, asi como los| 2009-2016 7 0 8
de mando . . . .
resultados obtenidos en la misma, entre otra informacion.
4C.16.1 Servicios médicos Documeptos relacionados con la filiacion de los empleados de la 2009-2013 7 0 8
Secretaria al ISSSTE.
Envio de Prestaciones econémicas establecidas en las Condiciones
) ) Generalgs de Trabajo y de cor_lform|da_d al calendario de prgstaC|ones 2008-2016 14 0 15
4C.16 Control de prestaciones en materia economicas, tales como estimulo trimestral, pago del dia de las
: econémica madres, pago del dia de reyes, notas buenas y de mérito, entre otros.
Envio de Prestacpn economica establecida en las C_ondluones 2010-2016 6 0 7
Generales de Trabajo de conformidad al calendario establecido
Documentacién que contempla lo relativo a Comisiones Mixtas, tales
como Escalafén, Seguridad e Higiene, De capacitacién, De vigilancia
4C.20 Relaciones laborales para el otorgamiento de prestaciones, asi como lo relacionado con los| 2015-2016 2 0 3
Sindicatos de Trabajadores de la Secretaria, las Condiciones
Generales de Trabajo, envio de incapacidades entre otros.
R . Documentos que forman parte del proceso de capacitacién tales
Capacitacion  continua y  desarrollo X . . o !
" . como: la detecciéon de necesidades de capacitacion, expedientes de
4C.22 profesional del personal de areas o P " o 2008-2016 8 0 9
- ) cursos de capacitacién y tramites para la contratacion de servicios,
administrativas . . P .
evaluaciones de capacidades técnicas especificas, entre otras.
4C.23 Servicio social en areas administrativas Estudlgntes ° pa?a"te.s que p(estan su_ servicio sougl, practicas 2010-2016 6 0 7
profesionales y residencias profesionales en la Dependencia.
Informacién relacionada con el Servicio Profesional de Carrera, tales
como: Actas del Comité Técnico de Profesionalizacion relativas a la
4C.28 Servicio Profesional de Carrera autonzgcmn del Prog.rama Anual de Capacitacion, a la Certlfl(l:acmn de 2008-2016 8 0 9
Capacidades Profesionales, a los resultados de evaluaciones de
capacidades profesionales, designacionesdirectas,libresdesignaciones,
entre otras.
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5C.6  |Registro contables (glosa) Documentos que recogen, por orden cronolgico, todas as| g4, 5016 136 12 0 148
operaciones de la actividad econémica de la Secretaria.
Pago de servicios por medio de fondo rotatorio (gastos a comprobar)
5C.23 Conciliaciones Estado de diferencias er)tre el saldo du_e_ las cuentas del I?anco y las 2000-2016 15 1 0 16
cuentas de la Secretaria con el auxiliar de bancos,asi como las
conciliaciones contables entre el SAT y la TESOFE.
5C.26  |Estado del ejercicio del presupuesto Resumen de egresos por capitulo o programas por Unidadi g4, 556 22 0 0 22
Responsable.
Normatividad emitida por las diferentes Unidades Administrativas de la
Programas y proyectos en materia de[Secretaria, en el &mbito de su competencia, para unificar criterios en
6C.2 recursos  materiales, obra  publica,|materia de recursos materiales y obra publica, através de circulares,| 2009-2016 7 1 0 8
conservacion y mantenimiento. lineamientos, disposiciones administrativas, sin que sean publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion.
Documentacién generada como parte de la administracién, supervision
6C.6 Control de Contratos y ejecucién de contratos, pedidos y/o convenios de bienes, servicios,| 2007-2009 4 0 0 4
celebrados en la Secretaria con terceros.
Inventario fisico control de bienes Levantamiento del inventario fisico de bienes muebles, asi como su
6C.17 muebles Y asignacion, resguardos y transferencia a los servidores publicos de la| 2009-2016 7 1 0 8
Secretaria.
Documentacién generada como parte de la administracién, supervision
7C5 Servicios de seguridad y vigilancia y ejecucion del contrato celebrado en la Secretaria con la contrataciéon| 2009-2016 2 0 0 2
de servicios de vigilancia
Servicios de lavanderia. limpieza. higiene Documentacién generada como parte de la administracién, supervision
7C.6 fumioacion »imp - nig y y ejecucion del contrato celebrado en la Secretaria con la contrataciéon| 2009-2016 2 0 0 2
9 de servicios de limpieza
Documentacién generada como asignaciones, mantenimiento, altas y
7c.13 Control del parque vehicular bajas, pago de |m_pL_1esto§,y derechos de veh|cu|ps entre otros, como 2008-2016 8 1 0 9
parte de la administracién, y control de vehiculos arrendados y
propiedad de la Secretaria de Economia
. " Documentacioén gener m r | ministracién rvision
7C.14 Control de combustible (vales de gasolina) ocumer ,tacm generada como parte de la ad " istracion, supervisio 2014-2016 2 1 0 3
y ejecucién del contrato celebrado en la Secretaria con un tercero.
7C.16 Proteccion Civil Medidas preyentlvas y_correct!vas para evitar sngamones de riesgo 2010-2016 6 1 0 7
para los servidores publicos y bienes de la Secretaria
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