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Nombre de la Unidad Administrativa 124.Delegacion Federal Campeche
Titular de la Unidad Administrativa Lic. Tirzo Raul Garcia Sandoval
Domicilio . .
AV. 16 de septiembre S/N Palacio Federal P.B.
Teléfono 8162130 ext 80309
Correo electrénico tirzo.garcias@economia.gob.mx
Responsable del archivo de tramite Zaida Lilia Ramirez Carrillo
Cargo Coordinador Administrativo
Correo electronico zaida.ramirez@economia.gob.mx

Fondo: Secretaria de Eco

) Bajas
. Transferencias
Namero de X X Documentales .
i primarias 2016 Ndmero total de
expedientes

generados en 2016 (@i 62 2019 expedientes

expedientes) (i Es
P expedientes)

Coédigo de
clasificacién

Numero de expedientes

Nombre de la serie o subserie documental Descripcién del expediente Periodo
hasta 2015

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal |Documentos relacionados con la gestién presupuestal 2009-2013 2 0 0 0 2
4C.1 Elilsrggrs]igisones en materia de recursos Todo lo relacionado a recursos humanos (2004-2013) 2016 2 1 0 0 3
4C.3 Expediente Unico de personal Documentos personales de cada empleado 1982-2016 17 2 0 0 19
4C.5 Néminas de pago de personal Copias de comprobantes de pago del personal 2001-2016 23 1 0 0 24
4C.7 Identificacién y acreditacion de personal Documentos de personal 2010 Y 2015 15 0 0 0 15
4C.8 Control de asistencia Todo lo relacionado a la asistencia de personal 2001_2201116 2014- 10 1 0 0 11
4C.11 Estimulos y recompensas Documentacion de estimulos a personal operativo 2006-2016 9 1 0 0 10
4C.14 i;?:;2Cién del desempefio de servidores de Evaluaciones de desempefio 2013-2016 2 1 0 0 3
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica |Documentacion de prestaciones de ley 2004-2016 15 1 0 0 16
4C.22 dcsp;;i;igr d;ogrt(ier;aazrgi?s:gl?asprofesional Copias de la capacitacion recibida por el personal 2001-2016 10 1 0 0 11
4C.23 Servicio social en areas administrativas Er(:;sg?oe:jgsién de prestadores de servicio social y practicas 2001-2016 18 1 0 0 19
4C.6 Reclutamiento y seleccioén de personal Solicitudes de empleo 2001 Y 2004 4 0 0 0 4
4C.28 Servicio profesional de carrera Todo lo relacionado al servicio profesional de carrera de mandos medio 2006-2012 5 0 0 0 5
5C.4 Ingresos Ingresos 2003 1 0 0 0 1
5C.6 Registro contable (glosa) Documentacion de glosa 1996-2016 187 10 0 0 197
5C.23 Conciliaciones Todo lo referente a conciliaciones 2015 1 0 0 0 1
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Sistema integral de administracion financiera federal 2015 1 0 0 0 1
5C.27 Fondo rotatorio para pago de derechos Pagos de derechos 2003-2016 13 1 0 0 14
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6C.6 Control de contratos Todos los contratos de servicios de esta secretaria 2007-2016 9 1 0 0 10
6C.7 Seguros y fianzas Copias de seguros y finanzas 2009-2011 3 0 0 0 3
6C.15 Arrendamientos Documentacion relacionada al arrendamiento del inmueble 2001-2016 20 1 0 0 21
6C.16 Disposiciones de activo fijo Todo lo relacionado a bajas de mobiliario 2005-2016 13 1 0 0 14
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles Todo lo relacionado al inventario de bienes 2001-2016 19 1 0 0 20
7C9 Servicio postal Copias de guias 2001-2016 15 1 0 0 16
7C.13 Control del parque vehicular Documentacion de vehiculos asignados 2001-2016 22 1 0 0 23
7C.16 Proteccion civil Todo lo referente a proteccion civil 2001-2016 15 1 0 0 16
DOCUTITETTIETION UE aSUTToS MTOMMTaucos, VEES UE TESguarao ue equipo
8C.7 Disposiciones en materia informatica de computo, mantenimientos preventivos y correctivos de los equipos| 2003,2009-2014 7 0 0 0 7
An comniitn
10C.3 Auditoria Todo lo relacionado a las auditorias 2001, 2014 3 0 0 0 3
10C.15 Entregas recepcion Documentacion de entrega-recepcion 2003-2013 Y 2016 5 1 0 0 6
11C.19 Indicadores Hojas viajeras de ase_sprlas, |nd|<_:adores de calidad(asesorias externas) 2014-2016 16 3 0 0 19
encuestas de evaluacion de tramites
152 Programas y proyectos en matefia de|g i des de registro de marca 2010-2013 6 0 0 0 6
desarrollo y fortalecimiento de la industria
1S.54 '\A/Ilét:()igéauones del uso del logotipo hecho en Solicitud de inscripcién del logotipo hecho en México 2011 1 0 0 0 1
2S.3 Exéamenes a corredor publico Tramite y aplicaciéon de examen a corredor publico 2012-2014 3 0 0 0 3
Procedimiento administrativo en contra de|,,. . . ) - .
2S.6 P Visitas de verificacion realizadas a los corredores publicos de la entidad 2012-2014 3 0 0 0 3
corredores publicos
2571 Sollmtu_des_ de apoyo a ) tramites  de|Sitio \(veb_ para solllcnar _Ia constitucion de sociedades y de 2012-2013 Y 2015 257 0 0 0 257
denominaciones o razones sociales denominaciones o razén social
2515 Generacno_n de'celrtlflcados Q|gltales ,re\{ocados Generacion de certificados digital para utilizar los portales SIGER, RUG, 2011-2014 2 0 0 0 2
de fedatarios publicos y servidores publicos PORTALTU empresa
TOTTITaUS Ue TS ETCUESTaS TEVaTTaueS Ue TTUTeS, TTOTeNZeasS, PeETuarus;
2533 Sistema nacional de informacién e integracion pesqueros, gzucar, huevo, granqs y sem!IIas, aceites comest{bles, 2001-2016 210 10 0 0 220
de mercados (SNIIM) insumos agricolas, enlatados (atin y sardina), pan, leche, tortilla y
Cohsiste en ih_stalar en comité de abasto del SICIA en la representacién
Sistema de informacion de comercio interior federal para que este se retna y explique que las acciones de la se
2S5.34 y antes, durante y después de una emergencia o contingencia; asi como 2001-2016 11 1 0 0 12
abasto (SICIA) ) . . - . -
la lista de los integrantes de dicho comité con teléfonos tanto fijos como
celular para localizarlos en caso de emergencia
Disposiciones en materia de creacién,|Documentos de: crezcamos juntos, COFEMER, prog. De equipamiento 2011-2012 Y 2015
2S.36 desarrollo, consolidacion y competitividad de|para sectores estratégicos Y PRONAFIM- fondo nacional del 2016 ’ 17 1 0 0 18
las micro, pequefias y medianas empresas. emprendedor
S " . Promocién de programas (PROLOGYCA), capacitacién y promocion
2S.38 Capacitacién y promocién empresarial empresarial, PROMODE 2007-2016 68 1 0 0 69
. Oficios recibidos- fideicomisos - programas y proyectos en materia de| (2004-2013 2013
2539 Fondos de apoyo empresarial apoyo empresarial (reactivacion econémica de empresarios INADEM) (2013-2015) 2016 252 299 0 0 551
3S.2 Programas 'y  proyectos en matgna de Solicitudes de tramites al comercio exterior 2010-2015 15 0 0 0 15
desarrollo y fomento al comercio exterior
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9C.6 Boletines y entrevistas para medios Boletines, notas de prensa 2008-2015 34 34
Programas y proyectos en materia de creacion,

25.37 desarrollo, consolidacién y competitividad de|Consejo nacional para la competitividad de la micro, pequefia y 2012 1 1

! las micro, pequefias y medianas empresas y|mediana empresa

de los emprendedores.

8C.25 Servicios y productos en internet e intranet Ferias y exposiciones 2001-2016 209 210

3S.1 Disposiciones _en _matena_\ de desarrollo y Documentacion del area de comercio exterior 2001-2010 8 8
fomento del comercio exterior
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