
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2016
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

2C.4
Registro y certificación de firmas

acreditadas ante la Dependencia
Registro Único de Personas Acreditadas 2010-2016 432 11 0 0 443

3S.2
Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento al comercio exterior

Programas y proyectos de fomento al comercio

exterior y la competitividad
2011-2016 3,578 105 0 0 3683

3S.10

Registro de firmas de funcionarios

habilitados para expedir certificados de

origen

Denominaciones, reglas y certificados de origen 2011-2016 149 26 0 0 175

3S.8 Permisos de importación y exportación Permisos de importación y exportación 2011-2016 127 17 0 0 144

3S.14 Asignación y administración de Cupos Cupos 2011-2016 45 11 0 0 56

2S.21
Obligaciones Registrales en materia de

inversión extranjera (RNIE)

Inscripción y avisos al Registro Nacional de

Inversiones Extranjeras
2003-2016 3,624 126 0 0 3750
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2S.10 Registro Único de garantias Mobiliarias

Trámites del Registro Único de Garantías

Mobiliarias ante delegaciones y subdelegaciones

federales

2010-2016 61 0 0 0 61

2S.7
Registro de denominaciones o razones

sociales

Automatización de uso de denominaciones o

razones sociales
2012-2016 5,144 1,761 0 0 6905

1S.54

Autorizaciones del uso del Logotipo

Hecho en

México

Autorizaciones del uso del Logotipo Hecho en

México
2011-2016 9 1 0 0 10

Avisos Automaticos de Importacion 2011-2016 119 84 0 0 203

Avisos Automaticos de Exportacion 2011-2016 18 7 0 0 25

1S.51

Formulación revisión, expedición,

modifiación, cancelación o difusión de

Normas Oficiales (NMX´s)

Norma Oficial Mexicana 2005-2016 8 0 0 0 8

5C.15 Transferencias de presupuesto Transferencias entre representaciones 2006-2016 10 1 0 0 11

5C.6 Registros Contables(Glosa) Registros contables del ejercicio 2015 2013-2016 34 10 0 0 44

5C.23 Conciliaciones Fondo Rotatorio 2006-2016 10 1 0 0 11

6C.6 Control de Contratos Contratos de arrendamientos y servicios 2006-2016 10 1 0 0 11

6C.7 Seguros y fianzas Expediente de seguros 2006-2016 10 1 0 0 11

6C.17
Inventario físico y control de bienes

muebles
Levantamiento de Inventario 2006-2016 10 1 0 0 11

7C.9 Servicio Postal Expediente de guias enviadas 2006-2016 10 1 0 0 11

7C.13 Control de parque vehicular Expedientes de vehiculos 2006-2016 10 1 0 0 11

3S.9 Verificaciones de origen
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10 C.3 Auditoria Auditoria 08/2014, 08-2013 2013-2016 1 0 0 0 1

10 C.15 Entrega - Recepción Entrega Recepción del Delegado Federal 2013-2016 2 0 0 0 2

4C.11 
Estímulos y recompensas 

Estímulos y Recompensas 2015 (Programa de

estímulos y recompensas 2015)
2006-2016 10 1 0 0 11

4C.14
Evaluación del desempeño de servidores

de mando
Evaluación de Desempeño mandos 2015 2006-2016 10 1 0 0 11

4C.16
Control de prestaciones en materia

económica
Pago de Prestaciones 2015. 2006-2016 3 11 0 0 14

4C.22

Capacitación continua y desarrollo

profesional del personal de áreas

administrativas

Capacitación a personal 2015. 2015-2016 1 1 0 0 2

4C.23 
Servicio social en áreas administrativas

Expedientes personales de los prestadores de

Servicio Social 2015.
2013-2016 25 6 0 0 31

4C.3
Expediente Único de Personal 

Expedientes personales del personal adscrito a la

Delegación  Operativos y Mandos
2006-2016 46 3 0 0 49
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