SE

SECRETARIA DE ECONOMIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2016
ARCHIVO DE TRAMITE

Oficialia Mayor

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinacién de Archivos

Nombre de la Unidad Administrativa

122. Delegacion Federal Mexicali B.C. Norte

Titular de la Unidad Administrativa

Rufo Ibarra Batista

Domicilio

Calle 7ma. Galeana No. 8133 Zona Centro C.P. 22000

Teléfono

664 634 02 02 Ext. 84501

Correo electréonico

rufo.ibarra@economia.gob.mx

Responsable del archivo de tramite

Mirna Idania Sayago Sanchez

Cargo

Jefe de Departamento Administrativo e Informatica

Correo electréonico

mirna.sayago@economia.gob.mx

Fondo: Secretaria de Economia

. : Bajas
. Numero de Transferencias
Cédigo de Namero de expedientes rimarias 2016 Documentales Numero total de
o9 .. INombre de la serie o subserie documental Descripcion del expediente Periodo expedientes P P , 2016 :
clasificacién generados en (nimero de , expedientes
hasta 2015 . (nimero de
2016 expedientes) .
expedientes)
2ca4 |Registo 'y certificacion de firmas|p o oo (nico de Personas Acreditadas 2010-2016 432 11 0 0 443
acreditadas ante la Dependencia
352 Programas y proyectos en n_1ater|a _de Progr_amas y proy(_agtps de fomento al comercio 2011-2016 3,578 105 0 0 3683
desarrollo y fomento al comercio exterior |exterior y la competitividad
Registro de firmas de funcionarios
3S.10 habilitados para expedir certificados de[Denominaciones, reglas y certificados de origen 2011-2016 149 26 0 0 175
origen
3S.8 Permisos de importacion y exportacion  |Permisos de importacién y exportacion 2011-2016 127 17 0 0 144
35.14 Asignacioén y administracion de Cupos  |Cupos 2011-2016 45 11 0 0 56
2521 _Obl|gqglones R(_eglstrales en materia de Inscrlpmon y avisos al Registro Nacional de 2003-2016 3.624 126 0 0 3750
inversion extranjera (RNIE) Inversiones Extranjeras
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Tramites del Registro Unico de Garantias
2S.10 Registro Unico de garantias Mobiliarias |Mobiliarias ante delegaciones y subdelegaciones|2010-2016 61 0 0 61
federales
25 7 Reglstro de denominaciones 0 razones Automatlzac-lon de uso de denominaciones o 2012-2016 5,144 1,761 0 6905
sociales razones sociales
Autorizaciones - del uso  del - Logotipo Autorizaciones del uso del Logotipo Hecho en
1S54  |Hecho en o gotip 2011-2016 9 1 0 10
s México
Mexico
Avisos Automaticos de Importacion 2011-2016 119 84 0 203
3S.9 Verificaciones de origen
Avisos Automaticos de Exportacion 2011-2016 18 7 0 25
Formulacién revision, expedicion,
1S.51 modifiacion, cancelacién o difusion de|Norma Oficial Mexicana 2005-2016 8 0 0 8
Normas Oficiales (NMX's)
5C.15 Transferencias de presupuesto Transferencias entre representaciones 2006-2016 10 1 0 11
5C.6 Registros Contables(Glosa) Registros contables del ejercicio 2015 2013-2016 34 10 0 44
5C.23 Conciliaciones Fondo Rotatorio 2006-2016 10 1 0 11
6C.6 Control de Contratos Contratos de arrendamientos y servicios 2006-2016 10 1 0 11
6C.7 Seguros y fianzas Expediente de seguros 2006-2016 10 1 0 11
6c.17 |Mmventario fisico y control de bienes . .amiento de Inventario 2006-2016 10 1 0 11
muebles
7C.9 Servicio Postal Expediente de guias enviadas 2006-2016 10 1 0 11
7C.13 Control de parque vehicular Expedientes de vehiculos 2006-2016 10 1 0 11
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10 C.3  |Auditoria Auditoria 08/2014, 08-2013 2013-2016 1 0 0 0 1
10 C.15 |Entrega - Recepcién Entrega Recepcion del Delegado Federal 2013-2016 2 0 0 0 2
. Estimulos y Recompensas 2015 (Programa de

4C.11 Estimulos y recompensas estimulos y recompensas 2015) 2006-2016 10 1 0 0 11

Evaluacion del desempefio de servidores Evaluacién de Desempefio mandos 2015 2006-2016 10 1 0 0 11
4C.14 de mando

Control de prestaciones en materia|p, . o prestaciones 2015. 2006-2016 3 11 0 0 14
4C.16 econdémica

Capacitaciébn continua y desarrollo

profesional del personal de &reas|Capacitacion a personal 2015. 2015-2016 1 1 0 0 2
4C.22 administrativas

Servicio social en areas administrativas Expe'd'|entes. personales de los prestadores  de 2013-2016 25 6 0 0 31
4C.23 Servicio Social 2015.

Expediente Unico de Personal Expedlep}es persorllales del personal adscrito a la 2006-2016 46 3 0 0 49

4C.3 Delegacion Operativos y Mandos
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