
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2017
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación

Nombre de la serie o subserie 

documental
Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

Emprendetic 2013 - 2015 1 0 0 0 1

Programa Reactivacion Economica 2013 - 2015 2 1 0 0 3

Comité Estatal Fondo PyME 2013 2013 - 2015 1 0 0 0 1
Proyectos Productivos 2007-2016 7 1 o o 8

Apoyo Empresarial 2001-2015 327 0 0 0 327

Programa Proiat 2015 0 1 0 0 1

Programa Proind 2015 0 1 0 0 1

Capital Semilla 2007-2015 5 0 0 0 5

Reporte Promode 2007-2015 4 0 0 0 4
Registro de Empresas Promode 2007-2015 1 0 0 0 1

Promode 2006-2015 5 0 0 0 5

Proada 2007-2015 2 0 0 0 2
Benchmarking 2008-2015 3 0 0 0 3
Simulador de Negocios 2007-2015 2 0 0 0 2

Asesores Financieros 1013 2013 - 2015 1 0 0 0 1

Empresas Integradoras 2009 - 2015 13 0 0 0 13

Guías de Trámite 2009 - 2015 6 0 0 0 6

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

121. DELEGACION FEDERAL EN AGUASCALIENTES

LIC. GUSTAVO GRANADOS CORZO

AV. TECNOLOGICO NO. 106, IV CENTENARIO

4499702501

Fondos de Apoyo Empresarial2S.39

gustavo.granados@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

AMANDA MIRELLA SANTOYO REYES

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

amanda.mirella@economia.gob.x

2S.38
Capacitación y promoción

empresarial
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Benchmarking 2009 - 2015 3 0 0 0 3

Listas de Asistencia Promode 2006-2015 7 0 0 0 7

Guias Empresariales 2007-2015 1 0 0 0 1

Consultor Pyme Jica 2009-2015 1 0 0 0 1

Jovenes Emprendedores 2011-2015 1 0 0 0 1

9C.6 Boletines y entrevistas para Medios Carpeta con boletines y entrevistas 2014-2015 1 1 0 0 2

3S.2

Programas y proyectos en materia

de desarrollo y fomento al comercio

exterior

Programa de Promoción Sectorial e Industria

Manufacturera y Maquiladora de Exportacíon
2006-2016 1005 75 0 0 1080

3S.8
Permisos de Importación y

Exportación y Avisos Automaticos
Pexim y Avisos Automaticos 2006-2016 342 89 0 0 431

3S.10

Registro de firmas de funcionarios

habilitados para expedir Certificados

de Origen y Cuestionarios para

Certificados

Certificados de Origen y Cuestionarios para

Certficados de Origen
2006-2016 562 77 0 0 639

3S.13
Asignación y Administración de

Cupos
TPL´S, Asignación y Expedición de Cupos 2006-2016 172 13 0 0 185

2S.8

Administracion del Portal de apertura

rápida de empresas

www.tuempresa.gob.mx 

(Constitución de Sociedades).

Permisos de Autorizacion de Denominación y

Razones Sociales
2012-2015 506 0 0 0 506

2S.10
Registro Unico de Garantias

Mobiliarias
Inscripcion y Cancelacion de Boletas 2006-2015 40 30 0 0 70

5C.15 Transferencias de presupuesto Adecuaciones presupuestales 2006-2015 12 1 0 0 13

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas Reintegros 2006-2015 10 1 0 0 11

5C.23 Conciliaciones Conciliaciones bancarias fondo rotatorio 2006-2015 11 1 0 0 12

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas Cuentas por líquidar certificadas 2006-2015 132 11 0 0 143

6C.4 Adquisiciones
Programa anual de adquisiciones,

arrendamientos, y servicios (PAAAS)
2006-2015 16 1 0 0 17

7C.13 Control de parque vehícular Control de vehículos 2006-2015 23 1 0 0 24

6C.17
Inventario físico y contro de bienes

muebles
Baja de bienes muebles 2006-2015 6 1 0 0 7

6C.17
Inventario físico y contro de bienes

muebles
Baja de bienes muebles 2006-2015 13 1 0 0 14

2S.38
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6C.17
Inventario físico y contro de bienes

muebles
Inventario 2006-2015 9 1 0 0 10

6C.6 Control de contratos Contratos normativa 2006-2015 9 0 0 0 9

7C.16 Protección civil Protección civil 2014 4 1 0 0 5

4C.21
Servicios sociales, culturales de

seguridad e higiene en el trabajo
Comisión mixta de seguridad e higiene 2006-2015 10 1 0 0 11

4C.11 Estimulos y recompensas Estimulos y recompensas 2006-2015 10 1 0 0 11

4C.3 Expediente único de personal Expedientes personales 2006-2015 20 1 0 0 21

4C.28 Servicio profesional de carrera Servicio profesional de carrera 2006-2015 8 0 0 0 8

4C.16
Control de prestaciones en materia

económica
Empleado del mes y notas buenas y de merito 2006-2015 26 2 0 0 28

4C.8 Control de asistencia
Control de asistencia personal de base y

mandos medios
2006-2015 13 2 0 0 15

4C.22

Capacitación continua y desarrollo

profesional del personal de áreas

administrativas.

Capacitación 2006-2015 9 1 0 0 10

4C.5 Nómina de pago de personal Nóminas 2006-2015 10 1 0 0 11

10C.9
Quejas y denuncias de actividades

públicas
Buzón de quejas y sugerencias 2006-2015 5 0 0 0 5

7C.9 Servicio postal Servicio postal 2014-2015 1 1 0 0 2

7C.5 Servicio de seguridad y vigilancia Servicio de seguridad y vigilancia 2006-2015 6 1 0 0 7

7C.6 Servicio de limpieza Servicio de limpieza 2006-2015 6 0 0 0 6

CIPPE (Premio Estatal al Emprendedor) 2007-2015 3 0 0 0 3

Caravana de Emprendedores 2010-2015 3 0 0 0 3

2S.11
Sistema de Información Empresarial

Mexicano
Siem 2008-2015 3 0 0 0 3

10C.3 Auditoría Auditorias Internas de Calidad 2012-2015 2 0 0 0 2

Programas y proyectos en materia

de creación y desarrollo,

consolidación y competitividad de las

micro, pequeña y medianas

empresas y de los emprendedores.

2S.37
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3C.14
Certificación de Calidad de procesos

y servicios administrativos
Sistema de Gestión de Calidad 2012-2015 2 1 0 0 3

11C.5
Programas y Proyectos sobre

politica 
Cruzada Nacional contra el Hambre 2012-2016 3 1 0 0 4

8C.21 Instrumentos de Consulta Atencion ciudadana 2006-2015 7 1 0 0 8

12C.6
Solicitudes de Acceso a la

Información
Solicitudes de Acceso a la Información 2011-2015 3 0 0 0 3

2S.31
Sesiones del Comité de Prácticas

Comerciales
Enlaces comerciales 2007-2015 9 0 0 0 9

2S.32 Sstema de prácticas comerciales Procom 2007-2015 5 0 0 0 5

2S.33
Sistema Nacional de Informacion e

Integracion de Mercados (SNIIM)

Sistema Nacional de Informacion e

Integracion de Mercados (Varios)
2007-2016 110 9 0 0 119

Expomexico, Calendario de Ferias y

Exposiciones
2007-2016 9 1 0 0 10

Sistema de Informacion de Comercio Interior y

Abasto SICIA
2007-2016 17 1 0 0 18

Sistema de información de comercio

interior  abasto
2S.34
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