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Código de 

clasificación
Nombre de la serie o subserie documental Descripción del expediente Periodo

Número de expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número total de 

expedientes

Tratado de libre Comercio, Acuerdos Comerciales, Calidad, Propuestas de Mejora,

Reuniones de Trabajo, Capacitación, Acuses Correo Ecológico, Minutario, Nuevas

Disposiciones en materia de Comercio Exterior, Actualización de Programas,

Eliminación de Tramites, Aviso a Proveedores Nacionales, Mejora Regulatoria,

Registro como empresa de la Frontera y Franja Fronteriza

2012-

2016
3 1 0 0 4

Programas de Comercio Exterior (General), IMMEX, ALTEX, DRAWBACK,

PROSEC, Instrumentos de Comercio Exterior (General), Permisos de Importación y

Exportación , Copias Certificadas , Vehículos para Discapacitados , Industria Pesada 

y Alta Tecnología, Certificados País de Origen (CPO), Certificados de Elegibilidad

TPL’s, Certificados de Origen

2012-

2016
4 1 0 0 5

Cupos (General), Reporte del Cupo de Maíz, Bases de Licitaciones , Cupos TLC’s,

Licitaciones Públicas , Asignación de Maíz, Utilización de Cupos de Exportación

Textil, Otros Cupos

2012-

2016
4 1 0 0 5

Comercio Interior (General), Normas Oficiales Mexicanas (NOM’s), Normas

Mexicanas (NMX’s), Registró Público de Comercio, Numero de Identificación

Vehicular, Código Identificador de Fabricante Internacional (CIFI), Correduría Pública

2012-

2016
3 1 0 0 4

Normatividad Mercantil, Registro Único de Garantías (RUG), Firma Electrónica

Avanzada, Inversión Extranjera , Hecho en México, Metrología, México Calidad

Suprema 

2012-

2016
4 1 0 0 5

Cartas Compromiso al Ciudadano, IMMEX, Cupos , Permisos de Importación y

Exportación , Minas , Correduría Pública, Fondo Pyme

2012-

2016
4 1 0 0 5

Formatos Especiales de Comercio Exterior (General), Papel Seguridad SICEX,

Papel Seguridad RECIF, Certificados de Origen para Japón, Certificados de Origen

EUR.1, Certificados de Origen SGP, Certificados de Origen SGP para Turquía,

Relación de Proveedores , Solicitud de Elaboración de Formatos, Hoja de

Verificación y Entrega, Cedula de Evaluación del Proveedor , Lista de Envió y

Relación de Guías , Indicadores de Calidad

2012-

2016
4 1 0 0 5

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

120 COORDINACION GENERAL DE DELEGACIONES FEDERALES

C.P. JORGE CANTU VALDERRAMA

AV. PASEO DE LA REFORMA 296, PISO 26,TORRE LATINO

56 29 95 00

jorge.cantu@economia.gob.mxCorreo electrónico

Fondo: Secretaría de Economía

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

LIC. MARCO ANTONIO NEGRETE CAMPOS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

marco.negrete@economia.gob.mx

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento del Comercio

Exterior. Asunto: Normatividad y

Lineamientos de operación de los

programas de servicios
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Sistema de Información y Seguimiento (SIS), Consolidado Nacional del área de

Servicios, SIS-SICEX, Bases de Colaboración, Modificaciones a los Formatos

Especiales de Comercio Exterior , Modificaciones a los trámites del área de

Servicios, Reportes CAU, Propuestas de Mejora

2012-

2016
4 1 0 0 5

Propiedad Industrial, Comisión Federal de Competencia Económica, Acreditamiento

ante el Consejo de la Administración Portuaria, Cámaras de Comercio y

Empresariales , Órgano Interno de Control, Registró Público de Comercio,

Seguimiento a Programas del área de Servicios, Problemáticas del área de

Servicios,Asuntos de Coyuntura

2012-

2016
4 1 0 0 5

Registro de Firmas para Expedir Certificados de Origen, TPL’s y Cupos , Gestión

para la elaboración de Sellos , Envió de Sellos , Padrón de Firmas Habilitadas

2012-

2016
5 1 0 0 6

Baja de Funcionario, Destrucción de Sellos , Padrón de Firmas Deshabilitadas 
2012-

2016
3 1 0 0 4

Sistema Integral de Comercio Exterior (General), Registro de Firma en SICEX, Baja

de Firma en SICEX, Problemáticas SICEX, General 

2012-

2016
3 1 0 0 4

4C.1
Disposiciones en materia de recursos

humanos
Oficios dirigidos a Recursos Humanos 

2013-

2016
7 2 0 0 9

4C.6 Reclutamiento y selección de personal Outsourcing
2012-

2016
6 1 0 0 7

4C.8 Control de asistencia Vacaciones Delegados Federales
2011-

2016
4 1 0 0 5

10C.15 Entrega recepción Actas entre-recepción en las representaciones federales
2013-

2016
4 0 0 0 4

4C.23 Servicio Social y Practicas Profesionales Servicio Social y Practicas Profesionales en RF´s y CGDF
2015-

2016
0 2 0 0 2

4C.22 Capacitación Continua Capacitación en RF´s y CGDF
2015-

2016
0 1 1

Oficios Varios
2010-

2016
6 1 0 0 7

Oficios de la DGPOP
2010-

2016
6 2 0 0 8

Comisiones Nacionales e Internacionales
2012-

2016
7 2 0 0 9

Fondo Rotatorio
2010-

2016
11 2 0 0 13

Rentas
2014-

2016
7 6 0 0 13

Afectaciones Presupuestales
2011-

2016
9 2 0 0 11

Presupuesto
2012, 

2016
2 1 0 0 3

Viáticos
2011-

2016
14 3 0 0 17

Pasajes Aéreos
2011-

2016
13 2 0 0 15

Programas y proyectos en materia de

desarrollo y fomento del Comercio
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Pasaje Terrestre
2011-

2016
6 1 0 0 7

6C.6 Control de Contratos Contratos y/o Convenios
2014-

2016
15 10 0 0 25

6C.2 Programas y proyectos en materia de

recursos materiales, obra pública,

conservación y mantenimiento

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Reuniones de

trabajo de Adquisiciones

2015 2

0 0 0 2

6C.4
Adquisiciones Copia de reuniones de consolidacion 2015 1 0 0 0 1

6C.6
Control de Contratos Copia de contratos 2015 2 0 0 0 2

6C.13
Conservación y mantenimiento de la

infraestructura física

Conservación y mantenimiento de la

infraestructura física (Inmuebles en Representaciones)
2015 1 0 0 0 1

6C.16 Disposiciones de activo fijo Disposiciones de activo fijo 2015 2 0 0 0 2

6C.17
Inventario físico y control de bienes

muebles
Movimientos de Mobiliario 2015 2 0 0 0 2

7C.3 Servicios básicos Servicios básicos 2015 1 0 0 0 1

7C.10 Servicios especializados de mensajería Servicios especializados de mensajería 2015 1 0 0 0 1

7C.13 Control del parque vehicular Control del parque vehicular 2015 2 0 0 0 2

7C.16 Protección Civil Protección Civil 2015 1 0 0 0 1

8C.16 Administración y servicios de archivo Administración y servicios de archivo 2015 2 0 0 0 2

10C.3 Auditoria Auditrias en RF 2015 1 0 0 0 1

Gastos o egresos por partida presupuestal5C.3
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