
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2016
ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dirección de Almacenes, Inventarios y Servicios

Coordinación de Archivos

Código de 

clasificación

Nombre de la serie o subserie 

documental
Descripción del expediente Periodo

Número de 

expedientes  

hasta 2015

Número de 

expedientes 

generados en 

2016

Transferencias 

primarias 2016

(número de 

expedientes)

Bajas 

Documentales 

2016 

(número de 

expedientes)

Número 

total de 

expedientes

3C.11
Integración y dictamen de

manuales de organización

Manuales de organización de las unidades administrativas dictaminados

por la DGPOP, así como los propios oficios y dictámenes derivados del

proceso de actualización dictamen y difusión de manuales.

2014 1 0 0 0 1

Manual de Procedimientos DGPE 2012

Manuales de procedimientos de las Unidades Adminstrativas

dictaminadas por al DGPOP, así como los propios oficios y dictámenes

derivados del proceso de actualización, dictamen y difusión de manuales

2014

Documentos que se generan con motivo de los programas y proyectos

que se emprenden para la modernización de los procesos de la

Dependencia

2014

Inventario de Riesgos Institucionales 2013-2016

Grupo de Trabajo de Administración de Riesgos 2014-2016

Difusión Curso Administración de Riesgos de la SFP 2015

Sistema de Control Interno Institucional 2015-2016

2

3C.2.1 Mejora regulatoria y administrativa 8 3 0 0 11

Responsable del archivo de trámite

Cargo

Correo electrónico

3C.12
Integración y dictamen de

manuales y procedimientos

Fondo: Secretaría de Economía

JESÚS FIGUEROA GAMBOA

SUBDIRECTOR DE EVALUACIÓN

jesus.figueroa@economia.gob.mx

Nombre de la Unidad Administrativa

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

112 DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

DR. FERNANDO LÓPEZ PORTILLO TOSTADO

AV. PASEO DE LA REFORMA No. 296, COL. JUÁREZ, DEL. CUAUHTÉMOC, C.P. 06600, MÉXICO, D.F.

55 5729-9100 EXT. 11458

fernando.lopezportillo@economia.gob.mx

2 0 0 0
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Fondo: Secretaría de Economía

4C.14
Evaluación del desempeño de

servidores de mando 
Evaluación del Desempeño 2013 1 0 0 0 1

Acta entrega - recepción 2011 y 2013 2013

Acta entrega - recepción 2015 

(Subdirección de Planeación)
2015

Asuntos de la Coordinación de Control y Seguimiento 2013-2016

Proyectos de Reglas de Operación 2013-2016

Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federación 2015

Informes 2014-2015

11C.14
Grupo Interinstitucional de

Información (Comités)
Alianza para Gobierno Abierto 2014 1 0 0 0 1

Seguimiento a las recomendaciones de las evaluaciones 
2013-2016

Evaluaciones Externas
2013-2016

2 0 0 0 2

Evaluaciones Externas11C.15.1 20 3515

10C.15 Entrega recepción

0 0

11C.1
Disposiciones en materia de

información y evaluación
10 2 0 0 12
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Fondo: Secretaría de Economía

Normatividad emitida por las diferentes Unidades Administrativas de la

Secretaría, para unificar criterios en materia de planeación.                                        
2013-2016

Presupuesto basado en resultados: Metodología que permite mejorar la

calidad del gasto público y promover una adecuada rendición de cuentas.
2013-2014

Programas Sectoriales, Institucionales, Especiales y Regionales: 

Instrumentos de Planeación Elaborados de Conformidad con el PND. 
2013-2015

Programa Sectorial APF 2013

Programas Institucionales de la SE 2014

Informes de Logros 2013, 2014, 2015  y 2016 del PRODEINN 2013-2018 2014-2016

Documentos para la conformación del Programa de Desarrollo Innovador

(PRODEINN)
2013

11C3
Disposiciones en Materia de

Políticas
3er Informe de Ejecución del Programa Nacional de Población2008-2012 2012 1 0 0 0 1

Definición de objetivos, estrategias, metas y plazos, alineándolas al logro

de los objetivos institucionales.
2014-2016

Diagnósticos 2014-2015

Documentos relacionados con el Plan Nacional de Desarrollo y

Programas Transversales
2013

Plan Nacional de Desarrollo 2013

11C.8 Programas de Acción
Combinación de investigaciones y asesoramiento y cooperación técnica,

puestas en práctica mediante el diálogo social sectorial.
2015 1 0 0 0 1

11C.9
Sistemas de Información y

Estadística de la Dependencia
Sistema de Control e Indicadores 2016 2016 0 1 0 0 1

0 0 14

4 0 0 0 4

18 2

11 3

0 0 20

11C.6 Planes Nacionales

11C.4
Programas y proyectos de

información y evaluación

11C.2
Disposiciones en materia de

planeación
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Informe de Labores:

Informe anual, mediante el cual el C. Secretario rinde cuentas del estado

que guarda el ramo al H. Congreso de la Unión, correspondiente a 2013,

2014, 2015 y 2016.

2013-2016 3 1 0 0 4

Informes Trimestrales:

Informes correspondientes al I, II, III y IV trimestres de cada año, que se

envían a la Cámara de Diputados, sobre el presupuesto ejercido por los

programas con reglas de operación y otros subsidios, correspondientes a

2013, 2014, 2015 y 2016

2013-2016 12 4 0 0 16

11C.17 Informe de Ejecución

Informe de Ejecución:

Aportación del Sector Economía sobre las acciones y resultados de la

ejecución del PND y el Programa Sectorial, correspondiente a 2013,

2014, 2015 y 2016

2013-2016 3 1 0 0 4

Informe de Gobierno:

Aportación del Sector Economía de las principales acciones y resultados

realizados por el Sector, que se integra anualmente al Informe de

Gobierno del Presidente de la República, correspondiente a 2013, 2014,

2015 y 2016 y; Fichas Técnicas de la Metodología utilizada en las

variables numéricas 2016.

2013-2016 3 2 0 0 5

Mensaje a la Nación del Informe de Gobierno, correspondiente a 2014,

2015 y 2016
2014-2016 2 1 0 0 3

Matriz de Indicadores de la DGPE 2013 2013

Indicadores 2014

Matriz de Indicadores para Resultados 2013-2015

12C6
Solicitudes de acceso a la

información 
Transparencia 2013-2018 2014 1 0 0 0 1

0 0 0 711C.19 Indicadores 7

11C.18 Informe de Gobierno

11C.16 Informe de Labores
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