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Bajas
Cédigo d Numero de Namero de Trgnsfgrenzigfz Documentales N total d
peelizf) G Nombre de la serie o0 subserie documental Descripcion del expediente Periodo expedientes hasta expedientes prlmﬁ\rlas 2016 umero fotal de
clasificacion (nimero de . expedientes
2015 generados en 2016 N (namero de
expedientes) N
expedientes)
4C.8 Control de asistencia Oficios de justificaciones de personal, oficios de vacaciones, asi como justificaciones "Pronafim” 2014-2016 5 2 0 0 7
4C.23 Servicio social en areas administrativas Control de asistencia, prestadores de servicio social 2015-2016 2 0 0 0 2
4C5 Némina de pago de personal Envio de oficios de nomina de las unidades, asi como oficios de movimientos de personal 2012-2016 3 0 0 0 3
4c.14 Evaluacién del desempefio de servidores| e .o iones del personal 2014-2016 2 0 0 0 2
de mando
411 Estimulos y recompensas Evaluacpn mensual del desempefio individual asi como del personal operativo, captura de metas y 2015-2016 P 2 0 0 4
observaciones.
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal Formatos para la qescnpcmn y perfil de puestps, asi como s_ollcnudes de ingreso del personal nuevo, 2013-2016 s 0 0 0 8
contratos, outsourcing, concentrado de evaluaciones, incidencias y empleados del mes.
4C4 Registro y control de puestos y plazas Plantillas del personal, organigrama, manules y procedimientos,expedientes de personal activos y bajas 2012-2016 3 0 0 0 3
4c2 Programas y proyectos en materia de| oo Nacional de la Cruz Roja 2013-2016 1 0 0 0 1
recursos humanos
ac1 Disposiciones en materia de recursos Comprob_antes- sindicales, Qeclara0|pnes patrlmqn_lales, licencias medicas, modificacion de cargas 2015-2016 1 0 0 0 1
humanos patrimoniales, ingresos autorizados, fichas de servicio
2C.1 Disposiciones juridicas en la materia Constancias de hechos y actas administrativas 2014-2016 1 0 0 0 1
Viaticos y pasajes nacionales e internacionales de la oficina del c. Secretario y areas de apoyo, partida
5C.3.1 Gestién de pagos 37504, 37204, 37602, 37_206, pagq a proveedores ca_pnulo 2_000 y 3000, recuperacién de gastos a faypr 2015-2016 86 99 0 0 185
tarjeta corporativa american exprés y fondo rotatorio, capitulo 2000 y 3000, pago de boletos avién
nacional e internacional, difusién de camparfias DGCS,
5C.19 pélizas de diario pélizas doe cheques originales, _c_orrespondlente al fondo rotatorio asignado a la oficina del c. Secretario 2015-2016 2 3 0 0 7
cuenta n°® 4035576602 enero-diciembre
5C.23 Conciliaciones Conciliacion bancan_cgrla del fondo rotatorio asignado a la oficina del c. Secretario cuenta n 2015-2016 1 1 0 0 2
4035576602 enero-diciembre
5C.25 Auxiliares de cuentas Estados de cuenta de tarjetas american express 2015-2016 1 2 0 0 3
. Calendario del presupuesto, adecuaciones presupuestarias, reintegros, suficiencias presupuestarias,
5c.26 Bstado del ejercicio del presupuesto proyecto de presupuesto 2016, solicitud de apoyo de recursos DGPOP. 2015-2016 6 6 0 0 12
9C.2 Progra_mas_ Y prpyectos en materia de Verificacién de OIC del sistema comsoc de la funcién publica de la DGCS 2015-2016 1 1 0 0 2
comunicacion social
10C.3 Auditoria Solicitud de acceso a la informacién dela oficina del c. Secretario y areas de apoyo 2015-2016 1 0 0 0 1
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12C.6 Solicitudes de Acceso a la informacion Solicitudes de Acceso a la informacion 2015-2016 2 6 0 8
Oficios de comisién, consecutivo de oficios, relaciones de firma, relaciones de tramite, oficios de altas
. - SIAFF de la oficina del c. Secretario y areas de apoyo, informes de PEOP, informes de cierre mensual
CAl Consecutivos de oficios DGPOP, oficio circular 712.2015.083. Procedimiento de gestiéon de viaticos devengados, antecedentes 2015-2016 20 20 0 40
de como capturar en SICOP, tablero de control, constancias del almacén.
Programas  en  materia de recursos Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, programa anual de bienes y servicios
6C.2 materiales, obra publica, conservacién y 9 q PR M » Prog y 2013-2016 5 3 0 8
L generales, y programa anual de disposicion final de bienes muebles
mantenimiento
6Ca Adquisiciones Proced|m|entos de contratacpn _para la adqw_smlon de b_le_nes, arrendam|entos y servicios de 2013-2016 75 18 0 93
conformidad con la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector pablico
6C17 Inventario fisico y control de bienes Inventanp fisico de bienes muebles asignado al personal de las areas que conforman la oficina del c. 2015-2016 1 1 o >
muebles Secretario
6C.19 A.Imacenamlento control y distribucion de Registro mensual de entradas y salidas de bienes de consumo recibidos y distribuidos 2015-2016 2 2 0 4
bienes muebles
Comité de enajenacion de bienes muebles - L . L - . .
6C.24 e inmuebles Participacion en reuniones ordinarias y extraordinarias del comité de bienes muebles 2015-2016 1 1 0 2
7c.8 Sery|C|o t_ie t_e'lefonla, telefonia celular y AS|gn§1C|pn, vales de resguardo y movimientos del servicio de telefonia mévil y de radiocomunicacion 2015-2016 4 2 0 8
radiolocalizacion especializada
7C.10 Servicios Especializados de mensajeria Servicio especializado de mensajeria nacional e internacional 2015-2016 2 2 0 4
7c.13 Control parque vehicular Registro y control -de unldgdes of|C|aI§§ asignadas de servicios generales y arrendadas, asi como 2015-2016 16 16 0 32
control del combustible, lubricantes y aditivos
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