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. ¢Quiénes somos?

El Programa Editorial del Gobierno de la Republica (PROEDIT) se encarga de difundir las obras
de la Administracion Pablica Federal (aPF) mediante la Biblioteca Digital del Gobierno de la
Republica, creada para dicho fin.

. ¢Qué hacemos?

A través de su Biblioteca Digital, el PROEDIT retine, clasifica y pone a disposicion de la ciuda-
dania las obras realizadas por la APF para su consulta y descarga gratuitas; asimismo, el pro-
grama se encarga de nutrir un acervo fisico de esas publicaciones ubicado en las principales
bibliotecas publicas del pais.
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3. ¢Cuales son nuestros objetivos?

Los objetivos principales del PROEDIT son los siguientes:

+ Preservar la memoria institucional de la APF, dar a conocer el esfuerzo editorial del Go-
bierno de la Reptblica y transparentar el quehacer de las instancias gubernamentales,
con lo que se promueve la cultura de la rendicion de cuentas.

+ Dar coherencia y uniformidad a la produccion editorial de la APF estableciendo linea-
mientos que permitan homologar y catalogar las publicaciones.

« Brindar apoyo, mediante asesorias y capacitacion en materia de produccion editorial, a
las dependencias y entidades que asi lo requieran.

4. ;Cuales son los criterios de seleccion de las obras que
integran la Biblioteca Digital del Gobierno de la Republica?

Al ser una biblioteca especializada en la recopilacion de obras producidas por la APF, financia-
das con recursos publicos y, por tanto, de interés para la ciudadania, la Biblioteca Digital del
Gobierno de la Reptblica ha establecido los siguientes criterios en acuerdo con los comités
editoriales de las dependencias.

4.1. Caracteristicas de las obras que se integran en la Biblioteca Digital:

« Son realizadas por las dependencias de la APF.

+ La entidad cuenta con la titularidad de los derechos patrimoniales.

« Las dependencias y entidades indican que la clasificacion de la informacion no
actualiza ninguno de los supuestos de reserva o confidencialidad establecidos
en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

« Las obras ya han sido divulgadas; su publicacion no afecta su normal explota-
cion y podran ser utilizadas citando invariablemente la fuente y sin alterar la
obra en los casos previstos por la Ley Federal del Derecho de Autor.

+ Su contenido relata el quehacer de las instituciones, su historia y sus contribu-
ciones en el ambito de las politicas publicas.

+ Son de interés para la ciudadania.

+ Permiten la consulta abierta.

« Cumplen con los requerimientos técnicos.
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Las obras que componen el catalogo de la biblioteca digital se clasifican de la siguiente mane-
ra para su consulta:

Publicaciones de Publicaciones periddicas Publicaciones
divulgacion y referencia . Boletin institucionales
- Atlas o Gaas + Anuario
- Cartel > Revsia - Informe de labores
- Folleto + Memoria
- Guia + Plan de desarrollo
+ Historieta Publicaciones de trabajo + Plan sectorial
+ Infografia * Catalogo + Programa de trabajo
. Libro - Documento de trabajo

Ty v . Informe esfad.|s?|c‘o
. Manual - Investigacion inédita

- Sitio web referido

4.2. ;Qué obras NO se incluyen?
El caracter de la Biblioteca Digital hace preciso excluir publicaciones que no presenten las
caracteristicas descritas; entre ellas se cuentan las siguientes:

- Publicaciones de caracter interno de la dependencia: manuales de organiza-
cion, codigos de conducta, manuales de procedimientos internos, manuales de
identidad grafica, etcétera.

« Obras incompletas: capitulos de libros, extractos, articulos de revistas. Solo se
aceptan publicaciones completas.

« Publicaciones del Diario Oficial de la Federacion o documentos disponibles en
la pagina electronica de las cAmaras de Diputados y Senadores.

+ Leyes, decretos y normas, a menos que se trate de versiones comentadas, glosa-
das o ampliadas, publicadas por la dependencia para su divulgacion.

+ Materiales de comunicacion social: circulares, boletines de prensa, peridodicos
murales, publicaciones periodicas que no hayan continuado con sus emisiones
mas alla de los dos primeros niimeros.

+ Materiales efimeros o documentos informativos: folletos para tramites, promo-
cionales, tripticos, contratos, recortes de diarios, calendarios, etcétera.

+ Obras realizadas a titulo personal por trabajadores de las dependencias:
articulos de investigacion, tesis, libros en edicion o coedicion con editoriales
privadas, universitarias o académicas, y gobiernos de los estados.
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5. ¢Cuales son los requisitos para que las dependencias puedan
incorporar sus obras en la Biblioteca Digital?

5.1. Documentacion requerida
Para incorporar una obra al acervo de la Biblioteca Digital, la institucion responsable de ella
debera entregar al PROEDIT los siguientes documentos:

« Archivos electronicos de la publicacion en formato PDF, de acuerdo con las
especificaciones técnicas requeridas (véase el apartado 5.2).

+ Cuestionario en linea debidamente cumplimentado (véase el apartado 5.3).

« Para las publicaciones impresas se requerira, en caso de que se cuente con
ellos, 7 ejemplares de los titulos producidos entre diciembre de 2012 y abril
de 2016 y para los publicados a partir de mayo de 2016, se requiere la entrega
de 50 ejemplares, con el fin de conformar un acervo fisico en las principales
bibliotecas publicas del pais, segtin lo acordado en la Primera Reunion Plenaria
de los Comités Editoriales del Gobierno de la Republica, celebrada el 28 de
abril de 2016.

« Oficio de formalizacion de entrega (véase el apartado 6.)

La entrega se llevara a cabo en las oficinas del PROEDIT, ubicadas en Hortensia 149, co-
lonia Florida, delegaciéon Alvaro Obregdn, C.P. 01030, Ciudad de México, en horario de
9:00 a 15:00 horas.

Para coordinar el procedimiento se pide informar, con al menos un dia de anticipacion, al li-
cenciado Hernan Hernandez Lopez en el teléfono 3601 1000, extension 68835, o en el correo

hernan.hernandez@nube.sep.gob.mx.
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5.2. Especificaciones técnicas de los archivos

Para evitar alteraciones, omisiones o modificaciones en las obras que formen
parte del acervo de la Biblioteca Digital, todos los archivos deberan entregarse
en formato PDF, con reconocimiento de texto (OCR), optimizado para web con
resolucion de 96 dpi, en modo de color RGB.

Se requiere que los archivos digitales sean enviados en cualquiera de los si-
guientes soportes: CD, DVD, memoria USB o0 tarjeta sD, los cuales quedaran bajo
resguardo del PROEDIT como parte del archivo del acervo y no seran devueltos a
las dependencias.

Los materiales habran de estar completos desde la primera hasta la altima
pagina, incluyendo la portada de cada obra o documento. Las paginas no
deberan tener marcas de corte o impresion y habran de estar dispuestas en
paginas sencillas (no en spread).

El nombre de cada archivo correspondera al titulo de la obra, sin exceder 60
caracteres, contando los de la extension del archivo.

En los casos en que se envie mas de una publicacion dentro del mismo soporte,
éstas deberan estar organizadas en carpetas por ano de publicacion. Asimismo,
habra de elaborarse una relacion de las obras contenidas en el soporte y en-
tregarse también de manera impresa como anexo al oficio de formalizacion de
entrega.

Para cualquier duda o aclaracion respecto a la entrega de archivos electronicos de las publica-

ciones, favor de comunicarse con la licenciada Maresa Oskam Roux, en el teléfono 3601 1000,

extension 68834, o en el correo maresa.oskam@nube.sep.gob.mx.

5.3. Cuestionario en linea (cédula de identificacion de la obra)

Para facilitar la consulta de las obras, asi como su btsqueda y relacion con titulos semejantes

dentro de la Biblioteca Digital, cada publicacion estara acompanada de su respectiva cédula

de identificacion, que consta de una ficha bibliografica, una sinopsis o descripcion, asi como

palabras clave y categoria tematica. Esta informacion sera proporcionada mediante un cues-

tionario en linea que debera ser cumplimentado por cada uno de los titulos seleccionados, de

acuerdo con las siguientes consideraciones:

« Publicaciones periddicas: son todas aquellas que aparecen de manera regular y llevan

una seriacion cronologica, como boletines, gacetas y revistas. En estos casos solamente

se entregara un cuestionario por publicacion con una descripcion general de la obra, no

por cada nimero publicado.
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« Publicaciones con mas de un registro ISBN 0 ISSN: para las obras que han sido producidas
en mas de un formato —por ejemplo, impreso y digital; descargable y en CcD o USB; ver-
sion rastica y tapa dura, entre otras—, se respondera un solo cuestionario y se incluiran
todos los registros en el apartado correspondiente.

« El PROEDIT llevara a cabo la captura de los indices o tablas de contenidos a partir de los
archivos electronico de las obras, los cuales figuraran también en la cédula de identifica-
cion para facilitar la consulta a los usuarios.

Ya que la sinopsis, las palabras clave y las categorias tematicas brindan informacion valio-
sa sobre el titulo, en caso de no ser recibidas a través del cuestionario en linea, el PROEDIT
procedera a su realizacion y, de existir alguna observacion al respecto, efectuara los ajustes
solicitados por la dependencia correspondiente.

Se recomienda que la cédula sea respondida por el area responsable de la obra, con el fin
de agilizar el proceso y evitar errores.

Se puede acceder al cuestionario en mencién en la direccion https://goo.gl/BzUHkp,
donde se solicitara al encargado de su registro la informacion necesaria paso por paso. Una vez
contestado, se ingresara directamente a nuestra base de datos a través de la misma plataforma.
Cabe aclarar que toda persona que responda el cuestionario puede solicitar una copia de la
informacion consignada, asi como un acuse de su recepcion por parte del PROEDIT.

Para cualquier duda o aclaracion a este respecto, favor de dirigirse con la maestra Paola Zorrilla Drago

en el teléfono 3601 1000, extension 68838, o en el correo paola.zorrilla@nube.sep.gob.mx.

6. ;Como se formaliza la entrega de insumos?

Con el propodsito de dar formalidad a la entrega de los materiales, se solicita que és-
tos sean acompanados de un oficio, cuyo modelo puede ser descargado en la direccion
https://goo.gl/s1SYvé.

Una vez que se hayan realizado los procesos técnicos para la incorporacion de los archivos
de las publicaciones en el acervo de la Biblioteca Digital, y que las obras se encuentren tanto
en linea como bajo resguardo de la DGB para su distribucion en las bibliotecas mencionadas,
el PROEDIT emitira un oficio en respuesta al documento de formalizacion para comprobar que
todos los pasos del proceso se han completado de manera satisfactoria y que las obras referidas
se encuentran disponibles para consulta.



