SUBSECRETARIA DE EGRESOS

UNIDAD DE POLITICA Y CONTROL
PRESUPUESTARIO

Oficio.- 307 . A. 0310
SECRETARIA Meéxico, D.F., 5 de mayo de 2005

HACIENDA™Y CREDITO FUBLICS

CC. Oficiales Mayores y sus Equivalentes en las
Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal

Presentes

Con fundamento en los articulos 31 de la Ley Organica de la Administracidn Puablica Federal, 1°, 5° 25 y 38
de [a Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico Federal; 3°, 3°.- Bis, 48 y 151 al 155 del Reglamento
de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, 12 del Decreto de Presupuesto de Egresos
de ia Federacion para el Ejercicio Fiscal 2005; 62 del Reglamento Interior de fa Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico; numerales 9, 35 al 38 y 121 al 123 del Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica Federal vigente, se comunica lo siguiente:

CONSIDERANDO

Que la desregulacion y simplificacidén de la gestion presupuestaria, llevada a cabo en los Ultimos afos por
conducto de ia Subsecretaria de Egresos (SSE), ha permitido que mediante la modernizacion de sus sistemas
electrénicos, las dependencias disminuyan los tiempos de gestibn en el registro de las adecuaciones
presupuestarias nternas, con alto grado de confiabilidad, seguridad y transparencia.

Que las necesidades de operacion de las dependencias requieren de un mayor impuiso en la automatizacion
del registro y aulorizacion de las adecuaciones presupuestarias externas, a efecto de facilitar, simpiificar y
agitizar, el ejercicio oportunc de su presupuesto.

Que en un proceso de desregulacién administrativa y gobiemo electrénico resulta necesario disminuir el
tiempo de gestion de las adecuaciones presupuestarias, las firmas autografas y los tramites documentales que
reafizan ias dependencias ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico {SHCP), sin pérdida de I
confiabilidad, seguridad y transparencia.

Que las dependencias y entidades requieren contar con informacion de la gestion de las adecuaciones
presupuestarias en tiempo real, oportunc, confiable, homogéneo vy suficiente, para apoyar la toma de
decisiones sobre el elercicio de sus presupuestos.

Que los resultados alcanzados tanto por el Sistema Integral de Control de la Gestién Presupuestaria {SICGP),
as{ como por el Sistema Integral de Control Presupuestario (SICP), se retoman en un esfuerzo de innovacion,
modernizacion y mayor automatizacion, reflejandose en el desarroilo de una nuevo sistema de la SSE,
denominado Modulo de Adecuaciones Presupuestarias (MAP), el cual se integra como un modulo mas dentro
del Sistema para el Proceso Integral de Programacion y Presupuesto (PIPP) y consiste en la automatizacion y
transmision via Internet del registro y autorizacién de las adecuaciones presupuestarias internas y externas.

Que el Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto'Publico Federal en la Edicion publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 5 de junio de 2002, establece en su Articulo Tercero Bis; que los
documentos generados electronicamente y fransmitidos por sistemas electronicos, produciran ios mismos
efectos que ias leyes otorgan a los documentos equivalentes con firma autografa y, en consecuencia, tendran
el mismo valor probatorio.

Que el Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica
Federal, publicado en el Diaric Oficial de la Federacion el viernes 31 de diciembre de 2004 en el Articulo
Nueve, establece gue los documentos generados electronicamente y transmitidos por sistemas electronicos,
produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos equivalentes con firma autégrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio, por lo que las dependencias y entidades que opten por la
utilizacion de sistemas electronicos, aceptaréan en la forma que se prevea en los lineamientos para la
operacién de los sistemas electronicos que emitira la SHCP, por conducto de la SSE.
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CARACTERISTICAS DEL MODULO DE ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
(MAP)

Las principales caracteristicas del nuevo proceso de gestion de las adecuaciones presupuestarias a
través del MAP son las siguientes:

El flujo de trabajo de las adecuaciones presupuestarias, inicia desde las propias unidades

" responsables.

Las adecuaciones presupuestarias ingresan al MAP, a través de captura directa o mediante la opcidn
de carga a partir de archivos planos.

En la gestién de las adecuaciones presupuestarias se elimina el uso del papel.
Los flujos de trabajo permiten transparentar la gestion de las adecuaciones presupuestarias.

Los codigos de validacion de las adecuaciones presupuestarias, se muestran de conformidad con el
marco normativo vigente en materia presupuestaria.

Es posible anexar la evidencia documental de las adecuaciones presupuestarias, a través de
documentos tipo Doc, PDF o Excel.

El llenado del formato, asf como la verificacion automatica de fa existencia de claves presupuestarias,
de la normatividad presupuestaria y de la dispenibllidad de recursos en la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE), permiten identificar al momento de la captura, si la adecuacion presupuestaria es
procedente ¢ no.

Por cada Ramo-Unidad se asigna automaticamente un numero especifico, que identifica a cada
adecuacion presupuestaria, desde su captura o carga en el sistema, hasta su autorizacion final o
rechazo.

Los documentos y los movimientos de cada adecuacién presupuestaria, asi como los respectivos
acuses de recibo que se generan, se archiva en la bitacora.

La informacion del presupuesto original y modificado al dia, o a una fecha determinada, es posible
expottaria a Excel

El seguimiento a la situacion de las adecuaciones presupuestarias, es posible efectuario en cualguier
momento, a efectc de conocer el area en que se encuentran, asi como el tiempo que cada area ha
invertido en el analisis y 1a autorizacion.

La impresion de reportes puede efectuarse a nivel clave presupuestaria y linea, asi como de sublinea
global.

El disefic del modulo permite operar en un esquema centralizadc (Oficialia Mayor) en cada
dependencia, y/o descentralizado, para que las unidades responsables del sector central, incluyendo a
los organos administrativos desconcentrados, asi como las entidades apoyadas, registren y den
seguimiento a las adecuaciones presupuestarias.

La gestion de las solicitudes de dictamen por ingresos excedentes ante la Subsecretaria de Ingresos,
esta centenida en el médulo en forma automatizada.

A efecto de proporcionar a las dependencias y entidades apoyadas un sistema que facilite el ejercicio de
suU presupuesto, a través del registro y seguimiento directo de sus adecuaciones presupuestarias via
Internet, de forma segura y confiable, en los sistemas de la SHCP, a continuacién se expiden los:
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Objeto

1.

LINEAMIENTOS NORMATIVOS Y DE OPERACION PARA LA GESTION DE LAS
ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

Presentar a las dependencias y entidades apoyadas de la Administracion Poblica Federal, los

ineamientos normativos y de operacion para la gestion de las adecuaciones presupuestarias, que
permiten identificar las responsabilidades de los usuarios del MAP, asi como las caracteristicas de este
nuevo modulo.

Ambito de Aplicacion

2. las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos son de observancia obligatoria en las
dependencias y entidades apoyadas de ia Administracién Piblica Federal,

Definiciones

3. Para efecto de estos lineamienios se entendera por,;

i,

R
Pl

Adecuaciones presupuestarias: Los traspasos de recursos y movimientos gque realizan las
dependencias y entidades durante el gjercicio fiscal a las estructuras funcional-programatica,
administrativa y econdmica los calendarios de presupuesto, asi como las ampliaciones y reducciones
liquidas al presupuesto aprobado y/o modificado autorizado, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las dependencias y entidades. Se
clasifican en internas y externas.

Adecuaciones presupuestarias internas: Las Adecuaciones presupuestarias internas no requieren
la autorizacion de la SHCP, por no encontrarse en los supuestos previstos en el articulo 35 del Manual
de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal vigente.

Adecuaciones presupuestarias externas: Las adecuaciones presupuestarias externas requieren la
autorizacion de fa SHCP, de acuerdo con los supuestos previstos en el articulo 35 del Manual de
Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal vigente.

CGTiC: Coordinacién General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones.

Dependencias: lLas Secretarias de Estado, incluyendo a sus respectivos organos administrativos
desconcentrados, a fa Procuraduria General de la Republica, a los tribunales administrativos, a las
unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y a la Consejeria del Ejecutivo Federal,
salvo mencion expresa.

DGPOP: Direccion General de Programacion, Ofganizacié'h y Presupuesto. ¢ su equivalente en ias
dependencias.

DGPyP’s: Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto "A" y “B’, conforme lo establecen
los articuios 65 y 85-A del Reglamento Interior de la SHCP,

Entidades: Las entidades apoyadas presupuestariamente que reciben transferencias y subsidios con
cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

EP: Estructura programaética.
MAP: Méduio de Adecuaciones Prasupuestarias.

PIPP: Sistema de! Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.
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« SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

« SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

SICGP: Sistema Integrai del Control de la Gestién Presupuestaria.

SICP: Sisterna Integral de Control Presupuestario.

+ SS8E: Subsecretaria de Egresos.
« TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

s lUnidad responsable: La unidad administrativa u ¢rgano administrativo desconcentrado de las

dependencias, asi como la entidad del seclor paraestatal, que se constituyen como unidades
responsables de ejercer las asignaciones presupuestarias correspondientes, en los términcs de las
disposiciones aplicables que al efecto determine la Secretaria.

» UPCP: Unidad de Politica y Control Presupuestaric.

RESPONSABILIDADES

Responsabilidades en las Dependencias y Entidades

4.

Con la finalidad de llevar a cabo un registro seguro, oportuno, confiable y transparente de las
adecuaciones presupuestarias en linea a través del MAP, las dependencias y entidades, de conformidad
con lo establecido en los presentes lineamientos normativos y de operacién, seran responsables de
atender lo siguiente:

Responsabilidades en las Unidades Responsables, Esquema Descentralizado

5.

El Titular de la Unidad Responsable o en quién se delegue fa facultad, sera responsable de:

Deleqgacitn de faciltades

6.

Ejercer ia facultad de capturar adecuaciones presupuestarias en el MAP y proponer la delegacion de
dicha facultad en ios servidores publicos de su &rea, que de conformidad con las funciones que tienen
encomendadas, sean responsables de realizar esta actividad.

Hacer dei conocimiento de la Oficialia Mayor de la Dependencia la defegacién de facultades, con copia
para la Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPyP) que corresponda vy para fa Unidad de
Potitica y Control Presupuestario (UPCP).

Regisiro de servidores piublicos en el MAP

8.

Gestionar a traves de la Oficialia Mayor de la Dependencia o del area en que se haya delegado esta
facultad, el registro de los servidores publicos que seran usuarios del MAP asi como las modificaciones y
bajas que se requieran, conforme al "Procedimiento para el Registro de Usuarios del Sisterna Proceso
Integral de Programacion y Presupuesio (PIPP} y Modificaciones de Perfiles” comunicado mediante el
oficio No. 307-A.-0576 del 4 de mayo de 2004, y al Formato para el Registro de Usuarios del PIPP 2005,
que se encuentra disponible en fa direccidn electronica hftp://www shcp.sse.gob mx, Presupuesto de
Egresos, Lineamientos y Normas.

Utilizar fas claves y contrasefas que les sean otorgadas por la SHCP de manera personal e intransferible,
ast como sujetarse a los demas lineamientos para la operacion de los sistemas electronicos que sean
emitidos por la misma.

413



'

el

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

UNIDAD DE POLITICA Y CONTROL
PRESUPUESTARIO

Oficio.- 307.A. 0310
SEGRETARIA México, D.F., 5 de mayo de 2005

HACIENDA ¥ CREDITO PUSLICD

10.

Mantener actualizado el registro de servidores publicos autorizados como usuarios del MAP, para lo cual
debera solicitar a traves de la Oficialia Mayor el alta o la baja del registro de los servidores publicos a la
SHCP, en los casos de renuncia, separacion del encargo, cambic de adscripcién o de funciones, o
cuaiquier otra situacion por la que el servidor publico debera dejar de tener acceso al MAP.

Captura de adecuaciones presupuestarias

11.

12,

13.

Capturar o cargar adecuaciones presupuestarias en el MAP, para autorizacion de la Oficialia Mayor de la
Dependencia.

Verificar previo a la captura o carga de la adecuacion presupuestaria en el MAP, que esta contenga los
requisitos establecidos en el formato de archivo de carga de oficios de adecuaciones presupuestarias,
autorizado por fa SHCP,

Efectuar, en caso de que el sistemna identifique algin error en el archivo de carga o en fa captura de ia
adecuacion presupuestaria a registrar en el MAP, las correcciones que correspondan para regularizar su
operacion

Adicidn de clave presupuestaria

14,

Adicionar en la ruta: PEF / RAMOS / ACO1 / ADICION DE CLAVE del PIPP las claves presupuestarias
contenidas en las adecuaciones presupuestarias que se intentan registrar en el MAP, que no hayan sido
registradas previamente en el sistema. El detalle del procedimiento a seguir para realizar esta operacion
se encuentra descrito en fa Guia de Operacién del MAP, Dicha adicion no requerira la autorizacion de la
SSE siempre que se cumplan con las condiciones establecidas en los siguientes incisos:

a. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar considere una estructura programatica (EP) que
se encuenire en la fase autorizada en el apartado de Ramos del Modulo de FEstructuras
Programaticas del PIPP; en caso contrario, se requerira que se gestione la autorizacion de dicha EP,
conforme al mecanismo previsto para este fin en el Modulo de Estructuras Programaticas del PIPP

b. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar en el ment de Integracién del PIPP considere una
actividad institucional que tenga autorizado y registrado en el PIPP su respectivo arbol de objetivo,
metas e indicadores {no aplicable para ramos autdnomos, ramos generales ni para las actividades
institucionales 1y 2).

¢. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar considere una relacion Ramo-Objeto del Gasto
(estructura economica), que se encuentre registrada en el Modulo de Catalogos del PIPP como una
estructura economica vatida para el ramo presupuestario; en caso contrario, se requerira gue se
gestione la creacion de la relacion véalida de la estructura econdmica con el ramo presupuestario,
conforme at mecanismo previsto para tal fin en el Mddulo de Catalogos del PIPP. Las refaciones
vaiidas que en términos de lo sefialado en este péarrafo sean registradas en el PIPP, deberan
considerar un nivel de agregacion para el objeto del gasto, igual al considerado en la etapa de
integracion del presupueste del ejercicio fiscal respectivo.

Es importante sefialar que las claves presupuestarias gque se adicionen en el man( de Integracion del
PIPP quedaran registradas automaticamente y de manera inmediata en el MAP, mieniras que para la
actualizacion del SIAFF se correra un proceso de manera periddica por medio del cual se actualizaran las
claves presupuestarias en dicho sistema. Conforme a lo anterior, una vez que se actualicen en el SIAFF
las claves presupuestarias, éstas podran ser utilizadas para las adecuaciones presupuestarias que se
requieran gestionar a través del MAP, por lo que para efectos de actualizacidn de los sistemas, no serd
necesario gue se informe a la UPCP de las estructuras programaticas o de las claves presupuestarias
gue se adicionen en ei PIPP.
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Motivar v fundamentar

15. Justificar las adecuaciones presupuestarias que se capturen o carguen en el MAP, indicando la
motivacién y el fundamento correspondiente, de conformidad con el marco normativo vigente en materia
presupuastara.

Normatividad presupuestaria

16. Cumplir con la normatividad presupuestaria vigente en materia de adecuaciones presupuestarias.

17. Validar que las adecuaciones presupuestarias no afecten el cumplimiento de las metas de la unidad
responsable.

Documentacién soporte

18. Conservar y resguardar la documentacion original que sirvid de soporte para capturar en el MAP las
adecuaciones presupuestarias, para autorizacion de la Oficialia Mayor de la Dependencia.

Fechas limite v horarios

19. Cumplir con las fechas limite para el registro de las adecuaciones presupuestarias en el MAP, de acuerdo
con lo estipulado en e Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Puoblica Federal
vigente,

20. Respetar el horario estabiecido para la carga de las adecuaciones presupuestarias en el MAP, de las 9:00
alas 21:00 horas.

Contingencias

21, Enviar a la Oficialia Mayor que corresponda las adecuaciones presupuestarias urgentes, en tanto se
resuelva la contingencia, como falla eléctrica, cierre de instalaciones, falla de conexion en la linea de
Internet o por efecto de control presupuestario.

Responsabilidades en las Oficialias Mayores, Esquema Centralizado
22. El Oficial Mayor o en quien se delegue la facultad, sera responsable de:
Delegacion de facultades

23. Designar a los servidores publicos facultados para consultar, cargar y autorizar adecuaciones
presupuestarias en el MAP.

24. Hacer deif conocimiento de la DGPyP que corresponda, con gopia para la Unidad de Politica y Control
Presupuestario, ta Delegacién de facultades en fa Oficialia Mayor v en las unidades respensables de la
Dependencia.

Registro de servidores publicos en el MAFP

25. Gestionar a través de la DGPyP correspondiente el registro de los servidores publicos gue seran usuarios
del MAP asi como las modificaciones vy bajas que se requieran, conforme al “Procedimiento para el
Registro de Usuarios del Sistema Proceso Integral de Programacion y Presupuesto (PIPP), v,
Modificaciones de Perfiles”, comunicado mediante el oficio No. 307-A -0576 del 4 de mayo de 2004, y al
Formato para el Registro de Usuarios del PIPP 2005, que se encuenira disponible en la direccion
electronica hitp /'www shoo sse goh. mx, Presupuesto de Egresos, Lineamientos y Normas.

26. Utilizar las claves y contrasenias que les sean otorgadas por la SHCP de manera personal e intransferible,
asi como sujetarse a los demas lineamientos para la operacién de ios sistemas electrdnicos que sean
emitidos por la misma.
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27. Mantener actualizado el registro de servidores publicos autorizados como usuarios del MAP, para o cual
debera solicitar a través de la DGPyP correspondiente el alta o la baja del registro de los servidores
plblicos a la SHCP, en los casos de renuncia, separacion del encargo, cambio de adscripcién o de
funciones, o cualquier otra situacion por la que el servidor pablico debera dejar de tener acceso al MAP.

Captura de adecuaciones presupuestarias
28. Capturar o cargar adecuaciones presupuestiarias en el MAP.

28. Verificar, previo a la captura o carga de la adecuacion presupuestaria en el MAP, gue esta contenga los
requisitos establecidos en el formato de archivo de carga de oficios de adecuaciones presupuestarias,
autorizado por ia SHCP.

30. Efectuar, en caso de identificar algun error en el archivo de carga o en la adecuacion presupuestaria
regisirada en el MAP, las correcciones que correspondan para regularizar su operacion,

Adicién de clave presupuestaria

31. Adicionar en fa ruta: PEF / RAMOS / AC01 / ADICION DE CLAVE del PIPP las claves presupuestarias
contenidas en las adecuaciones presupuestarias que se intentan registrar en el MAP que no hayan sido
registradas previamenie en el sistema. El detalle del procedimiento a seguir para realizar esta operacion
se encuentra descrito en la Guia de Operacién det MAP. Dicha adicion no requerira la autorizacion de la
SSE siempre que se cumplan con fas condiciones establecidas en los siguientes incisos:

a. Que Ia clave presupuestaria que se quiere adicionar considere una estructura programatica {EP) que
se encuentre en la fase autorizada en el apartado de Ramos del Modulo de Esiructuras
Programaticas del PIPP; en caso confrario, se requerird que se gestione la autorizacion de dicha EP
conforme al mecanismo previsto para este fin en el Médulo de Estructuras Programaticas del PIPP

b. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar en el menu de Integracion del PIPP considere una
actividad institucional que tenga autorizado y registrado en el PIPP su respectivo arbot de objétivo,
metas e indicadores (no aplicable para ramos auténomos, ramaos generales ni para las actividades
institucionales 1 y 2).

c. Que ia clave presupuestaria que se quiere adicionar considere una relacion Ramo-Objeto del Gasto
(estructura econdmical, que se encuentre registrada en el Module de Catalogos del PIPP como una
estructura economica vélida para el ramo presupuestario; en caso contrario, se requerira que se
gestione fa creacion de la relacion valida de la estructura econémica con el ramo presupuestario,
conforme al mecanismo previsto para tal fin en el Modulo de Catalogos del PIPP. Las refaciones
validas que en términos de lo sefialado en este parrafo sean registradas en el PIPP, deberan
considerar un nivel de agregacion para el objeto del gasto, igual al considerado en la etapa de
integracion del presupuesto del ejercicic fiscal respectivo.

Es importante sefialar que las claves presupuestarias que se adicionen en el ment de Integracién del
PIPP quedaran registradas automaéticamente y de manera inmediata en el MAP, mientras que para la
actualizacion del SIAFF se correrd un proceso de manera periadica por medio del cual se actualizaran las
claves presupuestarias en dicho sistema. Conforme a lo anterior, una vez que se actualicen en ei SIAFF
las claves presupuestarias, éstas podran ser utilizadas para las adecuaciones presupuestarias que se
requieran gestionar a través del MAP, por lo que para efectos de actualizacion de ios sistemas, no sera
necesario que se informe a la UPCP de las estructuras programaticas o de Ias claves presupuestarias
gue se adicionen en el PIPP.
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Motivar v fundamentar

32. Justificar las adecuaciones presupuestarias que se capturen o carguen en el MAP, indicande la
mictivacion y el fundamento correspondiente, de conformidad con el marce normativo vigente en materia
presupuestaria,

33. Orientar al personal de las unidades responsabiles en relacion al marco normative de las adecuacicnes
presupuestarias, para que elaboren su propia motivacion y fundamento normativo.

Aclaracién de dudas

34. Atender a las unidades responsables, en la identificacion de las dudas gue se presenten en la gestion de
las adecuaciones presupuestarias.

Autorizacién de adecuaciones presupuestarias

35. Autorizar en el MAP, las adecuaciones presupuestarias internas, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 39 del Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal vigente.

36. Justificar y dictaminar como primera instancia, las adecuaciones presupuestarias externas en el MAP.
para su analisis y en su caso autorizacion por la SHCP.

Normatividad presupusestaria

37. Cumplir con lo dispuesto en la normatividad presupuestaria vigente, en materia de adecuaciones
presupuestarias,

Decumentacion soporte

38. Conservar y resguardar la documentacion original que sirvié de soporte, para la captura de las
adecuaciones presupuestarias.

Fechas limite v horarios

39. Cumplir con las fechas limite para el registro de las adecuaciones presupuestarias en ef MAP, de acuerdo
con lo estipulado en el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal
vigente,

40. Respetar el horario establecido para la carga y autorizacién de las adecuaciones presupuestarias en e
MAP, de las 9:00 a las 21:00 horas.

Contingencias

41. Enviar a la DGPyP que corresponda, en fa forma tradicional en la que se habia venido operando, las
adecuaciones presupuestarias urgentes, en tanto se resuelve la contingencia, como falla eléctrica, cierre
de instalaciones, falla de conexion en la inea de Internet o por efecto de control presupuestario.

Responsabilidades en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

42. En la SHCP, corresponderan a las Direcciones Generales de Programacién y Presupuesto “A” y “B”, asi
como a la Umidad de Politica y Control Presupuestario las siguientes responsabilidades, para llevar a
cabo el registro y/o en su caso autorizacién seguro, oporfunc, configble y transparente de las
adecuaciones presupuestarias en linea a traves del MAP.

Responsabilidades en las Direcciones Generales de Programacién y Presupuesto “A” y “B”

43. Los Directores Generales de Programacion y Presupuesto “A” y “B” o en quien se delegue la facultad,
serd responsable de:
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Delegacion de facullades

44,

45,

Designar a los servidores publicos facultados para cargar, revisar y auiorizar adecuaciones
presupuestarias externas de las dependencias y entidades bajo su coordinacion sectorial. El nivel minimo
para autorizacion serd Director General Adjunto.

Hacer del conocimiento de la UPCP la delegacién de facultades.

Reqistro de servidores publicos en el MAP

48,

47.

48,

Registrar a los servidores puiblicos que seran usuarios del MAP y las modificaciones y bajas que se
requieran, ante la UPCP, conforme al "Procedimiento para el Registro de Usuarios del Sistema Proceso
Integral de Programacién y Presupuesio {PIPP) y Modificaciones de Perfiles”, comunicade mediante el
oficio No. 307-A.-0576 del 4 de mayo de 2004, asi como al Formate para el Registro de Usuarios del
PIPP 2005, que se encuentra disponible en la direccidn electrénica hitp: fiwww.shep.sse.gob.mx,
Presupuesto de Egresos, Lineamientos y Normas.

Utilizar las claves y contrasefias que les sean otorgadas por la SHCP de manera personal e intransferible,
asi como sujetarse a os demas lineamientos para la operacion de los sistemas electronicos gue sean
emitidos por la misma,

Mantener actualizado el registro de servidores plblicos autorizados como usuarios del MAP, para [o cual
debera solicitar a la UPCP el alta o la baja del registro de los servidores publicos, en los casos de
renuncia, separacion del encargo, cambio de adscripcion ¢ de funciones, o cualquier otra situacion por la
que el servidor publico debera dejar de tener acceso al MAP,

Captura de adecuaciones presupuestarias por la DGFPYP

49.
50.

51,

Capturar o cargar adecuaciones presupuestarias en el MAP.

Verificar, previo a la captura o carga de la adecuacion presupuestaria en el MAP, que ésta contenga los
requisitos establecidos en el formato de archivo de carga, de oficios de adecuaciones presupuestarias,
autorizado por la SHCP.

Efectuar, en caso de identificar algin error en ei archivo de carga o en la adecuacion presupuestaria
registrada en el MAP, las correcciones que correspondan para regularizar su operacion.

Adicion de clave presupusstaria

52.

Adicionar en la ruta: PEF / RAMOS / AC01 / ADICION DE CLAVE de! PIPP las claves presupuestarias
contenidas en las adecuaciones presupuestarias que se intentan registrar en el MAP gue no hayan sido
registradas previamente en el sistema. El detalle del procedirviento a seguir para realizar esta operacion
se encuentra descrito en la Guia de Operacion del MAP. Dicha adicién no requerira la autorizacion de la
SSE siempre que se cumplan con las condiciones establecidas en los siguientes incisos:

a. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar considere una estructura programatica (EP) que
se encuentre en fa fase aulorizada en el apartado de Ramos del Module de Estructuras
Programaticas del PIPP; en caso contrario, se requerira que se gestione ia autorizacion de dicha EP
conforme al mecanismo previsto para este fin en el Médule de Estructuras Programaticas del PIPP

b. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar en el ment de Integracion del PIPP considere una
actividad institucional gue tenga autorizado y registrado en el PIPP su respectivo arbo! de objetivo,
metas e indicadores (no aplicable para ramos autdénomos, ramos generales ni para las actividades
nstitucionales 1 y 2).
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¢. Que la clave presupuestaria que se guiere adicionar considere una relacién Ramo-Objete del Gasto
{estructura econémica), que se encuentre registrada en el Modulo de Catalogos del PIPP como una
estructura econdmica valida para el ramo presupuestario; en caso contrario, se requerird que se
gestione la creacion de la relacion valida de la estructura economica con ef ramo presupuestario,
conforme al mecanismo previsto para tal fin en el Modulo de Catalogos del PIPP. Las relaciones
validas que en términos de lo sefialado en este parrafo sean registradas en el PIPP, deberan
considerar un nivel de agregacion para el obieto del gasto, igual al considerado en la etapa de
integracion del presupuesto del ejercicio fiscal respectivo.

Es importante sefialar que las claves presupuestarias que se adicionen en el menl de Integracion del
PIPP gquedaran registradas automaticamente y de manera inmediata en el MAP, mientras que para la
actualizacion del SIAFF se correra un proceso de manera periddica por medio del cual se actualizaran las
claves presupuestarias en dicho sistema. Conforme a lo anterior, una vez que se actualicen en el SIAFF
las claves presupuestarias, éstas podran ser utilizadas para las adecuaciones presupuestarias gue se
requieran gestionar a traves det MAP, por lo gue para efectos de actualizacion de los sistemas, no sera
necesario que se informe a la UPCP de las estructuras programaticas o de las claves presupuestarias
que se adicionen en el PIPP.

Motivar y fundamentar

53. Justificar las adecuaciones presupuestarias que se capturen o carguen en el MAP, indicando la
motivacion y el fundamento correspondiente, de conformidad con el marco normativo vigente en materia
presupuestaria.

54. Orientar a las dependencias y entidades bajo su coordinacién sectorial que lo soliciten, en ia elaboracion
de la justificacidon de aquellas adecuaciones presupuestarias que por sus caracteristicas normativas vy
operativas asi lo requieran, previo a su registro en el MAP.

Acfaracién de dudas

55. Atender a las dependencias y entidades en cuanto a las dudas que se presenten en la operacion del
MAP, con apoyo de fa Unidad de Politica y Control Presupuestario.

Autorizacién de adecuaciones presupuestarias

56. Autorizar o rechazar en el MAP las adecuaciones presupuestarias externas, de conformidad con la
normatividad vigente en materia presupuestaria, teniendo como base la motivacion y fundamento
normativo, previamente capturado por ias dependencias y entidades. El nivel minimo para autorizar
adecuaciones presupuestarias es Director General Adjunto.

Normatividad presupuestaria
57. Cumplir con la normatividad vigente en materia de adecuaciones presupuestarias.

Documentacion sopotte

58. Conservar y resguardar la documentacion original que sirvio de soporte para la captura o carga de las
adecuaciones presupuestarias que por un motivo u ofro, tengan que llevar a cabo en ef MAP, de
conformidad con la normatividad presupuestaria en vigor.

Fechas limite v horarios,

59. Cumplir con las fechas {imite para el registro de las adecuaciones presupuestarias en el MAP, de acuerdo
con lo estipulado en el Manual de Normas Presupuestarias para fa Administracion Puablica Federal
vigente.
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60. Respetar ef horario establecido para la carga de las adecuaciones presupuestarias en el MAP, de las 9:00
alas 21.00 horas.

Contingencias,

61. Recibir, cargar 0 capturar y en su casc autorizar agquellas adecuaciones presupuestarias, que sean
prioritarias para las dependencias y enfidades, en la forma tradicional en la que se habia venido
operando, en tanto se resuelva s contingencia por falla eléctrica, clerre de instalaciones, falta de
conexién en la linea de Internet o por efectos de control presupuestario.

Responsabilidades en Ia Unidad de Politica y Control Presupuestario
62. El Titular de la Unidad o en quién se delegue la facultad, sera responsable de:
Delegacion de facultades

63. Designar a ios servidores publicos que fendrén acceso al MAP para captura o carga, revision, o
auterizacion de adecuaciones presupuestarias.

Registro de servidares pablicos en el MAP

64. Registrar a los servidores publicos que seran usuarios del MAP y las modificaciones y bajas que se
requieran, ante el drea responsable de la UPCP, conforme al "Procedimiento para el Registro de Usuarios
del Sistema Proceso Integral de Frogramacion y Presupuesto (PIPP) y Modificaciones de Perfiles”,
comunicado mediante el oficio No. 307-A -0576 del 4 de mayo de 2004, y al Formato para el Registro de
Usuarios del PIPP 2005, que se encuentra disponible en ia direccion  elecirdnica
hitp:/Awww.shcp.sse.gob.mx, Presupuesto de Egresos, Lineamientos y Normas.

65. Utilizar las claves y contrasefias que les sean otorgadas por el drea responsable de la UPCI, de manera
personal e intransferible, asi como sujetarse a los demas lineamientos para la operacion de ios sistemas
electronicos que sean emitidos por {a misma.

66. Mantener actualizado el registro de servidores publicos autcrizados como usuarios del MAP, para lo cual
debera solicitar al area responsable de la UPCP, el alta ¢ la baja del regisfro de los servidores piblicos,
en los casos de renuncia, separacion del encargo, cambio de adscripcion o de funciones, ¢ cualquier ofra
sduacion por fa que el servidor pablice debera dejar de tener acceso al MAP.

Captura de adecuaciones presupuestarias

67. Capturar o cargar adecuaciones presupuestarias en el MAP.

68. Verificar, previo a la captura ¢ carga de la adecuacion presupyestaria en el MAP, gue esta contenga los
requisitos establecidos en el formato de archivo de carga de oficios de adecuaciones presupuestarias,
autorizado poria SHCP.

69. Efectuar, en caso de identificar aigin error en el archivo de carga o en la adecuacion presupuestaria
capturada en el MAP, [as correcciones gue correspondan para reqularizar su operacion.

Adicion de clave presupuestaria

70. Adicionar en la ruta: PEF / RAMOS / AC01 / ADICION DE CLAVE del PIPP las claves presupuestarias
contenidas en las adecuaciones presupuestarias que se infentan registrar en el MAP que no hayan sido
registradas previamente en el sistema. El detalle del procedimiento a seguir para realizar esta operacion
se encuentra descritc en la Guia de Operacidn del MAP. Dicha adicion no requerira la autorizacion de la
SSE siempre que se cumplan con las condiciones establecidas en los siguientes incisos:
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a. Que la clave presupuestaria gue se guiere adicionar considere una estructura programatica (EP) que
se encuenire en lz fase autorizada en el apartado de Ramos del Modulo de Estructuras
Programaticas del PIPP; en caso contrario, se requerird que se gestione la autorizacion de dicha EP
conforme al mecanismo previsto para este fin en el Médulo de Estructuras Programaticas del PIPP

b. Que ia clave presupuestaria que se quiere adicionar en el ment de Integracion del PIPP considere una
actividad institucional que tenga autorizade y registrado en el PIPP su respectivo arbol de objetivo,
metas e indicadores (no aplicable para ramos auténomos, ramos generales ni para las actividades
institucionales 1y 2).

c. Que la clave presupuestaria que se quiere adicionar considere una relacion Ramo-Objeto del Gasto
(estructura econdmica), que se encuentre registrada en el Mddulo de Catalogos del PIPP como una
estructura econdmica valida para el ramo presupuestario; en caso contrario, se requerird que se
gestione la creacion de la relacidn valida de ia estructura econdmica con el ramo presupuestario,
conforme al mecanismo previste para tat fin en el Mdédulo de Catalogos del PIPP. Las relaciones
validas que en términos de lo sefialado en este parrafo sean registradas en el PIPP, deberan
considerar un nivel de agregacion para el objeto del gasto, igual al considerado en la etapa de
integracion del presupuesto del ejercicio fiscal respectivo.

Es importante sefalar que las claves presupuestarias que se adicionen en el mend de Integracion del
PIPP quedaran registradas automaticamente y de manera inmediata en el MAP, mientras que para la
actualizacion del SIAFF se correra un proceso de manera periédica por medio del cual se actualizaran las
claves presupuestarias en dicho sistema. Conforme a lo anterior, una vez que se actualicen en el SIAFF
las claves presupuestarias, éstas podran ser utifizadas para las adecuaciones presupuestarias que se
requieran gestionar a través de! MAP, por lo que para efectos de actualizacion de los sistemas, no sera
necesario que se informe al area responsabie de la UPCP de las estructuras programaticas o de las
claves presupuestarias que se adicionen en el PIPP.

Motivar vy fundamentar

71. Justificar las adecuaciones presupuestarias que se registren en el MAP, indicando la motivacién vy el
fundamento correspondiente, de conformidad con el marco normativo vigente en materia presupuestaria.

Aclaracién de dudas

72. Apoyar a las Direcciones Generales de Programacion y Presupuestc “A" y "B", en cuanto a la
solventacion de las dudas que las Dependencias y Entidades presenten en la operacion del MAP.

Autorizacion de adecuaciones presupuestarias

73. Autorizar en el MAP el registro de las adecuaciones presupuestarias externas, de conformidad con la
normatividad vigente en materia presupuestaria, teniendo como base la motivacién y el fundamento
normativo autorizado previamente por la DGPyP. El nivel minimo para autorizar adecuaciones
presupuestarias es Director General Adjunto.

Normatividad presupuestaria

74. Cumplir con la normatividad presupuestaria vigente en materia de adecuaciones presupuestarias.

Documentacion soporte

75. Conservar y resguardar la documentacién original que sirvid de soporte para capturar en el MAP las
adecuacionas presupuestarias.
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Fechas limite v horakos

76. Cumplir con fas fechas limite para el registro de las adecuaciones presupuestarias en et MAP, de acuerdo
con lo estipulado en el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal
vigente.

77. Respetar el horario establecido para la carga de las adecuaciones presupuestarias en el MAP, de las 9:00
alas 21:40 horas.

Contingencias.
78. Atender las contingencias que se presenten en la operacion del MAP, en coordinacion con la CGTIC.

La Unidad de Politica y Control Presupuestario serd a Gnica facultada para inerpretar administrativamente los
presentes lineamientos normativos y de operacién para la gestidén de las adecuaciones presupuestarias en el
MAP.

Los presentes linearmientos entraran en vigor a partir del 6 de mayo del 2005.

Reitero a ustedes la seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
g1 Titular de la Unidad

G

Guillermo Bernal Miranda

Sop Subsecrstario e Egresos.- Presents
Brectora General de Programaciin y Presupuesto “A” - Subsecretaria de Egresos - Presente
. Director General de Programacicn v Presupussto "B° - Subsscretaria de Egrescs.- Presents
5.5’ Coordinador General de Tecnoiogias de Informacidn y de Comunicasiones - Subsecretaria de Fgresos - Presante
i Direcior General Adiuntc de Frogramacian e integracian Presupussizis Presante
}; Zrsclor Gereral Adiunto de Téenica de Presupuesto - Subsecretaria de Egresos - Presente
Director General Adiurio de Estrateqia y Polifica Presupusslanis - UPTP - Prezenie.
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